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Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

1. W Zespole Szkét Muzycznych im. M. Spisaka w Dgbrowie Gdérniczej za posrednictwem

strony www.mobireg.pl/zsm-dabrowa/ funkcjonuje e-Dziennik. Dziata on na platformie
zewnetrznej, ktdrej obstugg zajmuje sie firma zewnetrzna wspétpracujgca ze Szkofta.
Podstawa dziatania e-Dziennika jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnio-
nego przedstawiciela firmy DREAMTEC Sp. z 0.0. dostarczajgcej i obstugujacej system
e-Dziennika.

. Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych

na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace
e-Dziennika, pracownicy Szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji i przeglgdania
danych oraz Uczniowie i ich Rodzice (Opiekunowie prawni) w zakresie udostepnionych im
danych. Szczegbétowg odpowiedzialnosc¢ stron reguluje odrebna umowa zawarta miedzy
Szkotg a firmg nadzorujgcy prace e-Dziennika oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce
prawa.

. Administratorem danych osobowych jest Zesp6t Szkét Muzycznych im. Michata Spisaka
w Dabrowie Gdrniczej, a celem ich przetwarzania jest realizacja przebiegu nauczania.

. Zakres danych gromadzonych w e-Dzienniku:

a) dane osobowe Ucznidéw i ich Rodzicéw (Opiekundéw prawnych),

b) oceny biezace,

c) frekwencja,

d) tematy zajeg,

e) oceny klasyfikacyjne srodroczne, roczne i koricowe,

f) uwagii pochwaty.

. Zapisy w e-Dzienniku zapewniajg realizacje przepiséw prawa o$wiatowego oraz postano-
wien § 28 Statutu Zespotu Szkét Muzycznych.

. E-Dziennik MobiReg posiada dodatkowe moduty i funkcje wykraczajgce poza zakres
dziennika lekcyjnego, utatwiajgce zarzgdzanie Szkotg, w tym sprawowanie nadzoru peda-
gogicznego oraz umozliwiajgce komunikowanie sie jego uzytkownikow.

. Uzytkownikami e-Dziennika sg: Dyrektor Szkoty, Nauczyciele, Uczniowie oraz ich Rodzice
(Opiekunowie prawni).

. Uzytkownicy zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie.
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Rozdziat Il

Konta w e-Dzienniku i zasady bezpieczenstwa

. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie e-Dziennika, za ktdre osobiscie odpo-
wiada. Otrzymane hasto powinno byé zmienione na wtasne po pierwszym zalogowaniu
do systemu.

. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac sie do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu sie

loginem i hastem do systemu.

. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdw e-Dziennika, kazdy uzytkownik utrzymuje

w tajemnicy réwniez po uptywie ich waznosci.

. Kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie z regulaminem e-Dziennika.

. Uprawnienia przypisane uzytkownikom mogg zostaé¢ zmienione przez Szkolnego

Administratora e-Dziennika, zwanego dalej ,Administratorem”.

. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe

nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do bezzwtocznego poinformowania o tym

fakcie Administratora lub Dyrektora Szkoty.

. Zaleca sie, aby na sprzecie komputerowym, z ktérego uzytkownik loguje sie w e-Dzien-

niku zainstalowane byto aktualne oprogramowanie antywirusowe oraz antyspyware.

. Przystepujac do logowania uzytkownik powinien:

a) korzystac wytacznie z zaufanego sprzetu umozliwiajgcego dostep do Internetu;

b) dbac o prawidtowe ustawienia przegladarki internetowej (zalecang przeglagdarka
do obstugi e-Dziennika jest Mozilla Firefox);

c) upewnic sie, czy w obrebie okna przegladarki internetowej znajduje sie symbol ktédki,
oznaczajacy, ze potaczenie jest szyfrowane specjalnym protokotem SSL,
pozwalajgcym na bezpieczng komunikacje;

d) nie zapisywa¢ w oknie przegladarki ani plikach komputerowych hasta dostepu
do e-Dziennika;

e) nie pozostawia¢ bez nadzoru aktywnego konta — kazdorazowo wylogowac sie
z systemu przed opuszczeniem stanowiska komputerowego lub zakoriczeniem pracy
z systemem e-Dziennika.

9. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato ono odczytane przez nieuprawniong

osobe, Administrator po otrzymaniu zgtoszenia niezwtocznie resetuje hasto uzytkownika
w systemie.

10. W razie utraty hasta dostepu, odblokowanie dostepu do konta dokonuje Administrator

w terminie do 7 dni od zgtoszenia problemu.
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Rozdziat Ill

Przekazywanie informacji w e-Dzienniku

1. Przekazywanie informacji Rodzicom (Opiekunom prawnym) i Uczniom w e-Dzienniku ma

na celu usprawnienie komunikacji oraz tatwy podglad postepédw w nauce swojego dziecka

jak rowniez kontrole frekwencji na zajeciach.

. W e-Dzienniku do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut WIADOMOSCI, ktéry

nie zastepuje obowigzujacych w Szkole zasad przekazywania informacji, ale je uzupetnia.

. Nauczyciele, Uczniowie i Rodzice (Opiekunowie prawni) sg zobowigzani do sprawdzania

otrzymanych wiadomosci raz na 7 dni.

. Modut WIADOMOSCI nie moze :

a) stuzy¢ wymianie szczegdtowych informacji dotyczacych oceny postepéw w nauce
lub zachowania Ucznia — uzyskanie tych informacji mozliwe jest wytgcznie przez oso-
bisty kontakt z Nauczycielem;

b) stuzy¢ wyjasnianiu szczegétowych zasad funkcjonowania Szkoty;

c) zastgpi¢ oficjalnych dokumentéw papierowych, ktdére sg uregulowane przepisami
odnosnie dokumentacji szkolnej;

d) stuzy¢ do usprawiedliwiania nieobecnosci Ucznia w Szkole.

. Modut NOWA WIADOMOSC umozliwia wystanie wiadomosci indywidualnie lub zbiorczo

Uczniom, Rodzicom (Opiekunom prawnym) Uczniéw lub Nauczycielom.

. Modut TABLICA OGLOSZEN stuzy do powiadomienia uzytkownikéw o waznych dla szkoty

lub klasy informacjach, a takze pozwala na tworzenie ankiet systemowych. Adresatem

wystawionego komunikatu mogg by¢ Uczniowie, Rodzice (Opiekunowie prawni)

lub Nauczyciele.

Rozdziat IV

Zadania i obowigzki uzytkownikéw e-Dziennika

Szkolny Administrator e-Dziennika

. Szkolnym Administratorem e-Dziennika jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty osoba
zatrudniona w Szkole, ktérej udzielane jest pisemne upowaznienie do petnienia tej
funkgji.

. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora powinny by¢ wykonywane
ze szczegblng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty.

. Do obowigzkdéw Administratora nalezy:

a) wprowadzanie nowych uzytkownikéw systemu;

b) zakfadanie i konfigurowanie kont uzytkownikow;
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c) generowanie logindéw i haset dla uzytkownikéw e-Dziennika;

d) przeszkolenie Nauczycieli;

e) zapoznanie uzytkownikéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu i pomoc
we wiasciwym korzystaniu z e-Dziennika;

f) komunikowanie sie z Nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzgdzajacej
e-Dziennikiem w sprawach zwigzanych z aktywowaniem kont oraz rozpatrywaniem
zgtaszanych uwag przez uzytkownikéw dla poprawy funkcjonowania e-Dziennika;

g) tworzenie jednostek i klas, list Nauczycieli, przydziatéw zajeé, przedmiotow itp.,
przydziatéw do klas i grup, ktérych edycja mozliwa jest tylko z konta Administratora;

h) dodanie nowego Ucznia lub przeniesienie Ucznia do innej klasy w porozumieniu
z Referentem ds. uczniowskich;

i) skreslanie lub usuwanie Ucznia z listy uczniéw, po zarchiwizowaniu danych Ucznia
i wydruku kartoteki danego Ucznia w porozumieniu z Referentem ds. uczniowskich;

j)  wprowadzanie dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych;

k) wprowadzanie trwatych zmian w planach zaje¢, odwotywanie lub przenoszenie zajec
Nauczycieli;

[) w szczegdlnych przypadkach moze dokonywac seryjnych zmian frekwencji lub innych
wpiséw, po uzgodnieniu z uzytkownikiem, ktéry dokonat btednego wpisu;

m) powiadomienie wszystkich uzytkownikéw sytemu, ze ich dziatania beda
monitorowane, a wyniki ich pracy bedg zabezpieczane i archiwizowane;

n) dwa razy w roku ma obowigzek archiwizowania catego e-Dziennika Szkoty
jako dokumentacji przebiegu nauczania — zapisania go na elektronicznym nosniku
danych wraz z programem umozliwiajgcym odczyt i zabezpieczenia go przed doste-
pem osdb niepowotanych;

o) powiadamianie za pomocg WIADOMOSCI, odpowiednich uzytkownikéw e-Dziennika
w sprawach majgcych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu;

p) promowanie i przedstawianie wszystkim uzytkownikom, mozliwosci wykorzystywania
danego systemu, stosowania modutéw moggcych usprawnié przeptyw informacji
w Szkole;

q) zgtaszanie firmie zarzadzajacej kazdego przypadku naruszenia bezpieczenstwa w celu
podjecia dalszych dziatan (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania
dalszych dowodéw);

r) odblokowanie zablokowanych kont uzytkownikéw po wyjasnieniu powodow takiej
sytuacji;

s) wprowadzanie niezbednych korekt w zapisach w e-Dzienniku, po uzgodnieniu
z Dyrektorem Szkoty.

5. W przypadku zablokowania konta Nauczyciela, Administrator ma obowigzek:

a) wyjasni¢ powodd blokady;

b) w razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomic firme nadzorujacg;

c) sprawdzié¢ wraz z Nauczycielem aktualng zawartos¢ jego konta z tworzonymi kopiami

.....
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d) wygenerowac i przekaza¢ nowe jednorazowe hasto dla Nauczyciela.
6. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie Szkoty dokonywane sg przez Adminis-
tratora za zgodg Dyrektora Szkoty.

Dyrektor Szkoty

1. Dyrektor Szkoty powotuje Szkolnego Administratora e-Dziennika.

2. Dyrektor lub Wicedyrektor Szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania
e-Dziennika.

3. Do dnia 20 wrzesnia danego roku szkolnego Dyrektor lub Wicedyrektor Szkoty sprawdza
wypetnienie przez Nauczycieli wszystkich danych potrzebnych do prawidtowego dziatania
e-Dziennika.

4. W zakresie e-Dziennika Dyrektor lub Wicedyrektor Szkoty jest zobowigzany:

a) systematycznie sprawdzac statystyki logowania;

b) kontrolowad systematycznos¢ wpisywania ocen i frekwencji przez Nauczycieli;

c) systematycznie odpowiadaé na wiadomosci Nauczycieli, Rodzicow (Opiekunow
prawnych) i Uczniow;

d) wpisywac informacje o przeprowadzonych w ramach nadzoru pedagogicznego obser-
wacjach lekcji;

e) wpisywac informacje o przeprowadzaniu kontroli e-Dziennika;

f) kontrolowac poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie Dyrektora Szkoty,
poprawnos$é, systematyczno$é, rzetelnosc itp. dokonywanych wpiséw przez
Nauczycieli;

g) generowad odpowiednie statystyki, a ich analize przedstawia¢ na zebraniach Rady
Pedagogicznej;

h) generowad swiadectwa szkolne do wydruku;

i) zapewniac szkolenia dla nowych uzytkownikéw systemu.

5. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany do dochowania tajemnicy odnosnie postanowien
zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate
bezpieczenstwa.

Nauczyciel

1. Nauczycielom login oraz hasto dostepu do e-Dziennika przekazuje Administrator
za pisemnym potwierdzeniem odbioru.

2. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwiac
korzystania z niego osobom trzecim. Nauczyciel jest zobowigzany do podjecia wszelkich
krokéw w celu jego ochrony przed odczytaniem go przez osoby trzecie.

3. Za ujawnienie poufnych danych z e-Dziennika Nauczyciel ponosi konsekwencje prawne.
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. Na poczatku roku szkolnego Nauczyciel ustala z Administratorem kryteria charakterys-

tyczne dla swojego przedmiotu.

. Nauczyciel zobowigzany jest dbac, by poufne dane prezentowane na monitorze

urzadzenia, na ktérym pracuje, nie byty widoczne dla osdéb trzecich.

. Nauczyciel instrumentu niezwfocznie po ustaleniu indywidualnego planu zaje¢ z Uczniami,

jest zobowigzany wprowadzi¢ go do e-Dziennika — jest to czynnos¢ niezbedna do funkcjo-
nowania e-Dziennika i nalezy jej dokonaé poprzez platforme internetowg obstugujaca
system.

. Wszelkie trwate zmiany planu zaje¢ w ciggu roku szkolnego lub przetozenia zajec,

Nauczyciel jest zobowigzany zgtosi¢ Administratorowi, ktéry wprowadza te zmiany
do systemu.

. Kazdy Nauczyciel w celu prowadzenia e-Dziennika ma dostep do stuzbowego komputera

lub tabletu z zainstalowang aplikacja mobilng, ktéra pozwala na wprowadzanie biezgcych
danych.

. Kazdy Nauczyciel jest zobowigzany do systematycznego wpisywania do e-Dziennika:

a) tematu oraz frekwencji Ucznidw na zajeciach,
b) usprawiedliwien nieobecnosci Ucznia na prowadzonych zajeciach na biezgco,
c) ocen czgstkowych ze swojego przedmiotu w klasach, w ktérych prowadzi zajecia,
d) termindéw sprawdzianéw, egzamindw i przestuchan w kalendarzu klasy zgodnie
z Zasadami Oceniania Wewnatrzszkolnego (ZOW),
e) pochwatiuwag dla Uczniéw — stosownie do zaistniatych sytuacji,
f) przewidywanych ocen pétrocznych i rocznych wedtug zasad okreslonych w ZOW,
g) ocen poétrocznych i rocznych w klasach, w ktérych prowadzi zajecia, wedtug zasad
okreslonych w ZOW i Przedmiotowym Systemie Oceniania (PSO).

10. W przypadku koniecznosci naniesienia poprawek w zapisach e-Dziennika niedostepnych

11

12.

dla Nauczyciela, nalezy niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt Administratorowi.

. W przypadku planowanych nieobecnosci klasy na zajeciach (wycieczka, wyjscie, koncert

itp.) Nauczyciel wprowadza te informacje do PLANU ZAJEC za pomocg opcji

DODAJ WYDARZENIE i wypetnia liste obecnosci Ucznidw.

Nauczyciel:

a) zgtasza Administratorowi wszelkie niescistosci dotyczgce swojej klasy zauwazone
w trakcie uzytkowania e-Dziennika,

b) niezwtocznie (w ciggu 5 dni roboczych) koryguje btedne zapisy wskazane
przez Dyrektora i Wicedyrektora Szkoty lub Administratora;

c) przesyta informacje o przewidywanej negatywnej pétrocznej, rocznej lub koricowej
ocenie z przedmiotu Rodzicowi (Opiekunowi prawnemu) nieobecnemu na zebraniu
poprzez wiadomos¢ w zaktadce KONTAKT i uznaje jg za skutecznie dostarczong
niezaleznie od tego, czy zostata odebrana;
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d) jezeli Rodzic (Opiekun prawny) nie byt obecny na zebraniu/spotkaniu, Nauczyciel
nie ma obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole
systemem e-Dziennika. Informacja o przewidywanych ocenach powinna by¢ umiesz-
czona w e-Dzienniku wedtug terminéw okreslonych w ZOW;

e) przesyta Rodzicowi (Opiekunowi prawnemu) w formie listownej informacje o przewi-
dywanej negatywnej ocenie pétrocznej, rocznej lub koricowej, jesli Rodzic (Opiekun
prawny) zgtosit brak mozliwosci korzystania z e-Dziennika we wrzesniu;

f) w dzien poprzedzajacy posiedzenie poétrocznej lub koricoworocznej klasyfikacyjnej
Rady Pedagogicznej weryfikuje i dokonuje ewentualnych korekt wpisu ocen pétrocz-
nych lub koricoworocznych. Niedopuszczalna jest zmiana ocen pétrocznych
lub koricoworocznych w dniu klasyfikacyjnej Rady Pedagogicznej;

g) na 7 dni przed datg zakonczenia zajeé edukacyjnych sprawdza dokonane wpisy
w e-Dzienniku ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku
Swiadectw.

W celu sprawnego ewidencjonowania przebiegu nauczania w e-Dzienniku kazdy

Nauczyciel jest obowigzany:

a) przypisaé program nauczania dla klasy/ Ucznia,

b) przypisac rozktad materiatu dla klasy/Ucznia,

c) przypisaé repertuar i zadania techniczno-wychowawcze,

d) wprowadzac programy przestuchan i egzaminéw przewidzianych w ZOW i PSO
w przypadku zaje¢ indywidualnych,

e) uzupetniaé informacje o udziale Ucznidw w koncertach za pomocg opcji DODAJ
WYDARZENIE na planie zaje¢,

f) w przypadku zwalniania Ucznia z zaje¢ np. udziat w zawodach sportowych,
konkursach, Nauczyciel powinien z wyprzedzeniem poinformowaé o tym fakcie
Wychowawece klasy, za pomoca modutu WIADOMOSCI; za zaznaczenie zwolnienia
ucznidow odpowiada Wychowawca,

g) wszelkie zalegtosci uzupetniac¢ do korica biezgcego tygodnia,

h) uczestniczy¢ w szkoleniach organizowanych przez Administratora.

Nauczyciel ma obowigzek systematycznie sprawdzaé przychodzgce na jego konto

wiadomosci oraz udziela¢ na nie odpowiedzi.

Nauczyciel OSM ma obowigzek w przeddzien zajeé po godz. 17:00 w ramach przygoto-

wania sie do pracy, sprawdzi¢ w e-Dzienniku przydziat zaje¢ lekcyjnych na kolejny dzien,

w szczegolnosci przydzielone zastepstwa dorazne (w e-Dzienniku w zaktadce START

Nauczyciel wybiera KALENDARZ i obserwuje kolejne dni w swoim tygodniowym planie

zajec).

Jezeli Nauczyciel zaobserwuje w e-Dzienniku odwotanie swojej planowanej lekcji

(na skutek np. wyjscia klasy) nie zwalnia go to od stawienia sie w tym czasie w pracy.

Godzina taka jest jego godzing planowang, ptatng, wobec tego winien stawié sie

do dyspozycji Wicedyrektora Szkoty.
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17. W przypadku zastepstwa Nauczyciel zobowigzany jest do zgtaszania Administratorowi

zmiany przedmiotu realizowanego na zastepstwie.

18. Po kazdym zalogowaniu sie do e-Dziennika Nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodnos¢

informacji o ostatnim udanym i nieudanym logowaniu na konto. W razie zauwazenia

nieprawidfowosci, Nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadomic o tym fakcie Admini-

stratora. Po zakonczeniu pracy Nauczyciel powinien pamietac o wylogowaniu sie z konta.

19. W przypadku petnienia opieki nad klasg/grupa Uczniow (wyjscie klasy, wycieczka,

impreza) Nauczyciel petnigcy opieke zobowigzany jest wprowadzac te informacje
do PLANU ZAJEC za pomoca opcji DODAJ WYDARZENIE i wypetniaé liste obecnosci
uczniow.

Wychowawca klasy (OSM) i Nauczyciel instrumentu giéwnego (SM)

1. Wychowawca klasy (OSM) jest odpowiedzialny za prowadzenie e-Dziennika swojej klasy.

2. Wychowawca klasy (OSM) i Nauczyciel instrumentu gtdwnego (SM), poza obowigzkami

dotyczgcymi wszystkich Nauczycieli jest obowigzany:

a)

b)

d)

e)

f)

uzupetni¢ do dnia 20 wrzes$nia danego roku szkolnego wszystkie brakujgce wyma-
gane prawem dane w module DANE UCZNIOW | RODZICOW (podstawowe dane s3
wprowadzane przez Administratora lub Referenta ds. uczniowskich), informacje

o Samorzadzie klasowym (OSM) oraz Radzie Rodzicdw i na biezgco je aktualizuje;
powiadamia¢ Referenta ds. uczniowskich i Administratora o wszelkich zmianach
danych uczniéw i Rodzicéw (Opiekundéw prawnych) w ciggu roku szkolnego;

jezeli uczen posiada opinie lub orzeczenie z poradni psychologiczno-pedagogicznej
— powinien to odnotowa¢ w odpowiednim miejscu;

na pierwszych zajeciach Nauczyciel instrumentu gtéwnego lub godzinach wychowaw-
czych Wychowawca rozdaje Uczniom loginy i hasta do ich kont oraz wyjasnia zasady
funkcjonowania e-Dziennika w szkole (odbidr kodéw Uczniowie potwierdzaja
podpisem na liscie zbiorczej);

na pierwszym zebraniu z rodzicami rozdaje Rodzicom (Opiekunom prawnym)

loginy i hasta do ich kont, przekazuje podstawowe informacje o tym jak korzystaé

z e-Dziennika, podaje adres strony oraz informuje o koniecznosci zapoznania sie

z regulaminem e-Dziennika dostepnym na stronie internetowej Szkoty. Odbiér koddéw
oraz fakt zapoznania sie z Regulaminem funkcjonowania e-Dziennika Rodzice
(Opiekunowie prawni) potwierdzajg podpisami na listach zbiorczych;

przeglada na biezgco frekwencje Ucznidw, dokonujgc stosownych zmian, np. uspra-
wiedliwien, zwolnien lub poprawy btedéw. Wychowawca nie mozne jednak uspra-
wiedliwia¢ nieobecnosci Ucznia z wyprzedzeniem, chyba, ze jest to podyktowane
szczegblnymi okoliczno$ciami. W ciggu 10 dni po zakoniczeniu kazdego miesigca

na podstawie statystyk Wychowawca klasy dokonuje analizy frekwencji i postepow
w nauce swojej klasy;
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g) w przypadku planowanych nieobecnosci klasy na zajeciach (organizowana
przez Wychowawce wycieczka, kilkugodzinne wyjscie lub impreza szkolna) wprowa-
dza te informacje do PLANU ZAJEC za pomoca opcji DODAJ WYDARZENIE i wypetnia
liste obecnosci Ucznidw;

h) uzupetnia modut WYWIADOWKI i systematycznie odnotowuje obecno$¢ Rodzica
(Opiekuna prawnego) na zebraniach;

i) wpisuje Uczniom swojej klasy pdtroczng i koncoworoczng ocene zachowania zgodnie
z kryteriami okreslonymi w ZOW;

j) zgtasza Administratorowi wszelkie niescistosci dotyczgce swojej klasy zauwazone
w trakcie uzytkowania e-Dziennika;

k) w przypadku przejscia Ucznia do innej klasy lub szkoty, zgtasza ten fakt Administra-
torowi poprzez wystanie WIADOMOSCI. Na podstawie takiej informacji Administrator
moze Ucznia przenies¢ do innej klasy lub skresli¢ z listy Ucznidw;

[) przesyta informacje o przewidywanej pétrocznej lub koricowej negatywnej ocenie
z przedmiotu lub nagannej z zachowania Rodzicowi (Opiekunowi prawnemu)
nieobecnemu na zebraniu poprzez wiadomos¢ w zaktadce KONTAKT i uznaje za
skutecznie dostarczong niezaleznie od tego, czy zostata odebrana;

m) jezeli Rodzic (Opiekun prawny) nie byt obecny na zebraniu, Nauczyciel ani Wycho-
wawca klasy nie majg obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza
okreslonym w szkole systemem e-Dziennika. Informacja o przewidywanych ocenach
powinna by¢ umieszczona w e-Dzienniku wedtug terminéw okreslonych w ZOW;

n) przesyta Rodzicowi (Opiekunowi prawnemu) w formie listownej informacje o przewi-
dywanej pétrocznej lub koricowej negatywnej ocenie z przedmiotu lub nagannej
z zachowania, jesli Rodzic (Opiekun prawny) zgtosit brak mozliwosci korzystania
z e-Dziennika Wychowawcy we wrzesniu;

o) niezwtocznie (w ciggu 5 dni roboczych) koryguje btedne zapisy wskazane przez
Dyrektora i Wicedyrektora Szkoty lub Administratora na 7 dni przed datg zakonczenia
potrocza i korica roku szkolnego sprawdza dokonane wpisy w e-Dzienniku ze szcze-
goélnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku swiadectw.

Rodzic (Opiekun prawny) Ucznia

1. Rodzicowi (Opiekunowi prawnemu) Ucznia przystuguje prawo korzystania z bezptatnego
konta w e-Dzienniku.

2. Kazdy Rodzic (Opiekun prawny) na poczatku roku szkolnego, na pierwszym zebraniu
rodzicéw w klasie pierwszej otrzymuje login i hasto do konta, za ktore jest osobiscie
odpowiedzialny oraz jest zapoznawany z zasadami dziatania e-Dziennika funkcjonujgcego
w szkole oraz zasadami bezpieczenstwa.

3. W przypadku nieobecnosci na zebraniu lub rozpoczecia przez Ucznia nauki w pdzniejszym
terminie, Rodzic (Opiekun prawny) zgtasza sie osobiscie po odbidr hasta do szkolnego
Administratora.
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4. Hasto i login sg wydawane dla kazdego Rodzica (Opiekuna prawnego) indywidualnie
i nie mogg by¢ udostepniane Uczniom, ani innym nieupowaznionym osobom.

5. W przypadku braku mozliwosci korzystania z e-Dziennika Rodzic (Opiekun prawny)
jest zobowigzany zgtosi¢ ten fakt Administratorowi e-Dziennika we wrze$niu.

6. W przypadku utraty hasta lub zablokowania dostepu do konta Rodzic (Opiekun prawny)
powinien skontaktowac sie ze szkolnym Administratorem lub Nauczycielem instrumentu
gtéwnego Ucznia celem wygenerowania nowego hasta.

7. Modut WIADOMOSCI stanowi jedng z form komunikacji Szkoty z Rodzicami (Opiekunami
prawnymi) i nie zastepuje aktywnego udziatu w spotkaniach i zebraniach szkolnych.

W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
— konsultacje, indywidualne rozmowy, zebrania z wychowawca.

8. Informacje zawarte w wiadomosciach dla Rodzicéw (Opiekunéw prawnych) zgodnie
z terminami okreslonymi w Statucie Szkoty, dotyczace ocen przewidywanych, braku
podstaw do klasyfikacji, zagrozen oceng negatywng lub nagannym zachowaniem
(w przypadkach okreslonych w Statucie) majg moc prawng i uwaza sie je za dostarczone
nawet w przypadku braku potwierdzenia otwarcia dokumentu, z zastrzezeniem sytuacji,
gdy Rodzic (Opiekun prawny) zgtosit brak mozliwosci korzystania z e-Dziennika
Nauczycielowi instrumentu gtéwnego lub Wychowawcy klasy na pierwszym zebraniu
z rodzicami we wrzesniu.

9. Jezeli Rodzic (Opiekun prawny) zauwazy btedy we wpisach e-Dziennika powinien o tym
fakcie powiadomi¢ za pomocg WIADOMOSCI Nauczyciela instrumentu gtéwnego,
Wychowawce klasy lub Administratora celem wyjasnienia przyczyn i ewentualnej korekty.

Uczen

1. Uczniowie klas IV OSM na zajeciach z Wychowawcg (OSM) oraz uczniowie klas 1V/6
i 1/4 na zajeciach z Nauczycielem instrumentu gtéwnego (SM) na poczatku roku szkolnego
otrzymuje za pisemnym potwierdzeniem odbioru login i hasto do swojego konta, za ktore
sg osobiscie odpowiedzialnie oraz sg zapoznawani z funkcjonowaniem e-Dziennika.

2. W przypadku utraty hasta lub zablokowania dostepu do konta Uczen powinien skontak-
towac sie z Administratorem, Wychowawcg (OSM) lub Nauczycielem instrumentu gtow-
nego (SM).

3. Dla Ucznia, ktéremu ustalono indywidualny tok nauczania, tworzy sie osobng klase,
przydzielajgc Nauczycieli wedtug takich samych zasad jak dla kazdej klasy.
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Rozdziat V

Postepowanie w czasie awarii oraz ewakuacji

. Dyrektor Szkoty w ramach swoich kompetencji zabezpiecza srodki na wypadek awarii
w celu przywrdcenia normalnego funkcjonowania systemu oraz w porozumieniu z Admi-
nistratorem dopilnowuje jak najszybszego przywrécenia prawidtowego dziatania systemu.

2. E-Dziennik na biezgco robi kopie zapasowe dokumentu na wypadek awarii.

. Administrator e-Dziennika niezwfocznie podejmuje dziatania w celu przywrdcenia
prawidtowego dziatania systemu w szczegdlnosci wyjasnia przyczyne awarii i powiadamia
Dyrektora Szkoty oraz Nauczycieli o przewidywanym czasie naprawy.

. Jedli z powododw technicznych Administrator nie ma mozliwosci dokonania naprawy nie-

zwtocznie powiadamia o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

. Jedli nastepujg takie okolicznosci jak usterka, brak pradu, brak dostepu do sieci interneto-

wej lub inne powody, dla ktérych korzystanie z e-Dziennika jest niemozliwe przez okres

dtuzszy niz jeden dzie,, Administrator wywiesza na tablicy ogtoszen w pokoju nauczy-
cielskim odpowiednig informacje, a Wicedyrektor Szkoty przygotowuje wtasciwy komu-
nikat z informacjg takze do Rodzicoéw (Opiekundw prawnych) i Uczniow.

. Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

a) wrazie przerw w dostepie pradu badz awarii systemu e-Dziennika, komputera
lub sieci informatycznej Nauczyciel ma obowigzek dokumentowaé przeprowadzenie
zaje¢ w dowolnie wybrany przez siebie sposdb i niezwtocznie po usunieciu awarii
informacje te wprowadzi¢ do systemu,

b) wszystkie awarie sprzetu komputerowego, urzadzen przenosnych, oprogramowania
czy sieci komputerowych, majg by¢ zgtaszane osobiscie w dniu zaistnienia
Administratorowi — bezwzglednie nie nalezy podejmowac samodzielnych préb
usuniecia awarii.

. W przypadku zdarzen powodujacych ogtoszenie ewakuacji kazdy zalogowany w systemie

informatycznym uzytkownik majgcy dostep do danych osobowych dokonuje natychmiast

wylogowania i w razie mozliwosci zamyka system operacyjny i odtgcza komputer

od napiecia (w przypadku pracy na komputerze szkolnym).
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Rozdziat VI

Postanowienia koncowe

. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji powstate na podstawie danych

z e-Dziennika majg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich zniszczenie

lub kradziez wedtug zasad okreslonych w dokumentacji dotyczacej ochrony danych
obowigzujgcej w Szkole.

. Jezeli nie jest mozliwa jednoznaczna identyfikacja osoby proszacej o udostepnienie
danych (np. rozmowa telefoniczna) pracownikom Szkoty nie wolno przekazywaé zadnych
informacji dotyczacych haset oraz danych poufnych.

. Wszystkie dane osobowe Ucznidw i ich rodzin sg poufne.

4. Szkota moze udostepnia¢ dane Ucznia bez zgody Rodzicdw (Opiekunéw prawnych) odpo-

wiednim organom na zasadzie oddzielnych przepiséw i aktdw prawnych obowigzujgcych
w szkole np. innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli

lub nakazu sadowego.

. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z e-Dziennika,
ktére nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposdb jednoznacznie uniemozliwiajacy ich
odczytanie.

. Niezbedna dokumentacja z funkcjonowania e-Dziennika, powinna by¢ przechowywana
w szkolnym archiwum.

. W czasie odbywania sie w szkole praktyki studenckiej wszystkich wpiséw w e-Dzienniku
dokonuje Nauczyciel — opiekun praktykanta.

. W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie Dyrektora Szkoty, na czas kontroli Administrator,
udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w e-Dzienniku, dajace
mozliwos$é sprawdzenia prawidtowego jego funkcjonowania bez mozliwosci dokonywania
jakichkolwiek zmian.

. Zasady prowadzenia elektronicznej dokumentacji przebiegu nauczania sg na biezgco
modyfikowane w zaleznosci od wprowadzanych zmian do systemu e-Dziennika.

10. Zatwierdzenia i wprowadzenia do stosowania Regulaminu funkcjonowania e-Dziennika

dokonuje Dyrektor Szkoty w formie Zarzadzenia, po wyrazeniu opinii Rady Pedagogicznej.

11.Zmiany w niniejszym regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego

ustalenia.

12. Regulamin funkcjonowania e-Dziennika w Zespole Szkét Muzycznych im. M. Spisaka

w Dabrowie Gdorniczej wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 r.
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