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Szanowna Pani

Malgorzata Lemieszek
Dyrektor

Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej
w Bartoszycach

Stosownie do art. 38 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092), zwanej dalej: ,,ustawa o kontroli w administracji rzadowej”,

przekazuje Pani tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

Projekt wystapienia pokontrolnego

Kontrole  przeprowadzono w  Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Bartoszycach , ul. Bohaterow Warszawy 12, 11-200 Bartoszyce.

NIP 743 16 22 678

REGON 000594436

W okresie objetym kontrolg oraz w okresie prowadzenia kontroli stanowiska pehnili:

Pani Malgorzata Lemieszek - Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Bartoszycach;

Pani Beata Muszynska - Glowna ksiggowa;

Pani Wioletta Surtel- Ksiggowa ;

Pani Justyna Kowalkowska- Sekeja Higieny Zywnoéci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku
Pani Beata Sliwiniska- Sekcja Epidemiologii

Kontrole przeprowadzil zespol pracownikéw Oddzialu Zdrowia Publicznego Wydziatu

Zdrowia Warminsko-Mazurskiego Urzgdu Wojewodzkiego, w skladzie:



- Joanna Gawronska — inspektor wojewddzki pelniaca funkceje kierownika zespotu,
legitymacja sluzbowa nr 67/2018 wydana przez Dyrektora Generalnego Warmifisko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia do kontroli nr FK-IV.0030.789.2018 z dnia 27 wrzesnia 2018r., wydanego
przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego (zab.nr 1 str.1).

- Justyna Rosiak — starszy inspektor wojewddzki, pelnigca funkecje czlonka zespohu,
legitymacja stuzbowa nr 40/2018 wydana przez Dyrektora Generalnego Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie, na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia do kontroli FK-IV.0030.788.2018 z dnia 27 wrzesnia 2018r., wydanego przez

Wojewode Warminsko-Mazurskiego (zal.nr 2 str.1 ).

Termin kontroli 28 wrzesnia 2018 r.
Kontrola zostala odnotowana w ksiazce kontroli jednostki kontrolowanej pod pozycia

numer 20 (zal.nr 3 str. 2).

Zakres kontroli:

- kontrola problemowa w zakresie politvki kadrowej, prowadzenia archiwizacji dokumentéw,
sposobu przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskow, sposobu prowadzenia BIP oraz
wydawania decyzji pod katem zgodnosci z prawem.

- okres objety kontrola: 02.01. - 31.12.2017 1.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej ( Dz. U. Nr. 185, poz. 1092) w zwigzku z art. 121 ust. 8 ustawy
z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej ( t.j. Dz. U. z 2018 1., poz.160 ze zm.).

Na podstawie ustalen kontroli dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki ocenia si¢ pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli w okresie objetym kontrolg 02.01.2017 r. -
31.12.2017r.. ustalono:

1. Sposob zatrudniania i zwalniania pracownikow,

W okresie objetym kontrola tj. od 02.01.2017 r. - 31.12.2017r., na podstawie O$wiadczenia
sporzadzonego przez Pania Wiolette Surtel ustalono, iz stan zatrudnienia na dzien 31.12.2017
r. w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach wynosil ogélem 22
oséb. W 2017 roku nawigzano stosunek pracy z 7 osobami , natomiast wmowg o prace

rozwigzano z 5 osobami (zal.nr 4 str.1 ).
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Ponadto zespdt kontrolujgey ustalil, iz w jednostce obowiazuje Zarzadzenie Nr5/2011
Dyrektora Powiatowe]j Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Bartoszycach z dnia 21 marca
2011r. .,w sprawie wprowadzenia procedury zatrudniania pracownikow na wolne stanowiska

pracy w Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Bartoszycach™ (zal.nr 5 str.1 ).

2. Sposobu prowadzenia kart urlopowych.

W jednostce sg prowadzone , karty Ewidencji czasu pracy 20177, Ewidencja czasu pracy
Jjest prowadzona w formie papierowej.
Informacje o urlopach zaleglych oraz wnioski urlopowe wypoczynkowe sa prowadzone
w sposob czytelny. zgodnie z legenda. W trakeie czynnosei kontrolnych poddano weryfikacji
sposob  prowadzenia ewidencji wykorzystania urlopéw  wypoczynkowych  przez
pracownikow, dni  w ktérych pracownicy przebywali na urlopach poréwnano z wydrukiem
rocznej ewidencji czasu pracy za 2017 r. poszczegdlnych pracownikow. Zespol kontrolujacy
ustalil, iz urlopy byly udzielane zgodnie z ogélnie przyjetymi przepisami prawa. Pracownicy
wykorzystali zalegle urlopy w terminie tj. do dnia 30 wrzesnia nastepnego roku
kalendarzowego w zwigzku z art.168 ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks Pracy (L.].
Dz. U. z2018r..poz. 108) zgodnie z ktérym co najmniej jedna cze$¢ wypoczynku powinna

trwac nie mniej niz 14 kolejnych dni kalendarzowych (zal.nr 6 str.1 ).

3. Terminowosé badan okresowych.

W toku kontroli dokonano ogledzin wystawianych zaswiadezen lekarskich oraz waznosci
badan na podstawie rocznego planu badan okresowych. W 2017 roku na badania wstepne
zostalo skierowanych 7 pracownikow, na badania okresowe 9 pracownikéw, natomiast na
badanie kontrolne 1 pracownik. Wystawiane skierowania na badania lekarskie nie budzg

zastrzezen, wszystkie skierowania sg wydawane we wlasciwym terminie( zat.nr 7 str.1 ).

4. Sposobu prowadzenia archiwizacji dokumentéw.

W jednostce kontrolowanej obowiazujg przepisy kancelaryjno- archiwalne wprowadzone
Zarzadzeniem Nr 7/2011 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej
w Bartoszycach z dnia 11 lipca 2011r. w sprawie: instrukcji kancelaryjnej, rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcfi archiwalnej (zalnr 8 str.2 ). Instrukcje kancelaryjng i instrukcje
archiwalng wprowadzono po zatwierdzeniu przez Archiwum Paiistwowe w Olsztynie (zal.nr
9str.l ).

W trakcie ogledzin zespol kontrolny ocenil stan uporzadkowania zbioru dokumentacji

w archiwum zaktadowym.



Dokumentacja byla przekazywana do skladnicy akt na podstawie spisow zdawezo -
odbiorczych, klasyfikacja i kwalifikacja akt byla prowadzona zgodnie z obowigzujgeym
jednolitym rzeczowym wykazem akt. Akta w skladnicy uporzadkowane i zabezpieczone

w pudtach archiwalnych.

5. Sposob przyjmowania i zalatwiania skarg i wnioskow.
W wyniku przeprowadzonej kontroli sposobu przyjmowania skarg i wnioskéw w 2017
roku ustalono, iz nie wplynela zadna skarga (zal.nr 10 str.3 ).

Jednostka prowadzi .Rejestr skarg i wnioskéw PSSE w Bartoszycach”, oraz posiada
protokol ustnego przyjecia podania, zadania, wyjaénienia, odwolania, zazalenia, skargi
wniosku (zal.nr.11 str.1 ). Informacje dotyczace przyjmowania interesantéw w sprawie skarg
i wnioskow zamieszczone sa na stronie internetowej Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Bartoszycach jak réwniez na tablicy informacyjnej w Stacji. W
sprawach skarg i wnioskéw Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w
Bartoszycach przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskéw; we wtorki w godz. 8:00 —
10:00 oraz w czwartki w godz. 15:00 - 16:00. Obywatele w sprawach prosb o
interwencje przyjmowani sa codziennie w godzinach urzedowania
W wyniku kontroli stwierdzono, iz przyjmowanie skarg w jednostce prowadzone jest zgodnie
7 ogolnie przyjetymi przepisami prawa tj. w mysl ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jednolity — Dz.U. z 2017 r. poz. 1257 ze zm. ) oraz
przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania

i rozpatrywania skarg i wnioskow (Dz.U. z 2002 . Nr 3, poz. 46).

6. Prowadzenie BIP.
Sposob prowadzenia BIP nie budzi zastrzezen prowadzony zgodnie z ogéing regulacja
zawart w ustawie zdnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne]

(Dz. U, Nr 112, poz. 1198).

7. Wydawanie decyzji pod katem zgodnosci z prawem

W toku kontroli sprawdzono decyzje wydane przez Sekeje Epidemiologii i Sekeje
Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku.

Zgodnic z rejestrem decyzji administracyjnych oraz w nawigzaniu do oswiadczenia

sporzadzonego przez Panig Beatg Sliwinska w Sekeji Epidemiologii  wydano 6 decyzji.
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sprawdzono 3 decyzje (zalnr 12 str.l ), natomiast w Sekeji Higieny Zywnosci, Zywienia
i Przedmiotéw Uzytku, zgodnie z oswiadczeniem Pani Justyny Kowalkowskiej wydano 83
decyzje administracyjne, sprawdzono 9 decyzji (zal.nr 13 str.1)

W wyniku kontroli nie stwierdzono uchybiefi w zakresie wydawania decyzji pod
katem zgodnodci z prawem. Zbadane decyzje byly kompletne, zawieraly wszystkie
obligatoryjne skladniki. zgodnie z art. 107 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
Post¢powania Administracyjnego (t.j — Dz.U. z 2017 r. poz. 1257 ze zm.) tj. oznaczenie
organu administracji publicznej, dat¢ wydania, oznaczenie strony lub stron, powolanie
podstawy prawnej. rozstrzygniecie, uzasadnienie faktyczne i1 prawne, pouczenie, czy
iwjakim trybie sluzy od niej odwolanie, podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji.

Podczas nieobecnosci Panstwowego Inspektora Sanitarnego w Bartoszycach do podpisywania
decyzji administracyjnych zostala upowazniona Pani Anna Szulzycka (zal.nr 14 str.1)

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci w Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Bartoszycach zespd! kontrolujacy ocenil dzialalno$¢ jednostki
pozylywnie.

Materialy z kontroli wlaczono do akt kontroli.

Pouczenie:

Stosownie do art. 40. 41 ust. 1 i art. 42 ust. 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 o kontroli
w administracji rzadowej ( Dz. U. Nr. 183, poz. 1092 ) kierownikowi jednostki kontrolowanej
przystuguje prawo do:

1) zgloszenia w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystgpienia
pokontrolnego. umotywowanych pisemnych zastrzezen do tego projektu;

2) zlozenia, przed uplywem terminu zgloszenia zastrzezen. o ktdrym mowa w pkt 1,
pisemnego wniosku do Wojewody o przediuzenie tego terminu;

3) wystagpienia z wnioskiem do Wojewody o sprostowanie projektu wystgpienia
pokontrolnego:

4) wycofania w kazdym czasie zlozonych zastrzezen.

Z up. WOJEWODY
WARMINSKO-MAZURSKIEGO
Anna Krakowirska
DYREKTOR
Wydzialu Zdrowia

Joanna Gawronska Justyna Rosiak
inspektor wojewodzki inspektor wojewodzki



