~ ZARZADZENIE NR 18
GLOWNEGO GEODETY KRAJU

z dnia 5 pazdziernika 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skiadnikéw majatku
Glownego Urzedu Geodezji i Kartografii

Na podstawie art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
1 kartograficzne (Dz. U. z 2021 1. poz. 1990 ze zm.} w zwigzku z art. 4 ust. 5 oraz art. 26 1 27
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz. 120 1 295) zarzadza

si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sig¢ przeprowadzenie w Gldwnym Urzedzie Geodezji i Kartografii, zwanym

dalej ,,Urzedem™, na dzien 31 grudnia 2023 r., inwentaryzacji okresowej stanu:

1) wartoSci niematerialnych 1 prawnych — drogg poréwnania danych z ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami;

2) $rodkéw pienieznych w kasie, czekdéw oraz depozytdw ziozonych w kasie — drogg spisu
7 natury;

3) srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych — droga uzyskania
pisemnego potwierdzenia od bankéw prawidtowodci wykazanych sald;

4) skladnikéw majgtkowych uzyczonych Urzedowi bedacych wlasnogdcig innych jednostek —
drogg spisu z natury;

5) wlasnych skladnikow majgtkowych powierzonych innym podmiotom — droga uzyskania
pisemnego potwierdzenia wynikdw spisu z natury;

6) naleznosci i zobowigzan, w tym naleznosci drogg uzyskania pisemnego potwierdzenia
prawidtowosci sald wykazanych w ksiggach rachunkowych.
§ 2. 1. W celu wykonania zadaf, o ktdrych mowa w § 1, powolye si¢ Komisje

Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Beata Sternik-Grochowska — Przewodniczaca;

2) Ewa Gorska — czionek.
2. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy w szczegoélnosci:

1) przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji;

2) dokonanie spisu z natury érodkéw pienigznych w kasie, czekow oraz depozytow zlozonych
w kasie 1 sporzadzenie stosownego protokotu,

3) sporzadzenie pisemnego sprawozdania z inwentaryzacji zawierajgcego m. in. oceng

przydatnosci gospodarczej majatku objetego inwentaryzacja.



§ 3. 1. Powoluje si¢ Zespdt Spisowy w sktadzie:

1) Izabela Matusik;

2) Sylwia Milke—-Nowacka;

3) Matgorzata Piotrowska.
2. Do zadan Zespotu Spisowego w szczegdlnosci nalezy:

1) udziat w szkoleniu inwentaryzacyjnym;

2) pobranie od Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej przed rozpoczgciem spisu
arkuszy spisu z natury i rozliczenie si¢ z nich po jego zakonczeniu;

3) przeprowadzenie spisu z natury majatku, o ktérym mowa w § 1 pkt 2 i 4, zgodnie
z Instrukcjg inwentaryzacyjna;

4) uzyskanie od podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 5, pisemnego potwierdzenia wynikow
spisu z natury wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych w uzyczenie.
§ 4. Gtéwny Ksiggowy Urzedu wyznacza osoby, ktére dokonaja:

1) wyceny wartoéci skladnikoéw majatku, o ktérych mowa w § 1 pkt 5 oraz ustalenia réznic
inwentaryzacyjnych;

2) poréwnania wartosci majatku spisanego z natury z danymi ujetymi w ksiggach
rachunkowych i ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych;

3) inwentaryzacji naleznoéci i zobowigzan;

4) inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych;

5) inwentaryzacji $srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

§ 5. Ustala sie Harmonogram prac inwentaryzacyjnych, bedacy zatacznikiem do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 6. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow Urzedu do udzielania pomocy Komisji
Inwentaryzacyjnej i cztonkom Zespotu Spisowego podczas inwentaryzacji, w szczegdlnosci do
okazywania sktadnikéw majatku, o ktorych mowa w § 1 pkt 4.

§ 7. Zarzadzenie traci moc z dniem zatwierdzenia przez Glownego Geodetg Kraju rozliczen
wynikow inwentaryzacji.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

Zgodnie z przepisem art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
Gtéwny Urzad Geodezji 1 Kartografii, jako jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowoscl prawnej, zobowiagzany jest do przeprowadzenia na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego inwentaryzacji wedlug zasad okreslonych w tej ustawie.

Szezegdlowe zadania Komisji Inwentaryzacyjnej (w tym jej Przewodniczacego) oraz
Zespolu Spisowego powolanego w Gléwnym Urzedzie Geodezji i Kartografii okresla
instrukcja inwentaryzacji skladnikdéw majatku stanowigca zatgcznik nr 6 do zarzgdzenia
Nr 13 Gléwnego Geodety Kraju z dnia 10 sierpnia 2022 r. w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci w Glownym Urzedzie Geodezji i Kartografii.

Projektowane zarzgdzenie wypelnia nastepujace cele kontroli zarzadezej: zgodnosé
dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, ochrona zasobow,

wiarygodnos¢ sprawozdar, efektywno$¢ 1 skutecznosé przeptywu informacji.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 18
Glownego Geodety Kraju
zdnia 5 pazdziernika 2023 r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych

Spis z natury skladnikéw majatkowych uzyczonych Urzg¢dowi bedgcych wiasnoscia
innych jednostek - do dnia 31.12.2023 r.

Inwentaryzacja wiasnych $rodkéw majatkowych powierzonych innym podmiotom - do
dnia 31.12.2023 r.

Spis z natury $rodk6w pienieznych w kasie, czekow oraz depozytow ztozonych w kasie
—do dnia 31.12.2023 r.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych - do dnia 10.01.2024 1.
Inwentaryzacja naleznosci 1 zobowiazan oraz $rodkéw pienigznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych - do dnia 10.01.2024 r.

Przedstawienie sprawozdania z inwentaryzacji -~ do dnia 15.01.2024 r.

Rozliczenie inwentaryzacji, ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych - do dnia 31.01.2024 r.



