Zarzadzenie Nr 35/2025
Nadlesniczego Nac!leénichma Cisna
z dnia 31 grudnia 2025
zn. spr. N.0210.2.38.2025

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych

w Nadleénictwie Cisna

Na podstawie przepisu art. 35 ust. 1 pkt 1i pkt 2 Ustawy z dnia 28 wrzeénia 1991 r.
olasach (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 567 ze zm.), w zwigzku z § 22 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, wprowadzonego w zycie
zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa

z dnia 18 maja 1994 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Niniejszym wprowadza sie Regulamin Zaméwien Publicznych w Nadlesnictwie Cisna

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

. §2
W zakresie w jakim sprawy dotyczgce zasad udzielania zamoéwien publicznych zostaty
uregulowane w osobnych dokumentach (zarzadzeniach, decyzjach, regulaminach itp.)

nalezy stosowac te odrebne regulacje.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r., jednoczesnie tracg moc:

1) Zarzadzenie Nr4/2021 Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna z dnia 01.02.2021 r.
zn. sp. N.0210.2.5.2021

2) Zarzgdzenie 27/2022 Nadlesniczego Nadle$nictwa Cisna z dnia 27.06.2022 r.
zn. sp. N.0210.2.29.2022



3) Zarzadzenie 1/2024 Nadlesniczego Nadles$nictwa Cisna z dnia 11.01.2024 r. zn. sp.
N.0210.2.2.2024

§4

Do spraw dotyczgcych udzielenia zamoéwien wszczetych i niezakoriczonych przed datg

wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie:

1) Zarzadzenie Nr4/2021 Nadle$niczego Nadlesnictwa Cisna z dnia 01.02.2021 r.
zn. sp. N.0210.2.5.2021

2) Zarzadzenie 27/2022 Nadles$niczego Nadles$nictwa Cisna z dnia 27.06.2022 r.
zn. sp. N.0210.2.29.2022

3) Zarzadzenie 1/2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna z dnia 11.01.2024 r. zn. sp.
N.0210.2.2.2024

§5

1. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku nabywania towarow lub ustug od
innych jednostek organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe.

2. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku zamowien o wartosci ponizej 170.000
zt lub innych zwolnionych ze stosowania ustawy PZP, udzielanych w imieniu
Zamawiajgcego przez innych zamawiajacych, dziatajacych na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Nadlesniczego, w ramach tzw.

pomocniczych dziatan zakupowych.




Zatacznik 1 do zarzgdzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .

Nadlesniczego Nadles$nictwa Cisna

Regulamin Zamowien Publicznych

w Nadlesnictwie Cisna

ROZDZIAL |

Zasady ogolne

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Nadle$niczego
Nadlesnictwa Cisna lub Zastepce Nadlesniczego w przypadkach nieobecnosci
Nadlesniczego;

b) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotang przez
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna jako Kierownika Zamawiajgcego;

c) Komérce Merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong komorke
organizacyjng (takze stanowisko pracy jedno- lub wieloosobowe), w zakresie
dziatania ktorej(-ego) miesci sie realizacja konkretnego zaméwienia publicznego;

d) Komérce Zamoéwien Publicznych — nalezy przez to rozumieé komdrke
organizacyjng lub stanowisko pracy, w zakresie dziatania ktérych miesci sie
nadzor nad przeprowadzaniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w Nadle$nictwie;

e) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Zamoéwien
Publicznych;

f) Ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 291 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620, 769,
794, 1165, 1173, 1235).

g) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na

rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe




produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

h) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ — Nadlesnictwo Cisna.

i) Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang
miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug.

§2

. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego, do ktoérych stosuje sie przepisy Ustawy
(ktorych warto$¢ zamoéwienia jest réwna lub powyzej 170 000 zi).

. Regulamin zawiera réwniez zasady przygotowania i przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérych warto$¢ zamodwienia jest ponize;
170 000 zt (o ktérych mowa w art. 2 ust 1 pkt 1 Ustawy), oraz ktére sg wytgczone
ze stosowania Ustawy. |

. W zakresie w jakim sprawy dotyczace zasad udzielania zaméwien publicznych
zostaly uregulowane w osobnych dokumentach (zarzadzeniach, decyzjach,
regulaminach itp.) nalezy stosowac te odrebne regulacje.

. Regulamin jest elementem kontroli funkcjonalnej u Zamawiajgcego.

5. Regulamin okresla takze organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkéw Komisji, w celu zapewnienia sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialno&ci jej cztonkéw za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystosci jej
prac.

. Zalgczniki stanowig integralng czes¢ Regulaminu. Stosownie do biezacych potrzeb tresc

zatgcznikdw moze by¢ odpowiednio modyfikowana.

§3
. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
odpowiada Kierownik Zamawiajgcego.
. Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzyé wykonywanie zastrzezonych
dla niego czynnosci pracownikom Zamawiajacego.
. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia

odpowiadajg pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im




czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania. Wzér upowaznienia stanowi zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

. Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajgcego.

5. W zakresie wynikajgcym z odpowiedniego petnomocnictwa, czynno$ci w ramach

procedury udzielania zaméwien moze wykonywa¢ Zastepca Nadle$niczego

Nadlesnictwa Cisna, w tym takze moze udzieli¢ zamdwienia publicznego.

§4

. Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$é
zamowienia, w szczegoélnosci w celu:

a) ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy,

b) ustalenia, czy warto§¢ zamdwienia przekracza progi kwotowe unijne (tzw.

progi unijne wskazane w art. 3 Ustawy).

. Do ustalenia wartosci zamoéwienia stosuje sie przepisy art. 28-36 Ustawy.
Formularz dokumentujgacy czynno$¢ ustalenia wartosci zamowienia stanowi
zatacznik Nr 2 do Regulaminu. Sporzadzone przez Komérke Merytoryczng
udokumentowanie ustalenia wartosci zamoéwienia stanowi zatgcznik do wniosku
0 wszczecie procedury udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci ponize;
170 000,00 zt lub innego, do ktérego nie stosuje sie Ustawy (zat. nr 3 do
Regulaminu) lub do wniosku o wszczecie procedury udzielenia zamowienia
publicznego o wartosci réwnej lub powyzej 170 000,00 zt (zat. nr 7 do
Regulaminu).
. Ustalenie warto$ci zamoéwienia nalezy do zadan Komoérki Merytorycznej, na rzecz

ktorej zamowienie ma zostac udzielone.

§5

. Postepowania, do ktérych stosuje sie przepisy Ustawy, nalezy przygotowywaé
i przeprowadzac z zachowaniem zasad okre$lonych w dziale | rozdziale 2 Ustawy.
. Postepowania, do ktérych nie stosuje sie przepisow Ustawy, nalezy
przygotowywac i przeprowadzac z zachowaniem zasad:

1) réwnego traktowania wykonawcoéw biorgcych udziat w postepowaniu;

2) bezstronnoéci i obiektywizmu;

3) jawnosci.



3. Przygotowujgc postepowanie Komoérka Merytoryczna oraz Komorka Zamowien
Publicznych sg zobowigzane przestrzega¢ wymagan dotyczacych ochrony danych
osobowych obowigzujgcych Zamawiajacego. W  szczegodlnosci nalezy
przestrzega¢ wymagan wynikajgcych z obowiazki przekazania tzw. klauzuli
informacyjnej RODO zart. 13 (ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE). Przyktadowe rozwigzanie stanowi zatacznik Nr 30 do Regulaminu.




Rozdziat I

Zamowienia, ktorych wartosé zamowienia jest ponizej 170 000 zt oraz inne,

do ktorych nie stosuje sie Ustawy PZP

§6

1. Postepowania, w przypadku ktérych warto§¢ zaméwienia jest ponizej 170 000 zt,
przygotowuje Komorka merytoryczna, a przeprowadza Komérka Zamoéwien
Publicznych. Po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego Komoérka Zamowien Publicznych przekazuje zawartg umowe do
Komarki Merytorycznej celem realizacji.

2. Za przygotowanie postepowania majgcego na celu wyboér wykonawcy
zamoéwienia o wartosci ponizej 170 000 zt odpowiada Kierownik Komorki
Merytorycznej, w szczegélno$ci za przygotowanie wniosku o wyrazenie zgody
na udzielenie zaméwienia, dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
zamowienia, opracowanie projektu umowy i jej weryfikacji przez radce prawnego
lub adwokata. Po przygotowaniu dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajacym Kierownik Komoérki Merytorycznej przekazuje je Kombrce
Zamowien Publicznych celem przeprowadzenia postepowania.

3. Zasad dokumentowania prowadzonych postepowan wynikajgcych z niniejszego
Regulaminu nie stosuje sie do postepowan o wartosci ponizej 20 000 zt w skali
roku finansowo gospodarczego. Rozpoczecie procedury wymaga ustnej
akceptacji Kierownika Zamawiajgcego. Prowadzac postepowanie
o wartosci ponizej 20 tys. zi, nie wymaga sie sporzadzania pisemnego
wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia - Zatacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu.

4. W przypadku postepowan, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, nie powotuje
sie Komisji Przetargowej.

5. Zakupu paliw, materiatéw i ustug niezbednych do kontynuacji podrézy stuzbowej
pojazddéw, nalezacych do Nadlesnictwa Cisna w trakcie wyjazddéw stuzbowych
pracownikow, mozna dokonac bez koniecznosci sporzgdzania wniosku, o ktérym

mowa w § 7 ust. 4 Regulaminu.




§7

. Identyfikacja potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego, do ktérego stosuje sie
przepisy niniejszego rozdziatu Regulaminu, nalezy do obowigzkéw Kierownika
Komorki Merytorycznej.

. Kierownik Komorki Merytorycznej dokonuje oceny celowosci udzielenia
zamowienia z punktu widzenia potrzeb Zamawiajgcego i realizowanych przez
niego zadan.

. Komérka Merytoryczna sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie
zamowienia.

. Wniosek zawiera w szczegodlnosci okreslenie przedmiotu zaméwienia,
merytoryczne uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu (bedace
efektem oceny celowosci dokonania zamowienia), szacunkowg wartos¢
przedmiotu zaméwienia, informacje o posiadanych $rodkach finansowych
na ten cel, wskazanie pracownika odpowiedzialnego za wstepng oceng
celowosci dokonania zakupu i realizacje zadania, wskazanie wybranego
rodzaju procedury wylonienia Wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru.
Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Komérka Merytoryczna wniosek przekazuje do Komoérki Zamowien Publicznych
w celu wszczecia postepowania.

. Komérka Zamoéwien Publicznych weryfikuje wniosek a nastepnie przesyta
wniosek do akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego oraz gtownego

ksiegowego lub osoby przez niego upowaznionej.

§8

. Udzielenie zaméwienia nalezy poprzedzi¢ przeprowadzeniem procedury

wytonienia Wykonawcy.

. Procedurami (inaczej trybem wskazanym we wniosku, ktérego wzoér stanowi

zatacznik nr 3 do Regulaminu) wytonienia Wykonawcy s3g:

1) procedura niekonkurencyjna

2) procedura konkurencyjna, w ramach, ktérej wyréznia sie:
a) zapytanie cenowe,

b) przetarg otwarty ofertowy.



§9

. Procedura niekonkurencyjna polega na udzieleniu zaméwienia po
przeprowadzeniu negocjacji warunkéw umowy z wybranym przez Zamawiajacego
Wykonawca lub wystanie zapytania cenowego do jednego wybranego Wykonawcy.
Negocjacje mogg by¢é prowadzone osobiscie lub z wykorzystaniem $rodkow

porozumiewania sie na odlegtosc.

. Procedura niekonkurencyjna moze byé stosowana w przypadku udzielania
zamowien o szacunkowej wartoSci nie przekraczajacej kwoty 80 000 zi,

z zastrzezeniem ust. 3.

. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci przy zamoéwieniach na dostawy
iustugi o charakterze specjalistycznym, mozna stosowaé¢ procedure
niekonkurencyjng takze do udzielania zaméwien o szacunkowej warto$ci powyzej

kwoty 80 000 zt, az do zamowienia, ktérego wartos¢ jest ponizej 170 000 zt.

. Formularz zaproszenia do negocjacji stanowi zatgcznik Nr 4a do Regulaminu

a Formularz zapytania cenowego stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

. Dokumentacja z przeprowadzenia procedury niekonkurencyjnej zostaje w dziale

Komorki Zamowien Publicznych.

§10

. Procedura konkurencyjna zapytania cenowego polega na wystosowaniu
zapytan do minimum trzech wykonawcéw $wiadczgcych w ramach prowadzone;
przez nich dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia. Zapytanie powinno zawiera¢ precyzyjnie ijednoznacznie opisany
przedmiot zamowienia. Formularz zapytania cenowego stanowi zatacznik Nr 4
do Regulaminu.

. Procedura konkurencyjna zapytania cenowego moze by¢ stosowana w przypadku
udzielenia zamowienia o szacunkowej wartosci od 80 000 zt do 170 000,00 zt.

. Przedmiotem zapytania moga by¢ takze — inne niz cena — informacje, np. termin
wykonania zamdwienia, okres gwarancji, funkcjonalnosé.

. Wykonawcy skfadajg oferty obejmujgce informacje wymagane przez
Zamawiajgcego.




. Zwykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, mozna prowadzi¢ negocjacje celem ustalenia
najkorzystniejszych dla zamawiajgcego warunkéw zamoéwienia. Formularz
protokotu negocjacji stanowi zatacznik Nr 5 do Regulaminu.

. W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od

zasad wskazanych w 1—4 niniejszego paragrafu.

7. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
8. Dokumentacja z przeprowadzenia procedury konkurencyjnej zapytania cenowego

zostaje w dziale Komoérki Zaméwien Publicznych.

§ 11

. Procedura konkurencyjna przetargu ofertowego otwartego polega dotarciu do

jak najwiekszej liczby Wykonawcéw poprzez publiczne ogtoszenie o zamowieniu

(np. na stronie internetowej, tablicy ogtoszen, w prasie). Oferty moga sktadac

wszyscy zainteresowani wykonawcy.

. Procedura konkurencyjna przetargu ofertowego otwartego moze by¢ stosowana

takze do zamoéwien o szacunkowej warto$ci zamoéwienia ponizej 80 000 zt.

. W przypadku zastosowania procedury konkurencyjnej przetargu ofertowego

otwartego, Zamawiajgcy jest obowigzany sporzadzi¢ pisemne ogtoszenie

0 przetargu.

. Ogtoszenie o przetargu powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) warunki przetargu okreslajgce takie elementy jak w szczegoinosci: warunki
udziatu w postepowaniu, kryteria oceny ofert; sposéb, forme i termin
zlozenia oraz otwarcia ofert; informacje o obowigzku lub jego braku na
wniesienie wadium;‘ forme i sposéb wniesienia wadium, dtugos¢ okresu
zwigzania oferta itp.

. Opis przedmiotu zamoéwienia, mozna przedstawi¢ w samej tresci ogtoszenia

o przetargu ‘Iub w formie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia majacej

forme zatgcznika do ogtoszenia o przetargu.

. Z zastrzezeniem ust. 7, w warunkach przetargu nalezy obligatoryjnie zastrzegac

takie elementy jak to, ze:

a) oferty wykonawcow uczestniczacych w przetargu ofertowym otwartym moga

byé sktadane na piSmie lub za zgodng zamawiajgcego wyrazong




w ogtoszeniu lub zaproszeniu w postaci elektronicznej podpisane
elektroniczne (kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis osobisty lub
zaufany),

b) oferty ztozone po wyznaczonym w ogtoszeniu o przetargu lub w warunkach
przetargu terminie skfadania ofert, nie beda uwzgledniane przy
dokonywaniu oceny ofert

c) oferty nie spetniajgce wymagan Zamawiajacego nie bedg uwzgledniane
przy dokonywaniu oceny ofert;

d) Zamawiajgcy ma prawo zamkng¢ przetarg bez wyboru jakiejkolwiek oferty.

e) Po wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajagcy ma
obowigzek poinformowaé wykonawcéw ktorzy ztozyli oferty o wyniku
postgpowania lub uniewaznieniu. Informacje o wyborze oferty lub
uniewaznieniu postepowania przekazuje sie w formie pisemnej, lub
w postaci elektronicznej za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na
odlegtosé.

. Zamawiajgcy w warunkach przetargu ma prawo zastrzec inng forme ztozenia oferty

np. ustng. Ponadto Zamawiajgcy ma prawo zastrzec w warunkach przetargu

obowigzek wptacenia wadium pod rygorem niedopuszczenia Wykonawcy do
przetargu. W przypadku skorzystania z uprawnienia do zastrzezenia obowigzku
uiszczenia wadium, wysokos¢ oraz forme i sposéb wniesienia wadium

Zamawiajgcy szczegbtowo okresli w warunkach przetargu.

. Zamawiajgcy w ogtoszeniu o przetargu lub w warunkach przetargu moze okresli¢

jedno lub wiecej kryterium oceny ofert. W przypadku okreslenia jednego kryterium

oceny ofert, tym kryterium moze by¢ wytgcznie cena.

. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, do procedury

konkurencyjnej przetargu ofertowego otwartego nalezy stosowac przepisy art. 70!

- 705 Kodeksu Cywilnego.

§ 12

. Umowy o zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, przekraczajgce
rownowarto§¢ 20 000 zt, powinny by¢ zawarte na piémie. Umowy o roboty

budowlane, bez wzgledu na wartos¢, powinny by¢ zawarte na pismie.




2. Z udzielenia zamoéwienia sporzadza sie notatke stuzbowg wg wzoru

stanowigcego zatacznik Nr 6 do Regulaminu zawierajgcg szczegodlnosci
przedmiot zamoéwienia, warto$¢ zamoéwienia, tryb udzielenia zamowienia,
informacje o wykonawcach, do ktérych wystosowano zaproszenie do ztozenia
oferty, poréwnanie ofert, nazwe i adres wykonawcy.

. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélno$ci gdy przemawia za tym interes
Zamawiajgcego, dopuszcza sie zawarcie umowy wedtug wzoru lub na warunkach
okreslonych szczegotowo przez samego wykonawce. Dotyczy to w szczegdlnosci
umoéw na: ustugi telekomunikacyjne w tym dostawe Internetu, ustugi dystrybucji
energii elektrycznej, sprzedaz energii elektrycznej, dostawe wody, odbior sciekow,
rachunku bankowego, ustug pocztowych, ustug odbioru odpadéw lub innych
podobnych umoéw zawieranych przy wykorzystaniu wzorca umowy w rozumieniu
przepisu art. 384 § 1 Kodeksu cywilnego.

. Umowy nalezy zawiera¢ na czas okre$lony, nieprzekraczajacy czterech lat.

5. Umowy mogg byé zawierane na czas nieoznaczony jedynie w przypadkach,

o ktérych mowa w ust. 3 powyzej i tylko w tych sytuacjach kiedy wykonawca nie
zgodzi sie na zawarcie umowy na warunkach innych anizeli tych okreslonych przez
samego siebie, pod warunkiem ze zawarcie takiej umowy lezy w interesie
Zamawiajgcego.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 Komérka Merytoryczna realizujgca umowe
monitoruje poziom wynagrodzenia wykonawcy aby przed osiggnigciem 170 000
ztotych, nastgpito rozwigzanie umowy.

. Zasady okre$lone w niniejszym Rozdziale Regulaminu stosuje sie takze
o udzielania zaméwien publicznych, ktére na podstawie odrebnych regulacji nie
podlegajg pod stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych, réwniez wtedy
gdy szacunkowa wartos¢ takich zaméwien jest réwna lub wyzsza od kwoty
170 000 zt, z zastrzezeniem ustepow ponizej.

. Z zastrzezeniem ust. 9 w przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w art. 11 ustawy
PZP procedura niekonkurencyjna moze by¢ stosowana takze wtedy, gdy
szacunkowa warto$é zamowienia bedzie réwna lub wieksza od kwoty 170 000 zt.

O zastosowaniu procedury niekonkurencyjnej decyduje Kierownik Zamawiajgcego,

biorac pod uwage obiektywne okoliczno$ci uzasadniajgce zastosowanie takie] (

procedury.



9. W przypadku zamoéwien na ustugi lesne, udzielanych na podstawie art. 11 ust. 5
pkt 6 ustawy PZP, procedura niekonkurencyjna moze byé stosowana takze
w przypadku, gdy szacunkowa warto$¢ zamoéwienia bedzie réwna lub wieksza od
kwoty 170 000 zt, jednak nie wieksza niz tzw. progi unijne, okreslone zgodnie z art.
3 ust. 2 ustawy PZP.




Rozdziat lll

Zamoéwienia, ktérych warto$é zamowienia jest rowna lub przekracza 170 000 zt

§13

W planowaniu, przygotowywaniu i przeprowadzaniu postgpowania biorg udziat:
Komorka Merytoryczna, Komérka Zamowien Publicznych, Komisja Przetargowa oraz

Kierownik Zamawiajgcego.

Podrozdziat |

Przygotowanie postepowania

- §14

1. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komérka

Merytoryczna w szczegodlnosci:

1) przygotowuje opis przedmiotu zamowienia;

2) przygotowuje propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z opisem
sposobu ich oceny oraz wykazem o$wiadczen i dokumentow, jakie majg
dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu,

3) przygotowuje kryteria oceny ofert, ich wage oraz opis oceny ich spetniania;

4) wskazuje wymagany termin wykonania zaméwienia;

5) przygotowuje opis sposobu obliczenia ceny;

6) przygotowuje istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogoine warunki
umowy albo wzér umowy, a takze propozycje postanowien specyfikacji
w zakresie mozliwosci i warunkoéw przysztej zmiany umowy;

7) przygotowuje opis czesci zamowienia, jezeli dopusci sie sktadanie ofert
czesciowych;

8) przygotowuje informacje o przewidywanych zaméwieniach polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamoéwien;

9) przygotowuje opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne

warunki, jakim musza odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli dopusci sig ich




sktadanie;

10)przygotowuje ewentualne zastrzezenie, ze czes¢ lub catos¢ zamowienia nie
moze by¢ powierzona podwykonawcom.

11) przygotowuje, zgodnie z art. 95 Ustawy, opis okreslenia w ogtoszeniu
0 zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb
wykonujacych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizagji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy ( t.j. Dz. U. z2025r. poz. 277, 807, 1423, 1661)

2. Komorka Merytoryczna sktada do Komorki Zamoéwiern Publicznych wniosek
0 wszczecie postepowania zawierajgcy wskazane w ust. 1 informacje. Wzér
wniosku stanowi zatacznik Nr 7 do Regulaminu. Komérka Zamowien
Publicznych weryfikuje wniosek, w szczegélnosci z punktu widzenia mozliwosci
przeprowadzenia postgpowania w terminie wskazanym we wniosku, biorgc pod
uwage przepisy Ustawy.

3. Whniosek przekazany za posrednictwem Komarki Zamoéwien Publicznych podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego oraz przez gtéwnego
ksiggowego jednostki lub osobe upowazniong. Akceptacja gtéwnego ksiegowego
lub osoby przez niego upowaznionej oznacza, ze w planie finansowym znajduja
sie¢ — lub sg zagwarantowane w inny sposob — $rodki finansowe na realizacje
zamoéwienia.

4. Kierownik Komorki Merytorycznej odpowiada za dostarczenie do Komorki
Zamowien Publicznych dokumentéw i informacji, niezbednych do przygotowania
| wszczecia zamowienia publicznego, w szczegdlnosci wymienionych w ust. 1,
w terminie zapewniajgcym przeprowadzenie postepowania w terminie,

wskazanym we wniosku.




Podrozdziat Il

Komisja Przetargowa

§ 15

1. Powotuje sie stalty Zespot zadaniowy do przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych, w sktadzie:
1) Przewodniczacy — Pawet Ogorzaty
2) Zastepca Przewodniczacego — Mateusz Swierczynski
3) Sekretarz — Elzbieta Swiniarska
4) Zastepca Sekretarza — Przemystaw Pajgk
5) Cztonek — Adam Stotycia;
6) Cztonek - Bogdan Smigiel
7) Cztonek — Elwira Plata - Firlej
8) Cztonek — Justyna Kozubek
9) Czionek - Agnieszka Cwynar
10)Cztonek — Sandra Kaleta
11)Cztonek - Monika Hotubowska
12)Cztonek — Matgorzata Wrona
13)Cztonek — Albertyna Hebda
2. Z cztonkow zespotu Nadlesniczy jako Kierownik Zamawiajgcego wyznacza co
najmniej trzy osoby do sktadu Komisji Przetargowej dla danego postgepowania,
przy czym w sktad komisji powinien wchodzi¢ przewodniczacy lub zastgpca
przewodniczacego zespotu ktéry petni woéwczas funkcje przewodniczgcego
Komisji Przetargowej oraz pracownik Komoérki Merytorycznej wiasciwej dla
przedmiotu zamoéwienia. Wzér decyzji o powotaniu komisji przetargowej
stanowi ztgcznik 8 do niniejszego Regulaminu
3.W przypadku, gdy na danym stanowisku pracy, zajmowanym przez osoby
wymienione w ust. 1 powyzej, zostanie zatrudniony nowy pracownik, to wowczas
ten nowy pracownik staje sie cztonkiem Zespotu zadaniowego, bez koniecznosci
wydania nowej lub bez koniecznosci zmiany dotychczasowej decyzji
Nadle$niczego. Nowo zatrudnionego pracownika nalezy poinformowac, ze zostat

cztonkiem zespotu zadaniowego. \




§ 16

1. Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotywanym
w szczegodlnosci do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.
Szczegotowy zakres obowigzkéw Komisji okresla Regulamin.

2. Kierownik Zamawiajgcego moze takze powierzy¢ Komisji dokonanie innych, niz
okreslone w ust. 1, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz
czynno$ci  zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie

zamowienia.

§17

1. Cztonkami Komisji nie mogg by¢ osoby, ktére podlegajg wytgczeniu zgodnie
z zapisami art. 56 Ustawy. Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji
przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnoéci  zwigzane
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajagce zamoéwienia podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy
(konflikt interesu), sktada sie niezwilocznie po powzieciu wiadomosci o ich
istnieniu, a oSwiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie pézniej niz przed
zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia. (zatacznik nr 31 do
Regulaminu).

3. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce zamoéwienia podlegajg wytgczeniu
z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie skazane za
przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia,
o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art.
296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks ‘
karny (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1138), zwanej dalej "Kodeksem karnym", o ile f\

nie nastgpito zatarcie skazania.




4. Os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3,
(zatacznik nr 32 do Regulaminu), sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania
czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej
o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art.
56 ust. 2 lub 3. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub
osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

6. Przewodniczacy Komisji wytgcza z jej prac osobe, ktora:

— zZiozyta oéwiadczenie o zaistnieniu ktdrejkolwiek z okolicznoéci, o ktérych
mowa w art. 56 Ustawy,

- nie ztozyt o$wiadczenia (w tym takze po zaistnieniu w toku prac Komisji
okoliczno$ci uzasadniajgcych wykluczenie),

— zlozyta o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wytgczenie
nastepuje z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos¢
o$wiadczenia. |

7. Informacje o wytaczeniu czionka Komisji Przewodniczgcy Komisji przekazujé
Kierownikowi Zamawiajgcego, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze
sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji.
Nowy czlonek Komisji sktada o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 Ustawy.

8. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wytgczenia dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwotaniu i powotaniu
w jego miejsce nowego Przewodniczgcego Komisji.

9. Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnoéci faktycznych

niewptywajacych na wynik postepowania.

§ 18

Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji,
moze zwrdcié sie do biegtego lub biegtych. Wniosek o powotanie biegtego lub biegtych

oraz dokument w sprawie powotania biegtego lub biegtych stanowi zatacznik Nr 9 do




Regulaminu. Z bieglym nalezy zawrze¢ odpowiednig umowe, okreslajgcg warunki

i termin wydania opinii w sprawie.

§19

1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnoéci rzetelnie i obiektywnie,

z zachowaniem najwyzszej staranno$ci, kierujac sie przepisami prawa, swoja

wiedzg i doswiadczeniem.

. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych

z przebiegiem prac Komisji, i wszystkimi czynnosciami, ktére sg realizowane na

etapie przygotowania, przeprowadzenia postepowania czy realizacji umowy

w tym w szczegolnosci informacji dotyczacych ztozonych ofert, do uptywu terminu

sktadania ofert, oraz z przebiegiem badania, oceny i poréwnania treci ztozonych

ofert (z wyjagtkiem osoby umocowanej pisemnie do udostepnienia tych informagji).

. Pracami  Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy

w szczegodlnosci:

1) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 17, oraz
ztozenia takiego o$wiadczenia w odniesieniu do wtasnej osoby (w takim
wypadku spetnienie wymagan wynikajgcych z art. 56 ust4 Ustawy jest
realizowane przez pierwszego czifonka Komisji wskazanego w decyz;i
0 powotaniu);

2) ustalenie planu pracy Komisji,

3) prowadzenie posiedzen Komisji;

4) nadzorowanie prawidtowego i terminowego przebiegu postepowania oraz
prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie Zamoéwienia;

5) informowanie ~ Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie Zaméwienia:

6)) informowanie o miejscu i terminie posiedzen Komisji;

§ 20

. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie
cztonka Komisji w razie:

1) wytaczenia sie cztonka Komisji z jej prac,

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniach Komisji,

3) niewykonywania przez cztonka Komisji obowigzkdw wynikajgcych z przepiséw



prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji Przewodniczgcego Komisji,
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.
2. Decyzje o odwotaniu cztonka Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajacego,

powotujgc jednoczes$nie nowego cztonka Komisji.

§ 21
1. Sekretarz Komisji odpowiedzialny jest w szczegéInosci za:

1) Prowadzenie na biezaco protokotu postepowania.

2) Organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczgcym posiedzenia Komisji.

3) Opracowanie projektu dokumentéw przygotowanych przez Komisje
w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego.

4) Prowadzenie obstugi techniczno - organizacyjnej komisji.

5) Prowadzenie korespondencji W zakresie zleconym przez
przewodniczgcego.

6) Prowadzenie korespondencji w zakresie dotyczgcym postgpowania.

7) Przesytanie, po zatwierdzeniu przez nadle$niczego, wnioskow, ogtoszen
i innych dokumentdw przygotowanych przez Komisje.

8) Zamieszczenie na platformach (zakupowej oraz e-zaméwienia),w Biuletynie
Urzedu Zamoéwien Publicznych, w Urzedzie Publikacji Unii Europejskiej,
w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego ogtoszenia o0 zamowieniu
oraz informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej, ofertach ztozonych oraz
punktacji poszczegodlnych.

9) Przyjmowania zapytan dotyczacych SWZ.

10)W razie zebrania Wykonawcow - prowadzenia protokotu zebrania.

11)Przechowywania protokotow, ofert oraz wszelakich inne dokumentow
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, w trakcie jego
trwania oraz przygotowuje dokumentacje zrealizowanych przetargow do
celéw archiwizacji.

12)dokumentowanie czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisjg;

13)wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o wydanie opinii radcy
prawnego jédnostki w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem.

14)nadzér nad  prowadzeniem  korespondencji z  wykonawcami,

w szczegdlnosci przesytanie na wniosek wykonawcy specyfikacji istotnych




warunkow zamoéwienia, wyjasnianie tresci specyfikacji, dokonywanie zmian
tresci specyfikacji;

15)Prowadzenie sprawozdawczos¢ z zakresu zamoéwien publicznych.

§ 22

1. Dokumenty odzwierciedlajgce czynno$ci wykonane przez Komisje oraz jej
decyzje wymagaja podpisu, co najmniej trzech cztonkéw Komisji uczestniczgcych
w ich dokonywaniu.

2. Rozstrzygnigcia zapadajg wigkszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby

gtosow rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

§ 23

Komisja przetargowa konczy swoje prace z dniem:
1) odwotania jej przez Kierownika Zamawiajgcego;
2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
3) uptywu terminu do wniesienia odwotania od czynnosci uniewaznienia
postepowania lub ostatecznego rozstrzygniecia odwotania od czynnoéci

uniewaznienia postepowania.

Podrozdziat Il

Przeprowadzanie postepowania

§ 24

Komoérka Zamowien Publicznych przeprowadza czynnoéci zwigzane z:

1) przygotowaniem tresci ogtoszen w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego;

2) zamieszczaniem | przekazywaniem ogtoszen w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

3) zmiang tresci ogtoszen w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) poinformowaniem wykonawcow o wszczeciu postepowania: w trybie przetargu ‘
ograniczonego' (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 10 do Regulaminu) [

|
\

"Art. 130 ust. 3. Zamawiajacy moze, po opublikowaniu ogtoszenia o zaméwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskigj, { \
bezposrednio poinformowac o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach '



w trybie podstawowym 2 (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 10 do
Regulaminu);

5) informowaniem o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w trybie przetargu ograniczonego (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 11 do
Regulaminu);

6) ogtoszenie zamiarze zawarcia umowy w trybie zamdéwienia z wolnej reki lub
negocjacji bez ogtoszenia w przypadkach przewidzianych w Ustawie (wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 12 do Regulaminu);

7) zapraszaniem wykonawcow do negocjacji w trybie zamoéwienia z wolnej reki
i przekazywaniem im informacji niezbednych do przeprowadzenia postgpowania
(wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 13 do Regulaminu);

8) przygotowywaniem specyfikacji warunkéw zamoéwienia i zamieszczaniem -
w przypadkach przewidzianych w Ustawie — jej tresci na stronie internetowej
zamawiajgcego oraz przekazywaniem specyfikacji wykonawcom na ich prosbe;

9) wyjasnianiem tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia i zamieszczaniem ich na
stronie internetowej zamawiajgcego, na zasadach okreslonych w przepisach
Ustawy (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 14 do Regulaminu),

10) dokonywaniem — w uzasadnionych przypadkach — zmiany tresci specyfikacji
warunkéw zamowienia | zamieszczaniem ich na stronie internetowej
zamawiajgcego, na zasadach okres$lonych w przepisach Ustawy (wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 15 do Regulaminu);

11) wnioskowaniem do Kierownika Zamawiajacego o© zwotanie zebrania
wykonawcow, przygotowywaniem informacji z zebrania i przekazywaniem jej
wykonawcom, a takze zamieszczaniem jej na stronie internetowej na zasadach
okreslonych w przepisach Ustawy.

12) wnioskowaniem do Kierownika Zamawiajgcego o przedtuzenie terminu sktadania
ofert w przypadkach okreslonych w przepisach Ustawy;

13) dokonywaniem otwarcia ofert i sporzgdzaniem informacji z otwarcia ofert, oraz
udostepnieniem informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania

(wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 16A; Nr 16B; Nr 16C do Regulaminu);

\
prowadzonej dziatalnosci $wiadcza usiugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia. \
2Art. 276 ust. 2. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zaméwieri Publicznych, \
bezposrednio poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzone] dziatalnosci $wiadcza ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia. \\u \




14) zwracaniem sie do wykonawcéw z wnioskiem o przediuzenie terminu zZwigzania
oferta w przypadkach przewidzianych w przepisach Ustawie (wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 17 do Regulaminu);

15) wzywaniem wykonawcéw do uzupetnienia o$wiadczern, dokumentow
| petnomocnictw w przypadkach przewidzianych w przepisach Ustawy oraz
ztozenia wyjasdnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow okreslonych
w przepisach Ustawy (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 18 do
Regulaminu);

16) wnioskowaniem o zwrot lub zatrzymanie wadium;

17) wnioskowaniem do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu;

18) wzywaniem wykonawcéw do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert w przypadkach przewidzianych w przepisach Ustawy (wg wzoru
stanowigcego zatacznik Nr 19 do Regulaminu):

19) dokonywaniem poprawek w ofertach na zasadach przewidzianych w Ustawie,
informowaniem wykonawcéw o dokonanych poprawkach oraz wzywaniem
wykonawcow do wyrazenia zgody na poprawienie omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkéw zamoéwienia, niepowodujacej
istotnych zmian w tresci oferty (wg wzoru stanowiacego zatgcznik Nr 20 do
Regulaminu);

20) prowadzeniem — w uzasadnionych przypadkach — postepowania majacego na
celu rozwiania watpliwoéci dotyczacych kalkulacji ceny oferty lub ich istotnych
czesci — razaco niska cena (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 21 do
Regulaminu);

21) przygotowanie informacji o odrzuceniu oferty i zatwierdzenie u Kierownika
Zmawiajgcego

22) przygotowanie informacji o uniewaznieniu postepowania i zatwierdzenie
u Kierownika Zmawiajacego

23) przygotowanie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej i zatwierdzenie
u Kierownika Zmawiajgcego”

24) sporzadzaniem protokotu z postepowania oraz udostepnianiem dokumentac;i
zwigzanej z postepowaniem;

25) informowaniem o wynikach postepowania, w tym o wyborze najkorzystniejszej

oferty, o wykonawcach wykluczonych, o wykonawcach, ktérych oferty zostaty




odrzucone, o uniewaznieniu postepowania (wg wzordw stanowigcych zataczniki
Nr 22, 23, 24, 25 do Regulaminu);

26) wnioskowaniem o powtérzenie czynnosci lub dokonanie czynnosci zaniechanej
w przypadku zaistnienia takiego przypadku w tym uwzglednienia odwotania
wniesionego do KIO;

27) przyjmowaniem kopii odwotan oraz przygotowanie odpowiedzi na odwotanie (wg
wzoru stanowiacego zatacznik Nr 26 do Regulaminu), przesytanie kopii
odwotan (wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 27 do Regulaminu),
przygotowanie treéci opozycji przeciw przystgpieniu  wykonawcy do
postepowania odwotawczego (wg wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 28 do
Regulaminu);

28) wykonywaniem innych czynnosci zleconych przez Kierownika Zamawiajacego.

Podrozdziat IV

Dokumentowanie postepowania

§ 25

1. Sekretarz Komisji Przetargowej jest odpowiedzialny za sporzgdzenie protokotu
z postepowania wg zasad | wzordw okreSlonych w przepisach
ROZPORZADZENIA MINISTRA ROZWOJU, PRACY | TECHNOLOGII z dnia 18
grudnia 2020 r. w sprawie protokotéw postgpowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego®.

2. Sekretarz udostepnia protokét, lub zataczniki do protokotu na Wniosek osoby
zainteresowanej.

3. Udostepnienie protokotu lub zatacznikow moze nastgpic:

1) poprzez uzycie srodkéw komunikacji elektronicznej

2) jezeli udostepnienie protokotu postepowania lub zatgcznikow do protokotu
postepowania albo ich czesci przy uzyciu $rodkéw komunikacii elektronicznej
bytoby utrudnione lub niemozliwe: |
a) z przyczyn o charakterze technicznym,

b) z przyczyn wynikajacych z przepiséw odrebnych, \\
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c) w przypadku odstapienia od wymagania uzycia $rodkéw komunikacji
elektronicznej z powodu zaistnienia jednej z sytuacji okreslonej w art. 65
ust. 1 ustawy,

d) w przypadku zamoéwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa

- Zamawiajgcy niezwtocznie informuje o tym wnioskodawce, wskazujac, ze
udostepnienie, zgodnie z wyborem zamawiajgcego, moze nastgpi¢ przez
wglad w miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego, przestanie za

posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366, 820) lub za

posrednictwem postanca..
. Bez zgody Przewodniczgcego wnioskodawca w trakcie wglagdu do protokotu lub
zatgcznikbw w miejscu wyznaczonym nie moze samodzielnie kopiowaé lub
utrwala¢ — za pomocg urzadzen lub Srodkéw technicznych stuzacych do
utrwalania obrazu — tresci ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu.
. W trakcie wgladu wnioskodawcy w udostepniong dokumentacje obecny jest
Przewodniczacy lub inny — wyznaczony przez Przewodniczacego — cztonek
Komisji.
. Czynno$¢ udostepnienia protokotu powinna zostaé potwierdzona przez
wnioskodawce poprzez ztozenie wniosku oraz udokumentowanie czynnosci wg
wzoru stanowigcego zatacznik Nr 29 do Regulaminu.
. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej

oferty lub uniewaznieniu postepowania.

10. Oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwtocznie po otwarciu ofert, nie

p6zniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzglednieniem art.
166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 zdanie drugie Ustawy.

11. Sekretarz udostepnia wnioskodawcy protokét lub zataczniki niezwtocznie (wg

zasad podanych powyzej i zgodnie z wymaganiami Ustawy).



Podrozdziat V

Umowy w sprawach zaméwien publicznych

§ 26

1. Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie przepisy Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, formy
takiej wymaga takze kazdorazowa zmiana umowy o zamowienie publiczne.

3. W przypadku, gdy przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, umowa
dodatkowo musi spetniaé wymogi wskazane w przepisach art. 647-647" Kodeksu
cywilnego.

4. W przypadku, gdy przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, a wykonawca
przedstawi do zaakceptowania projekt umowy z podwykonawca?*, umowa taka
kazdorazowo podlega weryfikacji radcy prawnego lub adwokata Zamawiajgcego
w terminie 7 dni od jej przedstawienia. Przekazanie projektu umowy
o podwykonawstwo do weryfikacji radcy prawnego nalezy do obowigzkow
Komorki Merytorycznej.

5. W przypadku niewyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajgcego na zawarcie
przez wykonawce umowy z podwykonawcg do wykonawcy kieruje sie
odpowiednie oéwiadczenie woli w formie pisemnej w nieprzekraczalnym terminie
14 dni od dnia przedstawienia zamawiajacemu umowy z podwykonawcg.
Przekazanie o$wiadczenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim nalezy do
obowigzkéw Komorki Merytorycznej.

6. Umowy sa jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej oraz Ustawy.

7. Projekt umowy o zamowienie publiczne sporzadza Komorka Merytoryczna, na
rzecz, ktérej bedzie realizowane zamoéwienie. W umowie nalezy uwzglednic
wszelkie istotne okolicznosci zwigzane z realizowaniem zamoéwienia, takie jak:

jego cene, przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, sposéb okreslenia

*Art. 437
1. Umowa, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, zawiera réwniez postanowienia dotyczace:
1) obowigzku przedkladania przez wykonawce zamawiajacemu projektu umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmictem sg roboty budowlane, a takze projektu je
zmiany, oraz poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane, i jej zmian;
2) wskazania terminu na zgloszenie przez zamawiajgcego zastrzezen do projektu umowy o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane, i do projekuf\
jej zmiany lub sprzeciwu do umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sa roboty budewlane, i do jej zmian; X
3) obowiazku przedkiadania przez wykonawce zamawiajgcemu poéwiadczonej za zgednos¢ z oryginatem kopii zawartych uméw o podwykonawstwo, ktérych |\ '\
przedmiotem s dostawy lub ustugi, craz ich zmian,




wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego
wykonania, przewidywane kary umowne, gwarancje i rekojmie.

8. Umowy w sprawie zamowieri publicznych musza byé zaakceptowane pod
wzgledem formalnoprawnym przez radce prawnego lub adwokata. Powyzsze
uzewnetrznia sie parafg i pieczecig radcy prawnego na projekcie lub ostatecznym
tekscie umowy.

9. Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi spetiaé wymagania
postawione w trakcie trwania postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.

10. Nie mozna dokonywac istotnych zmian postanowien zawartej umowy, chyba, ze
zachodzg podstawy okreslone w Ustawie lub w samej umowie.

11. Przy okreslaniu w umowie terminu ptatnosci nalezy przestrzegaé¢ przepiséw
ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym op6znieniom
w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1790). Postanowienia umowy
wytaczajace lub ograniczajgce uprawnienia wierzyciela wynikajace z przepiséw

powotanej Ustawy sg niewazne.

Podrozdziat VI

Sprawozdawczosé

§ 27

1. Komérka Zamoéwien Publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, zwane dalej ,sprawozdaniem”.

2. Sprawozdanie przekazuje sie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie.

3. Wymagania wynikajgce z tego obowigzku wskazane zostaty w art. 82 Ustawy®.

4. Na podstawie informacji, otrzymanej od Komérek Merytorycznych, Komérka,
Zamowien Publicznych sporzadza plan postepowan, o ktérym mowa w art. 23

Ustawy®. Komorka Merytoryczna zobligowania jest do przekazania Komorce

SAn. 82

1. Zamawiajgcy sporzqdza roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, zwane dalej "sprawozdaniem”, w tym o zaméwieniach wytaczonych na podstawie
niniejszego dzialu rozdzialu 1 oddzialu 2, zaméwieniach klasycznych, ktérych wartoéé jest mnigjsza niz 170 000 zlotych, a take o zamowieniach sektorowych oraz
zamdwieniach w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa, kiérych wartoéé jest mniejsza niz progi unijne.

2. Sprawozdanie zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzgdu w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

éi. Zamawiajgcy moze skorygowaé sprawozdanie, jezeli stwierdzi, ze zawarte w nim informacje sa nieaktualne lub niepoprawne.

S At 23
1. Zamawiajgey publiczni, o ktérych mowa w art, 4 pkt 1 i 2, oraz ich zwigzki, nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjgcia budzetu lub planu finansowego przez




Zamodwien Publicznych informacji wymaganych art. 23 Ustawy niezwfocznie po
przyjeciu budzetu lub planu finansowego przez uprawniony organ.

5. Na podstawie informacji, otrzymanej od Komérek Merytorycznych, Komorka
Zamoéwien Publicznych zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenia o zmianie umowy,
zgodnie z art. 455 ust. 3 pkt 2 ustawy, w przypadkach zmian umowy, o ktorych
mowa w art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 Ustawy. Komoérka Merytoryczna zobligowania jest
do przekazania Komérce Zamowien Publicznych informacji wymaganych w celu
przygotowania ogtoszenia o zmianie umowy.

6. Na podstawie informacji, otrzymanej od Komérek Merytorycznych, Komérka
Zamoéwien Publicznych zamieszczg w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
ogtoszenia o wykonaniu umowy zgodnie z art. 448 ustawy pzp. Zamawiajacy,
w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy, na zasadach okreslonych
w Ustawie. Komoérka Merytoryczna zobligowana jest do przekazania Komorce
Zaméwien Publicznych informacji wymaganych art. 446 ust 3 Ustawy’.

7. Komérka Merytoryczna w postepowaniu o udzielenie zamoéwieri klasycznych
o wartoéci réwnej lub przekraczajgcych progi unijne przed wszczeciem
postepowania przygotowuje analize potrzeb zamawiajgcego zgodnie z art. 83 ust.

2 Ustawy .8

uprawniony organ, sporzadzaja plan postgpowan o udzielenie zamowien, jakie przewidujg przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan zamieszcza si@ w Biuletynie
Zaméwien Publicznych, na zasadach okreslonych w dziale |1l w rozdziale 2, oraz na strenie internetowe] zamawiajacego.

2. W Biuletynie Zaméwier Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajacego plan postepowari o udzielenie zamowier moga zamieszczacd rowniez zamawiajacy
inni niz okresleni w ust. 1.

3. Plan postepowan o udzielenie zaméwien zawiera w szczegdinosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamoéwienia,

2) rodzaju zamowienia wedlug podzialu na zaméwienia na roboty budowlane, dostawy Iub usiugi;

3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zaméwienia;

4) orientacyjnej wartoéci zamowienia;

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

4, Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postepowar o udzielenie zamowien. Aktualizacje planu zamieszcza sig w Biuletynie Zamawien Publicznych oraz na stronie
internetowe] zamawiajgcego.

7 3. Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktéra wydatkowano na realizacje zamoéwienia, oraz poréwnanie jej z kwotg wynikajacg z szacowania
wartoéci zaméwienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajacego
wynikajgca z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia;

3) ocene sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwier Iub okreslenia przed-miotu zaméwienia, z
uwzglednieniem celowosci, gospodarnoéci i efektywnoséci wydatkowania srodkdéw publicznych.

82 Analiza, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegolnosci:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobdow wiasnych;

2) rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,

b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zaméwienia albo wskazuje, ze jest wylacznie jedna mozliwos¢ wykonania
zamowienia.




Rozdziat IV
Zamowienia finansowane lub wspétfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych

(np. otrzymanych w ramach Programoéw Operacyjnych)

Podrozdziat |
Zasady ogolne

§ 28

Wartos¢ zaméwienia publicznego finansowanego lub wspotfinansowanego ze

srodkow zewnetrznych ustala sie na zasadach okreslonych w § 4 Regulaminu.

§ 29

(Tryby)

1. Postepowanie majgce na celu wybér wykonawcy zaméwienia, ktére jest
wspéffinansowane lub finansowane z $rodkéw zewnetrznych, nalezy
przygotowac i przeprowadzic:

1) w przypadku postepowan, do ktérych stosuje sie przepisy Ustawy — w trybach
przewidzianych w Ustawie, z zastrzezeniem, ze tryb inny niz przetarg
nieograniczony lub tryb podstawowy wynikajacy z art. 275 pkt 1 nalezy
stosowac jedynie w sytuacji, kiedy obiektywnie nie mozna przeprowadzié¢
postgpowania w ww. trybach; w pierwszej kolejnosci nalezy wybierac tryby
dajgce mozliwos¢ poréwnania kilku ofert. Tryb zamdwienia z wolnej reki nie
powinien by¢ stosowany;

2) w przypadku postepowan:

a) ktérych przedmiot obejmuje zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 11- art. 14
Ustawy, w tym zamoéwienia, ktérych warto§¢ zamowienia jest ponizej
170 000 zt;

— W trybie uproszczonym, o ktéorym mowa w przepisach podrozdziatu I,

z zastrzezeniem ze procedura ta nie dotyczy umoéw dla ktérych ogdlnie

przyjeta praktykg jest ich zawieranie bez zachowania formy pisemnej (np.

zakup biletow) oraz umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacii f
(szkolenia, studia) w przypadku ktérych catkowity wydatek nie przekracza \

kwoty 5 000 zt bez podatku od towardw i ustug oraz inne umowy, ktérych




warto$é nie przekracza kwoty 2000 zt bez podatku od towaréw i ustug.
W przypadku wystapienia wskazanych wyjatkéw umowy nalezy zawieraé
oszczednie, celowo z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych

osiggnieciu zatozonych celow.

§ 30
(Zasady)

1. Postepowanie majgce na celu wybor wykonawcy zamowienia, ktére jest
wspéiinansowane lub finansowane 2z $rodkéw zewnetrznych, nalezy
przygotowywac i przeprowadzac:

1) w przypadku postepowan, do ktérych stosuje sie przepisy Ustawy -

z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w rozdziale 2 Dziatu | Ustawy;

2) w przypadku postepowan, do ktérych nie stosuje sie przepiséw Ustawy —

z zachowaniem zasad:

a) jawnosci;

b) nie dyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia;,

c) rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich UE;

d) wzajemnego uznawania dyplomoéw, $wiadectw i innych dokumentow
potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;

e) odpowiednich terminéw — w szczegdlnosci rozumianej jako wyznaczenie na
sktadanie ofert termindow umozliwiajgcych wykonawcom zapoznanie sig
z przedmiotem zaméwienia, przygotowanie i ztozenie oferty;

f) przejrzystego i obiektywnego podejécia — w szczegolnosci rozumianej jako
obowigzek wytgczania sie po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu
przez osoby, w stosunku do ktérych zachodzg przestanki wskazane w art.
56 Ustawy;

g) oszczednosci efektywnosci i konkurencyjnoéci — rozumianej jako wybor
oferty gwarantujgcej, ze wydatek nie bedzie zawyzony w stosunku do cen
i stawek rynkowych oraz bedzie spetniat wymogi efektywnego zarzadzania
finansami (relacja naktad/rezultat).

2. Do 0s6éb wykonujgcych czynnosci w postepowaniach okreslonych w niniejszym
rozdziale, postanowienia § 14 ust. 1-2 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.




§ 31

1. Tryb uproszczony polega na zastosowaniu jednej z procedur wylonienia
Wykonawcy, szczegétowo opisanych w § 10 i § 11 Regulaminu tj. procedury
zapytania cenowego lub przetargu ofertowego otwartego.

2. Do wytonienia Wykonawcy w trybie uproszczonym — zapytania cenowego stosuje
sie wprost postanowienia § 10 Regulaminu, z tym zastrzezeniami, ze:

a) Zapytanie cenowe powinno dodatkowo zawiera¢ takie elementy jak
w szczegolnosci: precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot
zamodwienia, kryteria oceny ofert oraz termin ich sktadania.

b) zapytanie cenowe podlega zamieszczeniu w siedzibie Zamawiajgcego
w miejscu publicznie dostepnym i na stronie internetowej

c) z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty nie mozna prowadzi¢ negocjaciji,
o ktérych mowa w § 10 ust. 4 Regulaminu

3. Do wytonienia Wykonawcy w trybie uproszczonym - przetargu ofertowego

otwartego stosuje sie wprost postanowienia § 11 Regulaminu.”

Podrozdziat Il

Tryb uproszczony

§ 32

1. Postgpowania w trybie uproszczonym przygotowujg Komérki Merytoryczne,
a przeprowadza Komérka Zaméwien Publicznych. Po przeprowadzeniu
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Komoérka Zamowien
Publicznych przekazuje zawarta umowe do Komorki Merytorycznej celem
realizacji.

2. Za przeprowadzenie postepowania w trybie uproszczonym odpowiada Kierownik
Komorki Merytoryczne;.

3. W przypadku postepowan, o ktérych mowa w niniejszym podrozdziale, nie
powotuje sie Komisji Przetargowej.

§ 33

1. Kierownik Komérki Merytorycznej dokonuje oceny celowosci udzielenia i

zamowienia z punktu widzenia potrzeb zamawiajgcego i realizowanych przez




niego zadan oraz realizowanego projektu w ramach okreslonego Programu
Operacyjnego.

. Kierownik Komoérki Merytorycznej kieruje wniosek do Komorki Zamowien
Publicznych.

. Wniosek zawiera w szczegolnosci okreslenie przedmiotu zamdéwienia,
merytoryczne uzasadnienie koniecznosci dokonania zakupu (bedgce efektem
oceny celowoséci dokonania zamowienia), szacunkowg warto$¢ przedmiotu
zamowienia, przewidywang warto$¢ brutto przedmiotu zamoéwienia, informacje
o posiadanych $rodkach finansowych na ten cel, wskazanie pracownika
odpowiedzialnego za wstepng ocene celowosci dokonania zakupu i realizacje
zadania, a takze potwierdzenie zgodnos$ci zamodéwienia z budzetem
realizowanego projektu. Wzér wniosku stanowi zatgcznik Nr 3 do Regulaminu.

. Komérka Zamoéwien Publicznych po weryfikacji wniosku przekazuje wniosek do
akceptacji Kierownika Zamawiajgcego oraz Gtéwnego Ksiegowego lub osoby

przez niego upowaznionej.

§ 34

. Przed udzieleniem zamowienia nalezy wystosowaé zapytania cenowe do
minimum trzech wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnoéci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamowienia. Zapytanie powinno zawieraé w szczegdlnosci precyzyjnie
i jednoznacznie opisany przedmiot zamowienia, kryteria oceny ofert oraz termin
ich sktadania. Formularz zapytania cenowego stanowi zatgcznik Nr 4 do
regulaminu. .

. Zapytanie zamieszcza sie w siedzibie zamawiajgcego w miejscu publicznie
dostepnym i na stronie internetowe;.

. Przedmiotem zapytania moga by¢ takze — inne niz cena — informacje, np. termin
wykonania zaméwienia, okres gwarancji, funkcjonalno$c.

. Wykonawcy sktadajg oferty obejmujgce informacje wymagane przez
zamawiajgcego.

. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, zgodng
Z wymogami zamawiajgcego.

. Z udzielenia zamowienia sporzadza sie notatke stuzbowg wg wzoru

stanowigcego zatgcznik Nr 6 do Regulaminu, zawierajacg w szczegdlnosci




przedmiot zamodwienia, warto§¢ szacunkowag zamowienia, informacje
o wykonawcach, do ktérych wystosowano zapytanie cenowe, poréwnanie ofert,
nazwe i adres wykonawcy, z ktérym podpisano umowe, numer | date zawarcia

umowy.

§ 35

. Jezeii wymagania okreslone w umowie o dofinansowanie, wytyczne czy inne
dokumenty wymagaja przygotowania lub prowadzenia postepowania w sposéb
odmienny od tych wskazanych w Regulaminie, majg one pierwszenstwo

z obowigzkiem poinformowania Zamawiajacego o takiej sytuacji i okolicznosci.

Podrozdziat lll

Umowy

§ 36

. Umowy w postepowaniach, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, zamawiajgcy
jest zobowigzany zawiera¢ w sposob oszczedny i celowy, zachowujgc przy tym
forme pisemna, chyba ze przepisy szczegdlne wymagajg innej formy
szczegolnej.

. Jezeli ogodlnie przyjetg praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania
formy pisemnej, zawarcie umowy moze byC takze potwierdzone dowodem
ksiegowym w rozumieniu przepisébw o rachunkowosci (np. zakup biletéw
kolejowych, autobusowych).

. W przypadku, gdy zamawiajgcy przewiduje mozliwosé udzielania\‘ zaliczek,

w umowie nalezy zawrzec¢ odpowiednie postanowienia w tym zakresie_.‘




Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 1.
Nadlesniczego Nadleénictwa Cisna

Petnomocnictwo/Upowaznienie’
do wykonywania czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie przepiséw art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
powierzam:

PERTIPEI] . cemmmessonmmmsmssn assmnsnssns s G S e A S R
(wskazanie osoby)

L[ L
(wskazanie adresu oscby)

legityrnujgcemule]) sie dowodem DSobIBIYME ...vniimmmmmmim amimmss s e —s
(numer dowodu osobistego)

wykonywanie w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicZnego PN. ...

(wskazanie czynnosci bedacych przedmiotem upowaznienia/petnomocnictwa)

Niniejsze petnomocnictwo jest udzielone na czas przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego’. Petnomocnictwo nie obejmuje mozliwosci ustanawiania dalszych
petnomocnikow.

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

* Niewlasciwe skreslic.

Y Art. 7 pkt 18 Ustawy.

18) postepowaniu o udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie
zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do skladania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zamdwienia ustalone przez
zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowier umowy w sprawie zemowienia publicznego, koiczace sig zawarciem
umowy w sprawie zambwienia publicznego albe jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi czynno$ci w tym
pcstepowaniu,



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 r.
Nadlesniczego Nadle$nictwa Cisna

Udokumentowanie ustalenia warto$ci zamowienia

Warto§¢ zamowienia wynosi ................. PLN, co stanowi réwnowarto$¢ .............. euro’,

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano W dniu ..............occeveeiiniein, na podstawie:
(do wyboru jedna lub kilka z podanych nizej mozliwosci)?:

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robot budowlanych);

b) planowanych kosztéw robo6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(dotyczy wykonania rob6t budowlanych - rozwigzanie alternatywne do kosztorysu
inwestorskiego);

c) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania
robo6t budowlanych);

d) rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym Iub roku obrotowym, z
uwzglednieniem zmian iloéci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogtly wystgpié
w ciggu 12 miesigcy nastepujgcych od udzielenia pierwszego zaméwienia (dotyczy dostaw
i ustug powtarzajacych sie lub podlegajacych wznowieniu w okre$lonym czasie):

e) facznej wartos¢ zamowien, ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli€é w terminie 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw i ustug powtarzajacych sie
lub podlegajacych wznowieniu w okreslonym czasie);

f) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zaméwienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne
podobne $wiadczenia (dotyczy zamoéwien na ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe):

g) projektowania, wartoscia zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne

Swiadczenia.
h) rozeznanie rynku.............
R L [ [ R ————————

Lista kontrolna:

- wartos¢ zamodwienia obejmuje wartos¢ przewidywanych zaméwien polegajgcych na powtorzeniu
lub uzupetnieniu;: TAK/NIE?

— wartos¢ zamowienia nie zawiera podatku od towaréw i ustug: TAK/NIE#

- warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw i ustug oddanych
przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét
budowlanych: TAK/NIES

- wartos$¢ ustalona jest z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zamowienia — jezeli
zamowienia udziela sie na czas nieoznaczony: TAK/NIES®

- wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia
- w przypadku gdy zamowienia udziela sig na czas oznaczony: TAK/NIE?

- zweryfikowano, czy po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych

! Aktualnie kurs euro w stosunku do ztotego stuzgcy ustalaniu wartosci zamowienia wynosi .... zt jezeli jest to wymagane
przepisami Ustawy

2 Uwagi dotyczgce sposobow szacowania wartoéci zaméwienia zawarto w komentarzu w czesci ,Szacowanie wartosci
zamoéwienia”.

* Nalezy wowczas uwzgledni¢ warto$¢ zamowier uzupetniajacych w wartosci zaméwienia.

* Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie moze uwzgledniaé podatku od towardw i ustug.

*W przypadku tzw. wktadu wiasnego nalezy doliczy¢ jego warto$é do wartosci zaméwienia.

® Jezeli zaméwienia udziela sie na czas nieoznaczony, warto$é ustalona byé powinna z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
wykonywania zaméwienia.

7 Jezeli zamowienia udziela sie na czas oznaczony, warto$¢ zaméwienia powinna byé ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdéwienia.



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 1.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

wptyw na dokonane ustalenie®. TAK/NIE.

Podpis osoby dokonujgcej ustalenia wartosci zamoéwienia

(Kierownik Zamawiajacego lub ocsoba upowazniona)

® Jezeli po ustaleniu warto$ci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznoéci majacych wplyw na dokonane ustalenie, powinno sig
dokona¢ ponownego szacowania warto$ci zamowienia.



Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 r.
Nadle$niczego Nadlesnictwa Cisna

Whniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci zamoéwienia
ponizej 170 000 zt

Zwracam sie z prosbg o wyrazenia zgody na udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci zamowienia
ponizej 170 000 zt.

1, ‘Przedmiotein ZamOWIEHIA JOBY (i mmmmmevmysm s i i i sy s e o s e o s s
Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci dokonania
S EATTIOWBITIAN sorumnssnssses w0 A 31 0 O VAR
WWAOSE ZAMOWIBIIG. .eeeieieieieiie ettt ettt et e e e et e e et e et n et
4. Przewidywana cena (warto$¢ zamoéwienia powiekszona o podatek od towarow i ustug) ..............

L

5. Proponowany tryb udzielenia zamowienia / wg Regulaminu ..o
6. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje ZamOWIENIA ............ccoveviioiiiiiiici e
7. Pracownik odpowiedzialny za wstepna ocene celowosci dokonania zakupu ..o

8. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zadania ..........coooveriiiiiiiiie
9. Pozycja budzetu projektu, w ramach ktérej udzielane jest zamowienie? ...
10. Potwierdzenie zgodnosci przedmiotu zaméwienia z budzetem projektu? ...

(podpis osoby wnioskujgcej)

Akceptuje:

(podpis gtéwnego ksiegowego lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

' Nalezy wskazaé, jakie potrzeby jednostki powinny by¢ zaspokojone danym zaméwieniem, skad te potrzeby wynikajg, czy sg
zwigzane z realizacjg zadar jednostki, czy nie mozna ich zaspokoi¢ w inny — oszczedniejszy — sposéb — instrukcja dla osoby
wypetniajacej wniosek, ktéra nalezy pozostawi¢ w formularzu.

2 Dotyczy zamowien finansowanych z Programéw Operacyjnych.
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( piecze¢ Zamawiajgcego)

Zapytanie cenowe dla zamodwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 170 000 zt

(dane adresata zapytania)

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartoéci
nieprzekraczajgcej rownowartos$ci 170 000 zt zwracam sie z prosba o przedstawienie oferty cenowej
wykonania zamOwienia 0D MUJGCEEO:! . .cviiiiiirrirerieeeeieet e eee e e e ee s et e e e e eeeeeee e e e s oot
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3. Oprdcz ceny prosze réwniez o podanie:

mozliwego terminu wykonania zamdwienia;
warunkow ptatnosci;

warunkoéw gwarancji;

|

(inne informacje wazne dla zamawiajacego)

4. Oferte zawierajgca zadane informacje prosze 102y do dniat. ... oo,
5. Dopuszcza sie ztozenie oferty:
= W fOrmie PiSEMNE] NA AUIES. ..o ettt eee e e eee e s e e

(adres zamawiajgcego)
- lub za posrednictwem pPOCzty @IeKtrONICZNE] w....oveveeeee oo oot
(adres e-mail)
6. Zatgcznikami niniejszego zapytania sg:
1) Zatagcznik nr 1 do zapytania — wzdr oferty ;
2) Zafgcznik nr 2 do zapytania - INFORMACJA RODO

Niniejsze zapytanie cenowe nie stanowi zobowigzania Nadleénictwa do zawarcia umowy.
W przypadku wybrania Paristwa oferty zostang Paristwo poinformowani odrebnym pismem
o terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 1 do zapytania

OFERTA

Piecze¢ Wykonawcy

Nadlesnictwo Cisna
38-607 Cisna 87A

My, nizej podpisani:

.................................................................................................................................................................................

1. Oswiadczamy, ze :
1) zapoznaliSmy sie z warunkami oraz spetniamy warunki zadane przez Zamawiajacego w
Zapytaniu Cenowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen;
2) uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty iwykonania
zamowienia;
3) akceptujemy termin realizacji przedmiotu zamodwienia podany przez Zamawiajacego;
4) spetniamy wszystkie warunki okreslone w Zapytaniu cenowym.

2. Oferujemy realizacje zamowienia zgodnie z Zapytaniem Cenowym za ceng:
1) snwemsi 71 TR (S O M s nsamssnms om0 5 AT )
2) podatek VAT ...ccccocvnne. 2t (STOWNIE: e )
3) zt brutto (StoWnie .. e e )

3. Zobowigzujemy sie wykona¢ zamdwienie w terminie: .......cocovs
4.0kres gwarandji: ........ miesiecy

B W ATTIDKI BIEENSE oo s R e

6.Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni.
7. Oferte sktadamy na ... ponumerowanych stronach.

Zataczniki:
1.
2.

(podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2 do zapytania

INFORMACJA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 z p6zniejszymi zmianami), dalej
,RODQ", informuje, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Cisna z 5|ed2|ba Cisna
87A, 38-607 Cisna. Przedstawicielem Nadlesnictwa Cisna jest Nadlesniczy ..............

Z administratorem mozna skontaktowaé sie: osobiScie pod ww. adresem, pisemnie, za
pomocg poczty elektronicznej na adres: cisna@krosno.lasy.gov.pl, telefonicznie pod
numerem: 13 468 63 01;

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna skontaktowac sie za posrednictwem
poczty elektronicznej pod adresem jod@comp-net.pl.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, gdyz przesianke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa Pani/Pan dane mogg byé
przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
realizacji obowigzkéw administratora jako zamawiajgcego, okreslonych w przepisach ustawy
Prawo zaméwien publicznych (dalej: ,PZP"), zwigzanym z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego. Dane osobowe sg takze przetwarzane na podstawie
przepisu art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. w celu zawarcia i wykonania umowy w sprawie
zamodwienia publicznego.

Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 78 ustawy Pzp;

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w trakcie trwania
postepowania czy realizacji umowy na: ,................(wpisa¢ nazwe postepowania nadang
przez Zamawiajgcego) w (Zamawiajgcy) Nadlesnictwo Cisna Pani/Pana danych oscbowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w
sprawach ochrony danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:
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— zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres co najmniej 4 lat od zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, lub

— przez okres czasu wyznaczony przepisami o rachunkowos$ci, w zakresie dotyczacym
przechowywania dokumentdw ksiegowych, lub

— przez okres czasu wyznaczony przepisami Kodeksu cywilnegoe o przedawnieniu
roszczen, lub

— przez okres czasu wyznaczony przepisami, w tym wewnetrznymi obowigzujgcymi w
Lasach Panstwowych, dotyczacymi archiwizacji dokumentow

— w zaleznosci od tego, ktory z ww. okresow okaze sie by¢ najdtuzszy.

10. W przypadku przekazania Pani/Pana danych do kancelarii prawnej, w celu skorzystania z
pomocy prawnej w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego iflub w zwigzku zawarciem i realizacjg umowy w sprawie zamowienia
publicznego, Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez okres czasu wyznaczony przepisami
o adwokaturze lub o radcach prawnych.

11. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposaéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

12. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan:

—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

-na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,;

13. W trakcie oraz po zakonfczeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w
przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspoimiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadac od osoby,
ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych w szczegolnosci na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

14. Wystgpienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

15. Nie przystuguje Pani/Panu:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
—~na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

16. Stosownie do wymogu wynikajgcego z przepisu art. 19 ust. 4 ustawy PZP informuje sie o
tresci przepiséw art. 19 ust. 2 i ust. 3 ustawy PZP:

— zgodnie z przepisem art. 19 ust. 2 ustawy PZP: Skorzystanie przez osobe, ktorej dane
osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w



Zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadle$niczego Nadlesnictwa Cisna

art. 16 rozporzgdzenia 2016/679, nie moze skutkowat zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa;

— zgodnie z przepisem art. 19 ust. 3 ustawy PZP: W postepowaniu o udzielenie
zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania.

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

= ** Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

=~ *** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskie] lub panstwa czionkowskiego.

' Niewlaéciwe skreslié.



Zalgcznik nr 4a do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadle$nictwa Cisna

(dane adresata zapytania)

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego zapraszam do
pojecia negocjacji w sprawie zawarcia umowy 0 wykonania zamoéwienia obejmujgcego: ...............e.n
(nazwa i krotki opis przedmiotu zamdwienia)

Przedmiotem negocjacji bedg istotne warunki umowy takie jak w szczegolnosci:

- cena

- terminu wykonania zamowienia;

- warunkéw ptatnosci;

— warunkoéw gwarancji;

- ijinne

(inne informacje wazne dla zamawiajgcego)

Proponowany dzier negocjacji w siedzibie zamawiajgcego t0 .....ccccovviieiiiiieii e

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

' Procedura niekonkurencyjna moze byé stosowana w przypadku udzielania zamoéwien o szacunkowe] wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 80 000 zi, z zastrzezeniem wskazanym w drugim zdaniu. W uzasadnionych przypadkach, w
szczegblnosci przy zamowieniach na dostawy i uslugi o charakterze specjalistycznym, mozna stosowal procedure
niekonkurencyjng takze do udzielania zaméwien o szacunkowe]j wartosci powyzej kwoty 80 000 zi, az do zaméwienia, ktérego
warto$¢ jest ponizej 170 000 zt.



Zatacznik nr 5 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 r.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

Protokét z negocjacji z wykonawca zaméwienia publicznego
o wartosci zamoéwienia ponizej 170 000 zi

(data przeprowadzenia negocjaci)

przedstawiciel ZAmMAaWIJGCRGO .. ..oiiiiiiiiiiiii et

0raz PrzedstawiCiel WYKOMBWEY ......iiiiieeiiee ettt ettt
(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne o warto$ci zamoéwienia
ponize] 170 0002V ODEIMUIGER] i minmmnimmrai s R s R S

(wskazanie przedmiotu zaméwienia)

Uzgodniono nastepujgce warunki realizacji zamoéwienia:
st BB g s R e s e it e s D T S AT
s COTPAIMIROAITZEIGI rovvssmonnewmsimsimesinssessissssseonissisv s vtoi s i SAH s  A FAaes
= SRR DR VOB Cl o o e e S S T T i
= QWATAINCIA oottt

(inne majgce znaczenie dla zamawiajgcego)

Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajgcego

ZATWIERDZAM:



Zatacznik nr 6 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego
o wartosci zamowienia ponizej 170 000 zt

1. PIrZEAMIOt ZaM OWIBMIA: .ottt e

\S]

CTTYD POSIEPOWEANIG ..ot

3. WartoS€ zamOWIENIA WYNOSHA: «....oiooieiiieieii ettt

4. Zapytanie skierowano do nastepujgcych wykonawcow:

5. OgloSZON0 POSIEPOWENIE. ... .o vttt et et et e e e e e,

(o2}

. Uzyskano nastepujgace warunki realizacji zadania:

7. Umowa zostanie podpiSana W ANiU ...

(wskazanie wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejsza oferte)

8. Umowie nadano numer / zostanie nadany NUMEr* ................cocooocoiviiiieceiieen,
(numer umowy)

Sporzadzibla;. e

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

*- niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 7 do zarzgdzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 1.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

Data ......coooovvvvviviiinienn I

Whiosek o wszezgcie procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego o wartoéci zamdéwienia réwnej lub powyzej 170 000 zi

Niniejszym wnioskuje o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pod
nazwa

(wskaza¢ nazwe nadang zamowieniu)

Pozycja Planu Zamoéwien Publicznych: ...,
WEEETRAS TREDTASIIETL nrimersramiseomassnommmmemsmasinsssinsssmmsedssiasndndsd 8458 8 A S5 SRR R
Kotk opis przedirdnbn ZErmiyWEBTIAD «sssumussmimss pmmm i e 6ssi i T sy T s
Termin wykonanis raOWIEI®: sovammmsmnssmsemv s R
Osoby (pracownicy Komorki Merytorycznej) proponowane do sktadu komisji

przetargowej oraz proponowany zakres obowigzkow:

.............................................................................................................................................

(Kierownika Komorki Merytorycznej i/lub pracownika odpowiedzialnego za
realizacje zamdwienia)

Akceptacja wniosku pod wzgledem zgodnosci zakresu finansowego z planami rocznymi.

Glowny Ksiegowy e FRREE
(data i podpis )

Proponowany przez komisje tryb udzielenia zamdwienia (zgodny z Regulaminem):

.........................................................................................................

Akceptuje zakres rzeczowy, finansowy oraz tryb postgpowania o udzielenie zamowienia.

Nadle$niczy e .
(data i podpis )

' Do wniosku zataczy¢ dokumentacje z ustalenia wartosci zamdwienia wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do Regulaminu.



Zatgcznik nr 8 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025r.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

N.O210.. e s MIBJSCOWOSE oevervrrverins, AN s

DecYzIa NI s

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie ZAMOWIBIIED TR ius:ruwvunimsmswissss oo mmnsssns sy uamsm s s S s

(wskazac przedmiot zamowienia)

Zgodnie z:

1. Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z
2025 r. poz. 620, 769, 794, 1165, 1173, 1235)

2. Paragrafem & 15 regulaminu Zamowien Publicznych dla Nadlesnictwa Cisna dziatania komisji
powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne:

a) Powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne na

......................................... (wskazac przedmiot zamdwienia).

b) W sktad komisji wchodza:

1) Przewodniczacy Komisl  cvssavsmsmmmssmmomiimaes
2) Sektetarz =000 | s s s
3y Clohek 00000 | s nn e
4) IGHoNEk 00000 | s i

c) Komisja przygotuje i przeprowadzi postepowanie zgodnie z zasadami okreslonymi
w regulaminie, ktéry stanowi zatgcznik do zarzadzenia Nr ... z dnia ... Nadle$niczego
Nadlesnictwa Cisna.

3. Komisja rozpocznie dziatalnosc z dniem podpisania niniejszej decyzji.

(podpis i pieczec kierownika Zamawiajqcego
lub osoby, ktorej kierownik powierzyt wykonywanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci)



Zatacznik nr 9 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadles$nictwa Cisna

Whniosek o powotanie biegtego/eksperta
Decyzja w sprawie powotania biegtego/eksperta

Na podstawie przepiséw art. 55 ust. 4 Ustawy wnioskujg o powotanie:

PEREIPEND 1 srenommsmmsnn nosansasnmsnnnsnnams s srfens s L6 660 oS i S P e O A T s
ZaMIBSZRAIEGOIEIY....ovesmncnsssrosnansnns sannesssdons 060 essn oA L RTINS o S A A A

PaRaBahi) «smmmmosmmsspmimmsomss pssmomsssssos
ZamieszKatego(€]) .....ccvveeriiiieiiiiiie

jako biegtego/eksperta (biegtych/ekspertéw) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
.................................................. z zakresu:

(podpis Przewodniczacego Komisji Przetargowej)

Zatwierdzam wniosek i ninigjszym powoluje wskazane w nim osoby jako biegtego/eksperta
(bieglych/ekspertow) w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 10 do zarzgdzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 r.
Nadle$niczego Nadlesnictwa Cisna

(wskazanie zamawiajacego)
dziatajac na podstawie przepisdw?:
- art. 276 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (tryb
podstawowy realizowany w oparciu o art. 275 pkt ....),
- art. 130 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (przetarg
nieograniczony),

Informuje 0 WSZCZOCIU POSIEPOWANIET «uuiuumimimevinnu s msmmminsysressss (i o5 s a5 s s ek s s o n e mmemstons
(nr postepowania / oznaczenie nadane przez Zamawiajacego)

ktorego przedmiotem zamdwienia jest

(wskazanie nazwy/przedmiotu zamoéwienia)
prowadzonego w trybie®:

— trybie podstawowym w oparciu o art. 275 pkt ....,
— przetargu nieograniczonego.

W zataczeniu tres¢ ogtoszenia o zamowieniu.

Ogtoszenie zostato opublikowane ..................ccoocoeeiiiin, N i R s T e S A

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionegj)

T Art. 130 ust. 3. Zamawiajacy moze, po opublikowaniu ogtoszenia o zaméwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,
bezposrednio poinformowa¢ o wszczegciu postepowania o udzielenie zamoéwienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci $wiadczg ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

Art. 276 ust. 2. Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zaméwied Publicznych,
bezposérednio poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci $wiadczg ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

2 Wybraé wtasciwe — w zaleznoéci od zastosowanego trybu.
*Wybrag tryb, w ktérym prowadzone jest postepowanie.



Zatgcznik nr 11 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 1.
Nadle$niczego Nadlesnictwa Cisna

Informacja o wynikach oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu
zamawiajacy

Niniejszym - dziatajgc na podstawie przepiséw:
— art. 147" ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (przetarg
ograniczony);

informuje, ze w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn. ...

(wskazanie nazwy/przedmiotu zamdwienia)
prowadzonego w trybie:
— przetargu ograniczonego,

po dokonaniu oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, ktérzy ztozyli
wnioski o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, zamawiajgcy przyznat nastepujgce oceny
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

) ettt ettt S RS R eSS
- SN, N — T E—
) NSO B s ————————
B) et .
D) bt e s A SR R S S S S S R e
(wskazanie wykonawcy) (wskazanie punktacji'oceny)

Uzasadnienie prawne i faktyczne odrzucenia wniosku:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

' Art. 147. O wynikach oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zamawiajacy niezwiocznie informuje wykonawcow, kiorzy ztozyli wnioski o
depuszczenie do udziatu w postepowaniu, podajge uzasadnienie faktyczne i prawne.



Zatgcznik nr 12 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

Ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy
w trybie negocjacji bez ogtoszenia
| zamoéwienia z wolnej reki*

(oznaczenie zamawiajgcego)
na podstawie przepisow art. 208 ust. 2 lub art. 302 (negocjacje bez ogtoszenia) / 213 ust. 2 (art. 216)
lub art. 306 (zamowienie z wolnej reki)' zamieszcza ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy w trybie
negocjacji bez ogtoszenia/ /z wolnej reki'.

ZAMAWIAJACY ! ..ottt et
Przedmiot ZamOWIGNMIAT <o o o s sy oo i s 5 Sy S i S a0 S s s P
WAHGEE RaAMIOWIBIIAT oo imimi s i i S i e B e et o e e v £ b S et

Tryb postepowania: negocjacje bez ogloszenia/zamoéwienie z wolnej reki'.

Podstawa prawna:
- w przypadku negocjacji bez ogloszenia: art. 208 ust. 2 .......
(podac punkt zawierajacy przestanke bedgca podstawg zastosowania trybu)
- w przypadku zamoéwienia z wolnej reki: art. 213 ust. 2 (art. 216) .......
(poda¢ punkt zawierajacy przestanke bedacg podstawg zastosowania trybu)

Uzasadnienie:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

! Wybraé wiasciwe.



Zatgcznik nr 13 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadle$niczego Nadlesnictwa Cisna

(wskazanie zamawiajgcego)
dziatajgc na podstawie przepiséw art. 304 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien

PUDIICZNYEN,; PAPTASTA wuuvmuuusuunmsieinrs evwssnssnsss s o o s 8 R 3 PR S R A R T
(wskazanie wykonawcy)

do negocjacji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.

(wskazanie nazwy/przedmiotu zamoéwienia)
prowadzonego w trybie zamowienia z wolnej reki.

Negocjacje odbedg sie w dniu .............. 0godz. ........... W ittt e et
(miejsce negocjacii)
Informacje dotyczgce postepowania: -
1. Przedmiotem ZamOWiBnia JESE ... i et a e
2. Termin WykonaniarZamOWIBIIEE .l s s s s s s v s S s s
3. Warunkami udziatu W POSTEPOWEANIU S8 ..oiiuviiiiiiiiiiiiiiie it
4. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy ztozy¢: ............cccccveeinn
Zamawiajgcy zada wniesienia zabezpieczenia nalezytege wykonania umowy w wysokosci ........
6. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego/ogélne warunki umowy/wzér umowy™ stanowig zatgcznik do
ZAADTOSTOIME s ines st satsanv 8 3 S 05 0 R 0 R T
7. Zamawiajgcy zada wskazania, czy wykonawca powierzy catosc¢ lub czesc przedmiotu zamowienia
podwykonawcom.
8. Nastepujgce czesci przedmiotu zamdéwienia/catosé przedmiotu zamoéwienia* nie moga/nie moze*
by¢ powierzone/powierzona* do wykonania podwyKOoNawWCOM: ........occoviiiiiiiiiiiiiieiiiee i

o

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)
* Skreslic niewlasciwe.



Zatgcznik nr 14 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadleénictwa Cisna

(oznaczenie zamawiajgcego)
dziatajgc na podstawie przepisow art. ....... ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych, wyjasnia tres¢ specyfikacji warunkéw zaméwienia sporzadzonej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia PUBlICZNEGO PN, ..o

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 15 do zarzgdzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

(oznaczenie zamawiajgcego)
dziatajac na podstawie przepisow art. ..... ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych zmienia tre$¢ specyfikacji warunkdéw zamoéwienia sporzgdzonej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego pn.

iy ot
oraz przediuza termin sktadania ofert’.

Zakres zmian specyfikacji:

Pozostate zapisy specyfikacji pozostajg bez zmian.

W celu zagwarantowania dodatkowego czasu na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy
przedtuza termin sktadania ofert do dnia ................. dogodz. ..o,

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

! Przedtuzenie terminu sktadania ofert wymagane jedynie w przypadkach wskazanych w ustawie.



Zatgcznik nr 16A do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025r.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

(oznaczenie zamawiajgcego)
dziatajgc na podstawie przepiséw art. 222 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych, informujemy o przeprowadzeniu procedury otwarcia ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego pn.

(oznaczenie zambwienia)

Nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziba lub miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo
miejsca zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty zostaly otwarte;
Cena lub koszt zawarty w ofertach.

Oferta Nr 1
Wykonawca

Cena oferty:
Koszt:

Oferta Nr 2
Wykonawca

(nazwalfirma/ wykonawcy)

CRm@OIBRYL wermsmsvarmmr e s o i S R b TS RS T TSR o e A A AP BB A
o
Oferta Nr 3

Wykonawca

(nazwalfirma/ wykonawcy)
NG OFBIIY. .iiviiviioneiunrrnsssessasssesssraransassessessnenresmesrassennsorsessesnmsmsssme st aenss s besss sessssassas s enses s s bessssss bans it rivssans
Koszt:

(podpis Kierownika Zamawiajgcege lub oscby upowaznionej)



Zatgcznik nr 16B do zarzgdzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

INFORMACJA O KWOCIE, JAKA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA
PRZEZNACZYC NA SFINANSOWANIE ZAMOWIENIA.

(oznaczenie zamawiajacego)

Dziatajgc na podstawie przepisdw art. 222 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych, informujemy o kwocie, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.

e s L L R

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 16C do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 r.
Nadlesniczego Nadle$nictwa Cisna

(oznaczenie zamawiajgcego)

Dziatajac na podstawie przepisow art. 222 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo
zamobwien publicznych, informujemy o zmianie terminu otwarcia ofert pn.

(oznaczenie zamowienia)

Pianowany tefmin:otWarcias Oferh: ...ouwsummimmmmismes s s s

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 17 do zarzgdzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 r.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

.................................................................. e
dziatajgc na podstawie przepiséw art.' 2..... ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
PUDBICZNYCR, WZYWA ..ottt ettt e e e e e st e e et e e e s s e e e e st s e e

(wskazanie wykonawcy)
do przedtuzenia terminu zwigzania ofertg w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.

(wskazanie nazwy/przedmiotu zamdwienia)
O e R A S R A dni.
(podad liczbe dni, maks. 60)

Wykonawca jest zobowigzany do przestania do zamawiajgcego zgodnie z wymaganiami SWZ
oswiadczenie - zgode na przediuzenie terminu zwigzania ofertg do dnia ..............

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

" Art. 220.

3. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, zamawiajgcy przed uplywem terminu
zwigzania oferta, zwraca sig jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy niz 60 dni.
Przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg

. W przypadku gdy zamawiajacy zgda wniesienia wadium, przediuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przediuzeniem okresu waznosci
w?dium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowegoe wadium na przediuzony okres zwigzania ofertg

Art. 307.

. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwiazania ofertg okreslonego w dokumentach zaméwienia, zamawiajgcy przed

uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sig jednokrotnie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy

niz 30 dni.

Przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez wykonawce pisemnego oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu

zwigzania ofertg.

W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przediuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przediuzeniem okresu waznosci

wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony ckres zwigzania ofertg

R
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Zatgcznik nr 18 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

................ ,dnia.........r
Wezwanie do uzupetnienia’:
Y Nl cnsss s o o T b e 5 s 5 A A R A T A AT ;
(wskazac¢ zgdane cswiadczenie)
— dokumentow podmiotowych;
— dokumentéw przedmiotowych;
— pelnomocnictwa/upowaznienia;
— innych, przewidzianych przepisami Ustawy . .....................................

(wskazanie zamawiajacego)
dziatajgc na podstawie przepisow art. .......... ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamoéwien
N o ot L e S m—

do uzupetnienia:

(wskaza¢ przedmiot uzupetnienia i przyczyny wezwania)

Powodamiwezwania do UZUPSINIENTiBa®) e i s s s i e s it sns i nss s
Wykonawca jest zobowigzany do przestania do zamawiajgcego dokumentéw do dnia .............. r. do
GOOZ! comencmss

Jednocze$nie zamawiajacy wzywa do wyjasnien dotyczacych*:

= OSWIBACZENMIA ..oeeeiiieitece et :
(wskaza¢ zadane oéwiadczenie i watpliwosci co do jego tresci)
— dokumentéw podmiotowych:
"""""""""""" (wskazaé dokument i watpliwosci co do jego tresci)
— dokumentéw przedmiotowych:
"""""""""""""""""""""""" (wskaza dokument | watpliwosci co do jego treéel)

Innych przewidzianych przepisami Ustawy na podstawie ................

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

' Wskazaé wiasciwe.

2 Przyczyng moze by¢ np. brak o$wiadczenia/dokumentu/petnomocnictwa lub ztozenie dokumentu — o$wiadczerh wymaganych
zapisami SWZ, zaproszenia, .....

® Wskazaé braki bedace podstawg wezwania.

* Zamawiajacy wzywa do wyjas$nien, jezeli wystepuje taka konieczno$é. W przypadku wzywania do wyjasnien wybraé dokumenty,
ktére nalezy wyjasnic.



Zatgcznik nr 19 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 1.
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

Wezwanie do wyjasnienia tresci oferty

(wskazanie zamawiajgcego)
dziatajgac na podstawie przepiséw art. 223 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien

PUDNICZNYCR, WZYWE .ottt bbbttt ae e sie s
(wskazanie wykonawcy)
do wyjasnienia tresci oferty ztozonej w postepowaniu pn.

Wyjasnienia powinny dotyczyc

(wskazanie watpliwosci zamawiajgcego i celu ztozenia wyjasnien)

Wykonawca jest zobowigzany do przestania do zamawiajgcego wyjasnier do dnia .............. r. do godz.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 20 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadle$niczego Nadlesnictwa Cisna

(wskazanie zamawiajacego)
dziatajac na podstawie przepiséw art. 223 ust 2 ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 roku Prawo zaméwien

PUBICZNYCH, INFOTMUJE ..ottt
(wskazanie wykonawcy)

o dokonaniu poprawek oferty ztozonej w postepowaniu pn.

(wskazanie postepowania)

Poprawki polegajg na:
1) poprawieniu nastepujgcych oczywistych omytek pisarskich:

2) poprawieniu nastepujgcych omyftek rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek):

3) poprawieniu nastepujgcych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
warunkéw zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty (art. 223 ust. 2 pkt 3):

Jednoczesnie wzywamy wykonawce do wyrazenia zgody na dokonanie poprawek wskazanych w pkt 3.
Informujemy, Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie
omylki. v Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli wykonawca w wyznaczonym terminie
zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3;

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 21 do zarzgdzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadle$niczego Nadle$nictwa Cisna

Wezwanie do ztozenia wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na
wysokosé ceny

(wskazanie zamawiajaceg))
dziatajgac na podstawie przepiséw art. 224" ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien
WL et e L ——

(wskazanie wykonawcy)
do ztozenia wyjasnien dotyczacych elementow majgcych wptyw na wysokos¢ zaoferowanej ceny za

realizacje przedmiotu zamowienia pn.

{wskazanie zamdwienia)

WatpliwoSci zamawiajacego WZDUGZE: .......oociiieiiic e
(wskazanie ceny i okredlenie zastrzezer zamawiajgcego)

Wykonawca zobowigzany jest do wyjasnienia powodoéw zaoferowania danej ceny oraz wskazania stanu
faktycznego uwzgledniajgcego np.: ..o
(wskazaé szczegoty kalkulacji ceny kiérymi jest zainteresowany Zamawiajacy)

Jednoczesnie informujg, ze nieztozenie wyjasnien w wyznaczonym terminie skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty na podstawie przepiséw art. 224 ust. 6 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

TArt. 224,

w

. Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1, mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

1) zarzadzania procesem produkciji, $wiadczonych uslug lub metody budowy;

2) wybranych rozwiazar technicznych, wyjatkowo kerzystnych warunkéw dostaw, ustug albo zwiazanych z realizacja robét budowlanych;

3) oryginalnoci dostaw, ustug lub robét budowlanych oferowanych przez wykonawce;

4) zgodnosci z przepisami dotyczacymi kosztéw pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od minimainego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r, o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024 r. poz.
1773. ) lub przepiséw odrebnych wiasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest realizowane zamowienie;

5) zgednesci z prawem w rozumieniu przepisow o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;

6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spolecznego, obowigzujacymi w migjscu, w ktérym realizowane jest zaméwienie,

7) zgoednosci z przepisami z zakresu ochrony Srodowiska;

8) wypelniania obowiazkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czeéci zambwienia podwykonawcy,

W przypadku zaméwieni na roboty budowlane lub ustugi, zamawiajacy jest obowigzany zadac wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, co najmnig] w zakresie okreslonym w

ust, 3pkt4i6.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

Odrzuceniu, jako oferta z razgco niska cena lub kosztem, pediega oferta wykonawcy, ktdry nie udzielit wyjasnier w wyznaczonym terminie, lub jezeli ziozone wyjasnienia

wraz z dowodami nie uzasadniajg podane] w ofercie ceny lub kosztu

Jezeli warto$¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza progi unijne, zamawiajacy zawiadamia Prezesa Urzgdu oraz Komisje Eurcpejskg o odrzuceniu ofert, ktére wediug

zamawiajgcego zawieraly razgco niskg ceng lub koszt z powodu udzielenia pomocy publicznej, a wykonawca, w terminie wyznaczonym przez zamawiajacego, nie

udowodnit, ze pomoc ta jest zgodna z prawem w rozumieniu przepiséw o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

b

@ o

~



Zatgcznik nr 22 do zarzgdzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadle$nictwa Cisna

(oznaczenie zamawiajgcego)
dziatajgc na podstawie przepiséw art. ....... ustawy z dnia 11 wrze$nia 20219 roku Prawo zamowien
publicznych, informuje o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ..........

s om0 S RS 1 o R4 R S5 A R 5 A T RO
(wskazaé wykonawce)
Lizasadnienie faktyeZne i Prawnel s om o s s s e e
SRR ORI RR—
(wskazaé wykonawce)
Uzasadnienie faklyCZne TDPAWNMEE uwessim e s e s s s s s s s G
3

(wskazaé wykonawce)
Lizasadnienie TaklyCzne T PraWNET o s s e R

Zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 2 wymienionej ustawy oferty wykonawcéw wykluczonych zostajg uznane
za odrzucone.

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 23 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadle$niczego Nadlesnictwa Cisna

(oznaczenie zamawiajgcego)
dziatajgc na podstawie przepiséw art. ........... ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych, informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego pn.

(oznaczenie zamowienia)
Jako najkorzystniejsza zostata wybrana oferta

Uzasadnienie wyboru

W postepowaniu ZI0ZOMNO .....c.ooiiiiiiiiaiiie e ofert, wg zestawienia:
(wskazac liczbe ztozonych ofert)

Punktacja Punktacja taczna
Lp. Nazwa wykonawcy Siedziba Adres w kryterium | w kryterium punktacja

ceny gwarancji? oferty

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

' Art. 253.
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczesnie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwé albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnoéci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwiocznie informacje, o ktérych mowa w ust, 1 pkt 1, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
3. Zamawiajacy moze nie ujawniac informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli ich ujawnienie byloby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

? Przyktadowe kryterium.



Zalgcznik nr 24 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadle$nictwa Cisna

(oznaczenie zamawiajgcego)
dziatajgc na podstawie przepisow art. 253 ust 1 pkt 2 oraz art. 226 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 roku Prawo zaméwien publicznych, informuje o odrzuceniu ofert w postepowaniu o udzielenie

Zamowienia PUBIICZNETO IS rumermsisy e s s s A e S e
(oznaczenie zamoéwienia)

w przypadku nastepujgcych wykonawcow.

Tos s T R R A T e e e e
(wskazac wykonawce)

Uzasadnienie faktyCzne i PraWne: ...t

2\ venmmmmesmse R A A R L B R S s s B AT e S S e SR
(wskazaé wykonawce)

Uzasadnienie faktyCzZne i PraWnE: ......coiiiiiiiiiieciie ettt

B T S T e R R T P i R L S ST s e A A S
(wskazaé wykonawce)

Uzasadnienie faktyCzZne I PraWne: ... s

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 25 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

(oznaczenie zamawiajgcego)

dziatajgc na podstawie przepiséw art. 260 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych, informuje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. .........

(oznaczenie zamoéwienia)

Postepowanie zostato uniewaznione na podstawie przepiséw art. 255 ust. 1 pkt

(wskazac pkt, na podstawie
ktdrego uniewaznia sie
postgpowanie)

UZASADNIENIE:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

1
Art. 260.
1. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktarzy zlozyli oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub zostali zaproszeni do negecjacji - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne
2. Zamawiajacy udostepnia niezwiocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.



Zatgcznik nr 26 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

(oznaczenie zamawiajacego)

dziatajgc na podstawie przepiséw art. 521 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych, wnosze odpowiadZ Na 0AWOIARIE: «.uwwwncimismmissmmrmmsis sy sy sy et s s

ztozone w dniu ........ocoeeen = T PSP S OPR PP PPPRT
(wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnoéci przez zamawiajacego bedacej przedmiotem
odwolania)

(tre$¢ odpowiedzi na odwotanie)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 27 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 1.
Nadle$niczego Nadlesnictwa Cisna

(oznaczenie zamawiajacego)
dziatajac na podstawie przepiséw art. 524 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych, przekazuje KOpie OAWOIANIA .......cciiiiiiiiii e

wniesionego w dniu ...

11
(wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnoéci przez zamawiajgcego bedgcej przedmiotem odwotania)

Zalgcznik: Kopia odwotania zdnia ...................

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik nr 28 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

ZGLOSZENIE OPOZYCJI PRZECIW PRZYSTAPIENIU WYKONAWCY DO POSTEPOWANIA
ODWOLAWCZEGO

(oznaczenie zamawiajacego)

dziatajgc na podstawie przepiséw art. 526" ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych, zgtaszam sprzeciw przeciw przystapieniu . ...

(wskazanie wykonawcy)
do postgpowania odwotawczego ze wzgledu na brak interesu prawnego w rozstrzygnieciu na korzysé
strony, do ktorej przystapit.

Uzasadnienie

(podpis Kierownika Zamawiajgcego lub oscby upowaznionej)

' Art, 526,

1. Zamawiajacy Iub odwolujacy moze zgiosié opozycije przeciw przystapieniu innego wykonawcy, nie pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy

2. Izba uwzglednia opozycig, jezeli zglaszajacy opozycje uprawdopodobni, ze wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzysé strony, do ktorej przystapit.
W przeciwnym przypadku |zba oddala opozycje.

3. Postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycii lzba moze wydaé na posiedzeniu niejawnym.

4. Na postanowienie o uwzglednieniu albo oddaleniu opozycji nie przystuguje skarga do sgdu.



Zatgcznik nr 29 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadle$nictwa Cisna

Notatka z dokonania wgladu do dokumentacji przetargowe;j’

JANIZE] POTPISATIYY ueonsunssarnasitrancosansvssomsrsbloscssestess oo sses s o o535 5 S8 S A e W N S A
(oznaczenie osoby reprezentujgcej wnioskedawce, ktéra uzyskuje wglgd w dokumentacje)
potwierdzam, ze w dniu ... W SIBAZIDIE oo ,
(oznaczenie zamawiajacego)
udostepniono mi dokumentacje zgodnie ze ZIOZONYM PrZEZ .........ccooviiiiiiiiiiiiiiieeeet e

(oznaczenie wnioskodawcy)
wnioskiem na podstawie przepiséw ROZPORZADZENIA MINISTRA ROZWOJU, PRACY |
TECHNOLOGII z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotow postepowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

(podpis osoby dokonujgcej wgladu)

(podpis przedstawiciela zamawiajacego obecnego podczas czynnosci
wgladu do dokumentacji)

1 § 5
. Protokdi postepowania lub zatgczniki do protokoiu postepowania udostepnia sie w oryginale lub kopii.
. Udostgpnianie protokelu pestepowania lub zalacznikéw do protokolu postepowania nastepuje przy uzyciu srodkow komunikacii elektroniczne;.
. Jezeli udostepnienie protokolu postgpowania lub zalgcznikow do protokolu postepowania albe ich czesal przy uzyciu $rodkéw kemunikacji elekironicznej bytoby utrudnione
lub niemozliwe:
1) z przyczyn o charakterze technicznym,
2) z przyczyn wynikajacych z przepiséw odrebnych,
3) w przypadku odstapienia od wymagania uzycia $rodkow komunikacji elektronicznej z powodu zaistnienia jednej z sytuaciji okreslonej w art. 65 ust. 1 ustawy,
4) w przypadku zaméwienr w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa
- zamawiajacy niezwlocznie infermuje o tym wnioskodawce, wskazujgc, ze udostepnienie, zgodnie z wyborem zamawiajacego, moze nastapi¢ przez wglad w
miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego, przestanie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366, 820.) lub za posrednictwem postarica.
4. Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy protokét postgpowania niezwiocznie.

W R -



Zatgcznik nr 30 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 z pozniejszymi zmianami), dalej
,RODQ", informuje, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Cisna z siedzibg: Cisna 87A,
38-607 Cisna. Przedstawicielem Nadlesnictwa Cisna jest Nadlesniczy .............. ;

Z administratorem mozna skontaktowac sie: osobiscie pod ww. adresem, pisemnie, za pomocg
poczty elektronicznej na adres: cisna@krosno.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem: 13 468
63 01,

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym w sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna skontaktowacé sie za posrednictwem
poczty elektronicznej pod adresem iod@comp-net.pl.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, gdyz przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa Pani/Pan dane moga by¢
przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
realizacji obowigzkéw administratora jako zamawiajgcego, okreslonych w przepisach ustawy
Prawo zamowien publicznych (dalej: ,PZP"), zwigzanym z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego. Dane osobowe sg takze przetwarzane na podstawie
przepisu art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. w celu zawarcia i wykonania umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 78 ustawy Pzp;

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w frakcie trwania
postepowania czy realizacji umowy na: ,................(wpisa¢ nazwe postepowania nadang
przez Zamawiajacego) w (Zamawiajgcy) Nadlesnictwo Cisna Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wilasciwego w
sprawach ochrony danych osocbowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

— zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres co najmniej 4 lat od zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, lub



— przez okres czasu wyznaczony przepisami o rachunkowosci, w zakresie dotyczgacym
przechowywania dokumentéw ksiegowych, lub

- przez okres czasu wyznaczony przepisami Kodeksu cywilnego o przedawnieniu
roszczen, lub

— przez okres czasu wyznaczony przepisami, w tym wewnetrznymi obowigzujgcymi w
Lasach Panstwowych, dotyczacymi archiwizacji dokumentéw

w zaleznosci od tego, ktory z ww. okresow okaze sie by¢ najdiuzszy.

10. W przypadku przekazania Pani/Pana danych do kancelarii prawnej, w celu skorzystania z
pomocy prawnej w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego i/lub w zwigzku zawarciem i realizacjg umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Pani/Pana dane beda przetwarzane przez okres czasu wyznaczony przepisami o adwokaturze
lub o radcach prawnych.

11. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

12. W zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

13. W trakcie oraz po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w
przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadaé od osoby,
ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegolnosci na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

14. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.

15. Nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych oscbowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

16. Stosownie do wymogu wynikajgcego z przepisu art. 19 ust. 4 ustawy PZP informuje sie o tresci
przepisow art. 19 ust. 2 i ust. 3 ustawy PZP:

— zgodnie z przepisem art. 19 ust. 2 ustawy PZP: Skorzystanie przez osobe, ktorej dane
osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w
art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg,

- zgodnie z przepisem art. 19 ust. 3 ustawy PZP: W postepowaniu o udzielenie



zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18
ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)

- ** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralno$ci protoketu oraz jego zatgcznikéw.

- *** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.

! Niewlasciwe skreslié,



Zatgcznik nr 31 do zarzgdzenia Nr 35 /2025 z dnia 31.12.20225 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

OSWIADCZENIE
sktadane na podstawie art. 56 ust. 2 Prawa zamoéwien publicznych

Ja nizej podpisany/a .. zatrudniony/a w Nadlesnictwie Cisna na stanowisku
e Wypetniajac obowigzek wynikajacy z art. 56 ust. 5 ustawy pzp wykonujac
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
BUblCEHEPHTRL prmmssrsrsrsisssrsnssssasassinns.

wystepujac jako:!

Okierownik zamawiajgcego,

Ocztonek komisji przetargowej,

Oosoba wykonujgcg czynno$ci zwigzane zprzeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego,

Closoba mogaca wptynaé¢ na wynik tego postepowania

Oosoba udzielajgca zamoéwienia.

o$wiadczam, ze zostatam uprzedzona przez kierownika zamawiajgcego lub osobe,
ktorej powierzono czynnos$ci w postepowaniu, w dniu: ........... r. o odpowiedzialnosci
karnej za ztoZenie fatszywego o$wiadczenia.

W zwigzku obowiazkiem wynikajacym z art. 56 ust. 5 ustawy pzp oSwiadczam ze:
O nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okoliczno$ci wymienionych w art. 56
ust. 2 ustawy pzp;

O zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych w
art. 56 ust. 2 ustawy pzp.

Uwaga. W przypadku, gdy zachodzi, co najmniej jedna z okolicznodci wymienionej w art 56 ust. 2 (wyspecyfikowana
takze ponizej), osoba skiadajgca niniejsze o§wiadczenie ma obowiazek zaznaczy¢ (symbol X) dang okoliczno$¢
/ okolicznosci.

Zgodnie z art. 56 ust. 2 konflikt intereséw wystepuje, gdy!:

Oubiegam sie o udzielenie tego zamowienia;

Opozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we
wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

Ow okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia
pozostawatam(em) w stosunku pracy lub zlecenia z wykonaweca, otrzymywatam(em) od

! Zaznaczy¢ stosowng okoliczno$¢ znakiem X; pozostate pozycje pozostawic niewypelnione.



wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bylam(em) cztonkiem organéw
zarzadzajgcych lub organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia;

Opozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢, co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

(podpis)



Zatgcznik nr 32 do zarzadzenia Nr 35/2025 z dnia 31.12.2025 .
Nadlesniczego Nadlesnictwa Cisna

OSWIADCZENIE

skladane na podstawie art. 56 ust. 3 Prawa zamowien publicznych

Ja nizej podpisany/a ...zatrudniany/a w Nadle$nictwie Cisna na stanowisku - ................. ,
wypetniajgc obowigzek wynikajgcy zart. 56 ust. 6 ustawy pzp, przed wykonaniem
czynno$ci zwigzanej z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia

PUblICENego Nl svsiessimmin
wystepujgc jako:

Okierownik zamawiajgcego,

Ocztonek komisji przetargowej,

Oosoba wykonujgca czynno$ci zwigzane zprzeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego,

Oosoba mogacg wptynaé na wynik tego postepowania

Oosoba udzielajgcg zamowienia.

(nalezy zaznaczy¢ whasciwg pozycje sposrod pkt lit. a) - d) powyzej)

o$wiadczam, ze w oparciu o okoliczno$ci wskazane w art. 56 ust 3 ustawy pzp :

Onie zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art.
276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny lub nastapito juz zatarcie skazania za takie przestepstwo;
Ozostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw
popetnionych w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, a nie nastgpito
jeszcze zatarcie skazania;

Oswiadczam, ze zostatam uprzedzona przez kierownika zamawiajgcego lub osobe, ktérej

powierzono czynnos$ci w postepowaniu,-w dniu: ................. o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie falszywego oswiadczenia.

Diata ciiiiimenns

(podpis)

Zaznaczy(¢ stosowng okoliczno$¢ znakiem X; pozostate pozycje pozostawié niewypetnione



