WZOR KWESTIONARIUSZA KONTROLI POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Cze$¢ L. Identyfikacja postepowania.

Zamawiajacy:

Adres zamawiajacego:

Okreslenie przedmiotu zaméwienia / tytul zamdwienia:

Oznaczenie postgpowania / numer zaméwienia:

[] Dostawa

Rodzaj zaméwienia: H Ushuga
[J Robota budowlana
0 Postepowanie o udzielenie zamowienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne

P 2

] Postepowanie o udzielenie zamowienia klasycznego o wartosci réwnej lub przekraczajacej

Rodzaj postgpowania: progi unijne

J postep ] Szczegodlne instrumenty i procedury w zakresie zaméwien klasycznych
] Postepowanie o udzielenie zamowienia sektorowego
O] Postepowanie o udzielenie zaméwienia w dziedzinie obronnosci i bezpieczenstwa
U Tryb podstawowy U Dialog konkurencyjny
. U Przetarg nicograniczony [] Partnerstwo innowacyjne

Tryb postgpowania: , .. .
] Przetarg ograniczony ] Negocjacje bez ogloszenia
H Negocjacje z ogloszeniem Zamowienie z wolnej reki
(] Na miejscu

Rodzaj kontroli:

2 [J Na dokumentach

Czy zamawiajacemu przekazano informacje o miejscu [J Tak

zamieszczenia kwestionariusza kontroli? [] Nie

Czy postgpowanie bylo przedmiotem kontroli innych organéw [] Tak

kontroli? L] Nie




Czgs¢ I1. Zagadnienia podlegajace sprawdzeniu podczas kontroli.

Zagadnienia wstgpne dotyczace stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych (ustawy Pzp)

L.p.

Zagadnienia

Tak/Nie/Nie dotyczy

Uwagi kontrolujacego

Czy zaméwienie zostalo ujete w planie postepowan o udzielenie zamoéwien?

Czy prawidlowo zastosowano przepisy ustawy Pzp do zaméwiei o charakterze

2 )
mieszanym?
3 | Czy warto$¢ zaméwienia zostata okreslona zgodnie z przepisami ustawy Pzp?
4 | Szacowana warto$¢ zamowienia bez VAT (w PLN oraz EUR):
Czy zamawiajacy w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp:
® nie dokonal nadmiernej agregacji zamowien, ktore odrebnie wymagajq zastosowania roznych
5 Pprzepisow ustawy Pzp?
® nie podzielif zamowienia na odrgbne zaméwienia w celu unikniecia fgcznego szacowania ich
wartosci?
6 | Czy powolano komisj¢ przetargowa w sposéb zgodny z ustawa Pzp?
7 | Czy w postepowaniu wystgpil konflikt interesow?
Wybér trybu / procedury udzielenia zaméwienia
L.p. Zagadnienia Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontrolujacego
Czy wyboru trybu / procedury udzielenia zaméwienia dokonano zgodnie z przepisami
Dziatu II, II1, IV, V, VI ustawy Pzp?
g zamdwienie klasyczne o wartosci réwnej lub przekraczajqeej progi unijne

zamowienie klasyczne o wartosci mniejszej niz progi unijne
szezegdlne instrumenty i procedury w zakresie zamowier klasycznych
zamowienia sekiorowe

zamowienia w dziedzinie obronnosci i bezpieczerisiwa




Czy w przypadku zastosowania trybu wymagajacego zaistnienia specjalnych okolicznosci
zachodzily przestanki do jego zastosowania?

negocjacje z ogloszeniem
dialog konkurencyjny
partnerstwo innowacyjne
negocjacje bez ogloszenia
zamdwienia z wolnej reki

10

Czy prawidlowo przeprowadzono postepowanie w celu zawarcia umowy ramowej oraz
udzielono zaméwienia objetego umowa ramowa?

11

Czy prawidlowo przeprowadzono postgpowanie w celu ustanowienia dynamicznego
systemu zakupOéw oraz udzielono zamoéwienia objetego dynamicznym systemem
zakupoéw?

12

Czy prawidiowo zastosowano przepisy ustawy Pzp w zakresie organizacji konkursu?

13

Czy prawidlowo przeprowadzono postepowanie i udzielono zaméwienia w dziedzinie
obronnosci i bezpieczenstwa?

Postepowanie o udzielenie zaméwienia klasycznego / sektorowego / na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi

L.p.

Zagadnienia

Tak/Nie/Nie dotyczy

Uwagi kontrolujacego

14

Czy prawidlowo przygotowano postepowanie o udzielenie zaméwienia?

* analiza potrzeb zamawiajgcego
= wstepne konsultacje rynkowe
= wczesniefsze zaangazowanie wykonawcoéw

15

Czy wlasciwie zastosowano przepisy ustawy Pzp dotyczace podzialu zamoéwienia na
czesci?

16

Czy ogloszenie o zaméwieniu zostalo opublikowane / zamieszczone / udostepnione
zgodnie z przepisami ustawy Pzp?

" w Biuletynie Zamowier, Publicznych

® w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej

" na stronie internetowej prowadzonego postgpowania




Czy ogloszenie o zamoéwieniu zawiera informacje wymagane ustawa Pzp oraz czy

17 informacje te sa spojne z trescia specyfikacji warunkéw zaméwienia (SWZ)?

18 | Czy zmiana tresci ogloszenia o zaméwieniu nastapita zgodnie z ustawg Pzp?

19 Czy dokonane zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu wymagaly przedluzenia terminu
skiadania ofert? Jezeli tak, to czy przedhuzono termin o wymagany czas?
Czy prawidlowo okreslono terminy w postepowaniu?
= termin skladania ofert

20 | ® terminskiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
= termin zwigzania ofertg
= termin otwarcia ofert
= termin wykonania zamowienia

21 Czy w przypadku opisu potrzeb i wymagan dochowano wszystkich obowiazkéw
wynikajacych z ustawy Pzp?

22 | Czy SWZ zawiera informacje wymagane ustawg Pzp?

23 | Czy prawidlowo dokonano wyjasniefi i zmian SWZ?

24 | Czy dokonano zmiany ogloszenia o zamdwieniu w zwigzku ze zmianami SWZ?

25 | Czy SWZ zostala udostgpniona zgodnie z ustawa Pzp?

26 | Czy zgodnie z ustawg Pzp okreslono wymagania dotyczace wadium?

27 | Czy przedmiot zamdéwienia zostal opisany zgodnie z ustawa Pzp?

28 Czy wiasciwie zastosowano przepisy ustawy Pzp dotyczace przedmiotowych srodkéw
dowodowych?

29 | Czy wiasciwie dokonano kwalifikacji podmiotowej wykonawcow?




30 | Czy wlasciwie zastosowano podstawy wykluczenia wykonawcow z postepowania?

31 | Czy wlasciwie okreslono warunki udziatlu w postepowaniu?

12 Czy wlasciwie zastosowano przepisy ustawy Pzp w zakresie Zadania i oceny
podmiotowych §rodkéw dowodowych?

33 | Czy wlasciwe zastosowano kryteria oceny ofert?

34 | Czy whasciwe zastosowano kryteria selekcji?

35 Czy prawidtowo zastosowano przepisy ustawy Pzp dotyczace sktadania, otwarcia, badania
i oceny ofert?

36 | Czy prawidlowo przeprowadzono aukcje elektroniczng?

37 | Czy prawidiowo dokonano wyboru oferty najkorzystnicjszej?

38 | Czy postepowanie zostalo uniewaznione zgodnie z przepisami ustawy Pzp?

39 Czy prawidlowo zastosowano przepisy ustawy Pzp dotyczace komunikacji
zamawiajacego z wykonawcami?

40 Czy zachowano zgodnos$¢ sposobu dokumentowania przebiegu postepowania, konkursu,
umowy ramowej, zmiany umowy lub umowy ramowej z przepisami ustawy Pzp?
Czy dopeliono obowigzkéw wynikajacych z ustawy Pzp dotyczacych przekazania

41 | informacji o zlozonych ofertach, zamieszczenia ogloszenia o wyniku postepowania /
przekazania ogloszenia o udzieleniu zaméwienia?

42 Czy sporzadzono protokét z postgpowania zawierajgcy wszystkie wymagane
dane oraz czy zostat on podpisany przez uprawnione osoby?

43 | Czy dokumentacja z postepowania jest kompletna?




Srodki ochrony prawnej

L.p. Zagadnienia Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontrolujacego
44 Czy w toku postgpowania skorzystano ze $rodkéw ochrony prawej przewidzianej
w ustawie Pzp?
45 Czy zamawiajacy dopemil wszystkich obowiazkéw wynikajacych z ustawy Pzp
zwigzanych z postepowaniem odwotawczym?
46 | Czy w przypadku odwotania Krajowa Izba Odwotawcza wydata postanowienie / wyrok?
47 | Czy bylo przeprowadzone postepowanie skargowe?
48 | Czy nastapito pozasadowe rozwigzanie sporu?
Zawarcie umowy z wykonawcg
L.p. Zagadnienia Tak/Nie/Nie dotyczy Uwagi kontrolujacego
49 | Czy zakres $wiadczenia w umowie jest tozsamy z oferta?
50 Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych
w ustawie Pzp?
51 | Czy prawidlowo zastosowano przepisy ustawy Pzp dotyczace terminu zawarcia umowy?
52 Czy prawidlowo zastosowano przepisy ustawy Pzp dotyczace zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy?
53 | Czy prawidlowo zastosowano przepisy ustawy Pzp dotyczace podwykonawstwa?
54 | Czy umowa zawierata klauzule okreslone w ustawie Pzp jako obowiazkowe?




55 | Czy umowa zawierata klauzule abuzywne?

56 | Czy zmiany umowy zostaly dokonane zgodnie z ustawa Pzp?

Czy zamawiajacy zamiescit ogloszenie o zmianie umowy w Biuletynie Zamowien

37 Publicznych / przekazat Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej?

58 | Czy zrealizacji zaméwienia sporzadzono raport?

Czy zamawiajacy zamiescit ogloszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamoéwien

59 Publicznych?

60 | Czy umowa podlegala uniewaznieniu?

61 | Czy zamawiajacy odstapit od umowy zgodnie z przepisami ustawy Pzp?

Cz¢$¢ I11. Zakres dokument6w, ktorych organ kontroli moze zadaé od zamawiajgcego w toku kontroli.

I S O I S R

o

9.

. Protokét z postgpowania wraz z zalacznikami do protokotu.

. Umowa wraz z aneksami do umowy, dokumentacja dotyczca realizacji i rozliczenia umowy.

. Dokumenty zaméwienia, dokumentacja postepowania prowadzonego w celu ustanowienia dynamicznego systemu zakup6éw oraz dokumentacja konkursowa.

. Umowa ramowa.

- Korespondencja prowadzona pomigdzy zamawiajacym a wykonawcami w ramach: postgpowania o udzielenie zaméwienia, zawarcia umowy ramowej,

dynamicznego systemu zakup6ow, systemu kwalifikowania wykonawcéw lub konkursu.

- Dokumenty dotyczace zaméwienia lub konkursu zamieszczane na stronie internetowej prowadzonego postgpowania i zamawiajgcego.
7.
8.

Dokumentacja dotyczaca szacowania wartosci zaméwienia.

Dokumentacja dotyczaca przeprowadzonej przez zamawiajgcego analizy potrzeb i wymagan, wstepnej kalkulacji rynkowej oraz dokumentacja dotyczaca
wczesniejszego zaangazowania wykonawcow.

Dokumenty niezbgdne do wykazania przestanek zastosowania okreslonych trybéw udzielenia zaméwienia tub przestanek wylaczenia stosowania ustawy Pzp.

10. Upowaznienia do dokonywania czynnosci w postepowaniu lub czynnosci zwiazanych z przygotowaniem postepowania.
11. Dokumenty stanowigce podstawe powolania i funkcjonowania komisji przetargowej.

12.0swiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

13.Regulaminy i inne akty prawa wewnetrznego zwigzane z udzielaniem zamoéwieri publicznych.

14. Dokumentacja postgpowania odwolawczego, skargowego oraz dotyczaca pozasadowego rozwigzywania sporow.



15. Plan postgpowari o udzielenie zam6wiefi wraz z aktualizacjami, plan zaméwiesi publicznych, wykaz udzielonych zaméwien publicznych, wykaz przeprowadzonych
postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, wstgpne ogloszenie informacyjne o planowanych

zamdwieniach, raport z realizacji zaméwienia.
16.Dokumenty dotyczace odstapienia od umowy.
17. Dokumenty dotyczace wystgpowania wspoifinansowania ze $rodkéw europejskich lub innych funduszy, dotacji celowych.
18. Dokumentacja dotyczaca wystapienia zmowy przetargowe;.
19.Dokumentacja dotyczaca wystapienia konfliktu intereséw.
20. Dokumentacja dotyczaca wystgpienia naduzycia finansowego.
21. Dokumentacja dotyczaca wystgpienia powigzania pomiedzy wykonawcami.
22. Dokumentacja dotyczaca ingerencji wykonawcy w przygotowaniu dokumentacii przetargowej.
23.Informacja o przeprowadzonych kontrolach przez inne organy, w tym dokumenty zawierajgce informacje o wyniku kontroli.

Cze¢$¢ 1V. Informacja zamawiajacego o przeprowadzonej kontroli udzielenia zaméwienia przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych lub inny organ kontroli.

Przedmiot zamdwienia / tytul zaméwienia Nazwa Data wszezecia Zakres kontroli

B objetego kontrolg organu kontroli i zakoniczenia kontroli

Sporzqdzil:

data, podpis




