SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie, organizacja i obstuga konferencji na min.100 — max.
120 oso6b realizowanej w ramach podsumowania Europejskiego Tygodnia Zréwnowazonego
Transportu, ktéra odbedzie sie w Warszawie w dniu 30 listopada 2018 r.

2. Cechy przedmiotu zaméwienia

A. TERMIN KONFERENCJI

Konferencja odbedzie sie w dniu 30 listopada 2018 r. w godzinach 10:00 — 16:00.

Miejsce konferencji powinno by¢ dostepne dla zamawiajgcego od godz. 16:00 w dniu
poprzedzajagcym konferencje do godz. 19:00 w dniu konferencji.

Wykonawce obowigzuje petna dyspozycyjnos¢ od godz. 16:00 w dniu poprzedzajgcym
konferencje do godz. 19:00 w dniu konferenciji.

B. MIEJSCE KONFERENCJI
Obiekt konferencyjny lub hotelarski z salg na co najmniej 120 oséb w uktadzie kinowym,
zlokalizowany na terenie Warszawy, potozony w punkcie dogodnym komunikacyjnie, tj. w poblizu
przystankéw autobusowych, tramwajowych, stacji metra, dworca kolejowego, znajdujacy sie w
odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od Dworca Kolejowego Warszawa Centralna (Aleje
Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa), z dobrym dojazdem zaréwno samochodem, jak i srodkami
transportu publicznego. Do pomiaru odlegtosci nalezy uzy¢ wyszukiwarki internetowej
https://www.google.pl/maps/ (ustawienia automatyczne, bez wprowadzania sztucznych
modyfikacji, jako punkt poczatkowy nalezy podac: Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa,;
odlegtos¢ dla trasy przejazdu samochodem).
Obiekt musi posiadac¢:

a) sale na ok. 120 oséb w uktadzie kinowym;

b) przed salg miejsce na recepcje;

c) foyer na organizacje cateringu (120 osob);

d) pokdj organizacyjny do wykorzystania przez Zamawiajgcego wyposazony w laptop oraz
drukarke;

e) bezptatng szatnie wraz z obstuga;
f) toalety;
g) bezptatny dostep do bezprzewodowego internetu w catym obiekcie;
h) klimatyzacje i ogrzewanie w catym obiekcie.
— Miejsce powinno posiada¢ kompleksowg infrastrukture techniczng wraz z niezbednym
wyposazeniem w dobrej jakosci urzadzenia multimedialne i konferencyjne wraz

z profesjonalng obstuga, umozliwiajacym realizacje catego projektu.

— Standard obiektu konferencyjnego lub hotelu powinien odpowiada¢ standardem hotelowi co
najmniej 4-gwiazdkowemu, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
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sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg $wiadczone
ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z p6zn. zm.)

— Obiekt, w ktérym odbedzie sie konferencja, musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa (BHP
i PPOZ).

—  Obiekt, w ktérym odbedzie sie konferencja, musi by¢ dostepny dla os6b niepetnosprawnych.

— Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zobowigzania finansowe oraz
formalnoprawne, w tym w szczegdlnosci koszt wynajmu powierzchni, zuzycie mediow.

— W przypadku ograniczenia dostepu do energii elekirycznej w obiekcie konferencyjnym,
uniemozliwiajgcego uruchomienie niezbednych sprzetdw podczas organizacji konferencji,
Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia agregatéw pradotwdrczych.

C. SALA KONFERENCYJNA

Zapewnienie jednej sali konferencyjnej dla ok. 120 os6b z petnym wyposazeniem:

kinowe ustawienie krzeset (120 sztuk),
— ekran i projektor multimedialny o odpowiedniej mocy dostosowany do wielkosci ekranu,
— telebim o wymiarach 3m x 2m,

— scene i jej aranzacje w ustawieniu zapewniajacym petng widocznosé ekranu dla wszystkich
uczestnikdéw Konferenciji,

— moéwnica bez logotypu obiektu,

— oswietlenie konferencyjne oraz dekoracyjne (biate i kolorowe Swiatto),

— wyodrebnione miejsce do przeprowadzenia ceremonii wreczenia dyplomoéw,

— nagtosnienie,

— mikrofony (1 przy moéwnicy na statywie, lub wbudowany w méwnice, 3 bezprzewodowe),
— laptop z dostepem do Internetu,

— 1 wskaznik laserowy z mozliwoscig przetaczania slajdéw,

— kompozycje z zywych kwiatdw przy mownicy oraz w miejscu wyznaczonym do wreczania
statuetek i dyplomow, w kolorystyce uzgodnionej z Zamawiajgcym,

— dostep do Internetu bezprzewodowego dla uczestnikow,

— kable i gniazdka umozliwiajace podtgczenia laptopdw,

— profesjonalna obstuga techniczna sprzetu konferencyjnego,

Ponadto, do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

— zaprojektowanie aranzacji sali konferencyjnej — w uzgodnieniu z Zamawiajacym,

— kompleksowe przygotowanie pomieszczen do uroczystosci (ij. ustawienie elementéw
technicznych, sprzetu, oswietlenia, nagtosnienia, oznakowanie sali, przygotowanie



D.

oznaczenia ,rezerwacja" dla pierwszego rzedu krzeset) oraz ich uprzatniecie po zakonczeniu
uroczystosci;

zabezpieczenie elementéw technicznych, wprowadzonych przez niego na sale, tak by z jednej
strony nie stanowity zagrozenia dla zycia i zdrowia uczestnikow konferencji (kable, lampy,
reflektory itp.), a z drugiej nie naruszaty estetyki miejsca i wydarzenia.

FOYER

Foyer powinno umozliwi¢ organizacje 2 przerw kawowych i lunchu dla uczestnikéw konferenc;ji.
Jezeli nie jest to mozliwe, to Wykonawca zapewni inne pomieszczenie, w ktérym bedg mogty
odby¢ sie przerwy kawowe i lunch dla ok. 120 oséb.

E.

POMIESZCZENIE DLA ORGANIZATOROW

Pomieszczenie wyposazone w stét i krzesta dla 6 osob, laptop z dostepem do Internetu
i 1 drukarke znajdujace sie na tym samym pietrze co sala konferencyjna.

F.

1)

2)

3)

4)

STANOWISKO RECEPCYJNE

stanowisko recepcyjne wraz z obstugg (2 — 3 osoby), zlokalizowane przed wejsciem na sale
obrad,

stanowisko recepcyjne wysokie, krzesta dostosowane do wysokosci blatu,
obstuga stanowiska rejestracyjnego odpowiada za rejestracje uczestnikdw, wreczenie

identyfikatorow i pakietow konferencyjnych, kierowanie do sali, udzielania odpowiedzi na
pytania uczestnikow

. OBSLUGA KONFERENCJI (HOSTESSY/HOSTOWIE)

Wykonawca zapewni 5 os6b w charakterze hostess i hostow (na czas trwania konferencji).

Zadania hostess i hostow: konfekcjonowanie i wydawanie pakietow konferencyjnych, obstuga
recepcji (w tym: zapewnienie sprawnej rejestracji), kierowanie ruchem, obstuga szatni, sal
konferencyjnych — m.in. podawanie dyploméw podczas ceremonii wreczenia, podawanie
mikrofonow itp.).

Wymagania dotyczace hostess i hostow:

a) elegancki i jednolity kolorystycznie dla catego zespotu ubiér podczas konferencji — styl
biznesowy. Poprzez elegancki ubiér nalezy rozumie¢ spetnienie minimum nastepujacych
warunkow: ciemne dtugie spodnie lub spddnica (spdédnica powinna zakrywac¢ kolana,
w przypadku spoédnicy gtadkie cieliste rajstopy), ciemna marynarka, biata koszula
z dtugimi rekawami, buty wizytowe zakrywajace palce i piety — dla kobiet; dtugie spodnie,
marynarka, biata koszula z dlugimi rekawami, buty wizytowe zakrywajgce palce i piety —
dla mezczyzn;

b) wiosy upiete;

c) subtelny makijaz;

d) stosowna bizuteria.

Hostessy i hostowie przed konferencja zostang przeszkoleni przez Wykonawce
w nastepujacym zakresie:

a) celirodzaj konferencji, organizator;
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b) rozmieszczenie sal i stref, toalet, szatni itp.;

c) obstuga recepcji, szatni oraz sali konferencyjnej (np. podawanie dyploméw podczas
ceremonii wreczania);

d) procedury postepowania w nietypowych sytuacjach (np. jesli ktérejS z oséb nie ma na
liscie gosci).
H. USLUGA CATERINGU
Wykonawca zapewni catering dla uczestnikow konferencji w liczbie ustalonej ostatecznie z
Zamawiajgcym w terminie do 3 dni roboczych przed Konferencjg. Minimalna liczba uczestnikéw

Konferencji wynosi 100 oséb, maksymalna — 120 oséb. Ustuga cateringu obejmuije:

Zapewnienie ciggtej przerwy kawowej od godz. 9:00 do godz. 16:30.

W ramach ciagtej przerwy kawowej zapewniona bedzie: herbata (rézne rodzaje — czarna, zielona,
owocowa/ziotowa), kawa z ekspresu, mleko, mleko sojowe, cytryna, cukier, stodzik, napoje
zimne, w tym woda gazowana i niegazowana oraz soki owocowe (minimum 2 rodzaje), ciastka
(minimum 2 rodzaje), stone tartinki i mini kanapki (minimum 2 rodzaje, w tym jeden w wers;ji
weganskiej).

Przerwa kawowa bedzie zorganizowana na wydzielonej powierzchni przylegajacej bezposrednio
do sali konferencyjne;.

Zapewnienie lunchu (godziny do ustalenia).

Wykonawca zapewni lunch w formie stotu szwedzkiego. W menu musza sie znalezé
przynajmniej: 3 rodzaje przystawek, 2 rodzaje zup, 3 dania gtéwne (w tym jedno weganskie),
dodatki, satatki (minimum 3 rodzaje), ciastka deserowe i owoce.

- Liczba porcji powinna odpowiadac liczbie przewidzianych uczestnikbw. Lunch bedzie

serwowany na wydzielonej powierzchni, przylegajacej bezposrednio do sali konferencyjnej lub
innym przeznaczonym na ten cel miejscu.

- Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbednag do realizacji

Swiadczenia:
o stoly bufetowe przykryte jednolitymi obrusami siegajacymi do poditogi lub ze
skirtingami. Obrusy i skirtingi muszg by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, w
kolorze biatym lub ecru, czarnym lub szarym — w uzgodnieniu z Zamawiajgcym;

o stoliki koktajlowe do spozywania positkdw - przykryte jak wyzej;

- naczynia i sztuéce oraz serwetki - dostosowane do liczby uczestnikédw. Zamawiajacy nie

dopuszcza stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub
innych tworzyw sztucznych;

- dekoracje florystyczng stotéw bufetowych wykonang z zywych, swiezych kwiatéw;

- dania ptynne serwowane na ciepto musza by¢ podane w kociotku utrzymujgcym state ciepto;

dania ciepte muszg by¢ gorace, gotowe do spozycia, dostarczone w pojemnikach
termicznych, ze stali nierdzewnej, czystych, estetycznych, spetniajacych normy higieniczne,
zapewniajacych utrzymanie temperatury z podgrzewaczami,

- Wszystkie podawane positki muszg by¢ gotowe do spozycia, bezwzglednie swieze, pierwszej

jakosci, przygotowane ze $wiezych produktéw, spetniajgcych normy jakosci produktéw
spozywczych, oraz mie¢ estetyczny wyglad,



3)

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w trakcie trwania lunchu i przerwy kawowe;.

zapewnienie tortu jednopoziomowego, prostokgtnego, dla 120 oséb, porcja dla 1 osoby —
minimum 150g. Na torcie logo Europejskiego Tygodnia Zréwnowazonego Transportu,
ewentualna dekoracja zgodna z z dokumentem Visual Guidelines
(http://lwww.mobilityweek.eu/fileadmin/user_upload/materials/communication_toolkit/2018/EM
W_Visual_Guidelines.pdf), uzgodnienie projektu z Zamawiajgcym.

OBSLUGA FOTOGRAFICZNA

Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng konferencji (od godz. 9:30 do godz. 16:30), w tym
w szczegollnosci ceremonii wreczania statuetek (4 laureatow) i dyplomoéw (maksymalnie 160
laureatéw), przewidzianej w godz. 10:00 — 12:45 dnia 30 listopada 2018 r. Nalezy wykona¢
zdjecia reportazowe oraz pamigtkowe (indywidualne i zbiorowe). tgcznie nie mniej niz 250
zdjeé w rozdzielczosci 250 dpi, w formacie RAW oraz .jpg, wykonanych przez profesjonalnego
fotografa.

Indywidualne zdjecia pamigtkowe wykonane zostang: wszystkim moéwcom oraz podczas
wreczania statuetek i dyploméw bezposrednio w trakcie konferenciji.

Najpozniej w trzecim dniu roboczym po uroczystosci, Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
zdjecia w formie zapisu cyfrowego (na pendrive lub na ptycie CD/DVD). Uprzednio
Wykonawca dokona niezbednej obrébki zdje¢, celem poprawy ich jakosci.

W trakcie trwania wydarzenia minimum 10 zdje¢ zostanie przestanych przez fotografa na
wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail.

Wraz z akceptacjg przez Zamawiajacego wykonanych zdje¢, Wykonawca przenosi na
Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do nich.

. TABLICE INFORMACYJNE O WYDARZENIU, OZNAKOWANIE SAL, DROGOWSKAZY

2 tablice informacyjne osadzone na stelazu z tytulem wydarzenia, petng nazwg
Zamawiajgcego, petna tres¢ tablic do uzgodnienia z Zamawiajacym; wielkos¢ tablicy: 165/120
cm oraz dodatkowo wyswietlanie na monitorach informacji o spotkaniu,

wyswietlanie na monitorach agendy spotkania,

drogowskazy wskazujgce trase od wejscia do budynku do sali konferencji w réznych
miejscach obiektu konferencyjnego (tres¢ drogowskazéw do uzgodnienia).

projekty tablic informacyjnych i drogowskazéw zgodne z dokumentem Visual Guidelines
(http://www.mobilityweek.eu/fileadmin/user_upload/materials/communication_toolkit/2018/EM
W _Visual Guidelines.pdf ), uzgodnienie projektu z Zamawiajgcym.

PROJEKT | WYKONANIE 4 SZTUK STATUETEK KRYSZTALOWYCH

Najpdzniej 3 dni robocze od dnia zawarcia umowy, Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego 3 wzory statuetki, ktéra zostanie wreczona uczestnikom Konferencji podczas
uroczystosci. W ciggu jednego dnia roboczego od przedstawienia Zamawiajagcemu trzech
wzorow, Zamawiajacy dokona wyboru wzoru statuetki.

Statuetka powinna mie¢ wysokos¢ od 20 cm do 30 cm; materiat, z ktérego nalezy jg wykonac:
krysztat, dodatkowo statuetka zawiera¢ moze elementy z metalu lub/i drewna lub/i kamienia;
grawerunek na statuetce: dwa logotypy (Ministerstwo Infrastruktury oraz Europejski Tydzien
Zréwnowazonego Transportu) oraz tekst informujacy, z jakiej okazji wreczana jest statuetka —
tre$¢ przekazana przez Zamawiajgcego.
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Po wyborze wzoru statuetki, Zamawiajacy przekaze Wykonawcy logotypy i tekst do
wygrawerowania na statuetce. Koszt zaprojektowania i wykonania (w tym grawerunku)
statuetki pokryje Wykonawca.

W ciggu 2 dni roboczych od przekazania Wykonawcy logotypéw oraz tekstu do
wygrawerowania, Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu projekt statuetki z grawerem do
akceptacji.

W ciggu 2 dni roboczych od przedstawienia przez Wykonawce projektu z grawerem
Zamawiajacy zaakceptuje lub zgtosi uwagi do projektu.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajagcemu statuetki w terminie nie
poézniejszym niz 3 dni robocze przed Konferencja.

WYDRUK 160 SZTUK DYPLOMOW | ZAPEWNIENIE RAMEK W KOLORZE CZARNYM
(117 SZTUK) | ZLOTYM (43 SZTUKI)

Najpdzniej 3 dni robocze od dnia zawarcia umowy, Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego 3 wzory ramek na dyplomy w kolorze ztotym (ramka zlota z passepartout)
oraz 3 wzory ramek w kolorze czarnym (ramka czarna bez passepartout), ktére zostang
wreczone uczestnikom Konferencji podczas uroczystosci. W ciagu jednego dnia roboczego od
przedstawienia Zamawiajagcemu wyzej wymienionych wzoréw, Zamawiajacy dokona wyboru
wzoru ramki w kolorze czarnym oraz ztotym.

Ramka w kolorze ztotym powinna miesci¢ dyplom w formacie A4, materiaty: rama — ptyta
pilsniowa, folia, zabezpieczenie frontu — plastik polistyrenowy, tworzywo polietylenowe
passepartout: papier. Liczba ramek w kolorze ztotym: 43 sztuki. Przyktadowy wzér ramki w
kolorze ztotym: https://www.ikea.com/pl/pl/catalog/products/40378533/

Ramka w kolorze czarnym powinna miesci¢ dyplom w formacie A4, materiaty: rama — ptyta
pilsniowa, folia, zabezpieczenie frontu — plastik polistyrenowy, tworzywo polietylenowe. Liczba
ramek w Kkolorze czarnym: 117 sztuk. Przyktadowy wzdér ramki w kolorze czarnym:
https://www.ikea.com/pl/pl/catalog/products/30378454/

Wykonawca zapewni (zaprojektuje i wydrukuje) dyplomy dla uczestnikéw konferencji (format
A4, drukowane kolorowo jednostronnie, 160 sztuk). Projekt dyplomu zgodny z dokumentem
Visual Guidelines
(http://www.mobilityweek.eu/fileadmin/user upload/materials/communication toolkit/2018/EM
W _Visual Guidelines.pdf), uzgodnienie projektu z Zamawiajgcym. Tekst dyplomu zostanie
przekazany Wykonawcy w wersji edytowalnej w terminie do 3 dni roboczych od dnia
podpisania umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu kompletnych dyplomoéw w
terminie nie pézniejszym niz 3 dni robocze przed konferencja.

IDENTYFIKATORY IMIENNE DLA UCZESTNIKOW ORAZ ORGANIZATOROW

Wykonawca zapewni (zaprojektuje i wykona) identyfikatory imienne (tabliczka formatu A6
drukowana kolorowo dwustronnie. Strona pierwsza: imie i nazwisko uczestnika/organizatora,
strona druga — agenda konferencji. Tabliczka umieszczona w foliowym etui i zawieszona na
tasmie tekstylnej). Projekt identyfikatorow imiennych zgodny z dokumentem Visual Guidelines
(http://www.mobilityweek.eu/fileadmin/user_upload/materials/communication toolkit/2018/EM
W_Visual Guidelines.pdf ), uzgodnienie projektu z Zamawiajacym. Lista uczestnikdéw i
organizatorow oraz program konferencji zostang przekazane Wykonawcy w wers;ji
edytowalnej w terminie do godz. 16:00 dnia 28 listopada 2018 r.

ZAPROJEKTOWANIE ZAPROSZEN NA KONFERENCJE
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Wykonawca zaprojektuje zaproszenia na konferencje. Projekt zaproszeh zgodny z
dokumentem Visual Guidelines
(http://www.mobilityweek.eu/fileadmin/user_upload/materials/communication_toolkit/2018/EM
W_Visual Guidelines.pdf), uzgodnienie projektu z Zamawiajacym. Przekazanie edytowalnej
wersji projektu zaproszenia w terminie 3 dni od podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zgtaszania uwag do przekazanego projektu i konieczno$¢ uwzglednienia ich
przez Wykonawce w terminie nie dtuzszym niz jeden dzien roboczy.

0. WYDRUK 130 SZTUK AGENDY KONFERENCJI

Wykonawca zapewni (zaprojektuje i wydrukuje) agende konferencji (format A4, drukowana
kolorowo jednostronnie, 130 sztuk). Projekt agendy zgodny z dokumentem Visual Guidelines
(http://www.mobilityweek.eu/fileadmin/user_upload/materials/communication_toolkit/2018/EM
W_Visual Guidelines.pdf ), uzgodnienie projektu z Zamawiajagcym. Tekst agendy zostanie
przekazany Wykonawcy w wersji edytowalnej w terminie do godz. 16:00 dnia 28 listopada
2018 r.

P. POZOSTALE OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca zapewni:

—  Ochrone obiektu,
—  Sprzatanie po zakonczeniu konferenciji,

—  Transport materiatébw promocyjno-informacyjnych ($cianka wystawiennicza, roll-upy, zestawy
konferencyjne — notesy, dtugopisy, itp., dyplomy) z siedziby Zamawiajgcego do miejsca
konferencji w dniu 29 listopada 2018 r. oraz z miejsca konferencji do siedziby Zamawiajacego
w dniu 30 listopada 2018 r.

3. Koszty
W ofercie nalezy uwzgledni¢ cato$ciowg kwote realizacji zaméwienia netto i brutto.

Ponadto oferta powinna wymienia¢ cene netto i brutto ustugi cateringu (tgcznie przerwa
kawowa oraz lunch) w przeliczeniu na 1 osobe oraz tgcznie dla 120 oséb.

Dodatkowo, oferta musi zawiera¢ 2 propozycje menu lunchu i 1 propozycje menu przerwy
kawowej.

Oferta powinna zawiera¢ portfolio fotografa oraz kopie referencji potwierdzajacych organizacje
konferencji dla co najmniej 100 uczestnikow wykonang przez Wykonawce w ciggu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert.
4. Kryteria oceny ofert
Nadestane oferty ocenione zostang wedtug ponizszych kryteriéw:
e CENA: 60% (1% =1 pkt)

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

X 60 = liczba punktow
Cena badanej oferty

e DOSWIADCZENIE WYKONAWCY: 40% (1% = 1 pkt)
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W kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” Oferta otrzyma 10 pkt za kazda ustuge
organizacji konferencji dla co najmniej 100 uczestnikdw wykonang przez
Wykonawce w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
jednak nie wiecej niz 40 pkt.

Punkty beda przyznawane na podstawie referencji potwierdzajacych organizacije
konferenciji.

Zasady wyboru wykonawcy

Kryteriami oceny ztozonych ofert beda: cena oraz doswiadczenie wykonawcy. W celu
zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z witasciwymi Oferentami w celu uzupetienia, wyjasnienia lub
doprecyzowania ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowe;.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ewentualnej rezygnacji z realizacji Zaméwienia bez
podania przyczyny.

Po wyborze Wykonawcy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkow
Zamowienia.

Zamawiajacy informuje, ze nie uiszcza zadnych zaliczek na poczet organizowanego
spotkania. Ptatnos¢ jest dokonywana po zrealizowanej konferencji na podstawie zawartej
umowy z Wykonawca.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z pézn. zm.), jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pézn. zm.) ze wzgledu na szacowang warto$¢ zamodwienia
nieprzekraczajgca wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferta stanowi informacje publiczng w rozumieniu
ustawy o dostepie do informacji publicznej i nie podlega zastrzezeniu jako tajemnica
przedsiebiorstwa.

Postanowienia umowy

Ministerstwo Infrastruktury zawiera umowy na podstawie wilasnych wzoréw umow
stosowanych w Ministerstwie.

Koszt ustugi cateringowej zostanie uiszczony w_oparciu o rzeczywiste zapotrzebowanie
Zamawiajgcego, ktére Zamawiajacy okresli na 3 dni przed terminem konferenciji. tj. 27
listopada 2018 r. Zamawiajgcy szacuje, ze minimalna liczba uczestnikdw wyniesie 100 osdéb,
a maksymalna — 120 oso6b.

Obowiazki Wykonawcy po podpisaniu umowy

Stata wspdipraca z Zamawiajgcym w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, w
szczegodlnosci w zakresie udzielania Zamawiajagcemu wszelkich niezbednych informag;ji
zwigzanych z jego prawidtowym wykonaniem. Wykonawca wyznaczy dwie osoby do ogdlnej
koordynacji realizacji przedmiotu zamowienia, ktére beda wspodtpracowaty z osobami
wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiajgcego lub
innym wyznaczonym przez Zamawiajacego miejscu kazdorazowo, gdy Zamawiajgcy uzna to
za niezbedne do prawidtowej realizacji zamowienia.



Wspodlpraca pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie polegata na kontaktach
bezposrednich, telefonicznych i mailowych, a wszelkie materiaty zwigzane z realizacjg
zamoéwienia w miare mozliwosci technicznych przekazywane bedg na biezgco za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

Wykonawca jest zobowigzany do sprawnej i terminowej realizacji zaméwienia, w tym
uwzgledniania w trakcie jego realizacji wszystkich uwag zgtaszanych przez Zamawiajacego.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwilocznego informowania o pojawiajgcych sie
problemach, zagrozeniach lub opdznieniach w realizacji, a takze innych zagadnieniach
istotnych dla realizacji zamowienia.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada umiejetnosci i kwalifikacje niezbedne do nalezytej
realizacji zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamowienia z zachowaniem nalezytej starannosci
zawodowej, rzetelnie, terminowo, z uwzglednieniem obowigzujgcego prawa i zgodnie z
0golnymi zasadami wspoitzycia spotecznego.

Wszystkie narzedzia niezbedne do realizacji zamowienia zapewnia Wykonawca.

Wykonawca zobowigzuje sie uwzglednia¢é uwagi zgtoszone przez Zamawiajgcego przy
realizacji przedmiotu zamowienia.

Termin i forma skladania ofert
Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

wskazanie obiektu konferencyjnego lub hotelarskiego,
opis powierzchni konferencyjnej wraz z wyposazeniem (zdjecia, wizualizacje),

catosciowg kwote realizacji zamowienia brutto i netto oraz cene netto i brutto ustugi
cateringu (tacznie przerwa kawowa oraz lunch) w przeliczeniu na 1 osobe oraz tacznie dla
120 osob,

propozycje menu lunchu (2) i przerwy kawowej (1),
portfolio fotografa,

kopie referencji potwierdzajgcych organizacje konferencji dla co najmniej 100 uczestnikow
wykonang przez Oferenta w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert..

Oferty nalezy przesyla¢ w wersji elektronicznej do 17 pazdziernika r. na adres e-mail:
elzbieta.trabinska@mi.gov.pl

Kontakt

Elzbieta Trabinska

Departament Strategii Transportu
Ministerstwo Infrastruktury

ul. Chatubinskiego 4/6

00-928 Warszawa

Tel.: 22 630 11 36

e-mail: elzbieta.trabinska@mi.gov.pl

Magdalena Ogonowska
Departament Strategii Transportu
Ministerstwo Infrastruktury

ul. Chatubinskiego 4/6
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