Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)
Wynajem powierzchni magazynowej na potrzeby przechowywania materiałów archiwalnych
1. Przedmiot zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest wynajem powierzchni magazynowej wyposażonej w regały jezdne lub stacjonarne, umożliwiające przechowywanie minimum 700 metrów bieżących akt..
2. Lokalizacja
Wynajmowana powierzchnia magazynowa musi znajdować się w odległości nie większej niż 16 km od siedziby Zamawiającego, liczonej jako rzeczywista odległość drogowa wyznaczona na dzień składania ofert za pomocą systemu Google Maps (https://maps.google.com), mierzonej według najszybszej trasy dojazdu dla samochodów osobowych. Odległość ustalana jest na podstawie punktu: od siedziby Zamawiającego do wskazanego adresu powierzchni magazynowej. 
W przypadku rozbieżności interpretacyjnych wiążący jest wynik wskazany przez Google Maps.
3. Termin realizacji przedmiotu zamówienia
Wynajmowana powierzchnia magazynowa musi zostać udostępniona Zamawiającemu w pełnej funkcjonalności, wraz z wyposażeniem w regały spełniające wymagania niniejszego OPZ, w terminie nie dłuższym niż 90 dni od dnia podpisania umowy.
4. Zakres świadczenia Wykonawcy
Zapewnienie stałego dostępu do przestrzeni magazynowej.
Zapewnienie serwisu i konserwacji regałów.
Utrzymanie czystości i sprawności instalacji.
Gwarancja ciągłości działania przestrzeni magazynowej na czas trwania umowy.
Dostęp do wynajmowanej powierzchni magazynowej przysługuje wyłącznie Zamawiającemu.
Wynajmujący zobowiązuje się zapewnić, że żadne osoby nieupoważnione, w tym pracownicy Wynajmującego, firmy serwisowe, podwykonawcy lub inne podmioty trzecie, nie będą miały możliwości wejścia do pomieszczenia bez pisemnej zgody Zamawiającego.
Wynajmujący zapewni system kontroli dostępu uniemożliwiający wejście osobom nieuprawnionym.
Wynajmujący prowadzi rejestr wejść (jeśli Zamawiający tego zażąda) i zapewnia pełną poufność oraz bezpieczeństwo przechowywanej dokumentacji.
5. Wymagania dotyczące pomieszczeń magazynowych
Pomieszczenia powinny znajdować się na poziomie budynku o odpowiedniej wytrzymałości stropów, umożliwiającej przechowywanie dokumentacji archiwalnej.
Posadzka musi być wykonana z materiału niepylącego i łatwego do utrzymania w czystości.
Pomieszczenia muszą być suche, zapewniać stabilną temperaturę i wilgotność zgodną z normami archiwalnymi.
Powinna być zapewniona skuteczna wentylacja.
Powierzchnia musi zachowywać odpowiednie parametry wilgotności (20-50%) oraz temperatury ( 15-18 st. C). 
Okna – jeśli występują – muszą być zabezpieczone przed promieniowaniem UV (żaluzje, zasłony, folie UV).
Pomieszczenia muszą być zabezpieczone poprzez co najmniej:
• system wykrywania ognia i dymu,
• gaśnice odpowiednie dla potencjalnych źródeł pożaru.
Drzwi do magazynu muszą być wzmocnione, wyposażone w minimum dwa zamki, z których jeden posiada mechanizm o podwyższonym stopniu trudności otwierania.
Instalacja elektryczna musi być sprawna i dostosowana do potrzeb archiwum, a źródła światła sztucznego powinny emitować obniżone promieniowanie UV, z natężeniem światła nie większym niż 200 luksów.
W pomieszczeniach nie mogą znajdować się: 
· urządzenia i przedmioty niezwiązane z przechowywaniem dokumentacji,
· rury wodociągowe, gazowe lub kanalizacyjne – chyba że ich zabezpieczenie eliminuje ryzyko uszkodzenia akt.
Nie wolno stosować farb i lakierów zawierających rozpuszczalniki organiczne (np. formaldehyd, ksylen, toluen).
Pomieszczenia muszą umożliwiać stały dostęp do całej dokumentacji, bez konieczności przestawiania części zbiorów w celu dotarcia do innych.
Regały mogą być zarówno jezdne, jak i stacjonarne z tymże muszą zapewniać możliwość przechowywania 700 mb akt.
Magazyn musi być wyposażony w:
· Drabinki lub schodki umożliwiające dostęp do wyższych półek.
· Sprzęt do stałego monitorowania temperatury i wilgotności.
5. Utrzymanie powierzchni magazynowej i obowiązki serwisowe Wynajmującego
1. Wynajmujący zapewni Zamawiającemu pełną funkcjonalność wynajmowanej powierzchni magazynowej oraz całego wyposażenia i sprzętu znajdującego się w pomieszczeniach, w tym regałów, instalacji, oświetlenia oraz urządzeń służących obsłudze magazynu. Wynajmujący zobowiązuje się do utrzymywania powierzchni i wyposażenia w stanie zapewniającym ich bezpieczne i nieprzerwane użytkowanie.
2. Wszelkie awarie uniemożliwiające lub istotnie ograniczające korzystanie z powierzchni magazynowej albo znajdującego się w niej sprzętu muszą zostać usunięte w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego.
3. W przypadku awarii o charakterze poważnym, których usunięcie wymaga dłuższego czasu z uwagi na zakres prac, dostępność części lub czynności specjalistyczne, Wynajmujący zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego oraz każdorazowego uzgadniania przewidywanego czasu usunięcia awarii. Wynajmujący zapewni działania minimalizujące negatywny wpływ awarii na dostępność i bezpieczeństwo przechowywanej dokumentacji.
6. Dodatkowe informacje dotyczące Zamówienia:
· Wynajmujący zobowiązuje się udostępnić Zamawiającemu wydzielone pomieszczenie przeznaczone do formowania palet, wyposażone w odpowiednią przestrzeń roboczą, oświetlenie, nośność podłogi, drzwi, oraz warunki środowiskowe umożliwiające bezpieczne przygotowywanie i przyjęcie lub ekspedycję palet (tzw. EuroPalet) z dokumentacją.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo do wizytacji powierzchni po złożeniu oferty.
· Na etapie niniejszego postępowania Zamawiający nie wymaga, aby Wynajmujący dysponował powierzchnią dostosowaną do warunków pracy biurowej. Jednocześnie Zamawiający zwraca się z prośbą o wskazanie w ofercie, czy Wynajmujący posiada taką powierzchnię oraz czy istnieje możliwość jej udostępnienia w ramach wynajmu lub jako opcji dodatkowej. W przypadku posiadania przez Wynajmującego powierzchni biurowej, Zamawiający oczekuje, aby umożliwiała ona przygotowanie minimum 4 stanowisk pracy.
· W przypadku udostępnienia przez Wynajmującego powierzchni biurowej, o której mowa powyżej, powierzchnia ta musi spełniać wymagania w zakresie temperatury, oświetlenia, wentylacji oraz minimalnej przestrzeni na jedno stanowisko pracy, określone w obowiązujących przepisach bezpieczeństwa i higieny pracy. W szczególności pomieszczenia biurowe powinny zapewniać komfort termiczny oraz odpowiednią powierzchnię i kubaturę przypadającą na każde z minimum 4 stanowisk pracy.
