DECYZJANR.GE..
DYREKTORA GENERALNEGO LASOW PANSTWOWYCH
z dnia ,.&5 czerwca 2025 .

w sprawie powotania komisji ds. przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwa
,Wymiana i modernizacja infrastruktury serwerowni oraz objecie 48 miesigcznym
serwisem Centrum Podstawowego w siedzibie Dyrekcji Generalnej Lasow
Panstwowych w Warszawie”,

Znak: EZ.270.1.1.2025

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach', w zwigzku
z § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe? — w wykonaniu zadania
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych wynikajgcego z funkcji  kierownika
zamawiajgcego, w zwigzku z art. 37 ust. 1, art. 37 ust. 3 pkt. 3 i 4, art. 52 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych® oraz w wykonaniu art. 53 ust. 1,
a takze art. 55 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych?,
postanawiam, co nastepuje:

§1

Powotuje komisje ds. przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwg ,Wymiana
i modernizacja infrastruktury serwerowni oraz objecie 48 miesigcznym serwisem
Centrum Podstawowego w siedzibie Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
w Warszawie”, zwang dalej ,Komisjg Przetargowg”, w nastepujacym sktadzie:

Pan Pawel Pogoda — Wydziat Informatyki w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych —
przewodniczacy Komisiji;

! Art. 33 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 567) stanowi, ze ,,Lasami Pafistwowymi
kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektoréw regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych”.

2 Statut Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe zostal nadany zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r.; w § 6 Statut Laséw Panstwowych stanowi, ze
w wykonywaniu zadan okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze do ustawy, a takze
innych przepiséw prawnych, Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i decyzje obowigzujace w Lasach Panstwowych.

3 Art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.)
stanowi, ze ,,Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia oraz organizuje
konkurs”, a art. 37 ust. 3 pkt 3 i 4, ze ,,Pomocnicze dziatania zakupowe polegaja na zapewnieniu zamawiajacemu
wsparcia w zwigzku z udzielaniem zamdwienia lub organizacja konkursu, w szczegéInosci przez: 3) przygotowanie
postepowania o udzielenie zaméwienia; 4) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia w imieniu i na
rzecz zamawiajacego”, natomiast art. 52 ust. 1 tejze samej ustawy stanowi, ze: ,,Za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada kierownik zamawiajacego”.

4 Art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.)

stanowi, ze: ,.Jezeli warto$¢ zamowienia jest réwna lub przekracza progi unijne, kierownik zamawiajgcego powotuje
komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, zwang dalej ,.komisja przetargowg”.
Art. 55 ust. 1 — 4 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze
zm.) stanowi, ze: ,,1. Czlonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego. 2. Komisja
przetargowa skiada sie z co najmniej trzech cztonkéw. 3. Kierownik zamawiajacego okresla organizacje, skiad, tryb
pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac. 4. Jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej, moze powotaé bieglych”.




Pan Witold Majsterkiewicz — Wydziat Informatyki w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
— zastepca przewodniczacego Komisiji;

Pan Rafal Majcher — Wydziat Informatyki w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
— cztonek Komisiji;

Pan Marcin Kozera — Wydziat Informatyki w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
— cztonek Komisiji;

Pan Adam Rek - Wydziat Informatyki w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
— cztonek Komisji;

Pan Stawomir Dzwigalski — Wydziat Ksiegowosci w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
— czltonek Komisiji;

Pani Anna Zdrojewska — Wydziat Organizacji, Innowacji i Zamoéwien Publicznych w Dyrekgiji
Generalnej Lasoéw Panstwowych — sekretarz Komisji.

§2

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych powotanym do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwg ,Wymiana
i modernizacja infrastruktury serwerowni oraz objecie 48 miesigcznym serwisem
Centrum Podstawowego w siedzibie Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
w Warszawie”.

§3

Dokumenty zamowienia opracowane przez Komisje Przetargowa podlegaja
zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych lub osobe przez niego
upowazniong (kierownika zamawiajgcego).

§4

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdédw Komisji Przetargowe;j
okres$la regulamin Komisji Przetargowej, stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszej decyzji.

§5

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Decyzji nr 6?
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia Zﬁ czerwca 2025 r.

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1

Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow
Komisji Przetargowej powotanej Decyzjg nr £5.... Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia %.5 czerwca 2025 r., zwanego dalej ,kierownikiem
zamawiajgcego’, zgodnie z art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1320), zwanej dalej ,ustawg PZP".
Cztonkowie Komisji Przetargowej wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem
w pracach Komisji Przetargowej w ramach obowigzkoéow stuzbowych.

Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji Przetargowej jest umozliwienie cztonkowi
Komisji Przetargowej udziatu w pracach Komisji.

§2

Obowiazki cztonkow Komisji

Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac
sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
Do obowigzkéw cztonkéw Komisji Przetargowej nalezy w szczegdélnosci:

1) czynny udziat w pracach Komisji,

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczgcych prac Komisji,

3) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego o} okolicznosciach

uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji.

Cztonkowie Komisji nie moga bez zgody przewodniczgcego Komisji ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji.
Cztonek Komisji Przetargowej jest zobowigzany najwczesniej jak to mozliwe,
powiadomi¢ przewodniczgcego Komisji Przetargowej o swojej nieobecnosci na
posiedzeniu Komisji Przetargowej, podajgc przyczyny nieobecnosci.

§3

Prawa cztonkow Komisji

Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji majg prawo do wglgdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg Komisji, w tym m.in. do: zatgcznikéw do protokotu, wyjadnien ztozonych przez
wykonawcoéw, opinii biegtych.

Cztonkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia przewodniczgcemu Komisji pisemnych
zastrzezen do pracy Komisji.




§4
Os$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktéorych mowa w art. 56 Ustawy

Kierownik zamawiajacego, cztonkowie Komisji Przetargowej oraz inne osoby (o ktérych
mowa w art. 56 ust. 1 i 3 Ustawy) sktadajg pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy.

Oséwiadczenie o konflikcie intereséw sktada sie niezwiocznie po powzigciu wiadomosci
o istnieniu konfliktu intereséw, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, a o$wiadczenie
o braku istnienia tych okolicznosci nie po6zniej niz przed zakonczeniem postepowania
o0 udzielenie zamowienia.

Oswiadczenie w przedmiocie prawomocnego skazania za przestgpstwo popetnione
w zwiagzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 3
Ustawy, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

§5

Odwotanie cztonka Komisji Przetargowej

Odwotanie czionka Komisji Przetargowej w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 21i 3.

W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji Przetargowej oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy PZP, nieztozenia takiego
o$wiadczenia w terminie okreslonym w art. 56 ust. 5 i 6 ustawy PZP lub ztozenia
oéwiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwtocznie wytgcza
czionka Komisji z dalszego udziatu w prowadzeniu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka
Komisji w przypadku:

1) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji;

2) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2 niniejszego
regulaminu;

3) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji;

4) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe.

§6

Przewodniczacy Komisji

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegoélnosci:
1) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;
2) prowadzenie posiedzen Komisji;
3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisdéw ustawy lub niniejszego regulaminu;
4) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4;
5) podziat pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

6) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentow
przygotowanych przez Komisjg;




7)
8)

9)

nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

nadzor nad przechowywaniem protokotu oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§7

Zastepca przewodniczacego Komisji

. W razie nieobecnoséci na posiedzeniu Komisji przewodniczacego Komisji, jej pracami

kieruje zastepca przewodniczgcego Komisji.

W przypadku okreslonym w pkt. 1, wszelkie prawa i obowigzki przewodniczacego
Komisji stosuje sie do zastepcy przewodniczacego Komisji.

§8

Sekretarz Komisji

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie protokotu postepowania;
2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym - posiedzen Komisji;
3) opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez Komisjg,
w zakresie zleconym przez przewodniczgcego Komisji;

4) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego
Komisiji;

6) przesytanie do wykonawcow oraz wprowadzanie do systemow informatycznych
dokumentéw opracowanych przez Komisje oraz zatwierdzonych przez
kierownika zamawiajgcego (W szczegdlnosci: dokumenty zamowienia,
wystgpienia do wykonawcéw, informacje o wyborze oferty, informacje o
uniewaznieniu postepowania);

7) przesytanie oraz wprowadzanie do systeméw informatycznych informacii
stanowigcych wypetnienie obowigzkéw wskazanych przepisami ustawy z dnia 11
wrzesénia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych o charakterze informacyjnym,
ktére nie wymagajg zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego jak np.:

- informowanie o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia (art. 222 ust. 4);

- udostepnianie na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub
miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte oraz cenach lub
kosztach zawartych w ofertach (zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp);

- udostepnianie protokotu postgpowania oraz zatgcznikow do protokotu na
wniosek (zgodnie z art. 74 ust. 1i 2 ustawy Pzp);

- informowanie Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych o ztozonych ofertach
(zgodnie z art. 81 ust. 1 ustawy Pzp);
- zamieszczanie w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej wymaganych
ogtoszen;
8) przechowywanie protokotu oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia w trakcie jego trwania;

9) po zakonczeniu postepowania zarchiwizowanie catosci dokumentacji zwigzanej
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.




§9
Tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy o zaméwienie publiczne, ktére byto
przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

3. Komisja moze pracowac¢ w trybie zaréwno stacjonarnym, jak i przy uzyciu srodkéw
komunikaciji elektronicznej.

4. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw.
5. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.

6. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos przewodniczacego Komisiji.

7. Jezeli dokonanie czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomos$ci specjalnych,
przewodniczgcy Komisji zwraca sie¢ do kierownika zamawiajgcego z pisemnym
wnioskiem o powotanie biegtych.

8. Do biegtych stosuje sie przepis § 4 regulaminu.

§ 10
Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1 ustawy
PZP sporzgdza w toku postepowania sekretarz Komisji, a po jego zakonczeniu -
podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada protokét postepowania  kierownikowi
zamawiajagcego do zatwierdzenia.

§ 11
Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg: przewodniczacy
Komisji i sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczgcego.




DECYZJA NR 6§ )
DYREKTORA GENERALNEGO LASOW PANSTWOWYCH
z dnia 23 czerwca 2025 r.

w sprawie powotania komisji ds. przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwg
,Wymiana i modernizacja infrastruktury serwerowni oraz objecie 48 miesiecznym
serwisem Centrum Podstawowego w siedzibie Dyrekcji Generalnej Laséw
Panstwowych w Warszawie”,

Znak: EZ.270.1.1.2025

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach', w zwigzku
z § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe? — w wykonaniu zadania
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych wynikajgcego z funkcji  kierownika
zamawiajgcego, w zwigzku z art. 37 ust. 1, art. 37 ust. 3 pkt. 3 i 4, art. 52 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych?® oraz w wykonaniu art. 53 ust. 1,
a takze art. 55 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych?,
postanawiam, co nastepuije:

§1

Powotuje komisje ds. przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwg ,Wymiana
i modernizacja infrastruktury serwerowni oraz objecie 48 miesiecznym serwisem
Centrum Podstawowego w siedzibie Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
w Warszawie”, zwang dalej ,Komisjg Przetargowg”, w nastepujgcym skfadzie:

Pan Pawet Pogoda — Wydziat Informatyki w Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych —
przewodniczacy Komisji;

! Art. 33 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 567) stanowi, ze ,,Lasami Panstwowymi
kieruje Dyrektor Generalny przy pomocy dyrektorow regionalnych dyrekcji Laséw Panstwowych”.

2 Statut Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Pafistwowe zostat nadany zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasoboéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r.; w § 6 Statut Lasow Panstwowych stanowi, ze
w wykonywaniu zadan okreslonych przez ustawe (o lasach) oraz przez przepisy wykonawcze do ustawy, a takze
innych przepiséw prawnych, Dyrektor Generalny wydaje zarzadzenia i decyzje obowiazujace w Lasach Panstwowych.

3 Art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.)
stanowi, ze ,,Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia oraz organizuje
konkurs”, a art. 37 ust. 3 pkt 3 i 4, ze ,,Pomocnicze dziatania zakupowe polegaja na zapewnieniu zamawiajagcemu
wsparcia w zwigzku z udzielaniem zamoéwienia lub organizacja konkursu, w szczegoélnosci przez: 3) przygotowanie
postepowania o udzielenie zamowienia; 4) przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia w imieniu i na
rzecz zamawiajgcego”’, natomiast art. 52 ust. 1 tejze samej ustawy stanowi, ze: ,,Za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada kierownik zamawiajgcego”.

4 Art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowiefi publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze zm.)

stanowi, ze: ,,Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, kierownik zamawiajacego powotuje
komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, zwang dalej ,,.komisja przetargowa”.
Art. 55 ust. 1 —4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1320 ze
zm.) stanowi, ze: ,,1. Czlonkdéw komisji przetargowej powoluje i odwotluje kierownik zamawiajacego. 2. Komisja
przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech cztonkow. 3. Kierownik zamawiajacego okresla organizacje, sktad, tryb
pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac. 4. Jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek
komisji przetargowej, moze powotac biegtych”.



Pan Witold Majsterkiewicz — Wydziat Informatyki w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
— zastepca przewodniczagcego Komisji;

Pan Rafal Majcher — Wydziat Informatyki w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
— czlonek Komis;ji;

Pan Marcin Kozera — Wydziat Informatyki w Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych
— cztonek Komisji;

Pan Adam Rek - Wpydziat Informatyki w Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych
— cztonek Komisji;

Pan Stawomir Dzwigalski — Wydziat Ksiegowosci w Dyrekciji Generalnej Laséw Panstwowych
— cztonek Komisji;

Pani Anna Zdrojewska — Wydziat Organizac;ji, Innowacji i Zaméwieh Publicznych w Dyrekgciji
Generalnej Laséw Panstwowych — sekretarz Komisji.

§2

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych powotanym do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pod nazwg ,Wymiana
i modernizacja infrastruktury serwerowni oraz objecie 48 miesiecznym serwisem
Centrum Podstawowego w siedzibie Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych
w Warszawie”.

§3
Dokumenty zamowienia opracowane przez Komisje Przetargowg podlegaja
zatwierdzeniu przez Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych lub osobe przez niego
upowazniong (kierownika zamawiajgcego).
§4

Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw Komisji Przetargowej
okresla regulamin Komisji Przetargowej, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszej decyzji.

§5

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR GENERALNY
LASOW PANSTWOWYCH

WITOLD KOSS



Zatgcznik nr 1 do Decyzji nr 68
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 23 czerwca 2025 .

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow
Komisji Przetargowej powotanej Decyzjg nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 23 czerwca 2025 r.,, zwanego dalej ,kierownikiem
zamawiajgcego”, zgodnie z art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1320), zwanej dalej ,ustawg PZP”.
Cztonkowie Komisji Przetargowej wykonujg swoje obowigzki zwigzane z udziatem
w pracach Komisji Przetargowej w ramach obowigzkow stuzbowych.

Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji Przetargowej jest umozliwienie cztonkowi
Komisji Przetargowej udziatu w pracach Komisiji.

§ 2

Obowiazki cztonkéw Komisji

Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujgc
sie wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
Do obowigzkéw cztonkow Komisji Przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) czynny udziat w pracach Komisji,

2) wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczacych prac Komisji,

3) niezwloczne informowanie przewodniczgcego o} okolicznosciach

uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkow cztionka Komisji.

Czlonkowie Komisji nie mogg bez zgody przewodniczgcego Komisji ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji.
Czlonek Komisji Przetargowej jest zobowigzany najwczesniej jak to mozliwe,
powiadomi¢ przewodniczgcego Komisji Przetargowej o swojej nieobecnosci na
posiedzeniu Komisji Przetargowej, podajgc przyczyny nieobecnosci.

§3

Prawa cztonkéw Komisji

Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.
Cztonkowie Komisji majg prawo do wglgdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg Komisji, w tym m.in. do: zatgcznikdw do protokotu, wyjasnieh ztozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych.

Czionkowie Komisji majg prawo do zgtoszenia przewodniczgcemu Komisji pisemnych
zastrzezenh do pracy Komisiji.



1.

§4
Oswiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 Ustawy

Kierownik zamawiajgcego, cztonkowie Komisji Przetargowej oraz inne osoby (o ktérych
mowa w art. 56 ust. 1 i 3 Ustawy) sktadajg pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy.

Oswiadczenie o konflikcie intereséw sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci
o istnieniu konfliktu interesow, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, a oSwiadczenie
o braku istnienia tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakonczeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia.

Oswiadczenie w przedmiocie prawomocnego skazania za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 3
Ustawy, sklada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

§5

Odwotanie cztonka Komisji Przetargowej

Odwotanie cztonka Komisji Przetargowej w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 2i 3.
W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji Przetargowej oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy PZP, nieztozenia takiego
oSwiadczenia w terminie okreslonym w art. 56 ust. 5 i 6 ustawy PZP lub zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczgcy Komisji niezwtocznie wytgcza
czionka Komisji z dalszego udziatu w prowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie czionka
Komisji w przypadku:
1) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwdéch kolejnych posiedzeniach Komisji;
2) naruszenia przez cztionka Komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2 niniejszego
regulaminu;
3) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji;
4) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe.

§6

Przewodniczacy Komisji

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie miejsc i termindéw posiedzen Komisji;

2) prowadzenie posiedzen Komisji;

3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisow ustawy lub niniejszego regulaminu;

4) odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4;

5) podziat pomiedzy cztonkdéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:;

6) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia dokumentéw
przygotowanych przez Komisje;



7)
8)

9)

nadzorowanie prawidiowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

nadzér nad przechowywaniem protokotu oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

§7

Zastepca przewodniczacego Komisji

. W razie nieobecnosci na posiedzeniu Komisji przewodniczgcego Komisji, jej pracami

kieruje zastepca przewodniczgcego Komisji.

. W przypadku okreslonym w pkt. 1, wszelkie prawa i obowigzki przewodniczgcego

Komisji stosuje sie do zastepcy przewodniczgcego Komisiji.

§8

Sekretarz Komisji

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie protokotu postepowania;
2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym - posiedzen Komisji;
3) opracowanie projektow dokumentdéw przygotowywanych przez Komisje,
w zakresie zleconym przez przewodniczgcego Komisji;

4) obstuga techniczno-organizacyjna Komisiji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego
Komisji;

6) przesytanie do wykonawcéw oraz wprowadzanie do systeméw informatycznych
dokumentéw opracowanych przez Komisje oraz zatwierdzonych przez
kierownika zamawiajgcego (w szczegdlnosci: dokumenty zamdwienia,
wystgpienia do wykonawcéw, informacje o wyborze oferty, informacje o
uniewaznieniu postepowania);

7) przesytanie oraz wprowadzanie do systemow informatycznych informacji
stanowigcych wypetnienie obowigzkow wskazanych przepisami ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych o charakterze informacyjnym,
ktére nie wymagajg zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego jak np.:

- informowanie o kwocie, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia (art. 222 ust. 4);

- udostepnianie na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub
miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach
zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty zostaty otwarte oraz cenach lub
kosztach zawartych w ofertach (zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp);

- udostepnianie protokotu postepowania oraz zatgcznikédw do protokotu na
wniosek (zgodnie z art. 74 ust. 1i 2 ustawy Pzp);

- informowanie Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych o ztozonych ofertach
(zgodnie z art. 81 ust. 1 ustawy Pzp);

- zamieszczanie w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej wymaganych
ogtoszen;

8) przechowywanie protokotu oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamowienia w trakcie jego trwania;

9) po zakonczeniu postepowania zarchiwizowanie catosci dokumentacji zwigzanej
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia.



§9
Tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Komisja kohczy prace z dniem podpisania umowy o zamowienie publiczne, kitdre byto
przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

3. Komisja moze pracowac w trybie zardwno stacjonarnym, jak i przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektroniczne;.

4. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdow.
5. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisiji.

6. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos przewodniczgcego Komisji.

7. Jezeli dokonanie czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
przewodniczgcy Komisji zwraca sie do kierownika zamawiajgcego z pisemnym
wnioskiem o powotanie biegtych.

8. Do biegtych stosuje sie przepis § 4 regulaminu.

§10
Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Protokdt postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1 ustawy
PZP sporzadza w toku postepowania sekretarz Komisji, a po jego zakonczeniu -
podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji przedktada protokot  postepowania  kierownikowi
zamawiajgcego do zatwierdzenia.

§ 11

Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg: przewodniczacy
Komisji i sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczgcego.

DYREKTOR GENERALNY
LASOW PANSTWOWYCH

WITOLD KOSS



