Zatacznik do zarzadzenia nr 01/DYR/26
Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Legnicy

z dnia 12 stycznia 2026 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEJ STACJI
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W LEGNICY



§1.

§2.

§ 3.

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Legnicy

zwany dalej ,,Regulaminem” okre$la:

1) zasady kierowania Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Legnicy;

2) organizacj¢ wewnetrzng Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Legnicy;

3) zakres dziatania komorek organizacyjnych 1 samodzielnych stanowisk pracy

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Legnicy.

1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Legnicy, zwana dalej ,,Powiatowa
Stacja”, jest podmiotem leczniczym, w stosunku do ktdrego uprawnienia podmiotu
tworzacego, w rozumieniu przepisOw o dziatalno$ci leczniczej, posiada Wojewoda
Dolnoslaski.

2. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym
finansowanym z budzetu panstwa.

3. Powiatowa Stacja, w ramach zintegrowanego systemu badan laboratoryjnych, wykonuje
badania wody 1 zywno$ci w zakresie wskazanym przez Dolnos$laskiego Panstwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego we Wroctawiu na rzecz ustalonych Stacji
wojewddztwa dolnoslaskiego.

Powiatowa Stacja dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2024 r.,
poz. 416);

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz.U. z 2025 r., poz. 450
z poézn. zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 poz. 1483
Z pozn. zm.);

4) ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. o wojewodzie 1 administracji rzadowej
w wojewddztwie (Dz.U. z 2025 r., poz. 428);

5) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Legnicy nadanego przez
Wojewode Dolnoslaskiego zarzadzeniem nr 232 Wojewody Dolnoslaskiego
z dnia 17 sierpnia 2020 r. w sprawie nadania statutow Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej we  Wroclawiu  oraz  powiatowym  stacjom  sanitarno-
epidemiologicznym potozonym na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego, zwanego dalej

Statutem;
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6) niniejszego Regulaminu;

7) aktow prawa wewngtrznego okreslajacych funkcjonowanie Powiatowej Stacji.

§ 4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Legnicy;

2) Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Legnicy;

3) komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki wskazane
w Rozdziale III, § 6 pkt 1-11;

4) samodzielnych stanowiskach — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska pracy

wskazane w Rozdziale 111, § 6 pkt 12-16.
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ROZDZIAL II
ZASADY KIEROWANIA POWIATOWA STACJA

§ 5. 1. Powiatowa Stacja dziala pod bezposrednim kierownictwem Dyrektora Powiatowej Stacji.

2. Powiatowy Inspektor, bedacy Dyrektorem Powiatowej Stacji, kieruje Powiatowa Stacja
przy pomocy:

1) Gléwnego Ksiggowego;
2) Kierownikow komorek organizacyjnych.

3. W czasie nieobecno$ci Powiatowego Inspektora, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych Panstwowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan, kompetencje
Powiatowego Inspektora jako organu wiladzy publicznej wykonuje na podstawie
odrgbnego upowaznienia kierownik komorki organizacyjnej nadzoru sanitarnego.
Umocowanie to obejmowaé moze w szczegolnosci wydawanie w imieniu Panstwowego
Inspektora decyzji administracyjnych oraz innych aktéw administracyjnych, a takze
wykonywanie w imieniu Panstwowego Inspektora czynnosci w toku postepowania
sagdowo-administracyjnego oraz egzekucji administracyjne;.

4. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych Panstwowemu Inspektorowi wykonywanie jego zadan, kompetencje
Powiatowego Inspektora jako Dyrektora Powiatowej Stacji wykonywa¢ moze na
podstawie odrebnych upowaznien:

1) kierownik komorki organizacyjnej nadzoru sanitarnego — w zakresie czynnosci
z zakresu prawa pracy, z tym zastrzezeniem, ze dzialania w zakresie nawigzywania
1 rozwigzywania stosunkéw pracy, okreslania wysokosci placy zasadniczej oraz
innych sktadnikow wynagrodzenia, a takze wydawania zarzadzen, moga nastgpic
wylacznie po wezesniejszym uzgodnieniu z Powiatowym Inspektorem;

2) kierownik komorki organizacyjnej nadzoru sanitarnego we wspotdziataniu
z kierownikiem komorki organizacyjnej nadzoru sanitarnego w sytuacjach braku
mozliwosci kontaktu z Powiatowym Inspektorem w celu uzgodnienia stanowiska:

a) w zakresie nawigzywania i rozwigzywania stosunkow pracy,
b) w zakresie okre§lenia wysokosci placy zasadniczej oraz innych skladnikéw
wynagrodzenia lub okreslenia ich wysokosci,

¢) w zakresie wydawania zarzadzen.
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Powiatowemu Inspektorowi — Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja bezposrednio
komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy wymienione w Rozdziale III,
§ 6 pkt 1-16.

Komoérkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w § 6 pkt 1-11 kierujg kierownicy.
Kierownik komorki organizacyjnej oraz pracownik na samodzielnym stanowisku pracy,
o ktéorym mowa w § 6 pkt 12-16 odpowiadajg za prawidtowa organizacje i realizacje
zadan wynikajacych z ich zakresu dziatania.

W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej zastepstwo petni wyznaczona
przez niego osoba, a w czasie nieobecnosci pracownika na samodzielnym stanowisku

zastepstwo pelni osoba wyznaczona przez Dyrektora Powiatowej Stacji.
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ROZDZIAL 111
ORGANIZACJA WEWNETRZNA POWIATOWEJ STACJI

. W sktad Powiatowej Stacji wchodza nast¢pujace komodrki organizacyjne 1 samodzielne
stanowiska:
1) Oddziat Epidemiologii;
2) Oddziat Higieny Komunalnej;
3) 0Oddzial Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami:
a) Sekcja Higieny Pracy,
b) Sekcja Nadzoru nad Chemikaliami;
4) Oddziat Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia;
5) Oddzial Laboratoryjny:
a) Sekcja Badan Mikrobiologicznych,
b) Sekcja Badan Fizykochemicznych;
6) Sekcja Administracyjna;
7) Sekcja Ekonomiczna;
8) Sekcja Probobiorcdéw i Orzecznictwa;
9) Sekcja Higieny Dzieci 1 Mlodziezy;
10) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
11) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
12) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Kadr;
13) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Prawne;;
14) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji, Statystyki 1 Szkolen;
15) Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego Ksiggowego;

16) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Teleinformatyki i Cyberbezpieczenstwa.
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ROZDZIAL 1V
ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEGO INSPEKTORA
I ZAKRES DZIALANIA
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor wykonuje zadania przy pomocy podlegtej mu Powiatowej Stacji,
a w szczegolnosci:
1) wykonuje zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarne;;
2) realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, poprzez sprawowanie nadzoru nad
warunkami:
a) higieny srodowiska,
b) higieny pracy w zaktadach pracy,
¢) higieny proces6w nauczania i wychowania,
d) higieny wypoczynku i rekreacji,
e) zdrowotnymi zywnos$ci, zywienia i produktéw kosmetycznych,
f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne
— w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwos$ci
1ucigzliwosci §rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chorob, w tym chordb
zakaznych 1 zawodowych;
3) wydaje decyzje administracyjne z zakresu jego wlasciwosci,
4) wydaje zarzadzenia;
5) wspotdziata z wlasciwymi organami administracji rzadowej 1 samorzadowej
oraz organizacjami pozarzagdowymi;
6) wykonuje inne zadania okres$lone przepisami.
2. Powiatowy Inspektor, jako Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowa Stacja, koordynuje i kontroluje jej dziatalnos¢;
2) zapewnia warunki do skutecznego dziatania Powiatowej Stacji;
3) ponosi odpowiedzialno$¢ za rezultaty dzialania Powiatowej Stacji;
4) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz;

5) wydaje zarzadzenia.
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ROZDZIAL V
OGOLNY ZAKRES DZIALANIA POWIATOWEJ STACJI

§ 8. Do ogodlnych zadan Powiatowej Stacji nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci kontrolnych i innych
czynno$ci wynikajacych z zadan realizowanych przez Powiatowego Inspektora;
2) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych;
3) wykonywanie badan srodowiskowych;
4) prowadzenie dziatalno$ci przeciwepidemicznej;
5) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
6) wspoltdziatanie z jednostkami organizacyjnymi administracji rzadowej 1 samorzadowe;j
w zakresie zapobiegania zagrozeniom zycia lub zdrowia, a takze zapobiegania
kleskom zywiolowym 1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania
1 usuwania ich skutkoéw na zasadach okreslonych w przepisach odrgbnych;
7) przygotowywanie  projektow decyzji 1 wykonywanie innych czynnoSci
w postepowaniu administracyjnym i egzekucyjnym w administracji,
8) przygotowywanie 1 sktadanie projektéw wnioskOw o ukaranie do sagdow rejonowych;
9) przygotowywanie spraw zwigzanych ze wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenia 1 popierania oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedtug
odrebnych przepisow;
10) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie 1 sprawowanie nadzoru nad
dziatalnoscig na rzecz oswiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;
11) sprawowanie nadzoru 1 egzekwowanie higienicznych warunkoéw pracy w zaktadach
pracy;
12) prowadzenie postgpowania 1 dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej 1 przygotowywanie w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;
13) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;
14) sprawowanie nadzoru nad higieng srodowiska zakladow nauczania i wychowania oraz
placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci 1 mtodziezy;
15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny Srodowiska, obiektow uzyteczno$ci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;
16) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywno$ci, Zywienia, materiatami
1wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z Zywno$cig oraz produktami

kosmetycznymi;
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17) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

19) opracowywanie projektow plandw pracy oraz sprawozdan z dziatalno$ci Powiatowe;j
Stacji;

20) zatatwianie skarg, wnioskdw i petycji;

21) wykonywanie zadan obronnych, przedsiewzig¢ z zakresu obrony cywilnej oraz
zarzadzania kryzysowego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

22) udziat w powiatowych oraz wojewodzkich ¢wiczeniach i treningach z zakresu spraw
obronnych i zarzadzania kryzysowego organizowanych przez jednostki nadrzg¢dne;

23) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych oraz
pracowniczych;

24) wykonywanie innych zadan panstwowej inspekcji sanitarnej wynikajacych z ustaw

1 przepisOw wykonawczych.
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ROZDZIAL VI

ZAKRES DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

I SAMODZIELNYCH STANOWISK
POWIATOWEJ STACJI

§ 9. Do zadan Oddziatu Epidemiologii nalezy:

1y

2)

3)

4)

S)

6)

7)

realizowanie dziatalno$ci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w ogniskach chordb

zakaznych i pasozytniczych poprzez:

a) przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych,

b) nadzor nad chorymi zakaznie oraz osobami z kontaktu,

c) organizowanie, przeprowadzanie i kontrolowanie prac zwigzanych z opanowaniem
masowych zachorowan;

wykrywanie bezobjawowych nosicieli pateczek duru brzusznego oraz Salmonelli

1 Shigelli poprzez pobieranie materiatéw do badan laboratoryjnych;

prowadzenie rejestrow:

a) zachorowan na choroby zakazne,

b) oséb zakazonych wirusami zapalenia watroby,

c¢) ozdrowiencow i nosicieli salmonellozy,

d) osob narazonych na zachorowanie na wscieklizne,

e) zbiorowych zatru¢ pokarmowych,

f) niepozadanych odczynow poszczepiennych;

realizowanie dzialan zwigzanych z funkcjonowaniem systemu nadzoru nad grypa

SENTINEL, Elektronicznego Systemu Nadzoru nad Dystrybucja Szczepionek,

elektronicznego Rejestru Ognisk Epidemicznych, systemu nadzoru epidemiologicznego

— Platformy Operacyjnej Zarzadzania Kryzysowego oraz elektronicznego Systemu

Rejestracji Wywiadow Epidemiologicznych SRWE;

prowadzenie kontroli sanitarnych w podmiotach leczniczych oraz w praktykach

zawodowych lekarskich 1 pielegniarskich;

prowadzenie postgpowan administracyjnych i egzekucyjnych wynikajacych z zadan

Oddziatu Epidemiologii;

prowadzenie nadzoru nad procesami sterylizacji 1 ich wewnetrzng kontrola

w podmiotach leczniczych oraz praktykach zawodowych lekarskich;
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8) szkolenie personelu medycznego z zakresu przestrzegania warunkow higieniczno-
sanitarnych, wykonywania szczepien ochronnych oraz szerzenie o$wiaty zdrowotnej
na rzecz poprawy zdrowia publicznego;

9) nadzor nad organizacja i wykonywaniem szczepien ochronnych przez podmioty
lecznicze oraz dystrybucja preparatdéw szczepionkowych podawanych w ramach
Programu Szczepien Ochronnych;

10) prowadzenie dziatan majacych na celu egzekwowanie wykonania obowiazku szczepien
ochronnych przez osoby uchylajace si¢;

11) podejmowanie dzialan w dziedzinie obronnosci i zwalczania klesk zywiolowych
1 innych zagrozen nadzwyczajnych, w tym przeciwdzialanie bioterroryzmowi;

12) opracowywanie rocznych planow pracy i sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan;

13) sporzadzanie analiz i ocen epidemiologicznych;

14) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem, przez podmioty i1 praktyki zawodowe
zobowigzane do zglaszania choréb zakaznych, przepisow obowigzujacych w tym
zakresie, podejmowanie interwencji w przypadkach powtarzajacych si¢ uchybien;

15) przygotowywanie opracowan statystycznych dotyczacych szczegélnie waznych choréb
zakaznych zgodnie z poleceniem Powiatowego Inspektora;

16) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej Powiatowe] Stacji w zakresie zgtaszania
choréb zakaznych;

17) rozwijanie 1 doskonalenie wspotpracy ze stuzbami, inspekcjami, mediami i podmiotami
wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza oraz komoérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu 1 Powiatowej Stacji w zakresie
nadzoru epidemiologicznego 1 zapobiegania chorobom zakaznym, a takze biezace
informowanie spoteczenstwa, na stronie internetowej Powiatowej Stacji, o zagrozeniach
dla zdrowia publicznego;

18) przyjmowanie materialu do badan laboratoryjnych od chorych, nosicieli, ozdrowiehcow
1 0sOb ze stycznos$ci z chorymi.

§ 10. Do zadan Oddziatu Higieny Komunalnej nalezy:

1) sprawowanie nadzoru sanitarnego w zakresie przestrzegania wymagan higienicznych
1 zdrowotnych dotyczacych higieny srodowiska;

2) nadzor sanitarny w zakresie utrzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci,
instytucji, $rodkoéw transportu komunikacji publicznej, urzadzen 1 obiektow
uzytecznos$ci publicznej, takich jak: zaklady fryzjerskie, kosmetyczne, odnowy

biologicznej 1 tatuazu, jednostki organizacyjne pomocy spotecznej, obiekty hotelarskie,
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3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

ustepy publiczne, dworce i stacje kolejowe, obiekty rekreacyjno-wypoczynkowe,

sportowe 1 kulturalno-rozrywkowe, apteki, skladowiska odpadéw komunalnych czy

oczyszczalnie $ciekOw;

sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad urzadzeniami do zaopatrywania ludzi

w wode przeznaczong do spozycia;

prowadzenie nadzoru nad jako$cia:

a) wody do spozycia,

b) wody w kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli, na
ptywalniach i basenach kapielowych,

c) cieplej wody w budynkach zamieszkania zbiorowego i podmiotow leczniczych
wykonujacych §wiadczenia zdrowotne catodobowe;

prowadzenie informatycznej bazy danych dot. monitoringu jako$ci wody;

przetwarzanie 1 aktualizacja danych w Systemie Monitoringu Jakosci Wody (WODA —

EXCEL) zwigzanych z jako$cia wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, z ujgé

wody wykorzystywanej na potrzeby zaopatrzenia ludnosci w wode do spozycia,

jakoscia wody w kapieliskach, miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli,

na ptywalniach i basenach kapielowych oraz wody cieptej w budynkach zamieszkania

zbiorowego 1 podmiotow leczniczych wykonujacych $§wiadczenia zdrowotne

catodobowe — ich gromadzenie, analiza, raportowanie;

nadzor sanitarny nad cmentarzami, domami przedpogrzebowymi oraz przewozami

1 ekshumacjami zwtok;

prowadzenie postepowan administracyjnych 1 egzekucyjnych wynikajacych z zadan

Oddziatu Higieny Komunalnej;

wydawanie opinii w sprawie imprez masowych;

10) zatatwianie wnioskdw o podjecie interwencji w sprawach dotyczacych ucigzliwosci

1 szkodliwosci srodowiskowych;

11) nadzor sanitarny w sytuacjach zagrozen nadzwyczajnych 1 klgsk zywiotowych;

12) sporzadzanie ocen, informacji i wystapien w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego

miasta Legnicy 1 powiatu legnickiego;

13) opracowywanie rocznych planéw pracy, harmonograméw pobierania probek wody oraz

sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan;

14) wspotdziatanie z organami rzagdowymi 1 samorzadowymi w dziatalno$ci profilaktycznej

dotyczacej zapobiegania epidemii i skazeniom $rodowiska.
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§ 11.1. Do zadan Oddziatu Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami w zakresie Sekcji Higieny

Pracy nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

nadzoér sanitarny nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy oraz utrzymaniem
nalezytego stanu higienicznego zaktadéw pracy w celu zapobiegania powstawaniu
chorob zawodowych i innych chordb zwigzanych z warunkami pracy;

nadzor nad szkodliwymi czynnikami biologicznymi dla zdrowia w §rodowisku pracy
oraz ochrong zdrowia pracownikow zawodowo narazonych na te czynniki;

nadzor nad substancjami chemicznymi, ich mieszaninami, czynnikami lub procesami
technologicznymi o dzialaniu rakotworczym, mutagennym lub reprotoksycznym
w srodowisku pracy;

nadzor nad bezpieczenstwem i higieng pracy przy przygotowywaniu, podawaniu
1 przechowywaniu lekow cytostatycznych w podmiotach leczniczych;

nadzor nad stosowaniem w dziatalno$ci zawodowej substancji chemicznych i ich
mieszanin;

nadzoér nad warunkami bezpiecznego uzytkowania i usuwania wyrobow zawierajacych
azbest;

czynnos$ci kontrolne z zakresu spelnienia przez podmioty kontrolowane obowigzkow,
o ktorych mowa w art. 23r ust. 3 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne
(Dz. U. 22024 r. poz. 266 z pdzn. zm.);

czynno$ci kontrolne w zaktadach pracy, w zakresie wywigzywania si¢ Pracodawcow
z obowigzkéw wynikajacych z art. 23c¢ ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. Prawo
atomowe (Dz. U. z 2024 r. poz.1277 z p6zn. zm.);

prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 egzekucyjnych wynikajacych z zadan

Sekcji Higieny Pracys;

10) prowadzenie rejestrow:

a) chordb zawodowych,
b) skutkow chordb zawodowych,
¢) przeprowadzonych dochodzen w sprawie podejrzenia choroby zawodowej,

d) kart stwierdzenia choroby zawodowej;

11) opracowywanie planow pracy i sprawozdan z ich wykonania;

12) sporzadzanie ocen, informacji 1 wystgpien w zakresie zagrozen Srodowiska pracy

z uwzglednieniem chordob zawodowych, zagrozen zwigzanych z substancjami
imieszaninami  chemicznymi stwarzajagcymi  zagrozenie oraz kosmetykami

1 substancjami zastepczymi dla miasta Legnicy 1 powiatu legnickiego;
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13) rozpatrywanie odwotan/zazalen, petycji, wnioskdw 1 wnioskbw o interwencje
w zakresie dziatalnos$ci Sekcji Higieny Pracy

14) wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami
Powiatowej Stacji a takze wspotpraca z innymi inspekcjami, stuzbami, strazami oraz
organami w zakresie zadan Sekcji Higieny Pracy.

Do zadan Oddziatu Higieny Pracy i Nadzoru nad Chemikaliami w zakresie Sekcji Nadzoru

nad Chemikaliami nalezy:

1) podejmowanie dziatan w ramach systemu SAFETY GATE;

2) nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajagce do obrotu prekursory
kategorii 2 1 3 obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz.1 939 z pdzn. zm.), rozporzadzenia
(WE) nr 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004 r. okreslajacego zasady nadzorowania handlu
prekursorami narkotykéw pomiedzy Unig a panstwami trzecimi (Dz. U. UE. L. z 2005
r. nr 22 poz.l ) oraz rozporzadzenia (WE) nr 273/2004 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie prekursorow narkotykowych (Dz. U. UE. L.
7 2004 r. nr 47 poz.1);

3) nadzor nad przestrzeganiem przez producentdw, importeréw, osoby wprowadzajace
do obrotu, stosujace lub eksportujace:

a) substancje chemiczne,

b) mieszaniny chemiczne,

c) substancje stwarzajace zagrozenie,

d) mieszaniny stwarzajace zagrozenie,

e) wyroby,

- obowiazkow wynikajacych z ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach
chemicznych 1 ich mieszaninach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1816) oraz rozporzadzeh
Wspolnoty Europejskiej wymienionych w ustawie;

4) kontrola przestrzegania przepisOw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dzialalno$ci zawodowej;

5) nadzér nad warunkami i ograniczeniami wprowadzania do obrotu i stosowania oraz
wlasciwosciami $rodkéw powierzchniowo czynnych 1 detergentow zawierajacych
srodki powierzchniowo czynne, okreslonymi w przepisach w sprawie detergentow;

6) nadzor nad przestrzeganiem ustawowego zakazu wytwarzania 1 wprowadzania

do obrotu srodkéw zastgpczych;
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7) nadzor nad wytwarzaniem, przetwarzaniem, przerabianiem, przywozem, wywozem,
wewnatrzwspolnotowa dostawa lub  wewnatrzwspolnotowym nabyciem oraz
wprowadzaniem do obrotu nowej substancji psychoaktywnej;

8) =zapobieganie zagrozeniom dla zdrowia czlowieka, ktoére moga powstawa¢ w wyniku
obrotu, stosowania i magazynowania srodkéw ochrony roslin;

9) prowadzenie czynno$ci kontrolnych w zakresie egzekwowania przepisow dotyczacych
produktow kosmetycznych;

10) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych wynikajacych z zadan
Sekcji Nadzoru nad Chemikaliami;

11) prowadzenie rejestrow dotyczacych prekursorow narkotykow:

a) rejestr zgloszen miejsca prowadzenia dziatalno$ci w zakresie prekursorow kategorii
3 —wywoz,
b) rejestr zgloszen miejsca prowadzenia dzialalnosci w zakresie prekursoréw
kategorii 2 — przywo6z, wywoz, posrednictwo,
c) rejestr zezwolen na wywodz prekursorow kategorii 2 1 3,
d) rejestr funkcjonariuszy;
12) prowadzenie rejestréw dotyczacych srodkoéw zastepczych:
a) rejestr protokoléw odebrania rzeczy ruchomej,
b) rejestr protokotéw z zastosowania przymusu bezposredniego,
c) rejestr protokotdw pobrania probek,
d) rejestr zarzadzen zabezpieczenia;
13) prowadzenie rejestrow dotyczacych kosmetykow:
a) wykaz zaktadow wytwarzajacych produkty kosmetyczne,
b) rejestr poboru prob;

14) opracowywanie plandw pracy 1 sprawozdan z ich wykonania;

15) sporzadzanie ocen, informacji 1 wystgpien w zakresie zagrozen srodowiska pracy
zuwzglednieniem choréb zawodowych, =zagrozen zwigzanych z substancjami
i mieszaninami  chemicznymi stwarzajagcymi  zagrozenie oraz  kosmetykami
1 substancjami zastgpczymi dla miasta Legnicy 1 powiatu legnickiego;

16) rozpatrywanie odwotan/zazalen, petycji, wnioskd6w 1 wnioskow o interwencj¢
w zakresie dziatalnosci Sekcji Nadzoru nad Chemikaliami;

17) wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi stacji i organami samorzadu
1 administracji panstwowej w zakresie zagadnien nadzoru nad chemikaliami.

§ 12. Do zadan Oddzialu Bezpieczenstwa Zywnoéci i Zywienia nalezy:
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1) nadzor sanitarny nad warunkami produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy
zywnosci oraz warunkami zywienia zbiorowego;

2) nadzoér sanitarny nad warunkami produkcji materialow 1 obrotu materiatami i wyrobami
przeznaczonymi do kontaktu z zywno$cig oraz innymi wyrobami moggacymi miec
wpltyw na zdrowie ludzi;

3) nadzor nad bezpieczenstwem zywnosci;

4) nadzor nad higieng proceséw technologicznych;

5) udziat w dziatalno$ci profilaktycznej oraz zwalczaniu ognisk zachorowan na choroby
zakazne, w tym zatru¢ pokarmowych;

6) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych wynikajacych z zadan
Oddziatu Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia;

7) zatatwianie, ewidencjonowanie wnioskOw, petycji oraz wnioskOw o interwencj¢
w zakresie zadah Oddzialu Bezpieczefistwa ZywnoSci i Zywienia;

8) wspotudziat w szerzeniu o$wiaty zdrowotnej i promocji zdrowia w zakresie
problematyki higieny zywnos$ci, zywienia i materiatow do kontaktu z zywno$cia;

9) prowadzenie ewidencji obiektow zywieniowo-zywnosciowych funkcjonujacych
na obszarze dziatania Powiatowej Stacji;

10) prowadzenie bazy danych o podmiotach zajmujacych si¢ produkcja 1 obrotem
Zywnoscia;

11) organizacja i udziat w systemie wczesnego ostrzegania o produktach niebezpiecznych
(RASFF);

12) nadzor na realizacjg zasad GMP, GHP oraz procedur opartych na zasadach HACCP;

13) sporzadzanie teoretycznych ocen sposobu zywienia 1 jadlospisow grup ludnosci,

14) nadzér nad importem zZywnosci i materialow do kontaktu z zywnoscia;

15) nadzoér sanitarny w sytuacjach zagrozen nadzwyczajnych i klesk zywiotowych;

16) opracowywanie rocznych planow pracy i sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan;

17) wspotpraca z innymi inspekcjami, stuzbami, strazami oraz organami w zakresie zadan
Oddzialu Bezpieczenhstwa Zywnosci i Zywienia;

18) wspotpraca z Panstwowa Inspekcja Ochrony Roslin i Nasiennictwa oraz Inspekcja
Ochrony Srodowiska;

19) sprawowanie nadzoru nad produkcja pierwotna, sprzedaza bezposrednig oraz rolniczym
handlem detalicznym,;

20) pobieranie probek zywnos$ci, materialdow do kontaktu z zywno$cig oraz sporzadzanie

orzeczen do wynikow badan;
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21) sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan z zadan nadzorowych.

§ 13. 1. Do zadan wspolnych Oddziatu Laboratoryjnego nalezy:

1)

2)
3)

4)

S)
6)

7)

1)
2)

3)
4)

5)

1)
2)

wykonywanie, na rzecz komorek nadzoru Powiatowej Stacji (Oddzial Higieny
Komunalnej, Oddziat Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia, Oddziat Epidemiologii) ,
atakze w wyznaczonych obszarach na rzecz innych stacji  sanitarno-
epidemiologicznych z terenu wojewddztwa dolnoslaskiego, badan laboratoryjnych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, normami i wilasnymi procedurami
badawczymi opartymi na normach, publikacjach naukowych, aplikacjach firm lub
metodach zalecanych przez producentéw wyposazenia;

utrzymanie i doskonalenie wdrozonego systemu zarzadzania;

udzial w badaniach bieglosci w zakresie prowadzonych badan, pomiaréw i1 oznaczen
potwierdzajacych wazno$¢ uzyskanych wynikow badan;

opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci Oddzialu Laboratoryjnego;

opracowywanie raportow (sprawozdan, wynikow) z przeprowadzonych badan;
wspoéldzialanie z nadzorowymi komodrkami organizacyjnymi (Oddziat Higieny
Komunalnej, Oddziat Bezpieczefstwa Zywnosci i Zywienia) w zakresie sporzadzania
planow, harmonogramdw pobierania probek i okreslania zakresu badan;

dbato$¢ o infrastrukture laboratoriow oraz stan techniczny i1 sp6jno$¢ pomiarowsq
wyposazenia badawczego.

Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego w zakresie Sekcji Badan Mikrobiologicznych
nalezy:

wykonywanie badan mikrobiologicznych zywnosci;

wykonywanie badan mikrobiologicznych probek srodowiskowych z obszaru produkcji
Zywnoscl 1 obrotu Zywnoscia;

wykonywanie badan skutecznosci procesu sterylizacji;

wykonywanie badan mikrobiologicznych materialu  biologicznego pobranego
od pacjenta;

identyfikowanie szczepdéw z rodzaju Salmonella, Shigella, nadsytanych z laboratoriow
mikrobiologicznych publicznych i niepublicznych zaktadow opieki zdrowotnej;

Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego w zakresie Sekcji Badan Fizykochemiczych
nalezy:

wykonywanie badan fizykochemicznych wody;

wykonywanie analiz instrumentalnych metoda chromatografii (gazowej i cieczowej)

oraz absorpcji atomowe;.

Strona 17 z 29



§ 14. Do zadan Sekcji Administracyjnej nalezy:

1) =zarzadzanie nieruchomo$cig, zapewnienie wilasciwego stanu technicznego budynku,
instalacji oraz wyposazenia;

2) prowadzenie ewidencji wnioskow o zamoOwienia publiczne sktadanych przez komorki
organizacyjne i samodzielne stanowiska;

3) wspotpraca z Sekcja Ekonomiczng przy planowaniu kosztow;

4) prowadzenie postepowan wynikajacych z ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) oraz przepisow
wewnetrznych w zakresie wytaniania wykonawcow;

5) prowadzenie ewidencji umoéw zawartych z wykonawcami;

6) nadzor nad realizacjag umow i zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane;

7) kontrola merytoryczna rachunkéw i faktur;

8) zabezpieczenie wilasciwej obstugi w zakresie ochrony mienia i utrzymania czystosci
w budynku oraz wokot posesji;

9) koordynacja wykorzystania stuzbowych $rodkoéw transportu oraz gospodarka biletami
komunikacji miejskiej;

10) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z eksploatacja stuzbowych §rodkow transportu;

11) prowadzenie gospodarki srodkami ochrony osobistej, materiatami biurowymi, srodkami
przeznaczonymi do utrzymania czystosci, materiatami eksploatacyjnymi;

12) prowadzenie gospodarki odpadami;

13) zapewnienie tgcznosci: telefonicznej, faksowej, elektronicznej, radiowe;;

14) ewidencjonowanie i aktualizacja sktadnikéw majatku ruchomego;

15) sporzadzanie dowodow w zakresie ruchu srodkow trwatych;

16) prowadzenie ksigg inwentarzowych, wspotudziat w okresowych inwentaryzacjach oraz
nadzor nad wiasciwym uzytkowaniem sktadnikow majatku ruchomego;

17) nadzor nad realizacjg ustug pocztowych 1 kurierskich,;

18) obstuga sekretariatu i kancelarii;

19) organizacja biezacych 1 okresowych napraw urzadzen elektronicznych, sprzetu
technicznego, biurowego i posiadanych instalacji;

20) prowadzenie archiwum zaktadowego;

21) organizowanie dzialalno$ci socjalnej w oparciu o przepisy ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 2888)

oraz Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
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22) planowanie 1 koordynowanie zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego oraz
ochrony ludnosci i obrony cywilne;j;

23) wspolpraca z podmiotami realizujgcymi zadania zwigzane z zarzadzaniem kryzysowym
oraz ochrony ludnosci i obrony cywilnej;

24) zapewnienie wlasciwej ochrony przeciwpozarowej;

25) realizowanie Iacznosci Radiowej Sieci Koordynacji Ratownictwa oraz Platformy
Operacyjnej Zarzadzania Kryzysowego wojewodztwa dolno$laskiego.

§ 15. Do zadan Sekcji Ekonomicznej nalezy:

1) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej;

2) obliczanie i wyptata wynagrodzen oraz innych naleznosci pracowniczych;

3) realizacja finansowych wydatkéw osobowych i rzeczowych;

4) ewidencjonowanie i rozliczanie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

5) prowadzenie kasy, przyjmowanie wplat, sporzadzanie raportow kasowych,
odprowadzanie gotéwki do banku oraz prowadzenie obrotow kasowych i bankowych;

6) prowadzenie rachunkowos$ci 1 sprawozdawczos$ci finansowej i kosztowej, windykacja
tytutéw  egzekucyjnych 1 naleznosci budzetowych, ewidencja 1 rozliczanie
pozabudzetowe.

§ 16. Do zadan Sekcji Probobiorcéw 1 Orzecznictwa nalezy:

1) pobieranie probek wody, zywnosci, probek srodowiskowych zobszaru produkcji
Zywnoscl 1 obrotu Zywnoscia;

2) wykonywanie niezbgdnych pomiaréw podczas pobierania probek.

§ 17. Do zadan Sekcji Higieny Dzieci 1 Mlodziezy nalezy:

1) nadzor sanitarny w zakresie higieny pomieszczen 1 wymagan w stosunku do sprzetu
uzywanego w szkotach i innych placowkach o$wiatowo-wychowawczych, szkolach
wyzszych oraz o$rodkach wypoczynku 1 rekreacji;

2) prowadzenie nadzoru nad higieng procesu nauczania i wychowania;

3) nadzor nad warunkami pobytu dzieci 1 miodziezy w placoéwkach oswiatowych
1 wychowawczych w oparciu o wymagania zawarte w obowigzujacych przepisach;

4) prowadzenie nadzoru nad niebezpiecznymi substancjami chemicznymi 1 ich
mieszaninami w szkolnych pracowniach chemicznych;

5) sprawdzanie przestrzegania wymagan higienicznych 1 sanitarnych w gabinetach
profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej w szkotach;

6) prowadzenie nadzoru nad wypoczynkiem letnim i zimowym dla dzieci i mlodziezy,

sporzadzanie meldunkow 1 ocen w tym zakresie;
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7) nadzor sanitarny nad warunkami pobytu studentéw w szkotach wyzszych i domach
studenckich pod wzglgdem bezpieczenstwa i higieny;

8) nadzor nad realizacja ustawy z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed
nastepstwami uzywania tytoniu 1 wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1162
z pézn. zm.) w nadzorowanych obiektach;

9) wspotudziat w prowadzeniu dziatalnosci o§wiatowo-zdrowotnej w celu ksztattowania
odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych populacji dziecieco-mtodziezowe;;

10) prowadzenie ewidencji nadzorowanych placéwek nauczania i wychowania;

11) wspotudzial w opiniowaniu dokumentacji projektowej i w odbiorach nowych obiektow
oraz wydawanie opinii sanitarnych dla tworzonych placowek nauczania i wychowania;

12) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych wynikajacych z zadan
Sekcji Higieny Dzieci 1 Mlodziezy;

13) rozpatrywanie skarg, petycji, wnioskow, odwotan i zazalen dotyczacych dzialalno$ci
Sekcji Higieny Dzieci i Mtodziezy;

14) udzielanie wyjasnien i1 przekazywanie wytycznych w zakresie tworzenia nowych
placéwek oswiatowych 1 wychowawczych;

15) sporzadzanie opracowan w zakresie przygotowania szk6t do nowego roku szkolnego;

16) sporzadzanie ocen, informacji 1 wystgpien w zakresie bezpieczenstwa sanitarnego
miasta Legnicy 1 powiatu legnickiego;

17) opracowywanie rocznych planow pracy i1 sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan;

18) wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami
Powiatowej Stacji a takze wspolpraca z innymi inspekcjami, stuzbami, strazami oraz
organami w zakresie zadan Sekcji Higieny Dzieci 1 Mtodziezy.

§ 18. Do zadan Sekcji O$wiaty Zdrowotnej 1 Promocji Zdrowia nalezy:

1) rozpoznawanie i okreslanie potrzeb zdrowotnych w rejonie dzialania Powiatowej Stacji
1 wspotpraca w tym zakresie z innymi jednostkami;

2) opracowywanie i realizowanie lokalnych, gminnych programoéw prozdrowotnych;

3) wspotrealizowanie programow o zasigegu wojewodzkim 1 ogdlnopolskim;

4) udzielanie pomocy metodycznej, organizacyjnej placowkom ochrony zdrowia, o$wiaty
1 innym w realizacji zadan prozdrowotnych;

5) opracowywanie, wdrazanie, monitorowanie 1 ocena realizowanych przedsigwzie¢
z zakresu zdrowia publicznego i promocji zdrowia;

6) prowadzenie szkolen metodycznych oraz zwigzanych z realizacja programoéw os$wiaty

zdrowotnej;
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7)

8)
9)

udzielanie porad 1 konsultacji indywidualnych oraz wudostgpnianie pomocy
dydaktycznych;

dystrybucja materiatow edukacyjnych;

koordynowanie catoksztattu dziatan prozdrowotnych w rejonie dziatania Powiatowe]

Stacji;

10) wspotpraca z administracja rzadowa, samorzagdowa oraz lokalnymi mediami.

§ 19. Do zadan Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1)

2)

3)
4)

S)
6)

uzgadnianie zakresu i stopnia szczegdtowosci informacji wymaganych w prognozach

oddziatywania na §rodowisko;

wydawanie opinii sanitarnych dotyczacych:

a) odstgpienia od przeprowadzenia strategicznej oceny oddzialywania na srodowisko,

b) projektow planéw ogodlnych gminy,

c) projektow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

d) potrzeby przeprowadzenia ocen oddziatywania przedsigwzig¢ na sSrodowisko,

e) potrzeby sporzadzenia raportu o oddziatywaniu przedsiewzi¢¢ na srodowisko oraz
okreslaniu zakresu tego raportu,

f) s$rodowiskowych uwarunkowan realizacji przedsigwzigc,

g) projektow planow remediacji historycznego zanieczyszczenia powierzchni ziemi,

h) warunkow przeprowadzenia dziatan naprawczych w odniesieniu do szkody
w Srodowisku,

1) lokalizacji inwestycji celu publicznego i warunkow zabudowy,

J)  dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych 1 zdrowotnych,

k) prowadzenia postgpowan w sprawie dopuszczenia do uzytkowania obiektow
budowlanych,

) spelienia wymagah higienicznych i1 zdrowotnych dla nowo uruchamianych
obiektow,

m) zglaszania sprzeciwu w dopuszczeniu do uzytkowania obiektow budowlanych,

n) zglaszania sprzeciwu przeciwko uruchomieniu obiektow budowlanych;

kontrolowanie obiektow w trakcie ich realizacji;

rozpatrywanie wnioskow 1 wnioskow o interwencj¢ w zakresie zadan Sekcji

Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

opracowywanie rocznych planéw pracy i sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan;

wspolpraca z organami administracji rzadowej 1 administracji panstwowej oraz z innymi

komorkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami Powiatowej Stacji;
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7) wydawanie decyzji w sprawie spelnienia warunkéw sanitarnych przez pomieszczenia
iurzadzenia banku komorek rozrodczych i1 zarodkéw oraz o$rodki medycznie
wspomaganej prokreacji;

8) sporzadzanie informacji w =zakresie bezpieczenstwa sanitarnego miasta Legnica
1 powiatu legnickiego.

§ 20. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Kadr nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnianiem 1 zwalnianiem pracownikow
w Powiatowej Stacji;

2) prowadzenie dokumentacji pracowniczej;

3) kompletowanie i przechowywanie akt osobowych pracownikow;

4) przygotowywanie legitymacji shuzbowych, upowaznien do przeprowadzania kontroli,
upowaznien do naktadania grzywien w drodze mandatu karnego, upowaznien do
wykonywania zadan w imieniu Powiatowej Stacji 1 innych upowaznien tematycznych
oraz prowadzenie ich rejestrow;

5) sporzadzanie umow cywilnoprawnych z pracownikami:

6) prowadzenie rocznych kart ewidencji czasu pracy dla poszczegdlnych pracownikow;

7) prowadzenie ewidencji pracownikoOw zatrudnionych, zwalnianych, pracownikow
posiadajacych orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci, oso6b upowaznionych
do dostgpu do informacji niejawnych, wyjazdow stuzbowych pracownikow Powiatowe;j
Stacji, wydanych legitymacji stuzbowych;

8) kontrola dyscypliny pracy w Powiatowej Stacji;

9) opracowywanie rocznych planow urlopéw wypoczynkowych;

10) ustalanie uprawnien pracowniczych do urlopow wypoczynkowych, wychowawczych,
macierzynskich, rodzicielskich, dodatkéw za wystuge lat, nagrod jubileuszowych,
odpraw pieni¢znych i innych uprawnien wynikajacych z przepiséw szczegolnych;

11) pomoc pracownikom w zalatwianiu spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikow
na emeryture lub rente;

12) sporzadzanie sprawozdan na potrzeby Gtownego Urzedu Statystycznego, Wojewddzkiej
Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu oraz innych jednostek —
w zaleznosci od potrzeb;

13) przygotowywanie informacji/deklaracji w  zakresie Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych;

14) kierowanie pracownikéw na badania lekarskie medycyny pracy i sporzadzanie wraz

z inspektorem BHP skierowan pracownikéw na badania;
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15) sporzadzanie i aktualizacja Regulaminu Pracy 1 Regulaminu Wynagradzania;

16) przygotowywanie dokumentacji zwigzanej ze zmiang sktadnikéw wynagrodzenia
(premie, dodatki specjalne, podwyzka wynagrodzen) 1 przeszeregowaniem
pracownikow;

17) sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z przeciwdzialaniem korupcji 1 dodatkowym
zatrudnieniem pracownikow;

19) przyjmowanie zgloszen, prowadzenie dziatan nastepczych w zakresie nieprawidlowosci
jako Petnomocnik do spraw naruszen prawa;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami uczniowskimi i studenckimi.

§ 21. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Obstugi Prawnej nalezy:

§ 22.

1) opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym otrzymanych projektow:

a) zarzadzen,

b) regulaminow,

¢) wzorow (formularzy),
d) decyzji i postanowien;

2) sprawowanie nadzoru prawnego i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskow oraz
decydowanie o zakwalifikowaniu pisma jako petycji;

3) udzielanie ustnych porad i opinii prawnych oraz opracowywanie wyjasnien na zadanie
Dyrektora Powiatowej Stacji, kierownikow komorek organizacyjnych i pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach;

4) biezace informowanie Powiatowego Inspektora i kierownikéw zainteresowanych
komorek organizacyjnych (pracownikow na samodzielnych stanowiskach) o nowych
przepisach zwigzanych z dzialalno$cia organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

5) informowanie Powiatowego Inspektora o stwierdzonych faktach istotnego naruszania
w dziatalnosci Powiatowej Stacji obowigzujacych przepisow;

6) sporzadzanie pozwOw, pism procesowych oraz wystepowanie w imieniu Powiatowego
Inspektora przed sadami, a w razie potrzeby przed organami administracji panstwowej;

7) udzielanie wskazowek co do sposobu zbierania materiatow i1 zabezpieczenia dowodow
oraz roszczen Powiatowej Stacji w postepowaniu karnym, cywilnym;

8) szkolenie pracownikdéw w zakresie obowigzujacych przepisow.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Organizacji, Statystyki i Szkolen

nalezy:
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1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9

weryfikacja przedstawionych projektow zarzadzen Dyrektora Powiatowej Stacji
i Powiatowego Inspektora zgodnie z przepisami prawa 1 zasadami techniki
prawodawczej;

prowadzenie rejestrow zarzadzen Dyrektora Powiatowe] Stacji 1 Powiatowego
Inspektora;

prowadzenie na serwerze Powiatowej Stacji wykazu aktualnie obowigzujacych
zarzadzen, polecen stuzbowych;

sporzadzanie zbiorczych opracowan i informacji dotyczacych miedzy innymi oceny
stanu sanitarnego miasta Legnicy 1 powiatu legnickiego;

prowadzenie i aktualizacja dokumentacji organizacyjnej Powiatowej Stacji (Regulamin
Organizacyjny, Statut, Regon, Wpis do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnosé
lecznicza itp.);

katalogowanie i gromadzenie pism urzedowych o charakterze wytycznych, zalecen,
przepisow;

nadzor nad prowadzeniem:

a) rejestru postanowien,

b) centralnego rejestru decyzji administracyjnych,

¢) rejestru jednorazowych upowaznien do kontroli,

d) ksigzki kontroli zewnetrznych;

koordynowanie dzialan zwigzanych z obstuga programu CRONSOR przez
pracownikow Powiatowej Stacji;

koordynowanie dzialan zwigzanych z Planem Zasadniczych Zamierzen Powiatowej

Stacji;

10) sporzadzanie informacji z dziatalnosci podstawowe;;

11) prowadzenie nadzoru nad poprawnoscia dokumentacji Zrdédlowej do sporzadzania

sprawozdan statystycznych;

12) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie dziatalno$ci Powiatowej Stacji

w danym roku kalendarzowym,;

13) gromadzenie plandw zewngtrznych kontroli kompleksowych i1 problemowych oraz

protokotéw z tych kontroli;

14) aktualizacja danych kontaktowych w ramach zarzadzania kryzysowego;

15) wspotudziat w tworzeniu 1 aktualizacji strony internetowej w ramach Biuletynu

Informacji Publicznej;
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16) prowadzenie spraw 1 dokumentacji zwigzanych z udzialem pracownikéw w naradach,
szkoleniach 1 kursach;

17) sporzadzanie na podstawie zidentyfikowanych potrzeb szkoleniowych, wykazu potrzeb
szkoleniowych na dany rok w zakresie szkolen zewnetrznych oraz prowadzenie rejestru
szkolen zewnetrznych;

18) sporzadzanie i aktualizacja wykazu rejestréw prowadzonych w Powiatowej Stacji;

19) sporzadzanie, na podstawie informacji z komodrek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk, planow pracy dziatalnosci merytorycznej oraz korekt do tych planow
w zakresie budzetu zadaniowego;

20) sporzadzanie kart ewaluacji stuzagcych do oceny efektywnos$ci i1 skutecznos$ci realizacji
planéw w uktadzie zadaniowym, na podstawie miernikdw stopnia realizacji celoéw oraz
dokonywanie oceny skuteczno$ci na poziomie produktu i rezultatu;

21) sporzadzanie informacji z wykonania miernikdw budzetu zadaniowego w zakresie
dziatalno$ci komorek merytorycznych;

22) prowadzenie rejestrow:

a) skarg 1 wnioskow zalatwianych bezpo$rednio i przekazanych do zatatwienia wedlug
wlasciwosci,
b) petycji zatatwianych we wlasnym zakresie 1 przekazanych wedlug wtasciwosci;

23) sporzadzanie sprawozdawczosci dotyczacej skarg, wnioskow 1 petycji;

24) prowadzenie spraw 1 szkolen pracownikow zwigzanych z informacjami niejawnymi
jako koordynator do spraw ochrony informacji niejawnych;

25) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan z kontroli dokonywanych w Powiatowej Stacji
przez podmioty zewngtrzne;

26) opracowywanie harmonogramu oceny kierownikéw komodrek organizacyjnych
1 pracownikdéw na samodzielnych stanowiskach pracy;

27) sporzadzanie grafikow dyzuru telefonu alarmowego oraz wykazu osob i obliczenia do
naliczenia wynagrodzenia;

28) koordynowanie dziatan zwigzanych z obstugg programu EZD RP;

29) wykonywanie zadan wynikajacych z Regulaminu Kontroli Zarzadczej w tym
zarzadzanie ryzykiem 1 ryzykiem korupcyjnym;

30) wsparcie 0s0b ze szczegolnymi potrzebami w dostepie do uslug $wiadczonych przez
Powiatowg Stacje jako Koordynator do Spraw Dostgpnosci;

31) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy zapewniania

dostgpnosci osobom ze szczegbdlnymi potrzebami, zgodnie z minimalnymi
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wymaganiami shluzacymi zapewnieniu dostepnosci, okreslonymi w art. 6 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.
U.z2024 r. poz. 1411 z pdzn. zm.);

32) monitorowanie dziatalnosci jednostek organizacyjnych Powiatowej Stacji, w zakresie
zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

33) przyjmowanie zgloszen oraz prowadzenie dzialan nastgpczych w  zakresie
nieprawidlowosci jako Pelnomocnik ds. naruszen prawa;

34) obstuga wnioskow dotyczacych udostepniania informacji publicznej;

35) opracowanie 1 aktualizacja planu funkcjonowania Powiatowej Stacji na potrzeby

obronne panstwa.

§ 23. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gtownego Ksiggowego nalezy:

§ 24.

1) nadzorowanie spraw zwigzanych z rachunkowos$cig budzetowa i pozabudzetowa,
zobowigzaniami podatkowymi, ubezpieczeniami i ptacami;

2) opracowanie zakladowego planu kont wraz z zasadami rachunkowosci;

3) nadzér nad przestrzeganiem instrukcji obiegu kontroli dokumentow, kasowej
1 inwentaryzacji;

4) sporzadzanie raportow i sprawozdan dotyczacych stanu $srodkéw pieni¢znych oraz stanu
naleznos$ci 1 zobowigzan;

5) sprawowanie kontroli formalnoprawnej, merytorycznej i1 rachunkowej wszystkich
dowodow ksiegowych oraz innych dokumentéw powodujacych skutki finansowe;

6) planowanie i analizy ekonomiczne dziatalno$ci Powiatowej Stacji;

7) prowadzenie analizy finansowej kosztow dzialalnosci budzetowej;

8) sporzadzanie planoéw budzetowo-finansowych.

Do zadan  Samodzielnego  Stanowiska Pracy do  Spraw  Teleinformatyki

1 Cyberbezpieczenstwa nalezy:

1) administrowanie infrastrukturg sieciowg i serwerowg oraz urzadzeniami peryferyjnymi;

2) monitorowanie dziatania systemow IT w celu zapewnienia ich stalej sprawnosci,
niezawodnosci dziatania, dostgpnosci 1 bezpieczenstwa;

3) identyfikacja potencjalnych zagrozen i podatnosci dla systeméw informatycznych;

4) wdrazanie i nadzorowanie polityki bezpieczenstwa informac;ji;

5) utrzymywanie kontaktu z instytucjami zewng¢trznymi w zakresie reagowania na
zagrozenia w tym zglaszanie incydentow do wlasciwych jednostek (CERT Polska,

System S46, Zespot ds. cyberbezpieczenstwa w Glownym Inspektoracie Sanitarnym i
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Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej we Wroctawiu, CSIRT GOV/NASK,
Centrum e-Zdrowie);

6) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o Krajowym Systemie
Cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2024 r. poz. 1077 z p6zn. zm.);

7) monitorowanie systemoéw pod katem incydentow bezpieczenstwa w tym.: tworzenie,
aktualizacja 1 wdrazanie procedur 1 instrukcji bezpieczenstwa systemoOw
informatycznych;

8) szacowanie ryzyka bezpieczenstwa systemow informatycznych;

9) prowadzenie niezbednej dokumentacji ewidencyjnej;

10) przygotowywanie raportow i analiz dotyczacych ryzyk cybernetycznych oraz stanu
zabezpieczen;

11) zachowanie ciggtosci dzialania systemow informatycznych;

12) zarzadzanie infrastrukturg teleinformatyki oraz wdrazanie nowych technologii
informatycznych;

13) udzielanie wsparcia uzytkownikom w zakresie teleinformatyki, w tym: pomoc
w obstudze sprz¢tu komputerowego 1 oprogramowania uzytkowego;

14) wspotpraca z dostawcami uslug IT, partnerami technologicznymi, oraz z innymi
podmiotami wspotpracujgcymi z Powiatowa Stacja;

15) prowadzenie 1 administracja strong internetowg Powiatowej Stacji oraz Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatowej Stacji w tym: zarzadzanie trescig, redagowanie
1 publikowanie informacji na stronach internetowych, utrzymywanie aktualnosci tresci
w serwisach internetowych;

16) konfiguracja urzadzen sieciowych na roznych platformach sprzgtowych;

17) nadzér nad utrzymaniem w sprawnosci sprzgtu komputerowego 1 sprzetu peryferyjnego;

18) opracowywanie sukcesywnych zapotrzebowan na zakup systemOw operacyjnych,
oprogramowan, materiatow eksploatacyjnych do drukarek 1 kserokopiarek oraz
niezbednego sprzetu IT;

19) usuwanie nieprawidlowosci 1 zaktécen w funkcjonowaniu oprogramowania
komputerowego zainstalowanego w poszczegdlnych komodrkach organizacyjnych;

20) usuwanie z komputerow zbednego oprogramowania lub oprogramowania, ktore utracito
licencje;

21) staly nadzor nad utrzymaniem w sprawnosci technicznej serwerdw, sieci LAN, sprzetu

komputerowego i urzadzen peryferyjnych;
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22) gospodarka zuzytymi materiatami  eksploatacyjnymi, tonerami 1 sprzg¢tem
elektronicznym,;

23) udziat w projektach zwigzanych z rozwojem infrastruktury IT i cyberochrony;

24) budowanie §wiadomosci pracownikow w zakresie zagrozen teleinformatycznych;

25) nadzor nad realizacja umow dotyczacych serwisu sprzetu IT 1 licencjonowania

oprogramowania.
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ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 25. 1. Schemat Organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

2. Wykaz symboli komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk Powiatowej Stacji
stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zmiany Regulaminu wchodzg w zycie w trybie okreslonym dla jego ustanowienia.

4. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Legnicy nadany zarzadzeniem nr 09/DYR/20 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Legnicy z dnia 19 sierpnia 2020 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej
w Legnicy, zmieniony zarzadzeniami Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Legnicy nr 02/DYR/22 z dnia 9 maja 2022 r. oraz nr 06/DYR/23
z dnia 11 lipca 2023 r.

5. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewod¢ Dolnoslaskiego.

podpis i pieczg¢ Radcy Prawnego podpis i pieczg¢ Dyrektora
Powiatowej Stacji Powiatowej Stacji
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