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ZARZADZENIE NR 10
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W SZYDLOWCU

Z dnia 27 kwietnia 2026

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szydlowcu

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 416) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szydlowcu, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia Wojewody
Mazowieckiego z dnia 9 wrzeSnia 2025 r. w sprawie nadania statutu Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologiczne] w Szydtowcu, zmienionego zarzadzeniem z dnia 24.04.2026 r.

zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Szydlowcu, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc =zarzadzenie nr 12/2025 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szydlowcu z dnia 7 pazdziernika 2025 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szydlowcu.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr 10 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Szydtowcu
z dnia 27.04.2026 r.

REGULAMIN ORGANIZACYIJNYPOWIATOWEJ STACJI

SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNE]J
W SZYDLOWCU
Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin ~ Organizacyjny Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej

w Szydlowcu, zwany dalej ,,Regulaminem™ okre$la:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

postanowienia ogolne;

strukture 1 zasady dziatania;

zakres dzialania;

zasady podporzadkowywania i kierowania praca;

komorki organizacyjne i osoby za nie odpowiedzialne;

zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych i 0séb na samodzielnych stanowisk

pracy.

§ 2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Szydtowcu dziala na podstawie

powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, a w szczegolnoscei:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

1)

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 1. poz.
416);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2026 . poz. 156);
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 poz. 1483, 1844
i 1846):

statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szydlowcu;

Regulaminu;

innych przepisow obowiazujacych podmioty lecznicze niebedace przedsiebiorstwami

prowadzone w formie jednostki budzetowej.

§ 3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Powiatowej Stacji - mnalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno-

Epidemiologiczng w Szydtoweu;
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2)

3)

Dyrektorze Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Szydlowcu;

komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddzial lub sekcje.
Rozdziat 2
Struktura i zasady dzialania Powiatowej Stacji

§ 4. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzibg w Szydlowcu przy ulicy Metalowej 7.

2. Obszarem dzialania Powiatowe] Stacji jest teren powiatu szydlowieckiego, w sktad

ktérego wechodzg gminy: Szydiowiec, Jastrzab, Oronisko, Mirow, Chlewiska.

§ 5. 1. Dyrektorem Powiatowej Stacji jest Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny

w Szydlowcu.

1)

2)
3)

2. Dyrektor Powiatowej Stacji:

kieruje Powiatowa Stacja w rozumieniu kodeksu pracy w sposdb zapewniajacy jej
prawidlowe funkcjonowanie;

reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz;

w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Powiatowej Stacji moze wydawac

akty wewnetrzne: zarzadzenia, polecenia, komunikaty i pisma okdlne.

§6. 1. W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujace komorki organizacyjne

i samodzielne stanowiska pracy:

1)
2)

3)

4)

Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty do spraw Jakosci Nadzoru;
Oddziat Nadzoru:

a) Sekcja Epidemiologii,

b) Sekcja Higieny Zywnoéci i Zywienia,

¢) Sekcja Higieny Komunalnej,

d) Sekcja Higieny Pracy,

e) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,

f)  Sekcja Higieny Dzieci 1 Mlodziezy i Promocji Zdrowia;

Oddzial Ekonomiczno-Administracyjny:

a) Samodzielne Stanowisko Pracy Glownego Ksiggowego,

b) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Administracyjno-Ksiggowych,
¢) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Obslugi Sekretariatu 1 Kadr,
d) Sekcja Obshugi i Transportu,

Samodzielne Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
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5) Samodzielne Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych:
6) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zalacznik do Regulaminu.

§ 7. Przy Powiatowej Stacji dziala Komisja Zakladowa Niezalezny Samorzadowy

Zwiazek Zawodowy ,,.Solidarnosé”.
Rozdziat 3
Dzialalno$¢ lecznicza i struktura zakladu leczniczego Powiatowej Stacji

§ 8. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnoéé
lecznicza, prowadzonego przez Wojewode Mazowieckiego.

2. Powiatowa Stacja prowadzi dzialalno$¢ lecznicza polegajaca na udzielaniu

ambulatoryjnych $wiadczen zdrowotnych.

3. Drzialalno§¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy
o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna.

4. W strukturze organizacyjnej zakladu leczniczego wyodrebnia sig¢ jednostke
organizacyjna o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Szydlowcu oraz
przypisane do niej komorki organizacyjne i stanowiska pracy:

1)  Sekcja Epidemiologii;

2) Sekcja Higieny Zywnoéci i Zywienia;

3) Sekcja Higieny Komunalnej;

4)  Sekcja Higieny Pracy;

5) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

6) Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy i Promocji Zdrowia.

Rozdzial 4
Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 9. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szydlowcu w szczegdlnosci:
1)  realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego, w szczegdlnosci poprzez sprawowanie
nadzoru nad warunkami:
a) higieny srodowiska,
b) higieny pracy w zaktadach pracy,

c) higieny proceséw nauczania i wychowania,
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2)

1

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

10)

11)
12)

13)

d) higieny wypoczynku i rekreacji,

e) zdrowotnymi zywnoéci, Zywienia i produktow kosmetycznych,

f)  higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktérych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne,

—w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci

i ucigzliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu chorob, w tym chorob

zakaznych 1 zawodowych;

organizuje, prowadzi, koordynuje i nadzoruje dzialalno$¢ oéwiatowo-zdrowotng

w celu uksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczegolnosSci poprzez:

prowadzenie spraw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych iinnych

czynno$ci wynikajagcych z zadan realizowanych przez Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Szydlowcu;

opracowanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

dziatalno$¢ przeciwepidemiczna;

opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

przygotowywanie projektéw decyzji i wykonywanie czynno$ci w postepowaniu

administracyjnym 1 w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

przygotowywanie i sktadanie projektow wnioskow o ukaranie;

przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczgeiem 1 prowadzeniem dochodzenia oraz

wnoszenie i popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedhug odrgbnych

przepisow;

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie 1 sprawowanie nadzoru nad

dzialalno$cig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

sprawowanie nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zakladach

pracy;

prowadzenie postgpowania 1 dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowe;j

i przygotowania w tych sprawach projektoéw decyzji administracyjnych;

prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

sprawowanie nadzoru nad higieng Srodowiska zakadow nauczania 1 wychowywania oraz

placowkami wypoczynku 1 rekreacyi dzieci 1 mtodziezy;

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny S$rodowiska, obiektow uzytecznosci

publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;
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14) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia materialow
1 wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z Zywnoécia oraz kosmetykéw;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w §rodkach transportu
komunikacji publicznej;

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

17) opracowanie projektéw planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacii.

§ 10. Pafistwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szydlowcu moze prowadzié sprawy
z zakresu zadafi Mazowieckiego Pafstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego,

powierzone przez Mazowieckiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego.

§ 11. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej
Stacji wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu, Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Siedlcach 1 Wojew6dzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna
w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ushugi na zlecenie i 1zecz 0s6b fizycznych, prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz
1 pomiaréw i innych czynnoéci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te dzialania
W oparciu 0 przepisy obowiazujacego prawa, a w szczegoélnosci zgodnie z zarzadzeniami

wewngetrznymi Dyrektora Powiatowej Stacji.
Rozdziat 5
Zasady podporzadkowywania i kierowania pracg

§12. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitamy w Szydfowcu jest organem
administracji publicznej wykonujacym zadania publiczne okre$lone w ustawie z dnia 14 marca
1985 1. o Panstwowej Inspekcji Sanitamej 1 innych przepisach prawa.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitamy w Szydlowcu moze upowazniad
pracownikow Powiatowej Stacji, do wystgpowania w jego imieniu w okreslonych sprawach
oraz wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zezwolen, opinii sanitarnych
1 za$wiadczen.

3. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Szydlowcu w zakresie swoich
kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do dokonywania

okreslonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.
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4. Udzielanie lub cofniecie pelmomocnictwa 1 upowaznienia przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szydlowcu powinno zosta¢ wpisane do rejestru
prowadzonego w oddziale ekonomiczno-administracyjnym Powiatowej Stacji.

5. Wniosek o udzielanie pelnomocnictwa, upowaznienia lub odwolania pelnomocnictwa
lub upowaznienia powinien posiadaé¢ akceptacje Dyrektora Powiatowej Stacji i osoby
odpowiedzialnej za komorke organizacyjng Powiatowej Stacji, a w przypadku wnioskow
dotyczacych dysponowania $rodkami finansowymi rowniez akceptacje Glownego Ksiggowego
Powiatowej Stacji.

6. W czasie nieobecno$ci Dyrektora Powiatowej Stacji, jego obowiazki wykonuje

wskazany przez niego pracownik.

§ 13. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy
i efektywnego funkcjonowania Powiatowej Stacji.

2. Glowny Specjalista do spraw JakoSci Nadzoru sprawuje w imieniu Dyrektora
Powiatowej Stacji nadzor nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci
w Powiatowej Stacji.

3. Dziatalno$cia poszczegolnych komorek organizacyjnych kierujg osoby odpowiedzialne
za te komorki.

4. Osoby odpowiedzialne za poszczegblne komorki organizacyjne Powiatowe) Stacji
oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami
prawa, merytoryczne, wlasciwe 1 terminowe zalatwienie spraw.

5.W komorkach organizacyjnych, w razie niemozno$ci wykonywania funkcji
przez osobe odpowiedzialna, zastepuje ja wyznaczony przez nig pracownik w uzgodnieniu
z Dyrektorem Powiatowej Stacji.

6. Szczegdlowy zakres obowiazkow wszystkich pracownikéw Powiatowej Stacji ustala
Dyrektor Powiatowej Stacji.

7. Bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja wszystkie komorki
organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy.

8. Wszyscy pracownicy Powiatowe] Stacji zobowigzani sa do realizowania polityki
jakosci sformutowanej przez Dyrektora Powiatowej, do wdrozenia oraz stosowania w praktyce

ustalen w zatwierdzonych dokumentach systemu zarzadzania.
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Rozdzial 6
Komorki organizacyjne i osoby za nie odpowiedzialne

§ 14. 1. Osoby odpowiedzialne za komérki organizacyjne odpowiadaja za caloksztalt

pracy podlegtej komérki organizacyjnej.

2. Osoba odpowiedzialna za komorke organizacyjna zapewnia sprawna i efektywna

realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2)  decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji.
3. Do obowiazkéw osoby odpowiedzialnej za komorke organizacyjna nalezy:
1)  okreSlenie szczegbtowych zadan dla podleglych stanowisk pracy:;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionych w komérce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrézniania (nagradzania),
¢) szkolenia i wyjazdéw stuzbowych,
d) udzielania urlopow;
3) skladanie wnioskéw personalnych, okre$lonych w odrebnych przepisach,
4)  nadzor nad dyscypling pracy zatrudnionych w komoérce organizacyjne;.
4. Osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy:
1)  odpowiadaja za caloksztalt pracy obejmujacy dane stanowisko;
2)  zapewniaja sprawng i efektywna realizacje powierzonych zadan i polecen Dyrektora

Powiatowej Stacji.

§ 15. Do zadan wspélnych komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

wspoldziatanie w zakresie sprawnego przeptywu informacji niezbednych do zapewnienia
prawidlowej i terminowej realizacji zadan Powiatowej Stacji;

wykonywanie innych niz wynikajace z zakresu dzialania zadaf zleconych przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

wspolpraca z poszczeg6lnymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji oraz
podmiotami zewnegtrznymi w zakresie wynikajacym z realizowanych zadan;
archiwizacja wytworzonych przez komorki organizacyjne Powiatowej Stacji

dokumentéw zgodnie z obowiazujacymi w Powiatowej Stacji przepisami;
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5)

6)

stosowanie i przestrzeganie rozporzadzenia Parlamentu Furopejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 24.05.2016, str. 2 oraz Dz. Urz.
UE L 74 z 24.05.2016, str. 35) (rozporzadzenie o RODO);

praca w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD).

Rozdzial 7

Zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych i 0s6b na samodzielnych stanowisk

pracy

§ 16. 1. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gléwnego Specjalisty do spraw

Jako$ci Nadzoru nalezy w szczegdlnoSci:

1)

2)
3)

4)

5)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

nadzor nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymaniem Systemu Jako$ci w Powiatowej
Stacji;

opracowywanie dokumentow systemu jakosci to jest ksiggi jakosci 1 ogolnych procedur;
wspolpraca z Dyrektorem Powiatowej Stacji 1 pracownikami Powiatowej Stacji
w sprawach dotyczacych systemu jakosci;

planowanie i nadzorowanie auditow wewngtrznych oraz prowadzenie dokumentacii
zwigzanej z audytami;

zatatwianie spraw zwigzanych z systemem jako$ci.

2. Do zadan Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

ocena zapadalno$ci na choroby zakazne, inwazyjne 1 niezakazne oraz prowadzenie
dzialalnoéci profilaktyczneyj;

dokonywanie okresowych ocen i analiz skutkow zagrozen zdrowotnych oraz sytuacji
epidemicznej chorob zakainych i niezakaznych wuwarunkowanych czynnikami
srodowiska;

wspolpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii w ramach nadzoru nad pokasaniami;
ocena stopnia uodpornienia populacji;

nadzér nad przestrzeganiem zasad sterylizacji 1 dezynfekeji;

opracowywanie ognisk chordb zakaznych;

rejestracja, opracowywanie 1 analiza danych statystycznych aw szczegdlnosci
dotyczacych zachorowan na choroby zakazne;

nadzoér nad wykonywaniem szczepien ochronnych;
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9)

10)

11)
12)

wspolpraca z jednostkami zajmujacymi sig ochrona zdrowia, odpowiednimi komérkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi  komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacii, organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okreSlonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 . o Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci kontrolnej;

badar laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatas prozdrowotnych;

przyjmowanie prob badan laboratoryjnych;
prowadzenie dzialalnoSci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu
szydtowieckiego.

3.Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegoblnosei:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

8)

9

nadzér nad higiena produkcji, transportu, przechowywania i obrotu Zywnosci oraz
warunkow zywienia zbiorowego;
nadzor nad warunkami zdrowotnymi produkcji, obrotu przedmiotéw uzytku, materiatow
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

ocena sposobu Zywienia w zakladach Zywienia zbiorowego;
wspotudzial w opiniowaniu dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych obiektow zywieniowo-zywnosciowych i udzial w odbiorach
tych obicktéw;
prowadzenie postepowania administracyjnego w sytuacjach zagrazajacych zdrowiu;
wspolpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi komérkami
organizacyjnymi Wojewodzkie Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej;
pobor probek srodkow spozywezych oraz materiatéw i wyrobéw do kontaktu z zywnos$cig
do badan laboratoryjnych;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dzialalnoéci kontrolnej,
badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;
prowadzenie dzialalnoSci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu

szydlowieckiego.
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1y

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

4, Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

kontrola przestrzegania przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne

dotyczacych jako$ci wody:

a) przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

b) wody w zbiornikach wodnych przeznaczonych do celow rekreacyjno-sportowych,
obstuga serwisu kapieliskowego Glownego Inspektoratu Sanitarnego-jakos¢
i klasyfikacja wody w kapicliskach na obszarze Unii Europejskiej,

¢) pobicranie préb wody do badafi i dostarczanie ich do laboratorium a takze
interpretacja wynikoéw badan,

d) tworzenie krajowego systemu monitoringu sanitarnej jakoéci wody do spozycia
w formie elektronicznej WODA- EXCEL;

kontrola utrzymania nalezytego stanu higienicznego:

a) nieruchomosci, obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej,

b) obiektow i urzadzen do gromadzenia, usuwania nieczystosci,

¢) miejsc pochowku zwlok i szczatkow ludzkich oraz kontrola nad ich ekshumacja
1 przewozem;

opracowywanie planéw dzialania oraz sporzadzanie ocen stanu sanitarnego gmin

i powiatu oraz podejmowanie stosownych dziatan celem uzyskania poprawy na podstawie

wytycznych Mazowieckiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego

w Warszawie oraz w oparciu o potrzeby terenu,

prowadzenie dokumentacji, aktualnej ewidencji placowek wymagajgcych nadzoru,

rejestrowanie i przetwarzanie danych dotyczacych jakosci wody, stanu sanitarnego

obiektow uzyteczno$ei publicznej zgodnie z systemem jakosci;

opracowywanie materialow statystycznych i sprawozdawczych,

opracowanie opinii sanitarnych dotyczacych imprez masowych;

dokonywanie kontroli ~wydanych zalecen, sporzadzanie doniesien karno-

administracyjnych oraz stosowania i wykorzystywanie S$rodkéw przewidzianych

przepisami 0 postgpowaniu przymusowym w administracji,

rozpatrywanie skarg, wnioskow 1 zazalen;

wspolpraca z jednostkami zajmujacymi sig ochrona zdrowia, odpowiednimi komoérkami

organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz

innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu

terytorialnego w zakresie okreSlonym przez ustaweg o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej;
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10) kontrola i przestrzeganie wymagan okre§lonych w ustawie z dnia 15 wrzeénia 2017 r.

11)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

ochronie zdrowia przed nastepstwami korzystania z solarium (Dz. U. poz. 2111);
prowadzenie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu
szydtowieckiego.

5. Do zadan w Sekcji Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy w szczeg6lnosci:

prowadzenie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy, w tym wplywu

czynnikow szkodliwych Iub uciazliwych dla zdrowia, zapobieganie chorobom
zawodowym, a takze:

a) opracowywanie wnioskow z interpretacji wynikéw badan $rodowiskowych oraz
decyzji i zalecen zmierzajacych do likwidacji stwierdzonych zagrozen w zakladach
pracy,

b) promowanie dziala zmierzajacych do likwidacji zagrozen zawodowych
w zakladach pracy oraz zapobiegania powstawaniu choréb zawodowych;

prowadzenie dochodzenia epidemiologicznego oraz postgpowania i dokumentacii

w sprawie stwierdzenia, badz braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowej;

wspolpraca z lekarzami uprawnionymi do prowadzenia badan profilaktycznych

pracownikow oraz nadzor i kontrola realizacji przez pracodawcéw przepisow w tym
zakresie;

prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przez osoby wprowadzajace do obrotu oraz

przez stosujgcych substancje chemiczne i ich mieszaniny obowiazkéw wynikajacych

z ustawy o substancjach chemicznych i ich mieszaninach ustawa z dnia 25 lutego 2011 .

(Dz. U. z 2022 1. poz. 1816);

zbieranie 1 przesylanie do Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Warszawie informacji w zakresie substancji chemicznych i ich mieszanin niezbednych

do opracowania sprawozdania dla Komisji Europejskiej wynikajacego z przepisow

wspolnotowych dotyczacych rejestracji, oceny, udzielania zezwolen i stosowanych
ograniczen w zakresie chemikaliow oraz klasyfikacji, oznakowania ipakowania
substancji 1 mieszanin;

prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu

prekursory grupy 2 i 3 obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.

o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2023 1. poz. 1939);

prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych wprowadzania

do obrotu produktéw biobdjczych, substancji czynnych oraz ich stosowania

w dzialalnosci zawodowej;
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8)
9

10)

11)

12)

13)

14)

B

prowadzenie dziatan zwigzanych z nadzorem nad produktami kosmetycznymi;
prowadzenie nadzoru nad zaktadami pracy, w ktorych pracownicy narazeni sa na dziatanie
substancji rakotworezych oraz rejestrowanie danych na potrzeby Centralnego Rejestru
Czynnikoéw Rakotworczych prowadzonego przez Instytut Medycyny Pracy w Lodzi,
biezace weryfikowanie oraz wprowadzanie danych w zakresie kontroli, przestrzegania
przepisow, zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu $rodkow zastepczych,
informacji na temat zatrué, podejrzen zatru¢ i zgonéw spowodowanych Srodkami
zastepczymi i nowymi substancjami psychoaktywnymi do Systemu Monitorowania
Informacji o Dopalaczach (SMIOD);

realizacja biezacych zadan wynikajacych z prac grup dziatajacych przy Europejskiej
Agencji Chemikaliow (ECHA), Komisji Europejskiej, informacji z legalnego obrotu
prekursorami narkotykéw (INCB) oraz Wspdlnotowego Systemu Szybkiej Informacji
(RAPEX);

wspdlpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi komorkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okreSlonym przez ustawg o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci kontrolnej,
badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;
prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu
szydlowieckiego.

6. Do zadan Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegolnosci:

1y

2)

3)
4)
5)

opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miast
i gmin, studium uwarunkowan 1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin;
uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
i zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy 1 zagospodarowania terenu inwestycji;
uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

kontrola zgodnos$ci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi 1 zdrowotnymi,
wspolpraca z odpowiednimi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komorkami organizacyjnymi
Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreSlonym przez

ustawe o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

Strona 12z 17



6)

prowadzenie dzialalnoSci w zakresie promocji zdrowia na terenic powiatu

szydlowieckiego;

7. Do zadan Sekcji Higieny Dzieci i Mlodziezy i Promocji Zdrowia w Oddziale Nadzoru

nalezy w szczegdlnosei:

1)

2)
3)

4)

)

6)

7

8)

9)
10)

11)
12)

13)

nadzor nad stanem sanitarno-higienicznym placéwek nauczania, wychowania i opieki nad
dzie¢mi i mlodzieza;

nadzor nad placowkami wypoczynku i rekreacii dzieci i mlodziezy;

higienizacja procesu nauczania oraz ocene warunkéw higienicznych w placéwkach
o$wiatowo-wychowawczych;

wspolpraca z jednostkami zajmujacymi sie ochrong zdrowia, odpowiednimi komorkami
organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okre$lonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 1. o Panstwowej
Inspekcji Sanitarne;j;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci kontrolnej
oraz podejmowanie stosownych dzialaf prozdrowotnych;

prowadzenie dzialalnoSci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu
szydtowieckiego;

ustalanie kierunkéw dziatan w celu ksztattowania whasciwych postaw 1 zachowan
zdrowotnych;

ocena caloksztattu dzialalnosci w placéwkach shuzby zdrowia i oéwiatowo-
wychowawczych oraz prowadzenie instruktazu w zakresie zapobiegania i eliminowania
negatywnego  wplywu  czynnikéw 1 zjawisk  fizycznych, chemicznych
1 biologicznych na zdrowie cztowieka;

prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie o§wiaty zdrowotnej;

wspéhudzial w planowaniu i realizacji wszystkich form i metod wychowawczo-
zdrowotnych;

realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dzialan;
wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrona zdrowia, odpowiednimi komérkami
organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu
terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe o Panistwowej Inspekcji Sanitarne;j;
prowadzenie dziatalno§ci w zakresie promocji zdrowia na terenie powiatu

szydltowieckiego.
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8. Do zadah Samodzielnego Stanowiska Pracy Gléwnego Ksiggowego w Oddziale

Ekonomiczno - Admnistracyjnym nalezy sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacja

budzetu i gospodarki pozabudzetowej oraz nad:

1)
2)
3)
)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

planowaniem dochodow i wydatkow;

prowadzeniem rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
przestrzeganiem dyscypliny budzetowe;

sporzadzaniem bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;

weryfikacja formalno-rachunkows ponoszonych wydatkow;

terminowg realizacja rachunkéw z kontrahentami;

terminowym $ciaganiem nalezno$ci budzetowych od jednostek kontrolowanych;
praca w systemie TREZOR (wprowadzaniem sprawozdan, planow finansowych
zapotrzebowan na $rodki);

prowadzeniem dokumentacji Zakladu Ubezpieczen Spotecznych;
sporzadzaniem dokumentéw dotyczacych zasitkow chorobowych.

9. Do zadah Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Administracyjno-Ksiggowych

w Oddziale Ekonomiczno — Administracyjnym nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

wykonywanie funkcji Zamawiajacego, w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
- Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 r. poz. 620, 769, 794,
1165, 1173 1 1235 oraz z 2026 1. poz. 252);

realizowanie zadan zapewniajgcych materialowo-techniczne mozliwosci funkcjonowania
wszystkich komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji;

prowadzenie i obrot srodkami trwatymi,

prowadzenie archiwum;

prowadzenie administracji obiektu;

prowadzenie magazynu artykuléw biurowych i artykutéw chemicznych, prowadzenie
ksiazki inwentarzowej 1 materialowe;j;

przyjmowanie oraz rozdzielanie wplywajacej korespondencji elektronicznej w systemie
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) zgodnie z wlasciwoscia.

10. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu i Kadr

w Qddziale Ekonomiczno - Administracyjnym nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

prowadzenie spraw kancelaryjnych, zwiazanych z korespondencja przychodzaca
i wychodzacg z Powiatowej Stacji;

prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow oraz nadzor nad terminowym ich zatatwianiem;
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3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

przyjmowanie interesantéw i ich wlasciwe kierowanie do wiasciwej komorki
organizacyjnej Powiatowej Stacji, udzielanie informacji;

realizowanie polityki kadrowej;

obstuga spraw osobowych;

zalatwianie spraw zwiazanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow;

pobieranie i rozliczanie bloczk6w mandatowych;

prowadzenie ewidencji czasu pracy;

wydawanie legitymacji shazbowych i upowaznien do kontroli;

prowadzenie spraw z zakresu podrézy stuzbowych odbywanych przez Pafstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Szydlowcu;

przyjmowanie oraz rozdzielanie wptywajacej korespondencji elektronicznej w systemie
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD) zgodnie z wlaéciwoécia.

11. Do zadan Sekcji Obstugi i Transportu w Oddziale Ekonomiczno - Administracyjnym,

odpowiedzialnej za sprawne funkcjonowanie infrastruktury informatycznej oraz utrzymanie

porzadku 1 transportu w Powiatowej Stacji, nalezy w szczegdlnosei:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9
10)
11)
12)
13)

zarzadzanie systemem informatycznym w Powiatowej Stacji;

naprawa, modernizacja, usuwanie awarii sprz¢tu komputerowego;

zapewnienie facznosci elektronicznej;

zapewnienie ochrony hasel dostepu;

zabezpieczenie komputeréw przez wirusami;

archiwizowanie i zabezpieczanie danych;

realizacjg zadan zwigzanych z utrzymaniem systemu informatycznego Powiatowe;j Stacji;
wykonywanie ustug transportowych dla potrzeb Powiatowej Stacji;

utrzymanie samochodu we wlaciwym stanie porzadkowym i technieznym;
dbato$¢ o otoczenie Powiatowej Stacji;

utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach Powiatowej Stacji;

dbalos¢ o porzadek i estetyke terenu przyleglego do budynku Powiatowej Stacji;
dbatos¢ o prawidlowe zabezpieczenie pomieszczen Powiatowej Stacii.

12. Do zadann Samodzielnego Stanowiska Pracy Radey Prawnego, nalezy zapewnienie

obstugi prawnej Powiatowej Stacji, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

13. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy

w szezegolnoscei:

1)

monitorowanie przestrzegania przepisow prawa oraz identyfikacje i analize procesow

przetwarzania;
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2)

3)

4)

informowanie, doradzanie i rekomendowanie okre§lonych dzialan Administratorowi
danych osobowych;

szacowanie ryzyka zwiazanego z operacjami przetwarzania z uwzglednieniem charakteru,
zakresu 1 kontekstow celu przetwarzania,

przeprowadzanie szkolen dla 0séb zatrudnionych oraz dbanie o wlasciwy poziom wiedzy
w obszarze ochrony danych osobowych.

14. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Obrony Cywilnej i Zarzadzania

Kryzysowego, nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)

zapewnienie wlasciwej realizacji przedsigwzigé obrony cywilnej i spraw obronnych w
Powiatowej Stacji;

opracowywanie w porozumieniu z komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji
procedur reagowania i zarzadzania kryzysowego;

opracowywanie planu obrony cywilnej stacji;

kontrole stanu bezpieczenstwa stacji.

15. Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny

Pracy, nalezy w szczegdlnoSci:

1)

2)

3)

sporzadzanie co najmniej raz w roku analizy stanu bezpieczenstwa higieny pracy w celu
zapobiegania zagrozeniom Zycia i zdrowia pracownikow oraz poprawy warunkow pracy;
prowadzenie rejestrow, przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkow w pracy,
stwierdzonych chorob zawodowych, a takze przechowywanie badan srodowiska pracy;

udzial w opracowywaniu zasad gospodarowania odzieza ochronna, roboczg oraz Srodkami

ochrony indywidualne;j.

Cjl
i

i l“""- " )
\  Katarzyna Dujike
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Zatacznik
do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Szydlowcu

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W SZYDLOWCU

DY Aira Ot o P e e i |

ADMINISTRACYJINY

SAMODZIELNE STANOWISKO
PRACY GLOWNEGO KSIEGOWEGO

SAMODZIELNE STANOWISKO
PRACY DO SPRAW
ADMINISTRACYJNO-KSIEGOWYCH

SAMODZIELNE STANOWISKO
PRACY DO SPRAW OBSLUGI
SEKRETARIATU I KADR

SEKCJA
OBSLEUGI I TRANSPORTU

SAMODZIELNE STANOWISKO
PRACY RADCY PRAWNEGO

SAMODZIELNE STANOWISKO
PRACY INSPEKTORA
OCHRONY DANYCH

SAMODZIELNE STANOWISKO
PRACY DO SPRAW OBRONY
CYWILNEJ I ZARZADZANIA

KRYZYSOWEGO

SAMODZIELNE STANOWISKO
PRACY DO SPRAW
BEZPIECZENSTWA
1HIGIENY PRACY
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