
        

  Ministerstwo Infrastruktury 
 Załącznik nr 1  

do Zaproszenia do składania ofert 
 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA 

w postępowaniu na świadczenie usługi cateringowej na potrzeby wydarzenia 
Spotkanie Grupy Reprezentantów Państw przy Stowarzyszeniu CCAM (Connected 

Cooperative and Automated Mobility Association, zwane dalej: CCAM SRG) 
w Gdańsku. 

 

1. INFORMACJE OGÓLNE DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA 
 

Zamawiającym jest: 
Ministerstwo Infrastruktury 
ul. Chałubińskiego 4/6 
00-926 Warszawa 
Tel. (22) 610 10 00 
Strona internetowa: www.mi.gov.pl 
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej w dniach 23-24 kwietnia 
br.  na Spotkaniu CCAM SRG w Gdańsku. 
 
Zamówienie obejmuje: 
I. realizację serwisu kawowego: 

a) 23 kwietnia 2025 r. w godzinach 12:00 – 18:30; 

b) 24 kwietnia 2025 r. w godzinach 08:00 – 17:00. 

Liczba uczestników: 45-70. 

II. realizację lunchu 23 i 24 kwietnia 2025: 

Liczba uczestników: 45-70. 

III. pozostałe kwestie zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym. 

 

Zamawiający w terminie do 11 kwietnia 2025 r. poda Wykonawcy ostateczną liczbę 
uczestników wydarzenia wraz z ostatecznym harmonogramem. Po tym terminie 
zmniejszenie liczby uczestników nie spowoduje zmiany wartości zamówienia. 
 

2. OBOWIĄZKI WYKONAWCY: 
 

I. Wykonawca poświadczy o posiadanym doświadczeniu w organizowaniu w ciągu 
ostatnich 24 miesięcy usługi cateringowej na wydarzeniu międzynarodowym 
(preferowane z udziałem VIP). 

II. Wykonawca wyrazi zgodę na współpracę z policją / służbami bezpieczeństwa w celu 
zabezpieczenia wydarzenia. 

III. Wykonawca wyrazi zgodę na (ewentualne) poddanie obsługi procesowi akredytacji. 
IV. Wykonawca do organizacji posiłków i przerw kawowych zapewni, zgodnie  

z poniższymi wytycznymi: 
a) naczynia i sztućce wielorazowego użytku, wykonane z innych materiałów niż plastik;  
b) meble jadalniane, stoły, krzesła lub inne siedziska. 



        

V. Wykonawca zapewni profesjonalną obsługę kelnerską, zgodnie z następującymi 
wytycznymi:  
a) wszystkie osoby wchodzące w skład obsługi kelnerskiej muszą wykazywać się 

znajomością języka angielskiego na poziomie umożliwiającym swobodną 
komunikację z gośćmi wydarzenia w zakresie wykonywanych obowiązków 
kelnerskich; 

b) obsługa powinna być schludnie ubrana, preferowane stroje: czarny dół, biała góra. 
VI. Wykonawca zapewni dostawę sprzętu i żywności niezbędnej do realizacji przedmiotu 

zamówienia oraz niezbędną obsługę w zakresie jego przygotowania i realizacji. 
VII. Wykonawca wyznaczy osobę do kontaktów roboczych między Wykonawcą i 

Zamawiającym w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia. Przy realizacji zamówienia 
Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się z Wykonawcą drogą mailową i 
za pomocą telefonów. 

VIII. Wykonawca na bieżąco będzie dbał o czystość i porządek w miejscach świadczenia 
usług cateringu. 
 

 
 
3. SZCZEGÓŁOWY OPIS USŁUGI CATERINGU PODCZAS KONFERENCJI: 

 
I Usługa cateringowa będzie świadczona 23 kwietnia 2025 r. w godzinach 12:00 – 18:30, 

24 kwietnia 2025 r. w godzinach 08:00 – 17:00 
a)  Przerwa kawowa ciągła będzie świadczona zgodnie z powyższym, dla od 45 do 70 

uczestników i będzie obejmować: 

• kawę z ekspresu – bez limitu,  

• herbatę czarną, zieloną, owocową, 

• mleko (również w wersji roślinnej/bez laktozy), 

• świeżą cytrynę w plasterkach,  

• cukier biały i brązowy, 

• wodę gazowaną i niegazowaną – bez limitu. 
 

Wykonawca będzie na bieżąco uzupełniał serwowane produkty, zapewni nieprzerwaną 
dostępność całego asortymentu, czystych naczyń oraz będzie dbać o ład i porządek 
w obrębie serwisu kawowego.  
 
b) Lunch będzie świadczony 23 kwietnia 2025 r. w godzinach 12:15 – 13:15 i 

24 kwietnia 2025 r. w godzinach 12:30 – 13:30 w przestrzeni udostępnionej przez 
Wykonawcę lub wyznaczonej przez zamawiającego, dla od 30 do 70 uczestników 
i będzie obejmować: 

• pierwsze danie (zupa, również w wersji wegetariańskiej), 

• danie główne (również w wersji wegetariańskiej), 

• napój, 

• obsługę kelnerską, 

• stoły i krzesła. 
 

Wykonawca zapewni menu w języku angielskim. 
 

 
SZCZEGÓŁOWY OPIS WYLICZENIA PUNKTACJI ZA OKREŚLONE KRYTERIA 
ZOSTAŁ ZAWARTY W Zaproszeniu do składania ofert. 

 
 
 


