Rejestr podmiotów wykluczonych z możliwości otrzymania środków przeznaczonych na realizację programów finansowanych z udziałem środków europejskich

INSTRUKCJA[footnoteRef:1] [1:  Instrukcja dla użytkowników posiadających aktywne konto na ePUAP. Jeśli nie masz konta musisz je najpierw założyć korzystając z okna „zarejestruj się” na stronie https://epuap.gov.pl/wps/portal.] 

ZAPYTANIE O WŁASNY STATUS – OSOBA FIZYCZNA[footnoteRef:2]**                       [2: ** osoby fizyczne prowadzące oraz nieprowadzące działalności gospodarczą oraz wspólnicy spółek cywilnych (każdy ze wspólników odrębnie).] 

1. JEŚLI MASZ KONTO NA EPUAP I CHCESZ WYSŁAĆ ZAPYTANIE O SIEBIE URUCHOM PRZEGLĄDARKĘ INTERNETOWĄ I WEJDŹ NA STRONĘ https://epuap.gov.pl/wps/portal - WYŚWIETLI CI SIĘ WITRYNA EPUAP2.

2. NA WYŚWIETLONEJ STRONIE GŁÓWNEJ KLIKNIJ PRZYCISK ZALOGUJ SIĘ.
[image: zrzut ekranu - widok strony głównej]
3. NASTĘPNIE WYBIERZ BEZPIECZNĄ METODĘ LOGOWANIA.
[image: zrzut ekranu - wybór bezpiecznej metody logowania]
4. PO POPRAWNYM ZALOGOWANIU WRÓCISZ NA GŁÓWNĄ STRONĘ EPUAP2.  



5. W POLU WYSZUKIWANIA WPISZ „PISMO OGÓLNE DO PODMIOTU PUBLICZNEGO – STARY WZÓR” [footnoteRef:3]*** (nazwa pisma podświetli się i trzeba w nią kliknąć). [3: *** Możesz też skorzystać z formatki pod nazwą „Pismo ogólne do podmiotu publicznego”. W takim wypadku proszę o wypełnienie wszystkich danych oraz dopisanie adresu w treści dokumentu.] 

[image: zrzut ekranu - wyszukiwanie]
6. NASTĘPNIE KLIKNIJ W POLE „ZAŁATW SPRAWĘ”.
[image: zrzut ekranu - załatw sprawę]
7. W NASTĘPNYM KROKU POJAWI NAM SIĘ DOKUMENT, KTÓRY TRZEBA UZUPEŁNIĆ:
- DANE ADRESATA (tu wpisujemy Ministerstwo Finansów - nazwa instytucji podświetla się i trzeba w nią kliknąć).
pol[image: zrzut ekranu - ustaw / zmień adresata]
- DANE WNIOSKODAWCY (standardowo pozycja wnioskodawcy uzupełniona jest o imię i nazwisko oraz numer PESEL. Kliknij okno „Chcę poprawić (uzupełnić) dane ręcznie” i uzupełnij dane o adres zamieszkania (możesz także wpisać numer NIP jeśli posiadasz).
[image: zrzut ekranu - dane wnioskodawcy]

- RODZAJ, TYTUŁ I TREŚĆ PISMA (możesz wpisać treść jak poniżej) 
POI[image: zrzut ekranu - rodzaj, tytuł i treść pisma]
! ! ! UWAGA! ! ! 
- JEŚLI CHCESZ BY ODPOWIEDŹ PRZYSZŁA DO CIEBIE POPRZEZ EPUAP TO NIE ZAZNACZAJ PONIŻSZEGO POLA. ZAZNACZAJĄC JE OTRZYMASZ ODPOWIEDŹ W FORMIE PAPIEROWEJ POCZTĄ TRADYCYJNĄ.
[image: zrzut ekranu - doręczenie odpowiedzi w formie papierowej pocztą tradycyjną] 
- ISTNIEJE MOŻLIWOŚĆ DOŁĄCZENIA ZAŁĄCZNIKA DO SPRAWY. Z TEJ FORMY KORZYSTAJĄ ZAZWYCZAJ BENEFICJENCI POSIADAJĄCY KWALIFIKOWANY PODPIS ELEKTRONICZNY (jeśli posiadasz dokument podpisany podpisem kwalifikowanym to możesz go przesłać jako załącznik a sprawa w ePUAP może stanowić pismo przewodnie do sprawy).
[image: zrzut ekranu - możliwość dołączenia załącznika do sprawy]
8. PO ZAKOŃCZENIU EDYCJI WNIOSKU KLIKNIJ „DALEJ”.

9. NASTĘPNIE KLIKNIJ „PODPISZ”






10. PO POJAWIENIU SIĘ PONIŻSZEGO OKNA WYBIERZ SPOSÓB PODPISANIA DOKUMENTU:
[image: zrzut ekranu - wybór sposobu podpisania dokumentu]
11. W  PRZYPADKU WYBORU PODPISU PODPISEM ZAUFANYM POJAWIĄ SIĘ TWOJE DANE WRAZ Z TREŚCIĄ WNIOSKU. W PRZYPADKU POPRAWNYCH DANYCH KLIKNIJ „PODPISZ PODPISEM ZAUFANYM” A NASTĘPNIE „POTWIERDŹ”.

12. PO POTWIERDZENIU WYSŁANIA WNIOSKU ZOSTANIESZ PRZEKIEROWANY NA STRONĘ, KTÓRA POTWIERDZI TWÓJ PODPIS (NAJPRAWDOPODOBNIEJ BĘDZIE TO TWÓJ BANK). POSTĘPUJ ZGODNIE Z INSTRUKCJĄ NA STRONIE BANKU. 

13. PO TYM KROKU PONOWNIE ZOSTANIESZ PRZENIESIONY NA STRONĘ EPUAP.
GDY POJAWI SIĘ PONIŻSZE OKNO KLIKNIJ „WYŚLIJ”.
[image: zrzut ekranu - wyślij]
TWOJE ZAPYTANIE O WŁASNY STATUS ZOSTAŁO WYSŁANE. 
DO MINISTERSTWA POWINNO WPŁYNĄĆ JESZCZE TEGO SAMEGO DNIA. 

ODBIERANIE ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE:
1. ZALOGUJ SIĘ NA SWOJE KONTO EPUAP. 

2. OTWÓRZ SKRZYNKĘ ODBIORCZĄ
W PRZYPADKU ODPOWIEDZI W SKRZYNCE POWINNA POJAWIĆ SIĘ WIADOMOŚĆ Z TYTUŁEM „UPD.XML”. 
PO KLIKNIĘCIU W TĘ WIADOMOŚĆ ROZWINIE SIĘ „URZĘDOWE POŚWIADCZENIE DORĘCZENIA”.
[image: zrzut ekranu - urzędowe poświadczenie doręczenia]
3. PO KLIKNIĘCIU W „URZĘDOWE POŚWIADCZENIE DORĘCZENIA” POJAWI SIĘ PONIŻSZE OKNO. 
KLIKNIJ W PODPIS, KTÓRYM SIĘ POSŁUGUJESZ.
[image: zrzut ekranu - podpisz i odeślij UPD]
4. PO WYBORZE SPOSOBU PODPISU POJAWI SIĘ „URZĘDOWE POŚWIADCZENIE DORĘCZENIA” ORAZ TWOJE DANE. 
JEŚLI TWOJE DANE SIĘ ZGADZAJĄ TO KLIKNIJ „PODPISZ PROFILEM ZAUFANYM” (OKNO ZNAJDUJE SIĘ NA GÓRZE I DOLE STRONY) A NASTĘPNIE „POTWIERDŹ”. 
! ! ! UWAGA! ! !
W PRZYPADKU WYBORU OPCJI „PODPISZ CERTYFIKATEM KWALIFIKOWANYM” ZOSTANIESZ PRZEKIEROWANY NA STRONĘ LOGOWANIA PODPISU I MUSISZ POSTĘPOWAĆ ZGODNIE Z INSTRUKCJAMI.
5. PO POTWIERDZENIU WYSŁANIA „URZĘDOWEGO POŚWIADCZENIA DORĘCZENIA” ZOSTANIESZ PRZEKIEROWANY NA GŁÓWNĄ STRONĘ EPUAP. 
KLIKNIJ W „MOJĄ SKRZYNKĘ” GDZIE ZNAJDUJE SIĘ ODPOWIEDŹ NA TWOJE ZAPYTANIE.

Kontakt do nas: 
Wydział Rejestru Wykluczonych i Projektów Pomocy Zagranicznej w Departamencie Instytucji Płatniczej:   tel. 22/694-49-88, sekretariatip@mf.gov.pl


str. 5

image3.png
_ STREFA KLIENTA 'STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST
“elUAPHA Q|

KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC




image4.png
Pismo ogdlne do podmiotu publicznego -
stary wzor

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy lacznie spefnione sa nastepujace warunki

« organ administracji publiczne] nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajacego zafatwienie danej sprawy

« przepisy prawa nie wskazuja jednoznacznie, e jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowej.





image5.png
Ustaw/zmien adresata

\Wpisz co najmniej 4 znaki, aby wyszukaé adresata.




image6.png
Wnioskodawca:

W chos poprawic (uzupeini) dane recznie
 Osoba fizyezna_( Instytucia

PESEL 12345678912 ©0
NP 1234567890 ©

e
—
mescowoze [T 0
vieo —
Nr budynku o

N lokalu ]

xodpoctowy [ |0

rocts —





image7.png
MINISTERSTWO FINANSOW

WARSZAWA
WARSZAWA
ul. Swigtokrzyska 12
Rodzaj pisma:
[ wiosek vle
Tytut pism

|Zapytanie do Rejestru podmiotow wykluczonych le

[Szanowni Paristwo,

Prosze o informacie o wiasnym statusie w rejestrze podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na
realizacjg programaw finansowanych z udziatem érodkw europejskich

Imie i nazwisko osoby wystepujace] z zapytaniem





image8.png
Oswiadczeni

1. [ oéwiadczam, iz rezyanuje z doreczania pism 2a pomoca srodkéw kemunikacii elektronicane] zgodnie z art. 35% k.p.a. §1d Kodeksu postepowania
administracyjnego (Dz. U. 2016 poz. 23).




image9.png
Zataczniki

+

wicigni praycisk %, aby dodac zatacznik.




image10.png
Podpisywanie dokumentu

Podpis zaufany

Do ztozenia podpisu zaufanego wykorzystasz profil zaufany

Podpisz Podpis 1 |

Podpis kwalifikowany:
Do ztozenia podpisu wykorzystasz certyfikat kwalifikowany

Podpis zlozysz w aplikacji PodpisGOV*. Tu znajdziesz wskazowki, jak ziozy€ podpis.

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym

Anuluj
“Uwaga! Od 3 grudnia 2021 to jedyna aplikacja, kiéra umoziiwia ziozenie podpisu kwalifikowanego





image11.png
MINISTERSTWO FINANSOW
WARSZAWA

WARSZAWA

ul. Swigtokrzyska 12

WNIOSEK
Zapytanie ws. Rejestru podmiotéw wykluczonych

‘Szanowni Paristwo,

prosze o

formacje 7 Rejestru podmiotéw wykluczonych w zakresie wiasnego statusu.

Z powazaniem
Daniel Rokicki

Dokumant zostal podpisany, aby go zweryfikowaé nalezy uzyé
cprogramevania do weryfkaci podpisu
Data ziozenia podpisu: 2023-01-23T14:51:20.020+01:00
Podpis elektroniczny

oot do eeyci




image12.png
[ ¥ nacawcas Temat s caasa Data:
©  MINISTERSTWO FINANSOW UPD.xml 7 dni 31.01.2023 v
15:13
[[] @ MINISTERSTWO FINANSOW  Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia 7 dni pros2s v
1513




image13.png
Podpisz i odeslij UPD

Podpisz certyfikatem kwalifikowanym Podpisz Podpisem Zaufanym





image1.png
l STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA: WYSOKIKONTRAST  Zadaj pytanieiZgios uwage  Deklaracja dostepnosci  English

epUﬂp ﬂ =) zalogujsie  # Zarejestruj sie

I : I KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
M-

? Podpisz JPK_VAT podpisem zaufanym

G Podpisz Podpisem Zaufanym »
e

Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet





image2.png
@ gov.pl

Zaloguj sie

Wybierz bezpieczny sposéb logowania

Profil zaufany, e-dowéd lub bankowos¢ elektroniczna
Najczescie] uzywana metoda.

Wybierz

Aplikacja mObywatel
Zeskanuj kod QR aplikacja mObywatel.

Wybierz





