UMOWA
powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta w Warszawie dnia ............. , pomiedzy Stronami:

Panstwowg Inspekcjg Pracy, Okregowym Inspektoratem Pracy z siedzibg w Warszawie 02-390
Warszawa, zwang dalej ,,Administratorem”, ,, Administratorem danych”,

zwang dalej ,Przetwarzajacym”,
Obie dalej zwane: ,,Stronami”

W zwigzku z zawarciem umowy EIOWNEj.....cccoviiiieieccecceiceeeeetee e (zwanej dalej ,umowa
gtdwna”, ,umowa podstawowa” strony postanawiajg, co nastepuje:
§1

Postanowienia ogdlne
1. Strony uprzednio zawarty Umowe nr ..... /2025 (,Umowa Podstawowa”), w zwigzku z zawarciem
i wykonywaniem ktérej Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych
(dalej okreslane jako ,dane”) w zakresie okreslonym niniejszg Umowa.
2. Celem niniejszej Umowy jest ustalenie warunkdéw, na jakich Przetwarzajacy wykonuje operacje
przetwarzania danych w imieniu Administratora oraz zapewnienie przestrzegania art. 28 ust. 3 i 4
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - dalej
nazwanego RODO.
3. W kontekscie swiadczenia ustug transportu dokumentdw Przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane
w imieniu Administratora zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy oraz Umowy Podstawowe;.
4. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych w rozumieniu RODO oraz dysponuje
podstawg przetwarzania danych.
5. Przetwarzajgcy oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze w zakresie przetwarzania i ochrony danych,
dysponuje odpowiednimi srodkami technicznymi oraz organizacyjnymi, a takze daje rekojmie
nalezytego wykonania niniejszej Umowy i wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z RODO.
6. Jezeli w niniejszej Umowie uzyto termindéw zdefiniowanych w RODO, to nalezy przyjaé, ze majg one
takie samo znaczenie, jakie nadaje im RODO.

§2
Powierzenie przetwarzania danych

1. Na warunkach okreslonych niniejszg Umowg oraz Umowg Podstawowg Administrator powierza
(w rozumieniu art. 28 RODO) Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych w zakresie i na zasadach
okreslonych w niniejszej Umowie.
2. Przetwarzajacy przetwarza dane w imieniu Administratora wytacznie w celach wymienionych
w Zatgczniku nr 1 oraz przez okres w nim wskazany.
3. Szczegdétowe postanowienia dotyczace przedmiotu i charakteru przetwarzania, jego celu, rodzaju
danych oraz kategorii osdb, ktérych dane dotyczg oraz czasu trwania przetwarzania znajdujg sie
w Zataczniku nr 1.
4. Przetwarzajgcy przetwarza dane wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora, chyba
ze obowigzek taki nadktada na niego prawo UE lub panistwa cztonkowskiego, ktédremu podlega



Przetwarzajgcy. W takim wypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Przetwarzajgcy informuje
Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielenia takiej informacji
ze wzgledu na wazny interes publiczny.

5. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego lub do organizacji miedzynarodowej przez
Przetwarzajgcego moze nastgpi¢ wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora lub w celu
spetnienia szczegdlnego obowigzku wynikajgcego z prawa UE lub prawa panstwa cztonkowskiego,
ktéoremu podlega Przetwarzajgcy. Przetwarzajacy i Administrator zapewniajg zgodnos$é transferu
danych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej z postanowieniami Rozdziatu V RODO.
6. Za udokumentowane polecenie uwaza sie postanowienia niniejszej Umowy i Umowy Podstawowej
oraz wszelkie inne polecenia wydane Przetwarzajgcemu przez Administratora w trakcie
obowigzywania niniejszej Umowy. Jednakze polecenia wydane po zawarciu niniejszej Umowy muszg
byc¢ przekazane
w formie pisemnej lub dokumentowe] na adres kontaktowy Przetwarzajgcego.

§3

Obowigzki Przetwarzajacego
1. Przetwarzajacy udziela dostepu do danych wytacznie na podstawie pisemnych upowaznien
w zakresie niezbednym do wykonania Umowy Podstawowej lub niniejszej Umowy.
2. Przetwarzajgcy uzyskuje od oséb, ktére zostaty upowaznione do przetwarzania danych w ramach
realizacji niniejszej Umowy i Umowy Podstawowej, udokumentowane zobowigzania do zachowania
tajemnicy, ewentualnie zapewnia, ze te osoby podlegajg ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy.
3. Przetwarzajgcy zapewnia odpowiedni do ryzyka poziom bezpieczenstwa, stosujgc srodki techniczne
oraz organizacyjne zgodnie z wymaganiami art. 32 RODO.
4. Przetwarzajacy na wniosek Administratora udostepnia wszelkie posiadane informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO oraz w niniejszej Umowie, a takze
— przed zawarciem niniejszej umowy - wypetnia ,dokument dla podmiotu przetwarzajgcego dane na
podstawie umowy powierzenia danych osobowych badz innego instrumentu prawnego”, za pomoca
ktérego deklaruje w jaki sposdb spetnia obowigzki wynikajace z art. 28 RODO. W razie watpliwosci,
administrator danych moze wezwac przetwarzajgcego do dostosowania sposobu ochrony danych
osobowych do wymogdéw okreslonych art. 28 RODO, za$ przetwarzajacy zobligowany jest
niezwfocznie wdrozy¢ niezbedne rozwigzania.

5. Przetwarzajgcy niezwtocznie przekazuje Administratorowi kazde zgdanie otrzymane bezposrednio
do osoby, ktérej dane dotycza.

6. Przetwarzajacy do czasu faktycznego przeniesienia dokumentéw w miare mozliwosci zobowigzuje
sie do udzielania Administratorowi pomocy w realizacji praw okreslonych w Rozdziale Ill RODO,
a w szczegdblnosci do udzielania informacji o danych, ktére sg przez niego przetwarzane oraz
wydawania kopii danych, wykonania prawa do ich przenoszenia lub sprzeciwu, a takze ograniczenia
przetwarzania, sprostowania i usuniecia danych.

7. Przetwarzajacy z uwzglednieniem charakteru przetwarzania danych oraz informacji, ktorymi
dysponuje, wspomaga Administratora w wypetnianiu przez niego:

a. obowigzku przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych, jezeli dany rodzaj przetwarzania
moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych (art. 35 RODO);

b. obowigzku uprzednich konsultacji z organem nadzorczym przed rozpoczeciem przetwarzania (art.
36 RODO);

c. obowigzkéw okreslonych w art. 32 RODO;

d. obowigzku zgtaszania naruszen ochrony danych organowi nadzorczemu oraz powiadamiania
0 naruszeniu os6b, ktérych dane dotycza, w szczegdlnosci poprzez udzielanie wyjasnien
i przekazywanie posiadanych informacji, a takze zawiadamianie o stwierdzonych naruszeniach (art. 33
i 34 RODO).



8. Zadanie wspétdziatania w sprawach wymienionych w ust. 4, 6 i 7 powyzej Administrator sktada
Przetwarzajgcemu za posrednictwem poczty elektronicznej na adres podany do kontaktu,
a Przetwarzajacy zobowigzuje sie ustosunkowad do kazdego zgtoszonego zgdania w terminie 7 dni.
W zakresie realizacji obowigzku okreslonego w ust. 7 pkt d) powyzej w sytuacji wystgpienia naruszenia
ochrony danych lub jego podejrzenia, ustosunkowanie sie do zgdania przez Przetwarzajgcego powinno
nastgpi¢ niezwtocznie.

9. Otrzymanie zadania, o ktérym mowa w ust. 6 powyzej Przetwarzajgcy wstrzymuje przenoszenie
danych w zakresie objetym zgtoszeniem.

10. Jezeli Przetwarzajgcy powezmie watpliwosci dotyczace zgodnosci z prawem wydanych przez
Administratora polecen lub instrukcji, Przetwarzajacy niezwtocznie informuje Administratora
o stwierdzonej watpliwosci (w sposéb udokumentowany i z uzasadnieniem).

§4

Obowigzki Administratora
1. Administrator jest odpowiedzialny za zapewnienie adekwatnej podstawy prawnej przetwarzania
danych zgodnie z postanowieniami RODO.
2. Administrator zobowigzany jest wspétdziata¢ z Przetwarzajagcym w wykonaniu niniejszej Umowy
oraz udziela¢ Przetwarzajgcemu wyjasnien w razie watpliwosci dotyczacych legalnosci polecen
Administratora.
3. Administrator powinien przekazywac Przetwarzajgcemu wszelkie informacje, ktdre mogg mie¢ ptyw
na wykonywanie niniejszej Umowy.
4. Administrator jest odpowiedzialny za realizacje obowigzku informacyjnego wobec osdéb, ktorych
dane dotyczg, zgodnie z art. 13 lub 14 RODO.

§5
Bezpieczenstwo danych i proceséw przetwarzania

1. Przetwarzajgcy stosuje srodki organizacyjne i techniczne w celu ochrony proceséw przetwarzania i
danych, w szczegdlnosci przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratg,
modyfikacjg, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem. Wprowadzone s$rodki
powinny uwzgledniac ryzyka zwigzane z przetwarzaniem danych oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania, a takie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci o0séb fizycznych o rdéinym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze, stan wiedzy technicznej oraz koszty wdrazania.

2. W celu zapewnienia bezpieczenstwa danych Przetwarzajgcy wdraza co najmniej srodki okreslone
w Zatgczniku nr 2.

§6

Zawiadamianie o naruszeniach ochrony danych osobowych
1. W przypadku stwierdzenia przez Przetwarzajgcego naruszenia ochrony danych w rozumieniu RODO,
Przetwarzajacy niezwtocznie, ale nie pdzniej niz 24 godziny od stwierdzenia naruszenia, powiadamia
0 nim Administratora za posSrednictwem poczty elektronicznej, na adres e-mail:
kancelaria@warszawa.pip.gov.pl
2. Zgtoszenie naruszenia ochrony danych powinno zawierac co najmniej:
a. opis charakteru naruszenia (w tym, w miare mozliwosci, kategorie i przyblizong liczbe osdb, ktérych
dane dotyczg, oraz wpiséw danych, ktérych dotyczy naruszenie);
b. wskazanie prawdopodobnych konsekwencji naruszenia oraz srodkéw, ktdre zostaty lub majg zostaé
wprowadzone w celu zaradzenia naruszeniu, w tym w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkow.

§7
Sprawowanie nadzoru przez Administratora
1. Administrator moze samodzielnie lub za posrednictwem niezaleznych audytoréw kontrolowad
sposdéb przetwarzania danych po uprzednim poinformowaniu Przetwarzajgcego o planowanym



audycie z 7 dniowym wyprzedzeniem. W przypadku wyboru zewnetrznego audytora koszty jego
wynagrodzenia

ponosi Administrator.

2. Audyty, o ktérych mowa w pkt 1., mogg by¢ wykonane jedynie w ustalonych godzinach pracy
Przetwarzajgcego, natomiast sposdb ich prowadzenia musi jak najmniej zaktéca¢ jego normalng
dziatalnos$é. Przetwarzajacy ma obowigzek przyczyniac sie do wykonywania tych czynnoscii je utatwiac,
a takze udziela¢ niezbednych wyjasnien.

3. Przetwarzajacy umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie
audytow przestrzegania niniejszej Umowy oraz wypetniania obowigzkéw wskazanych w RODO
i niezwtocznie ustosunkowuje sie do wynikéw audytu przeprowadzonego przez Administratora.

§8
Odpowiedzialnos¢

1. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkéw, ktére niniejsza Umowa lub RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajgcego, lub za
szkody wynikte w sytuacji, gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora albo
wbrew tym instrukcjom.

2. Przetwarzajacy nie odpowiada za szkody spowodowane przez niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie przez Administratora jego obowigzkédw wynikajgcych z niniejszej Umowy lub z RODO.

§9

Okres obowigzywania Umowy
1. Niniejsza Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowej.
2. Okres przetwarzania danych przez Przetwarzajgcego zostat okreslony w Zatgczniku nr 1.
3. Administrator jest uprawniony do rozwigzania niniejszej Umowy bez zachowania wypowiedzenia
w przypadku, gdy Przetwarzajgcy powaznie lub stale narusza obowigzki wynikajace z niniejszej
Umowy.
4. Przetwarzajgcy jest uprawniony do rozwigzania niniejszej Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia, jezeli pomimo zawiadomienia Administratora o tym, ze wydane polecenie narusza
przepisy prawa, Administrator nadal zada wykonania tego polecenia.

§10
Usuniecie i zwrot danych
W przypadku uptywu okresu przetwarzania danych, o ktérym mowa w Zataczniku nr 1 lub rozwigzania
niniejszej Umowy, Przetwarzajgcy jest zobowigzany zgodnie z decyzjg Administratora do usuniecia lub
zwrotu danych przetwarzanych w imieniu Administratora oraz usuniecia wszelkich istniejacych kopii
zapasowych, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg dalsze
przechowywanie danych.

§11

Dane kontaktowe Stron
1. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z wykonywaniem niniejszej Umowy bedzie
kierowana do Administratora na nastepujgce dane kontaktowe:

a) Inspektor Ochrony Danych: iod@warszawa.pip.gov.pl, nr tel.: 727 714 573

2. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z wykonywaniem niniejszej Umowy bedzie
kierowana do Przetwarzajgcego na nastepujace dane kontaktowe:
Q) e,
3. W przypadku zmiany powyzszych danych kazda ze Stron przekazuje drugiej Stronie stosowng
informacje w terminie 2 dni od zmiany danych. Zmiana danych kontaktowych skuteczna jest od
momentu przekazania wspomnianej informacji.
4. Strony zobowigzujg sie do biezgcego sprawdzania swoich skrzynek poczty elektronicznej (w tym
folderow SPAM/Wiadomosci $mieci).



mailto:iod@warszawa.pip.gov.pl

5. Zmiana danych wymienionych w ust. 1 i 2 nie wymaga zmiany niniejszej Umowy.

8§12

Postanowienia koricowe
1. W razie sprzecznosci pomiedzy postanowieniami niniejszej Umowy z Umowg Podstawowa
pierwszenstwo majg postanowienia niniejszej Umowy.
2. Niniejsza Umowa stanowi cato$¢ uzgodnien pomiedzy Stronami i uchyla wszelkie ewentualne
poprzedzajgce jg umowy i uzgodnienia, dotyczgce powierzenia przetwarzania danych.
3. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie majg przepisy RODO.
5. Zataczniki 1 i 2 stanowig integralng czes¢ niniejszej Umowy.

Zatacznik nr 1.1

Opis przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajgcego w imieniu Administratora

a) Cele przetwarzania danych osobowych:

Przetwarzajacy przetwarza dane w celu wykonywania na rzecz Administratora ustugi przeniesienia
mienia i dokumentacji zawierajgcych dane osobowe lub inne informacje, ktdre potencjalnie moga
stanowi¢ dane osobowe.

b) Charakter i przedmiot przetwarzania:

W okresie trwania niniejszej Umowy Przetwarzajacy jest uprawniony do pakowanie, przenoszenia i
transportu dokumentacji archiwalnej przekazanej mu przez Administratora zawartych w dokumentach
w formie papierowej.

Przetwarzajgcy upowazniony jest do odbierania danych z siedziby Administratora, , a Administrator
wydaje polecenie dokonywania wspomnianych czynnosci przetwarzania w celu i zakresie zwigzanym z
realizacja Umowy Podstawowej.

c) Czas trwania przetwarzania:

Przetwarzanie danych bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe].

d) Rodzaj danych osobowych:

¢ dane zwykfe: imie i nazwisko, firma, adresy zamieszkania, e-mail, numer telefonu.

¢ dane szczegdlnych kategorii: dane dotyczace zdrowia oséb zatrudnionych oraz cztonkéw

ich rodzin w zakresie dokumentdow zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS oraz

dokumentacji pracowniczej.

e) Kategorie osdéb, ktorych dane dotycza:

Przetwarzanie danych bedzie dotyczy¢ nastepujacych kategorii oséb: petentdéw, skarzacych,
pracownikéw, kandydatéw do pracy, oséb zatrudnionych na podstawie uméw cywilnoprawnych,
cztonkdéw rodzin oséb zatrudnionych, nadawcédw korespondencji, inne osoby, ktérych dane zawarte sg
dokumentach przekazanych.

Zatacznik nr 2.1

Bezpieczenstwo przetwarzania danych

Przetwarzajgcy zapewni co najmniej zastosowanie nastepujgcych srodkéw bezpieczenstwa:

1. Wdrozenie polityki ochrony danych.

2. Stosowanie upowaznien do przetwarzania danych oraz zobowigzan personelu do zachowania
Tajemnicy oraz poufnosci przetwarzanych danych.

3. Zapewnienie bezpieczenstwa podczas transportu dokumentéw (zamykana przestrzen tadunkowa
pojazdu, monitoring lokalizacji pojazdu).

4. Szkolenia personelu w zakresie ochrony danych.



Administrator Przetwarzajacy



