Pozwolenie na prowadzenie robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru
Jesteś właścicielem zabytku, pamiętaj, że podlega on szczególnej ochronie. Jeśli planujesz roboty budowlane (remont, przebudowę) przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków musisz uzyskać pozwolenie od wojewódzkiego konserwatora zabytków. Poniżej dowiesz się jak uzyskać takie pozwolenie.
Gdzie załatwisz sprawę?
Część kompetencji wojewódzkich urzędów ochrony zabytków zostało przekazanych powiatowym, gminnym i miejskim konserwatorom zabytków. Jeśli nie jesteś pewny który urząd powinien rozpatrzyć wniosek, sprawdź zakres porozumień – plik POROZUMIENIA.
[bookmark: Jak_załatwić_sprawę]Jak załatwić sprawę
Jak złożyć wniosek:
· podczas wizyty w urzędzie
· listownie
· elektronicznie za pośrednictwem e-doręczeń lub epuap.
Pozwolenie konserwatorskie otrzymasz w formie decyzji administracyjnej w ciągu 30 dni od złożenia wniosku. Czas może się wydłużyć ze względu na skomplikowanie sprawy – zostaniesz o tym powiadomiony w odrębnym piśmie.
[bookmark: Co_powinieneś_wiedzieć_i_kto_może_skorzy]Co powinieneś wiedzieć i kto może skorzystać z usługi
Co to znaczy, że zabytek jest wpisany do rejestru zabytków
Jedną z form ochrony zabytków w Polsce jest wpisanie zabytku do rejestru zabytków, który na terenie danego województwa prowadzi wojewódzki konserwator zabytków. Wpisu zabytku nieruchomego do rejestru zabytków dokonuje wojewódzki konserwator zabytków z urzędu bądź na wniosek właściciela zabytku nieruchomego lub użytkownika wieczystego gruntu, na którym znajduje się zabytek nieruchomy.
Decyzja o wpisie do rejestru zabytków wiąże się dla właściciela nieruchomości z licznymi zadaniami i obowiązkami związanymi z utrzymaniem zabytkowego obiektu i zachowaniem jego wartości. Zagospodarowanie takiej zabytkowej nieruchomości, prowadzenie remontów, przebudowy, adaptacji może odbywać się jedynie w ograniczonym zakresie i pod ścisłym nadzorem służb konserwatorskich, które na takie prace muszą wydać odpowiednie pozwolenie.
Pamiętaj, że ochroną prawną objęty jest nie tylko sam zabytek wpisany do rejestru, lecz także jego otoczenie jeśli jest wpisane do rejestru zabytków.
Jak rozpocząć remont zabytku
Zgodnie z prawem budowlanym, aby rozpocząć roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków musisz najpierw posiadać pozwolenie konserwatorskie na prowadzenie tych robót, wydane przez wojewódzkiego konserwatora zabytków. Dopiero, po tym jak uzyskasz takie pozwolenie, musisz uzyskać pozwolenie na budowę ze starostwa lub urzędu miasta w przypadku miasta na prawach powiatu.
Kto może wystąpić o wydanie pozwolenia
Wniosek o pozwolenie na prowadzenie robót budowlanych przy zabytku może złożyć osobiście lub przez pełnomocnika osoba fizyczna lub jednostka organizacyjna posiadająca tytuł prawny do korzystania z zabytku (np. własność, użytkowanie wieczyste, trwały zarząd) albo inne prawo do korzystania z zabytku (np. najem, dzierżawa, użyczenie) – pod warunkiem zgody właściciela. 
[bookmark: Kiedy_powinieneś_załatwić_sprawę]Kiedy powinieneś załatwić sprawę
Przed rozpoczęciem robót.
[bookmark: Co_zrobić_krok_po_kroku]Co zrobić krok po kroku
I. Złóż wniosek o wydanie pozwolenia
Dokumenty:
1. Wniosek o wydanie pozwolenia na prowadzenie robót budowlanych przy zabytku.
2. Dokumentacja projektowa:
a. Projekt architektoniczno-budowlany lub jego część w zakresie niezbędnym do oceny wpływu planowanych działań na zabytek,
b. Program robót budowlanych zawierający imię i nazwisko autora oraz informacje niezbędne do oceny wpływu robót na zabytek,
3. Dokument potwierdzający posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do korzystania z zabytku (np. wypis i wyrys z rejestru gruntów, odpis z księgi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, itp.).
Dokument należy złożyć w oryginale lub w formie uwierzytelnionej notarialnie lub urzędowo kopii.
4. Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej.
5. Pełnomocnictwo w sprawach administracyjnych.
6. Potwierdzenie uiszczenia opłaty skarbowej za pełnomocnictwo.
Uwaga:
informacje niezbędne do oceny wpływu robót na zabytek, to w szczególności:
· opis stanu zachowania zabytku,
· wskazanie przewidzianych rozwiązań budowlanych, w formie opisowej i rysunkowej,
· wskazanie przewidzianych do zastosowania metod, materiałów i technik.
II. Urząd sprawdzi twój wniosek
Urząd sprawdzi, czy dostarczyłeś wszystkie dokumenty i podałeś niezbędne dane we wniosku.
Jeżeli twój wniosek zawiera braki formalne (np. pomyliłeś się we wniosku, nie podałeś wymaganych danych, albo nie złożyłeś wymaganych dokumentów) to urząd wezwie cię do poprawienia błędów lub złożenia wyjaśnień w wyznaczonym terminie. Będzie to co najmniej 7 dni. Jeżeli nie zapłacisz opłaty skarbowej za wydanie pozwolenia urząd wyznaczy ci termin do zapłaty. Będzie to od 7 do 14 dni.
Jeśli do wniosku dołączyłeś program robót budowlanych konserwator zabytków może wezwać cię do złożenia projektu budowlanego. Będziesz miał na to niemniej niż 14 dni. Dotyczy to przypadku, gdy złożony przez ciebie program robót budowlanych jest niewystarczający do oceny wpływu planowanych robót budowlanych na zabytek.
Urząd zawiadomi cię, że twoja sprawa nie będzie dalej załatwiana, jeśli w wyznaczonym terminie:
· nie poprawisz błędów lub nie uzupełnisz braków we wniosku
· nie dołączysz do wniosku dowodu zapłaty opłaty skarbowej
· nie złożysz projektu budowlanego, o ile zostałeś wezwany do jego złożenia
III. Otrzymasz decyzję w sprawie pozwolenia na prowadzenie robót budowlanych przy zabytku
Jeśli twój wniosek spełnia wymagania, urząd wyda decyzję o udzieleniu pozwolenia na prowadzenie robót budowlanych przy zabytku. Pamiętaj, że udzielone pozwolenie może określać dodatkowe warunki i obowiązki, które musisz spełnić.

[bookmark: Ile_zapłacisz]Ile zapłacisz
· 82 zł – opłata skarbowa za wydanie decyzji administracyjnej. Opłata nie dotyczy z inwestycji jednostek budżetowych, samorządu terytorialnego i organizacji pożytku publicznego prowadzonych w związku ze swoją nieodpłatną działalnością oraz budownictwa mieszkaniowego.
· 17 zł – opłata skarbowa za pełnomocnictwo (opcjonalne). Jeśli do urzędu składasz pełnomocnictwo to musisz je opłacić. Nie zapłacisz za pełnomocnictwo udzielone mężowi, żonie, dzieciom, rodzicom, dziadkom, wnukom lub rodzeństwu.
Gdzie zapłacić: Urząd Miejski w Gdańsku, nr konta: 31 1240 1268 1111 0010 3877 3935.
[bookmark: Ile_będziesz_czekać]Ile będziesz czekać
Nie dłużej niż miesiąc. Termin może się wydłużyć do 2 miesięcy (dostaniesz o tym informację).
[bookmark: Jak_możesz_się_odwołać]Jak możesz się odwołać
Jeśli jesteś niezadowolony z otrzymanej decyzji to możesz złożyć odwołanie za pośrednictwem konserwatora zabytków do Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania.
Możesz zrezygnować ze składania odwołania od decyzji. Jeśli złożysz w urzędzie oświadczenie o zrzeczeniu się prawa do odwołania to decyzja będzie ostateczna z dniem doręczenia tego oświadczenia do urzędu. Utracisz jednak w ten sposób możliwość wniesienia skargi na tę decyzję do sądu administracyjnego.
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Kary za rozpoczęcie robót bez pozwolenia
· Pamiętaj, że uzyskanie pozwolenia wojewódzkiego konserwatora zabytków na prowadzenie robót budowlanych przy zabytku nie zwalnia cię z obowiązku uzyskania pozwolenia na budowę. Brak pozwolenia na budowę to samowola budowlana. Legalizacja samowoli to dodatkowe opłaty z tego tytułu. Ponadto przepisy ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami przewidują kary dla sprawców umyślnych lub nieumyślnych za zniszczenie lub uszkodzenie zabytku.
· Prowadzenie bez pozwolenia albo niezgodnie z warunkami pozwolenia robót budowlanych przy zabytku, podlega karze pieniężnej w wysokości od 500 do 500 000 zł.
Wznowienie postępowania przez urząd
Urząd może wznowić postępowanie w sprawie wydanego pozwolenia na prowadzenie robót budowlanych przy zabytku, a następnie pozwolenie to może zostać cofnięte lub zmienione. Dotyczy to przypadków, jeżeli w trakcie wykonywania badań, prac, robót lub innych działań określonych w pozwoleniu wystąpiły nowe fakty i okoliczności, mogące doprowadzić do uszkodzenia lub zniszczenia zabytku.
Wstrzymanie robót budowlanych
Wojewódzki konserwator zabytków wydaje decyzję o wstrzymaniu wykonywanych bez jego pozwolenia lub w sposób odbiegający od zakresu i warunków określonych w pozwoleniu robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru lub w jego otoczeniu. Decyzja taka wygasa, jeśli konserwator zabytków w ciągu 2 miesięcy nie podejmie decyzji:
· nakazującej przywrócenie zabytku do poprzedniego stanu lub uporządkowanie terenu,
· nakładającej obowiązek uzyskania pozwolenia wojewódzkiego konserwatora zabytków na prowadzenie wstrzymanych robót,
· nakładającej obowiązek podjęcia określonych czynności w celu doprowadzenia wykonywanych robót przy zabytku do zgodności z zakresem i warunkami określonymi w pozwoleniu,
· zakazującej prowadzenia wstrzymanych działań.
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Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami

Rozporządzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 r. w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badań konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków albo na Listę Skarbów Dziedzictwa oraz robót budowlanych, badań architektonicznych i innych działań przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, a także badań archeologicznych i poszukiwań zabytków

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego


