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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie,
zwany dalej ,,regulaminem organizacyjnym”, okresla struktur¢ organizacyjna, szczegdtowy
zakres dziatania oraz tryb pracy Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Olsztynie, zwanego dalej ,,Wojewodzkim Inspektoratem™, a takze prawa iobowigzki
pracownikow oraz zakres ich odpowiedzialnosci.

§ 2. 1. Wojewodzki Inspektorat dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska! ,

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i1 administracji rzadowe;j
w wojewodztwie?,

3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej?,

4) ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych?,

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych’ ,

6) ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci®,

7) rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2018r. w sprawie zasad
1 sposobu organizacji wojewodzkich inspektoratow ochrony §rodowiska oraz ich
delegatur’,

8) =zarzadzenia nr 219/2024 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 24 czerwca
2024 r. w spawie nadania statutu Warminsko-Mazurskiemu Urzgdowi
Wojewodzkiemu w Olsztynie?,

9) zarzadzenia nr 83 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 4 marca 2025 r.
w sprawie nadania statutu Wojewoddzkiemu Inspektoratowi Ochrony Srodowiska
w Olsztynie,

10) niniejszego regulaminu organizacyjnego.

2. Wojewddzki Inspektorat jest jednostka budzetowa dziatajaca w ramach zespolonej
administracji rzagdowej, obejmujgcg swym zasiggiem teren wojewddztwa warminsko —
mazurskiego, prowadzaca dziatalno$¢ na podstawie planéw kontroli oraz rocznych
plan6éw finansowych, ustalanych na zasadach obowigzujacych w przepisach odrebnych.

3. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Wojewoddzki Inspektor, przy pomocy zastepcy
Wojewodzkiego Inspektora oraz kierownikow komorek organizacyjnych.

4. Wojewodzki Inspektor wykonuje zadania Dyrektora Generalnego, przewidziane
w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej i przepisach odrgbnych.

5. Wojewddzki Inspektor realizuje budzet Wojewodzkiego Inspektoratu na podstawie
przepisoOw dotyczacych jednostek budzetowych.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Wojewddzkim Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat

Ochrony Srodowiska w Olsztynie,

2) Wojewddzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Warminsko-Mazurskiego
Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska,

3) Delegaturze — nalezy przez to rozumie¢ delegatury Wojewoddzkiego Inspektoratu
w Elblagu i w Gizycku,

' Dz.U. z 2024r. poz. 425;

2 Dz.U. z 2023r. poz. 190;

3 Dz. U. z 2024r. poz. 409;

4Dz.U.z2023 r. poz. 1917,

> Dz. U. z 2023r. poz. 858;

6Dz. U. 22023 r. poz. 120;

7 Dz. U. z2022r., poz. 1706;

8 Dz.Urz.Woj. War-Maz. z 2024 r. poz. 3697,
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4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial, dzial, samodzielne

stanowisko pracy i wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy w Wojewoddzkim
Inspektoracie,

5) kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ naczelnika Wydziatu lub

kierownika Dziatu.
ROZDZIAL 11
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§ 4. 1. W sklad Wojewoddzkiego Inspektoratu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne
1 stanowiska pracy:

10.

11.

1) Wydziaty:
a) Inspekeji,
b) Prawny,
¢) Zwalczania Przestepczo$ci Srodowiskowej,
d) Budzetu, Finansoéw i Egzekucji Naleznos$ci Pieni¢znych,
e) Administracyjno-Techniczny.
2) Wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy do spraw kadr i szkolenia,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz spraw przeciwpozarowych.
3) Samodzielne stanowiska do spraw:
a) organizacji,
b) spraw obronnych,
c¢) ochrony informacji niejawnych,
d) kontaktow z mediami,
e) ochrony danych osobowych.
4) Delegatura w Elblagu:
a) Dzial Inspekcii,
b) samodzielne stanowisko do spraw administracyjno-technicznych.
5) Delegatura w Gizycku:
a) Dziat Inspekcji,
b) samodzielne stanowisko do spraw administracyjno-technicznych.
Podstawowa komorka organizacyjng Wojewodzkiego Inspektoratu jest wydzial.
Pracg wydziatu kieruje naczelnik. W wydziale, w razie potrzeby moze zostaé
ustanowiony zastgpca naczelnika.

. Ustanawiajgc zastgpce naczelnika wydzialu, Wojewodzki Inspektor okresla jego

zadania, obowiazki i podleglo§¢ merytoryczng w zakresie wykonywanych zadan.
Dzialem Inspekcji kieruje kierownik, podlegty bezposrednio kierownikowi delegatury.
Kierownik delegatury moze by¢ jednoczesnie kierownikiem Dziatu Inspekcji.
Samodzielne stanowiska pracy, o ktérych mowa w ust.1 pkt 2 1 pkt 3 mozna taczy¢ lub
wiacza¢ w sklad innych Wydziatow.

W przypadku wieloosobowego samodzielnego stanowiska pracy Wojewo6dzki Inspektor
moze wyznaczy¢ pracownika koordynujacego prace tego stanowiska.

Wojewodzki Inspektor w razie potrzeby, w ramach Wojewddzkiego Inspektoratu, moze
tworzy¢ grupy o charakterze zadaniowym okreslajac ich zadania, obowiazki i1
podlegtos¢.

W Wojewodzkim Inspektoracie w zaleznos$ci od potrzeb moga by¢ tworzone inne
samodzielne stanowiska pracy jezeli przepisy odrebne tak stanowia.

Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu okre§la zatagcznik Nr 1
do Regulaminu organizacyjnego.

Siedziby i1 obszar dziatania Wojewoddzkiego Inspektoratu i jego delegatur okresla
zalacznik Nr 2 do Regulaminu organizacyjnego.
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12. Wykaz symboli literowych stosowanych w Wojewddzkim Inspektoracie okresla
zalacznik Nr 3 do Regulaminu organizacyjnego.

ROZDZIAL 111
ZADANIA WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§ 5. Do zadan Wojewodzkiego Inspektoratu nalezy w szczego6lnosci kontrola przestrzegania
przepisdw o ochronie srodowiska oraz przestrzegania decyzji ustalajacych warunki korzystania
ze Srodowiska, jak i1 wspotdziatanie w zakresie ochrony $rodowiska z innymi organami
kontrolnymi, organami $cigania, wymiaru sprawiedliwo$ci oraz organami administracji, a takze
organizacjami spotecznymi w zakresie wynikajacym z ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji
Ochrony Srodowiska oraz innych ustaw.

ROZDZIAL 1V
ZASADY KIEROWANIA WOJEWODZKIM INSPEKTORATEM

§ 5. 1. Wojewodzki Inspektor kieruje praca Wojewodzkiego Inspektoratu na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa. Wojewddzki Inspektor kierujagc  dziatalnoscia
Wojewodzkiego Inspektoratu posiada kompetencje i obowiazki okreslone w art. 5
ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska.

2. Wojewodzki Inspektor kieruje Wojewddzkim Inspektoratem przy pomocy Zastepcy
Warminsko-Mazurskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska, zwanego
dalej: ,Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora” oraz kierownikow  komoérek
organizacyjnych.

3. Wojewddzki Inspektor:

1) jest shuzbowym przetozonym wszystkich pracownikow Wojewddzkiego
Inspektoratu;

2) ustala liczbe pracownikéw w poszczegdlnych komodrkach organizacyjnych,
ustanawia kierownikow tych komorek oraz dokonuje zmian w zaleznosci od zakresu
aktualnie realizowanych zadan;

3) prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznych planéw pracy gwarantujacych
realizacj¢ celow 1 zadan, wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji
Ochrony Srodowiska;

4) zapewnia warunki sprawnej dzialalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu oraz jego
praworzadnego i1 efektywnego funkcjonowania;

5) zatwierdza szczegdétowe podziaty zadan komorek organizacyjnych oraz zakresy
czynnosci pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu;

6) podejmuje decyzje dotyczace zatrudnienia, zwalniania, awansowania, nagradzania
i stosowania sankcji dyscyplinarnych wobec pracownikow Wojewodzkiego
Inspektoratu;

7) zapewnia ochrong informacji niejawnych;

8) zapewnia ochron¢ danych osobowych.

4. Sprawy niezastrzezone do wylacznej kompetencji Wojewodzkiego Inspektora pozostaja
w gestii  Zastegpcy Wojewddzkiego Inspektora oraz kierownikow komorek
organizacyjnych, zgodnie z ustalonym podziatem zadan kierownictwa Wojewodzkiego
Inspektoratu.

5. Wojewddzki Inspektor oraz Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora moga podejmowac
wszelkie czynnos$ci zastrzezone do wiasciwosci miejscowej 1 rzeczowej kierownika
Delegatury.
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6. W zaleznosci od potrzeb badz specyfiki prowadzonych spraw, Wojewddzki Inspektor
moze poleci¢ kierownikowi Delegatury oraz naczelnikowi Wydzialu Inspekcji
prowadzenie dzialan wykraczajacych poza obszar dziatania delegatury oraz Wydziatu
Inspekc;ji.

7. W czasie nieobecno$ci Wojewodzkiego Inspektora, w tym réwniez w przypadku
wykonywania przez Wojewodzkiego Inspektora obowigzkéw poza siedzibg
Wojewodzkiego Inspektoratu, jego obowiazki i uprawnienia wykonuje Zastepca
Wojewddzkiego Inspektora, a w razie i jego nieobecnosci upowazniony pracownik w
zakresie ustalonym przez Wojewodzkiego Inspektora.

8.  Wojewddzki Inspektor nadzoruje bezposrednio nastgpujace komorki organizacyjne:

1) Wydziat Inspekc;ji;

2) Wydzial Prawny;

3) Wydziat Budzetu, Finanséw i Egzekucji Nalezno$ci Pienigznych;

4) Wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy do spraw kadr, szkolenia,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spraw przeciwpozarowych;

5) Samodzielne stanowisko do spraw organizacji;

6) Delegatury.

9. Zastepca Wojewddzkiego Inspektora nadzoruje bezposrednio nastepujace komorki

organizacyjne:
1) Wydziat Zwalczania Przestgpczosci Srodowiskowej;
2) Wydziat Administracyjno-Techniczny;
3) Samodzielne stanowiska do spraw:
- ochrony informacji niejawnych,
- spraw obronnych,
- ochrony danych osobowych.
10. Wojewddzki Inspektor moze powierzy¢ koordynowanie okreslonego obszaru dziatalnosci
kontrolnej pracownikowi Wydziatu lub Dziatu Inspekcji, okreslajac jego zadania, obowiazki i
podlegtos¢ merytoryczng w zakresie koordynowanych zadan.

ROZDZIAL V
OBOWIAZKI PRACOWNIKA

§ 6. 1. Podstawowe obowiazki pracownikéw okreslaja:

1) ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;

2) ustawa z dnia 16 wrze$nia 1982r. o pracownikach urzedéw panstwowych;

3) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy?;

4) Regulamin pracy Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Kazdy pracownik Inspektoratu zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) wykonywania powierzonych mu zadan terminowo, zgodnie ze stanem faktycznym
1 obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa;

2) stalego poglebiania swojej wiedzy i znajomos$ci przepisow prawnych w celu
sprawniejszego 1 efektywniejszego wykonywania powierzonych mu zadan;

3) wspodtdzialania w zakresie niezb¢dnym do realizacji powierzonych mu zadan
z komorkami organizacyjnymi 1 samodzielnymi stanowiskami Wojewodzkiego
Inspektoratu oraz innymi instytucjami;

4) przestrzegania instrukcji kancelaryjnej, przepisow bhp 1 p.poz, tajemnic ustawowo
chronionych, danych osobowych, ustalonych w Inspektoracie zasad organizacji oraz

dyscypliny pracy;

?Dz.U. 22023 r. poz. 1465;
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5) reprezentowania Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie uzgodnionym z
Wojewddzkim Inspektorem;

6) podpisywania korespondencji wychodzacej z Wojewddzkiego Inspektoratu w
zakresie wynikajacym z udzielonego upowaznienia przez Wojewddzkiego
Inspektora;

7) organizowania pracy na wiasnym stanowisku oraz podejmowania samodzielnej
inicjatywy w jej usprawnianiu oraz zglaszania uwag, propozycji i wnioskdéw
zmierzajacych do usprawnienia realizacji zadan i poprawy organizacji pracy;

8) optymalnego wykorzystania czasu pracy na wykonywanie zadan stuzbowych.

§ 7.1.Do uprawnien 1 obowigzkow Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora nalezy

w szczegdlnosci:

1) zastepowanie Wojewodzkiego Inspektora;

2) planowanie i koordynowanie wspotpracy pomiedzy Delegaturami i komorkami
organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie przez siebie
nadzorowanym;

3) prowadzenie spraw i wydawanie decyzji administracyjnych i innych aktéw w
zakresie spraw realizowanych przez nadzorowane komorki organizacyjne;

4) podpisywanie ~w  imieniu =~ Wojewddzkiego  Inspektora, = upowaznien
do przeprowadzenia kontroli pracownikom Wojewo6dzkiego Inspektoratu;

5) nadzorowanie, koordynowanie i uczestniczenie w dziatalno$ci Wojewddzkiego
Inspektoratu wynikajacej z dziatania podleglych sobie komodrek organizacyjnych;

6) reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektora wobec innych organdw, urzedow,
instytucji 1 podmiotéw, w szczegdlnosci w sprawach objetych zakresem dziatania
nadzorowanych komorek organizacyjnych;

7) nadzorowanie prowadzenia spraw zwigzanych z przyjmowaniem, rozpatrywaniem i
zalatwianiem wnioskow o interwencje wpltywajacych do Wydziatu Zwalczania
Przestepczo$ci Srodowiskowej;

8) koordynowanie dziatah zmierzajacych do wuzyskania dodatkowych $rodkéw
finansowych niezbednych do prowadzenia dzialalnosci Wojewddzkiego
Inspektoratu;

9) nadzorowanie caloksztaltu spraw zwigzanych ze sporzadzaniem planow zamowien
publicznych i z realizacja zamo6wien publicznych w Wojewddzkim Inspektoracie;

10) podpisywanie pism i1 dokumentow niezastrzezonych do wylacznej kompetencji
Wojewddzkiego Inspektora, w sprawach wynikajacych z zakresu kompetencji oraz
imiennego upowaznienia Wojewodzkiego Inspektora.

2. Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora w zakresie swego dziatania ponosi
odpowiedzialno$¢ stuzbowag przed Wojewoddzkim Inspektorem.
3. Szczegélowy zakres obowigzkéw Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora ustala

Wojewddzki Inspektor w zakresie czynnosci.

§ 8. 1. Do uprawnien i obowigzkow Gloéwnego Ksiegowego Wojewoddzkiego Inspektoratu
nalezy w szczeg6lnosci:

1) planowanie, organizowanie 1 kierowanie praca Wydzialu Budzetu, Finansow i
Egzekucji Nalezno$ci Pienigznych w celu terminowego i zgodnego z przepisami
wykonywania zadan;

2) prowadzenie rachunkowo$ci Wojewodzkiego Inspektoratu, a w tym:

a) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez
Wojewodzkiego Inspektora, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, tj.
dokumentacji  opisujacej przyjete przez jednostke zasady (polityke)
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rachunkowo$ci  obejmujacej wykaz stosowanych w jednostce ksiag
rachunkowych 1 opis sposobu ich prowadzenia,

b) opracowywanie projektow instrukcji stanowigcych tzw. nieobowigzkowa cze$¢
polityki rachunkowosci, takich jak instrukcja: obiegu i kontroli dokumentow
ksiggowych, ewidencji 1 kontroli drukéw S$cistego  zarachowania,
przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji, gospodarowania $rodkami
trwatymi;

3) nadzorowanie catoksztattu prac zwigzanych z prowadzeniem ksigg rachunkowych
wykonywanych przez pracownikow Wydziatu Budzetu, Finanséw i Egzekucji
Naleznosci Pieni¢znych;

4) organizowanie i nadzor nad prawidtowos$cig kompletnos$cig i terminowos$cig spisow
inwentaryzacyjnych, w tym:

a) opracowywanie harmonogramow inwentaryzacji mienia Wojewddzkiego
Inspektoratu z uwzglednieniem obowigzujacej czestotliwosci 1 termindw
inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikow aktywow i1 pasywow,

b) wnioskowanie do Wojewodzkiego Inspektora o zarzadzenie inwentaryzacji
poszczegolnych  sktadnikow aktywow 1 pasywow zgodnie =z tym
harmonogramem,

c) przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewddzkiego Inspektora w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegdlnych sktadnikow mienia jednostki,
rozliczanie wynikow inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych;

5) dokonywanie wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego
Wojewodzkiego Inspektoratu;

6) sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych 1 statystycznych, a nastepnie
przedktadanie ich do zatwierdzenia Wojewodzkiemu Inspektorowi;

7) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiggowej w sposob zabezpieczajacy
ja przed dostgpem os6b nieuprawnionych, zaginigciem lub zniszczeniem;

8) opracowywanie projektu planu finansowego Wojewddzkiego Inspektoratu i jego
zmian oraz przedktadanie go do zatwierdzenia Wojewodzkiemu Inspektorowi;

9) dokonywanie analizy wykonania planu finansowego Wojewddzkiego Inspektoratu i
biezace informowanie Wojewodzkiego Inspektora o stopniu realizacji dochodow i
wydatkow;

10) dokonywanie biezacej analizy prawidtowosci wykorzystania $rodkéw na pokrycie
wydatkow oraz informowanie Wojewodzkiego Inspektora o stwierdzonych
nieprawidlowos$ciach;

11) czuwanie nad prawidlowos$cig umow zawieranych przez Wojewodzki Inspektorat pod
wzgledem finansowym;

12) przeprowadzanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i1 finansowych z
planem finansowym oraz wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych Wojewddzkiego Inspektoratu;

13) nadzér nad planowym wykonaniem planu finansowego Wojewodzkiego
Inspektoratu;

14) prowadzenie gospodarki finansowej Wojewddzkiego Inspektoratu zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

15) odmowa podpisu dokumentu, gdy zobowigzania nie mieszcza si¢ w planie
finansowym lub ujawnienia jego nieprawidtowosci;

16) wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi;
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17) nadzér nad sporzadzaniem miesiecznych rozliczen z Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych i urzedem skarbowym;
18) przeprowadzanie okresowych analiz kosztéw funkcjonowania Wojewodzkiego
Inspektoratu oraz przedktadanie informacji Wojewddzkiemu Inspektorowi;
19) wspoétdziatanie =z innymi komodrkami organizacyjnymi Wojewodzkiego
Inspektoratu.
2. Dokumenty, z ktorych wynikaja zobowigzania finansowe Wojewodzkiego Inspektoratu,
wymagajg akceptacji gtownego ksiggowego.
3. Gléwny ksiggowy, w zakresie swojego dziatania ponosi odpowiedzialno$¢ stuzbowa
przed Wojewo6dzkim Inspektorem.
4. Szczegotowy zakres obowigzkow gltownego ksiggowego ustala Wojewodzki Inspektor
w zakresie czynnosci.

§ 9. 1. Do uprawnien i obowigzkoéw kierownika Delegatury nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie Delegaturg oraz odpowiadanie za catoksztatt jej pracy;

2) prowadzenie spraw administracyjnych i wydawanie decyzji administracyjnych
w zakresie wynikajacym z upowaznienia Wojewodzkiego Inspektora;

3) nadzorowanie, planowanie 1 organizowanie pracy Dziatu Inspekcji, podlegltych mu
samodzielnych stanowisk pracy oraz pozostatych pracownikéw Delegatury;

4) odpowiadanie za prawidlowe wykonywanie czynnosci kontrolnych przez Dziat
Inspekc;ji;

5) odpowiadanie za terminowe 1 zgodne z przepisami wykonywanie zadan
merytorycznych;

6) odpowiadanie za terminowe i rzetelne opracowywanie niezbgdnych sprawozdan;

7) nadzorowanie pracy podlegtych pracownikow, wnioskowanie w sprawach obsady
kadrowej, wynagradzania, zakresu obowiazkow stuzbowych pracownikéw,
awansOw oraz czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;

8) czuwanie nad przestrzeganiem prawa pracy, przepisoéw bhp i p.poz. podlegltych mu
pracownikOw, zapewnianie przestrzegania tajemnic ustawowo chronionych,
odpowiadanie za mienie delegatury oraz niezwloczne zglaszanie wszelkich
nieprawidlowosci w tym zakresie Wojewddzkiemu Inspektorowi;

9) wspotdziatanie =z innymi komorkami organizacyjnymi  Wojewddzkiego
Inspektoratu;

10) udzielanie informacji publicznej 1 informacji o $rodowisku w zakresie spraw
nalezacych do Delegatury.

2. Kierownik Delegatury swoje zadania wykonuje na terenie powiatow zgodnie

z zalgcznikiem nr 2 do Regulaminu organizacyjnego.

3. Kierownik Delegatury w zakresie swego dziatania ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowa
przed Wojewddzkim Inspektorem.
4. Szczegotowy zakres obowigzkéw 1 uprawnien kierownika Delegatury okresla

Wojewddzki Inspektor.

§ 10. 1. Do uprawnien i obowigzkow kierownika komorki organizacyjnej nalezy w
szczegolnosci:
1) planowanie 1 organizowanie pracy podlegtej komorki organizacyjnej
oraz samodzielnych stanowisk pracy jesli sprawuje nad nimi nadzor;
2) terminowe i zgodne z przepisami wykonanie zadan merytorycznych przypisanych
kierowanej komdrce organizacyjnej;
3) czuwanie nad przestrzeganiem przez podlegtych pracownikow dyscypliny pracy,
przepisoOw bhp, p.poz. 1 tajemnic ustawowo chronionych;
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4) ponoszenie odpowiedzialno$ci za powierzone mienie oraz jego Wwlasciwag
eksploatacje;
5) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad zadaniami wykonywanymi przez
podlegtych lub nadzorowanych pracownikow;
6) rzetelne i terminowe przygotowanie sprawozdan;
7) wspotdziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiego
Inspektoratu;
8) wudzielanie informacji publicznej i informacji o $rodowisku w zakresie spraw
nalezacych do Wydziatu/Dziatu;
9) kierownik komorki organizacyjnej jest odpowiedzialny za udostepnianie informacji
publicznej i o srodowisku w zakresie dziatania Wydziatu/Dziatu.
2. Kierownik komorki organizacyjnej w zakresie swego dzialania ponosi odpowiedzialno$¢
stuzbowa przed Wojewodzkim Inspektorem.
3. Szczegotowy zakres obowigzkoéw 1 uprawnien kierownikéw komorek organizacyjnych
okresla Wojewddzki Inspektor.

§ 11. 1. Do uprawnien i obowigzkéw samodzielnego stanowiska pracy nalezy w szczegolnosci:
1) planowanie oraz organizowanie swojej pracy, w taki sposob aby zapewnié
terminowe 1 zgodne z przepisami wykonanie powierzonych zadan;
2) rzetelne 1 terminowe przygotowanie sprawozdan;
3) wspoéldzialanie z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiego
Inspektoratu;
4) udzielanie informacji publicznej w zakresie spraw nalezacych do samodzielnego
stanowiska pracy.
2. Szczegotowy zakres obowigzkéw 1 uprawnien osob zajmujacych samodzielne
stanowiska pracy okresla Wojewodzki Inspektor.

ROZDZIAL VI
UPRAWNIENIA W ZAKRESIE PODPISYWANIA DOKUMENTOW I PISM

§ 12. 1. Do wylacznej akceptacji i podpisu Wojewodzkiego Inspektora zastrzezone s3:

1) pisma (informacje, materiaty) przedktadane ministrom, centralnym i terenowym
organom administracji rzagdowej, organom administracji samorzadowej, organom
Scigania oraz wymiaru sprawiedliwosci, za wyjatkiem informacji 1 materialow
przekazywanych przez Wydziat Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej,

2) zarzadzenia wewngetrzne,

3) pisma zwigzane z realizacja budzetu (planu finansowego Wojewodzkiego
Inspektoratu), w tym dokumenty oraz sprawozdania finansowe i statystyczne,

4) pisma i dokumenty dotyczace nawigzywania, trwania i ustania stosunku pracy,

5) decyzje administracyjne, postanowienia i zarzadzenia pokontrolne,

6) inne sprawy okreslone kazdorazowo przez Wojewddzkiego Inspektora.

2. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora podpisuje pisma zwigzane z dzialalno$cig
bezposrednio nadzorowanych komoérek niezastrzezone do wylacznej kompetencji
Wojewoddzkiego Inspektora, a w czasie jego nieobecnosci lub z jego upowaznienia
rowniez w zakresie spraw wymienionych w ust. 1.

3. Kierownik Delegatury podpisuje pisma 1 dokumenty oraz wydaje decyzje
administracyjne, postanowienia oraz zarzadzenia pokontrolne na terenie swojego
dziatania, w zakresie okreslonym przez Wojewddzkiego Inspektora.

4. W czasie nieobecnos$ci kierownika Delegatury zastepuje kierownik Dziatu Inspekcji lub
inny pracownik wskazany przez kierownika Delegatury 1 upowazniony przez
Wojewodzkiego Inspektora.



Regulamin organizacyjny
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie

5. Kierownicy komorek organizacyjnych, a w przypadku ich nieobecnosci inne
upowaznione osoby aprobujg pisma zastrzezone do podpisu ich bezposrednich
przetozonych.

6. Kierownicy komorek organizacyjnych upowaznieni sg do podpisywania zamowien
dotyczacych niezbednego zaopatrzenia kierowanej przez siebie komorki organizacyjne;j.

7. Pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy upowaznieni sg do podpisywania
zamowien dotyczacych niezbednego zaopatrzenia tych stanowisk.

8. Szczegbdlowe zasady podpisywania pod wzgledem merytorycznym dowodow finansowo-
ksiggowych reguluje przyjeta w Wojewoddzkim Inspektoracie polityka rachunkowosci.

9. Pisma, z ktorych wynikajg okreslone zobowigzania 1 skutki finansowe, wymagajg
kontrasygnaty gtownego ksiggowego.

10. Wojewddzki Inspektor moze upowazni¢ pracownika do podpisywania pism
w okre§lonym zakresie spraw.

ROZDZIAL VII
SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU

§ 13. 1. Do glownych zadan Wydzialu Inspekcji/Dziatlu Inspekeji nalezy:

1) prowadzenie dziatalnos$ci kontrolnej w zakresie okreslonym w art. 2 ust. 1 oraz ust. la
ustawy o Inspekcji Ochrony Srodowiska, a takze innych ustaw okreslajacych
wiasciwos¢ Wojewodzkiego Inspektora do podejmowania dziatan kontrolnych;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem Wojewoddzkiego Inspektora w
przekazywaniu do wuzytkowania obiektow lub instalacji realizowanych jako
przedsigwzigcia mogace zawsze znaczaco lub potencjalnie znaczaco oddziatywaé na
srodowisko;

3) wspoéldzialanie w zakresie ochrony $rodowiska z innymi organami kontrolnymi,
organami $cigania 1 wymiaru sprawiedliwosci oraz organami administracji rzgdowej i
samorzadowej, a takze organizacjami spotecznymi;

4) nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za stwierdzone nieprawidtowosci i
uchybienia w zakresie przestrzegania przepisoéw o ochronie srodowiska;

5) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zwigzku ze stwierdzonymi w ramach
prowadzonych kontroli naruszeniami wymagan ochrony $rodowiska, w tym
przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych, zarzadzen, zalecen oraz
wystapien pokontrolnych;

6) prowadzenie rejestru wydawanych decyzji administracyjnych;

7) prowadzenie rejestru zaktadow, ktorych dziatalno$¢ moze by¢ przyczyna wystapienia
powaznej awarii, w tym zaktadow o zwigkszonym ryzyku wystapienia awarii i o
duzym ryzyku wystapienia awarii w rozumieniu przepisow o ochronie §rodowiska;

8) wspotdziatanie w akcji zwalczania powaznych awarii z organami wiasciwymi do jej
prowadzenia;

9) badanie przyczyn powstawania oraz sposobow likwidacji skutkéw powaznych awarii
1 nadzor nad ich usuwaniem;

10) opiniowanie raportow o bezpieczenstwie zakladow o duzym ryzyku,

11) wykonywanie zadan wynikajacych z rozporzadzenia nr 1907/2006 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady w sprawie rejestracji, oceny, udzielania zezwolen w zakresie
chemikaliéw (REACH);

12) wykonywanie zadah zwigzanych ze zbieraniem danych do Europejskiego Rejestru
Uwalniania 1 Transferu Zanieczyszczen oraz prowadzeniem Krajowego Rejestru
Uwalniania 1 Transferu Zanieczyszczen;
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13) przygotowywanie informacji i sprawozdan z zakresie swojej dziatalnosci dla potrzeb
organéw administracji rzagdowej i samorzadowe;j;

14) kontrola wnoszenia oplat za korzystanie ze srodowiska;

15) obstuga klientow w zakresie przyjmowania wnioskow o interwencje, skarg i
wnioskow, informowania o obowigzujacych przepisach prawa regulujacych dang
spraw¢ oraz przyjmowanie wymaganych dokumentéw potrzebnych do rozpatrzenia
sprawy;

16) przygotowywanie materialdw na potrzeby sporzadzania wnioskéw do sadow w
sprawach o wykroczenia;

17) przygotowywanie materiatow na potrzeby sporzadzania zawiadomien sktadnych do
prokuratury o podejrzeniu popetnienia przestepstwa;

18) redagowanie komunikatéw i informacji prasowych dotyczacych Wydziatu;

19) przygotowywanie odpowiedzi na pytania kierowane przez dziennikarzy do
Wojewodzkiego Inspektoratu, w szczegdlnosci w trybie ustawy z dnia 26 stycznia
1984 r. Prawo prasowe oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu
informacji o S$rodowisku 1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na §rodowisko;

20) przygotowywanie i przekazywanie informacji z zakresu dziatania Wydziatu/Dziatu do
umieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej;

21) przygotowywanie projektow zaswiadczen z zakresu dziatania Wydziatu/Dziatu;

22) wspoltdziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu w
zakresie niezbednym do prawidlowego wykonywania zadan Wydziatu/Dziatu, a takze
w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonywania zadan przez inne komorki
organizacyjne Inspektoratu;

23) podejmowanie i prowadzenie czynnosci, o ktorych mowa w art. 10b ustawy, wobec
podmiotow korzystajacych ze §rodowiska w przypadku powzigcia uzasadnionego
podejrzenia popetnienia przestgpstwa lub wykroczenia przeciwko srodowisku;

24)wspotdziatanie z Wydziatem Prawnym w zakresie egzekucji naleznos$ci
niepieni¢znych;

25)wspotdziatanie z Wydzialem Prawnym oraz Wydziatem Budzetu, Finansow
1 Egzekucji Naleznos$ci Pienigznych w roztozenie na raty sptaty kar pieni¢znych, do
ktorych ma zastosowanie ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

2. Pracami Wydziatu Inspekcji kieruje naczelnik Wydziatu Inspekcji 1 jego zastepca.
3. Dzialem Inspekcji kieruje kierownik dziatu, podlegly bezposrednio kierownikowi
Delegatury.

§ 14.1. Do zakresu dzialania Wydzialu Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej nalezy w
szczegblnosci:

1)

2)

3)

4)

prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie okreslonym w art. 2 ust. 1 oraz ust. la
ustawy o Inspekcji Ochrony Srodowiska, a takze innych ustaw okreslajacych whasciwosé
Wojewodzkiego Inspektora do podejmowania dziatan kontrolnych; ze szczegdlnym
uwzglednieniem popelnienia przestepstwa lub wykroczenia przeciwko srodowisku;
podejmowanie 1 prowadzenie czynnosci, o ktérych mowa w art. 10b ustawy, wobec
podmiotéw korzystajacych ze $rodowiska w przypadku powzigcia uzasadnionego
podejrzenia popetnienia przestepstwa lub wykroczenia przeciwko srodowisku;
ujawnianie przestepstw przeciwko srodowisku okreslonych w kodeksie karnym oraz
wykroczen okreslonych w kodeksie wykroczen i przepisach odrebnych;

naktadanie grzywien oraz sporzadzanie wnioskéw o ukaranie do sadu, za wykroczenia
ujawnione w wyniku zadan realizowanych przez Wydziat;
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5) prowadzenie postepowan administracyjnych w zwigzku ze stwierdzonymi w ramach
prowadzonych kontroli naruszeniami wymagan ochrony §rodowiska, w tym
przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych, zarzadzen, zalecen oraz
wystapien pokontrolnych;

6) prowadzenie rejestru wydawanych decyzji administracyjnych wychodzacych z
Wydziatu Zwalczania Przestepczo$ci Srodowiskowej;

7) ujawnianie miejsc nielegalnego przetwarzania odpaddéw poza instalacjami, w tym nadzor
szczegdlny nad wyrobiskami rekultywowanymi z wykorzystaniem odpaddéw oraz
wyrobiskami niezrekultywowanymi po dziatalnosci gornicze;j;

8) wspolpraca z Glownym Inspektoratem Ochrony Srodowiska w zakresie zwalczania
przestgpczosci sSrodowiskowej;

9) wspotpraca z wojewodzkimi inspektoratami ochrony srodowiska, Policjg oraz innymi
organami administracji publicznej w zakresie wykonywania zadan Wydziatu Zwalczania
Przestepczo$ci Srodowiskowe;;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z transgranicznym przemieszczaniem odpadow;

11) dokonywanie oceny srodkéw transportu drogowego w zakresie transportu odpadow we
wspoOtpracy z inspektorami Inspekcji Transportu Drogowego, funkcjonariuszami Policji,
Strazy Granicznej lub Stluzby Celno-Skarbowej na zasadach okre§lonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 131 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 — Prawo o ruchu
drogowym, w tym organizowanie akcji prewencyjnych kontroli transportow odpadow;

12) kierowanie zatrzymanych pojazdow wraz z odpadami do wyznaczonych w
wojewodzkim planie gospodarki odpadami miejsc postoju pojazdow na zasadach
okreslonych w art. 24a ust. 1-2c ustawy z dnia 14 grudnia 2012r. o odpadach;

13) wystepowanie o udzielenie informacji kryminalnej zgromadzonej w Krajowym Centrum
Informacji Kryminalnych oraz o udzielenie informacji uzyskanych przez organy §cigania
oraz organy Krajowej Administracji Skarbowej uzyskane w toku czynnos$ci operacyjno-
rozpoznawczych, niezbedne do wykonywania czynnos$ci o ktérych mowa w art. 10b ust.
2 ustawy, na zasadach okreslonych w art. 10e ustawy;

14) wykonywanie analiz niezb¢dnych do ujawniania i przeciwdzialania przestepstwom oraz
wykroczeniom przeciwko S$rodowisku, w tym typowanie podmiotow do kontroli
planowych, pozaplanowych, interwencyjnych oraz na wniosek organéw administracji
publicznej lub podmiotow;

15) prowadzenie rejestrow i ewidencji, zwigzanych z realizacja powierzonych zadan;

16)udzielanie informacji publicznej oraz informacji o Srodowisku 1 jego ochronie,
dotyczacych realizowanych zadan;

17) przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportéw dla potrzeb organdéw administracji
rzadowej 1 samorzadowej oraz innych organdw uprawnionych do ich uzyskania, na
podstawie przepiséw odrebnych;

18) przygotowywanie odpowiedzi na pytania kierowane przez dziennikarzy do
Wojewodzkiego Inspektoratu, w szczegdlnosci w trybie ustawy z dnia 26 stycznia 1984
r. Prawo prasowe oraz ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji
o srodowisku 1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o
ocenach oddzialywania na srodowisko;

19) przygotowanie i przekazywanie informacji z zakresu dziatania Wydziatu do
umieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej;

20) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora;

21) wspoldziatanie z Wydziatem Prawnym w zakresie egzekucji naleznosci niepieni¢znych;

22) wspoldziatanie z Wydzialem Prawnym oraz Wydziatem Budzetu, Finansow 1 Egzekucji
Naleznosci Pienigznych w roztozenie na raty sptaty kar pieni¢znych, do ktérych ma
zastosowanie ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
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23) wspoldziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Wojewoddzkiego Inspektoratu w
zakresie niezbednym do prawidtlowego wykonywania zadan Wydzialu, a takze w
zakresie niezbednym do prawidlowego wykonywania zadan przez inne komorki
organizacyjne Inspektoratu.

2. Wydziatem Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej kieruje naczelnik Wydziatu.
3. Terenem dziatania Wydzialu Zwalczania Przestgpczosci Srodowiskowej jest teren
wojewodztwa warminsko-mazurskiego.

§ 15. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

1)zapewnienie obstugi prawnej Wojewodzkiego Inspektoratu;

2)udzielanie porad prawnych, informacji i wyjasnien w zakresie stosowania prawa;

3)sporzadzanie opinii prawnych;

4) udzial w opracowywaniu oraz opiniowanie dokumentow zwigzanych z organizacjg i
funkcjonowaniem Wojewodzkiego Inspektoratu;

5) udziat w przygotowaniu oraz opiniowanie projektéw uméw i porozumien, ktorych
strong jest Wojewodzki Inspektor lub Wojewodzki Inspektorat;

6) udzial w przygotowaniu dokumentacji i wykonywaniu innych czynnos$ci
w postepowaniach sagdowych, wystepowanie przed sgdami administracyjnymi oraz
innymi organami;

7) reprezentowanie Wojewoddzkiego Inspektora oraz Wojewodzkiego Inspektoratu
w postgpowaniach administracyjnych oraz sagdowych;

8)prowadzenie rejestru spraw sagdowych;

9)nadzor prawny nad egzekucja nalezno$ci pienigznych;

10) prowadzenie postepowan w zakresie egzekucji naleznos$ci niepieni¢znych przy
wspotpracy Wydziatu/Dziatu Inspekcji oraz Wydziatu Zwalczania Przestgpczos$ci
Srodowiskowej;

11) opracowywanie wnioskow o ukaranie do sadu, zawiadomien o mozliwos$ci
popetnienia przestepstwa oraz zazalen na postanowienia o umorzeniu lub odmowie
wszczecia postepowania w sprawach karnych toczacych sie¢ z zawiadomienia
Wojewodzkiego Inspektora;

12) nadzor prawny nad rozpatrywaniem petycji;

13) organizowanie szkoleh wewnetrznych zwigzanych z przedmiotem dziatania
Wydziatu;

14) wspotdziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komoérkami organizacyjnymi
1 samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewodzkiego Inspektoratu;

15) informowanie kierownictwa Wojewddzkiego Inspektoratu o dostrzezonych
uchybieniach w zakresie przestrzegania i stosowania prawa w Inspektoracie;

16) sporzadzanie 1 ewidencjonowanie aktéow wewnetrznych - aktow regulujacych
dziatalno$¢ Wojewoddzkiego Inspektoratu;

17) wspotdziatanie przy przygotowywaniu projektow decyzji i postanowien wydawanych
przez Wojewodzkiego Inspektora;

18) wspotdziatanie przy przygotowywaniu projektow decyzji w zakresie naktadania kar 1
opfat;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnieniem informacji publicznej z zakresu
dziatania Wydziatu;

20)redagowanie 1 przekazywanie informacji z zakresu dzialania Wydzialu do
umieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej;

21) wspotdziatanie z innymi komodrkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu w
zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania zadan Wydzialu, a takze w
zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania zadan przez inne komorki
organizacyjne Inspektoratu;
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22) wspoldziatanie z Wydziatem Inspekcji, Wydzialem Zwalczania Przestepczosci
Srodowiskowej oraz Wydzialem Budzetu, Finansow i Egzekucji Naleznosci
Pieni¢znych w roztozenie na raty sptaty kar pieni¢znych, do ktérych ma zastosowanie
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

2. Naczelnikiem Wydziatu Prawnego jest osoba z uprawnieniami radcy prawnego.

Naczelnik Wydziatu Prawnego zapewnia koordynacje pomocy prawnej w jednostce.

4. Radcowie prawni zatrudnieni w Wydziale Prawnym wykonuja swoje obowiazki zgodnie
z ustawg dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych!©.

[98)

§ 16. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Budzetu, Finanséw i Egzekucji NaleznoSci
Pieni¢znych nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie cato$ci spraw finansowo-ksiegowych Wojewddzkiego Inspektoratu,
zgodnie z przepisami obowigzujacymi panstwowe jednostki budzetowe;

2) opracowywanie projektu rocznego planu finansowego Wojewddzkiego
Inspektoratu i biezaca kontrola jego wykonania;

3) zalatwianie catosci spraw zwigzanych z obstugg bankowg Wojewddzkiego
Inspektoratu;

4)  przedktadanie Wojewoddzkiemu Inspektorowi informacji o realizacji planu
finansowego Wojewddzkiego Inspektoratu;

5) prowadzenie ewidencji majatku Wojewodzkiego Inspektoratu;

6)  sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych oraz statystycznych
w zakresie objetym dziatalno$cig Wydziatu;

7)  nadzorowanie przebiegu inwentaryzacji majatku Wojewddzkiego Inspektoratu;

8)  prowadzenie egzekucji naleznosci pieni¢znych:

a) przygotowywanie tytutow wykonawczych oraz wnioskow o wszczgcie
postepowania egzekucyjnego;

b) prowadzenie korespondencji z organami egzekucyjnymi 1 innymi
uczestnikami postepowan egzekucyjnych;

9) terminowe i rzetelnie przygotowywanie sprawozdan w zakresie wykonywanych
zadan;

10) wspotdziatanie z innymi komodrkami organizacyjnymi Wojewodzkiego
Inspektoratu w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania zadan
Wydziatu, a takze w zakresie niezbednym do prawidlowego wykonywania zadan
przez inne komorki organizacyjne Inspektoratu;

11) wspotdziatanie z Wydziatem Inspekcji, Wydzialem Zwalczania Przestgpczos$ci
Srodowiskowej oraz Wydzialem Prawnym w rozlozenie na raty splaty kar
pieni¢znych, do ktérych ma zastosowanie ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa.

2. Naczelnikiem Wydzialu Budzetu, Finansow i Egzekucji NaleznoS$ci Pieni¢znych jest

Glowny Ksiggowy Wojewodzkiego Inspektoratu.

§17. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu Administracyjno-Technicznego naleza w
szczegblnosci:
1)  w zakresie zamowien publicznych:
a) prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych w Wojewodzkim
Inspektoracie na podstawnie wewnetrznego regulaminu,
b) nadzér nad zleconymi postepowaniami o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego zgodnie z ustawg — prawo zamowien publicznych,

10Dz.U. 22024 1., poz. 499.

14



Regulamin organizacyjny
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie

2)

3)

4)

g)
h)

a)

b)

przygotowywanie projektoéw umow, porozumien zawieranych przez Wojewodzkiego
Inspektora we wspotpracy z Wydziatem Prawnym,
sporzadzanie planéw rocznych zamoéwien publicznych w Wojewddzkim
Inspektoracie,
prowadzenie rejestrow zamoOwien publicznych realizowanych w Wojewddzkim
Inspektoracie,
koordynowanie dziatah podejmowanych przez komorki organizacyjne w ramach
przygotowania 1 przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego,
prowadzenie rejestru umow zawartych w Wojewddzkim Inspektoracie,
uczestnictwo w negocjacjach, ktorych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego, a zwtaszcza umow,
w zakresie pozyskiwania $rodkéw z funduszy europejskich i innych instytucji
finansowych:
prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow ze zrodet zewnetrznych w
tym: funduszy Unii Europejskiej, Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej oraz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Olsztynie i innych organizacji finansujacych, z udziatem
Wydzialu Budzetu, Finanséw i1 Egzekucji Naleznosci Pieni¢znych oraz Wydziatu
Prawnego,
nadzor nad realizacja wykonywania umow realizowanych ze zrodet zewngtrznych w
tym: z funduszy Unii Europejskiej, Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej oraz Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Olsztynie 1 innych organizacji finansujacych,

w zakresie spraw gospodarczych:

a) zapewnienie wilasciwych warunkow pracy 1 funkcjonowania Wojewddzkiego

Inspektoratu,

b) opracowanie planu zakupoéw inwestycyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu we

wspotdzialaniu z Wydziatem Budzetu, Finanséw 1 Egzekucji Nalezno$ci
Pieni¢znych,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem sprz¢tu i wyposazenia Wojewodzkiego

Inspektoratu,

d) realizacja zakupdéw na potrzeby Wojewodzkiego Inspektoratu,
e) sporzadzanie zbiorczego zestawienia informacji o zakresie korzystania ze

srodowiska 1 wysokosci naleznych oplat,

f) sporzadzanie rocznego sprawozdania o wytworzonych odpadach i o gospodarowaniu

tymi odpadami przez Wojewodzki Inspektorat,
w zakresie transportu 1 konserwacji:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z taborem samochodowym oraz zapewnienie ustug

transportowych na potrzeby Wojewodzkiego Inspektoratu,

b) organizowanie 1 przeprowadzanie prac remontowych wykonywanych przez

konserwatorow,

c) utrzymanie w nalezytym stanie technicznym urzadzen technicznych i instalacji:

wodociggowo-kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania, elektrycznej, odgromowej
itp.,

d) planowanie remontow 1 konserwacji budynkéw Wojewodzkiego Inspektoratu oraz

nadzor nad ich realizacja,

e) prowadzenie spraw z zakresu ochrony obiektéw oraz utrzymania porzadku i

czystosci,

f) prowadzenie dokumentacji obiektoéw budowlanych nalezacych do Wojewddzkiego

Inspektoratu,
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5) w zakresie zarzadzania majatkiem Wojewodzkiego Inspektoratu:

a) administrowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa, bedagcymi w trwatym zarzadzie
Wojewodzkiego Inspektoratu,

b) gospodarowanie srodkami trwatymi i innymi sktadnikami majatku Wojewodzkiego
Inspektoratu, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem,
likwidacjg i zbyciem mienia ruchomego,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z wyposazeniem pomieszczen Wojewddzkiego
Inspektoratu w sprzet i urzadzenia techniczne oraz zapewnienie ich prawidlowego
funkcjonowania,

d) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych 2z ubezpieczeniem majatku
Wojewodzkiego Inspektoratu,

e) prowadzenie spraw dotyczacych publikacji ogloszeh w prasie oraz zlecenie
wykonania pieczeci, stempli i tablic urzgdowych na potrzeby Wojewodzkiego
Inspektoratu,

6) zadania dotyczace spraw informatycznych:

a) zapewnienie obstugi informatycznej Wojewddzkiego Inspektoratu,

b) realizacja zakupdéw sprzetu komputerowego i oprogramowania,

¢) zarzadzanie i optymalizacja sprzetu i oprogramowania komputerowego,

d) administrowanie siecig komputerowa Wojewddzkiego Inspektoratu, w tym
bazami danych,

e) administrowanie strong internetowa Wojewddzkiego Inspektoratu oraz
Biuletynem Informacji Publicznej oraz wspoétdziatanie z innymi komorkami
organizacyjnymi WIOS w tym zakresie,

f) wspolpracowanie z instytucjami zewngtrznymi w zakresie technicznego
przekazywania i przyjmowania danych z systemow informatycznych.

7) wspotdziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu

w zakresie niezb¢dnym do prawidtowego wykonywania zadan Wydziatu, a takze w

zakresie niezbgednym do prawidlowego wykonywania zadan przez inne komorki

organizacyjne Inspektoratu.

2. Wydziatem Administracyjno - Technicznym kieruje naczelnik Wydziatu.

§ 18. Do zakresu dziatania wielostanowiskowego samodzielnego stanowiska pracy do spraw
organizacji pracy nalezy w szczeg6lnosci:

6)

7)
8)

9)

prowadzenie sekretariatu w siedzibie Wojewoddzkiego Inspektoratu,

zapewnienie obstugi kancelaryjnej Wojewodzkiego Inspektora oraz jego zastepcy,
prowadzenie rejestru korespondencji przychodzacej 1 wychodzacej,

prowadzenie ewidencji wzordw pieczgci uzywanych w Wojewodzkim Inspektoracie,
prowadzenie rejestru materiatow pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli i innych
jednostek kontroli, z kontroli przeprowadzanych w Wojewddzkim Inspektoracie 1 jego
Delegaturach,

prowadzenie ewidencji interesantéw przyjmowanych przez Wojewodzkiego Inspektora
1jego zastepce,

prowadzenie ksigzki kontroli zewnetrznych,

wspotdzialanie w zakresie swego dzialania z innymi komoérkami organizacyjnymi i
samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewddzkiego Inspektoratu,

prowadzenie biblioteki zakladowe;,

10) prenumerata czasopism,
11) pomoc w organizacji narad kierownictwa,
12)udzielanie informacji klientom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wiasciwych

wydzialéw lub stanowisk pracy.
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§ 19. Do zakresu dziatania wielostanowiskowego samodzielnego stanowiska pracy do spraw
kadr i szkolenia, przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie kadr i szkolenia:

a)
b)

©)
d)

wykonywanie zadan w zakresie ksztalttowania i realizowania efektywnej strategii
zarzadzania personelem, w tym polityki personalnej w stuzbie cywilnej,
wykonywanie czynno$ci wynikajacych z nawigzania i trwania stosunku pracy z
cztonkami korpusu stuzby cywilnej i innymi pracownikami Wojewddzkiego
Inspektoratu oraz czynno$ci zwigzanych z ustaniem stosunku pracy,

prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatow do pracy w Wojewodzkim
Inspektoracie,

organizowanie 1 prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem stuzby
przygotowawczej przez pracownikow stuzby cywilnej,

prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniem pracownikow, a w szczegolnosci:
planowanie i organizowanie szkolen powszechnych i specjalistycznych oraz szkolen
w ramach indywidualnego rozwoju zawodowego pracownika stuzby cywilnej,
organizowanie i koordynowanie prac zwigzanych z dokonywaniem ocen cztonkdéw
korpusu stuzby cywilne;,

prowadzenie akt osobowych pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu,
prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu,
sporzadzanie i przekazywanie do ZUS formularzy zgloszeniowych,

sporzadzanie informacji, analiz 1 sprawozdawczo$ci zwigzanej ze sprawami
personalnymi i szkoleniowymi,

wspotdziatanie z komodrkami organizacyjnymi w sporzadzaniu opiséw stanowisk
pracy i ich aktualizacji,

kierowanie pracownikow na badania profilaktyczne,

organizowanie 1 koordynowanie przebiegu praktyk zawodowych studentéw i
uczniéw szkoét srednich odbywanych w Wojewddzkim Inspektoracie,
organizowanie stazy absolwenckich i prac interwencyjnych,

wnioskowanie do PUP o skierowanie osoby bezrobotnej na staz, prace
interwencyjne itp.,

organizowanie i1 koordynowanie prac zwigzanych z dokonywaniem wartosciowania
stanowisk pracy,

sporzadzania dokumentacji zwigzanej z dyscypling pracy, ewidencja zwolnien
lekarskich oraz ustalonego porzadku i czasu pracy pracownikow,

wydawania 1 ewidencji legitymacji pracowniczych,

wystepowania do wojewody o wydanie upowaznien do przeprowadzania kontroli 1
nakladania mandatow,

spraw emerytalno — rentowych pracownikow,

okreslania uprawnien pracowniczych dotyczacych stazu pracy,

spraw zwigzanych z nadawaniem odznaczen, orderéw, przyznawaniem nagrod,
wyrdznien itp.,

wspotdziatanie z kierownikami komoérek organizacyjnych w zakresie opracowania
lub aktualizacji zakresow czynno$ci pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu,
wspoétdzialanie w zakresie swego dziatania z innymi komorkami organizacyjnymi i
samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewddzkiego Inspektoratu,

nadzorowanie przestrzegania przez pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu
ustalonego porzadku pracy, przepisOw o stuzbie cywilnej, pracownikach urzgdoéw
panstwowych 1 innych przepiséw z zakresu prawa pracy,

dokonywanie zgloszen pracownikow do ubezpieczen spotecznych i1 ubezpieczenia
zdrowotnego,
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aa) wspotpracowanie ze stuzbag zdrowia w zakresie wstepnych, okresowych
1 kontrolnych badan lekarskich,
bb) udzielanie informacji dotyczacych wykonywanych zadan.

2) w zakresie spraw przeciwpozarowych i bezpieczenstwa i higieny pracy nalezy:

3)

a) prowadzenie spraw dotyczacych bhp w Wojewddzkim Inspektoracie, w tym
prowadzenie szkolen wstepnych ogoélnych;

b) gospodarka odziezg robocza, ochronng oraz sprz¢tem ochrony indywidualne;;

c) prowadzenie kontroli warunkow bhp w Wojewddzkim Inspektoracie;

d) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych warunkéw bhp w Wojewodzkim
Inspektoracie;

e) zglaszanie wnioskéw dot. wymagan bhp w procesach pracy w Wojewodzkim
Inspektoracie;

f) ustalanie okoliczno$ci oraz przyczyn wypadkdw przy pracy oraz udziat w
opracowywaniu wnioskow wynikajgcych z badania przyczyn 1 okoliczno$ci tych
wypadkow;

g) wspotdziatanie z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi przy podejmowaniu
przez Wojewddzkiego Inspektora przedsigwzig¢ majacych na celu poprawe
warunkow pracy;

h) prowadzenie rejestrow, kompletowanie i1 przechowywanie dokumentéw dot.
wypadkow przy pracy i sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie;

1) prowadzenie spraw ochrony przeciwpozarowej w obiektach Wojewddzkiego
Inspektoratu.

prowadzenie archiwum zaktadowego oraz wspotpraca z Archiwum Panstwowym w
Olsztynie:

a) wykonywanie zadan archiwisty zakladowego, wynikajace z instrukcji kancelaryjnej
1 innych przepisow w tym zakresie;

b) udziat w kontrolach przeprowadzanych przez Archiwum Panstwowe;

c) terminowe 1 rzetelnie przygotowywanie sprawozdan dotyczacych archiwum
zaktadowego;

d) wspotdziatanie w zakresie swego dziatania z innymi komdrkami organizacyjnymi i
samodzielnymi stanowiskami pracy Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 20. Do glownych zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. ochrony informacji
niejawnych nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materialdw i1 obiegu dokumentow;

opracowanie 1 aktualizacja planu ochrony informacji niejawnych w Wojewddzkim
Inspektoracie, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego
realizacji;

organizowanie lub przeprowadzanie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;
prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych 1 kontrolnych postepowan
sprawdzajacych oraz przechowywanie akt zakonczonych postepowan;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przez Wojewodzkiego Inspektora
pisemnych upowaznief uprawniajacych pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu do
dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”;
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7)

8)

9)

prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w Wojewodzkim Inspektoracie
albo wykonujacych czynno$ci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych oraz osob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto;

rejestrowanie, przechowywanie i nadzor nad obiegiem 1 wilasciwym oznaczeniem
dokumentow, a takze wydawanie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne
uprawnionym osobom;

opracowanie dokumentoéw wewnetrznych wynikajacych z ustawy o ochronie informacji
niejawnych.

§ 21. Do gtownych zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. obronnych nalezy:

)

2)

3)

4)
S)

realizacja zadan obronnych i1 obrony cywilnej zgodnie z zakresem dzialania okre§lonym
odrebnymi przepisami,

opracowanie 1 utrzymanie w aktualnosci kart realizacji zadan operacyjnych
wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa i wojny;
wykonywanie zadan zwigzanych z wylaczeniem 0s6b od obowigzku petnienia czynnej
stuzby wojskowe] w razie ogtoszenia mobilizacji 1 wojny;

opracowanie 1 aktualizacja dokumentacji stalego dyzuru;

planowanie 1 realizacja szkolenia obronnego.

§ 22. 1.Do obowigzkéw samodzielnego stanowiska pracy ds. ochrony danych osobowych
nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
6)
7)

8)

weryfikowanie zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdania;

nadzorowanie opracowywania 1 aktualizowania dokumentacji opisujgcej Sposob
przetwarzania danych;

zapoznawanie osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych;

prowadzenie rejestru wydawanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych;
prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania oraz rejestru kategorii czynno$ci
przetwarzania;

prowadzenie rejestru pomieszczen — obszaru, w ktorym przetwarzane s3 dane osobowe;
udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

przeprowadzanie analiz przypadkow stwierdzonych lub podejrzewanych o naruszenie
bezpieczenstwa danych osobowych oraz przedstawianie raportu i zaleceh w tym
zakresie;

2. Wojewodzki Inspektor moze wyznaczy¢ Inspektora Ochrony Danych spoza pracownikow
Wojewddzkiego Inspektoratu.

§ 23. 1. W przypadku spraw, ktorych opracowywanie i realizacja wymaga wspoétdziatania kilku

komorek lub stanowisk pracy - koordynujacg jest ta komorka lub wielostanowiskowe
samodzielne stanowisko pracy, w ktérych zakresie miesci si¢ problem podstawowy.
Kierownicy komorek organizacyjnych 1 pracownicy wielostanowiskowego
samodzielnego stanowiska pracy uzgadniajag migdzy soba dziatania oraz informujg si¢
na biezaco o stanie realizacji sprawy.
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2. Dla zapewnienia koordynacji dziatan Wojewodzkiego Inspektoratu jako catosci, celem
realizacji zadan okreSlonych w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego oraz w
ninigjszym regulaminie, wszystkie komorki organizacyjne sg zobowigzane do
wzajemnego wspoldzialania i $cistej wspdlpracy.

ROZDZIAL VIII
ORGANIZACJA PRZYJIMOWANIA, REJESTROWANIA ORAZ ZALATWIANIA
SKARG I WNIOSKOW

§ 24. 1. Szczegélowy tryb i1 zasady postepowania w sprawach skarg i wnioskéw reguluja
nastepujace przepisy:
1) Dziat VII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego!!;
2)  Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow!2,
2. Przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskdw powierza si¢ Zastepcy
Warminsko-Mazurskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska, ktory
prowadzi wspolny dla wszystkich komodrek organizacyjnych ,,Centralny Rejestr Skarg
1 Wnioskow”.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 25. 1. Porzadek wewnetrzny w Wojewodzkim Inspektoracie 1 zwigzane z procesem pracy
obowigzki Wojewodzkiego Inspektoratu, jako zaktadu pracy oraz obowigzki i uprawnienia
pracownikow okresla Wojewodzki Inspektor w Regulaminie Pracy oraz innych zarzadzeniach
wewnetrznych.
2. Sposob prowadzenia oraz zakres kontroli wewngtrznej okresla Wojewddzki Inspektor
odrgbnym zarzadzeniem.
3. Zmiana tresci Regulaminu organizacyjnego wymaga trybu wlasciwego dla jego
ustalenia.

§ 26. 1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Warminsko-
Mazurskiego.

2. Z chwilg wejscia w zycie Regulaminu traci moc Regulamin organizacyjny,
zatwierdzony przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego w dniu 03 sierpnia 2021r.
stanowigcy zalacznik do zarzadzenia Nr 7/2021 Warminsko-Mazurskiego
Wojewoddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska z dnia 27 lipca 2021r. w sprawie
ustalenia Regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska w Olsztynie.

11 Dz.U. z2024r. poz. 572
12Dz.U. z2002r. Nr 5, poz. 46
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Regulamin organizacyjny
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie

Zalacznik Nr 1
Regulaminu organizacyjnego
Struktura organizacyjna do
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie

[ Warminsko-Mazurski Wojewodzki Inspektor Ochrony Srodowiska w Olsztynie J

) 4 N
Zastgpea Warminsko-Mazurskiego Wojewodzkiego I o . .
Inspektora Ochrony Srodowiska H f ) : Glowny Ksiggowy
--Li, |
~ ! : Wydziat Inspekcji w Olsztynie | (S ~
I 7 !
[ AN / :
I : I 1 [ N
. . yo I . . . . ..
Wydziat Zwalczania Przestpezosei | R :_ | Wydzial Budzetu, Finansoéw i Egzekucji
Srodowiskowej ! V7 A Naleznosci Pieniznych
I
/| : Wydzial Prawny \ /
I I
i RN J
I
o
Wydzial Administracyjno-Techniczny |- 1 X
I
I

ieloosobowe samodzielne stanowisko pracy do|
spraw organizacji, kadr i szkolenia,
HI ‘L bezpieczenistwa 1 higieny pracy oraz spraw
1
[
[
[
[
[

przeciwpozarowych

Samodzielne stanowisko do spraw | _
ochrony informacji niejawnych
Samodzielne stanowisko do spraw spraw| _
obronnych

Samodzielne stanowisko do spraw _
ochrony danych osobowych

—::[ Delegatura w Elblagu

Dzial Inspekeji w Elblagu

wigz stuzbowa

I

I

: Samodzielne stanowisko do spraw
administracyjno-technicznych

—————— wigz informacyjna

_[ Delegatura w Gizycku

R = Dzial Inspekeji w Gizycku

— )

Samodzielne stanowisko do spraw
------- administracyjno-technicznych

|
em——-
1
1
1
T
— =/ _J

—
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Regulamin organizacyjny
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie

Zalacznik Nr 2
do Regulaminu organizacyjnego

Struktura i zasieg dzialania
Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie

[ Wojewédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Olsztynie ]
4 A 4 A e ™
WIOS w Olsztynie Delegatura w Elblagu Delegatura w Gizycku
Zasieg dzialania - powiaty Zasigg dziatania - powiaty Zasieg dzialania - powiaty
* Olsztyn - miasto na + Elblag - miasto na » gizycki
prawach powiatu prawach powiatu » wegorzewski
» olsztynski « elblaski » olecki
* nidzicki * braniewski » gotdapski
+ dzialdowski + bartoszycki + piski
» szczycienski * lidzbarski + clcki
» ostrodzki » mragowski
» ilawski » ketrzynski
» nowomiejski
. J . J N J
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Regulamin organizacyjny
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Olsztynie

Zalacznik Nr 3
do Regulaminu organizacyjnego

Wykaz symboli literowych stosowanych
w Wojewodzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Olsztynie

Wojewddzki Inspektor WI
Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora ZWI1
Wydziat Inspekcji/ Dziat Inspekcji |
Wydzial Prawny P
Wydzial Budzetu, Finanséw i1 Egzekucji i Naleznos$ci F
Pieni¢znych

Wydziat Zwalczania Przestepczosci Srodowiskowej WPS
Delegatura w Gizycku G
Delegatura w Elblagu EL
Wydziat Administracyjno-Techniczny T
zadania dotyczace spraw informatycznych T.INF

Wielostanowiskowe samodzielne stanowisko pracy do spraw
organizacji, kadr 1 szkolenia, przeciwpozarowych oraz WS
bezpieczenstwa 1 higieny, obronnosci, ochrony informacji
niejawnych, ochrony danych osobowych.

do spraw organizacji WS.O.
do spraw kadr 1 szkolenia WS.K

do spraw przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa 1 higieny

pracy WS.BHP
do spraw ochrony informacji niejawnych WS.OIN
do spraw obronnych WS.0OBR
do spraw ochrony danych osobowych WS.0DO
do spraw archiwum zaktadowego WS.A

Samodzielne stanowisko do spraw administracyjno-

technicznych ( w delegaturach) AT
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