MINISTERSTWO OBRONY NARODOWEJ
DYREKTOR GENERALNY

ZARZADZENIE Nr 27
DYREKTORA GENERALNEGO MINISTERSTWA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 27 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia szczegotowych zasad uzytkowania
stuzbowych kart ptatniczych w Ministerstwie Obrony Narodowej

Na podstawie § 8 pkt 8 zarzadzenia Nr 50/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia

30 sierpnia 2010 r. w sprawie korzystania w resorcie obrony narodowej ze stuzbowych kart

ptatniczych (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 226 oraz z 2020 poz. 22) ustalam co nastgpuje:

1. Niniejsze zarzadzenie ma zastosowanie do stuzbowych kart ptatniczych (BGK — Visa Bu-
siness Officium), wydawanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego prowadzacy obstuge
pomocniczych rachunkow bankowych dla Departamentu Administracyjnego.

2. Karta platnicza jest miedzynarodowg kartg ptatnicza.

3. Cykl rozliczeniowy karty trwa od 16 dnia danego miesigca kalendarzowego do 15 dnia
nast¢pnego miesigca.

4. Karta ptatnicza umozliwia dokonywanie operacji:

1) bezgotowkowych (zaplata za zakupione materialy i ustugi);

2) wyptlat gotowki w kraju i za granicag w bankomatach oraz kasach bankow z zastrzeze-
niem, ze mozliwo$¢ dokonywania takich operacji zostata udostgpniona tylko Mini-
strowi, Sekretarzom Stanu, Podsekretarzom Stanu, Szefowi Sztabu Generalnego, Dy-
rektorowi Generalnemu oraz Uzytkownikom Kart petniagcym stuzbe poza granicami
panstwa;

3) zawieranych na odleglos¢, typu: zamowienie telefoniczne, zamowienie pocztowe, za-
mowienie poprzez sie¢ Internet.

5. Uzytkownik karty zobowigzany jest do:

1) przechowywania Kkarty i ochrony kodu identyfikacyjnego (PIN) z zachowaniem nale-
zytej starannos$ci, w tym nie przechowywania karty razem z kodem PIN;

2) niezwlocznego zgloszenia do banku i do Departamentu Administracyjnego faktu utra-

ty, zniszczenia lub nieuprawnionego jej uzycia;



3) dokonania zgloszenia faktu kradziezy policji kraju, na obszarze ktérego miato miejsce
zdarzenie;,

4) przedtozenia w Departamencie Administracyjnym potwierdzenia dokonania zglosze-
nia kradziezy karty, wydanego przez policje¢;

5) nie udostgpniania karty i kodu identyfikacyjnego osobom trzecim.

6. Zobowigzuje si¢ pracownikow Departamentu Administracyjnego rozliczajacych karty
platnicze oraz uzytkownikow kart platniczych do biezacej kontroli wykonanych operacji
poprzez:

1) przestanie Uzytkownikom kart za pomoca poczty elektronicznej zestawien transakcji
kart ptatniczych otrzymanych z BGK na koniec kazdego okresu rozliczeniowego;

2) wygenerowanie z portalu BGK24 i przestanie za pomoca poczty elektronicznej do
Uzytkownikow kart imiennych raportow wykonanych operacji kartami ptatniczymi
dodatkowo na ostatni dzien roboczy danego miesiaca;

3) potwierdzenie przez Uzytkownika karty za pomoca poczty elektronicznej prawidtowo-
$ci wykazanych kwot w raportach w terminie 4 dni od otrzymania zestawien lub zto-
zenie stosownej reklamacji zgodnie z pkt. 7 ppkt 2.

7. W przypadku utraty karty (zgubienia, kradziezy) lub podejrzenia, ze dostep do kodu PIN
uzyskaty inne, nieupowaznione osoby, nalezy podja¢ nastepujace dziatania:

1) Zastrzeganie karty

W przypadku stwierdzenia koniecznosci zastrzezenia Karty ptatniczej nalezy niezwlocznie

skontaktowac si¢ pod numerem telefonu (+48) 22 515 31 50 czynnym przez catg dobg 7 dni w

tygodniu oraz wypetni¢ stosowny druk dostepny na stronie internetowej banku.

Dzwonigc pod wskazany numer w celu zastrzezenia karty nalezy zidentyfikowa¢ swoja toz-

samo$¢ podajac:

e imiona i nazwisko,

o date urodzenia,

o adres,

o nazwisko panienskie matki.

Telefoniczne zastrzezenie karty nalezy potwierdzi¢ pisemnie w banku w terminie 7 dni od

daty zgloszenia zastrzezenia.

2) Reklamowanie transakcji
Podstawg do ztozenia reklamacji jest fakt obcigzenia rachunku nieautoryzowang (nieprawi-

dlowa) kwota.



Reklamacje nalezy sktada¢ na pismie w banku niezwlocznie po stwierdzeniu niezgodno$ci w
otrzymanym wyciggu lub zestawieniu, przy czym w przypadku stwierdzenia nieautoryzowa-
nych, niewykonanych lub nienalezycie wykonanych transakcji ptatniczych nie poézniej niz 45
dni kalendarzowych od daty obcigzenia rachunku karty, albo od dnia, w ktorym transak-
cja byta wykonana albo miata by¢ wykonana.
Fakt nieotrzymania wyciagu lub zestawienia transakcji w ciggu 14 dni kalendarzowych od
planowanego terminu nalezy niezwlocznie zglosi¢ do banku.
Reklamacja powinna by¢ podpisana przez Uzytkownika karty, ktérg dokonano transakcji oraz
zawierac:

e opis przyczyny ztozenia reklamacji,

e nazwg¢ punktu handlowo-ustugowego, w ktorym zostata dokonana transakcja,

o kwote i walutg transakcji oraz

e datg jej dokonania i datg rozliczenia.
Do reklamacji nalezy dotaczy¢ wszystkie niezbgedne dokumenty dotyczace reklamowanej
transakcji lub czynno$ci, w szczegolnosci:

e potwierdzenie dokonania transakcji lub jej anulowania,

o faktury,

e oswiadczenia,

e potwierdzenia dokonania zgtoszenia na policj¢ (w przypadkach okreslonych w regu-

laminach kart).

Ponadto o powyzszym zdarzeniu nalezy niezwlocznie powiadomi¢ gléwnego ksiggowego

urzedu MON (email mguzek@mon.gov.pl) oraz

a) w przypadku kart , krajowych”:

o naczelnika Wydziatu Rozrachunkow (email krozkosz@mon.gov.pl) lub

e glownego specjaliste Wydzialu Rozrachunkéw (email blobejko@mon.gov.pl);

a w przypadku kart ,,poza granicami”:
e naczelnika Wydzialu Zabezpieczenia Przedstawicielstw Poza Granicami Panstwa

email (jkaczorowski@mon.gov.pl) lub

e specjaliste Wydzialu Zabezpieczenia Przedstawicielstw Poza Granicami Panstwa

(email mmadejczyk@mon.gov.pl).

8. W celu umozliwienia wszczecia procedury wydania karty ptatniczej uprawniony Uzyt-
kownik karty zobowigzany jest do przekazania do Departamentu Administracyjnego na-
stepujacych danych:

1) imiona i nazwisko;
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2) adres zamieszkania/adres do korespondenciji;

3) data i miejsce urodzenia;

4) numer PESEL,

5) nazwisko rodowe matki;

6) telefon kontaktowy:

7) seria i numer dowodu osobistego lub paszportu.

Przekazane dane personalne podlegaja ochronie na podstawie przepiséw RODO.
Uzytkownik karty zobowigzany jest kazdorazowo powiadomi¢ Departament Administra-
cyjny o zmianie danych personalnych, o ktérych mowa w pkt 8.

Podstawg do wydania stuzbowej karty ptatniczej jest podpisanie umowy. Wzory stosow-
nych umow stanowig zataczniki nr 1 i 2 do niniejszego do zarzadzenia.

Podpisanie umowy oraz wydanie stuzbowej karty ptatniczej osobie uprawnionej nastepuje
w siedzibie Departamentu Administracyjnego. W przypadku Uzytkownikoéw kart petnia-
cych stuzbe poza granicami panstwa, na ich wniosek karta wraz z umowa moga zostac¢
przestane za posrednictwem poczty na wskazany adres.

Jednorazowa kwota operacji dokonanej sluzbowa karta ptatnicza, wyrazona w zlotych
polskich, nie moze przekroczy¢ warto$ci przyznanego limitu miesigcznego okreslonego w
umowie. W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek Uzytkownika karty limit
moze by¢ jednorazowo zwigkszony w danym okresie rozliczeniowym.

Kazda operacja dokonana kartg ptatnicza musi by¢ udokumentowana przez przedstawie-
nie stosownych dokumentow potwierdzajacych jej dokonanie (faktur lub rachunkéow oraz
wydrukowanych przez terminal potwierdzen dokonanych ptatnosci, podpisanych przez
Uzytkownika karty). Kwota wynikajaca z faktur lub rachunkow musi by¢ zgodna z kwota
na potwierdzeniach wydrukowanych przez terminal oraz kwotg wykazang w historii ope-
racji dokonywanych na rachunku bankowym karty. W przypadku operacji gotowkowej, w
wyniku ktorej wystapita roznicy pomiedzy kwotg wyptacong przy uzyciu karty a posiada-
nymi rachunkami, rozbieznos$¢ podlega szczegdétowemu uzasadnieniu/wyjasnieniu.
Operacje okreslone w pkt 4 ppkt 2 musza by¢ udokumentowane wydrukiem z terminala
potwierdzajacym pobranie gotowki oraz stosownymi dokumentami (fakturami lub ra-
chunkami) a ich rozliczenie powinno nastgpi¢ nie p6zniej, niz w terminie okreslonym w
pkt. 23, a niewykorzystana kwota wyplaconej gotowki podlega zwrotowi, na zasadach
okreslonych w pkt 18 i w pkt 19 w przypadku uzytkownikéw krajowych. Natomiast w

przypadku uzytkownikow kart poza granicami panstwa niewykorzystana pozostato$¢ go-
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towki przechodzi na nastgpny okres rozliczeniowy, jednak nie dtuzej niz do 31 grudnia
roku budzetowego.
Operacje okreslone w pkt 4 ppkt 3, do czasu przedlozenia dokumentu, o ktérym mowa w
pkt 14, muszg by¢ udokumentowane stosownym wydrukiem stanowigcym zastepczy do-
wod ksiggowy.
W sytuacjach okreslonych odrebnymi przepisami dopuszczalne jest, zamiast dowodow
ksiegowych wymienionych w pkt 14, sktadanie przez uzytkownikoéw kart ptatniczych sto-
sownych pisemnych o$wiadczen.
W przypadku stwierdzenia obcigzenia rachunku bankowego karty kwotg wyzsza niz kwo-
ta wynikajaca z przedlozonych dowodow ksiggowych albo dokonania nieuzasadnionej
operacji, Uzytkownik karty zobowigzany jest do wplaty stwierdzonej roznicy lub zwrotu
kwoty nieuzasadnionej operacji na wskazany rachunek bankowy lub do kasy De-
partamentu Administracyjnego, w terminie nie dtuzszym niz siedem dni roboczych, liczo-
nych od dnia uzyskania przez departament informacji o powstatej nieprawidtowosci.
W przypadku niedopetnienia obowiagzku okreslonego w pkt 18, Departament Administra-
cyjny, zgodnie z zawarta umowa, dokona potracenia nierozliczonej kwoty z wynagrodze-
nia (Uuposazenia) uzytkownika karty przy najblizszym terminie ptatnosci.
Dokonujac operacji kartg platniczg nalezy zada¢ wystawienia faktury (rachunku) na:
Departament Administracyjny MON
Al Niepodlegtosci 218; 00-911 Warszawa
NIP: 525-20-95-497 REGON 0141862806
W przypadku ptatnosci dokonywanych podczas odbywania krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych (ustugi hotelowe i inne, zwigzane z odbywanymi podrézami), moz-
liwa jest realizacja faktur (rachunké6w) imiennych.
Wszystkie dokumenty potwierdzajace operacje dokonane kartg platniczag muszg by¢ opi-
sane i zatwierdzone zgodnie z zasadami okreslonymi w Zarzadzeniu Nr 47 Dyrektora Ge-
neralnego Ministerstwa Obrony Narodowej z dnia 8 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentoéw finansowo-ksiggowych Mini-
sterstwa Obrony Narodowej” dla kart Uzytkownikow kart w kraju, natomiast dla Uzyt-
kownikow kart poza granicami panstwa:
1) kierownik komorki organizacyjnej, ktorej wydatek dotyczy lub osoba przez niego

upowazniona, zatwierdza przedmiotowy dokument;



2) osoba upowazniona przez kierownika komorki organizacyjnej, ktorej wydatek dotyczy

3)

nanosi na przedmiotowym dokumencie adnotacj¢ potwierdzajacg dokonanie kontroli

merytorycznej;

Uzytkownik karty albo osoba upowazniona przez kierownika komorki organizacyjne;,

ktorej wydatek dotyczy:

3)
b)

d)

wskazuje imiona i nazwisko osoby, ktorej kartg zostata dokonana operacja,;

okresla, czy dana ptatno$¢ zostata dokonana w ramach zagranicznej podrézy stuz-

bowej, krajowej podrézy stuzbowej, delegacji krajowej za granica, W ramach wy-
datkow okolicznos$ciowych i reprezentacyjnych lub innego rodzaju wydatku, z je-
go doktadnym okresleniem;

wskazuje symbol konta analitycznego, ktore nalezy obcigzy¢ kwota faktury (ra-

chunku);

podaje numer i dat¢ zarzadzenia wyjazdowego oraz miejsce i czasokres pobytu

(dla zagranicznych podrdzy stuzbowych), numer i date¢ polecenia wyjazdu stuzbo-

wego, numer kosztorysu (dla ptatno$ci w ramach wizyt delegacji zagranicznych)

lub dotacza kopie tych dokumentow;

uzasadnia wybor dostawcy danego towaru lub ustugi poprzez:

- dla transakcji o wartosci powyzej 500,00 zt — umieszczenie adnotacji o doko-
nanym rozeznaniu rynku i wyborze najkorzystniejszej oferty (z uzasadnieniem)
lub o$wiadczenia (z uzasadnieniem) o braku takiej mozliwosci,

- dla transakcji o wartosci do kwoty 500,00 zt wigcznie — umieszczenie o$wiad-
czenia o dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty;

dotacza, dla zakupoéw podlegajacych ujeciu w ewidencji ilosciowo-warto§ciowe;j

wiasciwej komorki Ministerstwa Obrony Narodowej, dokument potwierdzajacy

wykonanie tej operacji (dokument PZ).

22. Dyrektor Departamentu Administracyjnego moze, w uzasadnionych przypadkach, zadac

23.

udokumentowania (przez Uzytkownika stuzbowej karty ptatniczej) dokonanego wyboru

najkorzystniejszej oferty.

Uzytkownik karty ptatniczej w kraju zobowigzany jest do przedtozenia w Departamencie

Administracyjnym faktur i rachunkoéw za operacje dokonane kartg nie pdzniej niz w ciggu

7 dni od dnia dokonania operacji lub zakonczenia okresu rozliczeniowego karty platni-

czej. W przypadku operacji dokonanych podczas podrozy stuzbowych okres 7 dni liczy

si¢ od dnia zakonczenia podrozy stuzbowej. Natomiast uzytkownik karty ptatniczej poza

granicami kraju zobowigzany jest do przedtozenia w Departamencie Administracyjnym
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faktur i rachunkow za operacje dokonane karta poczta elektroniczng w terminie nie poz-
niej niz 4 dni od dnia otrzymania zestawienia transakcji po zakonczeniu okresu rozlicze-
niowego za posrednictwem Departamentu Administracyjnego, a nastepnie oryginaty tych
dokumentow przestaé przesytka pocztowa do 15 dnia kolejnego miesigca.

Niedopehienie obowigzku okreslonego w pkt 23 bez uzasadnionej przyczyny traktowane
bedzie jako dokonanie nieuzasadnionej operacji stuzbowa kartg ptatnicza.

Osoba, ktora w zwigzku ze zmiang stanowiska stuzbowego lub miejsca pracy (stuzby)
straci uprawnienie do posiadania stuzbowej karty platniczej, zobowigzana jest natych-
miast zaprzesta¢ jej uzytkowania oraz niezwlocznie zwrdcic ja do Departamentu Admini-
stracyjnego wraz z otrzymanym kodem PIN. W przypadku nie zwrocenia karty Departa-
ment Administracyjny blokuje karte¢ w banku oraz dokonuje czynno$ci wymienionych w
pkt 19.

Wykorzystanie karty wbrew ustaleniom niniejszego zarzadzenia lub zawartej umowy po-
woduje odpowiedzialno$¢ stuzbowa, pracownicza, dyscyplinarng lub karng Uzytkownika
stuzbowej karty ptatniczej, na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

Informacje na temat operacji, jakich moze dokonywa¢ Uzytkownik karty platniczej oraz
jaka jest wysoko$¢ miesigcznego limitu operacji przyznanego danemu Uzytkownikowi
znajdujg si¢ w umowie zawartej pomiedzy Ministerstwem Obrony Narodowej reprezen-
towanym przez Dyrektora Departamentu Administracyjnego, a Uzytkownikiem.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

m.p. Andrzej P. JAREMA



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 27 Dyrektora Generalnego MON z dnia 27 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia szczegétowych
zasad uzytkowania stuzbowych kart ptatniczych w Ministerstwie Obrony Narodowej

UMOWA
o indywidualnej odpowiedzialno$ci majatkowej
za powierzone $rodki pieni¢zne Zolnierzowi zawodowemu

W dniu oo pomiedzy Ministerstwem Obrony Narodowej, reprezentowanym

et e e aenrenreares Dyrektora Departamentu Administracyjnego,

zwanego dalej Uzytkownikiem,
zawarta zostata umowa o nastepujacej tresci:
§1.
1. Dyrektor powierza Uzytkownikowi prawo dysponowania $rodkami pieni¢znymi w formie stuz-

bowej karty ptatniczej o nr XXXX XXXX XXXX XXXX z miesigcznym odnawialnym limitem w

2. Zasady dysponowania kartg wymieniong w ust. 1 reguluja postanowienia zarzgdzenie Nr 50 /MON
Ministra Obrony Narodowej z dnia 30 sierpnia 2010 r. w sprawie korzystania w resorcie obrony
narodowej ze stuzbowych kart platniczych oraz zarzgdzenie Nr 27 Dyrektora Generalnego Mini-
sterstwa Obron Narodowej z dnia 27 paZdziernika 2020 r. w sprawie szczegétowych zasad uzyt-
kowania stuzbowych kart ptatniczych w Ministerstwie Obrony Narodowe;j.

3. Stuzbowa kartg ptatnicza uzytkownik moze dokonywaé ptatnosci za towary i ushugi zwiazane z:

a) krajowymi i zagranicznymi podrézami stuzbowymi;

b) wydatkami okoliczno$ciowymi i reprezentacyjnymi;

c) o0bslugg delegacji zagranicznych;

d) kosztami utrzymania biura oraz z eksploatacjg samochodu stuzbowego.

4. Uzytkownik oswiadcza, iz zgodnie z § 3 rozporzqdzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 21
listopada 2001 r. w sprawie odpowiedzialnosci majgtkowej Zolnierzy za wyrzqdzone przez nich
szkody (Dz. U. nr 138, poz. 1557), przyjmuje pelng odpowiedzialno$¢ majatkowa za powierzone
mu zaliczkowo $rodki pieniezne, o ktérych mowa w ust. 1 i zobowigzuje sie do zwrotu i wylicze-
nia si¢ z powierzonego mienia.

5. Uzytkownik o$§wiadcza, ze zapoznat si¢ z zasadami okreslonymi w ust. 2, nie ma zadnych zastrze-
zen, co do zasad dysponowania powierzonym sobie mieniem i zobowigzuje si¢ do ich Scistego

przestrzegania.



6. Uzytkownik przyjmuje odpowiedzialno§¢ majatkowa za szkody spowodowane niedoborem w

mieniu powierzonym z obowiazkiem wyliczenia si¢, o ktorym mowa w ust. 1.
§2.

1. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do rozliczenia z powierzonych mu $rodkow pieni¢znych, o ktérych
mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, w terminach okre$lonych w zarzgdzeniu Nr 27 Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Obron Narodowej z dnia 27 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczego-
towych zasad uzytkowania stuzbowych kart ptatniczych w Ministerstwie Obrony Narodowej.

2. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku nie rozliczenia si¢ z powierzonych mu
srodkow pienigznych w terminach okreslonych w ust. 1 réwnowarto$¢ nierozliczonych $rodkéw
pienieznych zostanie potracona z uposazenia (dochodow) Uzytkownika, niezaleznie od jego miej-
sca petnienia stuzby i wyraza zgode na takie warunki.

3. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku jesli postepowanie, o ktorym mowa w ust.
2 bedzie nieskuteczne, Departament Administracyjny bedzie dochodzil swoich roszczen przed
wlasciwym sadem w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

§3.

Karta ptatnicza przyznana zostaje na czas zajmowania wymienionego w umowie stanowiska lub wy-

konywania zadan stuzbowych, ktorych zakres uzasadnia konieczno$¢ korzystania ze stuzbowej karty

platniczej.
§4.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia zapisOw niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

§5.

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 25 maja

2001 r. o odpowiedzialnosci majgtkowej Zotnierzy (Dz. U. z 2018 r. poz. 85) i rozporzqdzenia Ministra

Obrony Narodowej z dnia 21 listopada 2001 r. w sprawie odpowiedzialnosci majqtkowej Zotnierzy za

wyrzqdzone przez nich szkody (Dz. U. nr 138, poz. 1557) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§o.
Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

Ipodpis Dyrektora/ / podpis Uzytkownika /

Uzgodniono:

/podpis glownego ksiegowego/



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 27 Dyrektora Generalnego MON z dnia 27 pazdziernika 2020 r. w sprawie wprowadzenia szczegétowych
zasad uzytkowania stuzbowych kart ptatniczych w Ministerstwie Obrony Narodowej

UMOWA
o indywidualnej odpowiedzialno$ci majatkowej
za powierzone $rodki pieni¢zne pracownikowi MON

zwanego dalej Uzytkownikiem,

zawarta zostata umowa o nastepujacej tresci:

§1.

1. Dyrektor powierza Uzytkownikowi prawo dysponowania $rodkami pieni¢znymi w formie stuz-

bowej karty platniczej o nr XXXX XXXX XXXX XXXX z miesigcznym odnawialnym limitem

2. Zasady dysponowania kartg wymieniong w ust. 1 reguluja postanowienia zarzgdzenie Nr 50 /MON
Ministra Obrony Narodowej z dnia 30 sierpnia 2010 r. w sprawie korzystania w resorcie obrony
narodowej ze stuzbowych kart platniczych oraz zarzqdzenie Nr 27 Dyrektora Generalnego Mini-
sterstwa Obron Narodowej z dnia 27 paZdziernika 2020 r. w sprawie szczegotowych zasad uzyt-
kowania stuzbowych kart ptatniczych w Ministerstwie Obrony Narodowej.

3. Shuzbowa kartg ptatniczg uzytkownik moze dokonywaé¢ wydatkow zwigzanych z:

a) krajowymi i zagranicznymi podr6zami stuzbowymi;

b) wydatkami okoliczno$ciowymi i reprezentacyjnymi;

c) obstuga delegacji zagranicznych;

d) kosztami utrzymania biura oraz z eksploatacjg samochodu stuzbowego.

4. Uzytkownik o$wiadcza, iz zgodnie z zgodnie z art. 124 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Ko-
deks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320), przyjmuje petng odpowiedzialno§¢ majatkowa za powie-
rzone mu zaliczkowo $rodki pieni¢zne, o ktorych mowa w ust. 1 i zobowigzuje si¢ do zwrotu i wy-
liczenia si¢ z powierzonego mienia.

5. Uzytkownik o$wiadcza, ze zapoznatl si¢ z zasadami okreslonymi w ust. 2, nie ma zadnych zastrze-
zen co do zasad dysponowania powierzonym sobie mieniem i zobowigzuje si¢ do ich Scistego

przestrzegania.
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6. Uzytkownik przyjmuje odpowiedzialno§¢ majatkowa za szkody spowodowane niedoborem w

mieniu powierzonym z obowiazkiem wyliczenia si¢, o ktorym mowa w ust. 1.
§2.

1. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do rozliczenia z powierzonych mu $rodkow pienieznych, o ktorych
mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, w terminach okre§lonych w zarzqdzeniu Nr 27 Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Obron Narodowej z dnia 27 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczego-
towych zasad uzytkowania stuzbowych kart ptatniczych w Ministerstwie Obrony Narodowej.

2. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku nie rozliczenia si¢ z powierzonych mu
srodkow pienigznych w terminach okreslonych w ust. 1 réwnowarto$¢ nierozliczonych $rodkéw
pienieznych zostanie potracona z wynagrodzenia (dochodow) Uzytkownika, niezaleznie od jego
miejsca pracy i wyraza zgode na takie warunki.

3. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku jesli postgpowanie o ktorym mowa w ust.
2 bedzie nieskuteczne, Departament Administracyjny bedzie dochodzil swoich roszczen przed
wilasciwy sadem w trybie okreslonym w odrgbnych przepisach.

§3.
Karta ptatnicza zostata przyznana na czas zajmowania wymienionego w umowie stanowiska lub wy-
konywania zadan stuzbowych, ktorych zakres uzasadnia konieczno$¢ korzystania ze stuzbowej karty
platniczej.
§4.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia zapisOw niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.
§5.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 26

czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z pozn. zm.) oraz przepisy Kodeksu cywil-

nego.
§6.
Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
""""" podpis Dyrektora/ T podpis Usytkownika /
Uzgodniono:

/podpis gléwnego ksiggowego/
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