PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W QPOILL

Opole, 2022-06-14

LM

UNP: OP-22-11826
OP-PORA-A.213.9.2022.1

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Opolu
zaprasza do sktadania ofert

w postepowaniu dotyczacym udzielenia zamowienia, ktorego wartosé nie
przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129 tj.) na

zadanie pn.:

»~Swiadczenie usfug pocztowych dia Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Opolu”.

1. Nazwa j adres Zamawiajgcego:

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy

ul. Oleska 121 bud. C

45-231 Opole

tel. 77 470 09 00, fax 77 457 42 07

Godziny urzedowania: poniedzialek — piatek 7:30 — 15:30

2. Opis przedmiotu zamobwienia:

2.1.  Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie powszechnych ustug pocztowych
w obrocie krajowym | zagranicznym przez operatora pocztowego zwanego
dalej ,Wykonawca" w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdw na potrzeby Panstwowe;j
Inspekeji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Opolu na zasadach
opisanych w niniejszym zapytaniu, zalgcznikach oraz zgodnie ze ztozong
ofertg.

2.2, Piatnosci za zrealizowane ustugi beda dokonywane w formie opfaty z dotu
w okresach miesigcznych na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w umowie, Przez oplate ,z dolu” nalezy rozumieé oplate w catosci wniesiong
przez Zamawiajgcego, bezgotowkowo, poprzez ztozenie polecenia przelewu
w terminie pézniejszym niz nadanie przesylek pocztowych. Platno$é za
zrealizowane ustugi bedzie dokonywana w ramach podzielonej ptatnosci.

2.3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia — rodzaje oraz szacunkowe ilosci
przesylek pocztowych w okresie objgtym zamodwieniem zostaly ujete
w formularzu rzeczowo-cenowym stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania.
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2.4,

2.5,

Wykonawca wyraza zgode na dokonanie zmian iloSciowych i rodzajowych
przesytek pocztowych w ramach S$wiadczonych ustug ujetych przez
Zamawiajgcego w formularzu rzeczowo-cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania, z uwagi na to, ze sg to wielkoSci szacunkowe,
przyjete w celu pordwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty moggce ulec
zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu ww.
Zzmian.

Zakres przedmiotu zaméwienia:

2.5.1. Swiadczenie ustug pocztowych polegaé bedzie w szczegolnosci na odbiorze,

przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

a) Przesytek listowych krajowych niergjestrowanych ekonomicznych (listy
zwykle) — format S o wadze do 500g, M do 1000g, L do 2000g;

b) Przesylek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych (listy
zwykle priorytetowe) — format S o wadze do 500g, M do 1000g, L do
2000g;

c) Przesylek listowych krajowych rejestrowanych ekonomicznych (listy
polecone} - format S o wadze do 500g, M do 1000g, L. do 2000g;

d} Przesylek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych (listy
polecone priorytetowe) — format S o wadze do 500g, M do 1000g, L do
2000g;

e) Przesytek listowych krajowych  ekonomicznych  rejestrowanych
Z potwierdzeniem odbioru (listy polecone z ZPQ) ~ format S o wadze do
500g, M do 1000g, L do 2000q;

f) Przesylek listowych  krajowych  rejestrowanych  priorytetowych
z potwierdzeniem odbioru (listy polecone priorytetowe z ZPQ) — format S
0 wadze do 500qg, M de 1000g, L do 2000g;

g) Przesylek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych
z potwierdzeniem odbioru (strefa A,B,C,D) o wadze do 50g;

h) Przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych
z potwierdzeniem odbioru (strefa A,B,C,D) o wadze ponad 50g do 100g;

iYPaczek pocztowych ekonomicznych krajowych Gabaryt A i B, o wadze do
1kg, ponad 1kg do 2kg, ponad 2kg do 5kg, ponad Skg do 10kg;

j)Paczek pocztowych priorytetowych krajowych Gabaryt A i B, o wadze do
1kg, ponad 1kg do 2kg, ponad 2kg do 5kg, ponad 5kg do 10kg

oraz zwrotach przesylek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia adresatowi.
Wymiary przesylek:
1) FORMAT S to przesyiki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢é mniejsze niz 90 x 140
mm
MAKSIMUM - Zzaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm,
diugo$é 230 mm, szerokosé 160 mm,
2) FORMAT M to przesyiki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90 x 140
mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm,

diugoss 325 mm, szerokosé 230mm,
3) FORMAT L to przesytki o wymiarach:



MINIMUM ~ wymiary strony adresowej nie mogg byé mniejsze niz 90 x 140
mm,

MAKSIMUM — suma diugoséci, szeroko$ci i wysokosci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw {diugosc) nie moze przekroczyé 600 mm.

Wymiary paczek pocztowych:

2.5.2,

2.5.3.

254,

255,

2.5.6.

2.5.7.

1) Gabaryt A to paczki o wymiarach:
MINIMUM -wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm,
MAKSIMUM -zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugo$é 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm,

2) GABARYT B to paczki o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dlugo$é 600 mm lub
szerokosc 500 mm lub wysokos¢ 300 mm,
MAKSIMUM - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym

kierunku niz diugosé - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze

przekroczyé 1500 mm.
Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi doreczania przesylek
pocztowych do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu
w Polsce i za granicami kraju (zgodnie z Informacjami dodatkowymi
dotyczgcymi ustug pocztowych w obrocie zagranicznym).
Wykonawca zohowigzuje sig do stosowania przy doreczaniu korespondencii
przepisow art. 43, art. 44 § 1-3, art. 45 art. 46 § 1-2, 47 § 1 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r.
poz. 735 tj.). Zwroty przesylek niedostarczonych Wykonawca bedzie
dostarczat do  siedziby Zamawiajgcego niezwlocznie,  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wykonawca musi dysponowaé takg siecig swoich placowek, aby odbior
przesylki pocztowe] przez adresata byt mozliwy w dniu jej awizowania
a najpdzniej w dniu nastepnym.
Ustuga dorgczenia powinna byé wykonana w jak najkrotszym czasie,
Zzgodnie ze wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23.11.2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 t.}.} i wydanymi na jej podstawie aktami
wykonawczymi.
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie
odbioru przesylki pocztowej przez adresata, to jest ,zwrotne potwierdzenie
odbioru” niezwiocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, zgodnie ze
wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2022 r. poz. 896 t|.} i wydanymi na jej podstawie aktami
wykonawczymi.
Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac sie bedzie na podstawie wlasciwie
przygotowanych przesylek do nadania oraz zestawien ilosciowych
w przypadku przesylek nierejestrowanych (zwyklych) i zestawien
z wyszczegolnieniem adresatow w ksigzce nadawczej w postaci wydruku
sporzadzanego przez Zamawiajacego, w pizypadku  przesylek
rejestrowanych. Zestawienia beda sporzgdzane w dwoch egzemplarzach —
po jednym =zestawieniu dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania
danej partii przesylek i dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych.



2.5.8. Dodatkowa ustugg jest odbior przesylek pocztowych przeznaczonych do
nadania i bedzie ona polegaé na ich odptatnym odbiorze przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Miejscem odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcege przesylek do nadania oraz stosownej
dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajgcego
znajdujaca sie przy ul. Oleska 121C w Opolu (45-231), pok. 22 Sekretariat (Il
pietro). Wykonawca zobowigzany jest odbieraé przesyiki raz dziennie
w kazdy dzieft roboczy — od poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy) - w godzinach 13:30 — 14:30.

2.5.9. Odbiér przesylek do wysylki bedzie potwierdzany przez pracownika
odbierajacego przesytki na wydruku zestawienia ilosciowego nadawanych
przesylek sporzadzanego przez Zamawiajgcego w 2 egzemplarzach.
Dokumenty nadawcze Wykonawca zwrdci Zamawiajgcemu przy kolejnym
wykonaniu odbioru przesytek, tj. w nastepnym dniu roboczym.

2.5.10. Nadanie przesylek objetych przedmiotem umowy, odebranych od
Zamawiajacego, nastgpowaé bedzie w dniu ich odebrania. Przesytki
odebrane od Zamawiajgcego muszg miec date nadania zgodng z datg ich
odbioru, W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz
odebranych przesyiek (itp. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpisdow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow opfaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki
wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen,
o ktérych mowa lub ich usunigcia w dniu odbioru przesyiek od
Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w
dniu nastepnym, a w przypadku braku mozliwosci usuniecia niezgodnosci
Zamawiajgcy wycofa przesytke przeznaczona do nadania.

2.5.11. Zamawiajgoy zobowigzuje sie do umieszczania na przesylce listowej lub
paczce pocztowe] nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (tozsame z danymi
wskazanymi w pocztowej ksigzce nadawczej w postaci wydruku
sporzadzonego przez Zamawiajacego), okreslajgc rodzaj przesylki (zwykia,
priorytetowa, polecona, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — ZPO).

2.5.12. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek pocztowych w stanie
uporzgdkowanym, 1. przekazania przesytek utozonych strong adresowa
w tym samym kierunku:

* Rejestrowanych - wedlug kolejnosci wpiséw w pocztowe] ksigzce
nadawczej w postaci wydruku sporzadzonego przez Zamawiajgcego,

+ Nierejestrowanych (zwyklych) — w podziale wynikajgcym z zestawienia
ifosciowego

2.5.13. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego,
odpowiednio zabezpieczona lub zaklejona. Opakowanie paczki pocztowej
powinno gwarantowac zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci
oraz  uniemozliwia¢ uszkodzenie zawartosci paczki w  czasie

przemieszczania.
2.5.14. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych oraz druki

Zwrotnego potwierdzenia odbioru” niezbedne do nadania przesylek
rejestrowanych wymagane przy nadaniu przesylek na zasadach ogdlnych
zapewni Wykonawca.



2.5.15.

2.5.16.

2.5.17.

2.5.18.

2.56.19.

2.5.20.

2.5.21.

2.5.22.

Druki ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” dla przesytek nadawanych
w trybach specjalnych, m. in. zalecane przy doreczaniu decyzji
administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 t)
zostang zapewnione przez Zamawiajacego i bedg spetnialy wymagania
formalno-prawne, okreslone w przepisach Prawo Pocztowe.
Wykonawca zobowigzuje sig do dorgczania przyjetych przesylek krajowych
najszybszej kategorii, zgodnie z terminem wskazanym w regulaminie
Swiadczenia ustug.
Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie przesytki dostarczone byly do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia, w oryginalnym opakowaniu. Nie
dopuszcza sig ,przepakowywania” oryginalnych przesylek w inne
opakowania. Niedopuszczaino$¢ przepakowywania przesylek dotyczy
przesylek nieuszkodzonych. W innych wypadkach zastosowanie maijg
obowigzujace przepisy prawa.
Zamawiajacy nie przewiduje w trakcie trwania umowy mozliwosci zmiany
lokalizacji siedziby. Ewentualna zmiana lokalizacji w granicach Miasta Opola
nie spowoduje zmiany oplat za odbiér przesylek.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do reklamacji w przypadku zagubienia
przesytki Ilub potwierdzenia odbioru, w wyniku czego nie zostang one
dostarczone do odbiorcy. Reklamacja obejmowac moze takze przypadek nie
dostarczenia do siedziby zamawiajgcego zwrotnego potwierdzenia odbioru
(zgubienie zpo), dostarczenie go po terminie wynikajacego z obowigzujacych
w tym zakresie przepisbw prawa oraz wewnetrznych uregulowan
wykonawgy, czy brak uzupetnienia go o wymagane dane (takie jak m.in. data
odbioru, podpis odbiorcy, data wydania, podpis wydajgcego). Reklamacja
odbywac si¢ bedzie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa oraz wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie takze prawo do ubiegania sie o wystawienie duplikatu
zwrotnego potwierdzenia odbioru.
Dane dotyczgce szacunkowej liczby poszczegdlnych rodzajow przesylek
pocztowych planowanych w skali 12 miesiecy Zamawiajacy przedstawit
w formularzu rzeczowo-cenowym. Podane w nim ficzby przesylek sa
wielkosciami orientacyjnymi przyjetymi tylko w celu poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Faktyczna liczba przesylek pocztowych
nadanych przez Zamawiajacego w okresie obowigzywania umowy moze
odbiegac od tych danych.
Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie
umowy o prace (przez caly okres realizacji umowy) nie mniej niz 50 % oséb
wykonujgcych czynnosci dostarczania przesytek oraz odbioru przesytek do
nadania (dotyczy obstugi umowy w lokalizacjach wskazanych w pkt 2.1.).
Wykonawca udostepnieni Zamawiajgcemu  usluge elektronicznego
sprawdzenia aktualnego statusu przesyiki.
Wykonawca dostarcza¢ bedzie nieodpiatnie do siedziby Zamawiajacego:
1) potwierdzenia odbioru przesylek, z wyjatkiem potwierdzer wynikajacych
z KPA, ktére zapewni Zamawiajgey:;
2) przesyiki rejestrowane niedoreczone;



6.1.

6.2,

6.3.

6.4.

6.5.

3) odpisy potwierdzenh nadania przesylek rejestrowanych;

4) druki niezbedne do wykonywania umowy {(w szczegolnosci druki
zwrotnego potwierdzenia odbiory, nalepki adresowe dla przesylek
kurierskich krajowych i zagranicznych, nalepki adresowe na paczki
pocztowe).

Druki i odpisy potwierdzeri Wykonawca dostarczaé bedzie niezwtocznie, nie

pézniej jednak niz w terminie 14 dni roboczych od ofrzymania

zapotrzebowania zgloszonego przez Zamawiajgcego faksem, e-mail lub
pisemnie.

Termin wykonania zamoéwienia: 12 miesiecy liczac od dnia 05.07.2022 r.

Termin zwigzania z oferts. Ztozone oferty beda wazne do dnia 24 lipca 2022 r.

Oferte cenowa nalezy zlozyé do dnia: 24 czerwca 2022 r. do godziny 12:00. Sposéb
ziozenia oferty:

5.1. Osobiscie/pocztalkurierem: Panstwowa Inspekcia Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Opolu

ul. Oleska 121 bud. C, 45-231 Opole
fub

5.2. W postaci elektronicznej podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osobe uprawniong do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
albo w postaci skanu oryginaiu oferty podpisane] przez osobe uprawniona do
skiadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Oferte nalezy wystac na adres
kancelaria@opole.pip.gov.pl.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentdéw, a tak?ze wskazanie osdb uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.
Oferty wraz z wymaganymi dokumentami mogg by¢ zlozone w formie pisemnej lub
w formie elekironicznej.
W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca powinien postugiwacd
sig numerem sprawy oraz tytulem zamowienia okreslonym w niniejszym zapytaniu
ofertowym.
Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce pisemnie powinny by¢ skladane na adres:
Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Opoiu
uif. Oleska 121 C
45-231 Opole
pok. 22 sekretariat, |l pietro
Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski, oferty oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce droga elektroniczng nalezy przestaé na adres:
kancelaria@opole.pip.gov.pl.




6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10,

7.2,

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane
w formie elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Wykonawca moze sig zwréci¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszego
zapytania.

Zamawiajgcy moze udzieli¢c wyjasnien albe pozostawi¢c wniosek bez rozpoznania.
Zamawiajgcy przekaze tre$¢ wyjasnien Wykonawcom  biorgcym  udziat
w postepowaniu drogg elektroniczng.

W przypadku rozbieznoéci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjaé tre$é pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci ninigjszego zapytania, w tym
zmiany terminu sktadania ofert.

Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spefniajg nw.
warunki udziatu w postepowaniu:

a) Posiadajg kompetencje Ilub uprawnienia do prowadzenia okreslone]
dzialalnosci zawodowej tj.. uprawnienia do wykonywania dzialalnosci
pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022, poz. 896 t.j.) zwang dalej ,,ustawa prawo
pocztowe”, w szczegdlnosci Wykonawca winien wykazaé, ze jest
wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,

Ocena spetniania ww. warunku dokonana zostanie w oparciu o zlozony dokument
zgodnie z formulg ,spetnia/nie spelnia”.

Podstawy wykluczenia z postepowania;
Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr
765/2006 dnia 18 maja 2006 r. i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022, poz. 835);

b) ktdrego beneficientem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006 dnia 18 maja 2006 r.
I rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. albo
wpisana na listg lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz sluzgcych
ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz.U. z 2022, poz. 835);



8.2,

9.

9.1.

9.2

9.3.

9.4.

10.

c) ktorego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2108)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w Rady (WE) nr 765/2006
dnia 18 maja 2006 r. i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia
24 [utego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatlania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022, poz. 835).

Ocena braku podstaw wykiuczenia dokonana zostanie w oparciu o zlozone
oswiadczenie, kiérego wzér stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, potwierdzaigcych spetnienie warunkéw udziatu
w_postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;
Na potrzeby potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca
jest zobowigzany ztozy¢ aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej, na wykonanie
dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie z art. 6
ustawy prawo pocztowe ziozony w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce (osobg/osoby upowazniong/upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy).
Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawca jest
zobowiazany zlozyé oS$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu stanowiace
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.
Jezeli Wykonawca nie zfozy dokumentow, o ktdrych mowa w pkt. 8.1 1 9.2, lub zlozy
dokumenty niekompletne lub dokumenty zawiera¢ bedg bledy lub budzi¢ bedg
watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia, poprawienia lub wyjasnienia
tych dokumentdéw w terminie przez siebie wskazanym, pod rygorem uznania oferty
jako niespemiajgcej wymogdw niniejszego zapytania. Nie zlozenie Formularza
Ofertowego lub brak podpisu Wykonawcy na Formularzu Ofertowym, ub podpisanie
Formularza Ofertowego przez osoby nieuprawnione nie bedzie podlegato jego
uzupeinieniu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji, za pomoca dowolnych srodkow,
oswiadczen | dokumentdéw ztozonych przez Wykonawce w sytuaciji, gdy beda budzi¢
watpliwosci.

Sposob przygotowania oferty:

10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
10.2. Oferte nalezy sporzadzic w catosci w jezyku polskim w formie pisemnej lub

elektronicznej. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

10.3. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.



10.4. Wykonawca przygotowuje i przedklada swojg oferte zgodnie z wymogami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu.

10.5. Wykonawca pokrywa wszelkie koszly zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

10.6. Oferta musi zawiera¢:

a) Formularz OFERTA, ktorego wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego

zapytania oraz formularz rzeczowo-cenowy, ktérego wzor stanowi zatacznik nr
2 do niniejszego zapytania.
Nie zlozenie Formularza Ofertowego/rzeczowo-cenowego lub brak podpisu
Wykonawey na Formularzu Ofertowym/rzeczowo-cenowym, lub podpisanie
Formularza Ofertowego/rzeczowo-cenowego przez osoby nieuprawnione nie
bedzie podlegato jego uzupeinieniu.

b) Aktualny wypis z centrainej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej/krajowego rejestru sadowego wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert (podmiot majacy siedzibe na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej). Jezeli oferte skiada podmiot majacy
siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terenem Rzeczypospolite] Polskiej,
podmiot ten sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe Iub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono jego upadiosci.

Jezeli ww. dokumenty moga by¢ pobrane z ogéinie dostepnych baz danych np.
CEIDG lub KRS Zamawiajacy sam je pobierze i Wykonawca woéwczas nie jest
zobowiazany do ich ziozenia.

c) Petnomocnictwo — jezeli dotyczy (w przypadku Wykonawcow wspéinie
ubiegajgcych sig¢ o udzielenie zaméwienia — pelnomocnictwo rodzajowe do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy).

d) Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 7.1. oraz 8.2, zapytania.

10.7. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych integralng czescé
niniejszego zapytania. Dopuszcza sig ztozenie w ofercie formularzy opracowanych
przez VWykonawce, pod warunkiem jednak, Ze ich tre$¢ bedzie odpowiadaé
wymaganiom Zamawiajgcego okreslonym w niniejszym zapytaniu.

10.8. W przypadku ziozenia oferty w formie pisemnej zaleca sig, aby wszystkie strony
oferty byly ponumerowane, opatrzone pieczeciami imiennymi osoby upowaznione;
i trwale ze sobg pofgczone (zszyte lub zbindowane).

10.9. Pelnomocnictwo musi by¢ ziozone w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej
kopii. Wymagane, a nieziozone lub wadliwe pelnomocnictwa podiegaé beda
uzupeinieniu w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

10.10. Wymagane, a niezlozone lub wadliwe dokumenty, z ktérych wynika upowaznienie
do reprezentacji Wykonawcy podlegaé bedg uzupetnieniu w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego z zastrzezeniem pkt. 10.6 lit. b, zdanie drugie.

10.11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji, za pomocg dowolnych Srodkow,
oswiadczen | dokumentow ztozonych przez Wykonawce w sytuacii, gdy bedsg budzié
watpliwosci,

10.12. Wszystkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki powinny by¢ parafowane
(w miejscu wniesienia tych poprawek) przez osobg/osoby podpisujgca/podpisujace
lub osobg/osoby upowazniona/upowaznione do jej podpisania.



10

10.13. W przypadku ziozenia oferty w formie pisemnej, winna by¢ ona zloZzona

w zamknietym opakowaniu. Opakowanie ma byé zaadresowane na adres
Zamawiajgcego:
Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Opolu
45-231 Opole, ul. Oleska 121 C, Sekretariat pok. 22
z dopiskiem:
Oferta na zadanie pn.: Swiadczenie uslug pocztowych dia Parstwowej Inspekcji
Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Opolu.

10.14. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé

11.

oferte.

Udzielanie wyjasnien — oscby upowaznione do kontakiu z Wykonawcag:

Pytania mozna przesylac pisemnie do siedziby Zamawiajgcego lub e-mail na adres
kancelaria@opole.pip.gov.pl.

Osoby do kontaktu:

« Pani Beata Chadrys, nrtel.: 77 470 09 18, e-mail: kancelaria@opole.pip.gov.p!;

12. Zasady odrzucenia ofert:

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

Wykonawca nie spetnia warunkdw udziatu w postepowaniu okreslonych w niniejszym
zapytaniu;

zostata ziozona przez Wykonawce podlegajgcemu wykluczeniu z postepowania;
zostata zlozona po terminie;

jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu;

zawiera bledy w obliczeniu ceny, kidérych nie mozna poprawi¢ na zasadzie
oczywistych omylek rachunkowych badz bteddw rachunkowych;

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie innej omylki, o ktérej mowa w pkt. 13.5.

13. Opis kryteriow wyboru oferty i sposob oceny ofert:

13.1. Przy ocenie ofert bedzie obowigzywalo jedno kryterium przedmiotowe:

cena = 100%.

Oferty nie podlegajace odrzuceniu beda oceniane wedtug wzoru: (Cn . Cb) x 100,
gdzie: Cn - najnizsza oferowana cena sposrod nie odrzuconych ofert; Cb - cena
oferty badane;j.

13.2. Oferte, ktéra uzyska maksymalng ilos¢ punktéw Zamawiajgcy uzna za

najkorzystniejsza.

13.3. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy zwroci sie do
Wykonawecdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ofertach.

13.4. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnienia fresci ztozonych ofert.
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13.5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek) oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z niniejszym
ogloszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

13.6. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej, ktéra spetnia wszystkie
wymogi zawarte w niniejszym ogloszeniu.

14, Formalnosci po wyborze oferty:

14.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi wszystkich
uczestnikdw postepowania elektronicznie.

14.2. Wykonawca, kidrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza poinformowany
zostanie o miejscu i terminie podpisania umowy:.

14.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé kolejna, najwyzej oceniong
ofertg innego Wykonawcy speiniajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

15. UniewaZnienie postepowania:
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:
- nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
~ oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia i Zamawiajacy nie ma mozliwosci
zwigkszenia tej kwoty.

16. Zamawiajacy zastrzega, iz moze odwolaé postepowanie o udzielenie zamoéwienia
w kazdym czasie bez podania przyczyn, a Wykonawcy nie przystuguja wobec
Zamawiajacego w takim przypadku zadne roszczenia.

17. Istotne zasady realizacii zamowienia:
17.1.  Zasady realizacji zamowienia zawiera niniejsze zapytanie oraz zalgczniki.
17.2. Wykonawca bedzie zobowigzany do utrzymania w tajemnicy wszelkich
danych o Zamawiajgcym oraz innych informacji jakie uzyska w zwiazku
z realizacjg przedmiotu zamowienia bez wzgledu na sposéb i forme ich
utrwalenia oraz pozyskania.

18. Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobadnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO", informuije, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy
w Opolu, ul. Oleska 121C, 45-231 Opole;

= administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@opole.pip.gov.pl’
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= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, ktérego warto$¢ nie

przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129 tj.), nr postepowania OP-PORA-

A.213.9.2022;

= QOdbiorcami danych moga zostaé: uprawnione organy publiczne, podmioty
wykonujace ustuge niszczenia i archiwizacji dokumentaciji.
» Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Zarzgdzeniem Gidwnego

Inspektora Pracy nr 76/2018 z dnia 15 paZdziemika 2018 r. w sprawie wprowadzenia

w fednostkach organizacyjnych Panstwowej Inspekcji Pracy instrukcji kancelaryjnej,

jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacfi i zakresu

dziatania archiwow zakfadowych, okres przechowywania cbejmuje caly czas trwania
umowy;

=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak
niezbedne do wziecia udzialu w postepowanit;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osohowych z zastrzezeniem przypadkdw, o kidrych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych oscbowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowiazek wyznaczenia inspekiora ochrony danych osobowych.

“ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri urmowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integrainosci profokolu oraz jego zalgcznikow.

' Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przelwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkdw ochrony prawnef lub w celt ochrony praw innef
osohy fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czionkowskiego.
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

19. Wykaz dokumentow jakie maja dostarczy¢ VWykonawcy:
19.1. Formularz oferta (zalgcznik nr 1);

19.2. Wypetniony formularz rzeczowo-cenowy (zatgcznik nr 2).
19.3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania (zatacznik nr 3);
19.4. Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji

0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli Zamawiajacy nie moze pobraé go
z ogolnodostepnej bezptatnej bazy danych;

19.5. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych;

19.6. Petnomocnictwo do podpisania oferty — jezeli dotyczy.

Zatwierdzam, dn. 6@@ {QZZ/ ........ ‘.

(data i podpis)

Zalgczniki:
— Zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy;
— Zatgcznik nr 2 — formularz rzeczowo-cenowy;
— Zatgcznik nr 3 — oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
— Zatacznik nr 4 — wzor umowy.



