Ordery i odznaczenia panstwowe

Prezydent Rzeczypospolite] nadaje ordery i odznaczenia
(art. 138 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej).

Podstawowe akty prawne:

+ ustawa z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 475 i 1266),

* rozporzadzenie Prezydenta RP z dnia 10 listopada 1992 r. w sprawie opisu, materiatu,
wymiarow, wzorow rysunkowych oraz sposobu i okolicznosci noszenia odznak orderow
i odznaczeh (Dz. U. z 1992 r., poz. 452, ze zm.),

* rozporzadzenie Prezydenta RP z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego trybu
postepowania w sprawach o nadanie orderow i odznaczen oraz wzoréw odpowiednich
dokumentéw (Dz. U. z 2004 r., poz. 2743, ze zm.).

Ordery i odznaczenia panstwowe
s3 najwyzszym wyroznieniem zastug cywilnych i wojskowych
potozonych w czasie pokoju lub wojny
dla chwaly i rozwoju Rzeczypospolitej Polskiej
(art. 1 ust. 2 ustawy o orderach i odznaczeniach).

Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej nadaje ordery i odznaczenia z wiasnej inicjatywy

lub na wniosek:

» ordery - prezesa rady ministrow lub kapitut orderéw,

» odznaczenia - prezesa rady ministrow, ministréw, kierownikéw urzedéw centralnych
lub wojewodow.

Organy uprawnione przedstawiajg Prezydentowi wnioski o nadanie odznaczeh za zastugi

w dziedzinach objetych zakresem ich dziatania. Wojewodowie wystepujg o uhonorowanie osoéb

zwigzanym z obszarem wojewodztwa miejscem zamieszkania, pracy lub dziatalno$ci - z wiasnej

inicjatywy lub z inicjatywy jednostek organizacyjnych im podlegtych, organéw samorzgdowych,

organizacji spotecznych i zawodowych.

Ordery i odznaczenia nadaje sie obywatelom polskim. Mogg by¢é nadawane rowniez
cudzoziemcom za zastugi potozone dla Rzeczypospolitej Polskiej lub jej obywateli. Wniosek
o nadanie orderu Ilub odznaczenia osobie nieposiadajgcej obywatelstwa polskiego
lub zamieszkatej stale za granicg przedstawia Prezydentowi minister spraw zagranicznych.

Ordery i odznaczenia mogg by¢ nadawane posmiertnie, jednakze z wnioskiem o odznaczenie
zastuzonych oséb zmartych mozna wystgpi¢ wyjatkowo - w uznaniu szczegdlnych i godnych
upamietnienia zastug dla Rzeczypospolitej Polskiej - i niezwlocznie po $mierci osoby
proponowanej do nadania odznaczenia.
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Odznaki nadanych orderéw i odznaczen wrecza Prezydent RP badz w jego imieniu:

» osoby uprawnione do wystepowania z wnioskami o nadanie orderow i odznaczen
oraz ich zastepcy,

» w sitach zbrojnych - dowddcy upowaznieni przez ministra obrony narodowej oraz ministra spraw
wewnetrznych,

» za granicg - kierownicy polskich placéwek dyplomatycznych i konsularnych.

Odznake Medalu za Diugoletnie Pozycie Matzenskie mogg w imieniu Prezydenta RP wreczac
takze: marszatek wojewoddztwa, starosta, prezydent miasta, burmistrz oraz woéjt. Wyjatkowo
Prezydent RP moze upowazni¢ do wreczenia inng osobe.

Jednym 2z siedmiu cywilnych odznaczehA nadawanych przez Prezydenta RP jest Medal

za Diugoletnig Stuzbe. Odznaczenie to - ustanowione w 1938 r., a przywrécone w 2007 r. -

jest nagrodg za wzorowe, wyjgtkowo sumienne wykonywanie obowigzkow wynikajacych z pracy

zawodowej w stuzbie panstwa. W zaleznosci od dtugosci ogdlnego stazu pracy osoby

proponowanej do odznaczenia Medal za Diugoletnig Stuzbe dzieli sie na trzy stopnie:

» | stopien - Medal Ztoty za Diugoletnig Stuzbe (nadawany po uptywie minimum 30 lat pracy
zawodowe)),

+ |l stopieh - Medal Srebrny za Diugoletnig Stuzbe (nadawany po uptywie minimum 20 lat pracy
zawodowe)),

« Il stopien - Medal Brgzowy za Dtugoletnig Stuzbe (nadawany po uptywie minimum 10 lat pracy
zawodowe)).

Z inicjatywg uhonorowania pracownika Medalem za Diugoletnig Stuzbe wystepuje do wojewody

aktualny pracodawca kandydata do wyréznienia - nie wczes$niej niz po uptywie 10 lat od ostatniego

nadania. W przypadku osoby, ktéra w danym roku nabywa prawo do emerytury, wniosek

o nadanie Medalu za Dtugoletnig Stuzbe przedstawia sie najpdzniej w dniu rozwigzania stosunku

pracy z tg osoba.

Dla zastuzonego dziatacza spotecznego wystgpi¢ mozna o nadanie Krzyza Zastugi. Wyrdznienie
to ustanowione zostato w 1923 r. i nadawane jest osobom, ktére potozyly zastugi dla panstwa
lub obywateli spetniajgc czyny przekraczajgce zakres ich zwyktych obowigzkéw, a przynoszace
znaczng korzys¢ panstwu lub obywatelom. Moze by¢ takze przyznawane za: ofiarng dziatalno$é
publiczng, ofiarne niesienie pomocy oraz dziatalnos¢ charytatywng. Przed laty Krzyz Zastugi
nadawano réwniez za wzorowe, wyjgtkowo sumienne wykonywanie pracy zawodowej - obecnie
dokonania profesjonalne nagradzane sg Medalem za Dtugoletnig Stuzbe. Krzyz Zastugi dzieli sie
na trzy stopnie:

+ | stopieh Zioty Krzyz Zastugi,

« |l stopieh Srebrny Krzyz Zastugi,

+ |l stopieh Brgzowy Krzyz Zastugi.

Przed nadaniem Krzyza Zastugi wyzszego stopnia powinny uptyng¢ co najmniej 3 lata.

Ustanowiony w 1921 r. Order Odrodzenia Polski stanowi - za Orderem Orta Biatego - najwyzsze
cywilne wyroznienie w naszym kraju. Nadawany jest za wybitne zastugi potozone w stuzbie
panstwu i spoteczenstwu, a zwtaszcza za wybitne osiggniecia w dziatalnosci publicznej
podejmowanej z pozytkiem dla kraju, za szczegdlne zastugi dla umacniania suwerennosci
i obronnosci kraju, dla rozwoju gospodarki narodowej, stuzby publicznej, za wybitng tworczosc
naukowa, literackg i artystyczng, za wybitne zastugi dla rozwoju wspoétpracy Rzeczypospolitej
Polskiej z innymi panstwami i narodami. Order ten dzieli sie na pie¢ klas:

* klasa | Krzyz Wielki Orderu Odrodzenia Polski,

* klasa Il Krzyz Komandorski z Gwiazdg Orderu Odrodzenia Polski,
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» klasa lll Krzyz Komandorski Orderu Odrodzenia Polski,
* klasa IV Krzyz Oficerski Orderu Odrodzenia Polski,
* klasa V Krzyz Kawalerski Orderu Odrodzenia Polski.

Szczegotowy opis orderdw i odznaczenh panstwowych znajduje sie na oficjalnej stronie internetowe;j
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (Prezydent > kompetencje > ordery i odznaczenia).
Informacje dotyczgce odznaczen resortowych publikowane sg na stronach odpowiednich
ministerstw.

Na dokumentacje o nadanie odznaczenia panstwowego przedstawiang wojewodzie sktadajg sie
trzy elementy: 1) pismo przewodnie, 2) wniosek o nadanie Medalu za Dtugoletnig Stuzbe,
a w przypadku pozostatych wyréznien wniosek o nadanie orderu-odznaczenia oraz 3) wypetniony
druk zapytania o udzielenie informaciji o osobie do Krajowego Rejestru Karnego.

List przewodni nalezy zaadresowa¢ do wojewody pomorskiego (Pomorski Urzad Wojewodzki
w Gdansku, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk).

Whnioski o nadanie orderow lub odznaczen panstwowych skiada sie na odpowiednich
formularzach, ktére pobra¢ mozna ze strony: www.prezydent.pl/prezydent/kompetencje/ordery-i-
odznaczenia/akty-prawne-i-formularze-wnioskows.

Whniosek ma okreslone ramy graficzne, nalezy wypetni¢ go w jednym egzemplarzu i wydrukowac
dwustronnie (na jednej kartce formatu A4). Powinien zawiera¢ szczeg6towg informacje
0 zastugach i osiggnieciach osoby, ktérej dotyczy, a w szczegdlnoéci niezbedne jest wykazanie
zastug po otrzymaniu ostatniego orderu lub odznaczenia (dokonania kandydata nalezy wyraznie
umiejscowi¢ w czasie). Uzasadnienie wniosku (w rubryce 18. formularza) powinno
w sposob petny prezentowa¢ wybitne dokonania kandydata, adekwatne do klasy badz stopnia
proponowanego wyrdznienia. Przedstawiajgc wniosek o uhonorowanie osoby zaangazowanej
w dziatalnos¢ spoteczng badz charytatywng w uzasadnieniu opisaé nalezy konkretne czyny,
zastugi kandydata na ptaszczyznie pozaprofesjonalnej. Natomiast we wniosku o nadanie Medalu
za Dtugoletnig Stuzbe istotna jest wzorowa aktywnos¢ zawodowa, ktéra w ocenie przetozonych
szczegolnie wyrdznita pracownika i pretenduje go do tak wysokiego zaszczytu. Podkresli¢ nalezy,
ze odznaczenie panstwowe w zaden sposob nie jest nagrodg obligatoryjng, nie jest tozsame
Z jubileuszem zawodowym pracownika, cho¢ stopien Medalu za Dtugoletnig Stuzbe bezposrednio
wynika z dtugosci stazu pracy kandydata (stazu pracy w rozumieniu przepiséw emerytalnych).
Zgtoszenie inicjatywy nadania orderu lub odznaczenia nie zobowigzuje organu uprawnionego
do przedstawienia Prezydentowi wniosku w tej sprawie.

W uzasadnieniu wniosku o nadanie Medalu za Dtugoletnig Stuzbe nalezy koniecznie podaé

doktadnie ogolny staz pracy kandydata (i adekwatnie do tego stazu na pierwszej stronie formularza

okresli¢ stopien odznaczenia) oraz przedstawic:

» szczegoblne osiggniecia i sukcesy pracownika (w tym informacje o przyznanych nagrodach
i wyrdznieniach),

» przyktady podwyzszania kwalifikacji,

+ zakres wykonywanych zadan

» oraz sformutowang przez bezposredniego przetozonego indywidualng opinie na temat sposobu
ich realizacji przez kandydata do odznaczenia.
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Prezentowanie biografii, opisywanie przebiegu kariery zawodowej, wymienianie szeregu stanowisk
i funkcji bez przedstawienia konkretnych, szczegolnych osiggnie¢ z tym zwigzanych, nie stanowi
wystarczajgcego uzasadnienia wniosku. Ogdlne sformutowania badZz identyczne opinie
powtarzane na temat kilku kandydatéw nie dajg mozliwosci stwierdzenia, czy osoby wskazane
do odznaczenia faktycznie na ten zaszczyt zastugujg. W sytuacji, gdy zabraknie miejsca
na formularzu, do wniosku dotgczy¢ nalezy jednostronicowy zatgcznik, w ktérym kontynuowana
jest tres¢ uzasadnienia. Pod uzasadnieniem (w rubryce: data, piecze¢, podpis) powinna podpisac
sie osoba kierujgca jednostkg sporzgadzajgcg wniosek. Nalezy takze pamieta¢ o podaniu nazwy
jednostki sporzadzajgcej wniosek (na pierwszej stronie dokumentu, w lewym gérnym rogu
formularza) oraz - w ostatniej rubryce na drugiej stronie druku - imienia, nazwiska i numeru
telefonu osoby, ktéra wypetnita formularz. Podobnie opieczetowany i podpisany powinien byé
zatagcznik do wniosku.

Whnioskodawca przedstawia we wniosku o nadanie odznaczenia informacje o karalnosci
kandydata. Ponadto nalezy wypetni¢ formularz zapytania o udzielenie informacji o osobie
do Krajowego Rejestru Karnego w celu uzyskania potwierdzenia, ze wnioskowana osoba jest
niekarana. Prosze nie wysyta¢ formularza do Sgdu. Nalezy zostawi¢ puste miejsce na wpisanie
podmiotu wnioskujgcego (w lewym gérnym rogu druku) oraz miejsce na podpis osoby uprawnione;.
Pomorski Urzgd Wojewddzki sam skieruje zapytanie do KRK. W pozycji 11. formularza zapytania
nalezy poda¢ podstawe prawng postepowania, czyli art. 31 a ustawy z dnia 16 pazdziernika
1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2015 r. poz. 475 i 1266) oraz § 3 pkt. 2
rozporzgdzenia Prezydenta RP z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegotowego trybu
postepowania w sprawach o nadanie orderéw | odznaczenn oraz wzoréw odpowiednich
dokumentéw (Dz. U. 2004 Nr 277 poz. 2743, ze zm.), natomiast w pozycji 13. zapytania wskazac
na postepowanie okreslone w punkcie 11.

Organy uprawnione do wystepowania o nadanie orderéw i odznaczen przedstawiajg Prezydentowi
RP wnioski nie pdzniej niz na dwa miesigce przed przewidywanym terminem wreczenia odznaki.
Nalezy to uwzgledni¢ przy zgtaszaniu inicjatywy wojewodzie i ztozy¢ dokumenty z odpowiednim
wyprzedzeniem. Postepowanie w sprawach odznaczen jest diugotrwate - od ztozenia wniosku
do nadania odznaczenia uptywa kilka miesiecy.

W biurze wojewody pomorskiego sprawy dotyczace orderéw i odznaczenh panstwowych prowadzi
Rachela Wysocka, tel.: 58 30 77 263, e-mail: rachela.wysocka@gdansk.uw.gov.pl.

Wzory formularzy wtasciwych w postepowaniu o nadanie orderéw i odznaczen panstwowych
pobra¢ mozna ze strony Biuletynu Informacji Publicznej Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gdansku (sprawy > wykaz spraw > biuro wojewody).
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