Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa, przeprowadza
oszacowanie wartosci zamowienia dotyczgcego ustugi organizacji szkolen, spotkan i konferencji w
ramach projektu ,Wsparcie uczelni w ograniczaniu przedwczesnego konczenia nauki przy
wykorzystaniu danych z systemu ELA” finansowanego z Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027.

W zwigzku z powyziszym zwracamy sie z uprzejmag prosbg o przekazanie szacowanej wyceny
organizacji szkolen, spotkan i konferencji oraz ustug dodatkowych (ztotych brutto/ netto), poprzez
wypetnienie ponizszej tabeli oraz przestanie jej na adres e-mail: elafers@mnisw.gov.pl , w terminie do
korica dnia 25 lutego 2026 r.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oficjalnego zapytania ofertowego, ma na celu jedynie oszacowanie

wartosci rynkowej ustugi.

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga organizacji szkolen, spotkan i konferencji dla przedstawicieli
kadry akademickiej uczelni w ramach projektu , Wsparcie uczelni w ograniczaniu przedwczesnego
koniczenia nauki przy wykorzystaniu danych z systemu ELA”, Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027, zgodnie z ponizszym opisem i zakresem wskazanym w Tabeli.

I. Ustuga organizacyjna szkolen/ spotkan/ konferencji, w tym:

I.1 Ustuga organizacyjno-techniczna obejmuje:

1. Zapewnienie sali konferencyjnej na wskazang w ponizszej Tabeli (pkt 1, 2, 3) liczbe dni i 0sdb,
w zaleznosci od rodzaju spotkania wraz z odpowiednim wyposazeniem oraz zapleczem.

Czas trwania szkolenia/ spotkania/ konferencji bedzie wynosit maksymalnie 9 godzin zegarowych
podczas jednego dnia, rozpoczynajgc od momentu rejestracji uczestnikow.

2. Obstuge recepcyjng przez minimum 1 osobe zapewniong na 1 godzine przed szkoleniem/
spotkaniem/ konferencjg oraz przez caty czas trwania szkolenia/ spotkania/ konferencji, w tym:

a. zebranie podpisow na liscie obecnos$ci od wszystkich obecnych osdb na szkoleniu/ spotkaniu/
konferencji oraz przekazanie po szkoleniu/ spotkaniu/ konferencji listy obecnosci
Zamawiajgcemu,

b. w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego - rozdanie uczestnikom i odbiér od uczestnikéow
dokumentdéw przekazanych Wykonawcy przez Zamawiajacego.

W przypadku konferencji, podczas ktoérej liczba oséb kazdego/jednego dnia spotkania wynosi 100
0s6b (zgodnie z pkt 3 ponizszej Tabeli) wymagana jest obstuga recepcyjna przez minimum 2 osoby.

Osoby obstugujace recepcje powinny posiadac ubidr formalny stosowny do oficjalnego charakteru
spotkania.

3. Obstuge techniczng sprzetu wykonywang przez minimum 1 osobe (osoba ta nie moze
jednoczesnie obstugiwacd recepcji szkolenia/ spotkania/ konferencji), w tym kontrole jego jakosci
wraz z mozliwoscig naprawy ewentualnych usterek na biezgco w celu zapewnienia ciggtosci
szkolenia/ spotkania/ konferencji.
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Osoba ta musi by¢ dyspozycyjna na 1 godzine przed rozpoczeciem szkolenia/ spotkania/
konferencji, jak i podczas catego szkolenia/ spotkania/ konferencji. Zamawiajgcy musi mieé
mozliwos$¢ bezposredniego kontaktu z ww. osobg w celu niezwiocznego, bezposredniego
zgtaszania problemadw technicznych.

Zapewnienie wizualizacji dziatan wedtug wskazah Zamawiajacego zgodnej z zasadami
i wymaganiami obowigzujgcymi dla Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027. Wizualizacja polegaé bedzie na:

a. umieszczeniu w sali slajdu tytutowego szkolenia, ktéry bedzie przekazany Wykonawcy przez
Zamawiajgcego w wersji elektronicznej,

b. oznakowaniu drogi do sali szkolenia/ spotkania/ konferencji,

c. wydrukowaniu programu wraz z harmonogramem szkolenia/ spotkania/ konferencji
przekazanego przez Zamawiajgcego i umieszczenie go przy recepcji na stojaku informacyjnym
w formacie A4 (zapewnionym przez Wykonawce) lub w formie elektronicznej na ekranie
informacyjnym (program w kolorze) oraz na stole osoby prowadzacej szkolenie (wydruki w
kolorze).

Cata wizualizacja powinna by¢ zapewniona na 1 godzine przed rozpoczeciem szkolenia/ spotkania/
konferencji i przez caty czas trwania szkolenia/ spotkania/ konferencji.

Przygotowanie formularza listy obecnosci (zawierajgcej na kazdej stronie date i miejsce spotkania
oraz logotypy, nazwe projektu, programu i informacje o wspoétfinansowaniu ze srodkéw EFS, imie
i nazwisko uczestnika oraz nazwe instytucji, ktérg uczestnik reprezentuje (wydruk w kolorze).

Przygotowanie tabliczek imiennych na stét prezydialny (tabliczki powinny by¢ zapewnione na pét
godziny przed rozpoczeciem szkolenia/ spotkania/ konferencji i przez caty czas ich trwania).

I.I Wymagania dotyczace sali na szkolenie/ spotkanie/ konferencje:

1.

Zlokalizowana w Warszawie w miejscu z wygodnym dojazdem i dojsciem, z dobrym potgczeniem z
dworca PKP srodkami komunikacji miejskiej, oddalona od Dworca Centralnego PKP — maksymalnie
do 1,5 km pieszo, tj. drogg publiczng, na ktdrej dopuszczony jest ruch pieszych lub do maksymalnie
8 km srodkiem transportu, tj. drogg publiczng, na ktérej dopuszczony jest ruch pojazdéw
samochodowych, od punktu adresowego miejsca odbywania szkolenia/ spotkania/ konferenciji.

Przeznaczona do organizacji szkolen/ spotkan/ konferencji itp., posiadajgca odpowiedni standard,
tzn. przestronna wraz z klimatyzacja.

Dostosowana dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, w tym réwniez miejsce, gdzie zapewnione bedg
positki (dotyczy pkt 1, 2, 3, tabeli) i nocleg (dotyczy pkt 3 tabeli - organizacja dwudniowej konferencji w
Warszawie) zgodnie z pkt. .1 - L.V.

Wyposazona w stét prezydialny dla oséb prowadzacych szkolenie/ spotkanie/ konferencje.

Uktad stotéw i krzeset dostosowany do formy szkolenia/ spotkania/ konferencji (Zamawiajgcy
zgtosi Wykonawcy zapotrzebowanie na odpowiednie ustawienie stotéw i krzeset — uktad teatralny
lub warsztatowy).
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W przypadku takiej koniecznosci - odpowiednie ustawienie stotow i krzeset w sposdb dostosowany
do 0s6b majgcych trudnosci w poruszaniu sie.

6. Darmowy dostep do bezprzewodowego Internetu.
7. Umozliwiajaca zainstalowanie sprzetu i urzadzen, zgodnie z pkt Il.

8. Posiadajaca sprzet audiowizualny niezbedny do prezentacji oraz prowadzenia dyskusji, szkolenia/
spotkania/ konferencji, w tym w szczegdlnosci: nagtosnienie oraz co najmniej jeden mikrofon
bezprzewodowy dla osoby prowadzacej szkolenie i co najmniej dwa mikrofony bezprzewodowe
dla uczestnikdw szkolenia biorgcych udziat w dyskusjach.

9. Zaopatrzona w projektor wideo-komputerowy, tablice typu flipchart lub tablice suchoscieralng,
ekran, wskaznik laserowy do prezentacji, pilot do przetgczania slajdéw prezentacji, laptopy dla
0s6b prowadzacych szkolenie/ spotkanie/ konferencje, a takze, podtaczenie laptopdw uczestnikdw
spotkania/ szkolenia/ konferencji do sieci itp.

10. Zaplecze sanitarne, szatnie.

LIl Ustuga cateringowa podczas szkoler/ spotkar/ konferencji (zgodnie z Tabelg):

1. Zapewnienie przerwy kawowej ciagtej (tj. zapewnionej na pdt godziny przed szkoleniem/
spotkaniem/ konferencjg jak i podczas trwania catego szkolenia/ spotkania/ konferencji), w formie
bufetu samoobstugowego oraz lunchu, zgodnie z programem i harmonogramem szkolenia/
spotkania/ konferencji.

2. Catering obejmuje w czasie:

a. przerwy kawowej ciggtej (dla 1 przerwy kawowej):

= wode mineralng gazowang i niegazowang, podawang w szklanych butelkach, minimum 0,5
|/ osobe lub wode z dystrybutoréw wody pitnej serwowang w szklanych dzbankach,

= kawe czarng bez ograniczen,

= herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna),

=  kruche ciastka (min. 3 rodzaje),

= Swieze owoce (min. 3 rodzaje),

= cukier, Smietanke lub mleko do kawy, swiezg cytryna w plasterkach, wykataczki.

b. lunchu (dla 1 lunchu):

= 2 dania ciepte na osobe (zupa i drugie danie), z uwzglednieniem specjalnych potrzeb
uczestnikow tj. Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy jakiego rodzaju i dla ilu oséb powinny
zosta¢ zapewnione positki danego rodzaju np. miesne, wegetarianskie, weganskie,
bezglutenowe, bez laktozy,

= wode mineralng gazowang i niegazowang, podawana w szklanych butelkach, minimum 0,5
I/osobe lub wode z dystrybutoréw wody pitnej serwowang w szklanych dzbankach,

= kawe czarng bez ograniczen,

= herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna),

= cukier, Smietanke lub mleko do kawy, swiezg cytryne w plasterkach, wykataczki.
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3. Wszystkie positki muszg by¢ wykonane z naturalnych produktow metoda tradycyjna.

Zamawiajgcy nie dopuszcza positkdw typu instant (np. zupy w proszku) oraz positkdw typu fast

food (np. pizza).

4. Sposdb podania:

a.

do serwowania positkéw i napojow Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn oraz sztuccow
jednorazowych np. plastikowych, tekturowych. Jedzenie i napoje serwowane bedg w
naczyniach wielorazowego uzytku, do ponownego wykorzystania, np. szklanych lub
ceramicznych,

Wykonawca dostarcza ciepte positki na minimum 20 minut przed rozpoczeciem lunchu lub
przerwy kawowej i zapewnia utrzymanie wifasciwej temperatury positkbw do momentu
spozycia. Sprzatniecie po wykonaniu ustugi.

5. Zapewnienie obstugi kelnerskie;j.

6. Zapewnienia miejsca na positki:

a.

w formie szwedzkiego stotu, w tym samym budynku co sala na szkolenia/ spotkania/
konferencje,

zapewnienie stotdw bufetowych, stotéw wraz z krzestami, stolikdw koktajlowych oraz
zapewnienie nakrycia stotéw (tkanina stotowa — obrus) i papierowych serwetek,

w przypadku lunchu - umozliwienie ich spozywania na siedzgco, z uwzglednieniem ewentualnej
koniecznosci ustawienia stotéw, krzeset i zastawy w sposéb dostosowany do potrzeb oséb
majacych trudnosci w poruszaniu sie.

Wykonawca zapewnia transport, dostarczenie ustugi na miejsce jej Swiadczenia i rozstawienie
stotéw, zastawy i sprzetu niezbednego do swiadczenia ustugi na minimum 30 minut przed dang
godzing lunchu lub przerwy kawowej, w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym.

I. IV Zapewnienie noclegu uczestnikom konferencji wraz ze $niadaniem i kolacjg (zgodnie z Tabelg):

1. Wymagania dotyczgce noclegu:

a.

zapewnienie noclegu wraz ze $niadaniem i kolacjg — maksymalna liczba noclegdéw zgodnie z pkt
3 Tabeli,

nocleg dla uczestnikéw w pokojach jednoosobowych wraz fazienkg oraz ze $niadaniem
i kolacjg, w hotelu co najmniej 3-gwiazdkowym (zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do
okreslonego rodzaju i nadanie mu kategorii przez marszatka wojewddztwa witasciwego ze
wzgledu na miejsce potozenia obiektu, w formie decyzji administracyjnej do ewentualnej
kontroli przez Zamawiajgcego). Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zapewnienia pokoi
wieloosobowych do jednoosobowego wykorzystania,

noclegi wraz ze $niadaniem i kolacja muszg mie¢ miejsce w tym samym budynku co sala
konferencyjna,
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d. noclegi wraz ze $niadaniem i kolacjg podczas konferencji mogg by¢ zgtoszone przez
Zamawiajgcego jako noclegi zapewnione przed pierwszym dniem konferencji i/lub pomiedzy
pierwszym a drugim dniem konferencji, i/lub po konferencji (ostatni dzier konferencji).

2. Wymagania dotyczace kolacji:
a. w czasie kolacji menu bedzie obejmowac (dla 1 kolacji):

= 2 dania ciepte na osobe (inne niz podawane na lunch danego dnia), z uwzglednieniem
specjalnych potrzeb uczestnikow tj. Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy jakiego rodzaju i dla
ilu 0séb powinny zostaé zapewnione positki danego rodzaju np. miesne, wegetarianskie,
weganskie, bezglutenowe, bez laktozy,

= wode mineralng gazowang i niegazowang, podawang w szklanych butelkach, minimum 0,5
|/osobe lub wode z dystrybutoréw wody pitnej serwowang w szklanych dzbankach),

= kawe czarng bez ograniczen,

= herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 3 rodzaje, w tym czarna),

= cukier, Smietanke lub mleko do kawy, $wiezg cytryne w plasterkach, wykataczki.

b. kolacja ma mie¢ forme bufetu samoobstugowego. Zamawiajacy oczekuje kolacji o wskazanej
przez Zamawiajgcego godzinie,

c. wszystkie positki muszg by¢é wykonane z naturalnych produktéw metodg tradycyjna.
Zamawiajgcy nie dopuszcza positkow typu instant (np. zupy w proszku) oraz positkdw typu fast
food (np. pizza),

d. podanie w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki),
szklanek oraz widelczykow i tyzeczek, a takze sztu¢céw metalowych (do serwowania positkdw
i napojéw Wykonawca nie bedzie uzywat naczyd oraz sztuécdw jednorazowych, np.
plastikowych, tekturowych), zapewnienie papierowych serwetek, stotéw bufetowych, stotéw
wraz z krzestami,

e. zapewnienie obstugi kelnerskiej,

f. zapewnienie kolacji w hotelu, w ktérym zapewniony jest nocleg, umozliwienie spozywania
kolacji na siedzgco przez wszystkie osoby, z uwzglednieniem ewentualnej koniecznosci
ustawienia stotéw, krzeset i zastawy w sposdb dostosowany do potrzeb oséb majacych
trudnosci w poruszaniu sie.

3. Wymagania dotyczace $niadania:
a. zapewnienie $niadania w hotelu, w ktérym zapewniony jest nocleg,

b. $niadanie ma mie¢ forme bufetu samoobstugowego i mozliwo$¢ spozywania go na siedzgco
przez wszystkie osoby, z uwzglednieniem ewentualnej koniecznosci ustawienia stotéw, krzeset
i zastawy w sposéb dostosowany do potrzeb oséb majacych trudnosci w poruszaniu sie,

c. podanie w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki),
szklanek oraz widelczykow i tyzeczek, a takze sztuécow metalowych (do serwowania positkdw
i napojow Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn oraz sztuécéw jednorazowych, np. plastikowych,
tekturowych), zapewnienie papierowych serwetek,
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d. $Sniadanie bedzie zawieraé¢ dania zimne i wybdr co najmniej dwdch dan na ciepto, jak rowniez
wode mineralng gazowang i niegazowang, kawe czarng bez ograniczen, herbate w saszetkach
bez ograniczen parzong wrzatkiem, cukier, smietanke lub mleko do kawy, $wiezg cytryne w
plasterkach, wykataczki.

.V Wymogi dotyczace hotelu, miejsca/ sali konferencyjnej szkolenia/ spotkania/ konferenciji,
miejsca serwowania positkdw oraz pokoi hotelowych (noclegi)

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia miejsca odbywania sie szkolenia/ spotkania/
konferencji, hotelu zakwaterowania uczestnikéw (dysponujacego co najmniej 2 pokojami hotelowymi
dla 0séb ze szczegdlnymi potrzebami podczas konferencji), miejsca serowania positkow, spetniajgcych
wymagania wynikajace z art. 6 pkt 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami, zwanej dalej ,,ustawg”.

W szczegdlnosci Wykonawca zapewni miejsce odbywania sie szkolenia/ spotkania/ konferencji, hotel i
miejsce serowania positkdw (w tym toalety), pokoje hotelowe dostosowane architektoniczne do
potrzeb osdb ze szczegdlnymi potrzebami poprzez zapewnienie wolnych od barier poziomych i
pionowych przestrzeni komunikacyjnych budynkdw, instalacje urzadzen lub zastosowanie srodkow
technicznych i rozwigzan architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich
pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen technicznych, zapewnienie informacji na temat rozktadu
pomieszczen w budynku, co najmniej w sposdb wizualny i dotykowy lub gtosowy, zapewnienie
mozliwosci wstepu do budynku wraz z psem asystujgcym, o ktérym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
oraz zapewnienie mozliwosci ewakuacji oséb ze szczegdlnymi potrzebami lub ich uratowania w inny
sposob.

Ponadto Wykonawca zapewni miejsce parkingowe dostosowane dla osoby z niepetnosprawnoscig na
parkingu bezposrednio przylegajgcym lub sgsiadujgcym z miejscem (budynkiem) szkolenia/ spotkania/
konferencji/ noclegu. Niedopuszczalne sg bariery architektoniczne na drodze z parkingu do miejsca
szkolenia/ spotkania/ konferencji/ noclegu.

Il. Dodatkowe warunki stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdélnymi potrzebami
(wycena - oszacowanie dokonywane oddzielnie)

1. Zapewnienie komputera i stuchawek wraz z oprogramowaniem umozliwiajgcym odczyt
materiatow szkoleniowych, prezentacji podczas szkolen/ spotkan/ konferencji i/lub z mozliwosciag
powiekszenia tresci materiatéw/ prezentacji dla oséb stabowidzgcych lub niewidomych;

2. Zapewnienie podczas szkolen/ spotkan/ konferencji urzadzen (wraz z ich instalacjg) lub innych
$rodkow technicznych do obstugi oséb stabostyszgcych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych lub
systemow FM lub urzadzen opartych o inne technologie, ktérych celem jest wspomaganie
styszenia;

3. Zapewnienie ttumaczenia szkolenia/ spotkania/ konferencji na Polski Jezyk Migowy poprzez
ttumacza na miejscu lub ustuge ttumaczenia na zywo on-line;
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wraz z obstugg techniczng ww. sprzetu i oprogramowania (pkt 1-3) wykonywang przez minimum 1
osobe (osoba ta nie moze jednoczesnie obstugiwaé recepcji szkolenia/ spotkania/ konferencji).

4. Zapewnienie miejsca parkingowego przeznaczonego dla osoby niepetnosprawnej podczas kazdego
dnia szkolenia/ spotkania/ konferencji oraz noclegu.

Miejsce parkingowe musi by¢ zapewnione na parkingu bezposrednio przylegajagcym lub
sgsiadujgcym z miejscem (budynkiem) szkolenia/ spotkania/ konferencji/ noclegu.
Niedopuszczalne s3 bariery architektoniczne na drodze z parkingu do miejsca szkolenia/
spotkania/ konferencji/ noclegu.

Przewidywany termin szkolen, spotkan, konferencji: Il kwartat 2026 r.- Il kwartat 2028 r.

Miejsce szkolen: zgodnie z Tabelg

Przewidywana, maksymalna liczba oséb na szkoleniu/ spotkaniu/ konferencji oraz noclegéw wraz

ze Sniadaniem i kolacjg: zgodnie z Tabels.
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Tabela:

Lp.

Rodzaj szkolenia

Liczba
spotkan

Szacowana wartos¢ zt
netto

Szacowana wartos¢ zt
brutto

Organizacja szkolenia stacjonarnego jednodniowego w

Warszawie

20 0sdb

1 sala dla 20 os8b wraz z wyposazeniem i
sprzetem

1 przerwa kawowa ciggta (przez caty czas
trwania szkolenia) dla 20 oséb

1 lunch dla 20 osdb

ustuga organizacyjno-techniczna

Organizacja spotkania stacjonarnego jednodniowego w

Warszawie

50 osdb

1 sala dla 50 osdb wraz z wyposazeniem i
sprzetem

1 przerwa kawowa ciggta (przez caty czas
trwania szkolenia) dla 50 osdéb

1 lunch dla 50 oséb

ustuga organizacyjno-techniczna

Organizacja dwudniowej konferencji w Warszawie

100 oso6b kazdego dnia spotkania

1 sala dla 100 oséb na dwa dni wraz z
wyposazeniem i sprzetem

2 przerwy kawowe ciggte (przez caty czas
trwania szkolenia) dla 100 oséb kazdego dnia
2 lunche dla 100 oséb

(1 lunch kazdego dnia dla 100 osdéb kazdy)
100 noclegdw wraz ze $niadaniem i kolacja,
ustuga organizacyjno-techniczna
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Rodzaj ustugi llos¢ Szacowana wartos¢ zt | Szacowana wartos¢ zt
Lp. netto brutto
Zapewnienie komputera i stuchawek  wraz
4. |z oprogramowaniem umozliwiajgcym odczyt | dla 1 osoby
materiatow/ prezentacji podczas spotkan i/ lub| na1ldzien
z mozliwoscia powiekszenia treSci materiatéw/ | spotkania | 0 .|
prezentacji wraz z obstugg techniczng ww. sprzetu i
oprogramowania.
Zapewnienie osobie stabostyszacej podczas spotkan
5. |urzadzen (wraz z ich instalacjg) lub innych srodkéw | dla 1 osoby
technicznych do obstugi osdéb stabostyszacych, w| na 1 dzien
szczegblnosci petli indukcyjnych lub systeméw FM lub| spotkania | ... |
urzadzen opartych o inne technologie, ktérych celem jest
wspomaganie styszenia wraz z obstugg techniczng ww.
sprzetu i oprogramowania.
Zapewnienie osobie stabostyszacej lub niestyszacej
podczas spotkan ttumacza polskiego jezyka migowego | dla 1 osoby
6. |lubzapewnienie ww. ttumaczenia poprzez wykorzystanie | na 1 dzien
zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza polskiego| spotkania | .. |
jezyka migowego przez strony internetowe lub aplikacje
mobilne, wraz z zapewnieniem odpowiedniego sprzetu i
oprogramowania, wraz z obstugg techniczng ww. sprzetu
i oprogramowania.
1 miejsce
podczas
7. |Zapewnienie miejsca parkingowego przeznaczonego dla 1 dnia
osoby niepetnosprawne;. spotkania | @ s |
oraz
noclegu
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