PROKURATURA OKREGOWA
W CZESTOCHOWIE
ul. gen. J. H. Dabrowskiego 23/35
42-200 Czestochowa
tel. (34) 324 05 71
e-mail: biuro.podawcze.pocze@prokuratura.gov.pl

Czestochowa, dnia 31 marca 2026 r.
3013-4.1111.2.2026

KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE
W PROKURATURZE OKREGOWEJ W CZESTOCHOWIE

Prokurator Okregowy w Czestochowie na podstawie art. 3 b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 18 grudnia
1998 r. o pracownikach sqdow i prokuratury (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1332) ogtasza konkurs na staz
urzgdniczy — docelowo na stanowisko inspektora do spraw inwestycji i remontéw w Prokuraturze
Okregowej w Czestochowie:
sygnatura konkursu: 3013-4.1111.2.2026

— liczba wolnych stanowisk pracy: 1 (jedno)

— Wwymiar czasu pracy: pelny etat
— miejsce wykonywania pracy — Prokuratura Okrggowa w Czestochowie, 7 Wydziatl Budzetowo-
Administracyjny, ul. gen. J. H. Dabrowskiego 23/35, 42 — 200 Czg¢stochowa.

Stosownie do art. 2 pkt 7 cytowanej ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sqdow
i prokuratury — urzednikiem moze zosta¢ osoba, ktora odbyta staz urzedniczy w sadzie lub
w prokuraturze, co oznacza konieczno$¢ odbycia w ramach przedmiotowego zatrudnienia stazu
urzedniczego na zasadach wynikajgcych z przywotanej ustawy przez kandydatow niespetniajgcych tego
warunku. Na podstawie art. 3 ust. 3 cytowanej ustawy od odbycia stazu urzedniczego zwolnione sg osoby,
ktore ukonczyty aplikacje sgdziowska lub prokuratorska.

Na podstawie art. 3 a pkt 2 ww. ustawy Prokurator Okrggowy w Czestochowie moze zwolni¢
z obowiazku odbycia stazu urzedniczego lub jego czesci osobe wybrang w drodze konkursu, ktora wykaze
si¢ wymagang programem stazu urzgdniczego wiedza teoretyczna, w szczego6lnosci znajomoscia
organizacji i funkcjonowania prokuratury, umiej¢tnoscia stosowania tej wiedzy w praktyce oraz
znajomoscia metod i techniki pracy biurowe;.

Wysokos¢ wynagrodzenia na proponowanym stanowisku uzalezniona bgdzie od doswiadczenia
zawodowego 1 kompetencji wybranego kandydata oraz posiadanych przez niego uprawnien zawodowych.
Wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego wraz z dodatkiem za wieloletnig prace, okreslona zostanie na

podstawie rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 3 marca 2017 r. w sprawie stanowisk


mailto:biuro.podawcze.pocze@prokuratura.gov.pl

i szczegotowych zasad wynagradzania urzednikow i innych pracownikéw sadow 1 prokuratury oraz
odbywania stazu urzedniczego (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 2016 ze zm.). Dodatkowo pracownik moze
otrzymaé¢ premie uznaniowe, dodatki specjalne oraz nagrody za szczegdlne osiggnigcia w pracy

zawodowej, w wysokosci okre§lonej przez Prokuratora Okregowego w Czgstochowie.

Zakres zadan obejmuje m.in.:

1. koordynowanie i nadzor nad realizacja projektow inwestycyjnych i remontowych,
w szczegolnosci:

— przygotowywanie programoéw dla zadan inwestycyjnych i zadan remontowych;

— opracowywanie rocznych i wieloletnich planéw inwestycyjnych oraz remontowych dla jednostek
okregu czestochowskiego oraz udziat w tworzeniu planéw i wnioskow finansowych;

— przygotowanie i kontrolg budzetu oraz harmonograméw rzeczowo-finansowych zadan
inwestycyjnych i remontowych;

— realizowanie czynnos$ci w zakresie oceny i przydatnosci nieruchomosci na potrzeby prokuratur
okregu czestochowskiego;

— koordynowanie proceséw pozyskania wymaganych rozwigzan projektowych i uzyskiwania
niezbednych decyzji administracyjnych oraz ocen¢ kompletnosci, spdjnosci i poprawnosci
rozwigzan projektowych (tj. przedmiaréw, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot,
kosztorysow i dokumentacji projektowej) zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

— sprawowanie nadzoru nad przebiegiem realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych zgodnie
z zawartymi umowami/ udzielonymi zleceniami, w tym w szczeg6lnosci: monitorowanie
i kontrole prac wykonawcoéw pod wzgledem technicznym, organizacyjnym i finansowym,
koordynowanie komunikacji uczestnikow proceséw budowlanych oraz kompletowanie
i archiwizacje dokumentacii;

— udzial w postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych, w tym w trybach okreslonych
w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j Dz.U. z 2024 r., poz.
1320 ze zm.) dla zadan inwestycyjnych i remontowych oraz zwigzanych z utrzymaniem
nieruchomosci;

— prowadzenie korespondencji, dokumentacji oraz sprawozdawczosci zwigzanej z zakresem
powierzonych zadan (w tym w systemie elektronicznego obiegu dokumentow);

2. koordynowanie i nadzor nad realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem budynkow i ich
systeméw w nalezytym stanie technicznym zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
i uregulowaniami wewnetrznymi, umowami, w szczegolnosci:

— udzial w zlecaniu i nadzorowaniu wykonywania przegladow budowlanych, gwarancyjnych
i serwisowych budynkéw i ich instalacji technicznych oraz prowadzenie dokumentacji w tym

zakresie;



— udzial w biezgcym administrowaniu nieruchomosciami bedacymi w dyspozycji prokuratur
okregu czestochowskiego oraz prowadzenie Ksigzki Obiektow Budowlanych;

— prowadzenie korespondencji oraz dokumentacji zwigzanej z zakresem powierzonych zadan
(w tym w systemie elektronicznego obiegu dokumentow);

3. opracowywanie planu ochrony jednostek prokuratur okrggu czgstochowskiego;

4. przygotowywanie deklaracji na podatek od nieruchomosci;
sprawowanie nadzoru nad prawidlowa praca taboru samochodowego, koordynowanie pracy
kierowcoéw zatrudnionych w prokuraturach okrggu czgstochowskiego, rozlicznie kierowcow

i sporzadzanie sprawozdan z eksploatacji samochodow.

Wymagania stawiane kandydatom:

— pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

— niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

— przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postepowanie o przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

— nieposzlakowana opinia;

— wyksztalcenie wyzsze na poziomie studiow minimum pierwszego stopnia (preferowane
wyksztalcenie w zakresie budownictwa, architektury, prawa ze specjalnoscia w prawie
budowlanym, zarzadzania nieruchomos$ciami);

— wiedza i umiej¢tno$é stosowania przepisow z zakresu prawa budowlanego oraz przepiséw
0 gospodarce i zarzgdzaniu nieruchomo$ciami;

— znajomos$¢ przepisow o finansach publicznych oraz prawie zamowien publicznych, a takze
przepisow zwiazanych z realizacja i finansowaniem inwestycji budowlanych;

— znajomos$¢ metod i techniki pracy biurowej, w tym bardzo dobra umiejetno$é postugiwania si¢
sprzgtem komputerowym;

— rzetelnos$¢, samodzielno$é, obowigzkowos¢, kreatywnosé;

— komunikatywnos¢;

— umiejetno$¢ planowania i organizacji pracy;

— umiejetno$¢ pracy w zespole;

— stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku;

— zdolnoSci analityczne;

— 0dporno$¢ na stres.

Wymagane dokumenty:

— list motywacyjny ze wskazaniem sygnatury konkursu;

— wilasnorecznie podpisany zyciorys i informacja o przebiegu kariery zawodowej;



— os$wiadczenie kandydata o tym, Ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie
o0 przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

— oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

— oswiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za przestepstwo i przestepstwo skarbowe;

— oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby konkursu;

— kopie dokumentoéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie (oryginaty do wgladu na
zadanie komisji);

— os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
konkursu i o§wiadczenie kandydata dotyczace ochrony danych osobowych (z odrecznymi
podpisami);

—  kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane doswiadczenie zawodowe, uprawnienia,

dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci.

Druki o$wiadczen znajduja si¢, do pobrania, na stronie internetowej Prokuratury Okregowe;j
w Czestochowie, w zakladce ,,oferty pracy”, przy ogloszeniu o konkursie.
Kandydaci proszeni sa o ewentualne podanie w liscie motywacyjnym numeru telefonu w celu

ulatwienia kontaktu.

Dokumenty nalezy sktada¢ w Kancelarii Prokuratury Okregowej w Czegstochowie lub przesta¢ za
posrednictwem operatora pocztowego na adres: Prokuratura Okrggowa w Czgstochowie,
ul. gen. J. H. Dgbrowskiego 23/35, 42-200 Czgstochowa, w terminie do dnia 21 kwietnia 2026 r.,
z adnotacjg na kopercie ,,Oferta pracy — Konkurs 3013- 4.1111.2.2026”.

Zgloszenia ztozone po uptywie wyzej wskazanego terminu nie bedg rozpatrywane. W przypadku
nadania dokumentoéw droga pocztowa, za datg ich ztozenia uwaza si¢ dat¢ stempla pocztowego.

Konkurs przeprowadzi komisja powotana przez Prokuratora Okregowego w Czgstochowie.

Konkurs sktada si¢ z trzech etapow:

— etap pierwszy: wstepna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spelnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu;

— etap drugi: sprawdzian polegajacy na rozwigzaniu komputerowo testu z zakresu znajomosci
przepisoéw dotyczacych finansoéw publicznych i zasad wydatkowania §rodkow z budzetu panstwa,
zamoOwien publicznych oraz przepiséw regulujacych przygotowanie i realizacje inwestycji oraz
remontow;

— etap trzeci: rozmowa kwalifikacyjna, ktorej przedmiotem bedzie ocena umiejetnosci kandydata
dotyczacych wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na

stanowisku pracy, ktérego dotyczy konkurs.



Lista kandydatow dopuszczonych do kolejnych etapéw konkursu oraz informacje odno$nie
miejsca i terminu przeprowadzenia poszczegolnych etapow konkursu zostang umieszczone na tablicy
ogloszen w siedzibie Prokuratury Okrggowej w Czgstochowie, na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej w Czestochowie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej, nie pdzniej niz na 7 dni przed
wyznaczonymi terminami poszczeg6lnych etapow.

Zasady konkursu okresla rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 17 stycznia 2008 r.
W sprawie szczeg6lowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie
i prokuraturze (tj. Dz.U z 2014 r., poz. 400).

Regulamin konkursu znajduje si¢ do wgladu w kadrach Prokuratury Okregowej w Czestochowie.

Prokuratura Okrggowa w Czestochowie zastrzega sobie prawo do nierozstrzygniecia konkursu na
stanowisko stazysty — docelowo inspektora do spraw inwestycji i remontow w Prokuraturze Okrggowe;j

w Czgstochowie.

Prokurator Okregowy
w Czestochowie

Beata Siudzinska—Dawid



INFORMACJA ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
»RODO?”, jest Prokuratura Okregowa w Czestochowie z siedzibg przy ul. H. Dabrowskiego 23/35
w Czestochowie, tel. (34) 324-05-71; e-mail: biuro.podawcze.pocze@prokuratura.gov.pl
Inspektor ochrony danych - e-mail: iod.pocze@.prokuratura.gov.pl;

Dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji zadan administratora zwigzanych z naborem na
wolne stanowisko stazysty - docelowo inspektora do spraw inwestycji i remontow
w Prokuraturze Okrggowej w Czestochowie.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych:

w zakresie obejmujagcym imi¢ (imiona) i nazwisko, dat¢ urodzenia, dane kontaktowe,
wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i1 przebieg dotychczasowego zatrudnienia, a takze danych
zawartych w wymaganych o$wiadczeniach, jak rowniez danych o karalnosci - jest niezbgdne do
wypelnienia cigzgcego na administratorze obowigzku prawnego (w oparciu o ustawe¢ z dnia 26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, ustawe z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow
i prokuratury oraz ustawe z dnia 28 stycznia 2016 r. - Prawo 0 prokuraturze) i tym samym jest
oparte na podstawie, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

w pozostalym zakresie - jest mozliwe w oparciu o zgode osoby, ktorej dane dotycza i tym samym
jest oparte na podstawie, o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

Dane osobowe sa przechowywane przez okres nie dluzszy, niz jest to niezbedne do realizacji
celow, w ktorych sg przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem Prokuratora Generalnego w sprawie
wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych
prokuratury oraz przepisami okre$lajacymi zasady przechowywania przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy i sposob prowadzenia akt osobowych
pracownika;

Osobie, ktorej dane sa przetwarzane, przystuguje prawo:

zadania dostepu do swoich danych osobowych oraz do ich sprostowania lub usunigcia na
zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO;

zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okre§lonych w art. 18
RODO,;

przenoszenia danych osobowych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;
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wycofania zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;

whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W celu skorzystania z praw, o ktoérych mowa w pkt 6 ppkt a-d nalezy skontaktowaé sig¢
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac z danych kontaktowych
wskazanych w pkt 1 i 2;

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z obowigzujacych przepiséw prawa (ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach
sadow 1 prokuratury i ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. - Prawo o prokuraturze), jest wymogiem
ustawowym. Podanie innych danych osobowych jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody na

ich przetwarzanie.

Prokurator Okregowy
w Czestochowie

Beata Siudzinska—Dawid



