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Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pozn.
zm.) w dniu 22 listopada 2013 roku przedstawiciel Archiwum Akt Nowych pan Maciej
Maniowski przeprowadzit kontrol¢ ogélng archiwum zakladowego Panstwowej Agencji
Atomistyki.

W zalaczeniu AAN przesyla dwa egzemplarze protokotu kontroli z prosbg o jego
podpisanie, ostemplowanie i1 odestanie jednego egzemplarza do AAN lub zgloszenie
zastrzezen do jego tresci w ciaggu 14 dni daty jego otrzymania.
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NIP 526-17-46-882; Regon: 000001028; www.aan.gov.pl; I
Sekretariat 22-58-93-118, 22-58-93-000; mail: sekretariat@aan.gov.pl;

Kancelaria 22-58-93-134; fax: 22-58-93-001.



ARCHIWUM AKT NOWYCH
ul. Hankiewicza 1
02-103 Warszawa

tel. 22 58-93-118, fax 22 58-93-001

( pieczg¢ archiwum panstwowego )

Znak sprawy I1.421. 83. 2013

PROTOKOL KONTROLI OGOLNEJ ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
PANSTWOWEJ AGENCJI ATOMISTYKI
Warszawa ul. Krucza 36

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowiag art.21 ust.2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2011 r.
Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.).

I. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzit w dniu 22 listopada 2013 r. przedstawiciel Archiwum Akt Nowych
w Warszawie pan Maciej Maniowski na podstawie upowaznienia nr 2/2013 z dnia
2 stycznia 2013 r. w obecnosci przedstawicielki jednostki kontrolowanej pani Katarzyny
Chmury-Cegietkowskiej, gtdéwnego specjalisty w PAA.

Kontrolujgcy przeprowadzil rozmowe w sprawie przebiegu i wynikow kontroli
z Dyrektorem Generalnym PAA panem Robertem Czarneckim.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona w 1982 r. na podstawie ustawy z dnia
77 lutego 1982 r. o utworzeniu Panstwowej Agencji Atomistyki ( Dz. U. Nr 7 poz. 64
"z pozZn. zm.).
Panstwowa Agencja Atomistyki kieruje pan Janusz Wtodarski, Prezes Panstwowej Agencji
Atomistyki. Nadzér nad Agencja sprawuje Minister Srodowiska.

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki

Zadania 1 organizacj¢ Panstwowej Agencji Atomistyki okresla:
1) ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. Prawo atomowe (Dz. U.z 2007 r. Nr 42, poz. 276,
z pdzn. zm.)
2) statut, wprowadzony zarzadzeniem nr 69 Ministra Srodowiska z dnia 11 listopada 2011 r.
w sprawie nadania statutu Panstwowej Agencji Atomistyki (M.P. Nr 33, poz.519 z pézn. zm.),
2) regulamin organizacyjny, wprowadzony zarzadzeniem nr 1 Panstwowej Agencji
Atomistyki z dnia 21 stycznia 2001 r. z pdzn. zm.

W Krajowym Rejestrze Urzegdowym Gospodarki Narodowej Panstwowa Agencja Atomistyki
ma numer identyfikacyjny REGON: 000907473.

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci

W 1992 r. z Panstwowej Agencji Atomistyki zostal wyodrebniony Panstwowy Inspektorat
Bezpieczenstwa Jadrowego i Ochrony Radiologicznej. W 1997 roku Inspektorat zostat
zlikwidowany, jego kompetencje przejeta Panstwowa Agencja Atomistyki.

5. Jednostka kontrolowana nie jest w stanie likwidacji, upadtosci lub przeksztatcenia.
6. Data poprzedniej kontroli

Poprzednig kontrole archiwum zakltadowego Archiwum Akt Nowych przeprowadzit w dniu
20 pazdziernika 2010 r.
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7. Archiwum zakladowe nie bylo kontrolowane przez inny organ kontroli od czasu
poprzedniej kontroli AAN.

8. W jednostce kontrolowanej obowiazujg przepisy kancelaryjno — archiwalne:
a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem nr 6 Prezesa Panstwowej Atomistyki
z dnia 2 sierpnia 1994 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, rzeczowego wykaz akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zaktadowego,
b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony na podstawie wymienionego wyzej
zarzadzeniem;
c) instrukcja o organizacji i zakresie dziatania archiwum zakladowego wprowadzona
na podstawie wymienionego wyzej zarzadzenia.

W Panstwowej Agencji Atomistyki opracowano projekty przepiséw kancelaryjnych
1 archiwalnych. Obecnie sg one uzgadniane w ramach PAA.

I1. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno - archiwalnych, szczegolnie w zakresie
poprawnosci Kklasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego

W PAA jest stosowany bezdziennikowy system kancelaryjny. Korespondencja przychodzaca
1 wychodzaca jest ewidencjonowana w rejestrze korespondencji przychodzacej i wychodzace;j
w kancelarii, a nastgpnie na podstawie pism wszczynajacych sprawy sg rejestrowane przez
pracownikow komorek organizacyjnych i oznaczane znakiem sprawy na podstawie jednolitego
rzeczowego wykazu akt. Komorki organizacyjne poshuguja si¢ nim takze do opisu zawartosci
segregatorow i teczek aktowych.

Od 2012 r. wdrazany jest pilotazowo system elektronicznego zarzadzania dokumentacja
DocuSafe, ktory stuzy do prowadzenia elektronicznej ewidencji pism przychodzacych
1 wychodzacych, ich odwzorowania cyfrowego, dekretacji pism, rejestracji spraw
1 nadawania znaku sprawom, akceptacji i podpisu elektronicznego pism wychodzacych,
gromadzenia przyporzadkowanych do wlasciwych spraw dokumentow elektronicznych,
okreslajacych przebieg zalatwiania i rozstrzygania spraw.

Akta spraw zakonczonych przekazywane do archiwum zakladowego sg na ogét poprawnie
klasyfikowane i kwalifikowane do kategorii archiwalnej. Przekazywanie akt odbywa si¢ na
podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt. Akta sa przekazywane jednak sporadycznie
1 w stanie niekompletnym. Nie zostaly przekazane materialy archiwalne wytworzone
w latach 2007-2011.

2. Zbior dokumentacji

a) dokumentacja wlasna

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

- dokumentacja aktowa wiasna:

kategorii A z lat 1982 — 2006 w ilosci 23,2 mb,

kategorii B z lat [1967-1981] 1982 — 2010 w ilosci 75,2 mb,

w tym akta kat. BSO w ilosci 13,3 mb,

- techniczna: nie ma,

- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych: nie ma,
- kartograficzna : nie ma,

- audiowizualna: nie ma.
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b) dokumentacja odziedziczona po: nalezy poda¢ nazwy zespolow akt i daty
skrajne, ilo§¢ mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale
na kategori¢ A i kategori¢ B, a takze — jesli zachodzi potrzeba - rodzaje
dokumentacji , jak w punktach I1.2.a )
1) akta Panstwowego Inspektoratu Bezpieczenistwa Jadrowego i Ochrony
Radiologicznej kat. A z lat 1982-1997 w ilosci 21,5 mb,
2) akta Pelnomocnika Rzadu ds. Wykorzystania Energii Jadrowej z lat 1958-1972
kat. B 50 w ilosci 0,3 mb,
3) akta Sekretariatu Delegacji PRL w Statej Komisji ds. Wspoétpracy w Dziedzinie
Pokojowego Wykorzystania Energii Atomowej RWPG z lat 1968-1986 w ilosci 6,2 mb;

Ogolna ilos¢ dokumentacji odziedziczonej wynosi 28 mb, w tym:
akta kat. A w ilosci 27,7 mb;
akta kat. B — 0,3 mb.
¢) dokumentacja zdeponowana( obca), (jak w punkcie I1.2.b)

Nie ma.

Zbior dokumentacji tworza:
1) dokumentacja posiedzen Kolegium PAA z lat 1986-2004;
2) dokumentacja dotyczaca organizacji PAA oraz jednostek podlegtych 1982-2004;
3) plany dziatalnosci PAA oraz sprawozdania z ich wykonania z lat 1986-2004;
4) dokumentacja wspolpracy z krajowymi jednostkami organizacyjnymi (umowy,
korespondencja);
5) dokumentacja wspolpracy z migdzynarodowymi organizacjami w zakresie atomistyki,
organami Unii Europejskiej z lat 1986-2006;
6) dokumentacja udzialu pracownikéw naukowych z Polski w pracach Zjednoczonego
Instytutu Badan Jadrowych w Dubnej z lat 1956-2002 ;
7) dokumentacja opracowan dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony radiologicznej Elektrowni
Jadrowej Zarnowiec z lat 1982-1990.;
8) dokumentacja opracowan dotyczacych bezpieczenstwa i ochrony radiologicznej zaktadow
unieszkodliwiania odpadow promieniotworczych, Instytutu Energii Atomowej z lat 1988-2001
(raporty, prace studialne, ekspertyzy, sprawozdania, analizy );
9) dokumentacja dotyczaca nadzoru w zakresie bezpieczenstwa jadrowego i ochrony
radiologicznej z lat 1994-2004;
9) sprawozdania z dziatalno$ci PIBJOR z lat 1993-1996.
10) dokumentacja wytworzona w wyniku zarzadzania $rodkami rzeczowymi PAA
1 finansowania jego dziatalnosci (dokumentacja administrowania majatkiem PAA, tworzenia
1 realizacji budzetu PAA i jednostek podleglych, dofinansowanie inwestycji w zakresie
ochrony radiologicznej z lat 1986-2010);
11) dokumentacja ptacowa (listy plac oraz karty wynagrodzen pracownikow PAA z lat 1982-
2010 oraz pracownikoéw Pelnomocnika Rzadu ds. Wykorzystania Energii Jadrowej z lat 1958-
1972.

3. Zasob aktowy ogolem

Obejmuje ogdtem 126,4 mb, w tym

-akt kategorii A — 50,9

-akt kategorii B — 75,5 mb, w tym akt kat. B50 — 13,6 mb.
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4. Stan zbioru ( skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentow )

W poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli w archiwum zaktadowym ilo$¢ akt kat. A
zwigkszyla si¢ 0 31,1 mb, ilos¢ akt kat. B zwigkszyla sie 0 14,7 mb. Stan fizyczny zbioru
dokumentéw jest dobry.

5. Materialy archiwalne podlegajace przej¢ciu przez archiwa panstwowe (podaé
podstawe prawng przyjecia)

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 roku w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U.
Nr 167, poz. 1375) przejeciu przez Archiwum Akt Nowych podlegajg materialy odziedziczone
przez PAA: akta Pafstwowego Inspektoratu  Bezpieczenstwa Jadrowego i Ochrony
Radiologicznej z lat 1982-1997 w ilosci 21,5 mb oraz akta Sekretariatu Delegacji PRL
w Statej Komisji ds. Wspolipracy w Dziedzinie Pokojowego Wykorzystania Energii Atomowej
RWPG z lat 1968-1986 w ilosci 6,2 mb.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji ( w szczegolnosci uklad akt,
kwalifikacja do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos§¢ zewidencjonowania
i znakowania teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno§¢ materialéw archi-
walnych)

Akta wlasne i akta odziedziczone zostaty prawidlowo wydzielone jako zespoly archiwalne.
Majg uklad strukturalno-rzeczowy. Calo$¢ zasobu aktowego jest uporzadkowana. Akta
posiadajg poprawnie ustalong kwalifikacj¢ do kategorii archiwalnych Opisy teczek aktowych
sa petne. Teczki aktowe sa prawidlowo zewidencjonowane i oznakowane sygnaturami
archiwalnymi.

Akta kat. A nie sg jednak kompletne. W zasobie aktowym brakuje materiatéw archiwalnych
z lat 2007-2011. Od czasu poprzedniej kontroli czgs¢ akt nie zostata przejeta przez archiwum
zakladowe ze wzgledu na prowadzone prace nad uporzadkowaniem i zewidencjonowaniem
zasobu aktowego.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byta porzadkowana w sposob
prawidlowy przez grupe archiwistow ze Stowarzyszenia Archiwistow Polskich po konsultacji
z Archiwum Akt Nowych w latach 2008-2010, za§ w latach 2011-2013 przez zewnetrzng
firme¢ zajmujacy si¢ porzadkowaniem akt.

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nast¢pujgce srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak,

b) spisy zdawczo-odbiorcze akt — tak, w podziale na kat. A i kat. B — tak,

c) spisy materiatlow archiwalnych przekazanych do archiwum panstwowego —nie,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak,

e) ewidencje wypozyczen — tak,

f) inne $rodki ewidencyjne — nie.

9. Ocena prowadzenia ewidencji
Ewidencja zasobu aktowego jest prowadzona prawidtowo.
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10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego
Akta sg przechowywane w lokalu archiwum zaktadowego oraz w komérkach organizacyjnych
PAA.

11. Udost¢pnianie akt (terminowos¢ zwrotu akt, stan fizyczny udostepnianych akt)
Akta sa udostgpniane kilka razy w miesigcu w lokalu archiwum zakladowego.
Korzystajagcy zwracaja je w terminie i w dobrym stanie. Jest prowadzony rejestr
korzystajacych.

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie¢ nieregularnie. Ostatnie
brakowanie mialo miejsce w 2011 r. roku na podstawie zgody Dyrektora Archiwum
Akt Nowych nr 846/2011 z dnia 30 listopada 2011 r. Jednostka kontrolowana nie ma
zgody generalnej na brakowanie akt.

13. Do Archiwum Akt Nowych zostaly przekazane materiaty archiwalne:
1) Pelnomocnika Rzgdu do Spraw Wykorzystania Energii Atomowej w Warszawie z lat
1956-1973 w ilosci 53,5 mb (nr zespotu archiwalnego w AAN - 772);
2) Urzedu Energii Atomowej z lat 1973-1980 w ilosci 8,1 mb (nr zespotu
archiwalnego w AAN-773);
3) Ministerstwa Energetyki i Energii Atomowej z lat 1975-1981 w ilo$ci 12,2 mb (nr zespotu
archiwalnego w AAN -1649);
4) Pelnomocnika Rzadu do Spraw Wykorzystania Energii Atomowej w Warszawie.
Osrodka Informacji Naukowej, Technicznej i Ekonomicznej z lat 1958-1965
w ilosci 0,7 mb (nr zespotu archiwalnego w AAN- 1746);
5) Panstwowej Rady do Spraw Wykorzystania Energii Atomowej w Warszawie z lat
1956-1981 w ilosci 0, 3 mb (nr zespotu archiwalnego w AAN- 2130);
6) Panstwowego Inspektoratu Bezpieczenstwa Jadrowego i Ochrony Radiologicznej w
Warszawie z lat 1992-1996 w ilosci 0,2 mb (nr zespotu archiwalnego w AAN -2131).

14. Personel
Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zakladowego jest pani Katarzyna

Chmura-Cegietkowska, ktéra nie ma wyznaczonego limitu czasu na prowadzenie archiwum
zaktadowego. Posiada wyksztalcenie wyzsze oraz ukonczony kurs archiwalny I i II stopnia.

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym s3 uciazliwe, poniewaz brakuje odrgbnego
pomieszczenia do pracy i dla korzystajacych.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilos¢ pomieszczen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi
czynnikami)

Lokal archiwum zakladowego znajduje si¢ w piwnicy budynku przy ul. Kruczej 36
w Warszawie. Jest to pomieszczenie o powierzchni 18 m?2., o$wietlane wylacznie $wiatlem

elektrycznym.
Wyposazenie lokalu stanowig regaly przesuwne oraz meble biurowe, higrometr i termometr.

Pomieszczenie jest prawidtowo zabezpieczone przed dostgpem osob niepowotanych (drzwi
wejsciowe do lokalu sg obite blachg i zaopatrzone w atestowane zamki, jest prowadzona

catodobowa ochrona budynku).

i
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Pomieszczenie zostalo wyposazone w sprzet przeciwpozarowy (w pomieszczeniu znajduje
si¢ gasnica proszkowa). Rezerwa magazynowa wynosi okolo 20 mb.

17. Inne ustalenia kontroli ( m. in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej
jednostki organizacyjnej udzielane ustnie)
Nie ma.

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwowe

Zalecenia pokontrolne poprzednio przeprowadzonej kontroli zostaty wykonane.

19. Zalecenia wynikajgce z ustalen biezacej kontroli zastang przekazane odr¢bnym
pismem.

Protokdt podpisali:

(kierownik kontrolowanej (archiwista zaktadowy) (przeprowadzajacy kontrole)
jednostki)

Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. nr | - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - Archiwum Akt Nowych
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