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Znék sprawy Archiwum Nr wystapieniér

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 pkt ust.1 pkt 3 i ust.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (t.j. Dz. U. 2020 poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu
S VJednostka orgénizatyjna

| pl. Powstaicow Warszawy 1, 50-153 Wroctaw 0005143770 —_
REGON KRS

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Agnieszka Winciorek - - starszy kustosz 136 2025-08-21
Milczarek R O O et s LT U TN XL UL S - S - KR (B LI S | S e S SO |
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr Data
kontrolera upowaznienia  wystawienia
do kontroli upowaznienia

Data kontroli
2025-08-25 5 2025-09-05 1-4 wrzesnia 2025 r.

| Dafa rozpbczecia kontroli | Data zakoﬁczehia.ko.ntroli Wékaianie .dni bedab\)ch

przerwami w kontroli

~ Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i

' zgromadzona w kontrolowanej jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce i tytut prawny
. przechowywania tej dokumentacji
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Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

5 Przeprowadzona kontrola wykazata, ze archiwum zaktadowe Dolnoslgskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu zostato zorganizowane i jest prowadzone w sposdb prawidfowy,
zapewniono wilasciwe warunki dla przechowywania dokumentacji, przestrzegane sg przepisy z

. zakresu spraw kancelaryjno archiwalnych.

W Dolnoslgskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu stosowany jest bezdziennikowy system
kancelaryjny oparty na jednolitym rzeczowym wykazie akt. Podstawowym systemem
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w kontrolowanej jednostce jest

- system elektronicznego zarzadzenia dokumentacja. Wszystkie czynnosci kancelaryjne

wykonywane sg w ramach systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg. Wyjatki od

podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw zostaty

wskazane w zataczniku nr 1 do zarzadzenia nr 427 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 31.08.2018 r.

W przypadku spraw prowadzonych w systemach dziedzinowych EZD stuzy do rejestrowania

' przesytek, zaktadania spraw i przekazywania pism do wysytki. Spisy spraw prowadzone s dla
poszczegdlnych haset z jednolitego rzeczowego wykazu akt. Tytuty nadawane sprawom w
ramach poszczegdlnych spisdw spraw oraz poszczegdlnym dokumentom w ramach spraw sg
czytelne i w jednolite. Metadane sg uzupetniane na biezaco.

Biezgca dokumentacja spraw zakoriczonych jest dosc regularnie przekazywana z komaorek
organizacyjnych do archiwum zaktadowego. Komarki organizacyjne samodzielnie porzadkujg
przekazywang dokumentacje oraz sporzgdzajg spisy zdawczo-odbiorcze. Archiwisci zaktadowi
weryfikujg poprawnosé uporzadkowania teczek oraz spisdw zdawczo-odbiorczych. Od 2014 r.
przekazywana jest réwniez do archiwum zaktadowego dokumentacja elektroniczna spraw
- zakoriczonych w ramach systemu EZD PUW. Pracownicy merytoryczni samodzielnie
- przygotowujg dokumentacje, co nastepnie weryfikowane jest przez archiwistéw zaktadowych.
Sprawy prowadzone elektronicznie przekazane na stan archiwum zaktadowego s3 prawidiowo
~ sklasyfikowane na podstawie jrwa i zakwalifikowane do kategorii archiwalnych, tytuty spraw i
poszczegdlnych dokumentow w ramach spraw sg czytelne.

- Dokumentacja niearchiwalna jest przez archiwum zakfadowe regularnie brakowana. Archiwum
- zaktadowe przekazuje do Archiwum Pafstwowego we Wroctawiu spisy zdawczo-odbiorcze
- materiatow archiwalnych oraz roczne sprawozdania ze swojej dziatalnosci.

Przeprowadzona kontrola wykazata, ze dokumentacja jest na biezgco prawidtowo klasyfikowana
i kwalifikowana do kategorii archiwalnych jednak kwalifikacja archiwalna czesci starszej
5 dokumentacji — z lat 1984-1990, zakwalifikowanej do kategorii B, wymaga weryfikacji.

Dokumentacja ktorej kwalifikacja archiwalna w wyniku przepiséw rozporzadzenia z 2011 r.
zmienita kategorie archiwalna zostata przekwalifikowana do nowych kategorii archiwalnych, w
trakcie kontroli stwierdzono pojedyncze przypadki dokumentacji, ktérej nie zmieniono kategorii
archiwalnej zgodnie z aktualnymi przepisami (spis nr 955/186).
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Ponadto stwierdzono obecnosé w archiwum akt osobowych zatozonych w latach 1947-1950,
- ktdre stanowig materiaty archiwalne i ktore nalezy zakwalifikowac do kat.A oraz obecnos¢
- dokumentacji osobowej odziedziczonej, ktérej opis wymaga uzupetnienia, a cze$ciowo wymagaja
' tez spaginowania; ok. 0,6 mb dokumentacji Okregowej Komisji ds. Szkéd Gérniczych przy |
- Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowe]j we Wroctawiu wymaga uporzgdkowania; pojedyncze
jednostki aktowe z Biura Wojewaody sg grubosci ok. 8-10 cm i wymagajg podziatu na tomy;
- dokumentacja odziedziczona po b.Urzedzie Wojewddzkim w Watbrzychu w iloéci 104 mb, po b. _
Urzedzie Wojewddzkim w Jeleniej Gorze w ilodci 59 mb i po b. Urzedzie Wojewdédzkim w Legnicy,
~wilo$ci ok. 117 mb, z lat 1984-1998, zakwalifikowana do kat.B, wymaga przejrzenia i wydzielenia .
" materiatéw archiwalnych; w lokalu archiwum zaktadowego Delegatury DUW w Legnicy brak
termometru i higrometru.

Ocena dziafalnds’ci jednost.ki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidfowosci

L Przekaza¢ z komdrek organizacyjnych do archiwum zaktadowego catosé 2027-04-30
dokumentacji (spraw zakonczonych), wytwaorzonej do korfca 2023 r. :
2. Sukcesywnie weryfikowadé kwalifikacje archiwalng dokumentacji urzedu z lat 1984- ' —
'~ 1990.
S - Zweryfikowac¢ kwalifikacje archiwalng dokumentacji ze spisu zdawczo-odbiorczego 2027-04-30
nr 955/186‘ ..............
% Zakwalifikowa¢ do kategorii A akta osobowe zatozone w latach 1947-1950. - 2027-11-30
% Sukcesywnie uzupetnia opis dokumentacji osobowe| odziedziczonej o daty —
. skrajne wytworzenia dokumentacji oraz paginacje tam gdzie jej brak.
By - Uporzadkowac 0,6 mb dokumentacji Okregowej Komisji ds. Szkéd Gérniczych przy 2027-04-30
Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej we Wroctawiu R
% Poprawié stan uporzadkowania tych teczek z dokumentacjg kat.A, z Biura 2027-04-30
Wojewody ktdrych grubos¢ wynosi ok. 8-10 cm. -
8.

. Sukcesywnie przeglada¢ i weryfikowad kwalifikacje archiwalng dokumentacji | ==
. odziedziczonej po b.Urzedzie Wojewddzkim w Watbrzychu, b. Urzedzie @
Wojewddzkim w Jeleniej Gorze i po b. Urzedzie Wojewddzkim w Legnicy z lat 1984-

1998.

oos —_—
realizacji
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Wroclaw, 13.04.2026 r.

miejsce, data

Dyrektor Archiwum Panstwowego
we Wroclawiu
dr Janusz Gotaszewski

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych

w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
~dokumentacje.

Zatacaniki  1logé: 0

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
- egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe we Wroctawiu



