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Procedura udost¢pniania dokumentacji medycznej
w Wojewddzkiej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Lublinie

J CEL

Celem procedury jest ustalenie zasad postepowania w zakresie udostgpniania dokumentacji

medycznej zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.
11. DEFINICJE
Illekro¢ w procedurze mowa jest o:

1. WSSE — nalezy przez to rozumieé Wojewddzka Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng
w Lublinie
2. Procedurze - mnalezy przez to rozumie¢ Procedurg udostepniania dokumentacji
medycznej w WSSE w Lublinie
3. Pacjencie —nalezy przez to rozumieé osobe zwracajgcg si¢ o udzielenie swiadczen
zdrowotnych lub korzystajaca ze $wiadczen zdrowotnych udzielanych przez
Wojewodzka Stacje Sanitarno — Epidemiologiczng w Lublinie
4, wycigg — skrétowy dokument zawierajacy wybrane informacje lub dane z calodci
" dokumentacji medyczne;
5. odpis — dokument wytworzony przez przepisanie tekstu z oryginalu dokumentacji
medycznej z wiernym zachowaniem zgodnosci co do tresci z oryginatem
6. kopia — dokument wytworzony przez odwzorowanie oryginatu dokumentacji
medycznej, w formie kserokopii albo odwzorowania cyfrowego (skanu)
7. ustawa - ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o Prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (t.j. Dz. U. 22020 r., poz. 849 ze zm.).
8. dokumentacja medyczna — w WSSE w Lublinie sa to wyniki badan laboratoryjnych
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III.  ZAKRES OBOWIAZYWANIA

Procedura jest stosowana w WSSE w Lublinie.

IV. ODPOWIEDZIALNOSC
1. Za prawidlowe stosowanie ninicjszej procedury odpowiadaja pracownicy uczestniczacy
w procesie udostepniania dokumentacji medyczne;j.
2. Nadzor nad prawidtowym stosowaniem niniejszej procedury sprawuje Kierownik Dziatu

Laboratoryjnego.
V. OGOLNE ZASADY UDOSTEPNIANIA DOKUMNETACJI MEDYCZNEJ

1. Dokumentacje medyczng udostepnia sie:

1) pacjentowi, ktorego ta dokumentacja dotyczy - za okazaniem dowodu tozsamosci (np. dowodu
osobistego lub paszportu),

2) przedstawicielowi ustawowemu pacjenta - za okazaniem odpowiedniego dokumentu:

a) rodzicowi, do chwili ukonczenia przez dziecko 18 roku Zycia - za okazaniem dowodu osobistego
(w przypadku, gdy dziecko oraz rodzic posiadajg inne nazwiska, rodzic sktada pod rygorem
odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w art. 233 Kodeksu karnego o§wiadezenie, ze jest rodzicem
wskazanego dziecka (zalacznik nr 3 do procedury),

b) opiekunowi ustanowionemu przez sad - za okazaniem stosownego orzeczenia (opicka nad
matoletnim, opieka nad niepetnosprawnym, opieka nad ubezwlasnowolnionym),

3) osobie upowaznionej przez pacjenta - za okazaniem dowodu tozsamosci oraz odpowiedniego
upowaznienia.

4) osobom i podmiotom uprawnionym na mocy przepiséw ustawy z dnia 6 listopada 2008 r.

o Prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

2. Dokumentacja medyczna jest udostepniania:
1) do wgladu w siedzibie Wojewodzkiej Stacjii w obecnosci pracownika WSSE {(dotyczy to
dokumentacji w formie papierowe;).
2) poprzez sporzadzenie jej wyciagdw, odpiséw, kopii z dokumentacii papierowej oraz,
wydruku z dokumentacji elektroniczngj. Kopie dokumentéw upowazniony pracownik WSSE
w Lublinie po§wiadcza za zgodno$é z oryginatem.
3) przez wydanie oryginahi za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po

wykorzystaniu, na zgdanie organéw wiadzy publicznej albo sadéw powszechnych, a takze
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w przypadku gdy zwloka w wydaniu dokumentacil moglaby spowodowaé zagrozenie zycia lub
zdrowia pacjenta.
4) za poérednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej.

. Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowe] moze by¢ udostepniona przez
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sporzadzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazana bezposrednio
osobie lub za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej na zadanie pacjenta lub
innych uprawnionych organéw lub podmiotow, jezeli przewiduyje to regulamin
organizacyjny.

4. W celu uzyskania wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medyczngj pacjent, jego
przedsiawiciel ustawowy lub osoba upowazniona przez niego, skfada ,Wniosek
o udostepnienie dokumentacji medyczne]” - w trybie, o kidrym mowa w ust. 10 cz. V. Wzor
whiosku stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszej procedury.

5. Whiosek o udostepnienie dokumentacji medycznej sktadany przez osobg upowazniona, bedzie
realizowany jedynie w przypadku, gdy upowaznienie do wydania dokumentacji zostalo
uprzednio sporzadzone osobiscie przez pacjenta w obecnoéel pracownika WSSE i dotgczone
do jego indywidulanej dokumentacji medycznej - wzdr upowaznienia stanowi zatgeznik Nr 2
do niniejszej procedury.

6. Wysej okreslone upowaznienie jest wymagane rowniez w przypadku, gdy pacjent osobidcie
sklada wniosek o udostepnienie dokumentacii, ale jej odbioru dokona inna upowazniona osoba.

7. W przypadku ztozenia wniosku o udostgpnienie dokumentacji medycznej w formie e-mail lub
przestania go poczia konicczny jest odbiér dokumentacji osobidcie przez wnioskodawce.

8. Przed udostgpnieniem dokumentacii tozsamo$é i dame osoby werylikowane s przez
pracownika WSSE w Lublinie podczas sktadania wniosku lub odbiorze dokumentacji.

9. Wriosek o udostepnienie dokumentacji medycznej mozna pobraé:

- w siedzibie WSSE w Lublinie,
- na stronie internetowej WSSE w Lublinie w zakladce ,Badania laboratoryjne” — ,,Badania
epidemiologiczne”.

10. Wnioski nalezy skdadac:

- w siedzibie WSSE w Lublinie,
- przestaé poczig na adres: ul. Pielegniarek 6, 20-708 Lublin,

- przestaé mailowo na adres: wsse.lublin@sanepid.gov.pl,

- przestad za posrednictwem platformy ePUAP na elektroniczng skrzynke podawoezg WSSE.

-

11. Dokumentacja medyczna moze by¢ wydana:

- w ramach odbioru osobistego,



- przestania drogg elektroniczng na adres podany we wniosku przy zastosowaniu procedury
kryptograficznej obowiazujacej w WSSE w Lublinie stanowigcej zalgeznik nr 3 do Polityki
bezpieczenstwa informatycznego (dotyczy wnioskéw sktadanych osobidcie),

~ przestania drogg elektroniczng za posrednictwem platformy ePUAP na skrzynk{; podawcezg
wnioskodawcy przy zastosowaniu procedury kryptograficznej obowiazujacej w WSSE
w Lublinie stanowigcej zatacznik nr 3 do Polityki bezpieczernistwa informatycznego.

12. Dokumentacja medyczna wydawana jest niezwiocznie, nie pbzniej niz w terminie do 14 dni od
daty wplywu waiosku do WSSE w Lublinie.

13. Osobisty odbidr dokumentacii medyczne] mozliwy jest dni pracy WSSE w Lublinje
w godz.7.45 - 14.00, .

7. Potwierdzeniem wydania dokumentaci medycznej jest podpis osoby odbierajacej lub
potwierdzenie wystania dokumentacji droga mailowa.

18. WSSE w Lublinie prowadzi wykaz zawierajgcy nastgpujace informacje dotyczace
udostepnianej dokumentaciji medycznej:

1) imig (imiona) i nazwisko pacjenta, kidrego dotyczy dokumentacja medyczna,

2} sposob udostepnienia dokumentacii medycznej,

3) zakres udostgpnionej dokumentacji medyczne;,

4) imig (imiona) i nazwisko osoby innej ni:?:. pacjent, kidrej zostata udostgpniona dokumentacja
medyczna, a w przypadkach, o kibrych mowa w art, 26 ust. 3 i 4 ustawy takze nazwe
uprawnionego organu lub podmiotu, ,

5) imig (imiona) i nazwisko oraz podpis osoby, ktora udostepnila dokumentacje medyczna,

6) datg udostepnienia dokumentacji medyczne;.

VL. ZASADY ODPLATNOSCI ZA UDGSTEPNIENIE DOKUMENTACJH
MEDYCZNEJ.

1. Zaudostgpnienie dokumentacii medycznej Wojewddzka Stacja moze pobieraé oplate zqum'e
z art, 28 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. 0 prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(t. Dz. U. 22020 1., poz. 849 ze zm.).

2. Opiaty nie pobiera sie :

- od pacjentéw lub ich przedstawicieli ustawowych, jesli dotyezy to tylko dokumentéw
udostgpnianych po raz pierwszy,
- w zwigzku z postepowaniem przed wojewddzka komisja do spraw orzekania o zdarzeniach

medycznych,
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3. Udostepnianie dokumentacji medycznej do wgladu na miejscu jest bezplatne.

4. Podstawg wyliczenia kwoty odplatnodci jest publikowana przez prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego wysokos¢ przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
w poprzednim kwartale.

5. Maksymalna wysoko$¢ oplaty za:
1) jedna stron¢ wyciggu albo odpisu dokumentacji medycznej —nie moze przekraczaé

0,002,

2) jedng strone kopii albo wydruku dokumentacji medycznej — nie moze przekraczaé
0,00007,

3} udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym noéniku danych - nie moze
przekraczaé 0,0004

- przeciginego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, oglaszanego przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urze;dbwym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o0 emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczer Spolecznych, poczawszy od pierwszego  dnia miesigea
nastgpujgcego po miesigeu, w ktérym nastapilo ogloszenie.

5. Wysokos¢ oplaty, o kiérej mowa w ust. 4, uwzglednia podatek od towaréw i ustug, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw ushuga jest opodatkowana tym podatkiem.

6. Wysokos¢ oplaty ujmowana jest w cenniku wprowadzanym osobnym zarzadzeniem.

sprawdzaonc pod wzgledem
formaino-prawnym







