Wystapienie pokontrolne OE.421.1.2025 - Egz. nr .....

Archiwum Panstwowe w Oddziat w Etku
Suwatkach
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
20767 2025-03-17

Nr wystapienia Data dokumentu

Strona1:z3

ul. Armii Krajowej 17A

19-300 Etk

OE.421.1.2025

Adres

Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164.)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Etku

Nazwa jednostki kontrolowanej

Toruriska 6A/1, 19-300 Etk.

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Anna Bus kierownik Oddziatu Etk A.P. w
Suwatkach
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2025-02-04 2025-02-04
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

000643927

REGON

OE.421.1.20
25

Nr
upowaznienia
do kontroli

KRS

2025-01-17

Data
wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli
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Przedmiotem kontroli byto postgpowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego
zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164.)

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Etku stosowany jest tradycyjny (papierowy) system
dokumentowania przebiegu i zatatwiania i rozstrzygania spraw. Zarzagdzeniem Nr110.2.15.2024
Dyrektora PSSE w Etku z dnia 27 wrzesnia 2024 r. wdrozono elektroniczny system zarzadzania
dokumentacja (EZD RP) jako narzedzie wspomagajace wykonywanie czynnosci kancelaryjnych. Cato$é
dokumentacji rejestrowana i dekretowana jest w systemie EZD RP. Archiwum zakfadowe podlega pod
Dziat Administracyjno-Gospodarczy. Funkcje archiwisty zakladowego oraz koordynatora czynnosci-
organizacyjnych petni p. marek Kuczynski. Archiwum zaktadowe nie byto dotychczas kontrolowane
przez Archiwum Panstwowe (jest to 1 kontrola od objecia PSSE nadzorem archiwalnym w 2020 r.) W
archiwum zaktadowym znajduje sie dokumentacja z nastepujgcych komérek organizacyjnych:
sekretariat Dyrektora, Sekcja Ksiegowosci, Sekcja Epidemiologii, Sekcja Higieny Komunalnej, Sekcja
Higieny Dzieci i Mtodziezy, Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i PU, Sekcja Higieny Pracy, Promocja
Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej, Laboratorium Badar Epidemiologicznych, Srodowiskowych i Zywnosci,
Sekcja Ksiegowosci, Jakosci. Dokumentacja w archiwum zaktadowym zostata usystematyzowana w
ukfadzie strukturalno-chronologicznym. Dokumentacja kategorii A zostata wydzielona. O ile same opis
teczek zostat sporzadzony zgodnie z obowigzujaca instrukcjg kancelaryjna, to akta nie s zapakowane
w teczki), nie wyjeto plastikowych koszulek, nie ponumerowano akt. Dokumentacja kategorii B
wymaga przegladu, weryfikacji kategorii archiwalnej (przekwalifikowaniu czesci akt kategorii B25 do
kategorii A), nastepnie uporzadkowania, zabezpieczenia i o korekty w $rodkach ewidencyjnych. Srodki
ewidencyjne prowadzone sg w sposob prawidtowy, rzetelny i zawierajg wszystkie informacje,
okreslone w instrukcji archiwalnej. W sktad archiwum zaktadowego wchodza 2 pomieszczenia,.
Pomieszczenia suche, bez $ladéw wilgoci, wyposazone w dodatkowa wentylacje, urzadzenie do
pomiaru temperatury i wilgotnosci, czujnik przeciwpozarowy, gasnice.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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Dokumentacje kategorii A uporzadkowad i zabezpieczy¢ pod wzgledem 2027-03-31
technicznym zgodnie z unormowaniami zawartymi w § 15 ust. 4 instrukgji

archiwalnej stanowiacej zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 14 stycznia 2011 r. Dokumentacja powinna by¢ klasyfikowana zgodnie z

jednolitymi rzeczowymi wykazami akt obowigzujacymi w czasie gdy

dokumentacja powstawata, a znaki nadawane teczkom powinny odpowiadac

znakom spraw w nich zgromadzonych. Weryfikacji nalezy natomiast poddac

oznaczenie kwalifikacji archiwalnej (dokumentacje kategorii B25 wytworzong w

czasie dziatania sktadnicy akta przekwalifikowaé do kategorii A).

Opis Termin
realizacji

Pouczenie: '
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystapieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki ¢ llos¢: O
€ srak

Wystagpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Suwatkach






