Zarzadzenie nr 12/2006
Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 31 pazdziernika 2006 r.

w sprawie zakladowego planu kont

Na podstawie postanowien art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. Nr 76 poz. 694 ze zmianami) zwanej dalej
ustawg, zarzadzam co nastgpuje:
1. Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy, natomiast okresem
sprawozdawczym jest miesiac kalendarzowy.
Co miesigc sumuje si¢ obroty na kontach ksiggi gléwnej oraz uzgadnia
z dziennikiem i zapisami na kontach ksiag pomocniczych, prowadzonych do
kont syntetycznych objetych wykazem kont ksiggi gléwnej, z wyjatkiem kont:
222, 231, 300, 401, 761, do ktorych stosuje si¢ tylko wymienione konta ksiegi
glownej.
2. Wykaz kont ksiegi gtéwnej oraz zasady ich funkcjonowania zawiera zalqcznik
nr | do niniejszego zarzadzenia,
3. Wykaz kont ksiag pomocniczych oraz zasady ich funkcjonowania zawiera
zalacznik nr 2 do zarzadzenia,
4. Przyjmuje si¢ nastgpujgce metody prowadzenia ewidencji analityczne]
rzeczowych sktadnikdw aktywow:
a) ewidencja iloSciowo-warto$ciowa objeto skiadniki majatku rzeczowego
o wartosci jednostkowej ponad 300,00 zi. Przedmioty te wprowadza si¢ do
ewidencji bilansowej §rodkdw trwatych.
b) ewidencja ilosciowa objeto przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz
rok, lecz o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 300,00 zi.
Kontrole 1 ewidencje tych przedmiotéw  prowadzi  Wydziat
Kwatermistrzowski Komendy w sposéb umozliwiajacy identyfikacjg
kazdego przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania 1 o0s6b za nie

odpowiedzialnych.




¢) odpisywaniu w koszty bezposrednio po zakupie lub wytworzeniu podlegaja
materialy  przekazywane bezposrednio 2z zakupu na  potrzeby
adminisiracyjno-gospodarcze oraz paliwo. Odpisu w koszty dokonuje sig¢
w pelnej ich wartosci (wraz z kosztami zwigzanymi z ich nabyciem)

wynikajgcej z faktur (rachunkow).

. Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzieh bilansowy,

zgodnic z § 6 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r.

w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu

panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych

jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020), wedtug ich
wartosci wynikajacych z ewidencji, przy czym:

a) odpisu w koszty dokonuje si¢ w peinej wartodci materiatu (wraz z kosztami
zwiazanymi z ich nabyciem) oraz przedmiotu o wartodci jednostkowej nie
przekraczajacej 300,00 zb. (wraz z kosztami zwigzanymi z ich nabyciem)
pod data przekazania do uzywania. W koszty odpisuje sie wartosci
wynikajace z faktur (rachunkow).

b) materialy stanowigce zapasy w magazynie, $rodki trwale, wartosci
niematerialne 1 prawne wprowadza si¢ do ksiag rachunkowych
w rzeczywistych cenach zakupu (nabycia) wraz z kosztami zwigzanymi
z ich nabyciem, przy czym warto$¢ rozchodu ustala si¢ stosujac metode

FIFO- ,,pierwsze przyszio — pierwsze wyszlo™,

. Przyjeto nastepujace zasady kwalifikowania rzeczowych aktywow trwatych

i dokonywania odpiséw amortyzacyjnych drodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych:

a) odpisom amortyzacyjnym podlegaja $rodki trwale ujete na koncie 011
~Srodki trwate” o wartosci jednostkowej przekraczajacej wielko$¢ ustalong
wprzepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, przy
zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okre§lonych w zalgczniku nr 3 do
niniejszego zarzadzenia,

b) odpisom amortyzacyjnym podlegajg wartodci niematerialne i prawne ujete

na koncie 020 ,,Wartodci niematerialne i prawne” o wartosci jednostkowej




przekraczajacej wielko$é ustalona w przepisach o podatku dochodowym od
0s0b prawnych, przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okreslonych
w zalgczniku nr 3 do niniejszego zarzgdzenia,

odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ metoda liniows poczynajac od
nastepnego miesigca, w ktorym $rodek trwaly (wartod¢ niematerialna
i prawna) zostaly przyjete do uzywania do miesigca, w ktérym $rodek
trwaly (warto§¢ niematerialng i prawna) zlikwidowano, sprzedano,

nieodplatnie przekazano lub stwierdzono jego niedobor,

d) jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania,

umarza sig:

1) ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

2) Srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzace do
nauczania,

3) odziez specjalna i ochronna oraz wyekwipowanic osobiste
it umundurowanie,

4) meble i dywany,

5) pozostale srodki trwale (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne
iprawne, o warto§ci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu

w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

. Ustala si¢ nastgpujace zasady ewidencii i rozliczania kosztow:
- na kontach zespohu 4 ,,Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie”,
- na kontach zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania”.

. Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego:

- bilans sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do

nini¢jszego zarzadzenia,

- rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy) sporzadza sie

wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do ninicjszego zarzadzenia,




10.

1.

12,

13.
14.

- zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamkniccia ksiag
rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na dzien 31 grudnia sporzadza sie
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Przyjmuje si¢ nastgpujace zasady postgpowania z dowodami ksiggowymi:

- w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci otrzymania zewnetrznych

obcych dowoddw z’rédiowych stosuje si¢ dowod zastepczy w postaci

dokumentu poswiadczajacego przyjecie dostawy lub wykonanie ustugi
wystawionego przez uprawniong osobe, sporzadzonego i podpisanego przez
naczelnika wydzialu  kwatermistrzowskiego oraz  akceptowanego przez

Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego.

Za straty i zyski nadzwyczajne przyjmuje sig¢ skutki finansowe zwigzane ze

zdarzeniami losowymi.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych

nosnikach danych, z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich

funkcji w organizacji cato$ci ksiag rachunkowych i w procesach przetwarzania
danych stanowia:

- System Finansowo — Ksi¢gowy zatacznik nr 7,

System Ft PEACE zatacznik nr 8,

System Obstugi Gospodarki Magazynowej zatacznik nr 9,

System Obstugi Srodkow Trwalych zalacznik nr 10,

System Obstugi Pozostatych Srodkéw Trwatych zalacznik nr 11,

- System Obslugi Zamoéwien Publicznych (wg kodu CPV) zatacznik nr 12.
Zatacznik nr 13 zawiera instrukcje w sprawie zasad ochrony i archiwizacji
zbioréw danych ksiggowych i noénikéw informacji w systemie komputerowym.
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Traci moc zarzadzenie nr 3/2005 Wielkopolskiego Komendanta

Wojewddzkiego w Poznaniu z dnia 1 wrzes$nia 2005 r.

 KOMEN!

Parnistises




