DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA SPORTU I TURYSTYKI

Warszawa, dnla 28 lutego 2019 T. Elektronicznie podpisany przez:
Kamil Tomczyk
Data: 28.02.2019 14:32:44
Poz. 19
ZARZADZENIE NR 8

MINISTRA SPORTU I TURYSTYKIV
z dnia 28 lutego 2019 1.

w sprawie polityki rachunkowosci dla Dysponenta gléwnego
w zakresie czeSci 25 — Kultura fizyczna, czeSci 40 — Turystyka oraz panstwowych funduszy celowych,
ktorych dysponentem jest Minister Sportu i Turystyki

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2018r.
poz. 395 z pézn. zm.?), art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2017r.
poz. 2077, zpbdzn. zm.Y) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W Ministerstwie Sportu i Turystyki wprowadza sig:

1) Polityke rachunkowos$ci dla Dysponenta gtownego w zakresie cze$ci 25 — Kultura fizyczna, cze$ci 40 —
Turystyka oraz panstwowych funduszy celowych, stanowigca zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) Wykaz kont syntetycznych dla Dysponenta gldéwnego w zakresie czgéci 25 — Kultura fizyczna, czesci 40 —
Turystyka oraz panstwowych funduszy celowych, wraz z przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen oraz
zasad tworzenia kont analitycznych, stanowiacy zalacznik nr 2 do zarzadzenia;

3) Wewngtrzng instrukcj¢ inwentaryzacyjng dla Dysponenta glownego w zakresie czgéci 25— Kultura
fizyczna, cze$ci 40 — Turystyka oraz panstwowych funduszy celowych, stanowigca zatacznik nr 3 do
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 20 Ministra Sportu i Turystyki z dnia 3 sierpnia 2015 r. w sprawie polityki
rachunkowosci dla Dysponenta gtéwnego w zakresie czgsci 25 — Kultura fizyczna, cze$ci 40 — Turystyka oraz
panstwowych funduszy celowych Ministerstwa Sportu i Turystyki (Dz. Urz. Min. Spor. Poz. 21).

D Minister Sportu i Turystyki kieruje dzialami administracji rzadowej — kultura fizyczna oraz turystyka, na podstawie §1
ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania
Ministra Sportu i Turystyki (Dz. U. poz. 2318).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 398, 650, 1629, 2212 i 2244.

3)Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 62, 1000, 1366, 1669,
1693 1 2245.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z moca od dnia 1 stycznia 2019 roku.

Minister Sportu i Turystyki

Witold Banka
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr...........

Ministra Sportu i Turystyki

Polityka
Rachunkowosci

Dysponenta gtownego

W zakresie czg$ci:

25 — Kultura fizyczna,
40 — Turystyka,

oraz panstwowych funduszy celowych:

Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej,
Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniow.
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DZIALT:
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
§ 1. Polityka rachunkowosci dla Dysponenta gtéwnego w zakresie czesci 25 — Kultura fizyczna, czesci 40 —

Turystyka oraz panstwowych funduszy celowych ma na celu przedstawienie obowigzujacych w Ministerstwie
Sportu i Turystyki:

1) ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych;

2) metod wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
a) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksiag pomocniczych,
b) wykazu zbiorow danych tworzacych ksig¢gi rachunkowe na komputerowych no$nikach danych,
C) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego;

4) systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodoéw ksiggowych, ksigg rachunkowych iinnych
dokumentow stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:
1) ministerstwie — nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Sportu i Turystyki;

2) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sportu
i Turystyki;

3) Dysponencie gtownym — nalezy przez to rozumie¢ Ministra Sportu i Turystyki w zakresie dysponenta czesci
budzetowej 25— Kultura fizyczna icze$ci 40 — Turystyka oraz Dysponenta panstwowych funduszy
celowych;

4) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego bedacego Dysponentem III stopnia;
5) jednostce podleglej — rozumie si¢ przez to podmiot, o ktérym mowa w pkt 4;

6) komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne wymienione
w Statucie Ministerstwa stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 147 Prezesa Rady Ministrow z dnia
26 wrzeénia 2018 r. w sprawie nadania statutu Ministerstwu Sportu i Turystyki (M.P. poz. 926);

7) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora, zastepce dyrektora komorki organizacyjnej
albo inng osobeg, ktorej powierzono kierowanie komoérka organizacyjna;

8) gtownym ksiegowym resortu — nalezy przez to rozumie¢ gldwnego ksiggowego Dysponenta gtownego;

9) gtdwnym ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ glownego ksiegowego dysponenta III stopnia Ministerstwa
w Departamencie Ekonomiczno-Finansowym;

10) zdarzeniu gospodarczym — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie wywotane dziatalnoscig Dysponenta
gléwnego, nie wywotujgce zmian materialno-kapitatlowych;

11) operacji gospodarczej - nalezy przez to rozumie¢ kazde zdarzenie gospodarcze, ktore wywiera wplyw na
aktywa lub pasywa, w zwiazku z czym podlega odpowiedniemu zapisowi w ksiggowosci, wyraza si¢
w jednostkach pieni¢znych, dokumentuje, a nastepnie zapisuje w ksiegach rachunkowych;

12) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ niniejsza polityke rachunkowosci dla Dysponenta gtoéwnego
w zakresie czesci 25 — Kultura fizyczna, cze$ci 40 — Turystyka oraz panstwowych funduszy celowych
w Ministerstwie Sportu i Turystyki;

13) ustawie 0 rachunkowo$ci - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z p6zn. zm.);

14) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.);

15) ordynacji podatkowej — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2018 . poz. 800, z p6zn. zm.);


http://pl.wikipedia.org/wiki/Jednostka_gospodarcza
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Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911);

17) rozporzadzeniu o sposobie wykonania budzetu panstwa — nalezy przez to rozumieé¢ rozporzadzenie
Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu
panstwa (Dz. U. z 2016 r. poz. 69, z p6zn. zm.);

18) rozporzadzeniu o sprawozdawczo$ci budzetowej - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2018 .,
poz. 109, z p6zn. zm.);

19) rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci w uktadzie zadaniowym — nalezy przez to rozumieé
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
w uktadzie zadaniowym (Dz. U. z 2011 r. Nr 298, poz. 1766, z p6zn. zm.);

20) rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek w zakresie operacji finansowych — nalezy przez to
rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finans6w publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773);

21) dokumencie ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ dowod ksiggowy zgodny z art. 21 ustawy
o rachunkowosci;

22) aktywach — nalezy przez to rozumie¢ kontrolowane przez jednostke¢ zasoby majatkowe
o wiarygodnie okreslonej warto$ci, powstate w wyniku przesztych zdarzen, ktére spowoduja w przysztosci
wpltyw do jednostki korzysci ekonomicznych;

23) zobowigzaniach — nalezy przez to rozumie¢ wynikajacy z przesztych zdarzen obowigzek wykonania
$wiadczen o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktore spowoduja wykorzystanie juz posiadanych lub
przysztych aktywow jednostki;

24) okresie sprawozdawczym — nalezy przez to rozumie¢ okres, za ktory sporzadza si¢ sprawozdania
budzetowe i finansowe lub inne sprawozdania sporzadzane na podstawie ksiag rachunkowych;

25) klasyfikacji zdarzen gospodarczych — nalezy przez to rozumie¢ przyporzadkowanie ich do grupy zdarzen
bilansowych i wynikowych oraz okre$lenie ich skutkow finansowych dla sytuacji finansowej i rentownosci
jednostki;

26) dniu bilansowym — nalezy przez to rozumie¢ ostatni dzien roku obrotowego (tj. 31 grudnia);

27) sprawozdaniu finansowym — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdania sporzadzane zgodnie z zapisami
rozporzadzenia o zasadach rachunkowo$ci oraz planéw kont oraz przepisem art. 45 ustawy
0 rachunkowosci;

28) sprawozdaniu budzetowym — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdania sporzadzane zgodnie
z rozporzadzeniem o sprawozdawczo$ci budzetowej;

29) Polityce Bezpieczenstwa Informacji — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie nr 15 Dyrektora Generalnego
Ministerstwa Sportu i Turystyki z 13 wrze$nia 2017 r. ustalenia dokumentacji w obszarze Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji;

§ 3. Celem rachunkowo$ci jest prowadzenie ksiggowej ewidencji zdarzen gospodarczych w sposob
zapewniajacy:

1) wiarygodno$¢ ksigg, to jest ujecie w nich operacji gospodarczych w sposéb rzetelny, kompletny
i sprawdzalny;

2) odzwierciedlenie wptywu operacji gospodarczych na zmiany majatku jednostki, jej zobowigzan i wyniku
finansowego;

3) odzwierciedlenie kosztéw, przychodow, strat i zyskow;
4) prezentacje informacji koniecznych dla oceny biezgcego i przysztego stanu finansowego jednostki;

5) mozliwo$¢ sporzadzania:



b) okresowych oraz rocznych sprawozdan budzetowych zgodnych z rozporzadzeniem o sprawozdawczosci
budzetowej, rozporzadzeniem w sprawie sprawozdawczosci w uktadzie zadaniowym, rozporzadzeniem
w sprawie sprawozdan jednostek w zakresie operacji finansowych, atakze innych sprawozdan
okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 4. 1. W zakresie Dysponenta glownego dla czesci 25 — Kultura fizyczna, czesci 40 - Turystyka oraz
panstwowych funduszy celowych stosuje si¢ nastepujace zasady rachunkowosci:

1) zasade kontynuacji, ktora zaktada, ze dziatalno$¢ bedzie prowadzona w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci
w niezmniejszonym istotnie zakresie;

2) zasadg ciaglosci, ktora oznacza, iz w kolejnych latach:
a) jednakowo grupowane sg operacje gospodarcze,
b) wedhug tych samych zasad wyceniane sg aktywa i pasywa,
c) tym samym sposobem ustalany jest wynik finansowy,
d) beda stosowane te same zasady sporzadzania sprawozdan finansowych;

3) zasad¢ podstawy memoriatowej, ktora oznacza koniecznos¢ ujecia W ksiggach rachunkowych
i uwzglednienia w wyniku finansowym przychodéw i kosztow zwigzanych z tymi przychodami, w roku
budzetowym ktdérego dotycza, niezaleznie od terminu zapflaty;

4) dochody i wydatki beda ujmowane w ksiggach i prezentowane w sprawozdaniach finansowych w zakresie
faktycznych (kasowo zrealizowanych) wpltywow i wydatkow dokonanych na rachunkach dochodéw
i wydatkow budzetowych;

5) zasad¢ ostroznej wyceny, ktora oznacza konieczno$¢ dokonywania aktualnej, ostroznej, realnej
rzeczywistej wyceny aktywow i pasywow oraz ich elementow, majacych wptyw na wynik finansowy;

6) zasade istotnoSci, ktora oznacza konieczno$¢ wyodrebnienia w rachunkowosci i wykazania
w sprawozdaniach finansowych wszystkich operacji, istotnych dla oceny sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego.

2. Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowac w sposob ciagly.

§ 5. 1. W zakresie Dysponenta gldwnego wykonujacego zadania w ramach czgsci 25 — Kultura fizyczna,
czesci 40 - Turystyka oraz panstwowych funduszy celowych nalezy stosowaé zasady rachunkowosci,
przedstawiajac rzetelnie 1 jasno sytuacje majatkowsa oraz finansowa a takze wynik finansowy.

2. Operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje si¢ w sprawozdaniu budzetowym
i finansowym zgodnie z trescig ekonomiczng operacji.

3. Ewidencja finansowo-ksiegowa Dysponenta gldwnego wykonujgcego zadania w zakresie:
1) czgsci 25 jest prowadzona dla obstugi realizowanych zadan w zakresie kultury fizycznej;
2) czescei 40 jest prowadzona dla obstugi realizowanych zadan w zakresie turystyki;

3) srodkéw pochodzacych z panstwowych funduszy celowych, tj. Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej
i Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniéw, jest prowadzona dla obstugi zadan realizowanych przez
te fundusze.

§ 6. 1. Wykaz kont analitycznych Dysponenta gldwnego jest na biezaco uaktualniany odpowiednio przez
glownego ksiggowego resortu, stosownie do potrzeb planowania, analizy, sprawozdawczos$ci i rozliczen.

2. Dysponent III stopnia jest zobowigzany do opracowania wtasnej polityki rachunkowosci dostosowanej
do potrzeb i specyfiki dziatalnosci wtasnej jednostki, stosujac nizej wymienione uproszczenia:

1) w zasadach wyceny aktywow i pasywow:

koszty dotyczace ponoszonych z gory wydatkow w szczegdlnosci zakupu prenumeraty, biletow, optat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych irzeczowych oraz inne platnosci, ponoszone za okres
przekraczajacy jeden miesigc roku obrotowego, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem
rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa oraz na
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Operacje te ksicguje si¢ w calosci w kosztach miesigca, w ktorym zostat dokonany zakup;
2) w zasadach inwentaryzacji aktywow 1 pasywow:

nie ma koniecznosci potwierdzania nalezno$ci zerowych droga uzyskania od kontrahentow potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu tych naleznosci. Naleznosci te potwierdzane
sg drogg porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich
wartos$ci;

3) w zakresie korygowania btedow w zapisach:

zgodnie z art. 20 ust. 3 ustawy 0 rachunkowosci, podstawa zapisow sa sporzadzone przez jednostke
dowody ksiggowe korygujace poprzednie zapisy. Jednostka sporzadza wtasny dowdd ksiegowy (PK -
polecenie  ksiggowania) zawierajacy  korekty  blednych  poprzednich  zapisow.  Zgodnie
z art. 25 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, stwierdzone bledy w zapisach poprawia si¢ przez wprowadzenie
do ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty blednych zapiséw, dokonywane tylko zapisami
dodatnimi albo tylko ujemnymi przy zalecanym uzyciu storna czerwonego. Dokonanie zapisu
korygujacego polega na poprawieniu blednego zapisu przez zaksiggowanie btednej kwoty na tych samych
kontach ina tych samych stronach kont, na ktérych dokonano nieprawidlowego =zapisu, lecz
z zastosowaniem liczb ujemnych.

§ 7. Ksiggi rachunkowe Dysponenta gtéwnego prowadzi si¢ w siedzibie ministerstwa w Warszawie przy
ul. Senatorskiej 14, w Departamencie Ekonomiczno-Finansowym.

§ 8. 1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

2. Okresem sprawozdawczym jest kazdy miesigc roku obrotowego, kwartat, potrocze Iub rok, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami W tym zakresie.

3. Okres sprawozdawczy zamykany jest w zakresie srodkow budzetowych w cyklu miesigcznym do 10-go
dnia nastgpnego miesigca, w zakresie Srodkow panstwowych funduszy celowych w cyklu kwartalnym
do 20-go dnia nast¢gpnego miesigca po kwartale, z wyjatkiem miesigca grudnia. Ostateczne zamknigcie miesigca
nastgpuje po zatwierdzeniu sprawozdan w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa.

4. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, a zamyka na dzien
konczacy rok obrotowy, nie pozniej jednak niz do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego. Zamkniecie ksiag
rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonania zapisoéw ksiegowych w zbiorach
tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe.

DZIAL II.
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
§9. 1. Ksiegi rachunkowe Dysponenta gléwnego prowadzone sg =z wykorzystaniem systemu
informatycznego.

2. Do prowadzenia ksigg rachunkowych Dysponenta glownego w zakresie czesci 25 — Kultura fizyczna,
czesci 40 — Turystyka oraz panstwowych funduszy celowych od 1 stycznia 2009 r. wykorzystywany jest
zintegrowany system Quorum firmy QNT — Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. eksploatowany od 1 stycznia
2009 r., ostatnia wersja przyjeta do eksploatacji - Quorum 2018/2/PS2/N10945.

System sktada si¢ z nastepujacych modutow:
1) finansowo-ksiggowy — Quorum F-K;
2) asystent zarzgdzania finansowaniem — Quorum AZF.

3. Program informatyczny Quorum firmy QNT — Systemy Informatyczne Sp. z o.0. do prowadzenia ksiag
rachunkowych posiada odrgbne przepisy systemOéw przetwarzania i zabezpieczania danych, spelia wymogi
ustawy o rachunkowosci oraz innych aktow prawnych.

4. Modut programu finansowo-ksiggowego i AZF — asystent zarzgdzania finansowaniem jest oddzielny dla
budzetowych srodkow finansowych oraz panstwowych funduszy celowych.
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pozwalajq na grupowanie Jednego rodzaju dokumentow quz wprowadzenie okreslonego rodzaju operacji.
Rejestry grupuja dokumenty w podziale na czgséci budzetowe 25 i 40.

6. Zapisy ksiggowe posiadaja automatycznie nadany kolejny numer pozycji i umozliwiajg ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

7. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sa w sposob zapewniajacy ich trwatos¢, obroty liczone
sg w sposob ciaglty. Wydruki komputerowe sktadaja si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej strony, obroty sumowane sg na kolejnych stronach w sposob ciagly, narastajaco.

8. W poszczegbdlnych modutach wprowadza si¢ okreslone uprawnienia dla przypisanych rejestréw badz
wykonywanych czynnosci w stosunku do os6b zarejestrowanych do programu.

§ 10. 1. Przelewy bankowe dotyczace $rodkow budzetowych sporzadzane sa w asystencie zarzadzania
finansowaniem, nastepnie zaciggane sa do modulu finansowo-ksiggowego i eksportowane do systemu
Bankowosci elektronicznej NBP.

2. Przelewy bankowe $rodkow panstwowych funduszy celowych sporzadzane sa w asystencie zarzadzania
finansowaniem, nastgpnie zaciggane sa do modutu finansowo-ksi¢gowego ieksportowane do systemu
bankowosci internetowej bgk24 Banku Gospodarstwa Krajowego.

§ 11. 1. Ksiegi rachunkowe odpowiadaja warunkom okreslonym w art. 13 ustawy 0 rachunkowosci
i obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:

1) dzienniki;
2) ksiege gtowna;
3) ksiggi pomocnicze (konta analityczne);
4) zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych;
5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
2. Dzienniki prowadzone sa w sposob nastepujacy:
1) zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nich chronologicznie;

2) zapisy W poszczeg6lnych dziennikach sa kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi;

3) sumy zapisoéw (obroty) w poszczegdlnych dziennikach liczone sg w sposob ciagly;
4) zestawienie obrotow tych dziennikéw sporzadzane jest za dany okres sprawozdawczy

5) suma obrotéw dziennikéw czeSciowych jest zgodna z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi
glowne;.

3. Ewidencja w systemie odbywa si¢ na zasadzie ,,dziennikow”. Dzienniki w systemie przypisuje si¢ do
wystepujacych rejestrow.

4. Ksiega gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:
1) podwdjnego zapisu;

2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg memoriatows,
z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego
budzetu ktorego dotycza;

3) wedlug ,,zmodyfikowanej” zasady kasowej na podstawie Rozdzialu 7 — ,Rozliczenia w okresie
przejsciowym po zakonczeniu roku budzetowego” rozporzadzenia o sposobie wykonywania budzetu
panstwa;

4) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dziennikow.

5. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegdtawiajgce dla wybranych kont ksiegi
glownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.
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nie powoduja zmian w sktadnikach aktywoéw ipasywow. Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis
jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym. Ujmowane
sa na nich w szczegdlnosci:

1) Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego oraz zaangazowanie wydatkow
panstwowych funduszy celowych;

2) Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat;

3) Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych;

4) Konto 986 - Plan finansowy dochodow budzetowych i przychodow funduszy celowych;
5) Konto 990 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym.

7. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem
panstwa do ktérych Dysponent glowny jest zobowigzany.

8. Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbiorow ksigg rachunkowych w jedna
cato$¢ odzwierciedlajaca dzienniki i ksiege glowna.

9. Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej sa sporzadzane za poszczegolne okresy sprawozdawcze,
w terminie umozliwiajagcym sporzadzenie sprawozdan budzetowych i innych sprawozdan, a za rok obrotowy —
nie pézniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy 0 rachunkowosci.

10. Zestawienie obrotow i sald zawiera:
1) symbole i/lub nazwy kont;

2) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego;

3) sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajgco
od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty zestawienia sa zgodne z obrotami zestawienia dziennikow.

11. Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksigg pomocniczych
na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych, a dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

12. Zgodnie z art. 13 ust. 6 ustawy 0 rachunkowosci ksiggi rachunkowe nalezy wydrukowac nie pozniej niz
na koniec roku obrotowego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych
na informatyczny nosnik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy
od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych. Przeniesienia tresci ksiag rachunkowych
na informatyczny no$nik danych dokonuje administrator systemu.

13. W ewidencji ksiegowej ujmuje si¢ w okresie sprawozdawczym, dokumenty finansowe sprawdzone
I zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym, ktoére wptynety do Departamentu Ekonomiczno-Finansowego
najpoznie;j:
1) do 5 dnia miesigca kolejnego — W zakresie srodkow budzetowych;

2) do 15 dnia miesigca kolejnego — w zakresie $rodkoéw funduszy celowych a w przypadku, gdy dzien ten
przypada w dzien wolny od pracy — do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem.

Po tym terminie dokumenty ujmowane sa w ewidencji ksiegowej w miesigcu, w ktérym wptynety
do Departamentu Ekonomiczno-Finansowego, z zastrzezeniem terminow wynikajacych z rozporzadzenia
0 sposobie wykonania budzetu panstwa.

14. Zapis ksieggowy powinien zawierac:
1) date dokonania operacji gospodarcze;j;

2) okreslenie symbolu i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu oraz
jego date, jesli r6zni si¢ ona od daty dokonania operacji okresu sprawozdawczego;

3) opis operacji zapisany w sposob zrozumiaty;
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4ykwote bedgrg przedmmotenT Zapisu KSIggoOWez0;

5) date zapisu pod ktorym ujeto dokument w ksiegach rachunkowych;

6) wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja);
7) oznaczenie kont, ktorych dotyczy;

8) klasyfikacj¢ w uktadzie tradycyjnym (paragraf klasyfikacji budzetowej) i w uktadzie zadaniowym (funkcje,
zadanie, podzadanie, dziatanie, czynnosc);

9) date wptywu dowodu ksiggowego do wewngtrznych komorek ksiegowych w Departamencie Ekonomiczno-
Finansowym.

15. Za r6wnowazny z zapisem ksiggowym na dokumencie uwaza si¢ zapis wygenerowany przez system
zawierajacy wymagane elementy.

16. Przyjmuje si¢ nastgpujace symbole grup rodzajowych dokumentow ksiegowych dla budzetu panstwa
i panstwowych funduszy celowych:

1) DP - Dokumenty proste dowody obce: faktury (F), rachunki (R), noty ksiegowe (N);
2) BO — Bilans otwarcia;

3) ODU - odpisy aktualizacyjne/umorzenia;

4) WB - Wyciag bankowy;

5) PK - Polecenie ksiggowania (dokumenty wewngtrzne jednostki);

6) UM/ANE - Umowy / Aneksy;

7) RO - Rozliczenia dotacji;

8) DRA - Dokument — zbiorcza deklaracja miesigczna DRA-1.

Symbole grup rodzajowych dokumentow ksiggowych moga by¢ uzupetniane lub zmieniane w miarg potrzeb
wynikajacych z przeprowadzonych operacji, bez koniecznosci kazdorazowej aktualizacji Polityki
rachunkowosci.

17. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznego dowodu zrodlowego
tj. zbiorczej deklaracji miesiecznej DRA-1, atrzeba zamknaé okres sprawozdawczy, zgodnie
z art. 20 ust. 4 ustawy 0 rachunkowosci stosuje si¢ dowod zastepczy. Dokumentem ksiggowym jest dowod
zastepczy tzw. dowod wplaty z tytutu reklamy napojow alkoholowych. Dokument zastepczy sporzadza osoba
dokonujaca tej operacji.

18. W zalezno$ci od potrzeb numeracja w poszczegdlnych rejestrach moze by¢é nadawana w okresach
miesiecznych badz rocznych, przy czym w przypadku nadawania numerow w okresach miesi¢cznych numeracja
jest przetamana numerem miesigca. Kazda grupa dokumentdw jest przechowywana w odrgbnych segregatorach.
Numeracja komputerowa jest zgodna z numeracjg zamieszczong na dokumentach ksieggowych (numer na
dowodzie: symbol, rok, miesigc, numer dowodu). W poszczegdlnych dziennikach nadawana jest humeracja
roczna w odniesieniu do dokumentéw w ramach kazdego rejestru ksiegowego.

§ 12. 1. Podstawg prowadzenia ksigg rachunkowych Dysponenta gtownego jest zakladowy plan kont
stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, opracowany w Oparciu 0 rozporzadzenie o zasadach
rachunkowosci oraz planow kont.

2. Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtdéwnej i wykaz ksigg pomocniczych:
1) konta syntetyczna (bilansowe i pozabilansowe),
2) konta analityczne (bilansowe i pozabilansowe).

3. Opis przyjetych przez Dysponenta gtéwnego zasad klasyfikacji zdarzen wynika z komentarza do planu
kont ujetego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia o zasadach rachunkowosci oraz planéw kont.

4. Obowiazujace konta mogg by¢ uzupetniane w miare potrzeb wynikajgcych z przeprowadzonych operacji
gospodarczych o wtasciwe konta, zgodne z rozporzadzeniem o zasadach rachunkowosci oraz planéw kont, bez
koniecznosci kazdorazowej aktualizacji Polityki rachunkowos$ci w danym roku budzetowym.
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potrzeb Jednostkl Wprowadzane i zatw1erdzane przez giownegoksm;gowego resortu.
DZIAL II1.
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

§ 13. 1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
W przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug nizej
przedstawionych zasad:

1) érodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczgte) — W wysokosci ogdtu kosztéw pozostajacych
W bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci;

2) srodki trwale oraz wartoS$ci niematerialne i prawne — wedlug ceny nabycia lub kosztoéw wytworzenia lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny S$rodkow trwatych), pomniejszonych o odpisy
umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci; przy czym warto$¢ poczatkowa Srodkow
trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji odnoszone sg na fundusz jednostki;

3) srodki trwate otrzymane od innych jednostek nieodptatnie — wedlug wartosci okreslonej w decyzji
wlasciwego organu;

4) do bilansu wartos¢ srodkéw trwatych przyjmowana jest w wysoko$ci netto, czyli po pomniejszeniu
0 warto$¢ umorzenia obliczonego za caty okres od poczatku uzytkowania $rodka trwatego;

5) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych
od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy;

6) krajowe $rodki pieniezne wycenia si¢ i ujmuje w ksiegach rachunkowych w warto$ci nominalnej;

7) srodki pienigzne na realizacje operacji gospodarczych w walutach obcych dysponenta nizszego stopnia
s przekazywane w PLN. Dysponent gtowny nie wykonuje operacji w walutach obcych;

8) nalezno$ci wycenia sie¢ na dzien bilansowy oraz pod data ostatniego dnia kwartalu w kwocie wymagajacej
zaplaty to jest tacznie z odsetkami, przy czym na dzien bilansowy z zachowaniem zasady ostrozno$ci;

9) zobowigzania, ktore maja charakter krotkoterminowy, tj. o terminie ptatnosci do 12 miesiecy, wycenia si¢
na dzien bilansowy oraz pod datg ostatniego dnia kwartatu w kwocie wymagajacej zaplaty
z uwzglednieniem odsetek naliczonych przez kontrahentow;

10) rzeczywista wycena aktywow i pasywOw oraz ich elementow, majacych wptyw na wynik finansowy
dokonywana jest zgodnie z zasadg ostroznej wyceny, ktora oznacza konieczno$¢ dokonywania aktualnej,
ostroznej, realnej wyceny wartosci aktywow 1 pasywow;

11) warto$¢ poszczeg6lnych sktadnikow aktywow i pasywow ustala si¢ oddzielnie, nie mozna kompensowac
ze sobg r6znych co do rodzaju wartosci aktywow 1 pasywow, przychodow i zwigzanych z nimi kosztow oraz
zyskow i strat nadzwyczajnych.

2. Naleznosci Dysponenta gtownego dzielimy na:

1) naleznosci dtugoterminowe - to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie dtuzszym niz rok
od dnia bilansowego. Wyceniane sg na dzien bilansowy oraz pod datg ostatniego dnia kwartalu w kwocie
wymagajacej zaplaty, a wiec tacznie z naleznymi odsetkami, przy czym na dzien bilansowy pomniejszone
sa o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢;

2) naleznosci kréotkoterminowe - to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego roku, liczac od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w warto$ci nominalnej, a na dzien bilansowy oraz pod datg ostatniego dnia
kwartatu w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami, przy czym na dzien
bilansowy z zachowaniem zasady ostroznej wyceny pomniejszone sg o ewentualne odpisy aktualizujace ich
wartosc;
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celowych ktorych termin ptatno$ci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na k0n01e 221 ,,Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych”. W trakcie roku obrotowego naleznoéci, o terminie zaptaty przypadajacym
W nastgpnym roku (kolejnych latach) ujmowane sa na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.
Na dzien 31 grudnia naleznosci, ktorych termin zaptaty przypada w nastegpnym roku po dniu bilansowym,
przenoszone s3 z konta 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe” na konto 221 ,Naleznosci z tytulu
dochoddéw budzetowych”, z odpowiednig analityka pozwalajaca zidentyfikowac rok na ktory przypada termin
zaplaty.

4. Kwoty nierozliczonych dotacji w bilansie za rok obrotowy, w ktérym zostaly wyptacone prezentuje si¢
W pozycji aktywow obrotowych, naleznosci krétkoterminowe — pozostate naleznosci.

5. Odsetki od naleznos$ci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w dniu ich zaptaty, lecz
nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naliczonych na koniec tego kwartatu:

1) odsetki od dotacji obliczane sg zgodnie z art. 168 i art. 169 ustawy o finansach publicznych;
2) naliczone odsetki za zwtoke zaokragla si¢ do pelnych ztotych zgodnie z art. 63 § 1 ordynacji podatkowej;

3) nie nalicza si¢ odsetek za zwloke od zalegtosci podatkowych zgodnie zart. 54 § 1 pkt5 ordynacji
podatkowej.

6. W przypadku nieuregulowania naleznosci wobec funduszy celowych lub budzetu panstwa z tytulu
udzielonych dotacji wszczyna si¢ postegpowanie administracyjne. Dysponent gldéwny moze wczesniej
poinformowac¢ pisemnie o stanie naleznosci.

7. Za dzien zwrotu nalezno$ci uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku zleceniodawcy zgodnie z art. 60
§ 1 pkt 2 ordynacji podatkowej.

8. Podstawa dokonania zwrotu nadpftaty jest pisemne polecenie zwrotu podpisane przez gléwnego
ksiggowego resortu.

9. Zwrot nadptaty nastgpuje na wskazany rachunek bankowy wnioskodawcy, zawarty we wniosku o uznanie
nadptaty.

§ 14. 1. Dysponent gtéwny dokonuje odpisow aktualizujacych naleznosci w oparciu o przepis art. 35b
ustawy o rachunkowosci.

2. Odpisu aktualizujacego naleznosci dokonuje si¢ indywidualnie dla poszczegolnych naleznosci w oparciu
0 przeprowadzong analize¢ sytuacji poszczegolnych dtuznikow, na podstawie posiadanej dokumentacji
zprowadzonej egzekucji zaleglosci lub innych dokumentéw uzasadniajagcych dokonanie odpisu,
z uwzglednieniem stanowiska wlasciwej komorki organizacyjne;j.

3. Odpisow aktualizujgcych naleznosci (Ma 290) dokonuje si¢ odpowiednio w ci¢zar pozostatych kosztow
operacyjnych (Wn konto 761) lub kosztow finansowych (Wn konto 751) zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej
dotyczy odpis aktualizacji. Odpis figuruje w ksiegach tak dtugo, jak dtugo aktualne jest ryzyko nie$ciggalnosci
ujetej w ksiegach naleznosci, ktorej dotyczy, a nalezno$¢ nie jest zaptacona lub umorzona.

4. Odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ na dzien 31 grudnia kazdego roku. Na stronie
Whn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma —
zwickszenie warto$ci odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktore
oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo to na koniec roku pomniejsza w bilansie jednostki
budzetowej stan naleznosci.

5. W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dluznika wysokos¢ odpisu
aktualizujgcego ustala sie poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania
z ptatnos$cig. Przedziatom czasowym okresow zalegania z ptatno$cia przypisane sg stawki procentowe odpiséw
aktualizujacych wycene naleznosci.

6. Podzial na okresy zalegania z ptatnoscia na dzien 31 grudnia dla nalezno$ci i przypisane im wartosci
odpiséw aktualizujgcych sg nastepujace:

1) do 1 roku — bez odpisu aktualizujgcego;
2) powyzej 1 roku do 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci;
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3y powyzej 3 tat—odpisaktuatizujgcy wwysokosci 10096 ratezmoscr:

Za termin, od ktorego ustala si¢ okres zalegtosci przyjmuje si¢ termin 14 dni od dnia wydania dokumentu,
na podstawie ktorego przypisuje si¢ naleznos¢. Zapis ten stosuje si¢ wytacznie w celu ujednolicenia ewidencji
okreséw zaleglych naleznosci.

7. Wyceng naleznosci w zakresie odpisow aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na dzien bilansowy.
8. Wyceng bilansowa naleznos$ci nalezy zakonczy¢ do konca lutego roku nastepnego.

9. Naleznosci sptacone po 31 grudnia, a przed terminem ustalenia odpisow aktualizujgcych, nie podlegaja
aktualizacji wyceny.

§ 15. 1. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢.

2. Umorzenie, przedawnienie i nie$ciggalnos$¢ naleznosci stwierdza sie:

1) w przypadku naleznosci umorzonych - w odniesieniu do nalezno$ci publicznoprawnych w formie
ostatecznej decyzji 0 umorzeniu naleznosci wydanej na wniosek zobowigzanego;

2) w przypadku naleznos$ci przedawnionych - protokotem podpisanym przez gtownego ksiggowego resortu
i dyrektora Departamentu Prawnego, wskazujacym dzien przedawnienia, a ponadto zawierajgcym wykaz
dat i zdarzen majacych wpltyw na bieg, przerwanie i zawieszenie przedawnienia;

3) w przypadku naleznosci nieSciggalnych:

a) postanowieniem 0 niesciagalno$ci, uznanym przez wierzyciela jako odpowiadajagcym stanowi
faktycznemu, wydanym przez wlasciwy organ postgpowania egzekucyjnego, albo

b) postanowieniem sadu o:

- oddaleniu wniosku 0 ogloszenie upadlosci obejmujacej likwidacje majatku, gdy majatek
niewyptacalnego dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow  postgpowania, lub
- umorzeniu postgpowania upadloSciowego obejmujacego likwidacje majatku, gdy majatek
niewyptacalnego dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow  postepowania, lub
- ukonczeniu postgpowania upadiosciowego obejmujacego likwidacje majatku,

C) protokotem, sporzadzonym przez komoérke organizacyjng prowadzaca sprawe, stwierdzajgcym,
ze miejsce pobytu dtuznika jest nieznane i nie zostal ujawniony jego majatek mimo podjecia przez
wierzyciela dziatah zmierzajacych do ustalenia tego miejsca i majatku, lub

d) protokotem sporzadzonym przez radce prawnego, stwierdzajgcym, ze przewidywane koszty procesowe
i egzekucyjne zwigzane z dochodzeniem wierzytelnosci bylyby réwne albo wyzsze od tej kwoty,
- Z zastrzezeniem, ze W przypadkach, o ktorych mowa w szczeg6lnosci w lit. ai b, po wydaniu
postanowienia nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie o wyjawienie majatku dtuznika, a ponadto ustalic,
ze za nalezno$¢ dtuznika nie odpowiadajg osoby trzecie.

3. Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 2, od ktérych nie dokonano odpisow aktualizujacych ich wartos¢
lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztoéw operacyjnych
lub kosztow finansowych.

4. Naleznosci skierowane przez kontrahenta na drogg¢ postgpowania sagdowego stajag si¢ roszczeniem
spornym i nalezy wyksiggowac je z konta 221 Naleznosci z tytulow dochodow budzetowych i zaksiggowaé na
koncie 240 Pozostate rozrachunki z analityka roszczenie sporne.

5. Naleznos¢, ktora zostala skierowana na droge postepowania sgdowego stata si¢ naleznoscig sporna.

§16.1. W celu ustalenia wyniku finansowego Dysponent gtéwny sporzadza rachunek zyskow
i strat w wariancie porownawczym zgodnie z zatagcznikiem nr 10 do rozporzadzenia o zasadach rachunkowosci
oraz planéw kont.

2. W zwiazku z § 23 ust. 1 i § 24 rozporzadzenia o zasadach rachunkowosci oraz planow kont, panstwowe
fundusze celowe nie sporzadzaja rachunku zysku i strat oraz zestawienia zmian w funduszu, poniewaz zdarzenia
dotyczace panstwowego funduszu celowego ujmuje sie w ksiegach rachunkowych iwykazuje sie
w sprawozdaniu finansowym jednostki obstugujacej dysponenta gtdéwnego.
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0bc1a,zema wymku ﬁnansowego za biezacy i poprzedni rok obrotowy

4. Wynik finansowy Dysponenta gtdéwnego ustalany jest odrgbnie w zakresie czgsci 25 — Kultura fizyczna,
cze$ci 40 - Turystyka na koncie 860 Wynik finansowy.

5. Ewidencja stanu, zwigkszen i zmniejszen panstwowych funduszy celowych jest prowadzona na koncie
853 Fundusze celowe odrgbnie dla Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i odrgbnie dla Funduszu Zajeé
Sportowych dla Uczniow.

6. Ewidencja stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki w zakresie $rodkéw budzetowych jest
prowadzona na koncie 800 Fundusz jednostki odrgbnie dla czgsci 25 — Kultura fizyczna i czgéci 40 — Turystyka.

7. Ewidencja stanu zwigkszen i zmniejszen funduszu w zakresie §rodkéw panstwowych funduszy celowych
prowadzona jest w trakcie roku na kontach zespotu ,,7”, ktore to konta majg charakter positkowy dla konta 853.

8. W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia przenosi si¢:

1) obroty kont zespotu ,,7” na odpowiednig strong konta 860 Wynik finansowy, a w przypadku funduszy
celowych na odpowiednia strong konta 853 Fundusze celowe;

2) saldo konta 810 Dotacje budzetowe... na strong¢ Wn konta 800 Fundusz jednostki, aw przypadku
panstwowych funduszy celowych na strong WN konta 853 Fundusze celowe.

9. Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy:
1) Saldo Wn — strata;
2) Saldo Ma — zysk.

10. W roku nastepnym po roku obrotowym saldo konta 860 Wynik finansowy przeksiegowuje si¢ na konto
800 Fundusz jednostki pod data przyjecia sprawozdania finansowego.

11. Saldo Ma konta 853 Fundusze celowe wyraza stan panstwowych funduszy celowych.
DZIAL 1V.
SPRAWOZDAWCZOSC
§ 17. 1. Sprawozdania budzetowe sa sporzadzane na podstawie wlasnych ksiag rachunkowych, oddzielnie
dla kazdej czesci budzetowej i rodzaju srodkow.
2. Dokumenty w rejestrach ksiegowych zamykane sg na koniec okresu sprawozdawczego to jest:

1) w zakresie srodkéw budzetowych w cyklu miesiecznym do 10-go dnia nastepnego miesigca, z wyjatkiem
sprawozdan miesiecznych za grudzien isprawozdan rocznych, z zastrzezeniem termindéw okresu
przejéciowego wynikajacych z rozporzadzenia o sposobie wykonywania budzetu panstwa;

2) w zakresie $rodkow panstwowych funduszy celowych w cyklu kwartalnym do 20-go dnia nastepnego
miesigca po kwartale, z wyjatkiem sprawozdan za IV kwartal.

Ostateczne zamknigcie miesigca nastepuje po zatwierdzeniu sprawozdan w Informatycznym Systemie Obstugi
Budzetu Panstwa.

3. Po dokonaniu weryfikacji wprowadzonych zapisow do ksigg rachunkowych oraz zatwierdzeniu
zaakceptowanego zestawienia obrotow i sald przez glownego ksiggowego resortu okresy sprawozdawcze
sa zamykane, w terminie okres§lonym w § 8 pkt 3 zarzadzenia.

4. Sprawozdania budzetowe funduszy celowych sporzadzane sg na podstawie kont zespotu ,,7” (przychody
— wykonanie) oraz zespotu ,2” 1,,7” (koszty iinne obcigzenia). Warto$¢ rozliczonych uméw wieloletnich
pomniejsza na koniec roku stan przychodow Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej. Warto$¢ nierozliczonych
umow z lat ubieglych prezentowana jest na koniec roku jako pozostate srodki obrotowe.

5. Nierozliczone, dokonane wptaty z tytutu optaty wnoszonej przez podmioty $wiadczgce ustuge bedaca
reklama napojow alkoholowych nie stanowig zobowigzan Funduszu Zajg¢ Sportowych dla Uczniow.

6. Sprawozdania w uktadzie budzetu zadaniowego sporzadzane sa przez:

1) komorki organizacyjne wlasciwe rzeczowo - w zakresie wartosci miernikow;
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na podstaw1e danych wymka] qcych z ks1qg rachunkowych

7. Sprawozdania jednostkowe miesi¢czne, kwartalne, potroczne i roczne w zakresie Dysponenta glownego
podpisuja Dyrektor Generalny oraz gtéwny ksiegowy resortu lub osoby upowaznione.

8. Sprawozdania laczne podpisuja Dyrektor Generalny oraz glowny ksiegowy resortu lub osoby
upowaznione.

9. Za okresy miesi¢czne sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe jednostkowe oraz tgczne:
1) Rb-23;
2) Rb-27;
3) Rb-28;
4) Rb-28 Programy.
10. Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania budzetowe:
1) Rb-33;
2) Rb-40;
3) Rb-N;
4) Rb-Z;
5) Rb-70.
11. Za okresy potroczne sklada si¢ sprawozdania budzetowe:
1) Rb-BZ1;
2) Rb-BZ2.
12. Za rok sktada si¢ sprawozdania budzetowe:
1) Rb-23;
2) Rb-27;
3) Rb-28;
4) Rb-28 Programy;
5) Rb-33;
6) Rb-40;
7) Rb-70;
8) Rb-N;
9) Rb-Z;
10) Rb-UN;
11) Rb-UZ;
12) Rb-BZ1;
13) Rb-BZ2.

§ 18. 1. Sytuacja finansowa i majatkowa ministerstwa jest w sposob wierny izgodny z rzeczywistoscia
prezentowana w sprawozdaniu finansowym.

2. Sprawozdania finansowe s3 sporzadzane zgodnie zustawa o rachunkowosci wedlug zasady
wspotmiernosci przychodow i kosztow z nimi zwigzanych, wedtug stanu na dzien bilansowy.

3. Dane liczbowe w sprawozdaniach finansowych wykazuje sie w ztotych i groszach.

4. Bilans wykazuje stany aktywow i pasywow na dzien konczacy biezacy i poprzedni rok obrotowy.
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w § 2 pkt 3-4 zarzadzenia, otrzymaty informacje o zdarzeniach, ktore majg istotny wptyw na dane wykazane
w sprawozdaniu, to ich skutki ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, w ktorym wptynety
informacje.

6. Jezeli w danym roku obrotowym podmioty o ktérych mowa w § 2 pkt 3-4, stwierdzity popetnienie
W poprzednich latach obrotowych btedu podstawowego, w nastepstwie ktdrego nie mozna uznaé bilansu za rok
lub lata poprzednie za rzetelny, to kwote korekty spowodowanej usunigciem tego btgdu odnosi si¢ na fundusz
wlasny i wykazuje jako zysk lub strate z lat ubiegtych.

7. Jezeli zdarzenia, ktore nastgpity po dniu bilansowym, nie powodujg zmiany stanu istniejgcego na dzien
bilansowy, to odpowiednie wyjasnienia zatacza si¢ do bilansu jako informacj¢ dodatkows.

8. Btedy popetnione w poprzednich latach obrotowych, zawarte w zatwierdzonych sprawozdaniach
finansowych, wykryte w biezacym roku obrotowym lub po jego zakonczeniu nalezy skorygowaé w ksiggach
rachunkowych biezacego roku obrotowego (Krajowe Standardy Rachunkowosci nr 7).

9. W zakresie srodkow budzetowych sprawozdania finansowe sktada si¢ z:
1) bilansu;
2) rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy);
3) zestawienia zmian w funduszu;
4) informacji dodatkowej.

10. Dysponent gtowny sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace bilans, rachunek zyskow i strat,
zestawienie zmian funduszu oraz informacj¢ dodatkowa, na podstawie jednostkowych sprawozdan dysponenta
cz. 25, dysponenta cz. 40, Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej i Funduszu Zaj¢¢ Sportowych dla Uczniow,
sporzadzonych w oparciu o zapisy z ksigg rachunkowych.

11. Wiasne sprawozdanie finansowe jednostki budzetowej ministerstwa obejmuje bilans, rachunek zyskow
i strat, zestawienie zmian funduszu oraz informacj¢ dodatkowa:

1) Dysponenta glownego;
2) Urzedu.

12. Laczne sprawozdanie finansowe ministerstwa obejmuje bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie
zmian funduszu oraz informacj¢ dodatkowa:

1) Dysponenta glownego;
2) Urzedu.

13. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktoéry zamyka si¢ ksiegi
rachunkowe.

14. Ostateczne zamknigcie 1 otwarcie ksigg rachunkowych Dysponenta gldéwnego powinno nastapi¢ do dnia
30 kwietnia.

15. Jednostka podlegta oraz panstwowe fundusze celowe przekazuja Dysponentowi gtdwnemu jednostkowe
sprawozdania finansowe sporzadzone na podstawie wlasnych ksigg rachunkowych, w terminie do 31 marca.

16. Dysponent czgsci budzetowej przekazuje taczne sprawozdanie finansowe do Ministerstwa Finansow,
w terminie do dnia 30 kwietnia.

§ 19. 1. Srodki wydatkowane przez Dysponenta gléwnego w zakresie dotacji wyptacanych zbudzetu
panstwa oraz panstwowych funduszy celowych spetiajace kryteria pomocy publicznej sg kwalifikowane przez
komorki organizacyjne udzielajace finansowania badz dofinansowania zadan publicznych, a informacja
0 powyzszym jest przekazywana do Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w terminie 5 dni od udzielenia
pomocy publicznej.

2. Za dzien udzielenia pomocy publicznej uznaje si¢ dzien, w ktorym podmiot ubiegajgcy si¢ o pomoc
publiczng nabyt prawo do otrzymania tej pomocy, np. dzien podpisania umowy lub wydania decyzji.
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sprawozdanla zgodnle Zzalqcznlklem nr 1do rozporzqdzema Rady Mlmstrow zdnla 7S|erpn|a 2008 r.
w sprawie sprawozdan o udzieleniu pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz

sprawozdan o zalegto$ciach przedsiebiorcow we wptatach §wiadczen naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1871).

4. Na podstawie informacji od wlasciwych merytorycznie komorek organizacyjnych, Departament
Ekonomiczno-Finansowy sktada w terminie 7 dni od dnia udzielenia pomocy publicznej, sprawozdanie
Z udzielonej pomocy publicznej do Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

5. Ztozone sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej podlega aktualizacji w przypadku zmiany
warto$ci udzielonej pomocy lub wartoSci zrealizowanych ptatnosci, w terminie 7 dni od dnia uzyskania
informacji o zmianie.

DZIAL V.
INWENTARYZACJA

§ 20. 1. Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji przez Dysponenta gtownego oraz zasady jej
dokumentowania irozliczania roznic inwentaryzacyjnych zostaly okreslone w wewnetrznej instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

DZIAL VI.
BUDZET W UKLADZIE ZADANIOWYM

§21.1. W systemie finansowo-ksiggowym prowadzona jest ewidencja wykonania budzetu
w uktadzie zadaniowym.

2. Na stronie Ma konta 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego oraz konta
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat ewidencja jest prowadzona na podstawie
podpisanych uméw dotacyjnych.

3. Réwnolegle z zapisem wprowadzajacym dokonanie wydatku jest wprowadzany zapis po stronie Ma konta
980 Plan finansowy wydatkow budzetowych oraz po stronie Wn konta 998.

4. Na podstawie informacji 0 przyjeciu rozliczenia, zaangazowanie rozliczanej umowy dotacyjnej moze
zosta¢ pomniejszone tzw.: ,,aneksem technicznym” o warto$¢ otrzymanego zwrotu.

5.Na koniec roku budzetowego zaangazowanie uméw dotacyjnych pomniejsza si¢ do wysokosci
wykonania.

6. Na potrzeby sprawozdawczosci w ukladzie zadaniowym wprowadza si¢ konto 990 Plan finansowy
wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym. Po stronie Wn tego konta ksiggowany jest plan wydatkow
a po stronie Ma poniesienie wydatku.

§ 22. 1. Planowanie $rodkéw finansowych w ramach budzetu zadaniowego odbywa si¢ zgodnie
z przyjetymi funkcjami panstwa (wykaz funkcji wramach danej czgsci budzetowe] w zaleznosci
od realizowanych zadan moze ulec zmianie w danym roku budzetowym):

1) Czes¢ 25 — Kultura fizyczna, funkcja 8, 11, 22;
2) Cze$¢ 40 — Turystyka, funkcja 6, 11, 22;
3) Panstwowe fundusze celowe, funkcja 8.

2. Urzad koordynuje podziat srodkow w ramach budzetu zadaniowego w zakresie planu wydatkow urzedu
i okre$la go w odrebnej polityce rachunkowosci.

3. Podziat zadan w ramach funkcji 11 jest ustalony przez Ministerstwo Obrony Narodowe;j.

4. Program finansowo-ksiggowy umozliwia sporzadzanie zestawien z uwzglednieniem podziatu wydatkow
w uktadzie budzetu zadaniowego.
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DZIXE-VIT:

SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

§ 23. 1. Szczegdlnej ochronie poddane s3:

1) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym;

2) ksiggowy system informatyczny;

3) kopie zapisow ksiegowych;

4) dowody ksiggowe;

5) dokumentacja inwentaryzacyjna;

6) sprawozdania budzetowe i finansowe;

7) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
2. Przy prowadzeniu ksiag przy uzyciu komputera:

1) stosuje si¢ nosniki danych odporne na zagrozenia;

2) stosuje si¢ whasciwe $rodki ochrony zewnetrznej;

3) systematycznie tworzy si¢ rezerwowe kopie danych;

4) zapewnia si¢ ochrong¢ przed nieupowaznionym dostepem do programow komputerowych.
3. Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢ ponizsze zasady:

1) kazde konto z dostgpem do systemu finansowo-ksiggowego przypisane jest jednemu uzytkownikowi
i chronione podwdjnym logowaniem na poziomie systemu i aplikacji;

2) dostep do sieci systemu finansowo-ksiegowego zabezpieczony jest unikalnym loginem oraz hastem dostepu
(z wymagang ilo$cig znakéw zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa Informacji);

3) w systemie finansowo-ksiegowym, kazdy uzytkownik ma zdefiniowang role z uprawnieniami
odpowiadajagcymi wykonywanym zadaniom w ministerstwie;

4) modut systemu finansowo-ksiegowego zainstalowany jest w Serwerowni ministerstwa;

5) dostep do serwerowni maja tylko osoby upowaznione;

6) mozliwo$¢ zalogowania do serwera systemu oraz modutu systemu finansowo-ksiegowego posiadajg
administratorzy systemu.

4. Codziennie wykonywana jest petna kopia bazy danych modutu finansowo-ksiggowego i raz w tygodniu
umieszczana na nos$niku zewnetrznym.

5. Kopie bazy danych wykonuje si¢ przed kazda modyfikacja bazy danych.

6. Po zakonczeniu roku budzetowego ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe i sprawozdania finansowe
zabezpiecza si¢ przed uszkodzeniem Ilub zniszczeniem, nieupowaznionym rozpowszechnianiem lub
niedozwolonymi zmianami poprzez przechowywanie dokumentow w zamknietych szafach.

7. Po zakonczeniu kazdego okresu sprawozdawczego oraz na koniec roku obrotowego dokonuje si¢
przeniesienia tresci ksigg na inny nosnik danych zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji. Przeniesienia tresci
ksigg dokonuje pracownik Biura Dyrektora Generalnego, wiasciwy w zakresie obstugi informatycznej
Ministerstwa.

8. Nosniki danych sa przechowywane w Biurze Dyrektora Generalnego, na stanowisku pracy wlasciwym
w zakresie obstugi informatycznej ministerstwa.

9. Uzytkownicy modutu finansowo-ksiggowego zabezpieczajg stanowiska pracy przed niepowotanym
dostepem.

10. Wprowadza sie S$cisty nadzér nad dodawaniem iusuwaniem uzytkownikéw, kontrolowany przez
administratora systemu na zasadach obowigzujacych w ministerstwie.



12. W celu ochrony przed zagrozeniami typu wirus, kon trojanski, spyware, addware, kazde stanowisko
pracy wyposazone jest w system antywirusowy zarzadzany centralnie przez administratora systemu.

13. Administrator systemu na koniec roku obrotowego przenosi kompletne ksiegi rachunkowe na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.

§ 24. 1. Dokumentacj¢ finansowo—ksiegowa, dowody ksiggowe 1 ksiggi rachunkowe przechowuje sig¢
w siedzibie ministerstwa.

2. Dowody ksiggowe powinny by¢, na biezaco, porzadkowane i uktadane w segregatorach w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z prowadzonych ksigg rachunkowych.

3. Roczne sprawozdania budzetowe i finansowe podlegaja trwalemu przechowywaniu nie krocej niz 50 lat.
4. Dokumentacje¢ w pozostalym zakresie przechowuje si¢:
1) ksiegi rachunkowe - 5 lat;

2) dowody ksiggowe dotyczace $rodkow trwatych w budowie, pozyczek, kredytow oraz uméw handlowych,
roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych postgpowaniem karnym albo podatkowym
- przez 5lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje
i postepowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;

3) dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy niz 5 lat od uptywu
jej waznosci;

4) dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat;

5) pozostate dowody ksiggowe i dokumenty - 5 lat.

5. Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane
zbiory dotycza.

6. Ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, kopie sprawozdan finansowych nalezy przechowywac¢ w nalezyty
sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.
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Ministra Sportu 1 Turystyki

Wykaz kont syntetycznych

Dysponenta giéwnego

W zakresie czgsci:

25 — Kultura fizyczna,
40 — Turystyka,

oraz panstwowych funduszy celowych:

Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej,
Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniow.
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Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiegi glownej:

KONTA BILANSOWE

Zespol 1

130
131
136
139
140
141

Zespot 2

221
222
223
224
226
229
240
245
290

Zespot 7

720
750
751
760
761

Zespot 8

800
810

853
860

,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Rachunek biezacy jednostki - wydatki
Rachunek biezacy jednostki - dochody
Rachunek panstwowych funduszy celowych
Inne rachunki bankowe

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze

,,Rozrachunki i roszczenia”

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Rozliczenie dochodéw budzetowych

Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Pozostate rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

,»Przychody, dochody, koszty”

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Przychody finansowe

Koszty finansowe

Pozostate przychody operacyjne

Pozostale koszty operacyjne

,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Fundusze celowe

Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

903
904
906
908

911
912
980
986
990

Ewidencja zwrotow

Ewidencja nadptat

Ewidencja weksli obcych

Ewidencja rozliczen umow inwestycyjnych wieloletnich niezakoficzonych
(bez rozliczen czastkowych)

Ewidencja przedawnionych naleznosci

Ewidencja umorzonych naleznosci

Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

Plan dochodéw budzetowych i przychodéw funduszy celowych

Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
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998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych
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Konto 130 Rachunek biezgcy jednostki - wydatki

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow budzetowych objetych planem finansowym.

Wn130 130 Rachunek biezacy jednostki - wydatki Mal30
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn

Srodki pieniezne w drodze

Redystrybucja §rodkéw miedzy wlasnymi 141
rachunkami

Przelew do dysponenta nizszego stopnia
Zwrot do bp niewykorzystanych srodkow

Srodki pieni¢zne w drodze

141 Wptyw $rodkéw na rachunek biezacy

223  Otrzymanie $rodkéw z budzetu panstwa 223

Otrzymanie zwrotu kwot dotacji

224 niewykorzystanych w trakcie roku

Wyptata dotacji beneficjentowi 224

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych drukowanych z systemu
systemu Bankowosci elektronicznej NBP. Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow - dla btednych zapiséw, zwrotow,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 130 wulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu $rodkéw budzetowych
niewykorzystanych do konca roku.

Konto 131 Rachunek bieigcy jednostki - dochody

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
Z tytutu dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Wn131 131 Rachunek biezacy jednostki - dochody Mal3l
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tres¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn

Srodki pieniezne w drodze Srodki pienigZne w drodze

141 ; . . Redystrybucja srodkéw migdzy wiasnymi 141
Wptyw srodkow na rachunek biezacy rachunkami

221 . . Okresowe przelewy dochodow

226 Zrealizowane dochody z przypisu budzetowych do budzetu panstwa 222

720  Wptaty dochodow

Ewidencja szczegotowa do konta 131 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochodow.

Zapisy na koncie 131 sg dokonywane na podstawie wyciggdéw bankowych drukowanych z systemu
Bankowosci elektronicznej NBP. Ewidencja szczegélowa jest prowadzona wedilug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.
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korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 136 Rachunek panistwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkdéw pienigznych panstwowych funduszy celowych znajdujacych
si¢ na rachunku bankowym funduszy:

o Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej,

o Funduszu Zaje¢¢ Sportowych dla Ucznidw.

Wn136 136 Rachunek panstwowych funduszy celowych Mal36
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
140  Wplyw srodkow z lokaty Zatozenie lokaty 140
141 Srodki pienigzne w drodze Zwigkszenia srodkow pienieznych w 141

Wplyw srodkow na rachunek funduszu drodze
Whptata naleznosci przypisane;j:
221 o odsetki, Wyptata dotacji 224

o kary umowne,

o zwrot odzyskanego VAT-u
226  Sptata naleznosci dtugoterminowej Zwrot nadptat kontrahentowi 221
994 ~ Otrzymanie zwrotu kwot dotacji Zwrot nadplat z tytutu deklaracji DRA-1 229
niewykorzystanych w trakcie roku
229  Realizacja przychodow z DRA-1 Wyjasnione wptywy do zwrotu 245

Koszty finansowe:
o optat bankowe

245  Wplywy do wyjasnienia o Koszty postepowania 751
egzekucyjnego
Pozostate koszty operacyjne:
750  Przychody finansowe o koszty postepowania 761
egzekucyjnego

760  Pozostate przychody operacyjne

Ewidencja szczegdlowa prowadzona dla konta 136 zapewnia podziat $rodkow wedtug rachunkow
bankowych dla kazdego funduszu odregbnie. Umozliwia ustalenie wysokos$ci wydatkow i wykonanych
przychodow zgodnie z klasyfikacja budzetowa oraz planem rzeczowo — finansowym w uktadzie
zadaniowym oraz tradycyjnym.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw na rachunku bankowym odrebnie
dla kazdego funduszu celowego.
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Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 shuzy do ewidencji srodkow rachunku pomocniczego na ktorym ujmowane sa wpltywy
srodkow budzetowych do wyjasnienia.

Wn139 139 Inne rachunki bankowe Mal39
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn
245  Wplywy do wyjasnienia Wyjasnione wptywy 245

Ewidencja szczegdlowa umozliwia ustalenie stanu §rodkéw rachunku pomocniczego w ramach czesci
budzetowej wedlug kontrahentow.

Saldo Wn konta 139 oznacza stan niewyjasnionych wptywow na rachunek pomocniczy.

Konto 140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stluzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udzialdow 1 innych papieréw wartoSciowych wyrazonych zard6wno w walucie polskiej, jak tez
w walutach obcych.

Wn140 140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe Mal40
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
136 Wptyw srodkéow z rachunku biezacego — | Przekazanie $rodkéw na rachunek biezacy 136

zalozenie lokaty lub OVN — rozwigzanie lokaty lub OVN
853 BO — ewidencja przychodow funduszy
celowych

Ewidencja szczegdtowa umozliwia analize¢ stanu lokat terminowych utworzonych ze $rodkow
funduszy celowych. Na koniec roku konto 140 moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajgce stan
aktywnych lokat terminowych oraz overnight-6w.



Dziennik Urzgdowy Ministra Sportu i Turystyki -27- Poz. 19
Konto 141 Srodki pienieine w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Wnl41 141 Srodki pieniezne w drodze Mal4l
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
130 130
131  Zwigkszenia srodkow pienieznych w Zmniejszenia §rodkdéw pienigznych w 131
136  drodze drodze 136
139 139
221  Rozliczenie kosztow komorniczych Koszty komornicze 761

Srodki pienigzne w drodze sa ksiegowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn ktore oznacza stan §rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 221

Naleznosci z tytutu dochodow budZzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutlu dochodow budzetowych i panstwowych

funduszy celowych
Wn221 221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych Ma221
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
131 . S, 131
136 Zwrot nadptaty Kontrahentowi Sptata naleznosci przez Kontrahenta 136
(}j)(r)gglis.naleznosm z tytuhu nierozliczone;j Przekwalifikowanie naleznodci
224 I . e krotkoterminowych do naleznosci 226
Przeksiggowanie salda nalezno$ci po .
. 4 - dhugoterminowych
rozliczeniu dotacji
Przekwalifikowanie nalezno$ci do
Odpisanie zasadzonych lub oddalonych naleznos$ci spornych
240 , . . 240
roszczen spornych Powstanie roszczenia spornego (pod data
skierowania pozwu)
Zmniejszenia warto$ci odpisow w skutek:
Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu — umorzenia naleznos$ci
290 . . L s, 290
kosztow postgpowania i odsetek. — przedawnienia naleznosci
— naleznosci niesciagalne
Odpis — zmniejszenie uprzednio
Przeniesienie nalesnodci przypisanej naleznosci na podstawie: 720
226 . . . korekty rozliczenia dotacji, decyzji 750
dtugoterminowych do krétkoterminowych - S )
administracyjnej, wniosku lub 760
wystapienia pokontrolnego
Koszty komornicze potracone w
s postepowaniu egzekucyjnym, przypis na
245 Wplywy do wyjasnienia podstawie decyzji, korekty lub wyroku 761
sadowego
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;g; prolongacyjna, decyzje, dokumenty
pokontrolne, koszty upomnien, rozliczenie
760 ..
dotacji

Ewidencja szczeg6towa jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej, rodzaju srodkow,
dtuznikéw oraz departamentow wiasciwych do prowadzonego procesu windykacji.

Konto moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan niesptaconych nalezno$ci z tytutu
dochodow budzetowych i naleznosci funduszy celowych. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan
jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 Rozliczenie dochodow budzetowych.

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Wn222 222 Rozliczenie dochodow budzetowych Ma222
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Przeksiegowanie zrealizowanych
Przekazanie zrealizowanych dochodow do | dochodow budzetowych na podstawie na
budzetu panstwa fundusz jednostki, na podstawie
sprawozdan budzetowych

131 800

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzekazanych do budzetu panstwa.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzekazanych do konca roku.

Na koniec roku obrotowego Saldo konta 222 zostaje przeksiggowane na strong Wn Konta 800 —
Fundusz jednostki.

Konto 223 Rozliczenie wydatkow budietowych.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia otrzymanych przez jednostke srodkow budzetowych na
realizacje zadan.

Wn223 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych Ma223
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Przekazanie $rodkéw dysponentom

.. - Otrzymanie srodkow z budzetu panstwa;
nizszego stopnia;

130 Zwrot do budzetu panstwa $rodkoéw iwroty nle’wyk.o'rzystanych 3T odkow od 130
niewykorzystanych ysponentow nizszego stopnia
Przeksiggowanie zrealizowanych

800 wydatkow budzetowych na fundusz

jednostki, na podstawie sprawozdan
budzetowych
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pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu panstwa,
srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku.

Konto 224 Rozliczenie dotacji budzetowych

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Wn224 224 Rozliczenie dotacji budzetowych Ma224
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
130 . . . .. . 130
136 Ewidencja wyptaconych dotacji Zwrot dotacji w roku biezagcym 136

Przypis do rozliczenia w roku nastgpnym
760  umodw inwestycyjnych zaptaconych a
nierozliczonych

Przypis naleznosci z rozliczone;j i

przypisanej do zwrotu dotacji 221

Przyjecie rozliczenia dotacji 810

Ewidencja szczegotowa prowadzona dla konta 224 jest zgodna z klasyfikacja budzetowa i planem
rzeczowo — finansowym w uktadzie zadaniowym i umozliwia ustalenie wartosci przekazanych dotacji.

Saldo Wn Konto 224 oznacza stan nierozliczonych dotacji. Saldo konta ulega likwidacji poprzez
przyjecie rozliczenia lub przypis naleznosci z dotacji rozliczonej i wskazujacej naleznos¢ do zwrotu.

Konto 226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji nalezno$ci dtugoterminowych.

Wn226 226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe Ma226
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn

Przekwalifikowanie naleznoS$ci 131
221  krotkoterminowych na naleznos$ci Sptata naleznosci przez Kontrahenta 136
dhugoterminowe
Przekwalifikowanie nalezno$ci
720 ) ., . . . .,
760 Przypis naleznosci dtugoterminowe; dhugoterminowych na naleznosci 221
krotkoterminowe

Umorzenie, odpisy oraz korekty

naleznosci dlugoterminowych 720

750  Przypis odsetek lub optaty prolongacyjne;j

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedhug klasyfikacji budzetowej oraz dtuznikéw i umozliwia
ustalenie stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych. Konto moze wykazywaé Saldo Wh, ktore
oznacza stan naleznosci nie sptaconych.
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Konto 229

Pozostate rozrachunki publiczno-prawne

Konto 229 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu deklaracji DRA-1

Wn229 229 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne Ma229
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
136  Zwrot nadptaty Kontrahentowi Whptata naleznosci przez Kontrahenta 136

C Korekta przypisu naleznosci funduszu
245  Wplywy do wyjasnienia celowego 750
Zmniejszenia warto$ci odpisow w skutek:
) L, — Umorzenia naleznos$ci
Przypis naleznosci 0 charakterze . .
. . . — przedawnienia naleznos$ci

750  finansowym na podstawie deklaraciji, leznodei niesciacal 290

whiosku lub decyzji — haleznoscl nesclagaine

— objetej uprzednio odpisem
aktualizujacym

Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu
290 . S

kosztow postgpowania i odsetek.

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedlug klasyfikacji budzetowej oraz dtuznikoéw i umozliwia
ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytulow rozrachunkow oraz podmiotow, ktorymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan naleznosci lub saldo Ma oznaczajace stan nadptat
z tytuhu zgloszonych korekt.

Konto 240

Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci spornych (naleznosci skierowanych na droge postegpowania
sadowego w celu ich wyegzekwowania)

Wn240 240 Pozostale rozrachunki Ma240
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
gg Zwrot roszczenia Kontrahentowi SK[gs:?ahentgaleznosm SpoTne) przez 122

Przesz}h'ﬁkowame naleznosci do Odpisanie zasadzonych Iub oddalonych

221  naleznosci spornych ,
. . roszczen spornych: 221

Powstanie roszczenia spornego (pod data

skierowania pozwu
Umorzenie nalezno$ci  spornej  oraz
odpisanie naleznosci przedawnionych.
- pozostale koszty operacyjne
- koszty finansowe (dla odsetek) 761
potragcone w postepowaniu egzekucyjnym, 751
przypis na podstawie decyzji, korekty lub
wyroku sadowego, ktére nie byly objete
odpisem aktualizujacym.

Poz. 19
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dhuznikow oraz departamentéw wilasciwych do prowadzonego procesu windykacji.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan niesptaconych naleznosci spornych
z tytulu dochodéw budzetowych i naleznosci funduszy celowych. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan
jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach objetych sporem sgdowym.

Konto 245 Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot.

Wn245 245 Wplywy do wyjasnienia Ma245
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
130 Wptywy wyjasnione podlegajace 130
136 PIyWYy wyjasnione pocicgajd . Wplyw kwot do wyjasnienia 136

zwrotowi lub rozliczajace rozrachunki
139 139
291 Uznanie wptaty za sptate naleznosci po

przeprowadzonym postgpowaniu
wyjasniajacym

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 Odpisy aktualizujgce naleinosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartoéci naleznosci watpliwych.

Wn290 290 Odpisy aktualizujace naleznoSci Ma290
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Zwigkszenia warto$ci odpisow w skutek:
— uznania nalezno$ci za watpliwa
— dluznika postawionego w stan
likwidacji lub upadtosci, 751
— skierowanie naleznosci na droge 761
postepowania sagdowego

Zmniejszenia wartosci odpisow w skutek:
221 — umorzenia naleznosci
229 — przedawnienia naleznosci
— nieSciaggalnosci naleznosci

Zmniejszenia wartos$ci odpisow w skutek: | Przypis zasgdzonych nalezno$ci z tytutu 221

750 uregulowania naleznos$ci kosztow postgpowania i odsetek 229

760

Ewidencja szczegotowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia odpisow aktualizujacych do poszczegdlnych
naleznosci.

Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujgcych.
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Konto 720 Przychody 7 tytutu dochodow budietowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw, do ktorych zalicza si¢ podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw Iub uméw
mi¢dzynarodowych.

Wn720 720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych Ma720
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
221  Odpisy i korekty naleznosci Wptlata dochodow budzetowych 131

Przypis naleznosci gtéwnej

(z wylaczeniem odsetek od naleznos$ci

gléwnej i optaty prolongacyjnej), kosztow
upomnien oraz innych dochodéw

budzetowych okreslonych do zwrotu 221
w decyzjach, dokumentach

pokontrolnych, rozliczeniach dotacji oraz

innych dokumentach wskazujacych

naleznos¢ do zwrotu.

Odpisy i korekty naleznosci

226 dhugoterminowych

Przeniesienie przychodow z tytutu

860 dochodow budzetowych na koniec roku

Przypis naleznosci dtugoterminowej 226

Ewidencja szczegélowa prowadzona na koncie 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodow budzetowych wedtug pozycji planu rzeczowo — finansowego w uktadzie zadaniowym.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860 - Wynik Finansowy.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Na koncie 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu
operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody

z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke z zaptacie naleznosci, dodatnie
roznice kursowe.

Wn750 750 Przychody finansowe Ma750
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

. L Wptyw srodkéw z tytutu doptat do gier

229 Korekta przypisu naleznosci funduszu orgzyc;gsetek od s'rO()llk(')w zg?omadzc%nych 136

celowego
na rachunku bankowym

860 Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych | Przypis nalezno$ci funduszu celowego na 229
przychodéw finansowych podstawie otrzymanej deklaracji DRA-1
Okresowy odpis techniczny odsetek

853 przypisanych a niezaptaconych; Okresowy odpis odsetek przypisanych a 853
Roczne przeksiggowanie przychodow niezaplaconych
funduszy

221  Korekta przypisu naleznosci finansowych Ilaur ?:i:f;;;ii‘;ﬁg;;}iﬁ?osm ghownej ggé
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budzetowych wedlug pozycji planu rzeczowo — finansowego w uktadzie zadaniowym.

Saldo konta 750 na koniec roku obrotowego przenosimy na stron¢ Ma konta 860 — ,Wynik
Finansowy” a w przypadku panstwowych funduszy celowych na strong Ma konta 853 — ,,Fundusz
celowy”. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koncie 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych papierow
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwltoke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace wartosé
naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Wn751 751 Koszty finansowe Ma751
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Przeksiegowanie salda kosztow na stan

funduszu celowego 853

136  Optaty bankowe

Zwigkszenia warto$ci odpisow w skutek:
— uznania nalezno$ci za watpliwa
290 — dtuznik postawiony w stan
likwidacji lub upadtosci

Saldo konta 751 na koniec roku obrotowego przenosimy na stron¢ Wn konta 853 — Fundusz celowy.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
Konto 760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720 i 750.

Wn760 760 Pozostale przychody operacyjne Ma760
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn

Wptyw pozostatych przychodéw
221  Korekta przypisu naleznosci operacyjnych 136
Przeksiggowanie salda przychodow 291
853  funduszy celowych, na koniec roku Przypis naleznosci 226
obrotowego

Przypis do rozliczenia w roku nastgpnym

umow inwestycyjnych zaplaconych a 224
nierozliczonych

Zmniejszenia wartos$ci odpisow

aktualizujacych w skutek: 290
uregulowania nalezno$ci

Przeksiggowanie salda przychodow

860 budzetowych, na koniec roku obrotowego
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W funduszach celowych saldo konta 760 na koniec roku obrotowego przenosimy na strone Ma konto
853. Saldo przychodow budzetowych dysponenta gtéwnego, na koniec roku obrotowego przenosimy
na strong Ma konta 860 — Wynik finansowy.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 761 Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki.

Wn761 761 Pozostale koszty operacyjne Ma761
Konto Konto
przeciwstawne Tre$¢ zapisu Tres$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Przeksiegowanie salda kosztow na stan
funduszu celowego

Przeksiggowanie salda pozostatych
141 Koszty komornicze kosztow operacyjnych srodkow 860
budzetowych na wynik finansowy

136  Poniesione koszty operacyjne 853

Koszty komornicze potracone W

postepowaniu egzekucyjnym, przypis na

podstawie decyzji, korekty lub wyroku

sadowego

Zwigkszenia warto$ci odpisow w skutek:

— uznania naleznosci za watpliwag

290 — dhuznika postawionego w stan

likwidacji lub upadtosci

221

Naleznosci sporne dochodzone na drodze

240 .
postepowania sadowego

W funduszach celowych saldo konta 761 na koniec roku obrotowego przenosimy na stron¢ Wn konto
853. Saldo pozostatych kosztéw operacyjnych srodkoéw budzetowych dysponenta gtownego, na koniec
roku obrotowego przenosimy na stron¢ Wn konta 860 — Wynik finansowy.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia.

Wn800 800 Fundusz jednostki Ma800
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn
Przeksiegowanie, pod data

299 sprawozdania budzetowego, Przeksiegowanie zrealizowanych 223
zrealizowanych dochodow wydatkéw budzetowych
budzetowych

Przeksiggowanie, w roku nastgpnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego zysku bilansowego roku
ubieglego

Przeksiggowanie w koncu roku
810 obrotowego salda rozliczonych dotacji
udzielonych ze §rodkéw budzetowych

860

Przeksiegowanie, w roku nastepnym
pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego

860

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwickszen
i zmniejszen funduszu.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Dotacje budietowe, platnosci 7 budietu srodkoéw europejskich

Konto 810 oraz Srodki 7 budietu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodkdéw z budzetu na inwestycje.

Wn810 810 Dotacje budzetowe (...) Ma810
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tres¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn
Przeksiggowanie salda rozliczonych

224 Ewidencja rozliczen dotacji dotacji udzielonych ze srodkow 800
budzetowych
Przeksiegowanie salda rozliczonych
dotacji udzielonych ze srodkow funduszy 853
celowych

Ewidencja szczegdtowa prowadzona w uktadzie budzetu zadaniowego umozliwia analiz¢ rozliczen
dotacji dla kazdego Kontrahenta.

Saldo konta 810 na koniec roku obrotowego jest przenoszone na stron¢ Wn konta 800 dla dotacji
udzielonych z budzetu panstwa i na strong¢ Wn konta 853 dla dotacji udzielonych z funduszy
celowych. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
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Konto 853 Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych.

Wn853 853 Fundusze celowe Ma853
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Wn

Okresowy odpis techniczny odsetek
Okresowy odpis odsetek przypisanych a przypisanych a niezaptaconych;
750 . . . . 750
niezaptaconych Roczne przeksiggowanie przychodow
funduszy
751 . . . . ) 750
761 Przeksiegowanie sald kont kosztowych Przeksiegowanie przychodow funduszy 760
Przeksiggowanie salda rozliczonych
810  dotacji udzielonych ze srodkow funduszy
celowych

Ewidencja szczegétowa umozliwia ustalenie zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych na koniec
roku oddzielnie dla kazdego z funduszy. W trakcie roku ewidencja stanu zwigkszen
i zmniejszen funduszu prowadzona jest na kontach zespotu ,,7” majacych charakter kont positkowych
dla konta 853.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych.

Konto 860 Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Wn860 860 Wynik finansowy Ma860
Konto Konto
przeciwstawne Tres$¢ zapisu Tre$¢ zapisu przeciwstawne
Ma Whn
751 . . Przeksiggowanie dochodéw budzetowych 720

Przeksiegowanie sald kont kosztowych . , . 750
761 i przychod6éw na wynik finansowy 760
Przeksiegowanie zysku w roku Przeksiegowanie straty w roku
800  nastepnym, pod data przyjecia nastgpnym, pod datg przyjecia 800
sprawozdania finansowego sprawozdania finansowego

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki. Saldo Ma oznacza
zysk a saldo Wn oznacza stratg.

Zysk lub strata jest przenoszona w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na
odpowiednig strong konta 800 — Fundusz jednostki.
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Konto 903 Ewidencja zwrotow

Stuzy do ewidencji otrzymanych zwrotow dotacji. Na stronie Wn konta ujmuje sie warto$¢
zwroconych kwot. Ewidencja dotyczy srodkow panstwowych funduszy celowych.

Konto 904 Ewidencja nadplat

Shuzy do ewidencji nadptat z tytutu otrzymanych zwrotow dotacji w zwigzku z przyjeciem rozliczenia umowy
dotacyjnej. Na stronie Ma konta 904 ujmowana jest warto$¢ tej nadptaty. Ewidencja dotyczy $rodkow
panstwowych funduszy celowych.

Konto 906 Ewidencja weksli obcych

Stuzy do ewidencji weksli obcych otrzymanych jako zabezpieczenie wykonania umowy
inwestycyjnej. Na stronie Ma konta 906 ujmowana jest wartos¢ weksli zabezpieczajacych umowe,
W wysokos$ci rownej warto$ci przyznanego dofinansowania.

Konto 908 Ewidencja nierozliczonych wieloletnich umow inwestycyjnych

Stuzy do ewidencji zrealizowanych wydatkow inwestycyjnych z lat poprzednich do momentu
rozliczenia umowy. Na stronie Ma konta 908 ujmowane sg wartos¢ nierozliczonej umowy
inwestycyjnej, na stronie Wn konta 908 ujmowane sg warto$¢ rozliczajace umowy inwestycyjnej po
otrzymaniu dokumentu rozliczenia od departamentu merytorycznego.

Konto 911 Ewidencja przedawnionych naleinosci

Stuzy do ewidencji przedawnionych naleznosci dotacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢
przedawnionej nalezno$ci.

Konto 912 Ewidencja umorzonych naleznosci

Stuzy do ewidencji umorzonych naleznosci dotacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢
umorzonej naleznosci.

Konto 980 Plan finansowy wydatkow budZetowych
Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow w tym w ukladzie zadaniowym. Na stronie Wn

konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy i jego korekty. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢
rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkow.

Konto 986 Plan dochodow budzetowych i przychodow funduszy celowych

Shuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych i przychodow funduszy celowych. Na stronie Wn
konta 986 ujmuje si¢ plan dochodéw i przychodow,

Konto 990 Plan finansowy wydatkéw budietowych w ukladzie zadaniowym

Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow w uktadzie zadaniowym. Na stronie Wn konta 990
ujmowany si¢ plan finansowy i jego korekty w uktadzie zadaniowym. Na stronie Ma konta 990
ujmowana jest si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw w uktadzie zadaniowym. Saldo konta 990
oznacza warto$¢ niezrealizowanego planu.

Konto 992 Zapewnienie finansowanie lub dofinansowania z budzetu parnstwa

Stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkow,
projektach i programach z budzetu panstwa. Na stronie Wn konta 992 ujmowane si¢ kwoty
udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma konta 992 dokonuje si¢ przeniesien kwot wynikajacych
z ww. zapewnienia na konto 980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych.

Konto 998 ZaangaZowanie wydatkow budietowych roku bieigcego

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow ujetych w planie finansowym jednostki
danego roku budzetowego. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych
wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie warto$¢ zawartych uméw lub
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budzetowym z uwzglgdnieniem wysokosci planu finansowego. Ewidencja szczegdélowa jest
prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

Konto 999 ZaangazZowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych lat przysztych. Na stronie Ma
konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Konto moze wykazywac
saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéow budzetowych lat przysztych. Na poczatku roku
obrotowego saldo konta 999 roku ubiegtego podlega przeksiggowaniu na konto 998.

Zasady tworzenia kont analitycznych

1. Kazde konto analityczne otrzymuje parametry dotyczace rodzaju konta w zaleznosci od jego
przeznaczenia. Wyodrebni¢ nalezy konta dochodowe, wydatkowe oraz pozostale konta jako
grupe kont nieokre§lonych.

2. Kazde konto winno zosta¢ powigzane z odpowiednim rejestrem ksiegowym.

3. Konta analityczne bilansowe zespotu 1, 2, 7 oznacza si¢ w sposob nastegpujacy: pierwsze trzy
znaki sg numerami konta syntetycznego z planu kont, nastepnie kolejne dwa znaki okreslaja
czes¢ budzetows, kolejne pig¢ znakow oznacza rozdzial, a nastepne cztery oznaczaja paragraf.
Kazdy kolejny znak okreslony za pomocg kolejnych numerow (jedno lub dwu znakowych)
oznacza nastgpny poziom analityki, umozliwiajacy w miar¢ potrzeb dysponenta gtéwnego
pogrupowanie operacji gospodarczych wedlug rodzaju wydatkow, przeznaczenia,
kontrahentow i dalszych kryteridow szczegotowych potrzebnych do analiz finansowych.

Zespot 1 ..Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

130-XX (czgs¢ budzetowa)

130-XX-XXXXX (rozdziat)

130-XX-XXXXX-XXXX (paragraf)
130-XX-XXXXX-XXXX-XXXX (analityka rodzajowa)
130-XX-XXXXX-XXXX-XXXX-XX (analityka dodatkowa)

W ramach zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” oraz zespotu 7 ,,Przychody, dochody i
koszty”, rozbudowa analityczna jest uzalezniona od rodzaju rozrachunku oraz koniecznosci
grupowania danych w sposob pozwalajacy przedstawic rzetelnie i jasno sytuacje majatkowa
dysponenta gléwnego.

4. Do konta syntetycznego 800 ,Fundusz jednostki” analityka oznaczona jest w sposob
nastgpujacy: pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont, nastgpnie
kolejne dwa znaki okreslajg cze$¢ budzetowa, kolejny znak oznacza zwigkszenie lub
zmnigjszenie funduszu jednostki, nastepny okresla przyczyng zwigkszenia badz zmniejszenia
funduszu jednostki.

Zesp6t 8 — ..Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy”

800-XX (cze$¢ budzetowa)
800-XX-00000X000 (zwigkszenia/zmniejszenia)
800-XX-00000-X000-000X (analityka dodatkowa)
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oraz $rodki z budzetu na inwestycje” analityka prowadzona jest w podziale na czgsci
budzetowe.

810-XX (czegs¢ budzetowa)

6. Konta Analityczne pozabilansowe
Do wszystkich kont pozabilansowych prowadzona jest analityka oznaczona w sposob
nastepujacy: pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont, nastgpnie
kolejne dwa znaki okres$laja cze$§¢ budzetowa, kolejne pie¢ znakdéw oznacza rozdzial,
a nastgpne cztery oznaczajg paragraf.
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenianr...........

Ministra Sportu i Turystyki

Wewnetrzna
Instrukcja
Inwentaryzacyjna

Dysponenta gtownego

W zakresie czgsci:

25 — Kultura fizyczna,
40 — Turystyka,

oraz panstwowych funduszy celowych:

Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej,
Funduszu Zaje¢ Sportowych dla Uczniow.
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Dzial . PODSTAWY PRAWNE I OBOWIAZUJACE AKTY NORMATYWNE

§1. Instrukcja inwentaryzacyjna, zwana dalej ,,instrukcja” zostata sporzadzona na podstawie:

e ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r., poz. 395 z p6zn. zm.)
zwanej dalej ,,ustawg o rachunkowosci”;

e rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911)) zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem o zasadach rachunkowosci oraz planow kont”.

§2. Instrukcja okre$la zasady przygotowania, przebiegu, wyceny oraz rozliczania inwentaryzacji
(sktadnikow aktywow i pasywow).

Dzial I1. CEL PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI

§3. Inwentaryzacja to zespdt czynnosci, ktorych przeprowadzenie umozliwia ustalenie rzeczywistego
stanu sktadnikow aktywow i pasywow jednostki.

§4. Inwentaryzacje przeprowadza si¢ w celu:
e Uzgodnienia zapisow ksiegowych ze stanem rzeczywistym,
e rozliczenia 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzony im majatek,
e dokonania oceny przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majatku objetych inwentaryzacja,
e przeciwdzialania nieprawidlowo$ciom zwigzanym z gospodarowaniem sktadnikami majatku.

DzialIII. FORMY, METODY | TERMINY INWENTARYZACJI

§5. Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci.

§6. 1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie inwentaryzacji okresowej, ciaglej
lub dorazne;j.

1) Inwentaryzacje okresowa przeprowadza si¢ zgodnie =z planem inwentaryzacji,
uwzgledniajacym terminy i czgstotliwos¢ dokonywania inwentaryzacji, wynikajace
z art. 26 ust. 3 ustawy 0 rachunkowosci.

2) Inwentaryzacja ciagla polega na sukcesywnym ustaleniu rzeczywistego stanu poszczegdlnych
sktadnikow aktywow i pasywow w taki sposob, zeby w ciggu wymaganego przepisami okresu
inwentaryzacyjnego obja¢  wszystkie zdarzenia zaewidencjonowane w  ksiggach
rachunkowych

3) Inwentaryzacje dorazng przeprowadza si¢ w przypadku zaistnienia zdarzen uzasadniajgcych
jej przeprowadzenie, gtownie na skutek wypadkow i zdarzen losowych (pozar, powodz,
kradziez, itp.), zalecen organdéw kontroli zewngtrznej lub potrzeby rozliczenia o0sob
odpowiedzialnych materialnie oraz w dowolnym czasie na wniosek. Inwentaryzacja moze by¢
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przeprowadzona przy wykorzystaniu wszystkich metod w zaleznosci od rodzaju spisywanych
aktywow 1 pasywow oraz jej formy.

§7. 1. W Ministerstwie Sportu i Turystyki w zakresie Dysponenta gldwnego wystepuja trzy formy
przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury - polegajacy na: zliczeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow majatku

i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie T10Znic

inwentaryzacyjnych;

2) uzgodnienie sald - uzgodnienie z bankami i  kontrahentami  naleznosci
oraz powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikow aktywoéw droga potwierdzenia
zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiegach jednostki
oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic;

3) weryfikacja sald - poréwnanie danych zapisanych w ksiegach  jednostki

z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

§8. 1. W Ministerstwie Sportu i Turystyki w zakresie Dysponenta gtdwnego ustala si¢ nastepujace
terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:
1) na 30 listopada kazdego roku:
a) metoda potwierdzenia sald nalezno$ci z kontrahentami;
b) metoda inwentaryzacji i weryfikacji kont.
2) nadzien bilansowy kazdego roku:
a) aktywow pienigznych,
b) weksli obcych,
¢) sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikow (zwanej dalej weryfikacjg sald),
d) pozostatych sktadnikow aktywow i pasywow, ktore nie zostaly wymienione
w punkcie 1 i 2 litera od a do ¢ — droga weryfikacji.

2. Termin inwentaryzacji uwaza si¢ za dotrzymany, jezeli inwentaryzacj¢ sktadnikow aktywow
rozpoczgto  nie  wczesniej niz 3 miesigce  przed  konicem  roku  obrotowego
i zakonczono do 15 dnia nastgpnego roku, a ustalenie stanu nastapilo przez dopisanie
lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub potwierdzenia salda — przychodow i
rozchodow (zwigkszen i zmnigjszen),  jakie nastapily migdzy datg spisu
lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych.

Dzial 1IV. OBOWIAZKI I KOMPETENCJE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA
PRZEPROWADZENIE INWENTARYZACJI

§9. 1. Gloéwny ksiegowy resortu sprawuje nadzor nad procesem przygotowania, przebiegu
i rozliczenia inwentaryzacji.

2. Zapewnia i nadzoruje:
1) spis z natury aktywow pienieznych i papierow wartosciowych;
2) potwierdzenie droga uzgodnienia salda:
a) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci (innych niz podlegajace weryfikacji sald z odpowiednimi
dokumentami).
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§10. Pracownicy Departamentu Ekonomiczno-Finansowego - Wydziatu Ksiggowosci Dysponenta
Gloéwnego w zakresie swoich obowigzkow przeprowadzajg inwentaryzacj¢ zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami.

Dzial V. ZASADY INWENTARYZACJI SRODKOW PIENIEZNYCH ORAZ NALEZNOSCI
DYSPONENTA GEOWEGO MINISTERSTWA SPORTU I TURYSTYKI

§11. Inwentaryzacja srodkow pieni¢znych

1. Inwentaryzacj¢ srodkow pieni¢znych przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego.

2. Spisem z natury obejmowane sg weksle obce. Spis dokumentowany jest ,,Protokolem
inwentaryzacji weksli przeprowadzony metoda weryfikacji iloSciowej wedlug stanu na
31.12...... r.”

3. Inwentaryzacja $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych jest dokumentowana
wyciggami potwierdzajacymi stan konta bankowego i polega na pisemnym potwierdzeniu sald
z bankiem, oraz sporzadzeniu ,Protokolu weryfikacji sald rachunkow bankowych

dysponenta gléwnego MSIT na 31.12....... r.”, a takze ,Protokolu weryfikacji sald
rachunkow bankowych panstwowych funduszy celowych w dyspozycji MSIT na
31.12....... r.”

§12. Inwentaryzacja nalezno$ci

1. Droga potwierdzenia sald inwentaryzuje sig:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych;
2) naleznoSci publiczno-prawne.

2. Droga weryfikacji sald inwentaryzuje sie:

1) naleznosci sporne, watpliwe i dochodzone na drodze sadowej, 0 ile uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe.

3. Inwentaryzacje poprzez uzyskanie pisemnego potwierdzenia stanow, przeprowadzaja
pracownicy Wydzialu Ksigegowosci Dysponenta Gtownego z weryfikacja stanow naleznosci
w ewidencji ksiegowej, a dokumentami ksiegowymi.

4. Inwentaryzacji naleznosci dokonuje si¢ w drodze uzgodnienia (potwierdzenia) sald pomigedzy
jednostka, a jej kontrahentami. Polega ona na dwustronnym pisemnym potwierdzeniu stanow
ksiggowych (i faktycznych) rozrachunkow. Uzgodnienie sald nastgpuje na wniosek
wierzyciela.

5. Pracownik wysyla listem poleconym, w dwoch egzemplarzach, pismo dotyczace uzgodnienia
sald w zakresie swojej wlasciwosci, wygenerowane w systemie finansowo-ksiggowym QNT,
z prosbg o odestanie w ciggu 7 dni odcinka B z potwierdzeniem salda przypominajac
jednoczesnie, ze ustawa o rachunkowosci nie dopuszcza tzw. ,,milczacego akceptu”.

6. Potwierdzenie rozrachunkow jest dokonywane ostatniego dnia listopada kazdego roku
obrotowego. Ustalenie stanu wynikajacego z potwierdzonych sald nastgpuje przez zwigkszenie
lub zmniejszenie, jakie nastapily miedzy data potwierdzenia a stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych w dniu 31 grudnia kazdego roku.

7. Z przeprowadzonych uzgodnien sald sporzadza si¢ ,,Protokél inwentaryzacji naleznosci
przeprowadzony metoda uzgodnienia sald z kontrahentami wedlug stanu na 30.11...... r.
b

8. Ujawnione w toku inwentaryzacji sald ewentualne rd6znice (nieprawidtowosci
1 rozbieznosci) migdzy stanem ujawnionym a stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
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nalezy wyjasni¢ oraz rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory
przypadat termin inwentaryzacji.

§13. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu w ksiegach rachunkowych z dokumentacjg ksiggowa

1. Aktywa i pasywa nie podlegajace inwentaryzacji droga spisu z natury, potwierdzenia sald lub
kwalifikujace si¢ do inwentaryzacji tymi metodami, lecz nie zinwentaryzowane za ich
pomoca z réznych przyczyn, podlegaja inwentaryzacji droga weryfikacji sald. Celem
inwentaryzacji ta metoda jest stwierdzenie, czy posiadane dokumenty potwierdzajg istnienie
okreslonego sktadnika oraz czy saldo jest realne i zostato prawidtowo wycenione. W tym celu
dokonuje si¢ pordéwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami stanowigcymi podstawe zapisOw na koncie i weryfikuje realng wartosé
sktadnikow. Osoby dokonujace weryfikacji odnotowuja fakt przeprowadzenia inwentaryzacji
1 umieszczaja swoj podpis.

2. Inwentaryzacj¢ droga weryfikacji sald przeprowadzaja wyznaczeni przez Gltéwnego
ksiggowego resortu pracownicy Departamentu Ekonomiczno-Finansowego, sporzadzajac
z tych czynnosci: ,,Protokét zbiorczy inwentaryzacji dokonanej drogg weryfikacji standw
ksiegowych z dokumentacja ksiegowa aktywow i1 pasywdéw nieobjetych inwentaryzacja
poprzez spis z natury lub potwierdzenie sald”.

3. Przed przystgpieniem do weryfikacji powinno si¢ dokonaé¢ wstepnej kontroli zgodnos$ci
operacji gospodarczych poprzez analize kont pod ré6znym kontem i w réznych korelacjach,
miedzy innymi np.:

1) obroty strona WN konta 130 - rachunek biezacy wydatkow budzetowych powinny
rownac si¢ obrotom strony MA konta 223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych, saldo
powinno by¢ zgodne ze stanem na wyciggu bankowym,

2) obroty strona MA konta 131 - rachunek biezacy dochodow budzetowych powinny
rownac¢ si¢ obrotom strony WN konta 222 - rozliczenie dochodow budzetowych, saldo
powinno by¢ zgodne ze stanem na wyciggu bankowym,

3) saldo konta 136 - rachunek panstwowych funduszy celowych powinno by¢ zgodne ze
stanem na wyciggu bankowym,

4) saldo konta 139 - inne rachunki bankowe powinno by¢ zgodne ze stanem na wyciagu
bankowym,

5) saldo konta 140 - krotkoterminowe aktywa finansowe oznacza stan aktywnych lokat
terminowych utworzonych ze $rodkow panstwowych funduszy celowych FRKF
i FZSdU w tym $rodkéw na overnight,

6) konto 141 $rodki w drodze powinno wykazywac saldo 0,00 zt.,

7) obroty strony WN konta 222 - rozliczenie dochodow budzetowych powinny co do
zasady rownaé si¢ obrotom strony MA konta 221 - naleznosci z tytutlu dochodow
budzetowych (z pominieciem operacji, ktéore moga mie¢ wplyw na zwigkszenie
obrotéw na kontach 222 - rozliczenie dochodéw budzetowych i 221 - naleznoS$ci
z tytutu dochodéw budzetowych np. zwroty dochodow, polecenia ksiggowania),

8) obroty strony MA konta 224 - rozliczenie dotacji budzetowych powinny by¢ rowne
obrotom konta 810 strona WN,

9) konto 245 - wplywy do wyjasnienia nie powinno wskazywac salda na dzien
bilansowy, obroty strony MA powinny réwna¢ si¢ obrotom strony WN konta 139 —
budzet i konta 136 - panstwowe fundusze celowe,

10) obroty strony MA konta pozabilansowego 980 - plan finansowy wydatkoéw
budzetowych powinny réwnaé sie obrotom strony MA konta 990 - plan finansowy
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wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz obrotom strony WN konta 998
- zaangazowanie wydatkdéw budzetowych,

11) obroty strony WN Kkonta pozabilansowego 998 - zaangazowanie wydatkéw
budzetowych powinny rownaé si¢ obrotom strony WN konta 224, natomiast obroty
strony MA konta 998 nie powinny by¢ wigksze niz obroty strony WN konta 990 oraz
980,

12) sprawdzi¢ zgodno$¢ zapisow operacji gospodarczych na kontach w pozycji
np.: rozrachunek, umowa, kontrahent.

4. Kontrole prawidtowosci przeprowadzonej weryfikacji sald sprawuje Gtowny ksiegowy resortu
tj. bezposredni przetozony pracownikow Wydzialu Ksiggowosci Dysponenta Gtownego
dokonujacych weryfikacji stanow ewidencyjnych.

5. Osoby dokonujagce weryfikacji odnotowuja fakt przeprowadzenia inwentaryzacji
i umieszczajg swoj podpis.

Dzial VI. ZAKONCZENIE INWENTARYZACJI

§14. 1. Roznice pomiedzy potwierdzeniami sald a ewidencja ksiegowa podlegaja rozliczeniu
i ujeciu w ksiggach rachunkowych poprzez dokument PK.
2. Rozliczenie i ujgcie w ksiggach skutkow inwentaryzacji ma nastgpi¢ w danym roku
obrotowym, na jaki przypadat termin realizacji.
3. Ujecie w ksiggach rachunkowych wynikéw rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych
(w nastepnym miesigcu po terminie inwentaryzacji — nie pozniej jednak niz z datg ostatniego

dnia roku).
4. Na zakonczenie wszystkich czynnosci zwigzanych z inwentaryzacja Gtéwny ksiggowy resortu
sporzadza .Sprawozdanie koncowe 2z przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej

niematerialnych skladnikéw majatkowych”.

5. Po przeprowadzonej inwentaryzacji do 15 stycznia nastepnego roku wedlug stanu na 31
grudnia roku obrotowego dopuszczalne sg zmiany w zapisach ksiegowych jezeli sytuacja tego
wymagata, z tym, ze nalezy sporzadzi¢ ,, Wyjasnienie réznic pomiedzy protokolem
zbiorczym inwentaryzacji dokonanej droga weryfikacji stanow ksiegowych wykazanych
na 15.01...... r. wedlug stanu ksiegowego na 31.12........ r., a kwotami wykazanymi w
bilansie za ........... rok”

6. Dokumenty inwentaryzacyjne winny by¢é przechowywane przez okres 5 lat, liczac
od konca roku obrotowego ktdrego inwentaryzacja dotyczyta, w siedzibie Ministerstwa Sportu
i Turystyki w oryginalnej postaci i porzadku dostosowanym do prowadzenia ksigg
rachunkowych.
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Zalacznik nr 1
Protokot z inwentaryzacji
WEKSLI
przeprowadzony metoda weryfikacji iloSciowej
wedlug stanu na 31.12.......... r.
REJESTR WEKSLI
ztozonych w depozyt w Departamencie Ekonomiczno - Finansowym
Data
NUMmer w Warto$é przekazania
L.p . Wystawca weksla Numer umowy zdeponowanych weksla w
rejestrze .
weksli depozyt do
DEF

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje¢ ksiggowa

Glowny ksiegowy resortu

(data i podpis)
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Zalacznik nr 2

PROTOKOL
Z WERYFIKACJI SALD RACHUNKOW BANKOWYCH DYSPONENTA
GLOWNEGO MSIiT W ZAKRESIE CZ. 25 - KULTURA FIZYCZNA |

CZ. 40 TURYSTYKA WG STANU NA 31.12......... r.
NAZWA
BANKOWEGO
1 2 3 2

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencj¢ ksiggowa

Gloéwny ksiegowy resortu

(data i podpis)
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Zalacznik nr 3

PROTOKOL
Z WERYFIKACJI SALD RACHUNKOW BANKOWYCH PANSTWOWYCH
FUNDUSZY CELOWYCH W DYSPOZYCJI MSIiT

WG STANU NA 31.12......... r.
NAZWA
BANKOWEGO
1 2 3 4

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje¢ ksiggowa

Glowny ksiegowy resortu

(data i podpis)
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(Nazwa jednostki — pieczed)

Zatgcznik nr 4

Protokol z inwentaryzacji naleznosci przeprowadzonej I metodg
uzgodnienia sald z kontrahentami na 30.11.......r.

cZ. LR N )
Dzien na WJ;J;;?CQ?ZQ
Kontrahen jaki Data Odpowie
Tytut Kwota , .. . | proponowa
t (nr konta | dokonywa | powstan ., . dz Rozni .
Lp. . . naleznos | naleznosci ny sposob
analityczn ne byfo ia i ) kontrahe | ce (z}) ich
ego uzgodnien | naleznos nta likwidacjifin
¢ ¢l ne uwagi
1.
2.
3.
Razem:

Podpis osoby odpowiedzialnej

za ewidencje¢ ksiggowa

Uwagi:

(data i podpis)

Gloéwny ksiegowy resortu
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Zatacznik nr 5

(Nazwa jednostki — pieczed)

Protokol z inwentaryzacji naleznosci przeprowadzonej II metoda
weryfikacji sald z kontrahentami na 30.11.......r.

cZ.....Q
Data Stan konta Uwagi
Kontrahenci, konta . Tytut Nazwa (dotyczgce
L.p. - powstania . Przed Po
analityczne ., . | naleznosci | konta . . _ .. | ewentualnych
naleznosci weryfikacjq | weryfikacji e
roznic)
1.
2.
3.

Razem:

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencj¢ ksiggowa

Glowny ksiegowy resortu

(data i podpis)

Uwagi:
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Zalacznik nr 6

PROTOKOL ZBIORCZY INWENTARYZACJI DOKONANEJ DROGA
WERYFIKACJI STANOW KSIEGOWYCH Z DOKUMENTACJA KSIEGOWA
AKTYWOW I PASYWOW NIEOBJETYCH INWENTARYZACJA POPRZEZ SPIS

Z NATURY LUB POTWIERDZENIE SALD

WG STANU NA

Symbol kota | Nazwa konta

Stan

Przed weryfikacjg \

Po weryfikacji

Uwagi (dotyczace
ewentualnych réznic)

1. Konta bilansowe objete weryfikacja:

protokole kont, uznaje si¢ za realne i prawidlowe.

Zmiany wynikajace z ustalen przeprowadzonej weryfikacji zostaly wprowadzone do ksiag

rachunkowych. Po wprowadzeniu wynikow weryfikacji salda, wymienionych w niniejszym

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencj¢ ksiggowa

Glowny ksiegowy resortu

(data i podpis)
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Uwagi:

Zaktacznik nr 7

(Nazwa jednostki — pieczed)

SPRAWOZDANIE
z przeprowadzonej inwentaryzacji rocznej niematerialnych skladnikow majatkowych
na podstawie zarzadzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia ............ r.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci dla Dysponenta glownego w zakresie
czesci 25 — kultura fizyczna, czesci 40 — turystyka oraz panstwowych funduszy celowych

Ministerstwa Sportu i Turystyki

1) Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych metoda uzgodnienia sald na podstawie
potwierdzenia sald z NBP, BGK O/O Warszawa na dzien 31.12...... T.
Stwierdzone stany zgodne na kontach wynosza:
1. konto 130 — rachunek biezacy jednostki — wydatki budzetowe saldo ....................
2. konto 131 — rachunek biezacy jednostki - dochody budzetowe saldo ....................
3. konto 136 — rachunek Panstwowych Funduszy Celowych dla FRKF saldo ..............
4. konto 136 - rachunek Panstwowych Funduszy Celowych dla FZSdU saldo ............
5. konto 139 - rachunek pomocniczy saldo........coooviiinnnl.
6

konto 140 - krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne FKRF
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2) Spis z natury — weksle obce stanowigce zabezpieczenie wykonania uméw inwestycyjnych
Sprawdzono metodg weryfikacji: zdeponowano i zrejestrowano w ksiggach rachunkowych
....... weksli o wartosci ...............nadzien 31.12 ............1.

1. konto 906 — ewidencja weksli obcych  saldo ...............ocooiiiiii
3) Naleznos$ci wynikajace z rozrachunkoéw z poszczegdlnymi kontrahentami uzgodnione przez
pisemne wysylanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego
wysokos$ci na dzien 31.12........ .

1. konto 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych cz. 25 saldo .....................

2. konto 221 — naleznosci z tytutu dochodow budzetowych cz. 40 saldo .....................
3. konto 221 — naleznosci FRKF saldo ...,
4. konto 221 — naleznosci FZSdU saldo.............oeeenl.
5. konto 229 — rozrachunki publiczno-prawne FZSdU saldo..........oooeeennn.

Na dzien inwentaryzacji nie wplynely wszystkie zwrotne potwierdzenia sald,
dlatego poroéwnano stany ksiggowe z dokumentami zrédlowymi sktadajacymi si¢ na salda
naleznosci. Stwierdzono stan zgodny na 30 listopada ....... r

Jednoczes$nie w zalaczeniu przekazuje protokoty z inwentaryzacji przeprowadzonej
metodg weryfikacji sald za rok .......

1. Protokot......

2. Protokot.......

Wykazane w protokotach zinwentaryzowane salda kont za rok ...... droga weryfikacji sa

zgodne z zestawieniami obrotéw 1 sald na dzien sporzadzenia niniejszego sprawozdania.

W zwiazku z powyzszym zwracam si¢ Z uprzejma prosba o zatwierdzenie sprawozdania

z przeprowadzonej inwentaryzacji za rok ......
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Zatgcznik nr 8

WYJASNIENIE ROZNIC POMIEDZY PROTOKOLEM ZBIORCZYM
INWENTARYZACJI DOKONANEJ DROGA WERYFIKACJI STANOW KSIEGOWYCH

WYKAZANYCH NA 15.01....... r. WG STANU KSIEGOWEGO NA 31.12........... r.,
A KWOTAMI WYKAZANYMI W BILANSIE ZA ......... ROK.
Nr protokotu Kwota wykazane w | Kwota wykazana w ROZNICA
weryfikacji protokole na dzien bilansie
weryfikacji

Rdéznica wynika z:

-PK.......... zmniejszenia/zwigkszenia na kwote .........
-WB......... zmniejszenia/zwigkszenia na kwote .........
-RDOT ...... zmniejszenia/zwigkszenia na kwote .........

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje ksiegowa

Gloéwny ksiegowy resortu

(data i podpis)

Uwagi:
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