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Zanim zaczniesz wypetnia¢ wniosek

Jeden projekt — jeden wniosek. Dla jednego projektu mozesz ztozy¢ tylko jeden wniosek.

Forma ztozenia wniosku. Wniosek przyjmujemy wyfacznie w wersji elektronicznej, za pomoca

systemu informatycznego OPI-OSF dostepnego na stronie internetowej https://osf.opi.org.pl.

Dokumenty przed rozpoczeciem pracy. Przed wypetnieniem wniosku zapoznaj sie koniecznie
z nastepujgcymi dokumentami:

— Kryteriami wyboru projektow;

— Regulaminem Wyboru Projektéw;

— Przewodnikiem kwalifikowalnosci kosztow;

— Regulaminem Komisji Oceny Projektéw.

Dokumenty konkursowe. Wszystkie wazne dokumenty dotyczgce konkursu znajdziesz na

stronie internetowej NCBR www.gov.pl/web/ncbr w karcie konkursu i jego aktualnosciach.
Problemy techniczne z systemem OPI-OSF. W przypadku problemoéw technicznych pytania
kieruj bezposrednio do OPI PIB. Z HelpDesk mozesz skontaktowac sie:

— telefonicznie: 22 351 71 01;
— mailowo, wybierajgc przycisk na stronie

https://osf.opi.org.pl.mailto:innostart@ncbr.gov.pl

Pytania dotyczgce naboru mozna kierowa¢ do Punktu Informacyjnego NCBR. Dane kontaktowe

Punktu Informacyjnego dostepne sg na stronie internetowej NCBR:

e-mail: info@ncbr.gov.pl

tel.: +48 22 39 07 170 lub +48 22 39 07 191

Numer wniosku po ztozeniu. Po ztozeniu wniosku, w kontaktach z nami postuguj sie

indywidualnym numerem swojego wniosku — numerem rejestracyjnym wniosku. Informacje

te znajdziesz w systemie w sekcji z podstawowymi informacjami o projekcie.

Przed wystaniem wniosku sprawdz jego kompletnos¢. Zwrdéé uwage na komunikaty
systemowe — mogg wskazywaé m.in. przekroczenie limitu znakéw, btedne wypetnienie pdl

albo brak wymaganych informacji. W systemie uzyj przycisku ,Sprawdz kompletnos¢”.
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Wazne: pola wniosku muszg byé wypetnione zgodnie z ich przeznaczeniem. Wpisanie tresci
niezwigzanych z nagtéwkiem pola, np. ,xxx” albo ,do wypetnienia pdzniej”, Przygotuj wniosek
do wystfania. Po wypetnieniu wniosku i zatgczeniu wszystkich wymaganych dokumentéw
wybierz przycisk ,,Gotowy do wystania”. System zablokuje wtedy wniosek do dalszej edycji

i wyswietli komunikat o zablokowaniu wniosku.

Na tym etapie wniosek nie jest jeszcze ztozony w NCBR. Jezeli chcesz go jeszcze poprawié,
wybierz ,Odblokuj wniosek do edycji”. Jezeli wniosek jest ostateczny, wybierz ,Wyslij wniosek
do NCBR”.

Tylko redaktor wniosku moze odblokowa¢ wniosek do edycji albo wysta¢ go do NCBR.

Najwazniejsze: po kazdej poprawie trzeba ponownie przejs¢ sciezke wysytki: ,,Gotowy do
wystania” - ,Wyslij wniosek do NCBR”. Samo odblokowanie wniosku, poprawienie tresci albo
ponowne wygenerowanie wersji gotowej do wystania nie oznacza ztozenia wniosku.
Sprawdz, czy wniosek zostat ztozony. System OSF nie wysyta e-maila z potwierdzeniem
wystania wniosku. O poprawnym ztozeniu wniosku do NCBR $wiadczy wytgcznie status w
systemie OSF: ,Ztozony do NCBR”.

Po kazdej poprawie sprawdz status wniosku. Wniosek nalezy wystaé przed uptywem terminu

zakonczenia naboru.

1. Przedmiot Wniosku

Tytut projektu

Wopisz petny tytut odzwierciedlajgcy przedmiot projektu. Tytut nie moze by¢ nadmiernie
rozbudowany.
Wazne: tytut projektu powinien byé w jezyku polskim. Dozwolone jest uzycie pojedynczych

wyrazen w obcym jezyku.

Akronim projektu

Nazwa zaproponowana przez Wnioskodawce.

Stowa kluczowe — max. 5

Stowa kluczowe powinny by¢ zwigzane z dziedzing/tematyka projektu. Stowa nalezy rozdzieli¢

przecinkami.

Planowany okres realizacji projektu — w miesigcach
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Czas realizacji projektu powinien wynosi¢ nie wiecej niz 24 miesigce. Grantobiorca realizuje
Projekt B+R w terminie realizacji projektu okreslonym w Umowie o wsparcie przez okres
maksymalnie 24 miesiecy. Okres realizacji projektu musi byé¢ zgodny z harmonogramem

rzeczowo-finansowym.

Waine: okres realizacji projektu powinien by¢ spdjny z harmonogramem rzeczowo-
finansowym.

Obszar dziatalnosci gospodarczej
Obszar — PKD — lista rozwijana

Wybierz z listy rozwijanej numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) dziatalnosci.
Mozliwe jest zdefiniowanie tylko jednego obszaru naukowego najnizszego lub przedostatniego

poziomu stownika, np. 72.1 lub 72.19.

Zakres tematyczny Krajowej Inteligentnej Specjalizacji (KIS) — lista rozwijana

Z listy rozwijanej wskaz zakres, w ramach ktérego miesci sie temat projektu. Projekt powinien
by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w aktualnej wersji dokumentu KIS ,Krajowa

Inteligentna Specjalizacja”.

Koszty catkowite projektu (PLN) — wydatki ogétem

Pole wypetniane przez system po uzupetnieniu harmonogramu rzeczowo-finansowego
projektu.

Grant (PLN) = wydatki kwalifikowalne bez VAT

Maksymalna warto$¢ grantu: 320 000,00 zt.

Wktad wtasny PLN, w tym VAT

Minimum 15% wkfadu wfasnego. Wnioskodawca zapewnia minimalny wktad wtasny w
wysokosci 15% kosztu catkowitego projektu. Pole wypetniane przez system po uzupetnieniu

harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu.

Wazne: podatek VAT w projekcie Innostart jest niekwalifikowalny, co oznacza, ze nie bedzie

mozna pokry¢ go z pomocy udzielonej przez NCBR, tylko z 15% wktadu prywatnego.

2. Whioskodawca

Typ Wnioskodawcy

Przedsiebiorca (jednopodmiotowy)
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Status organizacyjny podmiotu

Przedsiebiorstwo.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Wybierz jedng z ponizszych opcji. Pole dostepne i wymagane tylko wtedy, gdy w polu ,,Status
organizacyjny” wybrano ,Przedsiebiorstwo”.

O przedsiebiorca mikro

O przedsiebiorca maty

O przedsiebiorca $redni

Wazne: wielkos¢ przedsiebiorstwa powinna by¢ spdjna z danymi przedstawionymi

w o$wiadczeniu o spetnieniu kryteriéw MSP.

Forma organizacyjna

Wybierz z listy rozwijanej. Pole dostepne i wymagane tylko wtedy, gdy w polu ,Status

4

organizacyjny” wybrano , Przedsiebiorstwo”.

0 spotka jawna,

0 spotka komandytowa,

0 spotka komandytowo - akcyjna,

0 spotka partnerska,

0 spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia,
O spo6tka akcyjna,

O prosta spotka akcyjna

O jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,
Oinna,

O spo6tka cywilna.

Wazine: wybierz opcje zgodnie z dokumentem rejestrowym.

Nazwa Whnioskodawcy wraz z forma prawng

Podaj petng nazwe Wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym.

Dane adresowe siedziby: adres, telefon, e-mail, adres strony internetowej

Wskaz dane adresowe siedziby firmy.

Adres skrzynki e-Doreczen

Wohpisz adres e-Doreczen. Informacje dotyczgce uzyskania adresu i skrzynki do e-Doreczen

znajdujg sie na stronie: https://www.gov.pl/web/e-doreczenia.
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NIP, REGON, KRS, CEIDG

Podaj dane zgodnie z dokumentem rejestrowym. CEIDG jest wymagane, jesli Wnioskodawca

zaznaczyt w polu KRS ,nie dotyczy”.

Dane teleadresowe do korespondenc;ji

Wskaz adres, na ktéry nalezy doreczaé lub kierowaé korespondencje, réwniez w formie
elektronicznej. Adres powinien zapewniaé¢ skuteczng komunikacje miedzy NCBR a

Whioskodawcg w trakcie oceny wniosku o wsparcie.

Dane adresowe prowadzenia dziatalnosci

Podaj adres prowadzenia dziatalnosci, jesli jest inny niz adres siedziby.

|Osoba prowadzaca projekt

Wskaz osobe prowadzaca projekt, odpowiedzialng po stronie Wnioskodawcy za organizacje,

nadzdr, koordynacje i monitorowanie realizacji projektu.

Osoba/y upowazniona/e do reprezentowania Wnioskodawcy

Wskaz dane oséb upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy zgodnie z przepisami

powszechnie obowigzujgcymi, KRS albo innym wtasciwym rejestrem.

Jezeli wskazesz osobe spoza rejestru, zatgcz podpisane petnomocnictwo do reprezentacji

Whioskodawcy w czesci ,,Zatgczniki”.
Wazne: prawidtowo sporzgdzone petnomocnictwo powinno zawierac:

e Dane mocodawcy wraz z numerami rejestrowymi (NIP, KRS).

e Dane petnomocnika (imie, nazwisko, PESEL, nr dowodu osobistego).

e Precyzyjne okreslenie zakresu umocowania (odwotujgce sie do nazwy i numeru
naboru lub projektu).

e Date i miejsce sporzadzenia.

e Podpisy 0séb uprawnionych do reprezentowania mocodawcy.

e Okres obowigzywania petnomocnictwa.

Osoba do kontaktu

Wskaz dane osoby, ktéra bedzie adresatem korespondencji roboczej dotyczacej projektu.
Powinna to by¢ osoba posiadajgca petng wiedze o projekcie, zardwno na etapie oceny wniosku,
jak i pdzniejszej realizacji projektu.

Podaj dane maksymalnie jednej osoby.
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2.1 Kwalifikowalnos¢ podmiotow realizujacych projekt

Whnioskodawca jest absolwentem programu Innovation Coach — pole edyc;ji

Wybierz TAK/NIE. Do wniosku dotgcz dokument potwierdzajacy spetnienie warunku, tj.
rekomendacje potwierdzajacy, ze Wnioskodawca jest absolwentem programu Innovation
Coach i posiada rekomendacje coacha do dalszego prowadzenia prac B+R opisanych w raporcie

»Rekomendacje dla Przedsiebiorcy”.

Whnioskodawca nie prowadzit dziatalno$ci B+R finansowanej ze sSrodkow UE przed ztozeniem

whiosku — pole edycji

W tym polu potwierdzasz, czy przed ztozeniem wniosku Twoja firma prowadzita dziatalnosé
badawczo-rozwojowg finansowang ze srodkéw Unii Europejskiej. Chodzi o wczesniejsze
wsparcie z UE na prace B+R, a nie o kazdg pomoc publiczng lub de minimis otrzymang przez
firme.

Do wniosku dotgcz: Oswiadczenie o pomocy publicznej lub pomocy de minimis na dziatalno$¢

B+R finansowang ze srodkéw UE.

Kiedy wybraé TAK?
Wybierz TAK, jezeli zgodnie z Twojg wiedzg przed ztozeniem wniosku nie prowadzites
dziatalnosci B+R finansowanej ze srodkéw UE.

e nie otrzymates pomocy publicznej ani pomocy de minimis na dziatalno$¢ B+R
finansowang ze srodkéw UE;

e otrzymate$ pomoc publiczng lub de minimis, ale nie dotyczyta ona dziatalnosci B+R;

e otrzymates wsparcie na prace B+R, ale nie byto ono finansowane ze srodkéw UE;

e otrzymane wsparcie nie miato bezposredniego zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci
B+R.

Kiedy wybra¢ NIE?

Wybierz NIE, jezeli przed ztozeniem wniosku prowadzites dziatalnos¢ B+R finansowang ze
srodkdw UE, np. w ramach projektu, grantu lub dotacji obejmujgcej prace badawczo-
rozwojowe. Zaznaczenie odpowiedzi NIE oznacza niespetnienie kryterium.

Jak to bedzie sprawdzane?

NCBR zweryfikuje informacje podane w oswiadczeniu, w tym m.in. dane dostepne w rejestrze
SUDOP. Samo figurowanie w SUDOP nie oznacza automatycznie niespetnienia kryterium.

Znaczenie ma to, czego dotyczyta pomoc i z jakiego zrddta byta finansowana.
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Na co uwazac: nie sugeruj sie wytacznie tym, czy firma widnieje w SUDOP. Sprawdz, czy
otrzymana pomoc dotyczyta dziatalnosci B+R, czy byta finansowana ze srodkéw UE i czy miata
bezposredni zwigzek z prowadzeniem prac badawczo-rozwojowych. W razie watpliwosci

opisz sytuacje w oswiadczeniu.

Wazine: jezeli na podstawie dostepnych danych nie bedzie mozliwe jednoznaczne ustalenie
charakteru otrzymanego wsparcia, mozesz zosta¢ poproszony o ztozenie wyjasnien lub

przedstawienie dodatkowych dokumentdw.

Whioskodawca spetnia warunki formalne do uzyskania pomocy de minimis — pole edycji

Wybierz TAK/NIE. Do wniosku dotgcz dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku:

- Oswiadczenie o pomocy de minimis, obejmujgce catg pomoc de minimis otrzymang w okresie
trzech lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku (liczonych w sposéb ciggty, wstecz od tej
daty), w ktérym Whnioskodawca wskazuje otrzymang pomoc albo deklaruje jej nieotrzymanie

- Kopie posiadanych zaswiadczen o pomocy de minimis (oraz pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie).

Whioskodawca spetnia warunki formalne do uzyskania pomocy de minimis
Wybierz TAK, jezeli:
e prowadzisz dziatalnos$¢, ktéra moze otrzymac pomoc de minimis,
e W ciggu ostatnich 3 lat (liczonych w sposéb ciggty wstecz od dnia ztozenia wniosku) nie
przekroczytes dopuszczalnego limitu pomocy de minimis,
e Twoja dziatalnos¢ i projekt mogg by¢ objete pomocg de minimis, tj. nie dotycza
dziatalnosci wytgczonej z mozliwosci udzielenia takiej pomocy, a grant nie bedzie
przeznaczony na cele wytgczone.

Co moze wykluczy¢ mozliwos¢ otrzymania pomocy de minimis?

Ponizsze przyktady wynikajg z przepisdw o pomocy de minimis. Nie jest to opis branz, ktére
zawsze sg wykluczone z udziatu w naborze. Najwazniejsze jest to, czego dotyczy projekt i na co
ma by¢ przeznaczony grant.

e grant nie moze byé przeznaczony na podstawowg produkcje produktéw rolnych;

e grant nie moze by¢ przeznaczony na podstawowg produkcje produktow rybotowstwa i
akwakultury;

e w przypadku przetwarzania lub wprowadzania do obrotu produktéw rolnych,
rybotéwstwa lub akwakultury pomoc nie moze by¢ ustalana na podstawie ceny albo
ilosci produktéw nabytych lub wprowadzonych do obrotu;

e grant nie moze finansowac dziatalnosci bezposrednio zwigzanej z eksportem, np.
wydatkéw zaleznych od ilosci wywozonych produktéw, tworzenia lub prowadzenia sieci
dystrybucyjnej za granicg albo biezgcych kosztéw dziatalnosci eksportowe;j;
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e pomoc nie moze by¢ uzalezniona od pierwszeAstwa uzycia towaréw lub ustug
krajowych wobec towaréw lub ustug pochodzacych z importu.

Zobacz: art. 1 rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 TFUE do pomocy de minimis.

Jak sprawdzi¢ otrzymang pomoc de minimis?

Uwzglednij catg pomoc de minimis otrzymang przez jedno przedsiebiorstwo w ciggu ostatnich
3 lat. Przez jedno przedsiebiorstwo rozumie sie takze podmioty powigzane prawnie lub
kapitatowo. Informacje o otrzymanej pomocy znajdziesz w posiadanych zaswiadczeniach o
pomocy de minimis oraz w rejestrze SUDOP.

Do wniosku dotacz:
e oSwiadczenie obejmujgce cat3 pomoc de minimis otrzymang przez jedno
przedsiebiorstwo w ciggu ostatnich 3 lat albo informacje o jej nieotrzymaniu;
o kopie posiadanych zaswiadczen o pomocy de minimis (oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotédwstwie).
Wazne: jezeli nie posiadasz zaswiadczen, otrzymang pomoc mozesz wykaza¢ wytgcznie w

oswiadczeniu.

Whioskodawca spetnia warunki MSP — pole edyc;ji

W tym kryterium potwierdzasz, ze Twoja firma jest mikro-, matym albo srednim
przedsiebiorstwem zgodnie z definicjg MSP okreélona w Zatgczniku | do rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014.
Do wniosku dotgcz: Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP.
Kiedy wybra¢ TAK?
Wybierz TAK, jezeli po uwzglednieniu danych Twojej firmy oraz — jesli dotyczy — danych
przedsiebiorstw partnerskich i powigzanych, nadal spetniasz warunki MSP.

o liczbe personelu,

e roczny obrot,

e roczng sume bilansowaq,

e powigzania kapitatowe, osobowe lub organizacyjne z innymi
przedsiebiorstwami.

Jak czytac tabele?

Aby firma mogta zosta¢ uznana za MSP, musi spetniaé¢ limit dotyczacy liczby personelu oraz
jeden z dwdch limitéw finansowych: roczny obrét albo roczng sume bilansowa. Przyktad: firma
moze przekroczy¢ limit obrotu, ale jezeli miesci sie w limicie sumy bilansowej i spetnia limit
liczby personelu, nadal moze spetnia¢ warunki MSP.
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Wielkos$¢ przedsiebiorstwa Liczba personelu Roczny obrot Ronna suma
bilansowa
Mikro <10 <2 min euro lub <2 min euro
Mate <50 <10 min euro lub <10 min euro
Srednie <250 <50 min euro lub <43 min euro

Kiedy wybra¢ NIE?

Wybierz NIE, jezeli po uwzglednieniu danych Twojej firmy oraz danych przedsiebiorstw
partnerskich i powigzanych nie spetniasz warunkéw MSP. Zaznaczenie odpowiedzi NIE oznacza
niespetnienie kryterium.

Uwaga: przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nie zawsze wystarczy uwzgledni¢ dane
tylko jednej firmy. Jezeli Twoja firma ma przedsiebiorstwa partnerskie lub powigzane, musisz
doliczy¢ ich dane zgodnie z zasadami okre$lonymi w definicji MSP. W szczegéInoéci sprawdsz,
kto posiada udziaty lub akcje w Twojej firmie, czy Twoja firma posiada udziaty lub akcje w
innych firmach oraz czy te same osoby lub podmioty majg decydujacy wptyw na kilka
przedsiebiorstw.

Zgodnie z Instrukcjg zawartg w Oswiadczeniu o spetnieniu kryteriéw MSP wyrézniamy
a) Przedsiebiorstwo samodzielne:

e nie posiada udziatéw w innych przedsiebiorstwach, a inne przedsiebiorstwa nie
posiadajg w nim udziatéw;

e posiada ponizej 25 % kapitatu lub gtoséw (w zaleznosci ktdra z tych wielkosci jest
wieksza)
w jednym lub kilku przedsiebiorstwach, a/lub inne przedsiebiorstwa posiadajg
ponizej 25% kapitatu lub gtoséw (w zaleznosci, ktdra z tych wielkosci jest wieksza)
w tym przedsiebiorstwie.

o Jesli przedsiebiorstwo jest samodzielne, to oznacza to, ze nie jest ani
przedsiebiorstwem partnerskim, ani przedsiebiorstwem powigzanym z innym
przedsiebiorstwem.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Przedsiebiorstwo moze posiadac kilku inwestoréw, z ktérych kazdy
ma w nim ponizej 25 % kapitatu lub gtosdw i nadal pozostac przedsiebiorstwem samodzielnym,
pod warunkiem, ze inwestorzy ci nie sg ze sobg powigzani (,przedsiebiorstwa powigzane”).
Jesli ci inwestorzy sg ze sobg powigzani, przedsiebiorstwo zostanie uznane za partnerskie lub
powigzane, w zaleznosci od indywidualnej sytuacji.
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b) Przedsiebiorstwo partnerskie oznacza wszystkie przedsiebiorstwa, ktére nie zostaty

zakwalifikowane jako przedsiebiorstwa powigzane w rozumieniu art. 3 ust. 3 Zatgcznika
nr 1 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 i miedzy ktérymi istniejg nastepujgce
zwigzki:

e przedsiebiorstwo dziatajgce na rynku wyzszego szczebla (typu upstream) posiada,
samodzielnie lub wspdlnie z co najmniej jednym przedsiebiorstwem powigzanym w
rozumieniu ust. 3,

e co najmniej 25 % kapitatu innego przedsiebiorstwa dziatajgcego na rynku nizszego
szczebla (typu downstream) lub praw gtosu w takim przedsiebiorstwie.

Przedsiebiorstwa powigzane oznaczajg przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym z
ponizszych zwigzkow:

e przedsiebiorstwo ma wiekszo$¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka;

e przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzgdzajacego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa;

e przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inne
przedsiebiorstwo na podstawie umowy zawartej z tym przedsiebiorstwem lub
postanowien w jego statucie lub umowie spétki;

e przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢
praw gtosu udziatowcéw/akcjonariuszy lub cztonkdw w tym przedsiebiorstwie.

e Przedsiebiorstwa, ktére pozostajg w jednym ze zwigzkdéw opisanych powyzej za
posrednictwem co najmniej jednego przedsiebiorstwa, lub jednego z inwestordw,
o ktérych mowa w art.3 ust. 2 akapit drugi zatgcznika nr | do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014, réwniez uznaje sie za powigzane.

e Przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkdéw za posrednictwem
osoby fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspélnie réwniez uznaje sie
za przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg one swojg dziatalnos¢ lub czes¢
dziatalnos$ci na tym samym rynku wtasciwym lub rynkach pokrewnych w
rozumieniu obwieszczenia Komisji w sprawie definicji rynku wtasciwego do celow
wspdlnotowego prawa konkurencji (Dz.U. WE C 372/5).
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Przedstawia to ponizszy schemat:

| START

v
Czy podmiot posiada 225% udziatow lub praw gtosu
w Twojej firmie?

Czy istnieje kontrola?
(wiekszos¢ zarzadu,
dominujacy wpiyw, umowa)

Czy udziat 250% lub
istnieje dominujacy wpiyw?
(powotywanie wiekszos$ci

zarzadu, umowa o kontroli)
|

I—I—I

| | | |
NIE TAK NIE TAK

| | | |

v v v v

SAMODZIELNE POWIAZANE PARTNERSKIE POWIAZANE

Interpretacja skrocona
e <25% udziatéw -> przedsiebiorstwo samodzielne

25-50% udziatow -> przedsiebiorstwo partnerskie

>50% udziatow lub kontrola - przedsiebiorstwo powigzane

Typowe struktury wtascicielskie (4 przyktady)

1) Struktura 100% samodzielna

e Firma A nie posiada udziatéw w innych firmach.

e Nikt nie posiada udziatéw w firmie A.

e Kilku inwestorow ma po 5-10% udziatow, ale nie sg ze sobg powigzani.
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Wynik: Firma A = samodzielna.
2) Struktura partnerska (25-50%)

e Firma A posiada 30% udziatéw w firmie B.
e Firma B nie posiada udziatow w A.
e Nie ma zadnych uméw o kontroli, wptywie, powotywaniu zarzadu.

Whynik: A i B = przedsiebiorstwa partnerskie.
3) Struktura powigzana (kontrola >50%)

e Firma A posiada 60% udziatow w firmie B.
e Firma A powotuje wiekszos¢ zarzadu B.
e Firma B dziata na tym samym rynku.

Wynik: A i B = przedsiebiorstwa powiazane.
4) Struktura mieszana (powigzania posrednie)

e Firma A posiada 40% udziatéw w firmie B - partnerskie.
e Firma B posiada 70% udziatéw w firmie C - powigzane.
e Firma A nie posiada udziatéw w C, ale kontrola przechodzi przez B.

Wynik: A i C = powigzane posrednio.

Projekt nie dotyczy dziatalnosci wykluczonych ze wsparcia — limit 5000 znakéw

W tym kryterium potwierdzasz, ze dziatalno$¢, ktérej dotyczy projekt, moze otrzymadé wsparcie
w ramach Innostart. Sprawdzane bedzie, czy projekt nie dotyczy dziatalnosci wytgczonej z
finansowania na podstawie przepisdw dotyczacych Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz pomocy de minimis.

Kiedy wybraé¢ TAK?

Wybierz TAK, jezeli:

- dziatalnosé¢, ktérej dotyczy projekt, moze by¢ objeta wsparciem w ramach projektu Innostart.
W polu ,opis” przedstaw krétko zakres projektu oraz wskaz, ze dziatalnos¢ bedaca jego
przedmiotem nie nalezy do kategorii dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania
wsparcia.

Na co zwrdcié¢ uwage?

Niektore rodzaje dziatalnosci nie mogg otrzymac wsparcia ze srodkéw UE lub pomocy de
minimis. Lista wytgczen wynika w szczegélnosci z:
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e art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058%,
e art. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 dotyczacego pomocy de minimis?.

Jakie dziatalnosci moga by¢ wytaczone?
Ponizsza lista ma charakter pomocniczy. Ma pomdc Ci sprawdzi¢, czy projekt nie dotyczy
dziatalnosci wytgczonej ze wsparcia. Ostateczng podstawag sg przepisy wskazane wyzej.

Wytgczenia z finansowania dotyczg m.in:

o likwidacji lub budowy elektrowni jadrowych;

e wytwarzania, przetwarzania i wprowadzania do obrotu tytoniu oraz wyrobéw
tytoniowych;

e inwestycji stuzacych redukcji emisji gazéw cieplarnianych w instalacjach objetych
systemem EU ETS, jezeli wytaczenie wynika z przepiséw EFRR;

¢ sktadowania odpaddw na sktadowiskach albo zwiekszania przepustowosci instalacji do
przetwarzania odpadow resztkowych, z wyjatkami przewidzianymi w przepisach;

o produkcji, przetwarzania, transportu, dystrybucji, magazynowania lub spalania paliw
kopalnych, z wyjagtkami przewidzianymi w przepisach;

e podstawowej produkcji produktéw rolnych;

e podstawowe]j produkcji produktow rybotdwstwa i akwakultury;

e pomocy bezposrednio zwigzanej z eksportem, np. tworzenia lub prowadzenia sieci
dystrybucyjnej za granicg albo biezgcych kosztow dziatalnosci eksportowe;j;

e pomocy uzaleznionej od pierwszenstwa uzycia towaréw lub ustug krajowych wobec
importowanych.

Wazne: samo prowadzenie dziatalnosci w jednej z powyzszych branz nie zawsze oznacza
automatyczne wykluczenie catej firmy. Kluczowe jest to, czy projekt i wydatki objete grantem
dotycza dziatalnosci wytaczonej. Jezeli firma prowadzi rézne rodzaje dziatalnosci, we wniosku
trzeba jasno pokazaé¢, ze grant bedzie przeznaczony wytacznie na dziatalnos¢, ktéra moze

otrzymac wsparcie.

Projekt spetnia horyzontalne zasady rownosci szans i niedyskryminacji — limit 5000 znakéw

W tym polu opisz, w jaki sposéb projekt bedzie realizowany z poszanowaniem zasad réwnosci
szans, niedyskryminacji, dostepnosci oraz rownosci kobiet i mezczyzn.

Nie wystarczy ogdlne stwierdzenie, ze ,projekt nikogo nie dyskryminuje” albo ze ,jest zgodny
z wytycznymi”. Opis powinien pokazywaé, jakie konkretne rozwigzania zastosujesz w projekcie
i czy efekty projektu bedg dostepne dla 0sdb o réznych potrzebach.

L art. 7 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci,

2 art. 1 Rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
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Opis mozesz przygotowac wedtug ponizszego schematu.
1. Kogo dotyczy projekt i kto moze korzystac z jego efektow?

Na poczatku krétko wskaz, do kogo kierowany jest projekt albo kto bedzie korzystat z jego
rezultatéw, np. pracownicy, przedsiebiorcy, uzytkownicy aplikacji, odbiorcy ustugi, uczestnicy
spotkan, klienci, pacjenci, osoby korzystajace z infrastruktury.

Nastepnie zastanow sie, czy wérdd tych oséb moga by¢ osoby:
e z niepetnosprawnosciami lub szczegélnymi potrzebami,
e W rdéznym wieku,
e 0 rdznej sytuacji rodzinnej lub zawodowej,
e zrdznym poziomem kompetencji cyfrowych,
e kobiety i mezczyzni,
e 0soby, ktére mogg napotykaé bariery w dostepie do produktu, ustugi lub informacji.

Nie musisz opisywac wszystkich grup osobno. Wazne jest, aby pokaza¢, ze projekt nie bedzie
projektowany wytgcznie z perspektywy , przecietnego uzytkownika”.

2. Jak zapewnisz rowne traktowanie w trakcie realizacji projektu?

Opisz, jak zadbasz o to, aby osoby zaangazowane w projekt lub korzystajace z jego dziatan byty
traktowane na réwnych zasadach.

Mozesz odnies¢ sie tylko do tych elementdw, ktore rzeczywiscie wystepujg w Twoim projekcie,
np.:

o rekrutacji uczestnikéw lub personelu,

e zatrudnienia i wynagradzania osdb pracujgcych przy projekcie,

o wyboru wykonawcow lub partnerdw,

e udziatu w spotkaniach, szkoleniach, warsztatach lub konsultacjach,

o komunikacji z odbiorcami projektu,

e zasad korzystania z produktu lub ustugi.

W opisie warto wskaza¢ konkretnie, ze dostep do udziatu w projekcie, informacji,
wynagrodzenia, funkcji lub rezultatéw nie bedzie uzalezniony od cech osobistych, takich jak
pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, pochodzenie, religia, Swiatopoglad czy inne przestanki mogace
prowadzi¢ do nieréwnego traktowania.

3. Czy w projekcie powstaje produkt, ustuga, narzedzie, dokument, strona internetowa albo
infrastruktura?

Jezeli tak — opisz, jak zapewnisz ich dostepnos¢ dla osdb z niepetnosprawnosciami i oséb ze
szczegblnymi potrzebami.

Nie wpisuj wyfacznie: ,produkt bedzie dostepny”. Wskaz, jakie rozwigzania beda
zastosowane. W zaleznosci od charakteru projektu moga to by¢ np.:
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e czytelne i zrozumiate komunikaty,

e odpowiedni kontrast i wielkos¢ tekstu,

e mozliwos¢ obstugi rozwigzania za pomocg klawiatury,

e logiczna struktura tresci,

o dostepne dokumenty elektroniczne,

e napisy lub transkrypcje do materiatéw audio/wideo,

o dostepne miejsce organizacji spotkan,

e mozliwos¢ zgtoszenia szczegdlnych potrzeb przez uczestnikow,

e projektowanie produktu lub ustugi z uwzglednieniem réznych sposobdéw korzystania.

Jezeli projekt dotyczy rozwigzania cyfrowego, warto odnies¢ sie do dostepnosci cyfrowej, w
tym do zasad WCAG, o ile majg zastosowanie. Jezeli projekt dotyczy przestrzeni, wydarzen albo
infrastruktury, opisz dostepnos¢ miejsca, informacji i sposobu udziatu.

4. Co zrobi¢, jesli dostepnos¢ produktu lub ustugi nie ma zastosowania?
Jezeli uwazasz, ze dostepnos$¢ nie ma zastosowania, nie wpisuj samego ,,nie dotyczy”.
Wyjasnij krétko:
o dlaczego w projekcie nie powstaje produkt, ustuga ani rozwigzanie, z ktérego beda
korzysta¢ uzytkownicy,
e albo dlaczego charakter produktu/ustugi nie pozwala na zastosowanie standardow

dostepnosci,
e albo ktére elementy projektu nie majg uzytkownikéw korcowych.

Uzasadnienie powinno odnosic sie do konkretnego projektu, a nie by¢ ogdlng formuta.

Przyktad:

,W projekcie nie powstaje produkt ani ustuga kierowana do uzytkownikéw koncowych. Projekt
obejmuje wytacznie prace badawcze prowadzone wewnatrz organizacji. Z tego wzgledu
standardy dostepnosci dotyczgce produktu koricowego nie majg bezposredniego
zastosowania. Jednoczesnie dziatania organizacyjne i komunikacyjne w projekcie beda
prowadzone z zachowaniem zasad rownego traktowania.”

5. Jak opisac rownos¢ kobiet i mezczyzn?
Wskaz, czy projekt:

e pozytywnie wptywa na réwnos¢ kobiet i mezczyzn, np. zwieksza dostep do udziatu,
kompetencji, zatrudnienia, rozwoju, awansu albo ustug dla jednej z grup, ktéra moze
by¢ w danym obszarze niedostatecznie reprezentowana,

albo

e jest neutralny wzgledem tej zasady, bo jego charakter nie pozwala na zaplanowanie
konkretnych dziatan dotyczgcych réwnosci kobiet i mezczyzn.
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Jezeli wskazujesz neutralnos¢, musisz jg uzasadnié. Sama informacja, ze ,projekt nie réznicuje
kobiet i mezczyzn”, moze by¢ za staba. Napisz, dlaczego przedmiot projektu nie wptywa na
sytuacje kobiet i mezczyzn, a jednoczesnie wskaz, ze realizacja projektu bedzie prowadzona z
zachowaniem réwnych zasad udziatu, wynagradzania, dostepu do informacji lub korzystania z
rezultatéw.

6. Kiedy wybra¢ ,,TAK”?
Wybierz ,TAK”, jezeli w opisie potrafisz pokazaé, ze:
o projekt bedzie realizowany bez dyskryminacji i z poszanowaniem rownego traktowania,

e o0soby korzystajgce z projektu lub jego efektéw nie bedg wykluczane ze wzgledu na
cechy osobiste,

o produkty, wustugi Ilub inne efekty projektu bedg dostepne dla o0séb z
niepetnosprawnosciami i szczegdlnymi potrzebami — jezeli majg zastosowanie,

o wptyw projektu na réwnos¢ kobiet i mezczyzn jest pozytywny albo neutralny, ale
neutralnos¢ zostata uzasadniona.
7. Czego unikaé w opisie?
Nie wpisuj wytgcznie:
e ,projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans”,
e ,projekt nie dyskryminuje”,
e ,nie dotyczy”,
e ,wszyscy beda traktowani réwno”,

e ,projekt jest neutralny” bez wyjasnienia,
o definicji przepisanych z wytycznych.

Zamiast tego opisz, co konkretnie bedzie zrobione w projekcie.
Przykiad opisu

Projekt bedzie realizowany z poszanowaniem zasady réwnosci szans i niedyskryminacji.
Rekrutacja osob zaangazowanych w projekt oraz wspdtpraca z wykonawcami bedg
prowadzone na réwnych zasadach, bez wzgledu na pteé¢, wiek, niepetnosprawnosé,
pochodzenie, religie, Swiatopoglad lub inne cechy osobiste. Efektem projektu bedzie aplikacja
stanowigca produkt projektu. Na etapie projektowania zostang uwzglednione podstawowe
zasady dostepnosci cyfrowej wtasciwe dla tego rodzaju produktu, m.in. czytelnosé
komunikatow, odpowiedni kontrast, mozliwos¢ obstugi klawiaturg oraz zrozumiata struktura
tresci. Projekt ma neutralny wptyw na zasade réwnosci kobiet i mezczyzn, poniewaz jego
przedmiotem jest opracowanie rozwigzania technologicznego, ktére nie rdznicuje
uzytkownikéow ze wzgledu na pteé. Jednoczesnie dziatania projektowe bedg prowadzone
z zachowaniem réwnych zasad udziatu i wynagradzania oséb zaangazowanych w projekt.
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Projekt jest zgodny z Kartg Praw Podstawowych — limit 5000 znakdéw

W tym polu odnie$ sie do kazdego z wymienionych artykutéw Karty Praw Podstawowych UE
(art. 1, 3-8, 10, 15, 20-23, 25-28, 30-33.) Przy kazdym artykule wskaz krotko:

e czy dany artykut ma zastosowanie do projektu,

e w jaki sposdb projekt zapewnia zgodnos$¢ z tym artykutem,

o albodlaczego dany artykut jest neutralny wzgledem projektu, tzn. projekt nie obejmuje

dziatan, ktére mogtyby narusza¢ dane prawo lub wolnos¢.

Nie wystarczy ogdlna deklaracja, ze ,,projekt jest zgodny z Kartg”. Opis powinien pokazywac, ze
przeanalizowano wptyw projektu na prawa i wolnosci oséb, ktorych projekt moze dotyczyé, np.
uczestnikdw, pracownikow, uzytkownikéw produktéw lub ustug, odbiorcéw rezultatow,
wykonawcéw albo innych osdb.
Mozesz zastosowac prosty schemat:
Art. [numer] — [nazwa prawa]:
Projekt jest zgodny z tym artykutem, poniewaz [...] / Artykut pozostaje neutralny wzgledem
projektu, poniewaz [...].
Jak opisac poszczegdlne artykuty?

.. L. Przyktadowe krotkie
Artykut Karty Co sprawdzi¢ w projekcie? dnieni
uzasadnienie

Czy projekt obejmuje dziatania Projekt nie przewiduje dziatan

wobec o0séb, ktére mogtyby naruszajgcych godnos¢ osob.
Art. 1 — Godnos¢ wptywac na ich godnosé, Udziat w dziataniach
cztowieka sposob traktowania, udziat w  projektowych bedzie
badaniach, rekrutacji albo dobrowolny i oparty na jasnych
korzystaniu z rezultatéow? zasadach.

Projekt nie przewiduje dziatan
ingerujgcych w integralnosc
Czy projekt obejmuje badania z fizyczng lub psychiczng oséb.

Art. 3 —Prawo do udziatem ludzi, dane wrazliwe, Jezeli prowadzone bedg badania
integralnosci osoby ingerencje w zdrowie, ciato lub z udziatem ludzi, zostang
autonomie osoby? zrealizowane zgodnie z

wiasciwymi zgodami i zasadami
etycznymi.

Czy projekt przewiduje
Y Projextp J Projekt nie obejmuje dziatan,

Art. 4 — Zakaz tortur i jakiekolwiek dziatania mogace ) o,
. L, . . ktdre mogtyby prowadzi¢ do
ponizajgcego prowadzi¢ do nieludzkiego, . i .
) o ponizajgcego lub nieludzkiego
traktowania ponizajgcego lub

) ) traktowania osdb.
upokarzajgcego traktowania?
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Fundusze Europejskie
dla Nowoczesnej Gospodarki

Art. 5 — Zakaz
niewolnictwa i pracy
przymusowej

Art. 6 — Prawo do
wolnosci i
bezpieczenstwa
osobistego

Art. 7 — Poszanowanie
zycia prywatnego i
rodzinnego

Art. 8 — Ochrona danych
osobowych

Art. 10 — Wolnos¢ mysli,
sumienia i religii

Art. 15 — Wolnos$¢
wyboru zawodu i prawo
do pracy

Dofinansowane przez
Unie Europejskq

Rzeczpospolita

- Polska

Czy projekt angazuje personel,
uczestnikdéw, wykonawcow lub
podwykonawcéw? Czy praca
jest dobrowolnai zgodna z
prawem?

Czy projekt moze ograniczaé
swobode uczestnikéw albo
wptywac na ich
bezpieczenstwo?

Czy projekt zaktada kontakt z
uczestnikami, gromadzenie
informacji o osobach albo
organizacje pracy wptywajaca
na zycie rodzinne?

Czy projekt obejmuje
przetwarzanie danych
osobowych? Jak bedg
chronione?

Czy udziat w projekcie albo
korzystanie z jego rezultatéw
moze by¢ powigzane z
przekonaniami, religig lub
Swiatopogladem?

Czy projekt dotyczy
zatrudnienia, kompetencji,
rozwoju zawodowego,
rekrutacji albo rynku pracy?

K1-Informacja Opublikowana (Public)

n | NCBR®»
Nar Rozwoju

odowe Centrum Badah |

Wszystkie osoby zaangazowane
w projekt bedg wykonywa¢é
zadania na podstawie
dobrowolnych i zgodnych z
prawem form wspotpracy.
Projekt nie przewiduje pracy
przymusowej.

Projekt nie przewiduje dziatan
ograniczajgcych wolnos¢
osobistg uczestnikéw. Dziatania
beda prowadzone w sposdb
bezpieczny i zgodny z
obowigzujgcymi przepisami.

Projekt bedzie realizowany z
poszanowaniem prywatnosci
uczestnikdéw i oséb
zaangazowanych. Zakres
pozyskiwanych informacji bedzie
ograniczony do danych
niezbednych do realizacji
projektu.

Dane osobowe beda
przetwarzane zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,
wyfacznie w zakresie
niezbednym do realizacji
projektu, z zapewnieniem
odpowiednich srodkéw
bezpieczenstwa.

Projekt nie uzaleznia udziatu ani
dostepu do rezultatéw od
przekonan, religii lub
Swiatopogladu. Dziatania beda
prowadzone z poszanowaniem
wolnosci mysli, sumienia i religii.

Jezeli projekt obejmuje
zatrudnienie lub rozwaj
kompetencji, dostep do tych
dziatan bedzie oparty na



Fundusze Europejskie
dla Nowoczesnej Gospodarki

Art. 20 — Réwnos¢ wobec
prawa

Art. 21 -
Niedyskryminacja

Art. 22 — Réznorodnos¢
kulturowa, religijna i
jezykowa

Art. 23 — Rownos¢ kobiet
i mezczyzn

Art. 25 — Prawa osob w
podesztym wieku

Art. 26 — Integracja oséb
Z niepetnosprawnosciami

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejskq

Rzeczpospolita

Czy zasady udziatu, dostepu do
wsparcia lub korzystania z
rezultatéw sg jednakowe dla
0s6b w poréwnywalnej
sytuac;ji?

Czy projekt moze réznicowacé
osoby ze wzgledu na pte¢,
wiek, niepetnosprawnosé,
pochodzenie, religie,
Swiatopoglad lub inne cechy?

Czy projekt moze dotyczy¢ oséb
z réznych srodowisk
kulturowych, religijnych lub
jezykowych?

Czy projekt moze wptywaé na
udziat kobiet i mezczyzn,
dostep do zatrudnienia,
wynagrodzenia, awansu,
kompetencji lub ustug?

Czy osoby starsze mogg by¢
uczestnikami, uzytkownikami
lub odbiorcami rezultatéw
projektu?

Czy projekt, produkt, ustuga,
wydarzenie lub informacja
bedg dostepne dla 0sdéb z
niepetnosprawnosciami?

K1-Informacja Opublikowana (Public)

n | NCBR®»
Nar Rozwoju
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przejrzystych i
niedyskryminujgcych zasadach.

Projekt bedzie realizowany
wedtug jasnych i jednakowych
zasad wobec 0s6b znajdujacych
sie w poréwnywalnej sytuacji.

Dostep do udziatu w projekcie,
informacji i rezultatéw nie
bedzie uzalezniony od cech
osobistych, takich jak pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé,
pochodzenie, religia czy
Swiatopoglad.

Projekt bedzie realizowany z
poszanowaniem réznorodnosci
kulturowej, religijnej i jezykowej.
Jezeli bedzie to potrzebne,
komunikacja zostanie
dostosowana do odbiorcow
projektu.

Projekt bedzie realizowany z
zachowaniem réwnych zasad
udziatu, wynagradzania i
dostepu do rezultatéw dla
kobiet i mezczyzn. Jezeli projekt
jest neutralny, nalezy wskazaé, z
czego wynika ta neutralnosc.

Jezeli osoby starsze mogg
korzystac z rezultatdw projektu,
rozwigzania bedga projektowane
z uwzglednieniem ich potrzeb.
Jezeli projekt ich nie dotyczy,
nalezy wskazaé neutralno$é
artykutu.

Projekt bedzie uwzgledniat
potrzeby oséb z
niepetnosprawnosciami
odpowiednio do charakteru



Fundusze Europejskie
dla Nowoczesnej Gospodarki

Art. 27 — Informowanie i
konsultowanie
pracownikéw

Art. 28 — Rokowania i
dziatania zbiorowe

Art. 30 — Ochrona w
przypadku
nieuzasadnionego
zwolnienia

Art. 31 — Nalezyte i
sprawiedliwe warunki

pracy

Art. 32 — Zakaz pracy
dzieci i ochrona
mtodocianych

Art. 33 — Zycie rodzinne i
zawodowe

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejskq

Rzeczpospolita

Czy projekt dotyczy
pracownikéw, zmian
organizacyjnych, warunkéw
pracy albo przedsiebiorstwa?

Czy projekt moze wptywac na
prawa zwigzkowe, negocjacje
zbiorowe lub relacje
pracodawca—pracownicy?

Czy projekt przewiduje
zatrudnianie, zmiany kadrowe
lub zakoriczenie stosunku
pracy?

Czy w projekcie beda pracowac
osoby zatrudnione, wykonawcy
lub personel?

Czy projekt przewiduje udziat
0s06b niepetnoletnich albo
mtodocianych?

Czy sposob realizacji projektu
moze wptywac na godzenie
Zycia zawodowego i rodzinnego

K1-Informacja Opublikowana (Public)
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dziatan, w szczegdlnosci przez
dostepnos¢ informacji, miejsc,
produktéow lub ustug.

Jezeli projekt wptywa na
pracownikéw lub organizacje
pracy, informacje beda
przekazywane zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i
zasadami komunikacji
wewnetrzne;j.

Projekt nie ogranicza prawa do
rokowan ani dziatan zbiorowych.
Jezeli artykut nie ma zwigzku z
projektem, nalezy wskaza¢ jego
neutralnosc.

Projekt nie przewiduje dziatan
naruszajcych ochrone przed
nieuzasadnionym zwolnieniem.
Sprawy kadrowe bedg
prowadzone zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Osoby zaangazowane w projekt
beda wykonywaé zadania w
warunkach zgodnych z
przepisami prawa, zasadami BHP
oraz ustalonym zakresem
obowigzkdw.

Projekt nie przewiduje
zatrudniania dzieci ani pracy
mtodocianych z naruszeniem
przepisow. Jezeli udziat oséb
niepetnoletnich wystgpi, bedzie
odbywat sie zgodnie z
wiasciwymi wymogami
prawnymi.

Organizacja dziatan
projektowych bedzie
uwzgledniata mozliwosé
godzenia zycia zawodowego i



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez n | NCBR ?||||.
Nar Rozwoju

dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska s
0s6b zaangazowanych lub rodzinnego, o ile ma to
uczestnikow? zastosowanie do charakteru

projektu.

Na co uwazac?
Nie wpisuj tylko:
e ,projekt jest zgodny z art. 1 -33 Karty”,
e ,projekt nie narusza praw podstawowych”,
e ,nie dotyczy” przy artykutach neutralnych,
o listy artykutéw bez krétkiego wyjasnienia,
e 0golnych deklaracji bez odniesienia do projektu.

Dobrze jest uzy¢ krotkiej formuty przy kazdym artykule, np.:

Art. 8 — Ochrona danych osobowych:

,W projekcie bedg przetwarzane dane osobowe 0sdb zaangazowanych w realizacje projektu.
Dane bedg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wyfgcznie w zakresie
niezbednym do realizacji projektu.”

Art. 28 — Prawo do rokowan i dziatan zbiorowych:

,Projekt nie obejmuje dziatan dotyczgcych rokowan zbiorowych ani praw zwigzkowych,
dlatego artykut pozostaje neutralny wzgledem projektu. Projekt nie przewiduje dziatan
ograniczajgcych te prawa.”

Projekt jest zgodny z Konwencja o Prawach Osdb Niepetnosprawnych — limit 5000 znakéw

W tej czesci odnie$ sie do kazdego z wymienionych artykutéw Konwencji o Prawach Osdb
Niepetnosprawnych. Przy kazdym artykule napisz krétko:

e czy dany artykut ma zastosowanie do projektu,

e w jaki sposdb projekt zapewnia zgodnos$é z tym artykutem,

o albodlaczego dany artykut jest neutralny wzgledem projektu, czyli projekt nie obejmuje

dziatan, ktére mogtyby naruszaé dane prawo.

Nie przepisuj tresci Konwencji i nie ograniczaj sie do ogdlnego stwierdzenia, ze ,projekt jest
zgodny z KPON”. Opis powinien pokazywaé, ze sprawdzono wptyw projektu na osoby z
niepetnosprawnosciami — jako uczestnikdow, uzytkownikdéw produktu lub ustugi, odbiorcow

informacji, pracownikéw, wykonawcéw albo inne osoby, ktdrych projekt moze dotyczyé.

Mozesz zastosowac prosty schemat:
Art. [numer] — [nazwa prawa]:
Projekt jest zgodny z tym artykutem, poniewaz [...] / Artykut pozostaje neutralny wzgledem

projektu, poniewaz [...].

K1-Informacja Opublikowana (Public)
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Rzeczpospolita

- Polska

Jak opisa¢ poszczegdlne artykuty?

Artykut KPON

Art. 2 — Definicje

Art. 3 — Zasady
ogoblne

Art. 4 — Obowigzki

ogélne

Art. 5 —Réwnosc i

niedyskryminacja

Art. 6 —
Niepetnosprawne
kobiety

Art. 7 -
Niepetnosprawne

dzieci

Co sprawdzi¢ w projekcie?

Czy projekt uwzglednia
dostepnos¢, racjonalne
usprawnienia, komunikacje i
uniwersalne projektowanie,
jezeli majg znaczenie dla

projektu?

Czy projekt szanuje godnos¢,
autonomie, niezaleznos¢,
réwnosc szans, dostepnosé i
petny udziat oséb z

niepetnosprawnosciami?

Czy projekt nie tworzy barier i

nie ogranicza praw osoéb z

niepetnosprawnosciami? Czy

przewiduje rozwigzania zgodne

z zasadami dostepnosci?

Czy osoby z

niepetnosprawnos$ciami beda

miaty réwny dostep do udziatu,

informacji, produktéw, ustug

lub rezultatow projektu?

Czy projekt moze dotyczy¢
kobiet z
niepetnosprawnosciami jako
uczestniczek, uzytkowniczek,
pracownic lub odbiorczyn

rezultatow?

Czy projekt dotyczy dzieci lub
miodziezy z

niepetnosprawnosciami?

Unie Europejskq

Dofinansowane przez n | N c BR 3||||'
Nar Rozwoju

odowe Centrum Badah |

Przyktadowe krétkie uzasadnienie

Projekt bedzie uwzgledniat
dostepnosc i racjonalne
usprawnienia odpowiednio do
charakteru dziatan, produktu lub

ustugi.

Projekt bedzie realizowany z
poszanowaniem godnosci, autonomii
i niezaleznosci osob z
niepetnosprawnosciami oraz z
uwzglednieniem zasad réwnosci

szans i dostepnosci.

Projekt nie przewiduje dziatan
ograniczajgcych prawa 0sob z
niepetnosprawnosciami. Rozwigzania
projektowe beda planowane z
uwzglednieniem dostepnosci, jezeli

ma ona zastosowanie.

Dostep do udziatu w projekcie,
informacji i rezultatéw nie bedzie
ograniczany ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢. W razie potrzeby
zostang zastosowane racjonalne

usprawnienia.

Projekt nie bedzie réznicowat
dostepu ze wzgledu na ptec i
niepetnosprawnosé. Jezeli kobiety z
niepetnosprawnosciami bedg
odbiorczyniami projektu, ich
potrzeby zostang uwzglednione na

réwni z innymi osobami.
Jezeli projekt obejmuje dzieci z
niepetnosprawnosciami, dziatania

bedg prowadzone z uwzglednieniem

K1-Informacja Opublikowana (Public)
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Art. 9 — Dostepnos¢

Art. 12 — Réwnos¢

wobec prawa

Art. 16 — Wolnos$¢
od
wykorzystywania,

przemocy i naduzy¢

Art. 19 — Niezalezne
zycie i wigczenie w

spoteczenstwo

Art. 20 — Mobilnos¢

Rzeczpospolita Dofinansowane przez N c BR (111
- Polska Unie Europejska
Narodowe Centrum Badat | Rozwoju

Czy produkt, ustuga, miejsce,
wydarzenie, dokument, system,
aplikacja lub informacja bedg
dostepne dla 0séb z

niepetnosprawnosciami?

Czy projekt nie ogranicza
samodzielnosci decyzyjnej oséb

z niepetnosprawnosciami?

Czy projekt obejmuje dziatania
z udziatem osdb szczegdlnie
narazonych, opieke, badania,
rekrutacje lub kontakt

bezposredni?

Czy projekt moze wspierac
samodzielnos¢, dostep do
ustug, udziat spoteczny albo
ograniczaé izolacje oséb z

niepetnosprawnosciami?

Czy projekt dotyczy
przemieszczania sie,

transportu, dostepu do miejsc,

ich dobra, bezpieczenstwa, potrzeb i
prawa do udziatu. Jezeli projekt ich
nie dotyczy, artykut pozostaje

neutralny.

Produkty, ustugi, informacje lub
dziatania projektowe beda dostepne
dla 0séb z niepetnosprawnosciami
odpowiednio do charakteru projektu,
np. przez dostepnosé cyfrowa,
organizacyjng, informacyjng lub

architektoniczna.

Projekt nie przewiduje dziatan
ograniczajgcych zdolnos¢ oséb z
niepetnosprawnosciami do
podejmowania decyzji ani
korzystania z praw na réwni z innymi

osobami.

Projekt nie przewiduje dziatan, ktére
mogtyby prowadzi¢ do
wykorzystywania, przemocy lub
naduzy¢ wobec oséb z
niepetnosprawnosciami. Jezeli
projekt obejmuje kontakt z takimi
osobami, zostang zapewnione

odpowiednie zasady bezpieczenstwa.

Projekt nie bedzie ograniczat
niezaleznego zycia ani udziatu oséb z
niepetnosprawnosciami w
spoteczenstwie. Jezeli projekt
obejmuje ustugi lub narzedzia dla
uzytkownikéw, beda one
projektowane tak, aby wspierac

samodzielne korzystanie.
Jezeli projekt dotyczy mobilnosci lub

dostepu do miejsca, zostang

uwzglednione potrzeby oséb z

K1-Informacja Opublikowana (Public)
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Art. 21 — Dostep do
informacji i

komunikacji

Art. 24 — Edukacja

Art. 25 — Zdrowie

Art. 26 — Habilitacja

i rehabilitacja

Art. 27 — Praca i

zatrudnienie

Rzeczpospolita Dofinansowane przez N c BR (111
- Polska Unie Europejska
Narodowe Centrum Badat | Rozwoju

urzadzen, sprzetu albo
rozwigzan wspierajgcych

mobilnosc¢?

Czy informacje, dokumenty,
formularze, strony internetowe,
aplikacje, spotkania lub
materiaty bedg dostepne
komunikacyjnie?

Czy projekt obejmuje szkolenia,
edukacje, rozwéj kompetenciji,
materiaty edukacyjne lub
dziatania dla

ucznidéw/studentow?

Czy projekt dotyczy ustug
zdrowotnych, badan,
profilaktyki, danych
medycznych, technologii
medycznych albo wptywu na

zdrowie?

Czy projekt dotyczy
rehabilitacji, wsparcia
funkcjonalnego, technologii
wspomagajacych, aktywizacji
lub ustug wspierajacych

samodzielnosc¢?

Czy projekt obejmuje
zatrudnienie, rekrutacje, staze,
szkolenia zawodowe, warunki
pracy albo rozwéj kompetencji

pracownikow?

ograniczong mobilnoscia. Jezeli
projekt nie dotyczy mobilnosci,

artykut pozostaje neutralny.

Informacje i komunikacja w projekcie
beda przygotowywane w sposéb
mozliwie dostepny i zrozumiaty, np.
przez czytelne dokumenty, dostepne
materiaty cyfrowe lub mozliwos¢

zgtoszenia szczegdlnych potrzeb.

Jezeli projekt obejmuje dziatania
edukacyjne lub szkoleniowe, dostep
do nich bedzie zapewniony na
réwnych zasadach, z uwzglednieniem
potrzeb oséb z

niepetnosprawnosciami.

Jezeli projekt dotyczy zdrowia,
dziatania bedg prowadzone z
poszanowaniem praw o0sob z
niepetnosprawnosciami i bez
ograniczania dostepu do ustug lub
informacji. Jezeli projekt nie dotyczy

zdrowia, artykut pozostaje neutralny.

Jezeli projekt obejmuje elementy
rehabilitacji, habilitacji lub wsparcia
funkcjonalnego, bedg one dostepne
na réwnych zasadach i dostosowane
do potrzeb odbiorcow. Jezeli nie,

artykut pozostaje neutralny.

Jezeli projekt dotyczy zatrudnienia
lub organizacji pracy, osoby z
niepetnosprawnosciami bedg
traktowane na rownych zasadach, a
dostep do zadan, wynagrodzenia i
rozwoju nie bedzie ograniczany ze

wzgledu na niepetnosprawnosé.

K1-Informacja Opublikowana (Public)
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Art. 28 —
Odpowiednie
warunki zycia i

ochrona socjalna

Art. 29 — Udziat w
zyciu politycznym i

publicznym

Art. 30 — Udziat w
zyciu kulturalnym,
rekreacji,
wypoczynku i

sporcie

Na co uwazac?

Nie wpisuj wytacznie:

Rzeczpospolita

- Polska

Czy projekt moze wptywaé na
dostep do ustug, wsparcia,
sytuacje zyciowg albo warunki
funkcjonowania oséb z

niepetnosprawnosciami?

Czy projekt dotyczy konsultacji,
udziatu obywatelskiego,
gtosowania, debat, organizacji
spotecznych albo decyzji
publicznych?

Czy projekt obejmuje kulture,
wydarzenia, rekreacje, sport,
turystyke, materiaty
audiowizualne albo dostep do

tresci?

e ,projekt jest zgodny z KPON”,

Unie Europejskq

Dofinansowane przez n | N c BR 3||||'
Nar Rozwoju

odowe Centrum Badah |

Projekt nie bedzie pogarszat
warunkow zycia oséb z
niepetnosprawnosciami ani
ograniczat ich dostepu do ustug lub
wsparcia. Jezeli projekt nie dotyczy
ochrony socjalnej, artykut pozostaje

neutralny.

Jezeli projekt obejmuje dziatania
publiczne lub konsultacyjne, udziat
0s6b z niepetnosprawnosciami
bedzie mozliwy na réwnych
zasadach. Jezeli projekt tego nie

dotyczy, artykut pozostaje neutralny.

Jezeli projekt obejmuje wydarzenia,
tresci lub ustugi w tych obszarach,
zostang uwzglednione potrzeby oséb
z niepetnosprawnosciami. Jezeli
projekt nie dotyczy tych obszardw,

artykut pozostaje neutralny.

e ,projekt nie narusza praw oséb z niepetnosprawnosciami”,

e ,nie dotyczy” bez wyjasnienia,

e 0golnej deklaracji o dostepnosci,

o listy artykutow bez krétkiego odniesienia do projektu.

Dobrze jest przy kazdym artykule zastosowa¢é krétkag formute, np.:

Art. 9 — Dostepnos¢:

,Efektem projektu bedzie aplikacja dla uzytkownikdéw. Na etapie projektowania zostang

uwzglednione zasady dostepnosci cyfrowej, w szczegdlnosci czytelna struktura tresci,

odpowiedni kontrast, mozliwos¢ obstugi klawiaturg oraz zrozumiate komunikaty.”

Art. 25 — Zdrowie:

»Projekt nie dotyczy swiadczenia ustug zdrowotnych, profilaktyki ani przetwarzania danych

medycznych. W zwigzku z tym art. 25 pozostaje neutralny wzgledem projektu. Projekt nie

przewiduje dziatan ograniczajgcych dostep oséb z niepetnosprawnosciami do ochrony

zdrowia.”

K1-Informacja Opublikowana (Public)
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Art. 27 - Praca i zatrudnienie:
,Osoby zaangazowane w projekt bedg wybierane i wynagradzane na podstawie kompetencji,
zakresu zadan i zasad przyjetych w projekcie. Niepetnosprawnos¢ nie bedzie stanowita

przestanki ograniczajgcej dostep do pracy, zadan projektowych lub wynagrodzenia.”

Whnioskodawca posiada zdolnos¢ do finansowej realizacji projektu — pole edycji

W tym polu we wniosku wybierasz tylko TAK albo NIE. Szczegdty dotyczace Zzrddta finansowania
wpisujesz w o$wiadczeniu o zapewnieniu wkfadu wtasnego i zrédle finansowania, a nastepnie

potwierdzasz je odpowiednim dokumentem.

Wybierz TAK tylko wtedy, gdy masz zapewnione finansowanie wymaganego wkfadu wtasnego
oraz dotgczasz: wypetnione os$wiadczenie i dokument wskazany w tym oswiadczeniu jako

potwierdzenie Zzrédta finansowania. Samo oswiadczenie nie wystarczy.

Krok 1. Wskaz zrédto finansowania

W oswiadczeniu wpisz, z jakiego zrédta pokryjesz wktad wiasny: $rodki wtasne, kredyt
bankowy, pozyczka albo srodki inwestora. W tym samym oswiadczeniu wskaz, jaki dokument

zatgczasz na potwierdzenie tego zrédta.

Nie wpisuj Zzrédta finansowania ,,na zapas”. Jezeli w oswiadczeniu wskazujesz pozyczke, kredyt
albo inwestora, musisz zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze finansowanie jest realne, a nie

dopiero planowane.

Krok 2. Zatacz dokument wtasciwy dla wybranego zrodta

Dokument powinien pokazywaé, ze srodki sg dostepne w wysokosci wystarczajgcej do pokrycia
wymaganego wktadu wtasnego. Jezeli dokument dotyczy innego podmiotu niz Wnioskodawca,

musi z niego wynika¢, ze ten podmiot rzeczywiscie zapewnia finansowanie projektu.

Srodki wtasne

Jezeli w oswiadczeniu wskazujesz srodki wtasne, zatgcz dokument z banku albo innej instytucji
finansowej, np. potwierdzenie salda rachunku, zaswiadczenie z banku, potwierdzenie lokaty,

dokument z domu maklerskiego albo TFI.

Z dokumentu powinno wynikaé: kto jest wiascicielem srodkoéw, jaka jest wysokos¢ srodkow, z

jakiej instytucji pochodzi dokument oraz kiedy zostat wystawiony albo wygenerowany.
Uwaga: dokument z bankowosci elektronicznej powinien pochodzi¢ bezposrednio z systemu
i nie moze by¢ recznie edytowany.

Finansowanie zewnetrzne

. Kredyt bankowy: zatgcz promese kredytowg opartg na pozytywnej ocenie zdolnosci
kredytowej albo podpisang umowe kredytowg. Sama informacja, ze planujesz ubiegac sie o
kredyt, nie wystarczy.
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. Pozyczka: zatagcz umowe pozyczki albo umowe warunkowg oraz dokumenty
pokazujgce, ze pozyczkodawca ma S$rodki na udzielenie pozyczki, np. wycigg bankowy,
sprawozdanie finansowe albo dokument potwierdzajgcy posiadanie srodkéw lub ptynnych
instrumentow finansowych.

° Inwestor: zatgcz dokument potwierdzajgcy decyzje inwestycyjng, np. uchwate albo
umowe inwestycyjng, oraz dokument potwierdzajacy, ze inwestor posiada $rodki.

Krok 3. Sprawdz, czy dokument jest poprawny

o Dokument musi by¢ aktualny — wystawiony albo wygenerowany nie wczesniej niz 3
miesigce przed ztozeniem wniosku.

° Dokument musi by¢ czytelny i kompletny — zatgcz wszystkie strony i upewnij sie, ze
dane sg mozliwe do odczytania.

o Dokument musi byé spdjny z o$wiadczeniem — jezeli w oswiadczeniu wskazujesz
pozyczke, dokument powinien dotyczy¢ pozyczki, a nie innego zrddta.

° Dokument powinien zawiera¢ dane pozwalajgce ustalié: nazwe instytucji albo
podmiotu, witasciciela srodkéw, date dokumentu oraz wysokos¢ srodkow albo dostepnosé
finansowania.

° Dokument nie powinien by¢ recznie przerabiany, uzupetniany ani skfadany z
fragmentéw kilku dokumentéw.

Krok 4. Sprawdz, kto podpisat dokument

. Jezeli dokumentem jest umowa pozyczki, umowa warunkowa, uchwata, umowa
inwestycyjna albo inne zobowigzanie do finansowania, sprawdz, czy podpisaty go osoby
uprawnione do reprezentacji kazdej ze stron.

o Sprawdz reprezentacje w KRS, CEIDG, umowie spotki, statucie, uchwale albo
petnomocnictwie. Jezeli dziata petnomocnik, zatgcz petnomocnictwo. Jezeli decyzje podejmuje
organ spotki, zatgcz wtasciwg uchwate.

Uwaga: problem moze wystapi¢ np. przy pozyczce od wspodlnika, akcjonariusza albo cztonka
zarzadu. Jezeli ta sama osoba podpisuje umowe jako pozyczkodawca i jednoczesnie
reprezentuje spoétke, sprawdz szczegdlne zasady reprezentacji z KSH. Moze by¢ potrzebny
petnomocnik, uchwata wtasciwego organu albo podpis rady nadzorczej jako organu — nie
pojedynczego cztonka rady bez umocowania.

Uwaga: dokument moze by¢ niewystarczajgcy, jezeli podpisata go osoba nieuprawniona,
podpisano go niezgodnie z zasadami reprezentacji albo ta sama osoba wystepuje po obu

stronach czynnosci bez wtasciwego umocowania.

Najczestsze btedy

o zatgczenie tylko oSwiadczenia, bez dokumentu finansowego;
¢ dokument starszy niz 3 miesigce, nieczytelny albo niekompletny;
¢ brak danych wiasciciela srodkow, daty, wysokosci sSrodkdw albo nazwy instytucji;
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e Brak spdjnosci pomiedzy oswiadczeniem a zatgczonym dokumentem finansowym;

e przy pozyczce — brak dokumentéw potwierdzajgcych, ze pozyczkodawca posiada

srodki;

e przy inwestorze — brak dokumentu potwierdzajgcego decyzje inwestycyjng albo brak
dokumentu potwierdzajgcego srodki inwestora;

e umowa pozyczki albo dokument inwestycyjny podpisany przez osoby nieuprawnione;

e umowa podpisana ,sam ze sobg” bez wifasciwego umocowania albo dokument
podpisany przez organ, ktdry nie miat podstawy do dziatania.

Przyktad poprawnego opisu

Whnioskodawca posiada zdolnos¢ do finansowej realizacji projektu. Wktad wtasny zostanie
sfinansowany ze $rodkéw wtasnych Wnioskodawcy. Do wniosku zatgczono oswiadczenie o
zapewnieniu wktadu wtasnego i Zzrédle finansowania oraz aktualne potwierdzenie salda
rachunku bankowego. Dokument zawiera dane wtasciciela rachunku, nazwe banku, date
wygenerowania oraz wysokos¢ Srodkéw wystarczajagcg do pokrycia wymaganego wktadu

wiasnego.

Miejsce prowadzenia dziatalnosci i aktywno$¢ gospodarcza Wnioskodawcy — pole edycji

W tej czesci odpowiadasz na pytania dotyczgce miejsca prowadzenia dziatalnosci oraz
aktualnego statusu Wnioskodawcy w rejestrach.

Odpowiedzi zaznacz zgodnie ze stanem aktualnym na dzied ztozenia wniosku w systemie
informatycznym. Dane powinny wynikaé¢ z wtasciwego rejestru: CEIDG albo KRS oraz z

rejestréw wskazanych ponize;j.

Aktywna dziatalnos¢ gospodarcza w Polsce

Wybierz TAK, jezeli na dzien ztozenia wniosku Wnioskodawca prowadzi dziatalnosé¢
gospodarczg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i potwierdza to aktualny wpis do CEIDG
albo KRS. Wybierz NIE, jezeli Wnioskodawca nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej w Polsce

albo nie ma aktualnego wpisu we wtasciwym rejestrze.

Adres siedziby w Polsce — KRS

Jezeli Wnioskodawca jest zarejestrowany w KRS, wybierz TAK, gdy adres siedziby wskazany w
KRS znajduje sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Wybierz NIE, jezeli adres siedziby w
KRS znajduje sie poza Polskg. Wybierz NIE DOTYCZY, jezeli Wnioskodawca nie jest

zarejestrowany w KRS.

Adres wykonywania dziatalnosci w Polsce — CEIDG

Jezeli Wnioskodawca jest ujety w CEIDG, wybierz TAK, gdy co najmniej jeden adres

wykonywania dziatalnosci gospodarczej znajduje sie na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
ykony gosp ) jauje sig y yposp ] )
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Wybierz NIE, jezeli zaden adres wykonywania dziatalnosci nie znajduje sie w Polsce. Wybierz
NIE DOTYCZY, jezeli Wnioskodawca nie jest ujety w CEIDG.

Likwidacja, upadtosé, zawieszenie albo wykreslenie z rejestru

Wybierz TAK, jezeli Wnioskodawca znajduje sie w stanie likwidacji, upadtosci, zawieszenia
dziatalnosci albo wykreslenia z rejestru. Wybierz NIE, jezeli zadna z tych okolicznosci nie
wystepuje.

Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Wybierz TAK, jezeli Wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Zadtuzonych jako podmiot
objety postepowaniem upadtosciowym, restrukturyzacyjnym albo egzekucyjnym. Wybierz
NIE, jezeli Wnioskodawca nie figuruje w KRZ w takim zakresie.

Rejestr Podmiotow Wykluczonych

Wybierz TAK, jezeli Wnioskodawca figuruje w Rejestrze Podmiotdw Wykluczonych
prowadzonym przez Ministra Finansow. Wybierz NIE, jezeli Wnioskodawca nie figuruje w tym

rejestrze.

Lista sankcyjna MSWIA

Wybierz TAK, jezeli Wnioskodawca figuruje na liscie sankcyjnej prowadzonej przez MSWiA.

Wybierz NIE, jezeli Wnioskodawca nie figuruje na tej licie.

3. Cel projektu B+R

Cel projektu B+R — powigzanie z rekomendacjg Innovation Coach

Wazine: rekomendacja Innovation Coach potwierdza, ze projekt wynika z wczesniejszej pracy
z Coachem, ale nie zastepuje opisu projektu we wniosku. We wniosku trzeba samodzielnie
opisaé cel, zakres prac B+R, rezultat, zadania oraz uzasadnienie zgodnosci z celami Innostart i
KIS.

Zgodno$¢ projektu z celami Innostart oraz KIS — maks. 6000 znakéw

W tej rubryce opisz, w jaki sposdb projekt jest zgodny z celami Innostart oraz wybranym
zakresem tematycznym KIS. Nie opisuj tutaj szczegdétowo catego celu technicznego projektu
ani zadan B+R — na to jest kolejna rubryka. Skup sie na pokazaniu, ze projekt pasuje do zatozen

Innostart i do wybranego obszaru Krajowej Inteligentnej Specjalizacji.

Cele Innostart, do ktorych nalezy sie odnie$é, to:

e pobudzenie dziatalnosci badawczej, czyli zwiekszenie liczby projektéw B+R
realizowanych przez MSP rozpoczynajace dziatalnoéé B+R, w tym kontynuacja
najlepszych projektdw Innovation Coach;
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o zdobycie doswiadczenia przez przedsiebiorcow w prowadzeniu pierwszego projektu
B+R;

o zwiekszenie liczby potencjalnych do skomercjalizowania wynikéw prac B+R, ktére moga
przyczyni¢ sie do wzrostu konkurencyjnosci gospodarki.

W opisie wskaz réwniez, ktory zakres tematyczny KIS zostat wybrany we wniosku i krétko
wyjasnij, dlaczego projekt miesci sie w tym zakresie. Opis powinien by¢ spdjny z wyborem

dokonanym w sekgji ,,Przedmiot wniosku”.

Pomocnicza konstrukcja opisu: Projekt jest zgodny z celami Innostart, poniewaz umozliwi
Whioskodawcy realizacje pierwszego projektu B+R, zdobycie doswiadczenia w prowadzeniu
prac badawczo-rozwojowych oraz opracowanie rezultatu, ktéry moze zosta¢ wykorzystany w
praktyce. Projekt wpisuje sie w wybrany zakres KIS [nazwa zakresu], poniewaz dotyczy [krétkie

wyjasnienie powigzanial.
Przyktadowy opis we wniosku:

Celem projektu jest opracowanie i wstepna weryfikacja koncepcji innowacyjnego
rozwigzania technologicznego odpowiadajgcego na problem (krétki opis problemu).
W ramach projektu zostang przeprowadzone prace badawczo-rozwojowe obejmujgce analize
wymagan, przygotowanie koncepcji oraz wykonanie np. testy modelu.

Rezultatem projektu bedzie zweryfikowany model potwierdzajgcy wykonalnos¢ zatozen
technologicznych oraz raport z badan.

Projekt wpisuje sie w cele programu InnoStart, poniewaz umozliwia realizacje pierwszego
projektu B+R, zdobycie doswiadczenia oraz opracowanie rezultatu moggcego zostac
wykorzystanym w praktyce.

Projekt wpisuje sie w obszar Krajowej Inteligentnej Specjalizacji (nazwa KIS), poniewaz

dotyczy (krotkie wyjasnienie powigzania).

Jasne okreslenie celu projektu (co projekt ma osiggnac) — maks. 6000 znakdw

W tej rubryce opisz wtasciwy cel projektu B+R, czyli co projekt ma osiggngé w ustalonym czasie
i harmonogramie rzeczowo-finansowym. Cel powinien wynika¢ z rekomendacji Innovation
Coach, ale nie musi powtarzaé jej petnego zakresu. Projekt moze obejmowac wybrany element
rekomendac;ji, jezeli jasno pokazesz jego powigzanie z problemem do rozwigzania, obszarem

technologicznym albo kierunkiem rozwoju dziatalnosci B+R.

Cel projektu to zamierzenie, ktére ma zosta¢ osiggniete dzieki pracom B+R. Powinien
odpowiadaé¢ na pytania: jaki problem zostanie rozwigzany, co ma zosta¢ opracowane,
sprawdzone albo ulepszone oraz po czym bedzie mozna poznad, ze projekt osiggnat zaktadany
efekt. Nie wpisuj w tym polu wytgcznie nazwy produktu, technologii albo ogélnej deklaracji, ze

projekt jest innowacyjny.
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o wskaz gtéwny cel projektu, czyli co projekt ma osiggnaé;

e pokaz, z ktérego elementu rekomendacji Innovation Coach wynika cel projektu;

e opisz problem, potrzebe technologiczng albo kierunek rozwoju B+R, ktérego dotyczy
projekt;

e wskaz, jakie parametry, cechy, funkcje albo wyniki pozwolg ocenié, ze cel zostat
osiggniety;

e zachowaj spojnos¢ z opisem zadan, rezultatu projektu, wskaznikéw i harmonogramu
rzeczowo-finansowego.

Wazne: cel powinien wynika¢ z rekomendacji Innovation Coach, ale nie musi powtarzac¢ jej
petnego zakresu. Wystarczy, ze jasno pokazesz, ktéry element rekomendacji rozwijasz w

projekcie i dlaczego wybrany zakres jest adekwatny do skali projektu.

Pomocnicza konstrukcja celu:

Celem projektu jest [opracowanie / zweryfikowanie / przetestowanie / ulepszenie] [czego?] w
celu [rozwigzania jakiego problemu lub zaspokojenia jakiej potrzeby?]. Cel wynika z
rekomendacji Innovation Coach w zakresie [problem / obszar technologiczny / kierunek

rozwoju B+R] i bedzie osiggniety poprzez [najwazniejsze prace B+R]

Projekt dotyczy innowacji produktowej lub procesowej

W tej czesci zaznacz wytgcznie, czy projekt dotyczy innowacji produktowej, procesowej albo

obu rodzajéw innowacji. Nastepnie wpisz krotkg nazwe produktu lub procesu w odpowiednim
polu formularza. To pole ma charakter porzadkujgcy — stuzy wskazaniu typu innowacji i jej

nazwy, a nie opisowi szczegdtow projektu.

Definicje pomocnicze: innowacja produktowa oznacza nowy albo znaczgco ulepszony produkt
lub ustuge. Innowacja procesowa oznacza nowa albo znaczgco ulepszong metode produkc;ji lub
dostawy. W projekcie Innostart rezultat powinien prowadzi¢ do innowacji produktowej lub

procesowej co najmniej na poziomie przedsiebiorstwa.

Projekt moze dotyczy¢ innowacji produktowej, innowacji procesowej albo obu rodzajow
innowacji. Wybierz oba rodzaje tylko wtedy, gdy z opisu celu, rezultatu i zadan rzeczywiscie
wynika, ze projekt doprowadzi zaréwno do nowego lub ulepszonego produktu albo ustugi, jak
i do nowej lub ulepszonej metody produkcji, dostawy albo sposobu dziatania w

przedsiebiorstwie.

Wazne: nazwa produktu albo procesu powinna by¢ krétka i konkretna. Nie wpisuj ogdlnych
okreslen typu ,innowacyjne rozwigzanie”, ,nowa technologia” albo ,,usprawnienie procesu”
bez wskazania, czego doktadnie dotyczg.”

Opis zaktadanego rezultatu projektu — maks. 6000 znakow
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W tej rubryce opisz zaktadany rezultat projektu jako efekt prac B+R, ktéry pozwoli na
wprowadzenie innowacji produktowej lub procesowej co najmniej na poziomie
przedsiebiorstwa. Opis powinien pokazywaé, jaki nowy lub ulepszony produkt, ustuga, metoda
albo proces bedzie mozliwy do zastosowania w dziatalnosci Wnioskodawcy dzieki realizacji
projektu. Nie chodzi o rozbudowany opis wdrozenia rynkowego, ale o jasne pokazanie, ze

projekt nie konczy sie wytgcznie raportem, analiza, koncepcja albo dokumentacja.

Nie powtarzaj tutaj samego wyboru typu innowacji ani nazwy produktu/procesu. Opisz przede
wszystkim: jakie jego cechy, funkcje lub parametry bedg istotne dla Wnioskodawcy oraz jaki
rezultat ma zostac osiggniety, w jaki sposéb bedzie mozna to potwierdzi¢. Potwierdzeniem
mogg by¢ np. wyniki testéw, pomiary, dokumentacja techniczna, opis procedury, poréwnanie
z obecnym sposobem dziatania albo inne proste dowody adekwatne do zakresu i skali

pierwszego projektu B+R.

Pomocnicza konstrukcja rezultatu: Rezultatem projektu bedzie [konkretny efekt prac B+R],
ktéry pozwoli na wprowadzenie w przedsiebiorstwie [nowego albo ulepszonego produktu,
ustugi, metody albo procesu]. Rezultat zostanie potwierdzony przez [testy / pomiary /

dokumentacje techniczng / opis procedury / poréwnanie z obecnym sposobem dziatania].

Przyktad: Jezeli w poprzednim polu wskazano innowacje procesowg i nazwe procesu ,metoda
ograniczenia strat materiatowych”, w tej rubryce opisz rezultat jako opracowang
i zweryfikowang metode ustawiania parametrow procesu produkcyjnego, ktdéra pozwoli
Whnioskodawcy ograniczy¢ straty materiatowe. Wskaz, ktére parametry procesu zostang
sprawdzone, jaki efekt jest oczekiwany oraz jak zostanie potwierdzone, ze metoda moze zostac

zastosowana w przedsiebiorstwie.

Wazine: opis rezultatu powinien by¢ konkretny, ale proporcjonalny do charakteru Innostart
jako pierwszego projektu B+R. Nie wymagamy petnej strategii komercjalizacji ani
rozbudowanych analiz rynkowych w tym polu. Wystarczy jasno pokazac, jaki rezultat prac B+R

ma powstac i jak moze on przetozyc¢ sie na innowacje w przedsiebiorstwie.

Streszczenie projektu — od 500 do 1000 znakdéw

W streszczeniu opisz projekt prostym jezykiem, poniewaz tres¢ moze by¢ rozpowszechniana
przez NCBR. Streszczenie powinno krotko pokazywaé: czego dotyczy projekt, z jakiego
problemu wynika, jaki jest jego cel, jakie prace B+R zostang wykonane, jaki rezultat powstanie
oraz jaki rodzaj innowacji bedzie mozliwy dzieki temu rezultatowi. Nie zamieszczaj informacji

poufnych, danych wrazliwych ani szczegdtow, ktdrych nie chcesz upubliczniaé.

Przyktad konstrukcji streszczenia: Projekt dotyczy opracowania [czego?] w odpowiedzi na [jaki

problem?]. Celem projektu jest [co projekt ma osiggnac?]. W ramach projektu zaplanowano

K1-Informacja Opublikowana (Public)




i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - | NcBR ?|||.

dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Narodowe Centrum Badar | Rozwoju

[najwazniejsze prace B+R]. Rezultatem bedzie [konkretny efekt prac], ktéry umozliwi [nowy lub
ulepszony produkt/proces]. Projekt wynika z rekomendacji Innovation Coach i wpisuje sie w

wybrany zakres KIS [nazwa zakresu].

4. Zakres prac B+R - zadania w projekcie

Dodaj zadanie

W tym miejscu podaj tytut zadania, kategorie badan, koszt zadania, miesigc rozpoczecia oraz
miesigc zakonczenia.

Opis zadania — pole opisowe maks. 6000 znakow

Opisz zadania zaplanowane w projekcie B+R. Wskaz cel kazdego zadania, najwazniejsze
dziatania, planowane rezultaty oraz sposdb, w jaki zadanie przyczynia sie do osiggniecia celu
projektu.

Jak opisac¢ zadania?

Podziel projekt na logiczne zadania odpowiadajgce rzeczywistemu przebiegowi prac B+R.
Kazde zadanie powinno mie¢ wtasny cel, zakres dziatan, termin realizacji, planowany rezultat

oraz uzasadnienie, dlaczego jest potrzebne do osiggniecia celu projektu.

e 0pisz, jaki problem techniczny lub badawczy rozwigzuje dane zadanie,

e wskaz najwazniejsze dziatania,ktdre zostang wykonane w ramach zadania,

o okresl rezultat zadania, np. model, algorytm, dokumentacje techniczng, wyniki
testéw, zweryfikowang metode albo prototyp, jezeli jest etapem prowadzgcym do
innowacji w przedsiebiorstwie,

e pokaz, jak zadanie przybliza projekt do osiggniecia zaktadanego rezultatu koricowego,

e powigz zadanie z harmonogramem rzeczowo-finansowym, zasobami i kosztami
zaplanowanymi dla tego zadania.

Badania przemystowe i prace rozwojowe

Jezeli projekt obejmuje rdézne typy prac, wyodrebnij zadania zgodnie z ich charakterem.
Zadania dotyczgce badan przemystowych i zadania dotyczace prac rozwojowych powinny by¢
opisane oddzielnie. Nie mieszaj w jednym zadaniu dziatan o réinym charakterze, jezeli

utrudnia to ocene zakresu prac, kosztow albo rezultatéw.

Wazne: Zawsze najpierw przeprowadza sie badania przemystowe, a dopiero po nich prace
rozwojowe. Jest to logiczny cigg technologiczny, w ktorym badania dostarczajg nowej wiedzy,

a prace rozwojowe przeksztatcajg te wiedze w gotowy produkt, technologie czy ustuge.

Mini-test B+R: sprawdZ, czy dane zadanie stuzy opracowaniu, sprawdzeniu lub

zweryfikowaniu rozwigzania, ktorego wynik nie jest oczywisty na poczatku projektu. Jezeli
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dziatanie polega wytgcznie na zakupie, instalacji, rutynowej konfiguracji, standardowej
ustudze, promocji albo wdrozeniu gotowego rozwigzania, nie opisuj go jako samodzielnego

zadania B+R.

Wazne: zadania powinny dotyczy¢ prac B+R, a nie ogdlnych dziatan organizacyjnych. Nie

opisuj jako odrebnych zadan czynnosci administracyjnych, rozliczania projektu, promocji,

zakupu sprzetu bez prac badawczych albo samego zarzgdzania projektem.

Spojnosc z innymi czeSciami wniosku

Opis zadan musi byé¢ spojny z celem projektu, potencjatem Whnioskodawcy, zespotem
projektowym, wskaznikami oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym. Jezeli w zadaniu
wskazujesz okreslone prace, powinny by¢ one widoczne réwniez w harmonogramie i

uzasadniac¢ zaplanowane koszty.

Uwaga: jezeli w harmonogramie pojawia sie koszt personelu, podwykonawstwa, materiatow,
amortyzacji albo doradztwa, z opisu zadania powinno wynikaé, do czego ten koszt jest

potrzebny.

Czego unikac?

e 0goblnych zadan typu ,realizacja projektu”, ,zarzgdzanie projektem” albo ,,zakup
sprzetu”, jezeli nie opisujg prac B+R,

e zadan bez rezultatu albo bez wskazania, jak rezultat zostanie potwierdzony,

e powtarzania tego samego zakresu prac w kilku zadaniach,

¢ opisywania wyfagcznie efektu koricowego bez pokazania etapdw prac,

e braku powigzania zadania z celem projektu, wskaznikami i harmonogramem
rzeczowo-finansowym.

Przyktad konstrukcji opisu zadania: Celem zadania jest [co ma zosta¢ opracowane lub
zweryfikowane]. W ramach zadania zostang wykonane [najwazniejsze dziatania]. Rezultatem
zadania bedzie [konkretny rezultat], potwierdzony przez [sposéb potwierdzenia). Zadanie jest

niezbedne, poniewaz [powigzanie z celem projektu i rezultatem konicowym].
Przyktadowy opis prac B+R

Celem zadania jest opracowanie i wstepna weryfikacja koncepcji rozwigzania
technologicznego. W ramach zadania zostang przeprowadzone kluczowe dziatania
badawcze, obejmujgce analize wymagan, przygotowanie zatozen projektowych oraz
wykonanie modelu/prototypu i jego testéow. Rezultatem zadania bedzie dziatajgcy model
potwierdzajgcy wykonalnos¢ zatozen technologicznych, zweryfikowany na podstawie wynikow
testow i dokumentacji badawczej. Zadanie jest niezbedne, poniewaz umozliwia ocene ryzyka
technologicznego oraz stanowi podstawe do dalszych prac rozwojowych prowadzacych do

osiggniecia rezultatu koncowego projektu.
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Uzasadnienie kosztow wraz ze wskazaniem osdéb zaangazowanych w realizacje zadania —

pole opisowe

Uzasadnij koszty opisujac, dlaczego poniesienie okreslonych wydatkéw jest niezbedne do
realizacji zadania lub projektu oraz jaki cel dzieki nim zostanie osiggniety.
W uzasadnieniu nalezy wskazac:

e jakie koszty zostang poniesione,

e 7z czego wynikajg te koszty,

e dlaczego s konieczne,

e jaki majg zwigzek z realizowanym zadaniem,

e jakie osoby lub role sg zaangazowane w wykonanie prac.

Szczegotowy opis czynnosci w ramach zadania — pole opisowe

Podaj szczegdtowy opis czynnosci wykonywanych w ramach zadania, sposdb jego realizacji:
metodologia badawcza z uzasadnieniem jej adekwatnos$ci do zatozonego opisu zadan.
Przedstaw dokfadne dziatania, ktére zostang wykonane w celu realizacji zadania lub projektu.

Opis powinien odpowiada¢ na pytania:
e Co bedzie wykonywane?
e W jaki sposéb?
e Przez kogo?
e W jakiej kolejnosci?
e Jaki bedzie efekt wykonanych prac?

Planowane rezultaty realizacji zadania — pole opisowe

Wskaz efekty, ktére zostang osiggniete po wykonaniu zadania. Rezultaty powinny wskazywacé

konkretne korzysci, zmiany lub usprawnienia wynikajgce z realizacji dziatan.

Co warto uwzglednic¢?

e osiggniete produkty lub ustugi,

® usprawnienia procesow,

e wzrost efektywnosci lub jakosci,

e skrécenie czasu realizacji dziatan,

e zwiekszenie kompetencji uczestnikow,
e inne wymierne korzysci.

Nazwa i opis kamienia milowego — pole opisowe maks. 6000 znakéw

Wskaz w kazdym zadaniu przynajmniej jeden mierzalny kamied milowy zwigzany z danym
zadaniem. Nazwa kamienia milowego to krotka nazwa kluczowego etapu projektu lub zadania,

natomiast opis kamienia milowego powinien okreslaé, jaki istotny rezultat zostanie osiggniety
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i po czym bedzie mozna potwierdzi¢ jego realizacje. Kamienie milowe stuzg jako punkty
kontrolne potwierdzajgce osiggniecie waznego etapu projektu.
Dobrze przygotowany opis powinien zawieraé:

1. Nazwe kamienia milowego

a. krétka i jednoznaczna nazwa kluczowego etapu projektu lub zadania.

2. Rezultat do osiaggniecia
a. co konkretnie zostanie wykonane lub opracowane. Opis kamienia milowego
powinien zaktadaé rezultat lub efekt, ktérego osiggniecie potwierdza
zakonczenie etapu/zadania; opis powinien przedstawia¢ stan docelowy
osiggniety na zakoniczenie etapu oraz wskazywaé, po czym mozna potwierdzié
jego realizacje
3. Kryterium osiagniecia
a. po czym bedzie mozna stwierdzi¢, ze kamien milowy zostat zrealizowany.

Wskaza¢ wartosci jakie bedzie reprezentowat.

b. kryteria uznania kamienia milowego za osiggniety oznaczajg mierzalne,
jednoznaczne warunki, ktére muszg zostaé¢ spetnione, aby uznac etap za
zakonczony; nalezy wskaza¢ wartosci/liczby

4. Znaczenie dla projektu

a. dlaczego ten etap jest wazny i co umozliwia w dalszej realizacji projektu.
Wazne: Dla kazdego zadania nalezy wskaza¢ co najmniej jeden mierzalny kamien milowy.

Przyktadowy opisu kamienia milowego w projekcie
Nazwa kamienia milowego:

Opracowanie i weryfikacja koncepcji rozwigzania

Opis kamienia milowego:

Zakonczenie etapu badawczego poprzez przygotowanie i potwierdzenie
dziatania wstepnej koncepcji rozwigzania

Kamien milowy obejmuje

opracowanie modelu o ograniczonej funkcjonalnosci, ktéry

pozwala zweryfikowa¢ kluczowe zatozenia technologiczne i potwierdzi¢

mozliwo$é dalszego rozwoju.
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Zakres zrealizowanych dziatan:

- analiza wymagan technicznych i funkcjonalnych,

- opracowanie zatozen koncepcyjnych,

- przygotowanie modelu,

- przeprowadzenie testéw w warunkach laboratoryjnych,

- dokumentacja wynikéw testow.

Rezultaty:
- dziatajgcy model,

- raport z testéw potwierdzajgcy wykonalnos¢ zatozen,

- lista parametréow technicznych mozliwych do osiggniecia.

Kryteria uznania kamienia milowego za osiggniety:
-dostepny model prezentujacy kluczowg funkcjonalnos,

- minimum 3 testy potwierdzajgce dziatanie rozwigzania,

- | NCBR®»

Narodowe Centrum Badar | Rozwoju

- raport z wynikami testéw zaakceptowany przez kierownika projektu.

Opis ryzyk w zadaniu i sposéb zarzgdzania nimi — pole opisowe Maks. 6000 znakéw

Opis ryzyk w zadaniu i sposéb zarzadzania nimi powinien identyfikowac potencjalne zdarzenia

lub okolicznosci, ktére mogg utrudni¢ lub opdzni¢ realizacje zadania, wptyng¢ na jego koszty,

harmonogram lub jako$¢ rezultatéow. Nalezy réwniez wskaza¢ dziatania zapobiegawcze oraz

sposob reagowania na wystgpienie ryzyka.

Opis ryzyk w projekcie powinien zawiera¢ nie tylko liste zagrozen, ale takze informacje, jak

bedg one monitorowane i ograniczane.
Co powinien zawiera¢ opis ryzyk?
1. Identyfikacje ryzyka

a. Co moze sie wydarzy¢?

b. Jakie zdarzenie moze utrudnic realizacje projektu?

2. Wptyw ryzyka na projekt

a. Jakie mogg by¢ konsekwencje?
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b. Czy wptynie na harmonogram, zakres lub rezultaty?
3. Prawdopodobienstwo wystapienia

a. Niskie, srednie lub wysokie.
4. Dziatania zapobiegawcze

a. Co zostanie zrobione, aby zmniejszy¢ ryzyko?
5. Sposoéb reagowania

a. Jakie dziatania zostang podjete, jesli ryzyko wystgpi?

Przyktad 1:

Identyfikacja ryzyka: Istnieje ryzyko opdinienia dostawy materiatéw, sprzetu lub ustug
niezbednych do realizacji projektu przez zewnetrznych dostawcéw.

Co moze sie wydarzy¢? Dostawca nie zrealizuje zamowienia w uzgodnionym terminie z
powodu probleméw logistycznych, brakéw magazynowych lub trudnosci organizacyjnych.
Wptyw ryzyka na projekt: Opdznienie dostaw moze spowodowaé przesuniecie termindw
realizacji poszczegélnych etapéw projektu, zwiekszenie kosztéw oraz utrudnié¢ osiggniecie

zaktadanych rezultatéw w planowanym czasie.

Prawdopodobieristwo wystgpienia: Srednie.
Dziatania zapobiegawcze

e Wybdr dostawcow posiadajgcych doswiadczenie i odpowiednie zasoby.

e Ustalenie harmonogramu dostaw z odpowiednim zapasem czasowym.

e Regularny kontakt i monitoring postepu realizacji zamédwien.

e \Wskazanie alternatywnych dostawcéw dla kluczowych zasobdw.
Sposob reagowania: W przypadku wystgpienia opdznien zostanie uruchomiona procedura
awaryjna polegajgca na skorzystaniu z alternatywnych dostawcdéw lub zmianie harmonogramu
realizacji dziatan. Zespdt projektowy dokona biezacej analizy wptywu opdznienia na projekt i
wdrozy dziatania minimalizujgce jego skutki.
Monitorowanie ryzyka: Ryzyko bedzie monitorowane podczas cyklicznych spotkan
projektowych poprzez analize terminowosci dostaw, aktualizacje harmonogramu oraz ocene
postepu prac dostawcow. Wszelkie odchylenia od planu bedg niezwtocznie raportowane
kierownikowi projektu oraz instytucji nadzorujacej. W przypadku opdznien zapewnienie zmian

w zakresie przesunieé czasowych
Przyktad 2:

Identyfikacja ryzyka: Ryzyko czasowej niedostepnosci oséb odpowiedzialnych za realizacje

kluczowych zadan projektowych.
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Co moie sie wydarzy¢? Nieobecno$é pracownikdw spowodowana chorobg, urlopem,
fluktuacja kadr.
Wptyw ryzyka na projekt: Moze dojs¢ do opdznienia realizacji dziatan, obnizenia jakosci
rezultatéw oraz koniecznosci przesuniecia termindw okreslonych w harmonogramie.
Prawdopodobienstwo wystapienia: Niskie do sredniego.
Dziatania zapobiegawcze

e Zapewnienie zastepowalnosci kluczowych osdb.

e Dokumentowanie postepu prac i procedur.

e Biezgce monitorowanie obcigzenia cztonkéw zespotu.

e Planowanie dziatan z uwzglednieniem rezerwy czasowej.

e W przypadku koniecznosci pozyskania pracownikdéw niezwitoczne rozpoczecie

rekrutacji.

Sposob reagowania: W przypadku wystgpienia ryzyka obowigzki zostang czasowo przekazane
innym cztonkom zespotu lub zaangazowane zostang dodatkowe zasoby. Harmonogram
zostanie zweryfikowany i dostosowany do aktualnej sytuacji i mozliwosci wynikajgcych z
Umowy o powierzenie grantu.
Monitorowanie ryzyka: Dostepnosc¢ zespotu bedzie analizowana podczas regularnych spotkan
projektowych, a wszelkie informacje o planowanych nieobecnosciach bedg uwzgledniane w

harmonogramie prac.

Wazne: Dla kazdego zadania nalezy zidentyfikowa¢ kluczowe ryzyka oraz sposéb ich zarzadzania.

5. Potencjat projektu

Jak projekt odpowiada na konkretng potrzebe (problem)? — maks. 6000 znakéw

Opisz konkretng potrzebe lub problem, na ktéry odpowiada projekt. Wskaz, co obecnie nie
dziata, czego brakuje albo co wymaga ulepszenia. Wyjasnij, dlaczego potrzebne jest
opracowanie nowego lub ulepszonego rozwigzania.

o wskaz problem lub potrzebe, na ktérg odpowiada projekt,

e o0pisz obecng sytuacje, czyli co nie dziata, czego brakuje albo co wymaga poprawy,

e wyjasnij, dlaczego obecny sposdb dziatania lub dostepne rozwigzania sg

niewystarczajgce,
e pokaz, dlaczego potrzebne jest opracowanie lub ulepszenie rozwigzania.

Wazne: nie opisuj wytgcznie pomystu na produkt, ustuge lub technologie. W tym miejscu pokaz
przede wszystkim, jaki konkretny problem ma zostaé rozwigzany i dlaczego potrzebne jest

opracowanie albo ulepszenie rozwigzania.

Opis potencjalnego odbiorcy rozwigzania (np. klient, firma, instytucja) — maks. 6000 znakéw

K1-Informacja Opublikowana (Public)



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez N c BR i|||[.
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Opisz, kto moze by¢ odbiorcg rozwigzania powstatego w projekcie. Odbiorcg moze byé sam

Narodowe Centrum Badar | Rozwoju

Whioskodawca, jego klienci, uzytkownicy, firmy, instytucje albo inna konkretna grupa. Wskaz,

kto moze skorzystac z rezultatu projektu i w jakiej sytuacji.

e wskaz odbiorce lub grupe odbiorcéw rozwigzania,

e wyijasnij, czy odbiorcg jest Wnioskodawca, klient, uzytkownik, firma, instytucja albo
inna grupa,

e o0pisz, w jakiej sytuacji odbiorca moze potrzebowac rozwigzania,

¢ unikaj ogdlnych okreslen typu ,,rynek”, ,wszyscy przedsiebiorcy” lub ,klienci” bez
doprecyzowania grupy.

Czy zaproponowane rozwigzanie ma przewage lub rozni sie od istniejgcych rozwigzan (lub
czy stanowi nowe rozwigzanie)? — maks. 6000 znakéw

Opisz, czym Twoje rozwigzanie rézni sie od tego, co jest obecnie stosowane. Nie musisz
przygotowywac szczegbétowe] analizy konkurencji. Wystarczy, ze pokazesz, co w Twoim
rozwigzaniu bedzie nowe, ulepszone albo bardziej uzyteczne oraz na czym konkretnie polega

ta roznica.

e wskaz, co bedzie nowe lub ulepszone,

e pordwnaj rozwigzanie z obecnym sposobem dziatania albo z dostepnymi
rozwigzaniami,

® opisz, co bedzie dziatato inaczej, lepiej, szybciej, taniej, dokfadniej, wygodniej albo
bezpieczniej,

e unikaj ogdlnych stwierdzen typu ,,rozwigzanie jest innowacyjne” bez wyjasnienia, na
czym polega rdznica.

Wazne: Innowacja w projekcie Innostart powinna wskazywacé na ulepszone lub nowe rozwigzanie,
co najmniej na poziomie swojego przedsiebiorstwa. Mozesz wskazac i odnies¢ sie rowniez do

rozwigzania zastosowania na szerszym rynku (kraj/swiat).

Czy rezultat projektu moze zosta¢ wykorzystany w praktyce (np. wdrozony lub dalej
rozwijany po zakonczeniu prac)? — maks. 6000 znakéw

Opisz, co stanie sie z rezultatem po zakoriczeniu projektu. Wskaz, czy i jak rezultat moze zostac
wykorzystany w dziatalnosci Wnioskodawcy, dalej rozwijany, testowany albo uzyty jako
podstawa nowego lub ulepszonego produktu, ustugi, procesu albo technologii. Projekt nie
powinien konczy¢ sie wytgcznie opracowaniem raportu, analizy, rekomendacji lub koncepciji.

o wskaz planowany sposdb wykorzystania rezultatu,

e o0pisz, czy rezultat bedzie uzyty w dziatalnosci Wnioskodawcy, moze wskazaé ze

rozwigzanie moze znalez¢ zastosowanie na szerszym rynku
e 0pisz, czy rezultat bedzie dalej rozwijany lub testowany,
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e pokaz, ze projekt nie koriczy sie wytgcznie na raporcie, analizie, koncepcji lub
rekomendacji.

Wskazowka: w tej czesci nie oceniasz rodzaju innowacji ani zakresu prac B+R. Skup sie na tym,
czy opis pokazuje praktyczny sens rezultatu: po co ma powstac, kto moze z niego skorzystac
i jak moze zosta¢ wykorzystany po zakoriczeniu projektu.

Najczestsze btedy:

e wskazanie odbiorcy zbyt ogdlnie, np. ,rynek”, ,klienci” lub ,przedsiebiorcy”, bez
doprecyzowania grupy,

e 0golne deklaracje o innowacyjnosci bez wyjasnienia, co bedzie nowe, ulepszone lub
inne,

e brak wyjasnienia, jak rezultat projektu moze zosta¢ wykorzystany po zakoriczeniu
projektu.

6. Wskazniki w projekcie

Wskazniki planowane do osiggniecia w projekcie — wartosci bazowe, docelowe i opis

W tej czesci wpisz wskazniki, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu. Wartosci
powinny by¢ liczbowe, realistyczne i zgodne z przygotowanym wnioskiem. W polu ,Nazwa i
opis” wyjasnij krétko, czego dotyczy dany wskaznik i na jakiej podstawie okreslono jego
wartosc.

Jak wypetnic tabele wskaznikow?

¢ w kolumnie ,Wartos¢ bazowa” wpisz stan wyjsciowy przed rozpoczeciem projektu;

¢ w kolumnie ,Wartos¢ docelowa” wpisz wartos¢ planowang do osiggniecia w wyniku
realizacji projektu;

o jezeli wskaznik nie dotyczy projektu, nie wpisuj wartosci ,,na zapas” — wskaz tylko
wskazniki wiasciwe dla projektu oraz zadeklarowane w Cel projektu B+R;

e opis powinien by¢ krétki i konkretny: wskaz, co zostanie osiggniete, jak bedzie
potwierdzone i z czego wynika podana wartosc.

Wazine: wartosci wskaznikow muszg by¢ spdjne z celem projektu B+R i harmonogramem
rzeczowo-finansowym. Dla wskaznika Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne
(w tym: dotacje, instrumenty finansowe) warto$¢ docelowa wskaznika musi byé réwna
wartosci wktadu wtasnego wskazanego w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Nie wpisuj
wartosci, ktorych osiggniecia nie da sie powigza¢ z zadaniami projektu albo potwierdzié

dokumentami.
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Planowany termin wprowadzania innowacji

W tej czesci wpisz, ile innowacji produktowych lub procesowych zostanie wprowadzonych oraz
w ktdrym miesigcu harmonogramu zostanie osiggniety dany wskaznik. Numer miesigca
powinien miesci¢ sie w zakresie od 1 do 24 i odpowiada¢ miesigcowi wskazanemu w

harmonogramie projektu.

Przyktad: jezeli innowacja produktowa zostanie wprowadzona po zakonczeniu testéw w
zadaniu 3, a zadanie to konczy sie w 18. miesigcu projektu jako planowany termin

wprowadzenia wskaz miesigc 18.

7. Potencjat Wnioskodawcy

Kompetencje osoby realizujacej projekt — maks. 6000 znakow

Opisz doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowaé projekt, w szczegdlnosci w prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej, projektéw technicznych, prac rozwojowych albo wdrozen. Wskaz,
jakie kompetencje s3 istotne dla tego projektu oraz jak bedg monitorowane postepy i ryzyka.

e wskaz najwazniejsze doswiadczenia osoby realizujgce] projekt,

e o0pisz, w jaki sposéb jej wiedza lub praktyka sg powigzane z zakresem projektu,
e wyjasnij, jak bedg monitorowane postepy prac,

o wskaz, jak bedg identyfikowane i ograniczane ryzyka w projekcie.

Zarzgdzanie projektem — maks. 6000 znakow

Wskaz planowang liczbe osdb zaangazowanych w realizacje projektu oraz opisz sposéb
organizacji pracy. Przedstaw doswiadczenie osoby prowadzacej projekt B+R, w tym jej wiedze
techniczng, branzowg lub organizacyjng. Jezeli planowana jest wspétpraca z ekspertami lub

jednostkami naukowymi, opisz jej zakres.

Zaplanowane zasoby do zadan — maks. 6000 znakdéw

Opisz, jakie osoby, kompetencje i zasoby przypisano do poszczegdlnych zadan. Jezeli czes¢ prac
bedzie wymagata wsparcia zewnetrznego, wskaz, z jakimi specjalistami planujesz
wspotpracowaé, np. naukowcami, inzynierami, programistami albo doradcami

technologicznymi.
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Wskaz sprzet, oprogramowanie, narzedzia, laboratoria, stanowiska testowe albo inng
infrastrukture potrzebng do realizacji projektu. Napisz, ktére zasoby juz posiadasz, a ktére

planujesz pozyskac¢ lub udostepnié na potrzeby projektu.

Wazne: opis potencjatu powinien by¢ spdjny z zadaniami i harmonogramem. Nie wpisuj

ogolnych deklaracji, ze ,Wnioskodawca posiada odpowiedni potencjat” — pokaz konkretne

osoby, zasoby i sposéb organizacji prac.

Plan przedsiebiorcy — TAK/NIE

Wybierz TAK, jezeli planujesz skorzystac¢ z dziatania Innostart — Doradztwo w zakresie B+R.
W takim przypadku dotgcz dokument potwierdzajgcy wspodtprace z doradcy. Dokument
powinien wskazywac¢ doradce z imienia i nazwiska, dane kontaktowe, krétki opis jego
kompetencji i roli w projekcie oraz by¢ podpisany przez obie strony. Umowa moze by¢
warunkowa.

Uwaga: nie wystarczy ogdlna informacja, ze planujesz zatrudnic¢ doradce w przysztosci. Jezeli

wybierasz TAK, dokument musi wskazywac konkretng osobe i zakres jej roli w projekcie.

8. Zespot projektowy

Zespot projektowy — osoby zaangazowane merytorycznie w realizacje projektu

W tej czesci przedstaw osobe odpowiedzialng za realizacje projektu po stronie Wnioskodawcy
oraz osoby zaangazowane w wykonywanie prac merytorycznych. We wniosku nalezy wskaza¢

jedng osobe prowadzgcg projekt oraz maksymalnie 15 cztonkéw zespotu projektowego.

Uwaga: w czesci , Zespot projektowy” pokazujesz, kto bedzie zaangazowany w projekt i jaka
ma role. W harmonogramie rzeczowo-finansowym pokazujesz, jak finansujesz koszty tych
0sob. Jezeli koszt jest kwalifikowalny — moze by¢ wykazany w grancie. Jezeli koszt nie jest
kwalifikowalny albo ma by¢ pokryty przez Wnioskodawce — wpisz go jako wktad wtasny.

Wszystkie koszty muszg byé zgodne z Przewodnikiem kwalifikowalnosci kosztow.

Osoba prowadzgca projekt to osoba odpowiedzialna po stronie Wnioskodawcy za organizacje,
nadzér, koordynacje i monitorowanie realizacji projektu. Co do zasady jest to rola kierownicza
lub organizacyjna, np. wiasciciel dziatalnosci gospodarczej, cztonek zarzadu, wspdlnik albo inna
osoba wskazana przez Wnioskodawce. W tej czesci nalezy wskazac te osobe, aby pokazaé, kto

odpowiada za prowadzenie projektu po stronie Wnioskodawcy.
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Zespot projektowy obejmuje osoby zaangazowane w realizacje prac B+R lub innych dziatan
merytorycznych przewidzianych w projekcie. Dla kazdej osoby opisz jej kompetencje,

doswiadczenie i role w projekcie.

Cztonkowie zespotu B+R to osoby, ktdre faktycznie wykonujg prace badawczo-rozwojowe lub
inne merytoryczne zadania przewidziane w projekcie. Ich wynagrodzenie moze by¢ wykazane
w budzecie jako koszt kwalifikowalny tylko wtedy, gdy spetnia zasady okreslone w Przewodniku
kwalifikowalnosci kosztdw, w szczegblnosci dotyczgce zakresu zadan, formy zaangazowania,

dokumentowania pracy i powigzania z pracami B+R.

Jezeli w projekcie uczestniczy Coach IC, wskaz go zgodnie z rolg przewidziang we wniosku. Jego
kompetencje i doswiadczenie mogg wzmacniaé potencjat kadrowy projektu, ale jego udziat

moze byé wykazywany odrebnie ze wzgledu na zasady rozliczania kosztow.

Charakter udziatu

e Osoba prowadzaca projekt — osoba odpowiedzialna za organizacje, nadzor,
koordynacje i monitorowanie realizacji projektu po stronie Wnioskodawcy. Co do
zasady petni role kierowniczg lub organizacyjng; jej wynagrodzenie nie powinno by¢
wykazywane jako kwalifikowalny koszt personelu B+R, chyba ze zastosowanie ma
wyijatek i spetnione sg zasady okreslone w Przewodniku kwalifikowalnosci kosztow.

¢ Cztonek zespotu projektowego — osoba bezposrednio zaangazowana w wykonywanie
prac B+R lub innych merytorycznych zadan projektu. Jezeli jej wynagrodzenie ma by¢
finansowane z grantu, musi by¢ wykazane w budzecie i spetnia¢ zasady
kwalifikowalnosci kosztéw.

e Coach IC — osoba, ktéra petnita funkcje Coacha w instrumencie Innovation Coach i
zostata zaangazowana do realizacji projektu.

Dane osoby

Dla kazdej osoby uzupetnij dane osobowe i kontaktowe: imie, nazwisko, telefon oraz adres e-
mail. Nastepnie wybierz z listy charakter udziatu, forme zatrudnienia oraz wpisz stanowisko.
Dane powinny pozwalaé na jednoznaczne ustalenie, kto bedzie realizowat zadania w projekcie

i jaka petni role.

Dane o zatrudnieniu

Whisz liczbe godzin na osobomiesigc, liczbe osobomiesiecy oraz stawke za osobomiesigc, jezeli
dana osoba bedzie wykazywana w kosztach projektu. Pamietaj, ze jezeli dana osoba pracuje
przy projekcie i jej koszt ma byé ujety w harmonogramie rzeczowo-finansowym, nalezy
wskazaé, czy koszt jest finansowany z grantu, czy z wktadu wtasnego. Nie kazda osoba z zespotu
bedzie kosztem kwalifikowalnym. To, czy koszt mozna sfinansowacé z grantu, zalezy od zasad

opisanych w Przewodniku kwalifikowalnosci kosztéw.
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Uwaga: Osoba prowadzaca projekt rowniez moze powodowac koszt po stronie projektu.
Jezeli jej wynagrodzenie dotyczy czynnosci organizacyjnych, koordynacyjnych, zarzadczych
lub nadzorczych, co do zasady nie wykazuj go jako kosztu kwalifikowalnego finansowanego z
grantu. Taki koszt, jezeli jest ponoszony w projekcie, powinien byé pokazany w
harmonogramie jako finansowany ze s$rodkéw wtasnych, zgodnie z Przewodnikiem
kwalifikowalnosci kosztow. Wyjatek dotyczacy jednoosobowe] dziatalnosci gospodarcze;j i
szczegdtowe warunki kwalifikowalnosci sprawdz w Przewodniku. Zgodnie z tym w przypadku
JDG osoba prowadzaca projekt moze realizowa¢ réwnoczesnie prace B+R i petni¢ funkcje
organizacyjng i nadzorcza (w HRF nalezy to ujag¢ w dwdch pozycjach budzetowych z

odpowiednim uwzglednieniem podziatu na kwote grantu oraz wktadu wtasnego.

Opis doswiadczenia — maks. 6000 znakéw

Opisz doswiadczenie kazdej osoby w zakresie zadan, ktére bedzie wykonywac¢ w projekcie.
Wskaz najwazniejsze kompetencje techniczne, branzowe, badawcze, organizacyjne albo
wdrozeniowe. Opis powinien pokazywaé, ze dana osoba ma kwalifikacje adekwatne do

przypisanej roli.

e powigz doswiadczenie osoby z konkretnymi zadaniami w projekcie,

e opisz praktyczne umiejetnosci, a nie tylko nazwe stanowiska,

e wskaz doswiadczenie w projektach technicznych, B+R, wdrozeniowych albo
branzowych, jezeli ma znaczenie,

e unikaj ogdlnych opiséw typu , posiada odpowiednie doswiadczenie” bez wskazania,
czego ono dotyczy.

Wazine: zesp6t projektowy powinien byé spdjny z opisem zadan, potencjatem Wnioskodawcy
i harmonogramem. Nie wpisuj oséb ,na zapas” - kazda osoba powinna mieé przypisang

realng role w projekcie.

9. Doradca w projekcie

Doradca w projekcie — doradca B+R, dane i opis doswiadczenia

W tej czesci wpisz doradce B+R, jezeli jego udziat zostat zaplanowany w projekcie. Doradca
powinien wnosi¢ konkretne, istotne i adekwatne kompetencje potrzebne do realizacji
projektu, np. w zakresie wdrazania technologii lub rozwigzan B+R, ochrony wtasnosci
intelektualnej, wspotpracy z jednostkami naukowymi, znajomosci branzy i rynku docelowego

albo zarzadzania projektami technologicznymi.

Kiedy wpisa¢ doradce?
Wopisz doradce tylko wtedy, gdy znasz konkretny podmiot albo konkretng osobe, zakres

wsparcia oraz forme wspotpracy. A pomiedzy Wnioskodawcg i Doradcg zawarto umowe (moze
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by¢ warunkowa). Nie wystarczy ogdlna deklaracja, ze doradca zostanie wybrany pézniej albo
ze Wnioskodawca planuje skorzystac z doradztwa.

Forma wspétpracy i koszty

Koszt doradcy moze by¢ kwalifikowalny wytgcznie w kategorii ustug zewnetrznych, czyli jako
podwykonawstwo. We wniosku wybierz forme wspotpracy zgodng z list3: umowa B2B albo
umowa o dziefo. Nie wykazuj doradcy jako pracownika zespotu projektowego, jezeli jego koszt

ma by¢ rozliczany jako ustuga zewnetrzna.

Wazne: koszty doradcy B+R moga stanowi¢ maksymalnie 10% wartosci grantu. Udziat
doradcy powinien by¢ zaplanowany w budzecie tylko w zakresie niezbednym do realizacji
projektu, jako ustuga zewnetrzna/podwykonawstwo, i musi by¢ spdjny z harmonogramem

rzeczowo-fina nsowym.

Wazne: wskazanie doradcy w tej czesci wniosku stuzy opisaniu jego roli, kompetencji i
doswiadczenia na potrzeby oceny projektu, w tym ewentualnego przyznania dodatkowego
punktu. Nie zastepuje to ujecia kosztu doradcy w harmonogramie rzeczowo-finansowym.
Jezeli koszt doradcy ma by¢ finansowany w projekcie, musi zostaé wykazany réwniez w

harmonogramie rzeczowo-finansowym, we witasciwej kategorii kosztow.

Dane doradcy

Uzupetnij dane osoby petnigcej role doradcy: imie, nazwisko, telefon, adres e-mail, stanowisko
oraz charakter udziatu ,,Doradca B+R”. Dane powinny pozwala¢ na identyfikacje osoby lub

podmiotu swiadczgcego ustuge oraz kontakt w sprawach zwigzanych z projektem.

Dane o zatrudnieniu

Wohisz liczbe godzin na osobomiesigc, liczbe osobomiesiecy oraz stawke za osobomiesigc.
Zaangazowanie doradcy powinno wynikaé z rzeczywistego zakresu ustugi i by¢ spdjne z

zadaniami, harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Opis doswiadczenia — maks. 6000 znakéw

Opisz doswiadczenie doradcy w zakresie, w ktorym bedzie wspierat projekt. Pokaz, jakie
konkretne kompetencje wnosi do projektu i dlaczego sg one potrzebne do realizacji

zaplanowanych prac B+R.

o wskaz obszar specjalizacji doradcy, np. technologia, IP, wspdtpraca z naukg, rynek,
zarzadzanie projektem technologicznym,;

e opisz doswiadczenie doradcy w projektach podobnych do planowanego projektu,
wskazujgc nazwe projektu, wartosc i zrédto finansowania oraz jego role w realizacji
tego projektu;

e powiaz role doradcy z konkretnymi zadaniami lub ryzykami w projekcie;
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e unikaj ogdlnych opiséw typu ,doradca ma duze doswiadczenie” bez wskazania, czego
ono dotyczy. Wskazuj konkretne przyktady realizacji, zajmowanych stanowisk itp.
(stwdrz zyciorys Doradcy)

Uwaga: doradca nie powinien zastepowaé zespotu projektowego w realizacji zasadniczych
prac B+R. Jego udziat powinien mie¢ charakter ekspercki i wspierajgcy, a zakres ustugi

powinien by¢ jasno opisany.

10. Harmonogram rzeczowo-finansowy

Dodanie pozycji harmonogramu

e Numer zadania - Numer porzadkowy zadania zgodny z listg zadan opisanych w czesci
»,Zakres prac B+R- zadania w projekcie”.

e Tytut zadania - Nazwa zadania identyczna jak w opisie zadan.

e Kategoria badan - Rodzaj badan realizowanych w ramach zadania. Przyporzadkuj
kazde z zadan do badan przemystowych albo prac rozwojowych (do wyboru: PRZ -
Badania przemystowe lub PRO - Prace rozwojowe).

e Nazwa/rodzaj wydatkow - wyszczegdlnienie kosztow ponoszonych w ramach zadania,
obejmujace petny koszt danego wydatku. Limit: maks. 200 znakdw.

e Termin - Miesigc rozpoczecia i zakofczenia realizacji zadania, zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu (podawany w formie liczby
miesiecy realizacji zadania, liczgc od rozpoczecia projektu).

Wazne: Harmonogram powinien by¢ spdjny z opisem zadan, planowanym okresem realizacji

projektu oraz kosztami projektu.

Harmonogram powinien przedstawiaé logiczny cigg prac, ktére zamierzasz przeprowadzi¢ w
ramach projektu. Planowane prace podziel na zadania dotyczace dajgcych sie wydzieli¢ prac -
odrebnie zadania dla badan przemystowych oraz zadania dla prac rozwojowych. W podziale na
zadania uwzglednij takie zakresy prac, ktére prowadzg do osiggniecia dajgcych sie wydzieli¢
kolejnych kamieni milowych. Dane w harmonogramie muszg wynikac z sekcji ,Zakres prac

B+R- zadania” i by¢ spdjne z okresem realizacji projektu oraz opisem zasobdw.

Jak dodaé pozycje harmonogramu?

Aby dodac¢ pozycje harmonogramu w otwartym formularzu nalezy wybra¢ z rozwijanej listy
Tytut zadania. Kategorie badan (PRZ - Badania przemystowe lub PRO - Prace rozwojowe) bedg
zaczytane automatycznie z opisu we wniosku z sekcji ,Zakres prac B+R- zadania w projekcie”,
dla ktérego tworzony jest harmonogram, a nastepnie nalezy uzupetnic:

e Miesigc rozpoczecia
e Miesigc zakoniczenia
e Nazwa / rodzaj wydatkéw
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o Kategorie wydatkow takie jak:

koszty personelu,

ustugi zewnetrzne (podwykonawstwo),
amortyzacja,

wartosci niematerialne i prawne,

dostawy (inne niz srodki trwate),

ustugi zewnetrze (koszty operacyjne),

wktad wtasny (PLN) w tym VAT,

GRANT (PLN) = wydatki kwalifikowalne bez VAT

» Catkowity koszt zostanie podliczony automatycznie.

YVVVYVYVYVYVYY

¢ Numer zadania i tytut zadania — muszg odpowiadad zadaniom opisanym wczesniej
we wniosku.

o Kategoria badan — wybierz wtasciwg kategorie: PRZ dla badan przemystowych albo
PRO dla prac rozwojowych.

e Nazwa/rodzaj wydatkow — wpisz konkretny koszt, np. wynagrodzenie specjalisty,
ustuga badawcza, zakup materiatéw do testéw, licencja lub amortyzacja sprzetu.

e Termin - podaj numer miesigca rozpoczecia i zakoczenia wydatku zwigzanego z
zadaniem, liczac od poczatku projektu. Wartosci muszg miescic¢ sie w okresie realizacji
projektu, maksymalnie od 1 do 24.

e Kwoty — przypisz wydatek do wtasciwej kategorii kosztow i wskaz kwote grantu,
wktadu wtasnego oraz catkowity koszt wydatku zgodnie z zasadami kwalifikowalnosci.

Wyijasnienie na przyktadzie:

Zadanie 1 rozpoczyna sie w miesigcu 1, czyli w miesigcu rozpoczecia projektu (spetnia
wymaog).

Zadanie 3 (ostatnie) konczy sie w miesigcu 12, czyli w miesigcu zakoniczenia projektu
(spetnia wymag).

Wszystkie terminy podane jako liczby miesiecy realizacji zadania.

Przynajmniej jedno zadanie musi rozpoczyna¢ sie w dniu rozpoczecia realizacji
projektu. Przynajmniej jedno zadanie musi zakoriczy¢ sie w dniu zakonczenia realizacji
projektu.

e Wktad wtasny (PLN), w tym VAT - Czes¢ kosztéw pokrywana przez Wnioskodawce,
obejmujgca réwniez VAT niekwalifikowany.

e Grant (PLN) - Odpowiadajgcy kwalifikowanym kosztom netto (bez podatku VAT).

¢ Catkowity koszt zadania (PLN) - suma wszystkich kosztdw zwigzanych z realizacjg
zadania, obejmujgca zaréwno wktad wtasny, jak i grant.

Kazde z zadan w tabeli mozna edytowac oraz usung¢ (kolumna akcje).
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Kategorie kosztéw w harmonogramie
Wydatki przypisz do wtasciwej kategorii kosztéw zgodnie z Przewodnikiem kwalifikowalnosci

kosztow, ktory stanowi zatacznik do Regulaminu wyboru projektéow. To w tym dokumencie
znajdziesz zasady, ktére pomagajg ustali¢, czy dany wydatek nalezy wykaza¢ np. jako koszty
personelu, ustugi zewnetrzne/podwykonawstwo, amortyzacje, wartosci niematerialne i
prawne, dostawy albo koszty operacyjne. Catkowity koszt wydatku powinien wynikac z sumy

wtasciwych kwot i by¢ zgodny z kosztem zadania wskazanym we wniosku.

Wazine: nazwa pozycji kosztowej powinna by¢ precyzyjna. Nie wpisuj ogdlnie ,,praca zespotu
B+R” albo ,ustugi”. Wskaz, czego dotyczy koszt i z jakim zadaniem jest powigzany.

Przyktad — Wynagrodzenie UoP — Jan Kowalski — Specjalista ds. automatyki

Przyktad — Wynagrodzenie UZ — Jan Kowalski — Specjalista

Przyktad — Wynagrodzenie UZ — Jan Kowalski — Coach Innowacji

Uwaga: jezeli nie masz pewnosci, do ktorej kategorii przypisa¢ dany wydatek, sprawdz opis
kategorii i zasady kwalifikowalnosci w Przewodniku kwalifikowalnosci kosztéw. Nie przypisuj

kosztu wyfacznie na podstawie nazwy pola w systemie.

Wazine: jezeli w projekcie zaplanowano udziat doradcy B+R i jego koszt ma byé finansowany
w projekcie, koszt ten musi pojawi¢ sie w harmonogramie rzeczowo-finansowym. Samo

wskazanie doradcy w czesci ,,Doradca w projekcie” nie wystarcza do ujecia kosztu w budzecie.

Wazne: harmonogram powinien pokazywac¢ petny sposéb finansowania kosztow
zaplanowanych w projekcie. Jezeli osoba prowadzaca projekt, cztonek zespotu albo doradca
generuje koszt, wykaz go w HRF: jako grant, jezeli jest kwalifikowalny, albo jako wktad wtasny;
jezeli nie moze byc¢ finansowany z grantu. Nie pomijaj kosztu tylko dlatego, ze nie jest

kwalifikowalny.

Wazne: Wysokos$¢ wktadu wtasnego liczona jest na poziomie kwoty ogdétem catosci projektu

(nie na poziomie zadania czy pozycji kosztowej).

Przyktadowo
,Ustuga 1-rocznej subskrypcji oprogramowania” - uktad w HRF — warianty:

- ujety tylko w kwocie grantu,
-ujety zaréwno w kwocie grantu, jak i we wktadzie wtasnym,

- ujety tylko we wktadzie wtasnym.

Jak prawidtowo wprowadzi¢ koszt wynagrodzenia do HRF?
Przyktad: osoba wprowadzona w zespole projektowym
Stanowisko — konstruktor

Liczba osobomiesiecy - 10
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Stawka za osobomiesigc - 9600
Kwota tgczna ogétem jakg mozna wpisa¢ w HRF w podziale na zadania — 10 x 9600 = 96000

Dopiero od kwoty 96 000 dokonujemy podziatu na kwote grantu oraz wkfadu wtasnego.

Jak uzasadnié wysokos$¢ kosztu?

Przyktad nr 1 - wynagrodzenie oparte na danych rynkowych (raporty ptacowe)

Wysokos¢ wynagrodzenia zostata ustalona na podstawie analizy dostepnych raportéow
ptacowych tj. Raport ptacowy., np. Hays Poland-oraz aktualnych ofert rynkowych dla stanowisk
o zblizonym zakresie obowigzkdw, wymaganych kompetencjach i poziomie doswiadczenia.
Przyjeta stawka odpowiada aktualnym warunkom rynkowym oraz jest adekwatna do zakresu

prac realizowanych w projekcie.

Przyktadowy uszczegotowiony opis we wniosku:

Wysokos¢ wynagrodzenia zostata ustalona na podstawie analizy aktualnych raportéow
ptacowych, m.in. Raport Ptacowy Hays Poland 2024 oraz Sedlak & Sedlak 2024, a takze
przegladu biezgcych ofert pracy publikowanych na portalach branzowych (Pracuj.pl, No Fluff
Jobs, JustoinIT). Analiza obejmowata stanowiska o zblizonym zakresie obowigzkdw,
wymaganych kompetencjach oraz poziomie doswiadczenia.

Dla stanowiska Specjalista ds. badan mediany rynkowe wynosza:

e widetki rynkowe: 9 000-12 000 zt brutto/mies.,

e oferty pracy w regionie: 8 500-11 500 zt brutto/mies.

e Przyjeta stawka 10 500 zt brutto/mies. miesci sie w aktualnych warunkach rynkowych i
jest adekwatna do zakresu prac badawczo-rozwojowych realizowanych w projekcie, w
tym prowadzenia eksperymentow, analizy wynikow oraz opracowania dokumentacji
badawcze;.

Przyktad nr 2 - wynagrodzenie oparte na regulaminie wynagradzania i wewnetrznych
zasadach:

Wysokos$¢ wynagrodzenia zostata ustalona na podstawie obowigzujacych w przedsigbiorstwie
zasad wynagradzania (regulamin wynagradzania) oraz zakresu obowigzkéw pracownika
realizujgcego zadania w projekcie. Stawka odpowiada posiadanym kwalifikacjom, doswiadczeniu
zawodowemu oraz poziomowi odpowiedzialnosci zwigzanej z realizacja prac badawczo-

rozwojowych

Przyktadowy uszczegotowiony opis we wniosku:

Wysoko$¢ wynagrodzenia zostata okreslona zgodnie z obowigzujacym w przedsiebiorstwie
Regulaminem wynagradzania oraz tabelg zaszeregowania stanowisk. Stawka odpowiada
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poziomowi stanowiska oraz zakresowi obowigzkéw pracownika realizujgcego zadania
badawczo-rozwojowe.

Dla stanowiska Inzynier ds. rozwoju technologii w regulaminie przewidziano:

e poziom zaszeregowania: grupa V,
e przedziat wynagrodzenia: 11 000-14 000 zt brutto/mies.

Pracownik posiada 7 lat doswiadczenia w projektach B+R, kompetencje w zakresie analizy danych i
projektowania  eksperymentéw oraz odpowiedzialno$¢ za kluczowe elementy prac
badawczo-rozwojowych. Przyjeta stawka 13 000 zt brutto/mies. Jest zgodna z wewnetrznymi
zasadami wynagradzania i odzwierciedla poziom odpowiedzialnosci oraz wymagane kwalifikacje.

Przyktad nr 3 - ustuga zewnetrzna oparta na rozeznaniu rynku (3 oferty + analiza zakresu)

Wartos¢ ustugi zostata oszacowana na podstawie rozeznania rynku (pozyskano cenniki)
przeprowadzonego wsrod trzech wykonawcow. Wybrana oferta byta najkorzystniejsza pod
wzgledem ceny i zakresu realizowanych prac. Koszt odpowiada stawkom rynkowym i jest niezbedny

do realizacji projektu. Zamowienie nie zostato podzielone w celu obejscia zasad wyboru wykonawcy.

Przyktadowy uszczegotowiony opis we wniosku:

Wartos¢ ustugi zostata oszacowana na podstawie rozeznania rynku przeprowadzonego wsréd
trzech niezaleznych wykonawcow. Pozyskano cenniki oraz szczegotowe oferty obejmujace zakres
prac badawczych: wykonanie testow laboratoryjnych, przygotowanie raportu z wynikéw oraz
analize parametréw technicznych.

Otrzymane oferty:

e Wykonawca A: 48 000 zt brutto,

e Wykonawca B: 52 500 zt brutto,

e Wykonawca C: 50 000 zt brutto.

e Wybrano oferte Wykonawcy A jako najkorzystniejsza pod wzgledem ceny oraz zakresu prac
(najszerszy pakiet badan + krétszy czas realizacji). Koszt odpowiada stawkom rynkowym
i jest niezbedny do realizacji projektu, poniewaz badania laboratoryjne stanowiag kluczowy
etap weryfikacji zatozen technologicznych. Zaméwienie nie zostato podzielone w celu
obejscia zasad wyboru wykonawcy.

Pamietaj: wysokos¢ poszczegdlnych wydatkdéw powinna okreslona na podstawie wiarygodnych i
mozliwych do zweryfikowania zrédet informacji, adekwatnych do rodzaju wydatku (np. aktualne
oferty rynkowe, cenniki, raporty wynagrodzen, dane historyczne, rozeznanie rynku, informacje od
dostawcéw ustug lub produktéw). We wniosku wskaz zrodta stanowigce podstawe okreslenia
wartosci poszczegdlnych wydatkéw. Im bardziej szczegdtowa kalkulacja tym wydatek bardziej

wiarygodny.
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Zadanie Kategon"l Wydatek |Gdzie wpisa¢ kwote? | Grant Whkiad | Koszt .
a badan wtasny |catkowity
Wynagrod
Zadanie 1: zenie UoP
. —-Jan
Opracowanie Nowak —
i weryfikacja |PRZ . Koszty personelu 10000 |2000 12000
koncepcji Specjalist
rozwigzania ads. .
techniczn
ych
analiza
Zadanie 1: laboratory
Opracowanie na Ustugi zewnetrzne —
i weryfikacja |PRZ wykonana 10000 |10000 20000
. podwykonawstwo
koncepciji przez
rozwigzania zewnetrzn
y podmiot
materiaty
Zadanie 2: elektronic
Wykonanie i zne
testy zuzywalne
rozwigzania |PRO do Dostawy 2200 00 2200
w warunkach wykonania
przedsiebiors i testow
twa rozwigzani
a
odpisy
amortyzac
Zadanie 2: yjne
Wykonanie i aparatury
testy badawczej
rozwigzania |PRO - Amortyzacja 7700 2300 10000
w warunkach urzadzeni
przedsiebiors e do
twa testow
wytrzymat
osciowych
Zadanie2:  |pro jSanSkrpr Estugi zewne,tr.zne— 0 1000 1000
Budowa i o oszty operacyjne
specjalist
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Jak czytac przyktad: kwote wpisujesz tylko w tej kolumnie kosztowej, ktéra odpowiada
rodzajowi wydatku. Jezeli kupujesz materiaty zuzywane w projekcie, wpisz je w kategorii
,Dostawy”, a nie w ,Amortyzacji” ani ,Podwykonawstwie”. Jezeli zlecasz podmiotowi
zewnetrznemu wykonanie czesci prac B+R, koszt wpisz w kategorii ,Ustugi zewnetrzne -
podwykonawstwo”. Jezeli korzystasz z aparatury jako Srodka trwatego, w harmonogramie
wykazujesz kwalifikowalne odpisy amortyzacyjne, a nie petng wartos¢ zakupu aparatury.

Prosta zasada: najpierw wskaz osobe i jej role w czesci ,Zespét projektowy”, a potem pokaz
koszt tej osoby w harmonogramie, jezeli taki koszt wystepuje. Koszt prac B+R moze by¢
finansowany z grantu tylko wtedy, gdy spetnia zasady kwalifikowalnosci. Koszt funkcji
kierowniczej, organizacyjnej lub nadzorczej co do zasady pokaz jako wktad wtasny, chyba ze

Przewodnik kwalifikowalno$ci kosztow pozwala na inne ujecie.

Uwaga: przyktad ma charakter pomocniczy. Rzeczywiste kwoty, kategorie kosztéw, terminy
i poziom finansowania muszg wynika¢ z opisu zadan, planowanego zakresu prac B+R oraz

zasad okreslonych w Przewodniku kwalifikowalnosci kosztow.

Terminy i ciggtos¢ realizacji

Terminy wpisuj jako numery miesiecy realizacji projektu. Co najmniej jedno zadanie powinno
rozpoczynaé sie w miesigcu 1, a co najmniej jedno zadanie powinno konczy¢ sie w ostatnim
miesigcu realizacji projektu. Harmonogram powinien by¢ zaplanowany bez przerw — w okresie

realizacji projektu nie powinno by¢ miesiecy, w ktdrych nie jest realizowane zadne zadanie.

Przyktad: jezeli projekt trwa 12 miesiecy, pierwsze zadanie powinno rozpoczgé sie w miesigcu
1, a ostatnie zadanie powinno zakoriczy¢ sie w miesigcu 12. Jezeli zadanie trwa od miesigca 4

do 8, w harmonogramie wpisz rozpoczecie: 4, zakonczenie: 8.
Limity i walidacje
Przed wystaniem wniosku sprawdz, czy harmonogram projektu miesci sie w ponizszych

limitach. Limity dotyczg catego projektu, a nie pojedynczego zadania lub pojedynczej pozycji

kosztowej.

e Grant - maksymalnie 85% w kosztach catkowitych- maksymalna wartos¢ grantu wynosi
320 000 zt (VAT niekwalifikowalny).

o Wktad wtasny wynosi co najmniej 15% kosztow catkowitych projektu i jest liczony na
poziomie catego projektu, a nie pojedynczego zadania
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e Dofinansowanie PLN = maksymalnie 320 000 zt = 100% kosztéw kwalifikowanych (na
poziomie projektu).

e Maksymalnie 70% w stosunku do kosztéw kwalifikowanych (kwoty grantu ogdtem)
moze stanowi¢ podwykonawstwo w projekcie.

e Catkowity koszt wydatku musi by¢ réwny wartosci wpisanej w sekcji Zadania w
projekcie ,Zakres prac B+R- zadania w projekcie”.  System sumuje koszty
poszczegdlnych zadan.

o Koszty doradcy B+R mogg stanowi¢ maksymalnie 10 % wartosci kosztéow
kwalifikowalnych

Wazne: sprawdzaj limity na poziomie catego projektu. System moze sygnalizowac

niezgodnosci komunikatami nad tabelg harmonogramu.

Na co uwazac?

e nie tacz kilku funkcji jednej osoby w jednej pozycji kosztowej, jezeli petni rézne role lub
stanowiska. W przypadku, gdy jedna osoba ma w projekcie przypisane 2 stanowiska
nalezy to wykaza¢ w HRF w dwdch odrebnych pozycjach kosztowych, przyktadowo.:

W przypadku taczenia funkcji dla JDG - przyktad

e 0soba prowadzaca projekt - Jan Kowalski - Kierownik projektu - zakres obowigzkow
finansowany wytgcznie z wktadu z powodu petnienia czynnosci zarzagdczych w projekcie

o cztonek zespotu projektowego — Jan Kowalski — specjalista ds. maszynowych zakres
obowigzkéw finansowany w ramach grantu z powodu petnienia funkcji merytorycznych
w projekcie zgodnie z przewodnikiem kwalifikowalnosci

e odrebne stanowiska dla JDG nalezy uwzgledni¢ w zespole projektowym oraz HRF.

O czym pamietaé?

e sprawdz, czy poszczegdlne osoby wykazane w zespole projektowym zostaty ujete w
harmonogramie odrebnie dla kazdego stanowiska

e nie ukrywaj kosztéw zarzgdczych lub administracyjnych w kosztach personelu B+R; nie
wpisuj kosztéw promocji, ustug prawnych ani innych kosztéw niekwalifikowanych w
kwocie grantu oraz sprawdz czy nie ma kosztéw, ktére mogg by¢ uznane za
inwestycyjne, sprawdz, czy poszczegdlne pozycje w harmonogramie sg kwalifikowalne
do wsparcia zgodnie z katalogiem okreslonym w Przewodniku kwalifikowalnos$ci w
ramach dziatania FENG.02.20 Innostart oraz czy wyszczegdlniono w HRF wszystkie
koszty ponoszone w ramach zadan. Pamietaj - kazdy wydatek w kolumnie
»,Nazwa/rodzaj wydatkdéw” powinien by¢ jednoznacznie i precyzyjnie okreslony, dajgcy
sie zidentyfikowac.

e upewnij sie, ze suma kosztéw w HRF odpowiada kosztom zadan wskazanym w czesci
»,Zakres prac B+R- zadania w projekcie”.
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e zgodnie z Przewodnikiem kwalifikowalnosci nalezy wykaza¢ koszty informacji i promocji

w HRF w ramach kategorii ustugi zewnetrzne koszty operacyjne finansowane —
finansowanie w ramach wktadu wtasnego.

Przyktad: jezeli jedna osoba petni w projekcie dwie rézne funkcje, np. wykonuje prace B+R i
jednoczesnie petni funkcje kierowniczg, pokaz te role odrebnie w harmonogramie, zgodnie z
rzeczywistym zakresem zadan i sposobem finansowania. Pamietaj: niezaleznie od wymiaru
zaangazowania w czynnosci zarzadcze i tgczenie ich z zadaniami badawczymi, réwniez na
podstawie innej formy zaangazowania w ramach projektu, stanowi to w catosci wydatek
niekwalifikowalny i musi by¢ finansowany w ramach wkfadu wtasnego. Wyjatek stanowi koszt
zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg —JDG,
ktéra moze realizowac rownoczesnie prace B+R i petni¢ funkcje organizacyjng i nadzorczg (w

HRF nalezy to ujgé¢ w dwdch pozycjach budzetowych.

11. Zataczniki

Lista wymaganych zatacznikow — sprawdz kompletnos¢

Do wniosku dodaj wymagane zataczniki w formacie PDF, zgodnie z wymaganiami systemu OSF
i Regulaminu naboru. Dokument moze by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym albo stanowi¢ skan dokumentu podpisanego

wiasnorecznie, jezeli taka forma jest dopuszczalna dla danego zatgcznika.

Wazine: po dodaniu pliku system OSF weryfikuje poprawnos$é¢ podpisu elektronicznego.
Dodawane dokumenty powinny by¢ kompletne, czytelne, aktualne i zgodne z wymogami

formalnymi okreslonymi w dokumentacji naboru.

1. Petnomocnictwo

Dotagcz petnomocnictwo, jezeli w sekcji ,Wnioskodawca” jako osobe upowazniong do
reprezentowania Wnioskodawcy wskazano osobe, ktdérej umocowanie nie wynika z KRS, CEIDG
albo innego wtasciwego rejestru. Petnomocnictwo powinno potwierdzaé prawo tej osoby do

dziatania w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy.

Wazine: petnomocnictwo powinno by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Whioskodawcy. Mozliwe jest dodanie pliku podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym albo skanu dokumentu podpisanego wtasnorecznie, jezeli

dotyczy.
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2. Oswiadczenie woli

Pobierz wzér formularza z systemu OSF i dotgcz oswiadczenie woli dotyczace ztozenia wniosku
za posrednictwem systemu informatycznego OSF. Oswiadczenie sktadajg osoby uprawnione do
reprezentowania Wnioskodawcy zgodnie z danymi rejestrowymi albo petnomocnictwem.

Wazne: w oswiadczeniu podaj petng nazwe Whnioskodawcy zgodng z dokumentami

rejestrowymi. Tytut projektu B+R musi by¢ zgodny z tytutem wpisanym we wniosku w sekcji
»Przedmiot wniosku”.

3. Rekomendacja programu Innovation Coach

Dotagcz rekomendacje potwierdzajacg, ze Wnioskodawca jest absolwentem programu
Innovation Coach i posiada rekomendacje coacha do dalszego prowadzenia prac B+R

opisanych w raporcie ,Rekomendacje dla Przedsiebiorcy”.

Wazne: rekomendacja moze by¢é dodana jako plik podpisany profilem zaufanym,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo jako skan dokumentu podpisanego
wiasnorecznie. Wszystkie formy jdopuszczalne.

4. Oswiadczenie o pomocy publicznej lub pomocy de minimis na dziatalnos¢ B+R
finansowang ze srodkéw UE

Pobierz wzdr oswiadczenia z systemu OSF. Wypetnij dane Wnioskodawcy i tytut projektu B+R,
a nastepnie zaznacz wtasciwe pole: czy Wnioskodawca otrzymat, czy nie otrzymat pomocy
publicznej lub pomocy de minimis na dziatalno$¢ B+R finansowang ze s$rodkéw Unii
Europejskie;j.

Wazne: oswiadczenie podpisujg osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy. Petna
nazwa podmiotu i tytut projektu musza by¢ zgodne z danymi wpisanymi we wniosku.

5. Kopia zaswiadczen de minimis / rolnictwo / rybotéwstwo

Sprawdz pomoc de minimis otrzymang przez Wnioskodawce w okresie trzech Iat
poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku. Dotgcz kopie posiadanych zaswiadczen o pomocy de

minimis, w tym pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, jezeli dotyczy.

Wazine: jezeli Wnioskodawca nie posiada zaswiadczen, otrzymang pomoc de minimis moze

wykazac wyfgcznie w oswiadczeniu o uzyskanej pomocy de minimis.

6. Oswiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis

Pobierz wzér oswiadczenia z systemu OSF. Wypetnij dane Wnioskodawcy i tytut projektu B+R,
a nastepnie zaznacz, czy w okresie trzech lat Wnioskodawca otrzymat pomoc de minimis. Jezeli
pomoc zostata otrzymana, wypetnij tabele zgodnie z posiadanymi zaswiadczeniami oraz
danymi z rejestru SUDOP.

e organ udzielajgcy pomocy;
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e podmiot otrzymujgcy pomoc w ramach jednego przedsiebiorstwa;
e podstawa prawna otrzymanej pomocy;

e dzien udzielenia pomocy;

e numer programu pomocowego, decyzji lub umowy;

o formaicel pomocy;

e warto$é pomocy brutto w ztotych oraz w euro.

Wazne: oswiadczenie podpisuja osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy. Petna
nazwa podmiotu i tytut projektu musza by¢ zgodne z danymi wpisanymi we wniosku.

7. Oswiadczenie o zapewnieniu wktadu wtasnego i zrodle finansowania

Pobierz wzor oswiadczenia z systemu OSF. Wypetnij dane Wnioskodawcy i tytut projektu B+R,
a nastepnie wskaz zrédto finansowania wktadu wtasnego: srodki wtasne, kredyt bankowy,
pozyczka albo srodki inwestora. W polu ,,Na potwierdzenie powyzszego przedstawiam” wpisz

dokument, ktéry dotagczasz jako potwierdzenie.

Wazine: zrédto finansowania wskazane w o$wiadczeniu musi by¢ zgodne z dokumentem

zatgczonym jako potwierdzenie. Nie wskazuj zrédfa finansowania ,,na zapas”.

8. Dokumenty potwierdzajace zdolnos¢ do finansowania projektu

Dotagcz dokument wiasciwy dla Zrédta finansowania wskazanego w oswiadczeniu o
zapewnieniu wktadu wtasnego. Dokument powinien potwierdzac¢ realng dostepnosé¢ srodkow

w wysokosci co najmniej rownej zadeklarowanemu wktadowi wiasnemu.

o Srodki wtasne: dokument z banku lub innej instytucji finansowej potwierdzajacy
dysponowanie srodkami pienieznymi, lokatami, rachunkami pienieznymi albo
ptynnymi instrumentami finansowymi. W przypadku ptynnych instrumentéw
finansowych, wskazane jest, aby na dokumencie zawarta byta wartos¢ catkowita
udziatéw.

o Kredyt bankowy: promesa kredytowa oparta na pozytywnej ocenie zdolnosci
kredytowej albo umowa kredytowa, jezeli zostata zawarta.

e Pozyczka: umowa pozyczki albo umowa warunkowa oraz dokumenty finansowe
pozyczkodawcy potwierdzajgce posiadanie srodkéw. UWAGA: pozyczka udzielana dla
spotki musi byé zgodna z przepisami wynikajgcymi z Kodeksu Spétek Handlowych

o Srodki inwestora: dokument potwierdzajacy decyzje inwestycyjng oraz dokument
potwierdzajacy, ze inwestor posiada $rodki. UWAGA: umowa inwestycyjna nie jest
dokumentem potwierdzajgcym decyzje inwestycyjna

Wazine: dokumenty powinny by¢ aktualne, kompletne i czytelne. Powinny zawiera¢ dane
umozliwiajgce identyfikacje dokumentu, w szczegdlnosci nazwe instytucji lub podmiotu, dane
wiasciciela srodkdw, date wygenerowania albo wystawienia oraz informacje o wysokosci

srodkdéw lub dostepnosci finansowania.
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Uwaga: saldo dostepnych srodkéw albo wartosé potwierdzonego finansowania powinna by¢
rowna lub wieksza od zadeklarowanego wkiadu wiasnego we wniosku. Dokument nie
powinien by¢ recznie edytowany ani sktadany z fragmentéw kilku dokumentéw. Dopuszczalne

jest finasowanie catosci wktadu wtasnego z réznych zrédet finansowania

9. Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP

Pobierz wzér formularza z systemu OSF i dotacz o$wiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP.
Wypetnij czes¢ gtdwng oswiadczenia oraz wiasciwy zatgcznik: dla przedsiebiorstwa
samodzielnego, partnerskiego albo powigzanego. Jezeli wystepujg jednoczesnie relacje

partnerskie i powigzane, dotgcz wtasciwe zatgczniki zgodnie z formularzem.

Wazine: dokument podpisujg osoby uprawnione do reprezentacji Wnioskodawcy. Dane w
oswiadczeniu powinny by¢ spdjne z informacjami wskazanymi w sekcji ,Wnioskodawca”.

Dokument moze zawiera¢ wyfgcznie oswiadczenie oraz stosowne zatgczniki.

Uwaga: Pamietaj, ze kwoty wpisywane z oéwiadczenie MSP s3 podawane w tys. Euro np., jesli
obrét wynosit 1000 euro w tabeli nalezy wpisaé wartos¢ 1.

Uwaga: jesli dziatalnos¢ firmy jest krétsza niz rok obrachunkowy okres referencyjny nalezy

wskazac¢ od dnia rozpoczecia dziatalnosci do dnia ztoZzenia wniosku.

Uwaga: W tabela 5 w oéwiadczeniu MSP nalezy poda¢ zsumowane wartosci dla wszystkich
podmiotéw (Wnioskodawcy, podmioty partnerskie, podmioty powigzane). W tabelach 4 dla
poszczegdlnych zatacznikdw do odwiadczenia MSP nalezy podaé sume dla Wnioskodawcy oraz
podmioty pozostajgcego w okreslonej relacji, np. Wnioskodawca jest podmiotem
partnerskim z 2 spétkami oraz podmiotem powigzanym z 1 spotka, zalezy wypetnic zatacznik
2 (suma dla Wnioskodawcy i 2 spotek partnerskich) oraz zatacznik 3 (suma dla Wnioskodawcy

i 1 spotki powigzanej)

10. Dokument potwierdzajgcy skorzystanie z doradztwa w zakresie B+R

Dotgcz ten dokument tylko wtedy, gdy dotyczy Wnioskodawcy. Dokument powinien
potwierdzac skorzystanie z doradztwa w zakresie B+R. Jezeli dokument wskazuje doradce,

powinien zawiera¢ jego dane oraz informacje o zakresie doradztwa zwigzanego z B+R.

Waine: dokument moze zosta¢ dodany jako plik podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym albo jako skan dokumentu podpisanego wtasnorecznie,

jezeli dotyczy.
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12. Oswiadczenia Wnioskodawcy

W tej czesci wniosku zaznacz wymagane o$wiadczenia. Przed zaznaczeniem odpowiedzi TAK
upewnij sie, ze tre$¢ danego oswiadczenia jest prawdziwa i ze osoba sktadajgca wniosek jest
uprawniona do dziatania w imieniu Wnioskodawcy. Zaznaczenie odpowiedzi NIE moze

uniemozliwi¢ prawidtowe ztozenie wniosku albo skutkowaé negatywng weryfikacjg formalna.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem naboru — TAK/NIE

Zaznacz TAK, jezeli zapoznate$ sie z Regulaminem naboru Innostart i akceptujesz zasady
udziatu w naborze, w tym warunki ztozenia wniosku, oceny projektu, uzupetnier, wyboru

projektu oraz podpisania umowy. Nie zaznaczaj tego oswiadczenia automatycznie —

Regulamin okresla prawa i obowiazki Wnioskodawcy.

Oswiadczenie o nienaruszeniu praw oséb trzecich — TAK/NIE

Zaznacz TAK, jezeli wedtug Twojej wiedzy ztozony wniosek, opis projektu, planowane
rozwigzanie, wykorzystane materiaty, dane, wyniki prac, technologie, grafiki, nazwy, znaki albo
inne elementy projektu nie naruszajg praw oséb trzecich. Dotyczy to w szczegélnosci praw
autorskich, praw wtasnosci przemystowej, tajemnicy przedsiebiorstwa, praw do danych oraz

praw do korzystania z cudzych rozwigzan.

Waine: jezeli projekt wykorzystuje cudzg technologie, oprogramowanie, dokumentacje,
wyniki badan, dane, know-how albo materiaty, upewnij sie, ze Wnioskodawca ma prawo do

ich uzycia w projekcie.

Przetwarzanie danych osobowych — informacja RODO i o$wiadczenia

Zapoznaj sie z informacjg dotyczgcy przetwarzania danych osobowych w ramach naboru
Innostart. Informacja wyjasnia m.in., kto jest administratorem danych, w jakim celu dane sg
przetwarzane, komu mogg by¢ przekazywane, jak dtugo bedga przechowywane oraz jakie prawa

przystugujg osobom, ktérych dane dotycza.

Zaznacz TAK przy oswiadczeniu o zapoznaniu sie z informacjg dotyczacg przetwarzania danych

osobowych, jezeli zapoznates sie z trescig informacji RODO zamieszczonej we wniosku.

Zaznacz TAK przy oswiadczeniu o wypetnieniu obowigzku informacyjnego, jezeli przekazates
wymagane informacje osobom, ktérych dane osobowe wpisujesz do wniosku albo
zatgcznikdw, np. osobom reprezentujgcym Whnioskodawce, osobom do kontaktu, osobie
prowadzgcej projekt, cztonkom zespotu projektowego, doradcy B+R albo innym osobom

zaangazowanym w projekt.

Uwaga: do wniosku mogg byé wpisywane dane oséb innych niz osoba sktadajgca wniosek.

Whioskodawca powinien zapewnié, Ze osoby te otrzymaty informacje wymagane
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przepisami RODO, w zakresie dotyczacym przekazania ich danych do NCBR w zwigzku z

udziatem w naborze.

Praktycznie: przed wystaniem wniosku sprawdz, czy wszystkie oswiadczenia wymagane w tej
sekcji zostaty zaznaczone zgodnie ze stanem faktycznym. Jezeli nie mozesz potwierdzi¢ danego

oswiadczenia, wyjasnij te kwestie przed ztozeniem wniosku.

13. Redaktor wniosku

Dane redaktora wniosku — osoba uprawniona do wystania wniosku
Wskaz osobe odpowiedzialng za przygotowanie i wystanie wniosku w systemie. Redaktor
whiosku powinien mie¢ dostep do wszystkich informacji i dokumentéw potrzebnych do

prawidtowego ztozenia wniosku.

14. Redaktorzy pomocniczy i czytelnicy

Nadawanie dostepu do wniosku — role pomocnicze

Jezeli nadawane s3 dodatkowe dostepy, wskaz osoby petnigce funkcje redaktoréw
pomocniczych albo czytelnikdéw. Zakres dostepu powinien odpowiada¢ roli danej osoby w

przygotowaniu wniosku.

15. Historia wniosku

Historia zmian i statuséw wniosku — informacje systemowe

W tej czesci system prezentuje informacje o zmianach statusu wniosku oraz dziataniach
wykonanych przez uzytkownikow. Przed wystaniem wniosku sprawdz, czy jego status

odpowiada etapowi, na ktérym znajduje sie dokument.
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