
                                                                                        Załącznik nr 1 do Instrukcji kancelaryjnej Państwowego Gospodarstwa 

      Leśnego Lasy Państwowe 

 

2024  SA 0210 ZARZĄDZENIA 2024 
rok referent symbol kom. org. oznacz. teczki Tytuł teczki wg wykazu akt 

 

Lp. 
SPRAWA 

(krótka treść) 

Od kogo wpłynęła/do kogo wysłano Data UWAGI 
(sposób 

załatwienia) znak pisma z dnia 
wszczęcia 

sprawy 
Ostatecznego 

załatwien. 

1 

Zarządzenie nr 1 w sprawie 
sprzedaży tusz zwierząt 
łownych pozyskanych w 
Ośrodku Hodowli Zwierzyny 
Nadleśnictwa Janów Lubelski  w 
sezonie łowieckim 2023/2024 

    

ZGZ.7312.1.2024 02.01.2024 

2 Zarządzenie nr 2 dotyczące 
zmiany Zarządzenia nr 61 w 
sprawie inwentaryzacji rocznej 
2023 z dn. 16.10.2023 

    

K.370.1.2024 02.01.2024 

3 Zarządzenie nr 3 zmieniające 
treść Zarządzenia nr 53 z dn. 
29.06.2020 r. w sprawie zasad 
postępowania z dokumentacją i 
wykonywania czynności 
kancelaryjnych w systemie 
elektronicznego zarządzania 
dokumentacją w biurze 
Nadleśnictwa Janów Lubelski 

    

SA.0441.1.2024 02.01.2024 

4 Zarządzenie nr 4 w sprawie 
powołania zespołu 
zadaniowego ds. 
przeprowadzenia procesu 
rekrutacji zewnętrznej na 
stanowisko referent w Dziale 
Marketingu, Użytkowania i 
Stanu Posiadania na czas 
określony na okres 1 roku z 
możliwością podpisania 
kolejnej umowy na czas 
nieokreślony. 

    

NK.1101.6.2023 11.01.2024 

5 Zarządzenie nr 5 w sprawie 
odwołania zespołu 
zadaniowego ds. 
przeprowadzenia procesu 
rekrutacji zewnętrznej na 
stanowisko referent w Dziale 
Marketingu, Użytkowania i 
Stanu Posiadania na czas 
określony na okres 1 roku z 
możliwością podpisania 
kolejnej umowy na czas 
nieokreślony. 

    

NK.1101.6.2023 15.01.2023 

6 Zarządzenie nr 6 w sprawie 
zasad rozpatrywania reklamacji 
na drewno w Nadleśnictwie 
Janów Lubelski 

    

ZGU.814.1.2024 15.01.2023 

7 Zarządzenie nr 7 w sprawie 
czynszu za dzierżawę/najem 
lokali użytkowych Skarbu 
Państwa w zarządzie 
Nadleśnictwa Janów Lubelski 

    

SA.2302.1.2024 18.01.2024 



oraz ustalenia wysokości stawki 
za centralne ogrzewanie w 
budynku biurowym 
Nadleśnictwa Janów Lubelski nr 
inw. 105/220 

8 Zarządzenie nr 8 w sprawie 
organizacji przyjmowania i 
rozpatrywania skarg i wniosków  
w Państwowym Gospodarstwie 
Leśnym Lasy Państwowe 
 Nadleśnictwie Janów Lubelski 

    

SA.0210.1.2024 18.01.2024 

9 Zarządzenie nr 9 w                  
sprawie posiłków i napojów 
profilaktycznych dla 
pracowników Nadleśnictwa 
Janów Lubelski oraz zasad ich 
wydawania 

    

OEE-1.1302.1.2024 31.01.2024 

10 Zarządzenie nr 10 w sprawie 
inwentaryzacji doraźnej 
dotyczącej łowiectwa. 

    

K.370.1.2024 02.02.2024 

11 Zarządzenie nr 11 w sprawie 
inwentaryzacji doraźnej 
dotyczącej łowiectwa. 

    

K.370.1.2024 02.02.2024 

12 Zarządzenie nr 12 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: „Świadczenie usług 
gastronomicznych i 
cateringowych dla Ośrodka 
Edukacji Ekologicznej „ Lasy 
Janowskie” na bazie 
wydzierżawianych pomieszczeń 
kuchennych wraz z 
wyposażeniem”. 

    

SA.270.2.2024 12.02.2024 

13 Zarządzenie nr 13 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: „Wykonywanie usług z 
zakresu gospodarki leśnej na 
terenie Nadleśnictwa Janów 
Lubelski w roku 2024 – II 
postępowanie” 

    

SA.270.1.2024 12.02.2024 

14 Zarządzenie nr 14 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: „Świadczenie usług 
gastronomicznych i 
cateringowych dla Ośrodka 
Edukacji Ekologicznej „Lasy 
Janowskie” na bazie 
wydzierżawianych pomieszczeń 
kuchennych wraz z 
wyposażeniem – postępowanie 
II 

    

SA.270.3.2024 23.02.2024 

15 Zarządzenie nr 15 w sprawie 
czynszu za dzierżawę gruntów 

    

ZGU.0210.3.2024 ZGU.0210.3.2024 



Skarbu Państwa w zarządzie 
Nadleśnictwa Janów Lubelski. 

16 ZFŚS     

KF. 29.02.2024 

17 Zarządzenie nr 17 zmieniające 
treść Zarządzenia nr 33 z 
31.07.2018 r. w sprawie 
wprowadzenia zasad ustalania 
wysokości stawki czynszu za 
korzystanie z lokali 
mieszkalnych, budynków 
gospodarczych i garaży PGL LP. 

A. Ciupak    

SA.160.1.2024 11.03.2024 

18 Cennik OEE     

OEE-1. 11.03.2024 

19 Pierwsza pomoc     

OEE-1. 12.03.2024 

20 Zarządzenie nr 20 w sprawie 
zabezpieczenia pożarowego i 
ustalenia zadań na okres akcji 
bezpośredniej oraz zagrożenia 
pożarowego w Nadleśnictwie 
Janów Lubelski. 

    

ZGZ.2621.1.2024 14.03.202 

21 Zarządzenie nr 21 w sprawie 
powołania i ustalenia zadań dla 
pełnomocników nadleśniczego i 
kierowców samochodu 
patrolowo - gaśniczego. 

    

ZGZ.2621.2.2024 14.03.2024 

 


