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USTALENIA OGOLNE DOTYCZACE OPRACOWYWANIA KART
EWIDENCYJNYCH ZABYTKOW NIERUCHOMYCH WPISANYCH DO REJESTRU
ZABYTKOW

1. Karta stuzy do zewidencjonowania jednostkowego zabytku nieruchomego.

2. Karty sporzadza sie w co najmniej 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden wigczany jest do wojewodzkiej ewidenciji zabytkow (WKZ) i drugi do krajowe;j
ewidencji zabytkéw (NID).

3. Przy wypetnianiu karty nalezy postugiwacé sie stylem zwieztym i jasnym. Nalezy
precyzyjnie okreslic funkcje obiektu, formy i elementy architektoniczne, rodzaj
materiatu i konstrukcji — zgodnie z obowigzujgcg terminologia.

4. Poszczegdblne rubryki kart nalezy wypetniaé pismem komputerowym, kazdy
egzemplarz oddzielnie.

5. Rubryki, co do ktérych autor nie uzyskat danych, nalezy pozostawi¢ nie
wypetnione (bez przekreslen).

6. Plany i szkice winny by¢ wykonane w formie odbitek kserograficznych Iub
fotograficznych. Fotografie powinny by¢ wykonane w formacie minimum 7,5 x 10,5
cm.

7. Jezeli materiaty ilustracyjne, szkice, plany czy szerszy opis, nie mieszczg sie w
odpowiednich rubrykach karty, nalezy umiesci¢ je na zatgczniku sporzgdzonym do
karty ewidencyjnej. Adnotacje o zatozeniu wktadek nalezy wpisaé w rubryce
.Zatgczniki” - ilos¢ zatgcznikow (wktadek), ich numery.

8. Obok podstawowych ilustracji, zamieszczonych na pierwszej stronie karty, w miare
potrzeb i mozliwosci zamieszcza sie:

- zdjecia fotograficzne innych, nie widocznych na zdjeciu podstawowym, fragmentéw
obiektu. np. w wypadku budynkéw bedg to =zdjecia pozostatych elewac;ji,
ciekawszych, istotnych dla obiektu wnetrz, wyposazenia itp.;

9. Wszystkie ilustracje i rysunki umieszczone na karcie i na wkfadce winny by¢
opatrzone podpisami.

10. Karty ewidencyjne nalezy wykonywac na papierze o gramaturze 180 - 240 g/m2
w formacie A3 (ztozonej po wydruku na pét do formatu A4 — link do karty po

wydruku).
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11. Wkiadki do kart ewidencyjnych nalezy wykona¢ na papierze o gramaturze 140 -
160 g/m2 w formacie A4.
12. Karta ewidencyjna zabytku nieruchomego wpisanego do rejestru zabytkow

sktada sie z karty czterostronicowej, podzielonej na 26 pdl (rubryk).

INSTRUKCJA  WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH RUBRYK KARTY
EWIDENCYJNEJ RUCHOMYCH ZABYTKOW TECHNIKI

| STRONA KARTY

1. Nazwa

e okresli¢ rodzaj obiektu zabytkowego z podaniem jego nazwy wiasnej lub
nazwy tradycyjnej,

e nazwe obiektu pisaé wersalikami, np.: ZAMEK, DWOR OBRONNY, KOSCIOt
PAR. P.W. SW. ANTONIEGO,

e w przypadku zmiany funkcji obiektu — na pierwszym miejscu podac funkcje
pierwotng, na drugim — obecng, np.: ZAJAZD, ob. poczta, DWOR, ob. szkota
(nie nalezy pisa¢: d. zajazd, ob. szkota, d. dwor, ob. dom),

e w przypadku, gdy obiekt jest elementem integralnego zespotu budowlanego
nalezy podac jego nazwe, np.: TKALNIA w zespole fabrycznym, DZWONNICA
w zespole kosciota par. p.w. $w. Antoniego, STODOLA w zespole
folwarcznym,

e przy zabytkach sakralnych — poda¢ wezwanie i range kosciota, np. parafialny,
filialny, kolegiacki, klasztorny itp.,

e w przypadku zmiany wyznania, wezwania lub rangi kosciota nalezy podac¢ na
pierwszym miejscu okreslenie pierwotne, na drugim miejscu obecne, np.
KOSCIOt. EWANGELICKI, ob. rzym.-kat. par. p.w. $w. Anny, KOSCIOt
KLASZTORNY KARMELITOW P.W. SW. JOZEFA, ob. par. p.w. $w.
Antoniego Padewskiego,

e do budynkow mieszkalnych stosowac okreslenie zgodne z funkcjg i forma
architektoniczng, tj. dom, chatupa, kamienica, willa. Na drugim miejscu podac¢
nazwe wtasng obiektu, np. KAMIENICA ,POD ORLEM”, WILLA ,MARIA”,

e w przypadku budownictwa wiejskiego podawac¢: numer gospodarstwa, a w

przypadku stosunkowo niedawnej zmiany numeracji poda¢ w nawiasie
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poprzedni numer, np. ZAGRODA NR 83 (d. 79); nalezy poda¢ rowniez
ewentualng miejscowg nazwe czesci wsi, przysiotka itp., np.. DOM
(CHALUPA) NR 22 ,ZA RZEKA’, STODOLA w zagrodzie nr 84 ,NA
JASKOWYM POLU”,

w przypadku obiektéw przemystowych i gospodarczych nalezy zwrdci¢ uwage
na Sciste okreslenie funkcji, tzn. pisaé TKALNIA, WALCOWNIA, CHLEW,
OBORA, STODOLA, a okreslenia — ,budynek przemystowy”, ,budynek
produkcyjny”, ,budynek gospodarczy” stosowac tylko wtedy, gdy nie mozna

ustali¢ Scistej funkcji.

2. Czas powstania

podac rok lub lata budowy oraz istotnych przebudéw obiektu,

w przypadku braku pewnych, sprawdzonych danych o dacie powstania
obiektu nalezy okresli¢ jg w przyblizeniu, np. k. XV w., pocz. XVII w., pot. XVIII
w., XVIII/XIX w., 1¢éw. XIX w., . 30. XX w.,

w rubryce tej nalezy ograniczy¢ informacje do najistotniejszych dat,

nalezy podawac wytgcznie daty dotyczgce aktualnie istniejgcego obiektu.

3. Miejscowos¢

aktualna nazwa miejscowosci napisana wersalikami drukiem rozstrzelonym;
nalezy zwracaC uwage na poprawne podanie nazw, zgodnie z urzedowym
spisem miejscowosci, np. WARSZAWA, ZAKOPANE.

4. Adres

poda¢ dokfadny, sprawdzony w terenie adres, tj. aktualng nazwe ulicy i
aktualny numer budynku, np. ul. Marszatkowska 72,

w przypadku stosunkowo niedawnej zmiany nazwy ulicy podaé w nawiasie
nazwe poprzednig, to samo dotyczy zmiany numeru budynku,

przy obiektach nie posiadajgcych adresu (kaplice, wiatraki, zagrody) zwiezle
opisac ich potozenie w stosunku do sieci drogowej, wodnej lub najblizszej
miejscowosci,

W oznhaczonym miejscu wpisa¢c numer ewidencyjny dziatki i numer ksiegi

wieczystej.
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5. Przynaleznos¢ administracyjna
e nazwe wojewoddztwa, powiatu i gminy podac zgodnie z obowigzujgcym od
1.01.1999 r. podziatem administracyjnym kraju,
e nazwa wojewoddztwa w formie przymiotnikowej, np. mazowieckie,
e nazwa powiatu w formie przymiotnikowej, np. jeleniogorski,

e nazwa gminy w formie rzeczownikowej w mianowniku, np. Radziejowice.

6. Wspotrzedne geograficzne
W rubryce nalezy wpisaC wspoétrzedne geograficzne obiektu zabytkowego. W
przypadku pojedynczych zabytkéw (koscidt, dwédr, willa itp.) nalezy podacé
wspotrzedne odczytane z Geoportalu, Zumi, Targeo lub Google Earth. W przypadku
zespotdw nalezy podac¢ wspétrzedne jednego punktu srodkowego. Dla obiektow
liniowych nalezy oznaczy¢ dwa punkty (np. linia kolejowa — poczatek i koniec trasy).

e Forma zapisu wspétrzednych: N: 52°24'3.18" E: 22°49°43.11"

7. Poprzednie nazwy miejscowosci
e podac¢ nazwy sprzed 1945 r. — dotyczy to przede wszystkim miejscowosci
potozonych na zachodnich i pdétnocnych obszarach kraju
o wszystkie nazwy historyczne (dawne nazwy wystepujgce w
historiografii), zwracajgc szczegolng uwage na ich zmiany w XX w.,
o nazwy niemieckie, zwracajgc uwage na ich zmiany,
e poda¢ nazwy po 1945 r. — o ile byty zmieniane, o ile to mozliwe podac¢
(przynajmniej w przyblizeniu) date zmiany nazwy,
e w uzasadnionych wypadkach podac réwniez nazwe potocznie uzywang przez

miejscowg ludnos¢.

8. Wiasciciel i jego adres
e podac sprawdzone i aktualne dane,

e w przypadku instytucji poda¢ petng nazwe oraz adres,
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w przypadku osoby fizycznej podac¢ imie, nazwisko i doktadny adres; jezeli
wiascicieli jest kilku poda¢ dane dotyczgce kazdego z nich (na wskazanym w
rubryce zatgczniku),

dopuszcza sie nie podawanie danych osoby fizycznej, wtedy w rubryce wpisacé

,wlasnosc¢ prywatna”.

9. Uzytkownik i jego adres

podac¢ sprawdzone i aktualne dane,

w przypadku instytucji podaé petng nazwe oraz adres,

w przypadku osoby fizycznej podac imie, nazwisko i doktadny adres; jezeli
wiascicieli jest kilku poda¢ dane dotyczace kazdego z nich (na wskazanym w
rubryce zatgczniku),

dopuszcza sie nie podawanie danych osoby fizycznej, wtedy w rubryce wpisac¢

~witasnosc prywatna”.

10. Formy ochrony

Formy ochrony zabytkéw okresla art. 7 Ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad

zabytkami z dnia 23 lipca 2003 r. z pézniejszymi zmianami ustawy:

wpis do rejestru zabytkdw,

uznanie za pomnik historii,

utworzenie parku kulturowego,

ustalenia ochrony w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego
albo w decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, decyzji o
warunkach zabudowy, decyzji o0 zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej,
decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej lub decyzji o zezwoleniu na

realizacje inwestycji w zakresie lotniska uzytku publicznego.

W zwigzku z powyzszym w tej rubryce nalezy wpisac:

doktadny numer i petng date wpisu obiektu do rejestru zabytkow (rejestr jest
dostepny u wojewddzkich konserwatorow zabytkbw oraz na stronie

internetowej Narodowego Instytutu Dziedzictwa www.nid.pl)


http://www.nid.pl/
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dokument (rozporzgdzenie Prezydenta RP) i date uznania obiektu (obiektéw)
za pomnik historii (wykaz jest dostepny na stronie internetowej Narodowego
Instytutu Dziedzictwa www.nid.pl),

numer i date uchwaty dotyczgcej utworzenia parku kulturowego,

numer i date uchwaty dotyczacej planu zagospodarowania przestrzennego,
decyzji: o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, decyzji o
warunkach zabudowy, decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej,
decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowej lub decyzji o zezwoleniu na

realizacje inwestycji w zakresie lotniska uzytku publicznego.

11. Materiaty graficzne

jest to czotowa strona ilustracyjna karty, powinna wiec zawiera¢ elementy,

ktore w sposéb jednoznaczny i szybki pozwolg na identyfikacje oraz wstepnag

charakterystyke obiektu, zatem w tej rubryce nalezy umiescic:

a) jedno  zdjecie przedstawiajgce obiekt w ujeciu  najbardziej
charakterystycznym,

b) rzut poziomy pierwszej kondygnacji,

c) plan orientacyjny,

d) plan sytuacyjny,

rubryka ta powinna by¢ wykorzystana maksymalnie, ale z zachowaniem

pewnych zasad estetycznych:

o ilustracje nie mogg zachodzi¢ jedna na druga,

o ilustracje nie powinny przylega¢ do zewnetrznych krawedzi karty,

w celu utrzymania jednolitosci kart i czytelnosci rubryk nalezy dagzy¢ do
umieszczenia zdjec i plandw w nastepujgcej kolejnosci:

o W gornej czesci rubryki od strony lewej — zdjecie,

o w dolnej kolejno od lewej — rzut, plan orientacyjny, plan sytuacyjny (dwa
ostatnie elementy mogg zostaC przesuniete wyzej — na miejsce
drugiego zdjecia),

o w przypadku, gdy czes¢ wymienionego materiatu ilustracyjnego nie
miesci sie w tej rubryce — nalezy przenies¢ jg do zatgcznika, z tym ze

na pierwszej stronie karty obowigzkowo muszg znalez¢ sie: co najmniej

jedno zdjecie, rzut poziomy, plan orientacyjny.
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OBJASNIENIA DOTYCZACE MATERIALOW GRAFICZNYCH

1. Fotografie

a) fotografie obiektu powinny ukazywac:

e wszystkie widoczne elewacje,

e ciekawsze wnetrza,

e detal architektoniczny i wyposazenie zwigzane z architekturg, jak: klatki
schodowe, ciekawszg stolarke okienng i drzwiowg, piece (w wypadku
kosciotbw — bez ukazywania wszystkich elementéw wystroju i
wyposazenia),

e ujecia obiektu nie mogg sie powtarzac,

b) fotografie (kolorowe Iub czarno-biate) powinny by¢é wykonane na
w formacie minimum 7,5 x 10,5 cm.

c) zdjecia nalezy podpisac, tj. umiesci¢ krotkg informacje — pod lub obok — co
przedstawiajg, np.: elewacja boczna pn., wieza zach., fragment wiezby
dachowej, piec, dopuszczalne jest rowniez oznaczenie zdjeé¢ numerami i
zamieszczenie ich opisu na osobnym zatgczniku.

2. Rzuty

a. obowigzkowo nalezy =zatgczy¢ rzut pierwszej kondygnacji (przyziemia)

budynku; w uzasadnionych przypadkach, gdy miedzy pierwszg a druga
kondygnacjg wystepujg zasadnicze roznice (np. parter silnie przebudowany),

zamiescic¢ rzuty pierwszej i drugiej kondygnaciji lub tylko drugiej,

. rzut budynku w skali 1:100, 1:200, 1:400, 1:600 (w wypadku budynkéw bardzo

matych lub bardzo duzych mozna stosowac skale 1:20, 1:50, 1:800),
rzut powinien byc:
- wierny,

- nieodreczny,

. ha rysunku nalezy zachowa¢ zréznicowanie grubosci Scian, szerokosci

otwordw i odstepdw miedzy nimi,

. powinien mie¢ zaznaczone rodzaje sklepien, a w przypadku stropéw

drewnianych — osie belek z wyodrebnieniem podciggdéw (sosrebow), schody,
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e. Sciany na rzutach obiektow murowanych powinny by¢ zaczernione, natomiast
rzuty obiektow drewnianych (szkieletowych) powinny by¢ narysowane dwiema
kreskami (bez zaczerniania) z zaznaczeniem elementéw konstrukcyjnych
(stupéw, belek),

f. na rzucie powinny by¢ zaznaczone:

e gtébwne linie wymiarowe, tj. dlugos¢ i szeroko$¢ budynku; przy

skomplikowanym planie skrzydta, ryzality, dobudowki itp. — rowniez powinny by¢

zwymiarowane,

e skala liniowa,

e Kkierunek potnocy,

e okreslenie pomieszczen — jesli ich charakter nie wynika z rysunku lub wymaga

tego powigzanie z opisem,

g. obok rysunku poda¢ wysoko$¢ budynku (do kalenicy lub do gzymsu),

wzglednie jego poszczegolnych czesci.

1. Plan orientacyjny — reprodukcja z mapy badz planu w skali od 1:5000 do
1:25000, obejmujgcy miejscowos¢ lub jej czesC z zaznaczeniem strzatkg lub
przez obwiedzenie miejsca, w ktérym znajduje sie obiekt. W celu utatwienia
orientacji wycinek planu powinien obejmowac¢ takg cze$¢ miasta, w ktorej
znajdujg sie obiekty charakterystyczne lub gtéwne ciggi komunikacyjne, np.:

ratusz, kosciét parafialny, rynek, gtéwna ulica, dworzec PKP, itp.).

2. Plan sytuacyjny w skali 1:250, 1:500 lub 1:1000 (dopuszcza sie skale
przyblizong) obejmuje teren zwigzany z ewidencjonowanym budynkiem, np. park,
cmentarz przykoscielny, zagroda wiejska, dziatka budowlana. Ukazuje potozenie
obiektu w stosunku do otaczajgcej zabudowy, ulic, drog, drozek, wod; otaczajgca
zielen, itp. Na planie sytuacyjnym nalezy zaznaczyc¢ strzatke oznaczajgcg potnoc,

skale liniowg, legende (opis narysowanych budynkéw).

3. Przekroje wzdtuzny lub poprzeczny, ukazujgce charakterystyczne rozwigzania

przestrzenne i konstrukcyjne umieszczac tylko w uzasadnionych wypadkach, o ile
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wymaga tego rodzaj obiektu (np. budownictwo ludowe i przemystowe, wieze,

drewniane dzwonnice, wiatraki itp.).

Wszystkie plany powinny byé wykonane w formie wektorowej lub skandw. Rzuty

budynkéw umieszcza z zasady w ten sposob, aby wejscie gidwne do budynku byto u

dotu (o ile pozwala na to forma i rozmiar rysunku), a plan orientacyjny i sytuacyjny

tak, aby strona pétnhocna byta u gory.

4. Inne materialy ilustracyjne — do karty ewidencyjnej mozna dotgczy¢ kopie

planow archiwalnych, ikonografieg itp.

Il. STRONA KARTY
12. Historia

e krotka historia obiektu od chwili powstania; o ile to mozliwe wymienié¢ kolejnych

wiascicieli oraz opisa¢ zmiany funkcji obiektu, a takze rozbudowy, przebudowy, remonty i
konserwacje. W miare mozliwosci nalezy okresli¢ autoréw projektéw i wykonawcéw prac,
koncentrujgc sie na strukturze budowlanej,

o wskazane jest krotkie omowienie dziejéw obiektu w kontekscie historii miasta lub
regionu, nalezy jednak pamietac, ze omawiamy dzieje budowli nie zas miejscowosci,

e obowigzkowo nalezy oméwi¢ najnowsze dzieje obiektu (po 1945 r.), w tym zmiany
funkciji, wiascicieli i uzytkownikéw oraz prace budowlane, w tym: rodzaj i zakres prac,

e nalezy okresli¢ styl obiektu, uzywajgc ogolnie przyjetej terminologii,

o style obiektéw powstatych w XIX i XX w. okre$la¢ ostroznie i tylko w przypadku
czystych form uzywac¢ sformutowanhn ,neogotyk”, ,neorenesans” itp., w przypadkach
niezbyt jasnych stosowaé okreslenia ,z uzyciem form neorenesansowych”, ,z uzyciem

form historyzujgcych”.

13. Opis
W poszczegolnych elementach opisu obowigzujg zasady: od ogétu do szczegotu i od

dotu do gory oraz Sciste przestrzeganie kolejnosci. Wskazane jest wyodrebnienie

typograficzne (pogrubienie, podkreslenie, druk pochylty lub rozstrzelony) nazwy

kazdego elementu opisu (podtytutu), bez oznaczania kolejnymi numerami.

a. sytuacja

nalezy doktadnie okresli¢ potozenie obiektu:

10



Zatacznik nr 1.5
DOZ-KiNK.6521.13.2021

e w miejscowosci — w stosunku do ulic, w stosunku do charakterystycznych
punktéw i obiektéw miasta (w wypadku obiektow usytuowanych w miescie), w
stosunku do drog prowadzgcych do wiekszych miejscowosci z przyblizong
odlegtoscig do nich (w wypadku obiektéw pozamiejskich); w stosunku do stron
Swiata,
e W najblizszym otoczeniu — konfiguracja terenu, charakterystyczne elementy
krajobrazu (park, cmentarz, las),
e w stosunku do sgsiednich budynkéw, zwitaszcza do pozostatych budynkow
integralnego zespotu,
e W przypadku posesji ogrodzonej — typ ogrodzenia.
b. materiat, konstrukcja, technika
nalezy uwzgledni¢ wszystkie rodzaje materiatéw, konstrukcji i technik w nastepujgcej
kolejnosci:
e Sciany — oprécz podstawowego materiatu, z jakiego zbudowany jest obiekt,
wymieni¢ inne uzyte materiaty, z ktorych wykonane sg np. $ciany dziatowe,
obramienia okien, drzwi, cokoty, szczyty itp.,
e sklepienia i stropy,
e wiezba dachowa - wazne jest doktadne okreslenie konstrukcji oraz
charakterystycznych jej elementow,
e pokrycie dachu — zaréwno gtébwnego, jak i poszczegolnych czesci (skrzydta,
przybudowki, wystawki itp.),
e posadzki, podtogi — opisaé¢ wszystkie wystepujgce w budynku typy oraz uzyte
materiaty, okresli¢ ich lokalizacje w budynku,
e schody — okresli¢ typy, konstrukcje i uzyte materiaty wszystkich schodow
(zewnetrznych i wewnetrznych) znajdujgcych sie w obiekcie, opisa¢ balustrady,
okresli¢ ich lokalizacje w budynku,
e otwory — dokfadnie okresli¢ konstrukcje i formy drzwi oraz okien, okresli¢ ich
lokalizacje w budynku; opisa¢ ciekawsze elementy slusarskie (okucia).
W uzasadnionych przypadkach mozna poda¢ wymiary poszczegdlnych elementow
konstrukcyjnych, np. cegty, przekrojow Scian, stropdw, belek itp.
c. rzut
opis rzutu budynku z okresleniem:

e ksztattu,
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d.

ilosci traktow i ich biegdw, naw, przeset itp.,

skrzydet, ryzalitow, przybuddéwek itp.,

ciggdéw komunikacyjnych,

innych charakterystycznych elementéw planu.

bryta

w opisie bryty obiektu (z uwzglednieniem proporcji poszczegdlnych elementow)

nalezy okreslic:

e rodzaj bryty (np. zwarta, rozcztonkowana),

e ilos¢ kondygnaciji z uwzglednieniem podpiwniczenia,

e forme dachu z uwzglednieniem poddasza; w wypadku bryty rozcztonkowanej —
formy dachow nad poszczegolnymi elementami,

e skrzydta, ryzality, wieze, ganki itp.

elewacje - syntetyczny i skrétowy opis elewacji — w pierwszej kolejnosci
frontowej, nastepnie pozostatych — uwzgledniajgcy kompozycje i najwazniejsze
elementy dekoracyjne.

wnetrze — krotki opis wazniejszych lub charakterystycznych pomieszczen z
uwzglednieniem ich usytuowania w obiekcie, uksztattowania i ciekawszych
elementow dekoracyjnych.

wyposazenie — uwzgledni¢ interesujgce i charakterystyczne elementy
wyposazenia, jak kominki, piece, boazerie, witraze, itp.; wystrdj obiektu
sakralnego — bardzo skrotowo (mozna wskazaé na istniejgce karty ewidencyjne
zabytkéw ruchomych).

instalacje — wymienic rodzaje instalacji aktualnie znajdujgcych sie w obiekcie, jak

elektryczna, wodno-kanalizacyjna, ogrzewcza, itp.

lll. STRONA KARTY

14. Kubatura

a.

Ogodlne wskazéwki dotyczace obliczania kubatur:
e powierzchnie rzutu oblicza sie w obrysie zewnetrznym, nie odejmujgc
powierzchni otwartych wnek (galerii, podcieni, bram przejazdowych),

e wysokos¢ oblicza sie:
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o budynkow podpiwniczonych — od podtogi najnizej potozonej kondygnacji
podziemnej do wierzchu stropu nad ostatnig kondygnacja,
o budynkéw nie podpiwniczonych — od powierzchni terenu lub podtogi
najnizszej kondygnaciji, jesli jest potozona ponizej poziomu terenu, do
stropu — j.w.
b. do kubatury wlicza sie w catosci:
e uzytkowe pomieszczenia w poddaszu (mieszkalne, magazynowe itp.),
e czesci poddaszne stodét i obiektow podobnego rodzaju, jako stanowigce
wspolng przestrzen uzytkowg z pozostatymi czesciami budynku; wéwczas w
rubryce nalezy umiesci¢ uwage ,z poddaszem”.
C. zewnetrzne elementy budynkoéw (np. wykusze, tarasy, schody zewnetrzne)
nalezy brac
pod uwage w wypadku, gdy ich kubatury majg istotny wptyw na kubature obiektu.
d. kubatury budynkoéw czesciowo ostonietych lub nie ostonietych (np. wiaty,
zadaszenia wspornikowe itp.) podawaé w 100 %, zaznaczajgc w rubryce: ,petna
kubatura”.
e. w obiektach sktadajgcych sie z kilku odrebnych bryt lub czesci — podawac
kubatury kazdej bryty lub czesci osobno.
f. kubatury czesci podziemnych wydzieli¢ w wypadkach, gdy stanowig znaczacy

element budynku.

15. Powierzchnia uzytkowa
a. jest to suma powierzchni wszystkich pomieszczen o charakterze uzytkowym w
danym rodzaju budynku wraz z:
e pomieszczeniami podziemnymi,
e powierzchniami komunikacyjnymi,
powierzchniami poddasznymi — o ile pierwotnie przeznaczenie obiektu
przewidywato ich uzytkowanie, np. poddaszne kondygnacje w spichrzach,
e zamknietymi galeriami.
b. w obiektach duzych, o réznych sposobach uzytkowania, nalezy podac¢ osobno
powierzchnie poszczegdlnych czesci.
C. powierzchnie pomieszczen mierzy sie w wewnetrznym obrysie murow i Scian

dziatowych, z wytgczeniem wnek okiennych i drzwiowych.
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16. Przeznaczenie pierwotne
e nalezy okreslic funkcje, jakg obiekt pemnit pierwotnie, tj. zaraz po
wybudowaniu,
e jezeli nastgpita zmiana funkcji w stosunku do projektowanej — informacje na
ten temat poda¢ w pozycji 12 ,Autorzy, historia obiektu, okreslenie stylu”; to samo

dotyczy kolejnych zmian funkcji w przesztosci.

17. Uzytkowanie obecne
e podacC aktualng funkcje obiektu, np.: mieszkalna, handlowa i mieszkalna,
administracyjna, rekreacyjna itp.,
e w przypadku, gdy obiekt jest nie uzytkowany lub czesciowo uzytkowany,
napisaC ,obiekt nie uzytkowany”, ,obiekt uzytkowany czesciowo na cele
handlowe” itp.,
e W razie potrzeby — szerszg informacje na temat sposobu uzytkowania podaé¢ w

rubryce 20 ,Najpilniejsze postulaty konserwatorskie”.

18. Stan zachowania
nalezy opisa¢ obecny stan obiektu, uwzgledniajgc stopieh i rodzaj zniszczenia
poszczegolnych czesci budynku, zachowujgc nastepujgcg kolejnosc:

e fundamenty,

e Sciany zewnetrzne,

e Sciany wewnetrzne,

e sklepienia, stropy,

e dach — konstrukcja i pokrycie,

e Wyposazenie,

e instalacje.
19. Istniejgce zagrozenia, najpilniejsze postulaty konserwatorskie

e nalezy okreslic czy obiekt jest zagrozony, biorgc pod uwage zaréwno jego

substancje, jak i najblizsze otoczenie,
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e jesli obiekt jest zagrozony nalezy zdefiniowac przyczyny zagrozen i krétko je
opisac,

e najpilniejsze postulaty konserwatorskie winny wynika¢ bezposrednio ze
spostrzezen zawartych w poprzedniej rubryce i okresli¢ podstawowe formy
zabezpieczenia budynku, np.: oszklenie, pokrycie dachu, naprawa ogrodzenia,
zamkniecie opuszczonego obiektu itp.,

e W rubryce umiesci¢ mozna rowniez postulaty dotyczgce zmiany sposobu

uzytkowania, jezeli obiekt jest uzytkowany nieprawidtowo.

IV. STRONA KARTY

20. Akta archiwalne (rodzaj akt, numer i miejsce przechowywania)
e wpisa¢ nazwe akt (plany, projekty itp.), miejsce przechowywania, tj. doktadng
nazwe i adres archiwum (gdy nie nalezy do panstwowej sieci archiwalnej),
plebanii i innych instytucji oraz sygnature,
e wymieni¢ niepublikowane opracowania i dokumentacje konserwatorskie oraz

podacé miejsce ich przechowywania oraz sygnature.

21. Uwagi
w tej rubryce mozna wpisa¢ wszelkiego rodzaju uwagi, spostrzezenia i wnioski, jakie
nasunety sie autorowi karty odnosnie ewidencjonowanego obiektu, a ktére nie

zostaty ujete w poprzednich pozycjach.

22. Adnotacje o inspekcjach, informacje o zmianach (daty, imiona i nazwiska
wypetniajacych)
rubryki tej nie wypetnia autor karty; pozostaje ona dla osob, ktore w przysztosci bedg
dokonywac inspekcji terenowych (pracownicy WKZ),
wpisuje sie:
e adnotacje i informacje dotyczgce obiektu i ewentualnych zmian, jakie zaszty w
jego stanie technicznym, sposobie uzytkowania, wtasnosci, pracach remontowych
itp.,
e date przeprowadzenia inspekcji,
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e imie i nazwisko oraz podpis osoby, ktéra przeprowadzita inspekcje.

23. Bibliografia
e podac¢ tylko pozycje, z ktorych autor karty korzystat, odnoszace sie
bezposrednio do obiektu lub zawierajgce wzmianki istotne dla stanu badan nad
opracowywanym obiektem,

e opracowania niepublikowane podaje sie w rubryce 20.

24. Opracowanie karty ewidencyjnej (autor, data i podpis)
e imie i nazwisko autora tekstu, date zebrania materiatu w terenie (mozna podac
okres opracowywania karty, tj. od daty zebrania materiatu do daty ukonczenia
opracowania, np. maj-lipiec 2010 r.), koniecznie — odreczny podpis autora,
e imie i nazwisko autora rysunkoéw i plandw, date, koniecznie — odreczny podpis
autora,
e imie i nazwisko autora zdje¢ fotograficznych, date wykonania zdjecia w
terenie, koniecznie — odreczny podpis autora,
e jezeli na karcie umieszcza sie zdjecia lub rysunki wykonane wcze$niej, podac
bezposrednio pod zdjeciem lub rysunkiem — a nie w rubryce 24 — date ich
wykonania (przynajmniej w przyblizeniu) i autora (jezeli to mozliwe).

25. Zrodta ikonograficzne (rodzaj, miejsce przechowywania)

wpisa¢ rodzaj wykorzystanych materiatdw (zdjecia, widoki, sztychy), miejsce ich

przechowywania, sygnature lub numer.

26. Zalaczniki

autor karty wpisuje liczbe zatozonych zatgcznikéw.

ZALACZNIK DO KARTY EWIDENCYJNEJ:
Na zatgczniku umieszcza sie (nalezy wykorzystac obie strony):

e dalszy cigg poszczegdlnych rubryk, jesli tres¢ nie miesci sie w przewidzianych
polach,

e materiat ilustracyjny,

e wszelkie informacje dodatkowe,

e aktualizacje informacji wykonanych wczes$niej kart.
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Oznaczenia wkiadki:

w prawym gornym narozniku nalezy wpisa¢ numer zatgcznika,

poz. 1-4 — Miejscowos¢ — wpisa¢ nazwe miejscowosci — jak w karcie, gminy, powiatu
i wojewodztwa,

poz. 5 — Nazwa zabytku (jak w karcie), adres — wpisa¢ nazwe obiektu jak w karcie; w
przypadku, gdy wktadka jest zatgcznikiem do karty zespotu i opisuje obiekt z zespotu
nalezy w tej rubryce doktadnie okresli¢c nazwe tego obiektu,

poz. 6 — ZawartosC zatgcznika — nalezy okreslic materiat umieszczony na wktadce,
np.: zdjecia, plan orientacyjny, dalszy cigg opisu, itp.

w lewym dolnym narozniku, w oznaczonym miejscu, wpisac imie i nazwisko osoby,

ktéra zatozyta wktadke oraz date jej zatozenia.

*kkkhkhkkkkhhhhhikk

Wszelkie pytania dotyczgce ewidencji zabytkdw oraz sposobu wypetniania karty
ewidencyjnej nalezy kierowaé do Narodowego Instytutu Dziedzictwa - Dziat Ewidencji i
Rejestru Zabytkéw, ul. Kopernika 36/40, 00-328 Warszawa, tel. (22)826-02-39, (22)826-17-
14; (22)826-92-47 lub e-mail; info@nid.pl; nieruchome@nid.pl
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