ZARZĄDZENIE
DYREKTORA GENERALNEGO
POMORSKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO W GDAŃSKU
[bookmark: ezdDataPodpisu]z dnia 12 maja 2025 r.
Zarządzenie w sprawie powołania Zespołu do spraw automatyzacji procesów cyfrowych i sztucznej inteligencji w Pomorskim Urzędzie Wojewódzkim w Gdańsku

[bookmark: _Hlk71116339]Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o służbie cywilnej (Dz. U. z 2024 r., poz. 409) zarządza się, co następuje:

[bookmark: _Hlk191553987]§ 1. Powołuje się Zespół do spraw automatyzacji procesów cyfrowych i sztucznej inteligencji, zwany dalej „Zespołem”.

[bookmark: _Hlk191554039]§ 2. 1. Zespół ma charakter stały i jest odpowiedzialny za przygotowanie, wdrożenie oraz modernizację rozwiązań informatycznych w Pomorskim Urzędzie Wojewódzkim w Gdańsku (dalej zwanym również „urzędem”). 
2. Celem Zespołu jest zwiększenie efektywności pracy urzędu poprzez:
1) automatyzację powtarzalnych i czasochłonnych zadań;
2) optymalizację procesów administracyjnych;
3) minimalizację ryzyka błędów w realizacji zadań;
4) zwiększenie dostępności usług publicznych w formie cyfrowej;
5) efektywniejsze wykorzystanie zasobów ludzkich i umożliwienie pracownikom koncentracji na bardziej złożonych i strategicznych zadaniach.

§ 3. W skład Zespołu wchodzą:
1) Michał Joszczak – Kierownik Oddziału ds. Informatyzacji - Przewodniczący Zespołu,
2)	Magdalena Żmidzińska – starszy inspektor wojewódzki Zespół Ochrony Informacji
Niejawnych – Koordynator Zespołu,
3)	Anna Olkowska – Jacyno – II Wicewojewoda Pomorska – członek Zespołu,
4)	Katarzyna Łysiak – Kierownik Oddziału Organizacyjnego i Rozwoju Kadr – członek Zespołu,
5)	Andrzej Żylis – Pomorski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego – członek Zespołu,
6)	Rafał Łabuda – Dyrektor Wydziału Nieruchomości i Skarbu Państwa – członek Zespołu,
7)	Tomasz Podsiadło - z-ca Dyrektora Wydziału Polityki Społecznej – członek Zespołu,
8)	Artur Młodawski – Komendant Wojewódzki Państwowej Straży Łowieckiej – członek Zespołu,
[bookmark: _Hlk191554335]9)	Tomasz Sokołów – radca prawny – członek Zespołu.

§ 4. W realizację poszczególnych projektów mogą zostać zaangażowani pracownicy urzędu nie będący członkami Zespołu.

§ 5. Do zadań Przewodniczącego Zespołu, w szczególności należeć będzie:
1) identyfikowanie obszarów, które mogą zostać usprawnione poprzez automatyzację i cyfryzację procesów;
2) proponowanie nowoczesnych rozwiązań informatycznych zwiększających efektywność działania urzędu;
3) przedstawianie rekomendacji Dyrektorowi Generalnemu Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku dotyczących wdrażania nowych narzędzi
i usprawnień.

§ 6. Do zadań Koordynatora Zespołu, w szczególności należeć będzie:
1) organizowanie i obsługa spotkań Zespołu;
2) sporządzanie protokołów ze spotkań Zespołu oraz dokumentowanie ustaleń
i rekomendacji;
3) organizowanie przepływu informacji oraz zapewnienie bieżącej obsługi organizacyjnej Zespołu;
4) monitorowanie terminów realizacji zadań powierzonych członkom Zespołu;
5) przygotowywanie projektów pism, notatek służbowych i innych dokumentów związanych z funkcjonowaniem Zespołu.

[bookmark: _Hlk191554668]§ 7. Do zadań członków Zespołu, w szczególności należeć będzie:
1) dobieranie i opracowywanie narzędzi informatycznych wspierających automatyzację procesów w urzędzie, a także uczestnictwo w testowaniu oraz wdrażaniu tych rozwiązań;
2) współpraca z Przewodniczącym Zespołu oraz Koordynatorem Zespołu celem efektywnego wdrażania zaplanowanych rozwiązań;
3) udział w naradach technicznych, koordynacyjnych i innych spotkaniach związanych z realizacją projektów, mających na celu usprawnienie procesów
w urzędzie;
4) udział w testowaniu nowych narzędzi informatycznych, ich ocena pod kątem przydatności w automatyzacji procesów oraz rekomendowanie ewentualnych usprawnień;
5) monitorowanie efektywności wdrożonych rozwiązań, w tym identyfikowanie możliwych problemów i wnioskowanie o działania naprawcze;
6) udział w przygotowywaniu raportów, analiz oraz innych dokumentów związanych z realizacją projektów.


§ 8. Do zadań radcy prawnego, będącego członkiem Zespołu, w szczególności należeć będzie:
1) kompleksowa obsługa prawna projektów realizowanych przez Zespół, ze szczególnym uwzględnieniem zagadnień związanych z zamówieniami publicznymi;
2) bieżące doradztwo prawne, w tym udzielanie opinii, interpretacji oraz rekomendacji dotyczących aspektów prawnych prowadzonych przez Zespół działań;
3) doradztwo w zakresie prawa autorskiego i prawa własności intelektualnej, ze szczególnym uwzględnieniem zagadnień licencjonowania oprogramowania, przenoszenia majątkowych praw autorskich i praw pokrewnych;
4) monitorowanie zmian w przepisach prawa mogących mieć wpływ na działalność Zespołu oraz informowanie o nich członków Zespołu i przedstawianie ewentualnych rekomendacji;
5) udzielanie członkom Zespołu pomocy prawnej w zakresie realizowanych zadań,
w uzgodnieniu z Przewodniczącym Zespołu, w szczególności w zakresie interpretacji przepisów, oceny ryzyk prawnych oraz przygotowania projektów dokumentów.

§ 9. Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Zespołu. 

§10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 


DYREKTOR GENERALNY
[bookmark: ezdPracownikNazwa]Anita Świetlikowska

