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Biala Podlaska, dnia 11 grudnia 2023 r.

WST 1.261.6.2023.MK.3

ROZPOZNANIE RYNKU

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie zaprasza do wziecia udziatu w postepowaniu
i zlozenia oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

g

2.

Przedmiot zamowienia: Sprzatanie pomieszczen biurowych (WST 1)
CPV: 90000000-7 ustugi czyszczenia sprzatania

Zakres prac:
Zakres prac obejmuje: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie — Wydziat
Spraw Terenowych | w Biatej Podlaskiej przy ul. Warszawskiej 14;
A) sprzatanie pomieszczenia biurowego — pokoju nr 416 pow. — 50,39 m?,
B) sprzatanie i mycie powierzchni ruchu (czgsc korytarza) — 11,16 m?,
C) sprzatanie i mycie fazienki nr 413 (czes¢ z umywalka i 2 kabinami WC bez
pomieszczenia pomocniczego) — 7.31m?,
D) dwukrotne mycie okien wraz z ramami (na zadanie Zamawiajacego) od wewnatrz i od
zewnatrz (powierzchnia okien w pomieszczeniu biurowym wynosi — 15,36 m? (16 okien z
ramami o wymiarach: 64 x 150 cm)):

W odniesieniu do powierzchni okreslonych w pkt A i B (pomieszczenia biurowe oraz czgsc
korytarza), Wykonawca zobowigzany bgdzie do wykonywania nastepujacych czynnosci (3
razy w tygodniu tj. poniedziatek, sroda, pigtek):

a) odkurzania i mycia powierzchni pokrytej gumoleum wraz z listwami przypodtogowymi

oraz usuwania z gumoleum plam i innych zabrudzen, a w odniesieniu do czesci korytarza

odkurzania i mycia powierzchni pokrytej lastrykiem

b) wycierania kurzu z biurek, stolikow mebli, parapetow, polek. telefonow, sprzetu

komputerowego, grzejnikow, elementow dekoracyjnych itp.:

c) mycia lodéwki i kuchenki mikrofalowej (wewnatrz i na zewnatrz);

d) zbierania i wynoszenia $mieci z koszy oraz wkiadania do nich workow zgodnie

z aktualnie obowiazujaca uchwata gminna w zakresie utrzymania porzadku i czystosci;

e) oprézniania pojemnikow niszczarek:

f) usuwania plam i zabrudzen ze wszystkich mebli oraz urzadzen;

g) zamykania pozostawionych otwartych okien;

h) czyszczenia klamek, szyldow oraz napisoéw na drzwiach;

i) czyszczenia drzwi,

i) czyszczenia kontaktow i wigcznikow o$wietlenia;

k) czyszczenia koszy na $mieci.

W odniesieniu do powierzchni okreslonych w pkt C (sanitariat — tazienka nr 413).
Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania nastepujacych czynnosci (3 razy w
tygodniu tj. poniedziatek, sroda, pigtek):

a) czyszczenia luster;

b) czyszczenia pojemnikow na mydto, papier toaletowy i reczniki papierowe;

c) mycia i dezynfekowania muszli klozetowych, umywalek, baterii tazienkowych, desek

klozetowych oraz ptytek:

d) usuwania kamienia z muszli klozetowych, umywalek, baterii tazienkowych oraz plytek —
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wg potrzeb (kamien nie moze sie pojawic);

&) mycia tazienki:

f) zbierania i wynoszenia $mieci z koszy oraz wkiadania do nich workow zgodnie

z aktualnie obowigzujaca uchwata gminna w zakresie utrzymania porzgdku i czystosci;
g) zaktadania kostek zapachowych w sanitariatach i rozktadania odswiezaczy powietrza
w toaletach (na biezaco);

h) zaktadania recznikow papierowych i uzupetniania mydia w pojemnikach w tazience nr
413 (na biezaco);

i) zaktadania papieru toaletowego w toaletach (na biezaco);

J) oprézniania i mycia pojemnikéw na odpady (na biezgco);

k) mycia drzwi, glazury i terakoty w sanitariatach i pokojach socjalnych.

W odniesieniu do mycia okien okreslonego w pkt. D Wykonawca zobowiazany bedzie do
wykonywania nastepujacych czynnosci: mycia okien — dwa razy w okresie obowiazywania
umowy — o terminie mycia okien Wykonawca zostanie poinformowany z co najmniej 7
dniowym wyprzedzeniem. Wykonawca odpowiada, za przeprowadzenia tych prac zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa (oraz by osoby wykonujace ww. prace posiadaty
odpowiednie kwalifikacje).

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ osoby i $rodki (oprzyrzadowanie i $rodki czystosci)
konieczne do wykonania przedmiotowego zaméwienia.

. Oferty cze$ciowe: Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert czesciowych.

. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia 3 stycznia 2024 r. do dnia 28 lutego 2026 .,
W przypadku zawarcia umowy po 3 stycznia 2024 r. — od daty zawarcia umowy do dnia 28
lutego 2026 1.

. Odpowiedzi na zapytania: Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci zapytania
ofertowego niezwiocznie, jednak nie pozniej niz 2 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego wplynie do
zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

. Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

6.1. Oferowana cena — waga kryterium 100 %.

W powyzszym Kkryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawca w tym
kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktow. Maksymalng ilos¢ punktow
otrzyma wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg ceng, pozostali beda oceniani wg
nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena
-- x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

6.2. Kazdy wykonawca bedzie oceniany w skali od 0 do 100 punktow.
6.3. Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktow.

. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

7.1.  Oferty nalezy sktadac w Wpydziale Spraw Terenowych | w Biate] Podlaskigj
Regionalnej Dyrekeji Ochrony Srodowiska w Lublinie, 21-500 Biata Podlaska, ul.
Warszawska 14, pokoj 416
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7.2. W postepowaniu wezmg udziat tylko te oferty, ktére wptyna do Zamawiajgcego do
dnia 18 grudnia 2023 r. do godz. 12:30. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa czy kurierska.

~1
A

Oferte cenowa mozna dostarczyc:
a) droga elektroniczng na e-mail: milena.kiryluk@Ilublin.rdos.gov.pl
b) pisemnie na adres — Wydziat Spraw Terenowych | w Biale] Podlaskie)
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie, 21-500 Biata
Podlaska, ul. Warszawska 14.
c) osobiscie: Biata Podlaska, ul. Warszawska 14, pokoj nr 416.

8. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena oferty /ryczait/ musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng ceng obejmujaca
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania z
uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkéw (w tym podatek VAT - dotyczy
podmiotu bedacego czynnym podatnikiem podatku VAT).

2) Cene oferty nalezy umiescic w formularzu ofertowym wg zataczonego druku:
zat nr 1

3) Obliczen nalezy dokonaé z dokiadnoscig do petnych groszy (z dokiadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku), przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie. a
konicéwki 0.5 grosza i wyzsze zaokragla sig do 1 grosza.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem | ztozeniem oferty.

9. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Oferte nalezy napisaé¢ pismem czytelnym w jgzyku polskim. Dokumenty skiadajace
sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ skiadane wraz
z lumaczeniem na jezyk polski. poswiadczonym przez wykonawce.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w tresci
rozpoznania rynku oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia

3) Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedna oferte.

4) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ziozony wiasnorgcznie znak, z ktorego
mozna odczytaé imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest nieczytelny
lub nie zawiera peinego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupeiniony pieczecia
lub w inny sposéb umozliwiac odczytanie imienia i nazwiska podpisujgcego.

5) Wykonawcy  zobowigzani sa  zlozyc nastepujace dokumenty oraz
o$wiadczenia/dokumenty:

o Formularz ofertowy (wg zalacznika nr 1) - w przypadku skiadania oferty
przez podmioty wystepujace wspdlnie nalezy podac nazwy (firmy) oraz
dokiadne adresy wszystkich wykonawcow sktadajacych ofertg wspding

¢ Lista Srodkéw czystosci uzywanych do realizacji przedmiotu umowy
(wg zatacznika nr 2). :

o Lista osob wykonujacych przedmiot umowy (wg zatgcznika nr 3).

6) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

7) Ponadto zaleca sie spigcie na trwate wszystkich dokumentow, zafaczenie spisu
tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentow zgodnie z kolejnoscia
podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

10. Poprawienie omyfek:
Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkdw
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
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11. Informacja z otwarcia ofert:
Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe] informacje
dotyczace:
1) Kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
2) Firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty,
3) Cen zawartych w ofertach.

12. Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jej tresc nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. 10 ppkt 3,
2) jej zitozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
3) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
4) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,
5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

13.0soba do kontaktu: Milena Kiryluk, tel. 83 343 70 89, e-mail
milena Kiryluk@Iublin.rdos.gov.pl

14. Forma wspolpracy: Umowa / Umowa zlecenie

15. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

15.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1§ 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/AWE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. EU L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", Zamawiajacy
informuje, ze:

15.1.1. Administratorem Parstwa danych osobowych jest Regionainy Dyrektor Ochrony
Srodowiska w Lublinie, ul. Bazylianowka 46, 20-144 Lublin.

15.1.2. WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, z ktorym moze Pani/Pan
kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych
poprzez e-mail: iod.lublin@rdos.gov.pl lub pisemnie na adres Administratora
danych.

15.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego.

15.1.4. Odbiorcami Pani/Pana danych oscbowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), dalej ,ustawa Pzp".

15.1.5.Z danych bedziemy korzysta¢ dc momentu zakonczenia realizacji celu
okresionego w pkt. 14.1.3., 1j. zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy. Po tym czasie z danych bedziemy korzystac przez okres oraz
w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

15.1.6. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
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publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp.

15.1.7.W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

15.1.8. Posiada Pani/Pan:

15.1.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych,

15.1.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,

15.1.8.3. na podstawie art 18 RODO prawo zadania od Administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

15.1.8.4 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

15.1.9. Nie przystuguje Pani/Panu:

15.1.9.1. w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych,

15192 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 20 RODO,

15.1.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyZz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Lublinie do zawarcia umowy.

iond fy Dyrektor Uchrony Srodbwiska

| JOn
drinZ. Arkadiusz waniuk

Zalgczniki:
1) Wizor formularza ofertowego
2)  Wazor listy Srodkéw czystosci uzywanych do realizacji przedmiotu umowy
3) Wazor lisly 0sob wykonujgcych przedmiof umowy
4)  Wizdér umowy wraz z zalgcznikami

Naczelnlk Wydzialu
hi |

S L[S ‘e “dadBhad 15 OIIE BR4 IFAR B PLE R Sl L B Lhigahad VoA O

Strona | 5




