
PROKURATURA OKRĘGOWA                         
w  Elb lągu

ul. Płk. Stanisława Dąbka  8-12
82-300 ELBLĄG

7 Wydział Budżetowo- Administracyjny

         Elbląg, dnia – zgodnie z datą w podpisie 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY* /
   OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU  

 nr 3007-7.262.11.2024

KTÓREGO WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH 
KWOTY 130 000 ZŁOTYCH NETTO

Prokuratura Okręgowa w Elblągu zaprasza do złożenia oferty na :

„Zaprojektowanie, wykonanie, dostawę i montaż regałów przesuwnych na wymiar w pomieszczeniu 
archiwum w budynku Prokuratury Rejonowej w Działdowie”

z uwagi na wartość zamówienia do przedmiotowego zapytania nie stosuje się przepisów  art. 2 ust. 1 
pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz.1320 t.j.). 
Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasad 
uczciwej konkurencji, efektywności, równego traktowania Wykonawców, jawności i przejrzystości.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, wykonanie, dostawa i montaż regałów 
przesuwnych na wymiar w pomieszczeniu archiwum  w budynku Prokuratury Rejonowej  
w Działdowie przy ul. Wł. Jagiełły 15 A, 13-200 Działdowo. Przedmiot dostawy objęty będzie 
gwarancją -36 miesięcy. Gwarancja obowiązywać będzie od daty podpisania bez uwag  protokołu 
odbioru. Protokół odbioru zostanie podpisany po montażu regałów. 
Projektując regały jezdne należy dostosować do danego pomieszczenia, uwzględniając 
występujące rury, podciągi oraz istniejący ciąg wentylacyjny oraz komunikacyjny.
Zaprojektowane regały jezdne należy wykonać oraz dostarczyć i zamontować w pomieszczeniu 
archiwum w budynku Prokuratury Rejonowej w Działdowie  o powierzchni 57,45  m2 
wymiarach 11,23 m x w najkrótszym miejscu 4,15 m, w najdłuższym 5m.

Zamawiający zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej, w celu optymalnego wykorzystania 

powierzchni, wykonania pomiarów zwracając uwagę na np. umiejscowienie nawiewów, 

zabudowy itp.

Dokładne szczegóły zamówienia określone w załączniku nr 2

Ilości regałów przesuwnych oraz sposób ich ustawienia zgodnie z załączonym rysunkiem– 

Załącznik nr 3

Główny kod CPV zamówienia  39131100-0 - Regały archiwalne.
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II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

1. Termin wykonania zamówienia, tj. 45 dni od dnia zawarcia umowy. 
2. Dostawa i montaż w godzinach : 7:30-19:00.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU, PODSTAWY WYKLUCZENIA                                           
Z    PROCEDURY ORAZ WYKAZ ŚRODKÓW DOWODOWYCH:

1. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia zobowiązani są złożyć 
wraz z ofertą następujące dokumenty:

a) formularz oferty wg. wzoru przedstawionego  stanowią
Załącznik nr 1 do Zaproszenia- Formularz ofertowy
Opis weryfikacji spełnienia warunku:
otrzymanie skanu prawidłowo wypełnionego i podpisanego dokumentu podpisem 
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (zaawansowany podpis 
elektroniczny) osoby lub osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy

b) aktualną polisę ubezpieczeniową od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności gospodarczej na kwotę minimum 100 000 złotych 
Opis weryfikacji spełnienia warunku: 
Otrzymanie skanu potwierdzenia opłacenia składki polisy.

2. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia posiadają odpowiednie 
kompetencje, niezbędną wiedzę i doświadczenie zapewniające prawidłowe wykonanie 
zamówienia oraz nie zalegają z opłacaniem podatków oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne 
i społeczne. W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę powyższego warunku udziału 
w postępowaniu, Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę oświadczenia, że na dzień 
złożenia oferty nie zalega z opłacaniem podatków oraz składek na ubezpieczenia zdrowotne 
i społeczne.
Załącznik nr 1 do Zaproszenia- Formularz ofertowy.

3. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia ponoszą wszelkie koszty
związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyników postępowania.
Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez wykonawców
w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.

4. Oferta oraz wszystkie wymagane oświadczenia, wymagają podpisu osób uprawnionych 
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym 
oraz przepisami prawa.

5. W przypadku oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych Zamawiający może dokonać
poprawy niepowodującej istotnych zmian w treści oferty oraz żądać wyjaśnień.

6. Na podstawie złożonych dokumentów, Zamawiający dokona oceny spełniania warunków 
według formuły: „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach 
i oświadczeniach. Oferent, który nie spełni powyższych wymagań, nie przejdzie pozytywnie 
oceny formalnej. Oświadczenia będą oceniane pod względem ich aktualności i treści odnoszącej 
się do warunków udziału w postępowaniu (np. zgodność danych z opisu przedmiotu 
zamówienia z załącznikami). Oferenci niespełniający warunków określonych w zapytaniu 
ofertowym, zostaną przez Zamawiającego odrzuceni z udziału  w postępowaniu.

7. Zamawiający przewiduje następujące okoliczności warunkujące unieważnienie postępowania:
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a) Zamawiający może unieważnić przedmiotowe postępowanie kiedy cena 
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 
Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 
Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;

b) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
umowy, tj. udzielenie zamówienia) w sposób zapewniający zachowanie uczciwej 
konkurencji i równego traktowania wykonawców oraz zgodnie z zasadami jawności, 
konkurencyjności, proporcjonalności i przejrzystości;

c)  w postępowaniu nie złożono żadnej oferty lub złożona oferta/ oferty podlegają 
odrzuceniu;

d) bez podania przyczyny, w obiektywnie uzasadnionych okolicznościach.
8. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

a) jest niezgodna z treścią niniejszego zapytania ofertowego;
b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
c) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;
d) jest nieważna na podstawie obowiązujących przepisów;
e) jeżeli wykonawca nie wykaże spełnienia warunków udziału w postępowaniu;
f) została złożona po terminie składania ofert;
g) została przesłana na błędny adres e-mail;
h) nie została podpisana wg. ww. zasad.

9. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę, o którym mowa 
w art. 7. ust 1 Ustawy z dnia 15.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz.1497).

IV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                         
Z WYKONAWCAMI, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:

1. Zamawiający dopuszcza przekazywanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień, informacji drogą 
elektroniczną na następujący adres e-mail: biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl. 

2. Każda ze stron, na żądanie drugiej, niezwłocznie potwierdzi otrzymanie korespondencji 
przekazanej pocztą elektroniczną.

3. Domniemywa się, że pismo wysłane przez Zamawiającego na podany przez Wykonawcę adres 
e-mail zostało doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.

4. W korespondencji należy powołać się na znak sprawy: 3007-7.262.11.2024

5. Osoba upoważnioną do porozumiewania się z Wykonawcami w zakresie proceduralnym jest:
a) Pani Agnieszka Kabelis tel.: 55 506 52 44, e-mail: wba.poelb@prokuratura.gov.pl.
b) Pani Dyrektor Wydziału Budżetowo-Administracyjnego Edyta Radomska, tel.: 55 506 52 

41, e-mail: wba.poelb@prokuratura.gov.pl,
6. Osoba upoważnioną do porozumiewania się z w zakresie dotyczącym wizji lokalnej

 jest Kierownik sekretariatu Prokuratury Rejonowej w Działdowie  Maria Jedwabnik (23) 30 
67 413

mailto:wba.poelb@prokuratura.gov.pl
mailto:wba.poelb@prokuratura.gov.pl
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V.        WYMAGANIA ZAMAWIAJĄCEGO:
1. Zamawiający wymaga aby oferta zawierała następujące dokumenty:

a) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz ofertowy -  zgodnie                     
Załącznikiem nr 1 do Zaproszenia- Formularz ofertowy;

b) Skan aktualnej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę minimum 100 000 złotych

VI.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną na adres e-mail: 
biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl z dopiskiem: 3007-7.262.11.2024 
„Zaprojektowanie, wykonanie, dostawa i montaż regałów przesuwnych na wymiar 
 w pomieszczeniu archiwum w budynku Prokuratury Rejonowej w Działdowie” 
w terminie do dnia 05 listopada 2024 r.  do godz. 10:00.

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją                       

ofertę.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego, prowadzenia negocjacji 

po złożeniu ofert, zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert i unieważnienia 
postępowania bez podania przyczyny.

6. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Oferta musi być napisana w języku polskim i podpisana przez osobę upoważnioną 
do reprezentowania firmy na zewnątrz.

2. Oferta winna zawierać cenę ofertową brutto (zawierającą należny podatek VAT), 
obliczoną zgodnie z formularzem ofertowym- stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia.

3. Ostateczna cena oferty musi być obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Cena oferty powinna obejmować pełen zakres przedmiotu zamówienia określony 

w rozdziale I oraz w załączniku nr 2  Zaproszenia do złożenia oferty i zawierać wszystkie 
koszty związane  z realizacją zamówienia. Stanowić ona będzie ryczałtowe i ostateczne 
wynagrodzenie Wykonawcy. Zaleca się, aby Wykonawca zapoznał się z przedmiotem 
zamówienia  w celu skalkulowania ceny oferty z należytą starannością.

VII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRY WYBORZE 
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY 
OFERT:

1. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium najniższej ofertowej ceny brutto - 
100 %.

2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów wyliczonych 
wg poniższej formuły matematycznej:

C min.
C =

C bad.
x 100%
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C min. – najniższa cena ze wszystkich ofert nieodrzuconych
C bad. – cena przedstawiona w ofercie badanej
C -  liczba punktów uzyskanych przez ofertę badaną

VIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRY 
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW                           
I SPOSOBU OCENY OFERT:

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najniższa cena.

IX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINHY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PRZY WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA (JEŚLI UMOWA BĘDZIE ZAWIERANA):

1. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz                   
z upływem terminu składania ofert. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który spełni wszystkie warunki wskazane                     
w niniejszym postepowaniu oraz uzyskał największa ilość punktów spośród rozpatrywanych 
ofert na realizację przedmiotu zamówienia. 

3. Niezwłocznie po wyborze oferty Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania wszystkich 
Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.  

4. Z Wykonawcą, który uzyskał największa ilość, zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi  
Załącznik nr 4 do Zaproszenia. 

5. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca będzie musiał dostarczyć dodatkowo 
następujące dokumenty:
a) umowę regulująca współpracę wykonawców wspólnie biegających się o udzielenie 

zamówienia jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
zostanie wybrana- jeżeli dotyczy.

W związku z treścią art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, Prokuratura 
Okręgowa w Elblągu informuje, że:

 Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura 
Okręgowa z siedzibą przy ul. Płk. Stanisława Dąbka 8-12 w Elblągu, tel.: (55) 506-51-
50 e-mail: biuro.podawcze@prokuratura.gov.pl 

 Inspektorem ochrony danych jest Anna Krych, e-mail:  anna.krych@prokuratura.gov.pl
 Dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z  postępowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
 Dane osobowe są przechowywane przez okres nie dłuższy niż jest to niezbędne do 

realizacji celów, w których są przetwarzane, zgodnie z zarządzeniem Prokuratora 

mailto:biuro.podawcze@prokuratura.gov.pl
mailto:anna.krych@prokuratura.gov.pl


Strona 6 z 6

Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt 
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.

 Osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo:
Dostępu do treści swoich danych osobowych i ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, na zasadach określonych w art. 15 – 17 RODO;
Przenoszenia danych, na zasadach określonych w art. 20 RODO;
Wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych jest warunkiem udziału w postępowaniu prowadzonym 
w trybie zapytania ofertowego.

X. Załączniki:
1. Załącznik nr 1- Formularz oferty wraz z oświadczeniami,
2. załącznik nr 2 – Szczegółowy opis zamówienia,
3. załącznik nr 3 - Rysunek pomieszczenia,
4. załącznik nr 4 - Projekt umowy 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu 
udzielania zamówień w Prokuraturze Okręgowej w Elblągu, których wartość nie przekracza wyrażonej 
w złotych kwoty netto 130 000.   

Prokurator Okręgowy

 

*(*niepotrzebne skreślić)
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