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Decyzia Nr Y 3 F 2007
Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
zdnia /% listopada 2007 ¢,
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Pafistwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu

Na podstawic art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 1. o Panstwowej Strazy
Pozamej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96, poz. 667 ze zmianami) zarzadza sie,
co nastepuje:

§1.

Ustalam regulamin organizacyiny Komendy Wojewodzkiej Panstwowe] Strazy Pozarne
w Poznaniu stanowiaey zalacznik do decyzji.

§ 2.

Zmiana regulaminu dokonuje sie w trybie tozsamym z trybem jego ustalenia.

§3.

Regulamin wchodzi w zycie w terminie okreslonym w zarzadzeniu Komendanta
Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej zatwierdzajacym jego treéé.

§4.

W terminie wejscia w zycie regulaminu, traci moc decyzja Nr 518/2006 Wielkopolskiego
Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 28 grudnia 2006r. w

sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Wojewddzkiej Panstwowe
Strazy Pozarne] w Poznaniu.
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Zalacznik do Decyzji Nr Y37 /2007
Wielkopolskiego Komendanta Wojewoddzkiego
Pafistwowej Strazy  Pozarnej
zdnia 13 listopada 2007r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
KOMENDY WOJEWODZKIEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

W POZNANIU
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ROZDZIAL |

Postanowienia ogbine

§ 1. Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy PoZzamej w Poznaniu,
zwanej dalej komendg wojewddzka’, okreSla szczegblowq organizacje komendy wojew6dzkiaj,
w ym:

1} kierowanie pracq komendy woiewddzkiej;

2} strukture organizacyjng komendy wojewddzkiej;

3) zadania wspélne i zakres dziatania poszczegdinych komorek organizacyjnych;

4} wzory pieczeci i stempli; ﬁ

5) liczbe I rodzaj stanowisk stuzbowych w komérkach organizacyjnych komendy wojewodzkiej.

§ 2. Nazwe | zakres dziafania komendy wojewodzkiej okresla statut Wielkopolskiege Urzedu
Wojewddzkiego w Poznaniu, nadany na podstawie zarzadzenia Wojewody Wielkopolskiego
nr 161/06 z dnia 14 wrzeSnia 2006r. w sprawie nadania statuiu Wie!kopoiskiege Urzedu
Wojewddzkiego Poznaniu (Dziennk Urzgdowy Wojewddztwa Wielkopolskiego z dn. 11.10.2006 1.
Nr 157, poz. 3723).

§ 3. 1. Komenda wojewbdzka jest zakwalifikowana do | kategorii komend wojewodzkich Panistwowe]
Strazy Pozamej.

2. Terenem dziafania komendy wojewodzkie] jest obszar wojewddziwa wislkopolskiego.

3. Siedziba komendy wojewddzkie] jest miasto Poznan. |

§ 4. Uzyte w regulaminie organizacyjnym skréty oznaczaja:
1) KP/M PSP - komende powiatows (miejska) Panstwowej Strazy Pozarnej;
2) OSP - ochotniczq straz poZarna;
3) ksrg - krajowy system ratowniczo — gasniczy.

ROZDZIAL I
Kierowanie praca komendy wojewddzkigj

§ 5. 1. Do podpisu i aprobaty Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego Pafistwowej Strazy

Pozarnej zwanego dalej ,komendantem wojewddzkim”, zastizega Si@ dokumenty' o f)
i A6l wvi
1) dotyczace zobowigzan majgtkowych i ﬁnancowych jako dysponenta srodkéw budzetowych T

po parafowaniu gtéwnego ksiggowego; pro;ekty pism, decyzji i innych rozsfrzygniet




w sprawach dotyczacych dochodow | wydatkdw budZetowyeh, inwentaryzacj
oraz postepowan dotyczacych szkéd wyrzadzonych w majatku jednostki, sa przedkiadane
komendantowi wojewodzkiemu po uzyskaniu aprobaty giownego ksiegowego;

2) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez komendanta
wojewobdzkiego, jako organu administracji rzadowe;;

3) kierowane do Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarngj, centralnych organow
pafistwa oraz wojewddzkiej administracji rzadowe] i samorzadowsj, WOjewédzkiej
administracjii zespolonej, samorzadowych jednostek organizacyjnych powiatu, organow
kontroli panstwowsy, prokuratury, sadow, kierownictw zwigzkébw zawodowych i organizacji
spotecznych szczebia krajowego | wojewbdzkiego;

4) odpowiedzi na inferpelacje i zapytania postow i senatordw;

5) odpowiedzi na skargi | wnioski dotyczace dzialalnosci zastepcow komendanta
wojewodzkiego, kierownkdw  kombrek  organizacyjnych kémeﬂdy wojewodzkiej,
komendantéw powiatowych (miejskich) Panstwowej Strazy Pozarnej;

0) zakresy czynnoSci zastepcdw komendanta wojewddzkiego, komendantéw powiatowych
(miejskich) PSP oraz pracownikow i strazakow komendy wojewbdzkiej;

7) zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje shuzbowe, plany pracy i konfroli | inne dokumenty
koordynujace dzialania jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie wojewodztwa
wigczonych do ksrg.

2. Zastrzega sig do podpisu | aprobaty zastepcow komendanta wojewodzkiego dokumenty z zakresu
merytorycznego dzialania nadzorowanych komérek organizacyjnych, z wyjakiem wymienionych
w ust 1. lub wobec ktdrych kierownicy komorek organizacyjnych uzyskali pisemne upowaznienie
komendanta wojewbdzkiego.

3. Jezeli komendant wojewddzki nie moze pelnié obowigzkéw stuzbowych, jego zadania
I kompetencje realizuje zastepca komendanta wojewbdzkiego, o ktdrym mowa w § 7 ust2,
na podstawie pisemnego upowaznienia. |

4, Przy komendancie wojewddzkim mogq dziata¢ dorazne rady, zespoly, komisje i sztaby,

o charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Cel ich powolania, nazwe, skiad
osobowy, zakres zadan i tryb pracy komendant wojewddzkiego okresla w odrebnej regulacji.

5. Przy komendancie wojewddzkim dziala Komisia Dyscyplinarna, kiorej ﬁczegb%ow@organizacje
okreslajg odrebne przepisy. W komisji te] dziata sekretariat ‘ |

6. Komendant wojewddzki lub upowazniony przez niego zastgpca komendanta wojewodzkiego
przyjmuje interesantéw w sprawach skarg, wnioskéw , Zazalen i Aociwolaﬁ raz w tygodniv. Dzien

| godziny przyjet interesantbw w sprawach Jak :':Wyze " ‘:mendant wojewodzki podaje
do powszechnej wiadomoéci przez ﬁmleszczen[e Bzu!etynse ¥ﬂfam‘;acj|= Pubi;czne; oraz na tablicy

informacyjnej w budynku komendy.




ROZDZIAL I
Struktura organizacyjna komendy wojewddzkiej

§ 6. W sklad komendy wojewbdzkiej wchodzg nastepujgce Kombrki  organizacyjne,
ktore przy znakowaniu spraw i akt postuguja sie symbolami:
1) Wydziat operacyiny - symbot WR
a} sekeja ds. koordynacii ratownictwa
b} sekcja ds. analiz | planowania operacyjnego
c) sekcia ds. informatyki i facznoéci
d) sekeja ds. nadzoru nad funkcjonowaniem ksrg;

2) Wydziat konirolno-rozpoznawczy -~ -symbol WZ;
3) Wydziat organizacji i nadzoru - symbol WO;
4) Wydziat kadr ~ -symbol WK

a) sekeja ds. kadrowych
b) sekcja ds. socjalnych;

5) Wydzial techniczny - - symbol WTT;
B6) Wydziat finanséw - symbol WF;
7) Wydziat kwatermistrzowski - - symbol WT;
8) Osrodek szkolenia w Bolechowie - symbol WOSz;
9) Sekcja ds. ochrony informacji niejawnych, bhp  spraw obronnych - symbol WOIN;
10) Samodzielne stanowisko pracy ds. pomocy prawnej - symbol WP,

§ 7. 1. Komendantowi wojewodzkiemu podlegaja bezposrednio:
1) Wydziat finanséw;
2) Wydriat organizacii i nadzoruy;
3) Wydziat kadr;
4} Sekeja ds. ochrony informaci niejawnych, bhp i spraw obronnych;
5) Samodzielne stanowisko pracy ds. pomocy prawnej.
2. Zastepca komendanta wojewddzkiego nadzoruje:
1) Wydziat operacyjny;

2) Wydzial kontroino — rozpoznawczy - z zasirzezemem, 2 zadama rzecznika prasowego
nadzoruje bezposrednio komendant wo;ewédzkl %
3) Ofrodek szkolenia. 7

3. Zastepca komendanta wojewodzkiego nadzo;&fe_;'_3f




1} Wydzial kwatermistrzowski;

2) Wydziat techniczny.
4, Zastepca komendanta wojewodzkiego nadzorujacy komorke organizacyjng realizujacq zadania
w zakresie spraw operacyjnych petni funkcje dowddey Wojewddzkiego Odwodu Operacyjnego.

ROZDIZIAL IV |
Zadania wspolne i zakres dzialania poszczegoinych komdrek organizacyjnych

§ 8. 1. Komorki organizacyjne majg obowigzek wspdldzialania | wepdlpracy miedzy sobg, a takze
wspélpracujg z jednostkami ochrony przeciwpoZzarowe] oraz z administracjg publiczng
t organizacjami wykonujacymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratowniciwa.

2. Wspélpraca, o ktére] mowa w ust. 1 obejmuje réwnie? realizacje zadah z zakresu ochrony
fudnosai.

3. W realizacji zadan obejmujgcych czynnosci kitku komorek organizacyjnych ich prowadzenie
nalezy do komorki organizacyjnej, kibrej zakres zadah obejmuje najwiece] zadan lub wiasciwy
przetoZzony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycie.

4, Sprawy nieuregulowane ninigjszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace zakresu
i zadan komérek organizacyjnych komendy rozsfrzyga komendant wojewodzki.

5. Do wspblnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych komendy wojewddzkiej,
przy uwzglednieniu ich zakreséw merytoryczhych, nalezy w szczeqolnosci:

1) planowanie | realizacja budzetu komendy wojewddzkiej;

2) podejmowanie dzialan zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzadzanie programu dzialania oraz planu pracy komendy wojewodzkiej, analiz, prognoz,
ocen, informagji | sprawozdan z zakresu realizowanych zadar;

4} wsplidzialanie z ogniwami Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolitej
Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dziatajgcymi w komendzie
wojew6dzkiej oraz innymi organami i KP/M PSP;

5 wsplidzialanie z komérkami organizacyjnymi urzedu wojewodzkiego oraz z ihnymi
stuzhami, inspekcjami i strazami, a takze podmiotami ksrg; |

6) wspbidziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

7} zalatwianie skarg i wnioskOw oraz odwolan wnoszonych przez obywatel!, in_stytucje
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8) realizowanie zalecen pokontrolnych; o ot e, f~4.lf_' loof

9 realizowanie zadan z zakresu spraw obronnyé_h, brzegtrzagania zasad ochrony tajemnicy
prawem chronionej; RN o Haczalini]
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10) realizowanie zadan w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP);

11) opracowywanie materialow do udostepniania jako informacja publiczng;

12) wykonywanie zadan wynikajacych z aktéw normatywnych oraz prowadzenie
podrecznych rejestréw tematycznych akféw prawnych z obowigzujacego zakresu
dziatania kordrki organizacyjnej;

713) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentow (instrukeji kancelaryjnej)
i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania wgtwoizcnych akt
archiwalnych i dokumentow do archiwum i ich brakowania;

14) realizowanie zadan zwigzanych z pelnieniem przez komendanta wojewbdzkiego funkeji
w wojewodzkim zespole reagowania kryzysowego;

15} wspdtudziat w organizacii i realizacji szkolen oraz doskonalenia zawodowego;

16) realizacja przedsigwzigé dotyczacych organizacji ksrg na obszarze wojewoddztwa.

§ 9. 1. Do zakresu dziatania wydzialu operacyjnego nalezy realizacja zadan z zakresu spraw:

1) operacyjnych;

2} informatyki;

3} lgcznosei.

2. Sekgje, o ktbrych mowa w § 6 pkt 1 realizujg zadania:
1) sekcja ds. koordynacii ratownictwa; ‘

a) opracowywanie wojewddzkiego planu ratowniczego i jego biezaca aktualizacja;

b} zapewnienie funkcjonowania stanowiska kierowania, ustalanie potrzeb w zakresie jego
wyposazenia w sprzet i urzgdzenia umozliwiajgce min. dysponowanie sil
i Srodkdw ksrg poprzez powiatowe/migjskie stanowiska kierowania oraz umozliwiajace
wspoiprace z Krajowym Centrum Koordynacji Ratownictwa i Ochrony Ludnosgi;

c} koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dzialan
w sfanach Kkigski Zzywiolowej oraz do zwalczania skutkdw powaznych awaril
przemystowych i innych;

d) udziat w pracach Wojewbddzkiego Zespolu Reagowania Kryzysowego w zakresie zadan
realizowanych przez sekaje; '

8) wspoldzialanie z wiaSciwymi organami, instytucjami 1 innymi  jednostkami
w zwalczaniu skutkéw klesk Zywiotowych, katastrof | awarii; . | ‘

f) koordynowanie dzialalnosci operacyjnej KP/M PSP na obszarze wojewddziwa;

g) koordynowanie organizacji i funkcjonowania spec;a!:stycznych grup ratowmczych ksrg

na obszarze wojewodztwa

§g prowadzone na szczeblu wojewodziwag;
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i) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych ze zdarzen,

j) ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony przeciwpozarowej
oraz podmiotami ksrg na obszarze wojewddziwa;

k) organizowanie kierowania dzialaniami ratowniczymi, ktorych rozmiar lub zasieg
przekracza moZliwosci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku dlugotrwalych akcji
na obszarze powiaty;

|} organizowanie pehnienia siuzb w zakresie operacyjnym przez sﬁa:'zakéw komendy
wojewodzkie);

my} biezace analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotow ksrg do dziatan ratowniczych;

n) biezace analizowanie zdarzen powstalych na obszarze wojewddziwa zagrazajgcych
Zyciu i zdrowiu _Eudneéci, $rodowisku oraz mienit;

o) biezace informowanie komendanta wojewddzkiego lub rzecznika prasowego komendanta
wojewodzkiego 0 szczeglinych zdarzeniach, odnotowanych na obszarze wojewGdziwa
i postepie akeji ratowniczych;

p) koordynacja dziatan ratowniczych prowadzonych na obszarze wojewddztwa;

q) koordynowanie udzialu stuzb, strazy, inspekcji, organizacii humanitamych i innych
podmiotdw w dziataniach ratowniczych;

1) wspolpraca podczas Kkoordynowania dziatan ratowniczych z Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Wojewody Wielkopolskiego i Krajowym Centrum Koordynacji Ratownictwa
i Ochrony Ludnosci;

s) wspbldzialanie z jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi medycznymi
podmiotami ratowniczymi w zakresie powiadamiania i dysponowania sit i Srodkow,
a takZze na miejscu zdarzenia oraz wspoinych dwiczed, szkolen i innych form
doskonalenia;

2) sekcia ds. analiz i planowania operacyjnego:

a) opracowywanie planu sieci jednostek podmiotow KSRG na obszarze wojewbdztwa;

b) opracowywanie planu- rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego w ramach ksig
na obszarze wojewddziwa;

¢} wykonywanie zewngtrznych planow operacyjno-ratowniczych dla zakladdw duzego
ryzyka;

d} wspdldzialanie w uzgadnianiu i opiniowaniu wewnefrznych plandw operacyjno-
ratowniczych; '

e) udziatw pracach Wojewodzkiego Zespolu Reagowénia Kryzysowegqo;

f) planowanie zadan i nadzér nad przygotowaniem jednostek PSP do realizacj obowigzkow
Pafistwa gospodarza (HNS); .- ; R R /”?/’1’5 M
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g) opiniowanie wnioskow w sprawach dofyczacych tworzenia, przekszialcania
i likwidacji jednostek ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup ratowniczych
oraz przygotowywanie wnioskéw o wiaczenie OSP do ksrg;

h} analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru wojewbdztwa;

) planowanie | wdrazanie w jednostkach ratowniczych nowoczesnych fechnik
ratowniczych; ,

i} sporzadzanie lub opiniowanie analiz z prowadzonvch przez podmioly ksrg dzialan
ratowniczych; |

k) sporzadzanie informacj, analiz | ocen z zakresu udzialu podmiotdw ksrg, a takze
jednostek ochrony przeciwpozarowej w dzialaniach ratowniczych; -

[} sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien stafystycznych ze zdarzen;

m) analizowanie i nadzorowanie sporzadzania informacji z awarii objetych obowigzkiem
zglaszania do Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

n) analiza stanu przygotowania oraz prawidlowoéci prowadzenia dziatan ratowniczych
z zakresu ratownictwa medycznego w KPIM PSP na obszarze wojewodztwa;

o) prowadzenie prac koordynacyjnc-organizacyjnych z zakresu ratownictwa medycznego
w dziataniach KP/MM PSP na obszarze wojewddziwg;

p) organizacja i realizowanie profilakiyki zdrowia psychicznego strazakéw, udzielanie przez
psychologa porad i przeprowadzanie spotkan ze strazakami, kibrzy uczestniczyli
w zdarzeniu traumatycznym, w tym takze strazakom KPMM PSP | OSP z ksrg;

q) ustalanie, przy wspétudziale Wydzialu technicznego, lokalizacji | zasad funkcjonowania
baz chemicznych Srodkéw ga$niczych, sorbentow i neutralizatoréw oraz okreslanie
normatywu sprzetu | zapasdw srodkdw;

3} sekeja ds. informatyki i tacznoscet:

a) wspoldziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie
rozwoju technik informatycznych i tgcznoéci na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych
zadan na rzecz ochrony ludnosci; '

b} analizowanie stanu zabezpieczenia w Srodki facznosci jednostek organizacyjnych strazy
pozarnych na obszarze wojewbdziwa; '

¢) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania | nadzoru tgcznosci jednostek
krsg na obszarze wojewodziwa; , |

d} planowanie i wdrazanie w jednostkach ksrg nowoczesnych technik informatycznych

i {gcznosci;
e) sporzadzanie informacji | analiz z zakresu informatyk

i

f) planowanie systembw  igcznoSci dyspoz




g} wdrazanie zunifikowanych systemow teleinformatycznych,

h) zapewnienie niezawodnego i cigglege funkcjonowania sieci | urzadzen
teleinformatycznych komendy wojewodzkigj; .

[) organizacja | zapewnienie igczno$ci czlionkom sziabu akcji ~ w przypadku akgji
0 zasiegu ponadpowiatowym,

j) systematyczne  archiwizowanie  danych  elekbronicznych  przechowywanych

w urzadzeniach gloczenia sieciowego siect informatycznej komendy wejewédzkie};

k) realizacja zadan administratora sieci i srodowisk programowych;

I} ufrzymanie w sprawnoscl istniejgcych w  komendzie wojewodzkie] systemow
teleinformatycznych;

1} nadzor nad strona internetowg komendy wojewddzkiej, kontami pocztowymi i poczig
elektroniczna,

4) sekeja ds. nadzoru nad funkcjonowaniem ksrg;

a} organizowanie odwoddw operacyinych na obszarze wojewddziwa oraz sprawowanie
nadzoru nad stanem ich gotowosch; |

b) organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen | manewrdbw podmiotow ksrg i odwodow
operacyinych na obszarze wojewodztwa, oraz ich dokumentowanie i analizowanie;

¢) koordynowanie i prowadzenie dziatanh z zakresu organizacii, funkcjonowania i nadzoru
ksrg oraz prowadzenia inspekcji gotowosci operacyingj na obszarze wojewodziwa;

d) analizowanie stanu przygotowania {gotowosci operacyjnej) sit i srodkdw ksrg do dzialan
ratowniczych;

e) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania sfrazakow
w KPM PSP na obszarze wojewddziwa w zakresie realizacyi podstawowych
i specjalistycznych czynnosci ratowniczych.

3. Wydzialem operacyjinym kieruje naczelnik wydzialu przy pomocy czterech kierownikdw sekcii.

8 10. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu kontroino — rozpoznawczego nalezy realizacja zadan
z zakresu spraw.
1} kontrolno —rozpoznawczych;
2) polityki informacyine.
2. Wydzial realizuje zadania:
1) opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewddziwa oraz ich aRtuafizac}a;
Z) sporzgdzania analiz i ocen stanu bezpieczenstw WOjeWé(iZt\*!a w zakresie -ochrony =
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3) przygotowywanie | aktualizowanie dokumentow: do gianuratawmczego iobronnego. A7 12197

wojewodztwa;




4) opracowywanie map zagrozen wojewodziwa,

5) sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikow kontrofi
przestrzegania  przepisbw  przeciwpoZarowych oraz  wynikow  Konfroli  dziatan
zapobiegajacych powaznym awariom przemystowym, a takze katalogu zagrozen;

6) koordynacja i nadzér nad czynnosciami kontrolno-rozpoznawczymi, realizowanymi przez
KP/M PSP,

7) wykonywanie zadah w zakresie przeciwdziatania powaznym awariom priemysfmwm,
wynikajacych z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 . - Prawo ochrony érodowiska (Dz. U.
z 2006r. Nr 128, poz. 902 z pdzn zm.), w odniesieniu do:

a) rozpatrywania zgloszen zakladéw, programéw zapobiegania powaznym awariom
przemysiowym, wewnetrznych plandw  operacyjno-ratowniczych oraz  raportow
0 bezpieczenstwie,

b) podawania do publicznej wiadomosci wymaganych informaci;

8) wspotudzial w opracowywaniu zewngtrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla terenow
narazonych na skutd awarii przemysiowsj, polozonych poza zakladami o duzym ryzyku
wystapienia powaznej awarii przemystowej; _

9) zalatwianie spraw z zakresu postgpowania administracyjnego w przedmiocie pizestizegania
przepisbw przeciwpozarowych i przepisow dotyczacych przeciwdzialania powaznym
awariom przemysiowym oraz uzgadniania projektow budowlanych pod wzglgdem ochrony
DIZeCiwpozZarowej; |

10) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscly  rzeczoznawcéw  ds.  zabezpigczen
przeciwpoZarowych;

11) dokonywanie oceny spelniania wymagafi w zakiesie ochrony przeciwpozarowe)
w projektach budowlanych, w przypadkach wskazanych przez przepisy techniczno-
budowlane i przeciwpozarowe;

12) opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowiazku w zakresie
stosowania systemow- sygnalizacji pozarowej oraz diwickowych  systemow
ostrzegawczych na terenie wojewodziwa;

13} wydawanie opinii w sprawach stosowania zabezpieczen przeciwpozarowych obiektéw;

14) prowadzenie szkolen, narad, odpraw i instruktazu dia pracownikow prowadzgcych sprawy
kontrolno-rozpoznawcze w KPAM PSP; | _

15) redlizacja zadan w zakresie monitorowania, prognozowaﬁia i analiz_ dia potrzeb -
Wojewodzkiego Zespohu Reagowania Kryzysowego; R R

16} wspélpraca z Regionaing Dyrekcjg Lasow Panstwowych i nadieémctwaml w zakreSIgyﬁ &M

zabezpieczenia przeciwpoiarowego ObSZ&_F_é\%{_ esnych, L




17} wspolpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych z rozpoznawaniem
zagrozeh pozarowych i innych miejscowych zagrozefi oraz zapobieganiem powaznym
awariom przemystowym i aktom terroryzmu, a takze wymiana informacii w tym zakresie;

18) inicjowanie dzialah zmierzajacych do poprawy stanu bezpieczenstwa poZzarowego
wojewldziwa oraz koordvnowanie dzialah wykonywanych w tym zakresie przez
komendantéw powiatowych / migjskich PSP; 7

19) organizowanie | prowadzenie wspblpracy z mediami, konferencji prasowych, obslugi
prasowej i informacyjnej komendanta wojewddzkiego;, prowadzenie kroniki komendy
wojewodzKie. .

2. Wydzialem kontrolno — rozpoznawczym kieruje naczelnik wydzialu przy pomocy zastepey
naczelnika wydziatu,

§ 11.1. Do zakresu dzialania Wydziatu kadr nalezy realizacja zadan z zakreéu spraw kadrowych.
2. Sekeije, o ktorych mowa w § 6 pkt 4 realizujg zadania:
1) sekcja ds. kadrowych

a) realizacja polityki kadrowej zmierzajacej do ksztattowania pozadanego stanu i struktury
zatrudnienia w KP/M PSP z terenu wojewodztwa;

b) prowadzenie caloksztattu spraw kadrowych strazakow i pracownikéw komendy
wojewodzkiej oraz sprawy kadrowe komendantow powiatowych (migjskich) i ich
zastepcOw oraz innych strazakéw nalezace do kompetencji komendanta wojewodzkiego;

¢} prowadzenie spraw awansow i wyrdznieh sirazakow i pracownikow;

d) realizacja zadan zwigzanych z planowaniem, rozdzialem i wykorzystah.iem etatow
osobowych dla potrzeb KP/M PSP z terenu wojewddziwa;

e} kontrola gospodarowania kadrami, przestrzegania prawa pracy i przepisow
okreslajgcych warunki sluzby strazekow oraz zasad pelnienia sfuzby i nadzbr w tym
zakresie;

f} prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z systemem uposazen | awansow
strazakow oraz wynagrodzen pracownikow cywilnych;

g) podejmowanie dziatan zapewnigjgeych oplymalne rozmieszezenie i zatrudnienie
kwalifikowanych kadr, w tym absolwentow szkét Panstwowej Strazy Poi_arhej;

h} przygotowywanie niezbednej dokumentacii do rozpatrywania odwolan strazakow
od decyzji w sprawach osobowych oraz projektow decyzi podjgtych przez przelozonych
wlasciwych w tych sprawach; . - o Rl e o

i) wspdipraca z Wydzialem finansow w zakresie planowania i realizacji Srodkow na
uposazenia i inne $wiadczenia pienigzne strazakow oraz na wynagrodzeniaiinne
Swiadczenia pracownikow cywilnych; o _ co Lol




i} przygolowywanie projektow decyzji komendanta wojew6dzkiego w sprawie: powolania,
odwotania, mianowania, przeniesienia, delegowania, zwolnienia, Swiadczen pienieznych
itp. strazakow i pracownikow cywilnych dia ktérych wiasciwym w tym zakresie jest
komendant wojewodzki;

k) przygotowywanie  projekidw  aktow  prawnych  (rozstrzygnigt) Komendanta
wojewbdzkiego w sprawach dotyczacych: nagrod rocznych; nagrod uznaniowych, nagréd
jublleuszowych, rownowaznika z fytulu przeniesienia sfuzbowego, odpraw, nadania
wyzszego stopnia stuzbowego;

) prowadzenie i stala aktualizacja bazy danych pracownikow i strazakéw &wiadczacych
pracefpelnigeych stuzbe w KPMM PSP wojewddziwa wielkopolskiego;

2) sekcja ds. socjainych:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacja i kierowaniem do szkét pozarniczych;

b} wspblpraca z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych, Zakiadem Emerytatno-Rantowym
MSWIA iinnymi instytucjami realizujgcymi $wiadczenia emerytalno-rentowe;

¢) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym i terminowym przeprowadzaniem badan
profilaktycznych, wstepnych, konfrolnych oraz zwigzanych z wypadkiem w stuzbie
lub pracy iodejsciem ze stuzby;

d) realizacia stuzby przygotowawczej czionkdw korpusu sluzby cywilnej oraz ich
pbznigjszego rozwoju zawodowego;

e) przygotowywanie projekiow aktow prawnych (rozétrzygnieé) komendanta wojewddzkiego
w sprawach dotyczacych: zapomog, zasiiku na zagospodarowanie, kosztdw pogrzebu
| zasikow pogrzebowych, ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, dopfaty
do wypoczynku dla strazakdw, jednorazowego przejazdu na koszt MSWIA, Swiadczen z
funduszu socjalnego emerytow i rencistow ,policyjnych’;

f} prowadzenie dokumentacji dotyczacej uprawnien do Kierowania pojazdami
uprzywilejowanymi.

3. Wydzialem kadr kieruje naczelnik wydzial przy pomocy dwdch kierownikdw sekcjl.

§ 12.1. Do zakresu dzialania Wydzialu organizacji i nadzoru nalezy realizacja zadan 7 zakresu
spraw.
1} organizacii i nadzory;
2) archiwizacji.
2. Wydziat realizuje zadania: TR AR ety
. e o - e VAT 1437
1) przygotowywanie projekiow dokumentéw zwigzanych z pelnieniem przez komendanta
wojewodzkiego funkcji organu administracji rzadowej, a w szczegolnosci w zakresie




organizacji ochrony przeciwpozarowej i organizacii krajowego systemu ratowniczo-
gasniczego;

2) prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projekiow koncepcii
dotyczacych ochrony przeciwpozarowsj, funkcjonowania Panstwowej Strazy Pozarnej
oraz krajowego systemu ratowniczo-gasniczego na terenie dziatania komendy wojswédzkiej;

3) sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczefnstwa pozarowego wojewddziwa
oraz wnioskéw z zakresu dzialania Panstwowej Strazy Pozarne] na podstawie informacii
przekazanych przez komorki organizacyjne komendy wojewddzkiej;

4} organizowanie pracy komendy wojewoddzkiej, w tym prowadzenie spraw dotyczacych
projektowania organizacii wewnegtrzne} komendy wojewbdzkiej, w tym: opracowywania
i aktualizowania regulaminu komendy wojewodzkiej oraz uzgadniania i zalwierdzania
regulaminéw organizacyjnych KP/M PSP; ’

5} realizowanie zadan dotyczacych planowania pracy komendy wojewddzkiej;

6) organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci z udzialem
kierownictwa komendy wojewddzkiej;

7) inicjowanie oraz prowadzenie wspbipracy z Zarzgdem Wojewddzkim Zwigzku Ochotniczych
Strazy Pozarnych RP, organizacjami spolecznymi dzialajgcymi na rzecz ochrony
przeciwpozarowej, ochrony ludnosci oraz zapobiegania i zwalczania kigsk Zywiotowych;

8) przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacie i zapytania postéw i senatoréw;

9) inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenic wspbipracy z organami administracji
publicznej | samorzadu terytorialnego w zakresie organizacji ochrony przeciwpoZarows,
ochrony ludnoéci i zarzadzania kryzysowego;

10} planowanie i przeprowadzanie konfroli, inspekcji organdw oraz KPM PSP z terenu

wojewodziwa; .

11) planowanie i przeprowadzanie kontroli komérek organizacyjnych oraz osdb zajmujacych

stanowiska kierownicze i funkcyjne;

12} koordynacja inspekeji prowadzonych przez komdérki organizacyjne komendy wojewodzkiej

w KPM PSP z terenu wojewddziwa;

13) analiza materialdw z kontroli przeprowadzonych w KPAv PSP;

14) rozpatrywanie | zolatwianie skarg t wnioskéw wplywajgcych do komendanta

wojewddzkiego oraz przeprowadzanie okresowych hadal i analiz w tym zakresie;

15) koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzor nad trybem zalatwiania skarg i wnioskow

L Fyed

skiadanych do komendanta wojewbdzkiego;
16) koordynowanie i inicjowanie prac w zakresjé
wewnetrznego komendy wojewodzkie]; :




17} ewidencjonowanie decyzji, rozkazbw, instrukeji | wylycznych komendanta wojewodzkiego
oraz zawartych przez niego porozumien;

18) opiniowanie uchwal i projektdw axtow prawa migiscowsgo jednostek samorzadu
terytorialnego z terenu dziatania komendy wojewédzkiej, w zakresie zadan realizowanych
przez KPMM PSP,

19} koordynowanie i prowadzenie spraw wspélpracy migdzynarodowej odpowiednio do zadan
realizowanych przez komende wojewodzky; |

20) obstuga techniczno-biurowa doraznych rad, zespolbw i komisjii, o charakterze
pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym komendanta wojewddzkiego,

21) prowadzenie sekretariatu komendanta wojewodzkiego;

22) opracowanic i wydawanie biuletynu informacyjnego komendy wojewddzkisj;

23) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej komendy wojewodzkiej;

24) opracowywanie 2akresdw czynnobel dia kierujacych kombrkami Gfganizacyjnymi komendy
wojewbdzkiej oraz komendantéw powiatowych/migjskich Panstwowej Strazy Pozarnegj
zZ obszaru wojewodztwa; ‘

25) prowadzenie archiwum komendy wojewddzkiej i spraw zwigzanych z archiwizacja
dokumentéw oraz podejmowanie decyzi o brakowaniv akt archiwalnych, a fakze
udostepnianiu akt na zewnglrz;

26) udzielanie pomocy fachowej pracownikom komérek organizacyjnych komendy
wojewddzkiej w zakresie stosowania instrukcji kancelaryinej | archiwalnej;

27} prowadzenie spraw dotyczacych instrukcii kancelaryjnej w komendzie wojewddzkiej;

28) nadzér nad przestrzeganiem zapisow instrukcii kancelaryjnej i archiwalnej oraz wykazu
rzeczowego akt przez komorki organizacyjne i pracownikow komendy wojewodzkiaj;

29) prowadzenie kancelarii ogbinej.

2, Wydzialem organizacji 1 nadzoru Kieruje naczelnik wydzialu przy pomocy jednego zastepey.

§ 13. 1. Do zakresu dzialania Wydzialu finanséw naleZy realizacia zadan z zakresu spraw
finansowych.
2. Wydziat realizuje zadania:
1) przygotowywanie projektéw uregulowan wewnefrznych komendy wojewodzkiej dotyczacych
~ zagadnien finansowych; .
2) prowadzenie dokumentacji finansowsj zgodnie z obowigzujgeymi przepisami;
3} sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej; |

4) prowadzenie obstugi finansowej komendy wojewddzkiej polegajace na:




a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami plenigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami budzetowymi, pozabudzetowymi
i innymi bedacymi w dyspozycji komendy wojewoazkiej,

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczen finansowych, pienieznych i ochrony
wartodcl pienieznyeh,

¢) zapewnieniu terminowego $ciagania naleznosci i dochodzenia roszczen,

d)} obsludze kasowej,

g) prowadzeniu rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowsj komendy wojewddzkie]
oraz projektow wspdtfinansowanych ze zrodet zagranicznych; -

f}  weryfikacja i rozliczanie wynikéw inwentaryzacji majatku Skarbu Panstwa bedacego
w dyspozycii komendanta wojewbdzkiego;

5) dokonywanie konfroli dokumentdow stanowigcych podstawe wydatkowania Srodkow
finansowych w zakresie komorki finansowej;

6) realizacja i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych komendy wojewddzkiej;

7) obsluga finansowa | wsplludziat w opracowywaniu rozliczen érodkéw przyznanych
dla jednostek ochrony przeciwpozarowej wiaczonych do ksrg;

8} prowadzenie konfroli w zakresie legalno$ci dokumentow oraz operacji gospodarczych;

9) planowanie budzetu komendy wojewddzkiej w zakresie wydatkow i dochoddw na podstawie
plandw rzeczowo-finansowych sporzadzanych przez komoérki organizacyjne komendy
wojewodzkiej;

10) planowanie przychoddw | wydatkdw dotyczacych dzialalnodei pozabudzetowej (dochody

wiasne);

11) prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznoéci oraz obcigZefi innych podmiotow

gospodarczych;

12) dokonywanie podzialu zasilefi budZzetowych w oparciu o harmonogram;

13) opracowywanie zbiorczych plandéw KP/M PSP dla Urzedu Wojew6dzkiego;

14} prowadzenie bazy danych dotyczacsj realizacii wydatkow budzetowych i pozabudzetowych

przez KPMM PSP;

15) opracowywanie materialéw z zakresu planowania budzetowego i wykonania srodkéw

budzetowych na potrzeby Komendy Gidwnej Pafistwowej Strazy Pozarnei;

16) rozliczanie srodkdw zagranicznych pozyskanych na realizacje projektéw;

17) obstuga Informatycznego Systemu Obslugi Budzetu Padstwa TREZOR;

18) okresowa analiza sviuacji finansowej KP/M PSP 0fazr_wspé}prac§

Wojewodzkim w zekresie wrioskowania  siosowne zmiany w dotacjach dia KPIMPSP;
19) obsiuga kasowa MKZP przy komendzie wojewéf;;;ﬁiéj; o . Wy Beczniod,
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20} sporzadzanie wnioskéw w zakresie pozyskiwania Srodkéw z rezerw celowych budzetu
panstwa i ich rozliczanie.
2. Wydzialem finansow kieruje gldwny ksiggowy przy pomocy zastepey naczelnixa wydzialu.

§ 14.1. Do zakresu dzialania Wydziatu kwatermistrzowskiego nalezy realizacja zadat z zakresu
spraw kwatermistrzowskich.
2. Wydzial realizuje zadania:
1) planowanie i dokonywanie zakupow $rodkow trwalych, pozostatych Srodkow trwalych 1 uslug
niezbednych do prawidiowego funkcjonowania komendy wojewodzkiey;
2) prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewodzkiej;
3) prowadzenie i uzgadnianie dokumentacji analitycznej w zakresie gospodarki sktadnikami
majatku komendy wojewddzkiej;
4} prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specja%néj, srodkdw ochrony
indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakdw;
5) opracowywanie analiz wyposazenia w odzieZ specjalng i srodki ochrony indywidualnej KPMM
PSP oraz pozostalych jednostek KSRG z terenu wojewodztwa;
8) nadzor w zakresie ochrony obiektéw komendy wojewodzkiej;
7) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami;
8) opracowywanie planéw z zakresu inwestycji budowlanych i remontéw obiektdw komendy
wojewddzkiej;
8} opracowywanie programoéw inwestycji dia inwestycji budowianych planowanych do realizacji
przez komendanta wojewbdzkiego;
10) analiza stanu technicznego obiektdw KPM PSP — sporzadzanie wrioskdw w sprawie
przedsiewzieé remontowych | inwestycji budowlanych;
11) udziat w opracowywaniu programow funkcjonalno-uzytkowych inwestyci budowlanych
realizowanych narzecz KP/M PSP przez starostow {prezydentow miaét);
12) prowadzenie dokumentacji dla strazakéw, pracownikdw cywilnych i emerytow komendy
wojewodzkie] w zakresie naleznosci lub $wiadczen mieszkaniowych;
13} przygotowanie {sporzadzanie i gromadzenie) dokumentacji i obstuga proceduraina
postepowan o udzielania zamoéwien publicznych:
14) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem | aktualizacjg uméx}u' z. podzﬁiotami
realizujgoymi  dostawy, ustugi i roboty budowlane na rzecz komendy wojewodzkiej;
15) koordynacja dziafat w zakresie zakupdw wspéinych realrzowanych na potrzeuy KP/M
PSP z terenu wojewodziwa; e
16) prowadzenie spraw zwigzanych z pozysk;wamem sra{ikaw finansowych. z europejskich ﬂ f
funduszy pomocowych oraz innych zrédel; . S A KISy S
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17} koordynacja dziatah z zakresu kwatermistrzowskiego zabezpieczenia akgji ratowniczych,
ktarych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwoéci sit ratowniczych powiatu;

18) sporzadzanie wykazéw przedmiotdw i malerisidw przeznaczonych do likwidac],
przygotowywanie dokumentacii dia komisji likwidacyjnej;

19) nadzér nad wykorzystaniem dotacji Komendanta Gléwnego Paristwowsj Strazy Pozamej
dla OSP dla ksrg woj. wielkopolskiego - rozdziat srodkéw finansowych wg wnioskow OSP
oraz rozliczanie dotacji; ' |

20) nadzor nad wykorzystaniem $rodkéw finansowych przeznaczonych wylacznie na cele
achrony przeciwpozarowej pozyskiwanych na podstawie przepisow art. 35 ust. 2i art. 38
ust. 1 ustawy o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r.4 rozdzielanych
przez KG PSP dia KPM PSP 1 OSP w wojewddztwie,;

21) opracowywanie rocznych, kwartalnych, miesiecznych i dekadowych plandw wydatkow
rzeczowych i majatkowych komendy wojewodzKiej; -

22) okredlanie i aktualizowanie planowanego facznego kosztu inwestycjii (wartosci
kosztorysowej inwestycji — WKI lub zbiorczego zestawienia  kosziow ZZK)
oraz planowanych zrodet jej finansowania.

3. Wydzialem kwatermistrzowskim  kieruje naczelnik wydzialu przy pomocy zastepey naczelnika
wydziatu.

§ 15. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu technicznego naiezy realizacia zadan z zakresu spraw
technicznych.
2. Wydziat realizuje zadania:
1) prowadzenie gospodarki fransportowej w komendzie wojewobdzkiej oraz nadzor
nad gospodarka transportowg w KP/M PSP z terenu wojew6dztwa;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdéw komendy wojewodzkie]
oraz centralnym ubezpieczeniem komunikacyjnym sprzetu transportowego KPM PSP
z terenu wojewddziwa;
3) prowadzenie dokumentacji wypadkdw i kolizii drogowych pojazdéw komendy wojewodzkiej
oraz ewidencja i analiza przyczyn wypadkéw drogowych z udzialem pojazdow KPM PSP
z terenu wojewddztwa;
4) opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek ksrg na obszarze wojewddztwa;
5} planowanie zakupdw pojazdow, sprzgtu i innych urzadzen oréz paliwa, czesci zamiennych
i materialéw niezbednych dla zapewnienia prawidiowej eksp!oataqz tych przedmtotew
§) opracowywanie wymagan technicznych dla pojazdow i sprzetu podczas reakzacy zakupow
8) organizowanie zabezpieczenia technicznego akcp ratowmczych ktérych rozmiar tub zas:gg 4 Al Lo}
przekracza mozliwosci sit ratowniczych powzatu ' e




9) wspoluczestnictwo w tworzeniu normatywow pojazddw i sprzetu;
10) wspoldziatanie przy organizowaniu baz sprzetu specjalistycznego i $rodkoéw gaéniczych
na obszarze wojewodziwa;
11) organizowanie przegladow technicznych;
12) utrzymywanie w sprawnoSci technicznej pojazdow stuzbowych Kormendy wojew6dzkiej,
w tym zapewnienie prowadzenia obsiugi { napraw.
2. Wydzialem technicznym kieruje naczelnik wydzialu przy pomocy zastepcy naczelika wydzialu.

§ 16. 1.Do zakresu dziatania Oérodka szkolenia nalezy realizacja zadan z zakresu spraw szkolenia
i sportu.
2. O&rodek szkolenia realizuje zadania:
1) organizacja i realizacja szkolen:

a) ksztalcenia w zawodzie strazak — kurs nauczania kwalifikacyjnego szeregowych PSP;

b) szkolen specjalistycznych i doskonalacych;

¢} kursow dia inspekiordw ochrony przeciwpozarowe);

d) szkolenia na potrzeby powszechnego systemu ochrony ludnosc; |

e) innych rodzajow szkole po wezedniejszym uzyskaniu akceptacyi Komendanta Gléwnego

Panstwowej Strazy Pozarnej; .

2) organizowanie i przygotowanie zaplecza dydaktyczno - metodycznégo do prowadzonego
szkolenia i doskonalenia; | |

3) planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewbdziwa i wspélpraca w tym zakresie
z oérodkami szkolenia i szkolami Panstwowej Strazy Pozarnej;

4) inicjowanie szkolen, ckreslanie kierunkOw dokszialcania zawodowego oraz koordynacja
szkolen specjalistycznych, doskonalenia zawodowego i innych szkolen na terenie
wojewddziwa;

5} inicjowanie, organizowanie | prowadzenie przedsiewzie¢ w zakresie rozwoju
i upowszechniania kultury fizyczne] w KPM PSP na obszarze wojewOdztwa, w tym
koordynacja imprez sportowo-pozarniczych;

6) prowadzenie okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakéw, dfa ktorych pracodawcg jest
komendant wojewddzki oraz dla podleglych komendantow powiatowych (miejskich);

7) przygotowywanie programdw kursdw i szkolen doskonalgcych na polrzeby wojewbdztwa.

3. O$rodkiem szkolenia kieruje naczelnik oérodka szkolenia przy pomocy zastepcy naczelnika
oérodka szkolenia. )
4. Szczegdlowg organizacje i zakres dziatania OSr;ﬁ&igé*ézkoleme"ﬁk{’" la si¢ w-odrgbne] regutacji

! s

komendanta wojewodzkiego. 3 ° oz $ v orygingiam
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§ 17. 1. Do zakresu dziatania sekefi ds. ochrony informacji niejawnych, bhp i spraw obronnych
nalezy realizacja zadaf z zakresu spraw.

1) ochrony informaci niejawnych;

2) bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) spraw obronnych.
2. Sekeja realizuyje zadania:

1) ustalone dia tzw. ,pionu ochrony”, okreslone w ustawie z dnia 22 stycinia 1999 r.
0 ochronie informagji niejawnych ( j.t Dz. U. z 2005 r., Nr 196, poz. 1631 ze zmianami),
aw szczegbinosei: .

a) zapewnienie wymaganej ochrony systemow i sieci teleinformatycznych, w ktérych
sq wylwarzane, przetwarzane, przechowywane i przesylane informacje niejawne;

b) kontrolowanie stanu ochrony informacji niejawnych oraz przestzegania przepisow
w tym zakresie; |

¢) opracowywanie i nadzorowanie realizacji planow w zakresie ochrony informacii
nigjawnych; '

d) prowadzenie kancelarii tajnej;

g) planowanie i prowadzenie szkolen funkcjonariuszy i pracgwmkow w zakresie ochrony
informaciji nigjawnych;

f) udziat w organizacji zabezpieczenia obiektow | urzadzen komendy wojewddzkiej
i nadzor w tym zakresie; _

q) realizacja zadafh pelnomocnika i zastgpoy pelnomocnika ds. ochrony informachi
nigjawnych. _

2) realizowanie | nadzor nad elekfronicznym przetwarzaniem informacji nigjawnych -
wypelnianie zadan administratora systemu oraz zadan inspekiora bezpieczenstwa
teleinformatyczneqo;

3) wynikajgce odpowiednio z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 1. - Kodeks pracy (tj. Dz. U.
z 1998 r. Nr 21, poz. 94, ze zmianami) i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 wrzesnia
1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. Nr 109, poz.704,
ze zmianami) to jest realizowanie zadan sluzby bhp w zakresie organizacji i metod pracy
na stanowiskach pracy, a w szczegoinosci:

a) dokonywanie analizy i oceny stanu bezpieczefistwa i higieny pracy;
b) proponowanie przedsigwziet technicznych i organizacyjnych majacych na celu
zapobieganie zagroZeniom zycia i zdrowia pracownikow oraz poprawe warunkbw

pracy; P r
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¢} prowadzanie konfroli warunkéw pracy, przestizegania zasad i przepisow bhp
oraz realizacji obowiazkow i zadan z zakresu bhp w KPM PSP oraz doradziwo i pomoc
w tym zakresie. _

4) prowadzenie spraw obronnych zgodnie z odrgbnymi przepisami, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw w zakresie organizowania, koordynowania i nadzorowania
nad przygotowaniami obronnymi w komendzie wojewodzkisj;

h} redlizacja zadah obronnych oraz koordynowanie i nadzédr nad rea!iiach zadah
obronnych w KP/M PSP na obszarze wojewbdztwa.

§ 18. Samodzielne stanowisko pracy ds. pomocy prawnej realizuje zadania okreslone ustawg

z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (j.t. Dz. U. 2 2002r.  Nr 123, poz. 1059, ze zmianami},
. $wiadczenie pomocy prawnej komendantowi wojewbdzkiemu | komendzie wojewodzkiej,

a w szczegdinosci udzielanie porad prawnych, sporzadzanie opinit prawnycﬁ oraz wystepowanie
przed sadami i urzedami.

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli
§ 19. Uzywa sig

1) urzedowej pieczeci okraglej o $rednicy 36 mm zawierajgcej posrodku wizerunek orta
ustalony dla godia, a- w otoku napis: ,Wietkopolski Komencfant Wojewodzki Panstwowej
Strazy Pozamej 7,

2) urzedowsj pieczeci okraglej o $rednicy 36 mm zawierajacej poSrodku wizerunek orla
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewddzka Pafstwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu”,

3) urzedowej pieczeci okraglej o $rednicy 20 mm zawierajacej poSrodku wizerunek orla
ustalony dla godta, a w otoku napis: ,Komenda Wojewbdzka Panstwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu”;

4} stempla nagibwkowego o tresci:

{Godio/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE -
wPoznaniy, - ot St 17

5} innych stempli stuzbowych i pomocniczych wggi%ug 'zésac_! pkreé!qhych w odrebnych
przepisach. SR s ) o
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ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe
§ 20. Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego oraz stosunku
pracy w komendzie wojewodzkiej okresla regulamin pracy i stuzby komendy wojewddzkisj.
W regulaminie tym okresla sie miedzy innymi tok pelnienia stuzby i funkcjonowanie wojewodzkiego
stanowiska kierowania. |
§ 21. 1. Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewbdzkiej okresla rysunek nr 1.
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Rysunek nr 1. Schemat struktury organizacyjnej KWPSP w Poznaniu. : i S
WIELKOPOLSKI KOMENDANT dﬂOumdquuNﬁ A 5 ;
PANSTWOWE] STRAZY POZARNE] o £

r

ZASTEPCA WIELKOPOLSKIEGO | ZASTEPCA WIELKOPOLSKIEGO
KOMENDANTA - KOMENDANTA
WOJEWODZKIEGO PSP WOJEWODZKIEGO PSP
[ WYDZIAL OPERACYJNY WYDZIAY, KONTROLNO- (. |
ROZPOZNAWCZY * WYDZIAL
WYDZIAL TECHNICZNY
Sekga ds. informatyki i faeznosti KWATERMISTRZOWSKI
" WYDZIAL ORGANIZAC]I
Sekgia ds. analiz | planowania I NADZORU

uperacyjnego
Seka ds. keordynagii ratownictwa

WYDZIAL XADR
Sekca ds. kadrowych WYDZIAL FINANSOW
Sekgja ds. socialmych

Sekga ds. nadgorn nad

Junkgjonowaniem Rsrg
SEKCJA DS. OCHRONY
OSRODEK SZKOLENIA | — SAMODZIELNE INFORMAC]I KANCELARIA
STANOWISKO PRACY DS. NIEJAWNYCH, BHP I TAJNA
POMOCY PRAWNE] SPRAW OBRONNYCH

* - zadania rzecznika prasowego nadzoruje bezposrednio Komendant



2. Liczbeg i rodzaj stanowisk w komodrkach organizacyjnych komendy wojewodzkiej okredla tabela
r .




Tubels ur 1. Liczha stanowisk w komérkach arganizacyjoych KWPSE w Poznaniu,

Kamorkd organizacyine | samodzielne stanowlsla pracy

:

L.p. Stariowlska stuzbowe zgodnie z przeplsem kwallfikeyjnym m
4

OSR0DEK STKCLENA
WYDRAE FINAN
WHTIZIAL.

WYDIBAL KONTROLND-
ROZPOZNAWCEY
WYDFIAE = 1))
| NACZORU
SOW
WHDZAL

RKWATERMSTRZOASK]
B aif

VWDZIAE CPERACYJINY

RG~ | Rer | RG Rz RC RZ RO Rz R RZ RC R RC RZ RC Rz RC RZ
1 |KCMENDANT WOIEWODZK] PSP 1 IS0
2 ZASTEPCA KOMENDANTA WOJEWODZKIEGO PSP 2 L0
3 ROLENTA ki ~ o
4 MACZELNIK WY DT anl OPERACYJNEGD 1 e
5 NACZELNIK WY DZiALL 4 E] 4 [l 7 ~r]
3 ¥ ZASTEFCA NACZELNIKA OSRODKA SZKOLEN|A ] 11 o
7 | |ZASTEPCA NACZELNIKA WYRZWAEU 1 q 1 | K 1 0
B DYZJRNY OPERACYJNY 4 | 4
) [STAREEY WYREASGWGA 2 2
10 KIEROWNIK SERGJ] a 3 1 7 5
11 RADCA PRAWNY q 0
12 [STARBEY SPECJALTSTA [ Z 1 1 1 .0
13 WYKEADOWCA o
14 SPECIALISTA )
Reaz et leRTSide. ! -0 R T BRI ) 1 aQ g
15 ) STARSZY INSPEKTCR 3 2 1 4
15 1 ) )
STARSZY OPERATOR SPRZETU SPECJALNESO
17 < POMOCNK DYZURNEGO OPERACYINEGS 4 o 4
Razem, asplang i ; T e FET e O] 1T o .48 8
&4
18 STARSZY RATOWNIK KIEROWCA 4 | 1] 4
o
[FhErmpedoticerae. g 0 IEN B S T
18 w w, T |SLOWNY KSIEGOWY 1 0
&
20 T |sTARSZY SPECUALISTA 2 0
-5 i
bbbty
Fazei s ati [ e

RC ~ codzieny rozkiad ezasy stuzby | system pracy codzlenny
RZ - zmlanowy rozkied czesu stuzby | system pracy zmlanswy
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