Szczecin, 19 lipca 2021 r.

KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
W SZCZECINIE
ul. Firlika 9-14, 71-637 Szczecin

WO0.092.7.2021

Pan
bryg. Andrzej Wéjtowicz

Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej
w Szczecinku

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzgdowej (Dz. U. z 2011 r.,, nr 185, poz. 1092), zwanej dalej ,ustawg”, zespot
kontroleréw z Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie
przeprowadzit kontrole w trybie zwyktym w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Szczecinku przy ul. 1 Maja 61, zgodnie z rocznym planem kontroli
zatwierdzonym przez Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej
Strazy Pozarnej 1 grudnia 2020 roku.

Kontrole przeprowadazili:

e mgr inz. Roksana Pigtek — kierownik zespotu kontroleréw — st. specjalista
w Wydziale Organizacji i Nadzoru Komendy Wojewddzkiej Pahnstwowej Strazy
Pozarnej w Szczecinie dziatajgca na podstawie upowaznienia do kontroli
nr:  WO.092.7.1.2021 z 27 kwietnia 2021 r. podpisanego przez
Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. Jarostawa Tomczyka,

e Krystyna Wierzbicka — starszy inspektor w Wydziale Organizacji i Nadzoru
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie dziatajgca
na podstawie upowaznienia do kontroli nr: W0.092.7.2.2021 z 27 kwietnia 2021 r.
podpisanego przez Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej st. bryg. Jarostawa Tomczyka.

Kontrole przeprowadzono czesciowo zdalnie w terminie: od 27 kwietnia do 15
czerwca 2021 roku.

Przedmiotowy zakres kontroli:

Przedmiot kontroli: Realizacja zadan zwigzanych 2z organizacja archiwow
zaktadowych w jednostkach organizacyjnych PSP, tj.: przepisy okreslajgce organizacije
archiwum, osoby odpowiedzialne, pomieszczenie archiwum oraz postepowanie
z dokumentacjg archiwalng, tj.: przejmowanie akt, ewidencja zasobu archiwalnego,
udostepnianie i brakowanie akt.

Okres objety kontrola: od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2020 roku.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:



I. Podsumowanie i ocena dziatalnosci Komendanta Powiatowego Panstwowej
Strazy Pozarnej w Szczecinku.
1. Organizacja archiwum KP PSP w Szczecinku.
1.1 Przepisy okreslajace organizacje.
Organizacje archiwum okresla regulamin organizacyjny Komendy Powiatowej
PSP w Szczecinku stanowigcy zatgcznik do decyzji nr 1/2016 z dnia 22 wrzesnia 2016
r. (ze zm.) Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinku
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy Powiatowej PSP
w Szczecinku. Postanowienie § 8 ust. 4 stanowi: ,Do wspolnych zadan wszystkich
komorek organizacyjnych komendy powiatowej, przy uwzglednieniu ich zakreséw
merytorycznych, nalezy w szczegolnosci: 13) przestrzeganie ustalonych procedur
obiegu dokumentow (instrukcji kancelaryjnej) i realizowanie prac archiwalnych
w zakresie przekazywania wytworzonych akt archiwalnych i dokumentéw do archiwum
I ich brakowania;” natomiast § 11 stanowi: ,Do zadan sekcji ds. organizacji i kadr nalezy
w szczegolnosci: 2. W zakresie spraw organizacji i archiwizacji: 4) prowadzenie
archiwum komendy powiatowej i spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentow tj.:
przyjmowania dokumentéw do archiwum, udostepniania dokumentéw i brakowania
dokumentow.”
Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

1.2 Osoby odpowiedzialne za prowadzenie archiwum.

Prowadzeniem archiwum obecnie (zgodnie z zakresem czynnosci z 1 lipca 2020
r.) zajmuje Si€  ...ociiiiiiiiiie stazysta ds. organizacji i kadr.
Pani ..o ukonczyta kurs kancelaryjno archiwalny I-go stopnia
zorganizowany przez Krajowe Centrum Edukacji Archiwalnej Stowarzyszenia
Archiwistow Polskich, potwierdzony zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu nr 42/K/29
z17 kwietnia 2015 r., wydanym przez Krajowe Centrum Edukacji Archiwalnej
Stowarzyszenia Archiwistow Polskich. W zakresie czynnosci .................. posiada
zapis: ,13) Prowadzenie archiwum komendy powiatowej i spraw zwigzanych
z archiwizacjg dokumentow tj.: przyjmowanie dokumentéw do archiwum, udostepnianie
dokumentow i brakowanie dokumentow.”

Wczesniej za zadania zwigzane z organizacjg archiwum odpowiedzialna byta
PANT ot i e ukonczyta kurs kancelaryjno
archiwalny l-go stopnia zorganizowany przez Krajowe Centrum Edukacji Archiwalnej
Stowarzyszenia Archiwistow Polskich, potwierdzony zaswiadczeniem o ukonczeniu
kursu nr 121/29/2004 z 19 marca 2004 r., wydanym przez Krajowe Centrum Edukacji
Archiwalnej  Stowarzyszenia  Archiwistow  Polskich. W zakresie  czynnosci
...................... posiada zapis: — zastepowanie kierownika sekcji ds. organizacji i kadr
podczas nieobecnosci w stuzbie.

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie archiwum posiadajg odpowiednie
kwalifikacje i przeszkolenie.

Kontrolowane zagadnienia ocenia sie pozytywnie.

1.3 Pomieszczenie archiwum.

Magazyn archiwum jest zlokalizowany na pierwszym pietrze budynku
w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinku przy ul. 1 Maja
61. Jest wykorzystywany wylgcznie do dtugoterminowego przechowywania
dokumentacji. Konstrukcja budynku zapewnia bezpieczenstwo.

Temperatura w pomieszczeniu, w dniu kontroli wynosita 24° C, a wilgotno$¢ 25%.

Oswietlenie stanowig cztery podwodjne oprawy oswietleniowe jarzeniowe.
Oswietlenie sztuczne z lamp sufitowych jest wystarczajgce.

Wyposazeniem przeciwpozarowym pomieszczenia archiwum jest gasnica
proszkowa ABC 6 kg (termin kontroli marzec 2022 r.), koc szklany oraz worek
ewakuacyjny. Cze$¢ dokumentow przechowywana jest w przesznurowanych



tekturowych oktadkach stanowigcych rodzaj teczek i umieszczonych w kartonowych
pudtach.

Na grzbietach pudet wypisane sg numery spiséw zdawczo-odbiorczych
przechowywanych teczek. Pozostate dokumenty przechowywane sg w teczkach
wigzywanych.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

2. Postepowanie z materialami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna.

2.1 Przejmowanie akt z komoérek organizacyjnych.

W okresie kontrolowanym archiwum Komendy Powiatowej PSP w Szczecinku
przyjeto akta z komorek organizacyjnych na podstawie 6 spiséw zdawczo — odbiorczych
(nr 170, 172, 173, 175, 178, 180) sporzgdzonych dla kategorii ,A” oraz na podstawie 7
spisbw zdawczo - odbiorczych (nr 169, 171, 174, 176, 177, 179, 181, 182)
sporzadzonych dla kategorii ,B” w 2019 roku.

W 2020 r. archiwmum Komendy Powiatowej PSP w Szczecinku przyjeto akta
z komoérek organizacyjnych na podstawie 3 spiséw zdawczo — odbiorczych (nr 184, 186,
191) sporzagdzonych dla kategorii ,A” oraz na podstawie 6 spiséw zdawczo -
odbiorczych (nr 183, 185, 187, 188, 189, 190) sporzgdzonych dla kategorii ,B”.

Teczki przejeto w ilosci: 14 teczek kat. ,A” i 227 teczki kat. ,.B” w 2019 r.,
oraz 5 teczek kat. ,A” i 208 teczek kat. ,B” w 2020 r.

Dokumenty do archiwum w roku 2019 przekazali: samodzielne stanowisko pracy
ds. finansowych, sekcja ds. kwatermistrzowsko-technicznych, sekcja ds. organizacji
i kadr, wydziat operacyjno-szkoleniowy, samodzielne stanowisko pracy ds. obronnych,
samodzielne stanowisko pracy ds. kontrolno rozpoznawczych.

Dokumenty do archiwum w roku 2020 przekazali: samodzielne stanowisko pracy
ds. finansowych, wydziat operacyjno-szkoleniowy, samodzielne stanowisko pracy
ds. obronnych, samodzielne stanowisko pracy ds. kontrolno rozpoznawczych, sekcja
ds. organizacji i kadr.

Analiza wykazata, ze w czterech spisach zdawczo-odbiorczych (numer:175, 181,
18, 190) podane daty skrajne wskazujg na przypadki nieprzestrzegania trybu i zasad
przekazywania archiwalibw z komorek organizacyjnych do archiwum zakfadowego.
Naruszono § 12 ust. 1 zatgcznika do decyzji, ktéry stanowi: ,(...) Przejeciu podlegajg
wszystkie akta spraw zakonczonych najpdzniej po dwoch latach (...)” Dokumenty
oddane do archiwum byly przetrzymywane na stanowiskach, ktére je wytworzyty dtuzej
niz 2 lata. Za powyzsze uchybienia odpowiedzialni sg pracownicy sekcji ds. organizacji
i kadr oraz stanowisko pracy ds. kontrolno rozpoznawczych.

Spisy zdawczo — odbiorcze w jednostce sg sporzgdzane w sposob staranny
i czytelny, zgodnie z zatgcznikiem nr 8 zatgcznika do decyzji nr 17 Komendanta
Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z 22 kwietnia 2009 r. Instrukcja w sprawie
organizacji | zakresu dziatania archiwow zakfadowych oraz zasad postepowania
z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng w jednostkach
organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej zwanym dalej ,zatgcznikiem do decyzji”.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie z uchybieniami.

2.1.1 Przejmowanie akt kategorii ,,A”.

Badaniu poddano 15 losowo wybranych teczek kat. ,A” o sygnaturach: 170/1,
170/2, 172/1, 173/1, 175/2, 175/3, 175/5, 178/1, 178/2, 178/3, 180/1, 184/1, 186/1,
191/1, 191/2.

W teczkach o sygnaturach 170/1 (PF) ,0351 — Statystyczne opracowania
koncowe” i 170/2 ,0332 — Plany i sprawozdania roczne KP PSP” znajdujg sie spisy
spraw zamiast spiséw spraw zawartych w teczce.

W teczkach o sygnaturach 172/1 i 173/1 (PT) ,2316 — Analizy i oceny
wyposazenia - okresowe” oprocz prawidtowo zakwalifikowanych analiz znajduje sie
pismo z KW PSP w Szczecinie polecajgce sporzadzenie analizy oraz odpowiedz na to
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pismo, ktére nalezato zaklasyfikowaé do teczki kat ,B” o symbolu 0754. Do teczki zostat
dotgczony spis spraw wg instrukcji kancelaryjnej., natomiast nie dotgczono spisu spraw
zawartych w teczce co jest niezgodne z § 13 ust. 1 pkt 8 zatgcznika do Decyzji nr 17
Komendanta Gtéwnego PSP z dnia 22 kwietnia 2009 r., ktory stanowi, ze do teczki kat.
,A” nalezy dotgczy¢ spis spraw wg zatgcznika nr 1. Ponadto w teczce 172/1 znajdujg sie
wydruki z korespondencji e-mailowej prowadzonej pomiedzy pracownikami.

W spisie spraw w teczce 175/2 (POIK) ,0162 — Brakowanie akt” nie wpisano
numerow stron wg ktérych zaczynajg sie i konczg poszczegolne sprawy.

W teczce o sygnaturze 178/1 (PR) ,0351 — Statystyczne opracowania koncowe”
znajduje sie spis spraw zamiast spisu spraw zawartych w teczce. Ponadto w teczce
znajduje sie korespondencja z KW PSP, ktérg nalezy usungc¢ z teczki. Dokumenty
te nalezato zakwalifikowa¢ do teczki kat ,B” o0 symbolu 0754.

W teczce o sygnaturze 178/2 (PR) ,,0360 — Analizy, informacje wtasne” znajduje
sie korespondencja z KW PSP dotyczgca wykonania analizy, ktérg nalezy usungc
z teczki.

W teczce o sygnaturze 178/3 (PR) ,5550 — Akcje specjalne” w teczce znajdujg
sie duplikaty pism, ktore nalezy usuna¢ (przetozy¢ do teczki kat. ,B”).

W teczce o sygnaturze 180/1 ,PSO — 0332 — Plany i sprawozdania roczne KP
PSP” znajduje sie spis spraw zamiast spisu spraw zawartych w teczce. Ponadto
w teczce znajduje sie korespondencja w sprawie przygotowania sprawozdania oraz
kopie wiadomosci email. W tej teczce mogg sie znajdowac jedynie sprawozdania.
Wszelkg korespondencje nalezy przerejestrowac do teczek kat. ,B”.

Akta osobowe o sygnaturach 182/1, 182/3, 182/5 nie zostaty spakowane
w teczki, nie zostaty poprawnie opisane, sygnatury widniejg bezposrednio na oktadkach
akt osobowych.

W teczce o sygnaturze 184/1 (PF) ,0332 — Plany i sprawozdania roczne”
znajduje sie korespondencja, ktérg nalezato zakwalifikowac¢ do teczki kategorii B oraz
spis spraw niezgodny z zatgcznikiem.

W teczce o sygnaturze 186/1 (WR) ,,0130 — Organizacja i zasady prowadzenia
akcji ratowniczych” znajduje sie korespondencja z Komendg Wojewddzkg PSP
dotyczgca zasad postepowania podczas interwencji prowadzonych w zwigzku
ze zgtoszeniem wystgpienia zagrozen od rojéw lub gniazd owadow btonkoskrzydtych.
W teczce nie ma dokumentéw kategorii ,A”.

Nalezy pamietac, ze zgodnie z § 8 zatgcznika do decyzji ,do kategorii ,A” zalicza
sie dokumentacje posiadajgcg historyczne znaczenie polityczne, spoteczne,
gospodarcze, kulturalne i naukowe” natomiast ,do kategorii ,B” zalicza sie dokumentacje
niearchiwalng o czasowym znaczeniu praktycznym, ktéra po uptywie obowigzujgcego
okresu przechowywania podlega brakowaniu” (§ 9).

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie z nieprawidtowosciami.

2.1.2 Przejmowanie akt kategorii ,,B”.

Badaniu poddano 139 losowo wybranych teczek kat. ,B” o sygnaturach: 169/1,
169/3, 169/6, 169/9, 169/12, 169/14, 171/3, 171/4, 171/5, 171/8, 171/11, 171/13,
171/16, 171/18 , 174/3, 174/4, 174/5, 174/9, 14/11, 174/15, 174/17, 174/20, 174/22,
174/26, 174/27, 174/29, 176/2, 176/4, 176/6, 176/8, 176/10, 176/12, 176/14, 176/15,
176/17, 176/20, 176/22, 176/24, 176/27, 176/29, 176/31, 176/33, 176/35, 176/37,
176/39, 176/41, 176/43, 176/45, 177/1, 177/3, 177/5, 177/7, 177/9, 177/11, 177/13,
177/15, 177/16, 177/19, 177/21, 177/23 (2 tomy), 177/25, 177/28, 177/31, 177/33,
177/36 (2 tomy), 177/38 (2 tomy), 179/3, 181/2, 181/4, 181/7 (3 tomy), 181/10, 181/13,
182/1, 182/3, 182/5, 183/1, 183/3, 183/6 (3 tomy), 183/8, 183/13, 183/15, 185/1, 185/4,
185/6, 185/9, 185/11, 185/13, 185/15, 185/18, 186/20, 185/22, 185/24, 185/27, 185/30,
185/33, 185/35, 185/38, 185/40, 187/2, 187/4, 188/1, 188/3, 188/5, 188/7, 188/10,
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188/13, 188/15, 189/5, 189/7, 188/9, 189/11, 189/13, 189/15, 190/2, 190/5, 190/7,
190/9, 190/11, 190/13, 190/15, 190/17, 190/,18, 190/19 (2 tomy), 190/23, 190/26,
190/29, 190/32, 190/35, 190/38, 190/41, 190/43.

W teczce o sygnaturze 171/3 (PT) ,0754 — Wspotpraca z jednostkami
organizacyjnymi PSP” znajdujg sie: Zbiorcze zestawienia zuzycia paliwa i przebiegu
kilometrow, Sprawozdania PSP BT i EKSPON. Sg to sprawozdania roczne, ktére
nalezato zakwalifikowac do kat. ,A” symbol 03.

W teczce 171/18 (PT) ,246 — Pojazdy zbyte” znajduje sie korespondencja nt.
nieodptatnego przekazania majgtku ruchomego (0754) natomiast brak jest wnioskow
0 uznaniu pojazdu za zbedny oraz uznania pojazdu za zbedny.

Do teczki o sygnaturze 171/8 (PT) ,201 — Gospodarka srodkami trwatymi
I pozostatymi Srodkami trwatymi” zostaty wpiete pisma ws. zuzytych sktadnikdw majgtku
ruchomego z prosbg o umieszczenie na stronie internetowej, ktore nalezato
zaklasyfikowac do teczki o symbolu 0754.

W teczce 177/11 (PR) ,048 — Systemy wspomagania dowodzenia” znajdujg sie
wydruki potwierdzenia wystania faksu.

Teczki o sygnaturach 177/13 i 177/36 2 tomy (PR) przekraczajg grubo$¢ 5 cm
co jest niezgodne z § 13 ust. 4 zatgcznika do Decyz;ji.

Z teczki 177/38 (PR) nie usunieto zszywek § 13 ust. 1 pkt 5 zatgcznika do
Decyzji.

W teczkach o sygnaturach: 174/9, 174/17 (PT), 176/43 (POIiK), 185/11 (PR)
187/4 (PSO) znajdujg sie pojedyncze dokumenty, co samo w sobie nie jest btedem,
jednak nalezy rozwazy¢ zasadnos¢ oddawania do archiwum tak cienkich teczek, ktore
po pierwsze zabierajg miejsce, a po drugie pociggajg za sobg koszty. W takim
przypadku robigc archiwizacje mozna tgczy¢ dokumenty z kilku lat w jednej teczce.
Ponadto nalezy zauwazy¢, ze w ww. teczkach znajduje sie korespondencja, ktéra bez
uszczerbku dla zasad klasyfikacji dokumentow mogta zosta¢ wigczona do teczki
0 symbolu 0754.

W teczce o sygnaturze 187/2 (PSO) ,0754 — Wspotpraca krajowa z jednostkami
podlegtymi, nadzorowanymi i podporzgdkowanymi MSW — jednostkami organizacyjnymi
PSP”, znajduje sie korespondencja ze Starostem Powiatowym (0761) oraz z innymi
urzedami (077).

W teczce 185/20 (PR) ,1421 — Plany ksztaicenia, szkolenia i doskonalenia
zawodowego” (B-5) znajdujg sie dzienniki lekcyjne, ktére nalezy zaklasyfikowaé do
teczki o symbolu ,1450 — Dzienniki lekcyjne” (B-10).

W teczce o symbolu 177/21 (PR) ,1421 — rekrutacja na szkolenia OSP” powinny
sie znalez¢ tylko dokumenty rekrutacyjne (B-2), pozostatg korespondencje z OSP
nalezy klasyfikowac do teczki o symbolu 074.

Btedy wystepujg w 10% skontrolowanych dokumentow i ze wzgledu na skale nie
bedg miaty wptywu na ocene kontrolowanej dziatalnosci. Tym niemniej jednak wszystkie
wymienione nieprawidtowos$ci i uchybienia nalezy poprawié.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.

2.2. Prowadzenie ewidencji zasobu archiwalnego.

Spisy zdawczo — odbiorcze w Komendzie Powiatowej PSP w Szczecinku
sg sporzgdzone zgodnie z § 14 zatgcznika do decyzji, w sposéb staranny i czytelny
prowadzone oddzielnie dla kazdej komorki organizacyjnej, co jest zgodne z § 17 ust 1.
pkt 1 lit. ¢ zatgcznika do decyzji. Spisy rejestrowane sg w kolejnosci naptywu akt
do archiwum. Rejestry spisow zdawczo — odbiorczych przechowywane sg zgodnie
z § 17 ust 3 zatgcznika do decyzji.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie.



2.3. Udostepnianie akt.

W Komendzie Powiatowej PSP w Szczecinku udostepnianie akt odbywato
sie na podstawie 3 kart udostepnienia w 2019 r. w formie pisemnej, w sposob zgodny
z obowigzujgcymi przepisami okreslonymi w rozdziale VI zatgcznika do decyzji.
Natomiast na trzech kartach udostepnienia w miejscu podpisu osoby, ktéra potwierdza
odbior teczek z archiwum widnieje podpis archiwistki zamiast osoby wypozyczajgcej
akta.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie z uchybieniami.

2.4. Brakowanie akt.

W roku 2019 proces brakowania akt kat. ,B” w Komendzie Powiatowej PSP
w Szczecinku rozpoczynat sie od wydania przez Komendanta Powiatowego PSP
Zarzgdzenia powotujgcego komisje do brakowania akt. Komisja ta dokonata oceny
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia i sporzadzita protokot, ktory
zostat przestany do Komendy Gtéwnej PSP w celu wuzyskania zezwolenia
jednorazowego na zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej. Po uzyskaniu zgody
na zniszczenie, dokumentacja zostala Scieta w niszczarce przemystowej PGK
w Szczecinku w obecnosci archiwistki, na co przedtozono stosowne dokumenty.

W roku 2020 nie przeprowadzano brakowania akt kat. ,B”, ktérych okres
przechowywania juz minat, co jest niezgodne z zapisami § 29 ust. 1 zatgcznika do
decyzji, ktéry stanowi: ,Brakowanie akt powinno odbywaé sie systematycznie” i ust. 4
decyzji, ktéry stanowi: ,Brakowania dokonuje sie po dniu 1 stycznia roku nastepnego
(...)". Jest to nieprawidtowos$é, za ktorg odpowiedzialne sg .........................l.
z Komendy Powiatowej PSP w Szczecinku.

Analiza spisow zdawczo — odbiorczych wykazata, ze przy pozycji, na ktérg
uzyskano zezwolenie na wybrakowanie i zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej
kat. ,B”, byt umieszczony numer zezwolenia na wybrakowanie tych akt w ostatniej
kolumnie spisow zdawczo — odbiorczych. Proces brakowania zostat przeprowadzony
prawidtowo.

Kontrolowane zagadnienie ocenia sie pozytywnie z uchybieniami.

Il. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci.

Realizacje zadan zwigzanych z organizacjg archiwum zaktadowego
w Komendzie Powiatowej PSP w Szczecinku oceniono pozytywnie. Pomimo pozytywnej
oceny nie uniknieto btedow, ktére zakwalifikowano jako uchybienia i nieprawidtowosci.
Zostaly one szczegotowo opisane w | czesci projektu wystgpienia pokontrolnego.
Osobami odpowiedzialnymi za stwierdzone btedy jest archiwista zaktadowy oraz osoby
oddajgce akta do archiwum. Stwierdzone nieprawidtowosci mogtyby doprowadzi¢
do wybrakowania dokumentéw archiwalnych.

lll. Wnioski i zalecenia.
W celu usuniecia wszelkich nieprawidtowosci poleca sie przejrze¢ wszystkie
teczki przyjete do archiwum zaktadowego w kontrolowanym okresie:

1. Uporzadkowac¢ teczki kat. ,A” przyjete do archiwum w kontrolowanym okresie
zgodnie z wymaganiami § 13 ust. 1 zatgcznika do decyzji nr 17 Komendanta
Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 22 kwietnia 2009 r. w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych oraz zasad postepowania
z materiatami archiwalnymi.

2. Uporzgdkowac teczki kat. ,B” przyjete do archiwum w kontrolowanym okresie
zgodnie z wymaganiami § 13 ust. 2 zatgcznika do ww. decyzji. Dokumenty kat. ,A”,
ktére zostaty btednie zakwalifikowane nalezy przetozy¢ do wtasciwych teczek.

3. Systematycznie przekazywac¢ do archiwum akta spraw zakonczonych, zgodnie z §
12 ust. 1 zatgcznika do ww. decyz;ji.



4. Regularnie wydziela¢ z zasobu archiwalnego akta kat. ,B”, ktdérych okres
przechowywania juz mingt i sukcesywnie poddawac procesowi brakowania.

Wystgpienie pokontrolne zawiera 7 stron.

Zgodnie z art. 48 ,ustawy” od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki
odwotawcze.

Zgodnie z art. 49 ,ustawy” termin zlozenia informacji o sposobie wykonania
zalecen, wykorzystania wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania wyznaczam na
30 listopada 2021 r. Niezaleznie od powyzszego nalezy ztozyC kolejne informacije
o wykonaniu lub wdrozeniu wszystkich uwag, wnioskow i zalecen pokontrolnych.

Zachodniopomorski Komendant Wojewoédzki
Panstwowej Strazy Pozarnej

st. bryg. Jarostaw Tomczyk

Do wiadomosci:
1. Komendant Gtéwny
Panstwowej Strazy Pozarne;.



