PROKURATURA OKREGOWA i i i
ul, Gari, K. Pulaskieqo 26 Suwalki, dnia }t(;. lipca 2025 roku

16-400 SUWALKI
tel. 87 562 86 44

3005-4. 1111. 5.2025

OGLOSZENIE - KONKURS NA STAZ URZEDNICZY
NA STANOWISKO AUDYTORA WEWNETRZNEGO

Prokurator Okr¢gowy w Suwatkach, na podstawie art. 3 b ustawy z dnia 18 grudnia
1998 roku o pracownikach sadéw 1 prokuratury (j.t. Dz. U. 2018. 577),
§ 2 1 3 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie
szczegdtowego trybu 1 sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie

1 prokuraturze (j. t. Dz. U. z 2014. 400)

oglasza
konkurs na staz urzedniczy na docelowe stanowisko
audytora wewnetrznego

w Prokuraturze Okregowej w Suwalkach.

1. Sygnatura konkursu: 3005-4. 1111. 5 .2025
Stanowisko: stazysta — docelowo - Audytor Wewnetrzny

Miegjsce wykonywania pracy: Prokuratura Okregowa w Suwalkach

F B

Opis stanowiska 1 warunki pracy:

» praca jednozmianowa, przewaznie siedzgca, wewnatrz pomieszczenia

» praca z przewaga wysitku umystowego, przy komputerze, wymagajaca szczegolnej
koncentracji.

5. Liczba etatéw: 1/2 etatu

6. Wynagrodzenie na stanowisku audytora wewnetrznego w powszechnej jednostce

organizacyjnej prokuratury (stanowiska samodzielne) okres$la tabela stanowigca

zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 roku

w sprawie stanowisk 1 szczegotowych zasad wynagradzania urzednikow i innych

pracownikdw sadéw 1 prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz. U. 2023,

poz. 2016)



7. Zgodnie z brzmieniem art. 3b ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku o pracownikach
urzedow panstwowych (Dz.U. 2023 poz. 1917) pierwszenstwo w zatrudnieniu

przystuguje osobie niepelnosprawnej, o ile speinia wymagania na dane stanowisko.

Zakres gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
» Zadania okre$lone w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j.Dz.U.z

2024 r., poz. 1530);
> Zadania wynikajace z rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 04 wrzesnia 2015 roku w

sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach z tego audytu ( tj. Dz.U.

z 2018 r., poz. 506 z poézn. zmianami).;

Zadaniem osoby zatrudnionej na stanowisku audytora wewngtrznego jest, zgodnie z zapisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024r. po. 1530) wspieranie
kierownika jednostki w realizacji celéw i zadan, poprzez systematyczng ocen¢ kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradeze , polegajace w szezegdlnoscei na:

- systematycznej ocenia adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej
w Prokuraturze Okregowej w Suwatkach i prokuraturach rejonowych okrggu suwalskiego,

- prowadzeniu audytu wewnetrznego, dokumentacji z tym zwigzanej i przedstawianie
wnioskow Prokuratorowi Okregowemu,

- wykonywaniu czynnosci doradczych, w tym skladaniu wnioskéw, majacych na celu
usprawnianie funkcjonowania Prokuratury Okrggowej w Suwatkach i podleglych jednostek
rejonowych,

Wymagania niezb¢dne:

Do konkursu na stanowisko audytora wewnetrznego w Prokuraturze Okregowej
w Suwalkach moze przystapi¢ osoba, ktéra spelnia ponizej okreslone warunki, w tym
wskazane w art. 286 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1530), tj.:

» Ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego  przystuguje prawo podjecia  zatrudnienia na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

Ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
Nie byta karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

Posiada wyksztalcenie wyzsze,

vV V V V¥

przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie

o0 przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,



dyploméw, $wiadectw pracy, certyfikatow, zaswiadczen, zakresow czynnosci oraz
innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany w ogloszeniu obszar doswiadczenia
zawodowego),

5) wiasnorgcznie podpisane o§wiadczenie* kandydata o:
- niekaralnosci za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,
- nieprowadzeniu przeciwko kandydatowi postgpowania o przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
- posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
- oswiadczenie o niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi.

6) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych dla celow rekrutacji oraz zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjna®,

Kandydaci moga sktada¢ takze kopie innych dokumentow potwierdzajgcych spetnienie
wymagan dodatkowych - w przypadku kandydatow, zamierzajacych skorzystac
z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatow
z uzyskang réwng najwyzsza liczba punktow winni (moga) przedlozy¢ kopie dokumentu

potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.

* Druki dokumentow i oswiadczen - do pobrania ze stromy internetowej Prokuratury
Okregowej w Suwalkach www.gov.pl/iweb/po-suwalki [ub w siedzibie Prokuratury Okregowej
w Suwalkach, ul. Pulaskiego 26, pokdj nr 509.

Wymagane dokumenty aplikacyjne zamkniete w kopercie wraz z dotaczonym do nigj
wnioskiem o przystgpienie do konkursu, o ktéorym mowa powyzej, nalezy skladac
w Kancelarii Prokuratury Okregowej w Suwatkach, 16-400 Suwalki, ul. Putaskiego 26 (parter)
w terminie do dnia 29 sierpnia 2025 roku lub przesta¢ pocztg na wskazany wyzej adres z

dopiskiem na kopercie ,, oferta pracy — konkurs 3005-4.1111. 5.2025 .

W przypadku nadania dokumentéw poczta o ww. terminie decyduje data stempla
pocztowego.
Konkurs zostanie przeprowadzony w siedzibie Prokuratury Okregowej w Suwatkach,
przy ul. Pulaskiego 26 1 sktada si¢ z trzech etapach:
e ctap I — selekcja wstgpna zgloszen kandydatow pod katem spelnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu (przeprowadzony m.in. w oparciu o analize

przekazanych zgloszen) ,



Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku
(skierowanie do lekarza medycyny pracy nastgpi po wylonieniu kandydata do
zatrudnienia, a uzyskanie orzeczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do podjecia
pracy na wskazanym stanowisku bedzie warunkiem koniecznym do zatrudnienia).
Posiada kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego okreslone w art. 286
ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.u. z 2024,
poz. 1530) potwierdzonego stosownym certyfikatem i dokumentami,

Posiada znajomos¢ zagadnien z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci
budzetowej oraz przepisow dotyczacych sposobu i trybu przeprowadzania audytu
wewnetrznego,

Posiada znajomos$¢ technik pracy biurowej i umiejetnosé obstugi komputera, w tym
korzystania z pakietu aplikacji biurowych,

Posiada nieposzlakowana opinig.

Wymagania dodatkowe:

» doswiadczenie w pracy w sadownictwie powszechnym, prokuraturze Ilub
administracji publicznej,

» znajomos¢ techniki pracy biurowej, w tym umiejgtnosé sprawnego postugiwania sig

sprzetem komputerowym i programami komputerowymi;

samodzielnos¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, obowigzkowosc,

dyspozycyjnosc,

kreatywnosc;

umiejetnos¢ pracy w zespole;

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy;

zdolnos¢ analitycznego myslenia;

komunikatywnosé¢, operatywnosc;

odpornosc na stres;
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wysoka kultura osobista.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1)
2)
3)
4)

wniosek o dopuszezenie do konkursu* (z podaniem sygnatury konkursuy),
wlasnorecznie podpisany zyciorys lub CV,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie *,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbgdnego

w zakresie uprawnien, wyksztalcenia oraz do$wiadczenia zawodowego (odpisy



etap II - praktyczny sprawdzian oceniajacy:

a) znajomosc¢ przepiséw regulujgcych ustrdj i organizacje prokuratury oraz zagadnien
wymienionych jako niezbgdne na stanowisku audytora wewnetrznego (pisemny
test),

b) umiej¢tnosci potwierdzajace posiadanie kwalifikacji do pracy na stanowisku
audytora wewnetrznego,

etap III - rozmowa kwalifikacyjna na temat ustroju 1 organizacji prokuratury oraz

zagadnien, ktérych znajomos¢ jest niezbedna na stanowisku audytora wewnetrznego ,

w tym ocena kompetencji i predyspozycji kandydata.

Inne informacje:

1.

Oferty, ktére nie spelnia wymogdéw formalnych, niekompletne oraz przestane po
terminie nie beda rozpatrywane.

Nie jest dopuszczalne uzupetnianie dokumentacji w trakcie trwania konkursu.

Oferty nie zakwalifikowane do poszczegélnych etapéw konkursu mozna odbieraé
osobiscie od dnia ogtoszenia wyniku danego etapu.

Oferty nie odebrane w ciggu 6 miesi¢cy od daty rozstrzygniecia Konkursu zostana
komisyjne zniszczone.

Konkurs przeprowadzi Komisja powolana przez Prokuratora Okrggowego
w Suwatkach.

Komisja po przeprowadzeniu [ etapu konkursu wustala liste kandydatow
zakwalifikowanych do II etapu odrebnym komunikatem.

Lista kandydatéw dopuszczonych do kolejnych etapow konkursu, ze wskazaniem
miejsca przeprowadzenia, daty 1 godziny jego rozpoczecia — kazdorazowo - zostanie
zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej tut.

Prokuratury www.gov.pl/web/po-suwalki oraz w jej siedzibie na tablicy ogloszen, nie

pozniej niz 7 dni przed terminem rozpoczecia kolejnego etapu konkursu.

Zasady przeprowadzenia Konkursu na staz urzedniczy, w tym takze warunki
zatrudnienia i zasady odbywania stazu urzedniczego oraz zwolnienia z obowigzku jego
odbywania zostaly okre$lone cytowanymi wyze] przepisami prawa, tj. ustawa
z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadow 1 prokuratury, Rozporzadzeniem
Ministra Sprawiedliwosei z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie szczegdtowego trybu
przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie 1 prokuraturze oraz
Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 roku w sprawie
stanowisk i szczegdtowych zasad wynagradzania urzednikow i innych pracownikow

sgdow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego.



9. Zastrzega sic mozliwos¢ uniewaznienia konkursu na kgzdym jego etapie.
10. Inne dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numgreny telefonu:
> 875628 661 lub 87 56 28 644. ‘
Prokurator Okregowy

Aneta Gornicka — Piskorska



