



Umowa nr …………………
zawarta ……………..w Warszawie 




pomiędzy:
SKARBEM  PAŃSTWA – MINISTERSTWEM FINANSÓW

z siedzibą w Warszawie, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
NIP 526 025 02 74 REGON  000002217 reprezentowanym przez ………………….. - …………………………..
………………………………………………...
zwanym w dalszej części Umowy  „Zamawiającym”
a
…………………………….
zwaną/ym w dalszej części Umowy  „Wykonawcą”,
zwanymi łącznie Stronami






§ 1 Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie obsługi serwisowej dla systemów pomocniczych do zabezpieczenia obszaru wydzielonego SO II znajdującej się w gmachu Ministerstwa Finansów, zwanymi dalej „Systemami”, a każdy z osobna „Systemem”. W skład tych Systemów wchodzą:
1) system kontroli dostępu;
2) system sygnalizacji włamania i napadu;
3) system dozoru wizyjnego; 
Opisy systemów obejmujące poszczególne elementy systemów zawiera Załącznik nr 1.
2. Zakres obsługi serwisowej obejmuje: 
1) [bookmark: _Hlk223513701][bookmark: _Hlk223514197]przeglądy konserwacyjne przeprowadzane trzy razy w okresie obowiązywania Umowy, raz na 12 miesięcy w czasie obowiązywania Umowy, przy czym pierwszy przegląd zostanie przeprowadzony do 30 września 2026 r. w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, a ostatni 30 dni przed zakończeniem Umowy. 
2) usuwanie awarii w pracy urządzeń, po uzgodnieniu zakresu i kosztu z Zamawiającym,
3) wymiana elementów/części zużywających się lub uszkodzonych na fabrycznie nowe, wolne od wad, oryginalne, bądź dopuszczone przez producenta, po uzgodnieniu zakresu i kosztu z Zamawiającym,
4) drobne modyfikacje urządzeń uzgodnione z Zamawiającym, w tym dostarczanie i instalacja niezbędnych podzespołów.
3. Przedmiot Umowy mogą wykonywać wyłącznie pracownicy Wykonawcy, którzy:
1) są niekarani za przestępstwa popełnione umyślnie;
2) posiadają aktualne poświadczenie bezpieczeństwa, o którym mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (dalej „ustawa o ochronie informacji niejawnych”) o klauzuli „poufne” lub wyższej oraz posiadają aktualne zaświadczenie o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych zgodnie z ustawą o ochronie informacji niejawnych;
4. Zamawiający jest uprawniony do weryfikacji spełniania przez pracowników Wykonawcy wymogów oraz posiadania uprawnień wskazanych w ust. 3 na każdym etapie realizacji Umowy, a Wykonawca jest zobowiązany do wykazania Zamawiającemu spełnienia przez swoich pracowników wymogów z ust. 3, pod rygorem niedopuszczenia pracowników Wykonawcy do realizacji Przedmiotu Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
5. W ramach realizacji Umowy Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji (dalej Opcja):
1) Opcja będzie polegać na:
a)  zwiększeniu zakresu zamówienia podstawowego wskazanego określonego w ust. 2,
b) wydłużeniu czasu trwania umowy o 12 miesięcy,
c) zwiększeniu wartości Umowy o nie więcej niż 50% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.
2) Zawiadomienie o realizacji Opcji Zamawiający prześle Wykonawcy na adres e-mail wskazany w § 3 ust. 14 pkt 2, w terminie 30 dni przed upływem okresu obowiązywania zwartej Umowy.
3) Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego w przypadku, gdy nie skorzysta z Opcji.
4) Realizacja zamówienia objętego Opcją jest wyłącznie uprawnieniem Zamawiającego.
5) Skorzystanie z Opcji nie stanowi zmiany Umowy.
6) W przypadku skorzystania z Opcji, realizacja przedmiotu Umowy objętego Opcją nastąpi na zasadach określonych dla Zamówienia Podstawowego oraz w terminie określonym w § 2. Postanowienia Umowy stosuje się do Opcji.  
6. Zakres przeglądu konserwacyjnego określa Załącznik nr 2 do Umowy.
7. [bookmark: _Hlk227832210]Wykonawca oświadcza, że posiada fachową wiedzę i dysponuje wszelkimi niezbędnymi informacjami oraz świadectwem bezpieczeństwa przemysłowego oznaczonego klauzulą minimum „poufne” – stopnia III, a także dysponuje odpowiednim personelem i odpowiednimi środkami gwarantującymi profesjonalną realizację Umowy. Wykonawca oświadcza, że posiada  świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego nr …………….. (zostanie uzupełnione przed zawarciem umowy).  

§ 2 Okres obowiązywania Umowy
Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia 30 września 2028 r. albo do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na realizację Umowy, o których mowa w § 5 ust. 1, w zależności które ze zdarzeń wystąpi pierwsze.         


                                                            § 3 Sposób realizacji Umowy
1. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia przeglądów konserwacyjnych Systemu, w następujących terminach:
1) pierwszy przegląd do 30 września 2026 r. umowy w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, 
2) kolejne co 12 miesięcy liczone od ostatniego przeglądu. 
2. Przeprowadzenie przeglądu nastąpi po zgłoszeniu przez Wykonawcę pocztą elektroniczną, na dane wskazane w ust. 14 pkt 1, gotowości do dokonania przeglądu przez Wykonawcę, w celu ustalenia dogodnego dla obu Stron terminu. Zgłoszenie to nastąpi najpóźniej na 3 dni roboczych przed każdym z terminów określonych w ust. 1. Przeglądy konserwacyjne będą odbywać się w godzinach pracy Ministerstwa Finansów (dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 8.15 – 16.15).
3. Materiały i sprzęt niezbędny do wykonania przeglądów konserwacyjnych Wykonawca zapewnia w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1.
4. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania gotowości serwisowej w dni robocze w godzinach 8.15 – 16.15. 

5. Zgłoszenia awarii przekazywane będą Wykonawcy telefonicznie lub pocztą elektroniczną na adres …………………….. na Formularzu Zgłoszenia, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.
6. Wykonawca, po przyjęciu zgłoszenia awarii, na adres wskazany w ust. 14 pkt 2, w czasie nie dłuższym niż w 2 dni robocze od momentu zgłoszenia awarii, zobowiązany jest zdiagnozować przyczyny awarii oraz przedłożyć Zamawiającemu do akceptacji wstępny opis zakresu naprawy wraz z kalkulacją kosztów (kosztorys), tj. liczbę roboczogodzin potrzebnych do dokonania naprawy i elementy podlegające wymianie, o ile jest taka konieczność, który będzie podstawą do udzielenia zgody przez Zamawiającego na podjęcie dalszych działań. 
7. Koszt usunięcia awarii będzie ustalany na podstawie liczby rozpoczętych roboczogodzin liczonych wg stawki za roboczogodzinę pracy Wykonawcy, bez względu na liczbę zaangażowanych osób, i cen jednostkowych części oraz podzespołów określonych w Załączniku nr 3 do umowy, w przypadku konieczności wymiany elementów.
8. Usunięcia awarii obejmujące wymianę części niewymienionych w Załączniku nr 3 będą rozliczane na podstawie oddzielnych kosztorysów zaakceptowanych wcześniej przez Zamawiającego.
9. Ceny części zamiennych nie mogą być wyższe niż ceny występujące na rynku. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakupu części niewymienionych w Załączniku nr 3 we własnym zakresie, co nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku dokonania naprawy w wyniku zgłoszenia, o którym mowa w ust. 5.
10. Wykonawca zobowiązuje się do dokonania naprawy i usunięcia awarii w ciągu 3 dni roboczych od momentu zaakceptowania przez Zamawiającego kosztorysu ( tj. opisu zakresu naprawy wraz z kalkulacją kosztów), o którym mowa w ust. 6. Za moment zaakceptowania, o którym mowa w zdaniu poprzednim, uznaje się także moment poinformowania Wykonawcy o dokonaniu zakupu części przez Zamawiającego, o którym mowa w ust. 9. 
11. W przypadku awarii, która jest niemożliwa do usunięcia w terminie, o którym mowa w ust. 10, Wykonawca zobowiązuje się (o ile to możliwe) do zastosowania „obejścia” pozwalającego na doraźne poprawne funkcjonowanie Systemu, do czasu całkowitego usunięcia awarii. Proponowane w tym zakresie przez Wykonawcę rozwiązanie podlega uzgodnieniu z Zamawiającym i może być zastosowane wyłącznie po uzyskaniu jego akceptacji. W przypadku  zastosowania „obejścia” Wykonawca zobowiązany jest do całkowitego usunięcia awarii w terminie nie dłuższym niż 10 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego wstępnego opisu zakresu naprawy wraz z kalkulacją kosztów tj. kosztorysu, o którym mowa w ust. 6. Termin całkowitego usunięcia awarii, po zastosowaniu „obejścia”, może ulec wydłużeniu do 20 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego wstępnego opisu zakresu naprawy wraz z kalkulacją kosztów, o którym mowa w ust. 6 w przypadku przedstawienia Zamawiającemu przez Wykonawcę pisemnej informacji od producenta/dystrybutora części zamiennych o braku możliwości dostarczenia części koniecznych do naprawy w ciągu 10 dni roboczych.
12. Wykonawca zobowiązuje się do dokonywania obsługi serwisowej Systemów zgodnie z dokumentacją i zaleceniami producenta oraz do zapoznania się i przestrzegania obowiązujących w Ministerstwie Finansów:
1) Instrukcji kontroli ruchu osobowego, materiałowego i pojazdów oraz użytkowania referentek w Ministerstwie Finansów,
2) Instrukcji postępowania w przypadku ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych oraz wystąpienia innych zagrożeń na terenie gmachu Ministerstwa Finansów,
3) Informacji o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy wykonujących prace na terenie Ministerstwa.
13. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wyniknąć w związku z wykonaniem niniejszej Umowy i nadzoru nad jej prawidłową realizacją Zamawiający upoważnia ………………………………………………
14. Do bieżącej współpracy, w zakresie wykonywania niniejszej Umowy, w tym w szczególności do zgłaszania awarii lub podpisywania protokołów wykonania usługi serwisowej upoważnione są następujące osoby:
1) po stronie Zamawiającego:
a) …………….., e-mail……………………..@mf.gov.pl, tel.: …………………….,
b) …………….., e-mail……………………..@mf.gov.pl, tel.: …………………….,
lub inne wskazane przez Zamawiającego.
2) po stronie Wykonawcy:
a) …………….., e-mail: ………………………, tel. ……………………………
  lub inne wskazane przez Wykonawcę.
15. Zmiana osób upoważnionych do dokonywania uzgodnień w trakcie realizacji Umowy oraz do bieżącej współpracy wymaga poinformowania drugiej Strony na piśmie i nie stanowi zmiany Umowy. Strony zobowiązują się do kierowania wszelkiej korespondencji wymagającej formy pisemnej na adresy korespondencyjne stron:
1) Zamawiający: Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa;
2) Wykonawca: ………………………………………;
a w przypadku zmiany adresu, do niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony.
16. W przypadku braku powiadomienia, o którym mowa w ust. 15, doręczenie korespondencji na adres, o którym mowa w ust. 15, wywiera przewidziane prawem skutki prawne.
17. Wszystkie czynności związane z obsługą serwisową dokumentowane będą na protokole wykonania usługi serwisowej, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.
18. Zamawiający dokona odbioru czynności stanowiących przedmiot Umowy w terminie nie dłuższym niż 2 dni robocze od momentu zakończenia prac.

§ 4 Gwarancja
1. Wykonawca udziela gwarancji na wykonane przez siebie usługi na okres 12 miesięcy.
2. Wykonawca udziela gwarancji na elementy/części i podzespoły wymieniane w trakcie usuwania obowiązywania Umowy na zgodny z gwarancją udzieloną przez producenta, jednak nie krócej niż na 12 miesięcy.
3. Gwarancja na daną usługę lub wymieniane elementy/części lub podzespoły rozpoczyna bieg od dnia podpisania bez zastrzeżeń przez Strony protokołu wykonania usługi serwisowej, o którym mowa w § 3 ust. 17.
4. W przypadku stwierdzenia podczas użytkowania w okresie gwarancji wad w dostarczonych elementach/częściach lub podzespołach, Wykonawca zobowiązany jest do ich wymiany na nowe, wolne od wad, o parametrach nie gorszych niż wymieniane, w terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia wady przez Zamawiającego. Koszty związane z dostawą i wymianą ponosi Wykonawca.
5. W przypadku stwierdzenia podczas użytkowania wad wykonanej usługi w okresie jej gwarancji, Wykonawca zobowiązany jest do ich usunięcia w terminie 5 dni roboczych od dnia zgłoszenia wady przez Zamawiającego. Koszty związane z usunięciem wady usługi ponosi Wykonawca.
§ 5 Ceny i warunki płatności 
1. Maksymalne wynagrodzenie za należyte wykonanie Umowy w zakresie  zamówienia podstawowego wynosi 30 000,00 zł brutto (słownie złotych: trzydzieści tysięcy 00/100) i obejmuje wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy oraz wynikające z przepisów prawa, w tym wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, a także podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT). 
2. Maksymalne wynagrodzenie za należyte wykonanie Umowy w ramach Opcji wynosi 15 000 zł brutto (słownie złotych: piętnaście tysięcy 00/100) i obejmuje wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy oraz wynikające z przepisów prawa, w tym wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, a także podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT).
3. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za należyte wykonanie zamówienia podstawowego oraz Opcji wynosi 45 000 zł brutto (słownie złotych: czterdzieści pięć tysięcy 00/100) i obejmuje wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy oraz wynikające z przepisów prawa, w tym wszystkie koszty, opłaty, wydatki Wykonawcy, a także podatki, w tym podatek od towarów i usług (VAT)
4. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1-3, obejmuje następujące elementy :
1) koszt jednego przeglądu konserwacyjnego w wysokości ……. zł brutto (słownie: …………..), zgodnie z ofertą Wykonawcy;
2) koszt usunięcia awarii Systemu, na który składa się liczba rozpoczętych roboczogodzin razy stawka za roboczogodzinę pracy Wykonawcy, bez względu na liczbę zaangażowanych osób, w wysokości …………. za roboczogodzinę zgodnie z ofertą Wykonawcy, i koszt wymienianych części/elementów (w przypadku konieczności wymiany), zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego kosztorysem, o którym mowa w § 3 ust. 6 i z Załącznikiem nr 2 lub zaakceptowanym przez Zamawiającego kosztorysem, o którym mowa w § 3 ust. 8.

5. Zamawiający dokona płatności każdorazowo na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty jej otrzymania.
6. Podstawą wystawienia faktury, o której mowa w ust.5, jest podpisanie przez Strony bez zastrzeżeń protokołu wykonania usługi serwisowej, o którym mowa w § 3 ust. 17. 
7. Wykonawca nie jest uprawniony do żądania odrębnie poniesionych wydatków. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania w pełni kwoty wskazanej w ust. 1, a Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia.
8. Datą zapłaty jest data obciążenia rachunku Zamawiającego.
9. Strony zgodnie oświadczają, że Wykonawca będzie wystawiał faktury za realizację niniejszej Umowy w formie faktury ustrukturyzowanej za pośrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur KSeF (dalej "KSeF"), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (dalej "ustawa o VAT") oraz przepisami wykonawczymi. Faktury przesłane i odebrane za pośrednictwem KSeF będą stanowić podstawę do rozliczeń pomiędzy Stronami.

10. Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania faktur ustrukturyzowanych zawierających poprawne dane Zamawiającego:
1) Nabywca (Podmiot2 w strukturze logicznej e-Faktury):
Ministerstwo Finansów
numer NIP: 5260250274
ul. Świętokrzyska 12
00-916 Warszawa
2) Odbiorca (Podmiot3 w strukturze logicznej e-Faktury):
 Biuro Inspekcji Wewnętrznej.

11. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, którego faktura dotyczy. 
12. Dla faktur wystawionych w formie ustrukturyzowanej za pośrednictwem KSeF za datę otrzymania faktury uznaje się dzień przydzielenia jej numeru identyfikującego w systemie KSeF, zgodnie z przepisami ustawy o VAT. 

13. W przypadku konieczności wystawienia faktury korygującej z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, bieg terminu płatności rozpoczyna się od nowa, od dnia otrzymania przez Zamawiającego skorygowanej faktury VAT ustrukturyzowanej, tj. dzień przydzielenia jej numeru identyfikującego w systemie KSeF.

14. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie offline24, o którym mowa w art. 106nda ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do jej przesłania do KSeF niezwłocznie, nie później niż w kolejnym dniu roboczym po dniu jej wystawienia.

15. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie offline-niedostępność KSeF, o którym mowa w art. 106nh ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do jej przesłania do KSeF niezwłocznie, nie później niż w kolejnym dniu roboczym po dniu zakończenia niedostępności systemu.

16.   W przypadku braku możliwości wystawienia faktury w KSeF z przyczyn leżących po stronie systemu - tryb awaryjny, o którym mowa w art. 106nf ustawy o VAT, Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia faktury w postaci elektronicznej zgodnie ze wzorem faktury ustrukturyzowanej oraz do jej przesłania do KSeF w terminie 7 dni roboczych od dnia zakończenia awarii KSeF.

17. Fakturę elektroniczną, o której mowa w ust. 16, należy przesłać na adres e-mail: kancelaria@mf.gov.pl . Faktura powinna zostać opatrzona kodami weryfikującymi (kodami QR) umożliwiającymi dostęp do faktury (kod QR z napisem "OFFLINE" oraz weryfikację tożsamości wystawcy (KOD QR z napisem "CERTYFIKAT", zgodnie z przepisami wykonawczymi do ustawy o VAT. Za datę doręczenia faktury uznaje się datę wpływu faktury z kodem QR na adres e-mail: kancelaria@mf.gov.pl .

18. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury w trybie awarii całkowitej, o której mowa w art. 106ng ustawy o VAT, Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury elektronicznej oraz jej przesłania na adres e-mail: kancelaria@mf.gov.pl . 

19. W przypadku niedochowania terminu przesłania faktury offline do KSeF, skutki takiego opóźnienia obciążają Wykonawcę.

20. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody, kary i odsetki nałożone na Zamawiającego w wyniku nieprawidłowego lub opóźnionego wystawienia faktury ustrukturyzowanej w KSeF, w tym w wyniku podania błędnego NIP-u lub braku uwierzytelnienia w systemie.

§ 6 Kary umowne
1. [bookmark: _Hlk226015984]W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Stronę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5 % wartości Umowy brutto, o której mowa w § 5 ust. 1, przy czym w przypadku rozwiązania, wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy w części, podstawą naliczania kary umownej jest wartość Umowy brutto w części pozostałej do wydatkowania. 
2. W przypadku niedotrzymania któregokolwiek z terminów, o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 1-2, § 3 ust. 6, § 3 ust. 10-11, § 4 ust. 4-5 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 200 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki każdego z terminów, których zwłoka dotyczy.
3. W przypadku niewypełnienia obowiązku, o którym mowa w § 3 ust. 4, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kare umowną w wysokości 200 zł za każdy udokumentowany przypadek niewypełnienia obowiązku.
4. Za każdy przypadek niespełnienia lub nieterminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym mowa w § 12 ust. 2, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 000 zł.
5. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę lub jakąkolwiek osobę, z pomocą której Wykonawca wykonuje Umowę, zasad i obowiązków zachowania poufności, o których mowa w § 11, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1 000 zł za każdy przypadek takiego naruszenia.
6. Kary umowne, o których mowa w niniejszym paragrafie, będą potrącane z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia Zamawiającego bez potrzeby uzyskiwania odrębnego pisemnego potwierdzenia, o ile przepisy prawa powszechnie obowiązującego nie stanowią inaczej.
7. Kary umowne określone w niniejszym paragrafie będą naliczane niezależnie od siebie, z zastrzeżeniem, że w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powodu zwłoki Wykonawcy możliwe jest naliczenie kary umownej z powodu odstąpienia od umowy.
8. Kary umowne określone w niniejszym paragrafie będą naliczane niezależnie od siebie.
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania uzupełniającego ponad wysokość naliczonych kar umownych.
§ 7 Rozwiązanie Umowy
1. Umowa może zostać wypowiedziana przez każdą ze Stron z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca. W przypadku wypowiedzenia Umowy Zamawiający nie traci prawa do naliczenia należnych kar umownych. 
2. Zamawiający może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym lub odstąpić od części lub całości umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, wedle wyboru Zamawiającego, w szczególności, gdy:
1) zwłoka Wykonawcy w realizacji któregokolwiek z obowiązków wynikających z Umowy przekracza 15 dni roboczych,
2) Wykonawca nienależycie wykonuje obowiązki wynikające z Umowy i w przypadku, gdy po upływie 5 dni roboczych od wezwania przez Zamawiającego do zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień Umowy i usunięcia ewentualnych skutków naruszeń, Wykonawca nie zastosuje się do wezwania, 
3) Wykonawca nie jest w stanie usunąć lub nie zdoła usunąć w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie wad przedstawionego do odbioru przedmiotu Umowy.
3. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.
4. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać w terminie 60 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach, będących podstawą odstąpienia.
5. Wypowiedzenie lub odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga uzasadnienia.
6. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy strony zobowiązują się w terminie 7 dni roboczych od dnia odstąpienia do sporządzenia protokołu, który będzie stwierdzał stan realizacji przedmiotu Umowy do dnia odstąpienia od Umowy.
§ 8 Zmiany Umowy

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem ust. 2.
2. Zmiany Umowy nie stanowi w szczególności zmiana nazw/określeń Stron, siedziby Stron, numerów kont bankowych Stron, jak również osób odpowiedzialnych za realizację przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy oraz przedstawicieli Zamawiającego oraz przypadki wskazane w Umowie. 

§ 9
Siła Wyższa
1. Żadna ze Stron nie będzie uznana za winną naruszenia swoich zobowiązań wynikających z Umowy, jeżeli wykonanie takich zobowiązań będzie uniemożliwione przez Siłę Wyższą, zaistniałą po dacie zawarcia Umowy.
2. W Umowie Siła Wyższa oznacza wyjątkowe wydarzenia lub okoliczności:
1) na które Strony nie mają wpływu,
2) przed którymi Strony nie mogłyby się zabezpieczyć przed zawarciem Umowy, 
3) które, gdyby wystąpiły, Strony nie mogłyby ich uniknąć,
4) których nie można przypisać drugiej Stronie.
3. Strona, której dotyczy Siła Wyższa zobowiązana jest podjąć uzasadnione kroki w celu usunięcia przeszkód, aby wywiązać się ze swoich zobowiązań i zminimalizować zwłokę.
4. Jeżeli w opinii jednej ze Stron zaistniała Siła Wyższa mogąca mieć wpływ na wywiązywanie się z jej zobowiązań, Strona ta, powinna bezzwłocznie, nie później jednak niż w terminie 2 dni roboczych od jej zaistnienia, powiadomić drugą Stronę i podać szczegóły dotyczące charakteru, prawdopodobnego czasu trwania i możliwych skutków tej Siły. O ile Zamawiający nie poleci inaczej na piśmie, Wykonawca będzie kontynuował wypełnianie swoich obowiązków wynikających z Umowy w takim zakresie, jaki będzie możliwy, to jest obowiązków na które nie ma wpływu Siła Wyższa. 
§ 10 Obowiązki Stron
1. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wykonywania niezbędnych czynności związanych z realizacją przedmiotu Umowy, a także zobowiązuje się do pełnej współpracy z Wykonawcą, w tym do zapewnienia zasobów osobowych do współpracy z Wykonawcą oraz dostarczania wymaganych informacji i dokumentów zgodnie z przyjętymi przez Strony terminami.
2. Zamawiający bezpłatnie udostępni Wykonawcy miejsce poboru energii elektrycznej na potrzeby związane z realizacją przedmiotu Umowy.
3. Zamawiający udostępni Wykonawcy do zapoznania się dokumenty obowiązujące w MF:
1) „Informacja o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy wykonujących prace na terenie MF”;
2) „Instrukcja postępowania w przypadku ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych oraz wystąpienia innych zagrożeń na terenie gmachu Ministerstwa Finansów”;
3) „Instrukcja kontroli ruchu osobowego, materiałowego i pojazdów oraz użytkowania referentek w Ministerstwie Finansów”;
4) Zarządzenie nr 9/BDG/2018 z dnia 14 lutego 2018 r. Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finansów, wraz z zarządzeniami zmieniającym, w sprawie powołania koordynatorów sprawujących nadzór nad bezpieczeństwem i higieną pracy oraz trybu postępowania w sytuacji wykonywania na terenie nieruchomości Ministerstwa Finansów pracy przez pracowników zatrudnionych przez różnych pracodawców.
4. Wykonawca zapewnia przestrzeganie przez swoich pracowników przepisów BHP i ppoż. 
z uwzględnieniem zasad zawartych w dokumentach, o których mowa w ust. 3.
5. Do obowiązków Wykonawcy przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu Umowy na terenie nieruchomości Ministerstwa jest zobowiązanie osób uczestniczących w wykonaniu przedmiotu Umowy oraz osób realizujących w ramach udzielonej gwarancji i rękojmi usuwanie wad lub usterek, do zapoznania się z dokumentami, o których mowa ust. 3 i do przestrzegania zasad i przepisów w nich zawartych, a także do wyznaczenia przedstawiciela Wykonawcy wraz z podaniem danych kontaktowych, który na tę okoliczność złoży pisemne oświadczenia potwierdzające wykonanie tych obowiązków, którego wzór został określony w protokole uzgodnień stanowiącym Załącznik nr 5 do Umowy.
6. Wykonawca zapewni osobom uczestniczącym w wykonaniu przedmiotu Umowy na terenie Zamawiającego identyfikatory umieszczone w widocznym miejscu oraz odzież ochronną i środki ochrony indywidualnej, zgodne z przepisami BHP.
7. Wykonawca zobowiązuje się do poddawania się kontroli na wezwanie odpowiednich służb Zamawiającego przy wejściu, wyjściu, wjeździe i wyjeździe z terenu Ministerstwa Finansów oraz innym procedurom obowiązującym na terenie MF.
8. Wykonawca zapewni przestrzeganie przez swoich pracowników zasad ruchu osobowego, materiałowego i samochodowego obowiązujących na terenie MF.
9. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot Umowy ze szczególną starannością wymaganą od profesjonalisty, w sposób zapewniający pełną sprawność techniczną wszystkich rozwiązań dostarczonych w ramach Umowy zgodnie z przepisami i uznanymi zasadami wiedzy technicznej.
10. Wykonawca 	wykona 	prace 	z 	materiałów 	własnych, dopuszczonych do 	obrotu powszechnego.
11. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za to, aby zastosowane przez niego na terenie Zamawiającego wyroby, urządzenia, wyposażenie, sprzęt oraz używane technologie, a także sposób ich montażu, były zgodne z obowiązującymi w Polsce przepisami technicznobudowlanymi. 
12. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę fachową i dysponuje wszelkimi niezbędnymi informacjami oraz pozwoleniami wymaganymi przez przepisy prawa w dziedzinach związanych z wykonaniem Umowy, a także dysponuje wykwalifikowanym, doświadczonym i odpowiednio przeszkolonym personelem i odpowiednimi środkami gwarantującymi profesjonalną realizację Umowy.
13. Wykonawca zobowiązany jest udzielać Zamawiającemu informacji i wyjaśnień związanych z realizacją przedmiotu Umowy.
§ 11
Zasady zachowania poufności

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.


3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji dotyczących przedmiotu Umowy, w tym informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji Umowy.

4. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania ani w jakikolwiek inny sposób nierozpowszechniania jakiejkolwiek części informacji, związanych z realizacją Umowy z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy.

5. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną tajemnic prawnie chronionych.

6. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie sądów, prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.

7. Nie będą uważane za chronione informacje, które: 
1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego lub naruszającego Umowę przez którąkolwiek ze Stron;
2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Strona Umowy zgodnie z prawem i bez ograniczeń;
3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu Umowy.

9. Wykonawca podejmie wszelkie niezbędne kroki, w tym prawne i organizacyjne dla zapewnienia, że żaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 8, otrzymujący powyższe informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy.

10. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 8, obowiązuje także po ustaniu Umowy.

11. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Przedmiotu Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.

12. Wykonawca oświadcza, że:
1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych tj. 
a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,
b) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”),
c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
a także, że będzie ich przestrzegał zarówno w czasie realizacji Umowy jak i po jej zakończeniu;
2) każda z osób uczestniczących w realizacji przedmiotu Umowy zobowiązała się wobec niego, jako Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i zobowiązała się do ich przestrzegania, zarówno w czasie realizacji Umowy, jak i po jej zakończeniu.

13. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, zobowiązani są do zapoznania się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów stosowanej przez Zamawiającego i przestrzegania jej postanowień. Zamawiający udostępnia Wykonawcy Politykę Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów i inne dokumenty z nią powiązane niezbędne do realizacji przedmiotu umowy. Dodatkowo Zamawiający informuje, że treść Polityki Bezpieczeństwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres internetowy do publikacji: https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/ .

14. Wykonawca i osoby, o których mowa w ust. 8, są obowiązani do złożenia podpisanego oświadczenia o zapoznaniu się z treścią Polityki, o której mowa w ust. 13, przed rozpoczęciem świadczenia Usługi. Oświadczenie może być złożone w formie elektronicznej. Wzór oświadczenia o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów określa Załącznik nr 6 do Umowy.
§ 12 Ochrona danych osobowych

1. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem Umowy, będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, w tym przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z późn. zm.) (RODO).

2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Zamawiającego poprzez przekazanie w imieniu Zamawiającego klauzuli informacyjnej wszystkim osobom, których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z zawarciem i realizacją Umowy. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy. Klauzula informacyjna Administratora stanowi Załącznik nr 7 do Umowy.

3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli informacyjnej, o której mowa w ust. 2.
§ 13. Waloryzacja
1. [bookmark: _Hlk226016462]Zmianie (waloryzacji) zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu może podlegać cena jednego przeglądu konserwacyjnego, cena za 1 roboczogodzinę pracy oraz ceny części określone w Załączniku 3 do Umowy 
2. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie waloryzowane o Wskaźnik Waloryzacji rozumiany jako wskaźnik zmian cen towarów i usług konsumpcyjnych w miesiącu poprzedzającym miesiąc złożenia wniosku w stosunku do analogicznego miesiąca poprzedniego roku, na podstawie komunikatów Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego.
3. Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy może następować na wniosek Strony, nie częściej niż raz w roku, o ile w okresie 12 miesięcy poprzedzających miesiąc złożenia wniosku, Wskaźnik Waloryzacji osiągnął poziom określony w ustępie poniżej („Poziom Zmiany”).
4. Poziom Zmiany wynosi 5 %.
5. Waloryzacja wynagrodzenia Wykonawcy będzie następować o różnicę pomiędzy Wskaźnikiem Waloryzacji ustalonym w danym okresie ustalania waloryzacji a Poziomem Zmiany.
6. Wzrost cen, o których mowa w ust. 1 w efekcie zastosowania postanowień niniejszego paragrafu, nie może przekroczyć 10 % w okresie obowiązywania Umowy.   
7. Pierwsza waloryzacja może nastąpić po upływie 12 miesięcy od zawarcia Umowy.
8. Wprowadzenie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy następuje poprzez zawarcie stosownego aneksu do Umowy. Waloryzacja będzie obowiązywać od dnia zawarcia aneksu. Waloryzacja wynagrodzenia będzie mieć zastosowanie jedynie do wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy po dokonaniu waloryzacji, tj. waloryzacja nie ma mocy wstecznej.
9. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zwaloryzowane zgodnie z Umową, zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy pod warunkiem, że przedmiotem umowy są usługi i okres obowiązywania umowy przekracza 12 miesięcy.
10. Zamawiający, po dokonaniu zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, zgodnie z Umową, może żądać na każdym etapie przedstawienia przez Wykonawcę, dowodów, w szczególności dokumentów (m.in. aneksu do umowy z podwykonawcą) i oświadczeń (m.in. podwykonawców), potwierdzających, że Wykonawca dokonał terminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia.

§ 14 Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają odpowiednie przepisy prawa, w szczególności kodeksu cywilnego.

2. Dzień roboczy oznacza dzień od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (lub dzień wyznaczony jako dzień pracy na podstawie § 2a ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 25 kwietnia 2007 r. w sprawie czasu pracy pracowników urzędów administracji rządowej, z wyłączeniem dni wolnych od pracy ustalonych w sposób, o którym mowa ww. rozporządzeniu. Godziny robocze oznaczają godziny między 8.15 – 16.15 w dni robocze. 

3. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków wynikających z Umowy, w całości lub w części.

4. Strony Umowy podejmą w dobrej wierze wysiłek w celu rozwiązania wszelkich sporów powstałych pomiędzy Stronami, które wynikły w związku z realizacją Umowy lub jej interpretacją. O ile rozwiązanie sporu nie powiedzie się, zostanie on poddany pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

5. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. / Umowa została podpisana za pomocą kwalifikowanych podpisów elektronicznych. Datą zawarcia umowy jest data złożenia podpisu przez ostatnią ze Stron. (właściwe zostanie wskazane przed zawarciem Umowy).

6. Integralną część Umowy stanowią załączniki: 
1) Załącznik nr 1 – Opis systemów zabezpieczeń,
2) Załącznik nr 2 – Czynności wchodzące w skład przeglądu konserwacyjnego
3) Załącznik nr 3 – Ceny jednostkowe części zamiennych,
4) Załącznik nr 4 – Formularz zgłoszenia,
5) Załącznik nr 5 – Protokół wykonania usługi serwisowej,
6) Załącznik nr 6 – Protokół dokonanych uzgodnień,
7) Załącznik nr 7 – Oświadczenie o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów,
8) Załącznik nr 8 – Klauzula informacyjna.
9) [bookmark: _Hlk227832421]Załącznik nr 9 – Świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego (odrębny plik)
	ZAMAWIAJĄCY	            WYKONAWCA




1
1
1
Załącznik nr 1
OPIS SYSTEMÓW ZABEZPIECZEŃ
1. System kontroli dostępu.
1) Oprogramowanie Green ACS (Honeywell).
2) Klasa Grade 2.
3) Stacja robocza z monitorem do systemu SKD – 1 szt. 
4) Wideodomofon z panelem wywoływania – 1 szt. 
5) W pomieszczeniu zainstalowano 6 czytników wejście/wyjście na kartę zbliżeniową (czytnik multizakersowy RSW.05-MAL). 
6) Drzwi wyposażone są w zwory magnetyczne – 3 szt.
7) Zwora elektromagnetyczna – 3 szt. 
8) Czujka magnetyczna S-3 – kontrakton – 3 szt. 

2. System sygnalizacji włamania i napadu.
1) System obsługuje centrala typu GALAXY 520 wraz z oprogramowaniem R056 (Honeywell).
2)  Klasa Grade 2.
3) Klawiatura Galaxy MK7/Key Prox – 3 szt. 
4) Czujka magnetyczna - kontrakton MC470 – 30 szt. 
5) Moduł RIO P026 PRO – 5 szt. 
6) Czujki wibracyjna – 2 szt. 
7) Czujka stłuczenia szkła – 12 szt. 
8) Czujka wibracyjno – magnetyczna – 14 szt.
9) Czujka ruchu - 13 szt. 

3. System dozoru wizyjnego.
1) Oprogramowanie SADP oraz iVMS-4200 (HIKVISION).
2) Kamery wewnętrzne – 3 szt. 
3) Rejestrator sieciowy – 1 szt. 
4) Stacja robocza – 1 szt. 







Załącznik nr 2
CZYNNOŚCI WCHODZĄCE W SKŁAD PRZEGLĄDU KONSERWACYJNEGO
Zakres przeglądu:
1) sprawdzanie instalacji, rozmieszczenia i zamocowania całego wyposażenia i urządzeń na podstawie dokumentacji technicznej,
2) sprawdzenie poprawności działania wszystkich: czujek, modułów, kontaktronów, łącznie z urządzeniami uruchamianymi ręcznie, klawiatur, czytników wejście/wyjście
3) sprawdzanie zwor elektromagnetycznych,
4) sprawdzenie centrali systemu i jej obsługi zgodnie z dokumentacją techniczną,
5) sprawdzenie poprawności działania każdego urządzenia do transmisji alarmu przy współpracy z administratorem systemu i Alarmowym Centrum Odbiorczym,
6) sprawdzenie czy system alarmowy jest w stanie pełnej gotowości do pracy,
7) sprawdzenie poprawności działania systemu sygnalizacji włamania i napadu,
8) sprawdzenie poprawności działania systemu kontroli dostępu, 
9) sprawdzenie poprawności działania systemu CCTV.

Załącznik nr 3
CENY JEDNOSTKOWE CZĘŚCI ZAMIENNYCH
	Lp.
	Nazwa części/czynności
	Cen
	a 

	
	
	Netto
	brutto

	1
	Centrala Galaxy 520
	
	

	2
	Moduł Psu RIO PRO
	
	

	3
	Akumulator 12V/18Ah AGMV, Akumulator 12V/7Ah AGMV
	
	

	4
	Kontaktron
	
	

	5
	Czujka ruchu
	
	

	6
	Czujka zbicia szkła
	
	

	7
	Czujka wibracyjno – magnetyczna 
	
	

	8
	Czujka wibracyjna
	
	

	9
	Klawiatura Galaxy MK7/Key Prox 
	
	

	10
	Czytnik wejście/wyjście MicroMax 11/04
	
	

	11
	Przycisk wyjścia awaryjnego  
	
	

	12
	Zwora elektromagnetyczna 
	
	

	13
	Awaryjny przycisk wyjścia
	
	

	14
	Wideodomofon z panelem wywoływania 
	
	

	15
	Stacja robocza  z drukarką do systemu SKD 
	
	

	16
	Switch HP Aruba 
	
	

	17
	Moduł SFP 
	
	

	18
	Kamera wewnętrzna 2 MPx z IR wraz z puszką montażową 
	
	

	19
	Rejestrator sieciowy z HDD wraz z dyskiem 4 TB SEAGE TE/VX
	
	

	20
	Przełącznik sieciowy wraz z modułem 
	
	

	21
	Wisząca szafa rack 19’
	
	

	
	
	
	



















Załącznik nr 4
FORMULARZ ZGŁOSZENIA
Wykonawca:   
Zamawiający: Ministerstwo Finansów, Biuro Inspekcji Wewnętrznej   ul. Świętokrzyska 12, 
00-916 Warszawa
W ramach Umowy nr ……………………... Zamawiający zgłasza potrzebę usunięcia awarii lub nieprawidłowości w pracy urządzeń.
Opis: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	………………………………………. DATA ZGŁOSZENIA
	…………………………………….. PODPIS OSOBY ZGŁASZAJĄCEJ




Załącznik nr 5
PROTOKÓŁ WYKONANIA USŁUGI SERWISOWEJ zleconej w ramach Umowy nr C …………………….. 
Wykonawca:    
Zamawiający: Ministerstwo Finansów, Biuro Inspekcji Wewnętrznej ul. Świętokrzyska 12, 
00 -916 Warszawa
W dniu ………………………..………….. została wykonana obsługa serwisowa w zakresie:
1) przeglądu konserwacyjnego, [footnoteRef:1] [1:  Niepotrzebne skreślić] 

2) usunięcia awarii, naprawy lub modyfikacji w pracy systemu. 1
Usługa dotyczyła:

	Lp.
	OPIS WYKONYWANYCH CZYNNOŚCI W RAMACH PRZEGLĄDU

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	…
	

	Lp.
	OPIS WYKONYWANYCH CZYNNOŚCI W RAMACH USUNIĘCIA AWARII

	1.
	

	2.
	

	….
	

	
	

	Lp.
	OPIS WYMIENIONYCH ELEMENTÓW SYSTEMU
	LICZBA

	1.
	
	

	2.
	
	

	….
	
	

	
	
	

	
	LICZBA PRZEPRACOWANYCH ROBOCZOGODZIN: 
	



	UWAGI:
	

	…………………………………………………
PODPIS WYKONAWCY
	………………………………………………
PODPIS ZAMAWIAJĄCEGO




Załącznik nr 6
PROTOKÓŁ DOKONANYCH UZGODNIEŃ 
Sporządzony w dniu ……………………………… w ……………………………..
1. Na podstawie umowy nr ………………....... Wykonawca ………………………… z siedzibą ……………… zostaje wprowadzony na teren Ministerstwa Finansów. Zakres prac/świadczonych usług obejmuje ……………………………………………………………………………… .

2. Koordynatorem do spraw bhp, w rozumieniu przepisu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 
r. – Kodeks pracy jest przedstawiciel Ministerstwa Finansów:
…………………………………………………………………………………………... 
                         (imię i nazwisko)                                    (stanowisko)                                                                       (nr telefonu kontaktowego)
3. Osobą reprezentującą Wykonawcę jest: 
…………………………………………………………………………………………...
                         (imię i nazwisko)                                    (stanowisko)                                                                       (nr telefonu kontaktowego)
4. Wykonawca oświadcza, że wszyscy podlegli mu pracownicy:
1) zostali zapoznani z:
a) Informacją o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansów dla pracowników innego pracodawcy wykonujących prace na terenie Ministerstwa Finansów,
b) Instrukcją postępowania w przypadku ogłoszenia komunikatów ostrzegawczych lub sygnałów alarmowych oraz wystąpienia innych zagrożeń na terenie gmachu 
Ministerstwa Finansów,
c) Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego dotycząca budynku Ministerstwa Finansów,
d) oceną ryzyka zawodowego na swoim stanowisku pracy,
e) obowiązkiem i sposobem używania środków ochrony indywidualnej, jeżeli są niezbędne do zabezpieczenia przed działaniem niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynników występujących w środowisku pracy; 2) posiadają ważne w czasie obowiązywania umowy:
a) badania profilaktyczne dopuszczające do wykonywania prac na danym stanowisku,
b) szkolenia z zakresu bhp (instruktaż stanowiskowy i szkolenie okresowe, inne zgodnie 
z obowiązującymi przepisami),
c) wymagane szczególnymi przepisami uprawnienia do wykonywania prac;

5. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących przepisów i zasad bhp oraz do stosowania wszelkich wymaganych zabezpieczeń/oznakowań stosownie do rodzaju występujących zagrożeń.

6. Koordynator do spraw bhp ma prawo kontrolować miejsca wykonywania prac/świadczenia usług oraz wydawać pracownikom Wykonawcy wiążące zalecenia w zakresie ochrony środowiska, bhp i zabezpieczenia ppoż.

7. Wykonawca zaopatrzy swoich pracowników w apteczkę pierwszej pomocy. Wykonawca powinien zapewnić swoim pracownikom sprawnie funkcjonujący system pierwszej pomocy.

8. Komórką właściwą w sprawie zabezpieczenia przeciwpożarowego budynków Ministerstwa, w szczególności organizacji ewakuacji, jest Departament Bezpieczeństwa. 
……………………………………………………..	………………………………………………………………………
(podpis koordynatora ds. bhp)	(podpis osoby reprezentującej Wykonawcę)
Załącznik
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Załącznik nr 7
........................................
(miejscowość i data)
..........................................................
(nazwisko i imię)
..........................................................
(nazwa podmiotu zewnętrznego realizującego 
 usługi na rzecz resortu finansów)
..........................................................
 (stanowisko/funkcja)
OŚWIADCZENIE o zapoznaniu się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów
W związku z realizacją zobowiązań z tytułu Umowy nr……………. z dnia ……………….... oświadczam, że zapoznałam/em się z treścią Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów[footnoteRef:2].  [2:  Zarządzenie Ministra Finansów z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniające zarządzenie w sprawie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji i Polityki Bezpieczeństwa Informacji Resortu Finansów (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80). ] 

..............................................
(czytelny podpis)
  









Załącznik nr 8 

Klauzula informacyjna
dotycząca przetwarzania danych osobowych osób fizycznych będących stroną umowy, osób reprezentujących stronę umowy, w tym pełnomocników i osób wskazanych do kontaktu lub 
realizacji umowy oraz podwykonawców w celu zawarcia i realizacji umowy świadczenie obsługi 
serwisowej autonomicznych systemów zabezpieczeń w sali konferencyjnej znajdującej się w gmachu Ministerstwa Finansów
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje: 
1. TOŻSAMOŚĆ I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów i Gospodarki, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres:
· ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa,
· skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP,  poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl.
2. DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.
3. CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH I PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy, na podstawie:
a) w stosunku do osób będących stroną umowy lub osób reprezentujących stronę umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, w szczególności w związku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, prawa podatkowego, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;
b) w stosunku do osób niebędących stroną umowy, ale biorących udział w jej realizacji oraz osób, których dane Administrator uzyskał na podstawie umowy:
· art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów Administratora, które obejmują konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do kontaktu i realizacji umowy; 
c) w stosunku do wszystkich kategorii osób:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w związku z przepisami ustawy z dnia 
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze polegającego na zapewnieniu porządku i bezpieczeństwa na terenie Ministerstwa Finansów w związku z dostępem do nieruchomości Ministerstwa Finansów, na podstawie ustawy z dnia 16 grudnia 
2016 r. o zasadach zarządzania mieniem państwowym, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia oraz przepisami ustaw szczególnych.
4. ŹRÓDŁO POCHODZENIA DANYCH
Administrator informuje, że dane osobowe osób niebędących Stroną Umowy zostały przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. 
5. KATEGORIE ODNOŚNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, które zostały przekazane Administratorowi obejmują: imię, nazwisko, stanowisko, nazwa firmy, nr telefonu, nr rejestracyjny pojazdu.
6. INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie obowiązujących przepisów prawa. Odrębną kategorię odbiorców stanowią podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów informatycznych.
7. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania określonych w pkt 3 lub do momentu wygaśnięcia obowiązków ciążących na Administratorze, a po upływie tego okresu będą archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach prawa.
8. PRAWA OSÓB, KTÓRYCH DANE DOTYCZĄ
Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do:
· dostępu do treści swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
· sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO), 
· usunięcia danych jeżeli zachodzi jedna z okoliczności określonych w art. 17 RODO,
· ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
· do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO), w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
W przypadku uznania, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

9. INFORMACJA O OBOWIĄZKU LUB DOBROWOLNOŚCI PODANIA DANYCH OSOBOWYCH
Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbędnym w celu zawarcia i realizacji Umowy. Niepodanie wymaganych danych osobowych może skutkować niezawarciem przedmiotowej umowy. 
10. INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI, W TYM PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO.






































Załącznik nr 9  

Świadectwo bezpieczeństwa przemysłowego (odrębny plik)
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