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Gostynin, dnia 28-03-2023
Znak spr.: S.1101.7.2023

Ogloszenie o naborze zewnetrznym na stanowisko pracy:
REFERENT DS. BUDOWNICTWA | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Nadlesnictwie Gostynin

1. Nazwa i siedziba nadlesnictwa:
Nadlesnictwo Gostynin, ul. Bierzewicka 55, 09-500 Gostynin

2. Osoba upowazniona do udzielania informacji:
Agnieszka Borczynska — sekretarz, tel 24 235 30 56 , 24 235 03 58

3. Informacja o trybie przeprowadzania naboru:
W rekrutacji mogg wzig¢ udziat pracownicy zatrudnieni obecnie w PGL jak i osoby nie
zatrudnione w LP.
Rekrutacja prowadzona bedzie przez komisje powotang przez Nadlesniczego
Nadlesnictwa Gostynin, w dwdch etapach.
Etap | — ocena formalno-merytoryczna ztozonych ofert, wybér kandydatéw do |l
etapu;
Etap Il — weryfikacja umiejetnosci i dokumentow.
Wszystkich kandydatow biorgcych udziat rekrutacji zawiadamia sie o wynikach
naboru telefonicznie, niezwlocznie po zakonczeniu kazdego z etapdw.

4. Nazwa stanowiska pracy wraz z uproszczonym zakresem obowigzkoéw:
Referent ds. budownictwa i zamdwienh publicznych:

a) Prowadzi cato$¢ spraw z zakresu:

- prawa zamowienh publicznych,

- inwestycji i remontow,

- drogownictwa.

b) Administruje bazg danych Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP )
i EZD.

c) W zakresie SILP prowadzi ewidencje napraw obiektow infrastruktury, za wyjgtkiem
napraw srodkéw transportu oraz rejestruje umowy zawarte w oparciu o przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych.

d) Prowadzi sprawy z zakresu udzielania informaciji publicznej.

e) Prowadzi sprawy zwigzane z tgcznos$cig telefoniczng i radiotelefoniczng oraz
dostepem do internetu.

f) Jest administratorem i redaktorem zatwierdzajgcym wyodrebnionej strony BIP.
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5.

6.

7.

8.

Oferowany rodzaj zatrudnienia:

Peiny etat. Umowa o prace na okres prébny — 3 miesigce. Kolejna umowa na czas
okreslony — 1 rok. Pozytywna ocena pracy skutkuje docelowo zawarciem umowy na
czas nieokreslony.

Wymogi formalne i minimalne wymagania kwalifikacyjne kandydata:
o Wyksztatcenie wyzsze le$ne
e Prawo jazdy kat. B
e Brak przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
referenta/specjalisty ds. budownictwa i zaméwien publicznych

Dodatkowe oczekiwania:
o Umiejetnosci nabyte w drodze kurséw, szkolen i innych form podnoszenia
kwalifikacji;
e Dobra znajomos¢ prawa budowlanego oraz przepisow prawa zamowien
publicznych

Wymagane dokumenty i oswiadczenia przy sktadaniu oferty:

e List motywacyjny;

e CV zawierajgce opis doswiadczenia zawodowego, posiadane umiejetnosci,
adres do korespondenciji, adres poczty elektronicznej (jesli kandydat posiada),
obowigzkowo numer telefonu;

e Kserokopia prawa jazdy;

o Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe;

e Kserokopie swiadectw pracy (jesli posiada);

e Kserokopie zaswiadczen o ukohczonych kursach, szkoleniach (jesli posiada);

e Kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy w LP (w zatgczeniu);

e Os$wiadczenia kandydata (wg zatgczonego wzoru) o tresci:

v' posiadam obywatelstwo polskie,

v korzystam z petni praw cywilnych i obywatelskich,

v' nie bylem karany sgdownie za przestepstwo popetnione z checi zysku lub
innych niskich pobudek,

v" mam odpowiedni stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie, w petnym
wymiarze czasu pracy, na stanowisku referenta ds. budownictwa i zaméwien
publicznych,

e oSwiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng oraz o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji/nawigzania zatrudnienia (w zatgczeniu).

Oryginaty, kserokopie i oswiadczenia winny by¢ opatrzone data i wtasnorecznym
czytelnym podpisem kandydata. W przypadku zakwalifikowania oferty do Il etapu
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naboru, kandydat ma obowiazek okaza¢ sie oryginalami dokumentéw, ktérych
kserokopie zawierata ztozona oferta.

9. Forma i miejsce sktadania ofert:

o Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie w sekretariacie Nadle$nictwa
Gostynin lub przesta¢ pocztg (z wytaczeniem poczty elektronicznej) w terminie
do dnia 11 kwietnia 2023r. do godziny 14.00, na adres Nadlesnictwo
Gostynin ul. Bierzewicka 55 , 09-500 Gostynin, w zaklejonych kopertach z
dopiskiem ,,Nabér zewnetrzny na stanowisko referenta ds. budownictwa
i zamoéwien publicznych w Nadles$nictwie Gostynin”.

e W przypadku przestania dokumentéw pocztg decyduje data wptywu do
sekretariatu, a nie data stempla pocztowego.

e Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Pozostale informacje:

¢ Nadlesniczy Nadlesnictwa Gostynin zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
naboru na kazdym etapie, bez podania uzasadnienia.

¢ Nadlesnictwo Gostynin nie zwraca kosztow zwigzanych z naborem.

¢ Nadlesnictwo Gostynin nie odsyla dokumentéw ofertowych. Dokumenty
mozna odebra¢ osobiscie u sekretarza, w terminie 1 miesigca od dnia
zakonczenia postepowania. Po tym terminie oferty bedg komisyjnie
zniszczone.

e Nadlesnictwo nie zapewnia lokalu mieszkalnego.

Podpis/Zatwierdzam

mgr inz. Jacek Liziniewicz

Nadlesniczy
Nadlesnictwa Gostynin

/Podpisano elektronicznie/
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