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Załącznik nr 4 do zaproszenia  
– projekt umowy 

 
Umowa nr .…/L/2025 

 
zawarta z chwilą złożenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią ze Stron 
pomiędzy: 
Zachodniopomorskim Urzędem Wojewódzkim w Szczecinie, ul. Wały Chrobrego 4, 70-502 
Szczecin, NIP 851-10-21-591, REGON 000514354, reprezentowanym przez  
Panią Annę Kołek Dyrektora Generalnego Zachodniopomorskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Szczecinie, zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym 
a 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

reprezentowanym przez zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą, 

Strony zawierają umowę o następującej treści: 

Do niniejszej umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) ze względu na wartość mniejszą niż 130 
000 zł. 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na montażu napędów do automatycznego 
otwierania i zamykania drzwi wejściowych w budynku Zachodniopomorskiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Szczecinie. 

2. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do zdemontowania 
wyeksploatowanych napędów drzwi i ich utylizacji, a następnie do montażu kompletnych 
napędów do automatycznego otwierania i zamykania drzwi rozwieranych 
jednoskrzydłowych zewnętrznych w wejściu głównym od ul. Wały Chrobrego oraz                     
w wejściu od ul. Jarowita w budynku Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego               
w Szczecinie. 

3. Szczegółowe wymagania techniczne dotyczące zastosowanych napędów do drzwi 
rozwieranych objęte przedmiotem zamówienia przedstawia Opis przedmiotu 
zamówienia stanowiący Załącznik nr 1 do zaproszenia. 

§ 2 
                  Termin realizacji przedmiotu umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać prace będące przedmiotem niniejszej umowy                    
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 

2. Przekazanie miejsca, w którym będą wykonywane prace nastąpi w terminie 3 dni 
roboczych, licząc od dnia zawarcia umowy. 

3. Określony w ust. 1 termin zakończenia prac może ulec przesunięciu tylko na skutek 
zaistnienia siły wyższej. 

 
§ 3 

Wynagrodzenie Wykonawcy 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie                 

w kwocie ………………….. zł brutto (słownie brutto: ………………………………………..) w tym 
należy podatek Vat, zgodnie ze złożoną ofertą. 
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2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane                                  
z prawidłowym wykonaniem przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 umowy. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zostanie zapłacone Wykonawcy w terminie do 
14 dni od daty doręczenia faktury wraz z protokołem odbioru przedmiotu umowy bez 
zastrzeżeń Zamawiającemu, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, z 
zastrzeżeniem, że rachunek bankowy musi być zgodny z numerem rachunku ujawnionym 
w wykazie prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie 
ujawniony jest inny rachunek bankowy, płatność wynagrodzenia dokonana zostanie na 
rachunek bankowy ujawniony w tym wykazie.  

4. Faktura zostanie przesłana z adresu e-mail Wykonawcy :…………………………… na adres                   
e-mail Zamawiającego tj.: bl@szczecin.uw.gov.pl. Zmiana adresu e-mail wskazanego 
powyżej wymaga poinformowania Zamawiającego, zmiana ta nie będzie stanowiła 
zmiany umowy. 

§ 4 
Warunki realizacji umowy 

1. Wykonawca zobowiązany będzie do wykonania wszelkich prac pomiarowych, 
dostawczych i montażowych na własny koszt i ryzyko; 

2. Wykonawca oświadczy, że w czasie wizji lokalnej zapoznał się z rzeczywistymi 
warunkami realizacji przedmiotu umowy i uwzględnił je w wynagrodzeniu określonym w 
swojej ofercie. Znane mu są warunki techniczne wykonania i odbioru robót. Zapewnia, 
że w przypadku zauważenia błędów lub kolizji w czasie wykonywania robót, rozwiąże je 
własnym staraniem i bez zmiany wynagrodzenia i terminu realizacji, określonych                           
w umowie; 

3. Wykonawca zobowiąże się wykonać przedmiot umowy z materiałów własnych. 
Zastosowane do realizacji przedmiotu umowy materiały muszą posiadać stosowne atesty 
i certyfikaty dopuszczające do stosowania ich w budynkach użyteczności publicznej, 
wymagane przez obowiązujące przepisy prawa oraz muszą odpowiadać wymaganiom 
Zamawiającego oraz warunkom technicznym wykonania i odbioru prac; 

4. Zastosowane napędy muszą zawierać odpowiednie czujniki zapewniające 
bezpieczeństwo osobom i przedmiotom znajdującym się w zasięgu drzwi w momencie 
ich otwierania i zamykania; 

5. Wykonawca zobowiązany będzie zrealizować zamówienie zgodnie z treścią umowy,                    
z należytą starannością, wiedzą techniczną, sztuką budowlaną, obowiązującymi zasadami 
i przepisami zawartymi w Polskich Normach i Prawie budowlanym; 

6. Prace muszą być wykonane w sposób, który umożliwia prawidłowe funkcjonowanie 
Zamawiającego, w trakcie demontażu wyeksploatowanych napędów oraz montażu 
nowych przejście przez drzwi zarówno od strony ul. Wały Chrobrego, jak i ul. Jarowita 
nie może być wyłączone z eksploatacji; 

7. Z uwagi na specyfikę pracy działów mieszczących się w budynku i przebywających tu 
pracowników jak również interesantów, Wykonawca zobowiązany będzie do ścisłego  
przestrzegania przepisów BHP oraz należytego, dokładnego zabezpieczenia                                      
i oznakowania miejsca robót przed osobami trzecimi, podczas, jak i po zakończeniu prac, 
przez cały okres trwania robót; 

8. Zamawiający nie będzie ponosił odpowiedzialności za narzędzia, materiały i inne mienie 
Wykonawcy pozostawione w pomieszczeniach Zamawiającego; 

9. Wykonawca ponosić będzie odpowiedzialność za ewentualne szkody powstałe przy 
wykonywaniu robót z winy Wykonawcy. W razie uszkodzenia, w trakcie robót, mienia 
stanowiącego własność Zamawiającego lub osób trzecich, Wykonawca zobowiąże się 
pokryć wszelkie koszty związane z naprawą lub zwrócić koszty zakupu nowego 
wyposażenia. 
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§ 5 
Obowiązki Zamawiającego 

Do obowiązków Zamawiającego należy: 
1. protokolarne przekazanie Wykonawcy miejsca wykonywania robót; 
2. umożliwienie i wskazanie miejsca podłączenia do poboru energii elektrycznej; 
3. dokonanie odbioru robót;  
4. zapłata wynagrodzenia za należycie wykonany przedmiot umowy na zasadach 

określonych w umowie. 
§ 6  

Obowiązki Wykonawcy 
Wykonawca zobowiązuje się do: 
1. zrealizowania zamówienie zgodnie z treścią umowy; 
2. przestrzegania zasad BHP w trakcie całego okresu trwania robót z uwzględnieniem 

specyfiki przedmiotu zamówienia; 
3. dopilnowania, aby wszystkie wyznaczone przez niego do realizacji umowy osoby, 

posiadały odpowiednie kwalifikacje, przeszkolenia, uprawnienia oraz badania lekarskie, 
wymagane przepisami prawa i BHP i były wyposażone w odpowiedni strój ochronny; 

4. ponoszenia wyłącznej odpowiedzialność za bezpieczeństwo osób wykonujących prace 
oraz osób trzecich, których zdrowie i życie zostałoby naruszone z jego winy; 

5. przejęcia miejsca wykonywania robót, właściwego zabezpieczenia i oznakowania; 
6. zachowania należytego ładu i porządku na terenie robót; 
7. zgłoszenia Zamawiającemu terminu zakończenia prac, gotowość przystąpienia do ich 

protokolarnego odbioru i wzięcia w tym odbiorze udziału; 
8. uporządkowania i zlikwidowania zabezpieczenia w miejscu robót. 

§ 7 
Odbiór prac 

1. Strony ustalają, że komisyjny odbiór końcowy prac zorganizowany będzie przez 
Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od daty zgłoszenia i potwierdzenia 
gotowości wykonanych robót do odbioru. 

2. Warunkiem niezbędnym do końcowego odbioru będzie zakończenie realizacji całego 
zamówienia. 

3. Odbiór końcowy jest przeprowadzany przy udziale upoważnionych przedstawicieli 
Zamawiającego, w obecności Wykonawcy. Na jego podstawie sporządzony zostaje 
stosowny protokół. 

4. Odbiór końcowy może nastąpić tylko wtedy, gdy nie stwierdzi się żadnych wad czy 
usterek w przedmiocie odbioru. 

5. Jeżeli w toku odbioru okaże się, że przedmiot umowy nie osiągnął gotowości do 
odbioru z powodu nie zakończenia prac lub stwierdzenia wad uniemożliwiających 
eksploatację napędów drzwi, odbiór końcowy zostanie wstrzymany do czasu usunięcia 
przez Wykonawcę uchybień. Wykonawca po usunięciu stwierdzonych uchybień 
zobowiązany jest do ponownego zgłoszenia Zamawiającemu gotowości przedmiotu 
umowy do odbioru. 

6. W przypadku stwierdzenia wad i usterek nie ograniczających eksploatacji, obie strony 
ustalają termin ich usunięcia, nie dłuższy niż 14 dni, licząc od dnia odbioru. 

§ 8 
Przedstawiciele Stron  

1. Przedstawicielem Zamawiającego uprawnionym do reprezentowania go w sprawach 
związanych z bieżącą realizacją Umowy a w szczególności uprawnioną do kontroli, 
nadzoru i potwierdzenia należytego wykonania prac jest:  

1) Dyrektor Biura Logistyki i Zamówień Publicznych Roman Kapczyński,  tel.: 91 43 03 
439, adres e-mail: rkapczynski@szczecin.uw.gov.pl  

mailto:rkapczynski@szczecin.uw.gov.pl
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2) Z-ca Kierownika Oddziału Inwestycji, Remontów i Administrowania Mieniem Maciej 
Rakoczy tel.: 91 43 03 541, e-mail: mrakoczy@szczecin.uw.gov.pl 

2. Przedstawicielem Wykonawcy uprawnionym do reprezentowania go w sprawach 
związanych z bieżącą realizacją Umowy jest:  

1) ………………………..……………….….. - tel. ….……………………….., e-mail: …………………….………….;  
2) ………………………………..……….….. - tel. ….……………………….., e-mail: ……………………….………..  
3. Osobą odpowiedzialną za realizację postanowień niniejszej Umowy ze strony 

Wykonawcy jest: 
…………………………….………….….. - tel. ….……………………….., e-mail: ……………………….……….; 

4. Nadzór nad wykonaniem prac ze strony Zamawiającego pełnić będą osoby wskazane 
przez Zamawiającego na piśmie najpóźniej w dniu przekazania Wykonawcy terenu prac.  

5. Zmiana osób wymienionych w ust. 2, 3 i 4 niniejszego paragrafu nie wymaga aneksu                
i odbywa się na podstawie pisemnego zawiadomienia. 

§ 9 
Odpowiedzialność z tytułu gwarancji i rękojmia 

1. Wykonawca gwarantuje kompletne, jakościowo dobre wykonanie przedmiotu umowy, 
zgodnie z jej treścią, europejskimi normami i wiedzą techniczną. 

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na przedmiot umowy. Okres gwarancji 
na prace wykonane w ramach niniejszej umowy wynosi …. miesięcy od dnia 
bezusterkowego, końcowego odbioru robót lub od dnia protokolarnego stwierdzenia 
usunięcia wad i usterek objętych protokołem końcowym.  

3.  Wykonawca będzie odpowiedzialny wobec Zamawiającego z tytułu rękojmi za wady 
przedmiotu umowy przez minimum 24 miesiące od dnia podpisania protokołu odbioru 
końcowego. 

4. O wykryciu ewentualnych wad i usterek w okresie gwarancji Zamawiający powiadomi 
Wykonawcę na piśmie, wyznaczając mu termin do ich usunięcia. 

5. Usunięcie wad i usterek zostanie potwierdzone protokołem odbioru podpisanym przez 
Zamawiającego i Wykonawcę. 

6. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego reklamacji po przekazaniu i przejęciu 
przedmiotu umowy, termin gwarancji ulega przedłużeniu o okres zaczynający się datą 
zgłoszenia reklamacji na piśmie, a zakończony dniem protokolarnego stwierdzenia 
usunięcia wady, usterki. 

7. Nie usunięcie przez Wykonawcę w terminie wad i usterek, zgłoszonych w protokole 
odbioru końcowego, a także w ramach gwarancji daje Zamawiającemu prawo 
powierzenia ich usunięcia osobom trzecim na koszt i niebezpieczeństwo Wykonawcy. 

§ 10 
Odstąpienie od umowy 

1. Jeżeli rozpoczęcie lub realizacja przedmiotu umowy opóźnia się tak dalece, że nie jest 
prawdopodobne, żeby Wykonawca zdołał go ukończyć w czasie określonym w § 2, 
Zamawiający może od umowy odstąpić. 

2. Jeżeli przedmiot umowy jest wykonywany w sposób wadliwy lub sprzeczny z umową, 
Zamawiający może wezwać Wykonawcę do zmiany sposobu wykonywania prac                             
i wyznaczyć w tym celu odpowiedni termin. Po upływie wyznaczonego terminu i nie 
zastosowaniu się Wykonawcy do uwag, Zamawiający może również odstąpić od umowy. 

3. Wykonawca może od umowy odstąpić, gdy Zamawiający odmawia odbioru wykonanych 
robót bez uzasadnienia. 

4. Odstąpienie następuje poprzez pisemne oświadczenie jednej ze stron. 
5. Oświadczenie o odstąpieniu powinno zostać złożone na piśmie pod rygorem nieważności 

i przesłane drugiej stronie listem poleconym, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 

mailto:mrakoczy@szczecin.uw.gov.pl
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6. W razie odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron, Wykonawca ma obowiązek 
natychmiastowego wstrzymania prac i zabezpieczenia robót nie zakończonych. 

7. W razie odstąpienia od umowy którejkolwiek ze stron, zostanie dokonana w ciągu 14 dni 
od dnia złożenia oświadczenia o odstąpieniu, inwentaryzacja i ustalenie wartości 
wykonanych robót, według stanu na dzień odstąpienia. Wykonane roboty i materiały 
opłacone przez Zamawiającego, uznane będą za jego własność. 

8. Zamawiający dopuszcza w uzasadnionej sytuacji zmianę postanowień niniejszej umowy 
lub odstąpienie od niej w następujących przypadkach i na określonych zasadach: 

1) dopuszczalna jest zmiana terminu wykonania zamówienia (np. jego wydłużenie z uwagi 
na niezależne od Wykonawcy i Zamawiającego czynniki obiektywne); 

2) zmniejszenie zakresu robót lub ich przerwanie z powodu czynników obiektywnych, 
niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy. 

9. W przypadku zaistnienia sytuacji, o której mowa w ust. 8 pkt 2, przerwanie robót                               
i odstąpienie od umowy za porozumieniem stron, następuje protokolarny, komisyjny 
odbiór robót oraz ich inwentaryzacja i wypłacenie Wykonawcy wynagrodzenia za 
wykonane dotychczas prace. 

§ 11 
Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:  
1) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron umowy z przyczyn, za które      

odpowiedzialność ponosi Wykonawca - w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, 
określonego w § 3; 

2) za zwłokę w wykonaniu całości przedmiotu zamówienia – w wysokości 0,5% 
wynagrodzenia brutto określonego w § 3 za każdy dzień zwłoki; 

3) za zwłokę w usunięciu wad, stwierdzonych przy odbiorze – w wysokości 0,5% 
wynagrodzenia brutto określonego w § 3 - za każdy dzień zwłoki, liczonej od dnia 
wyznaczonego na usunięcie wad lub usterek. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy przez 
Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Zamawiający – w wysokości 
10% wynagrodzenia brutto, określonego w § 3. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych za zwłokę w oddaniu całego 
przedmiotu zamówienia oraz za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze. 

4. Każda ze stron umowy ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na 
zasadach Kodeksu cywilnego, jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych. 

§ 12 
Postanowienia końcowe 

1. Ewentualne spory wynikające w związku z realizacją Umowy, których stronom nie 
udało się rozstrzygnąć polubownie, będą poddane rozstrzygnięciu przez sąd właściwy 
dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie przepisy 
Kodeksu Cywilnego. 

3. W czasie trwania niniejszej umowy oraz w okresie rękojmi strony zobowiązane są do 
wzajemnego powiadamiania się o zmianie ich danych wskazanych w komparycji 
niniejszej umowy pod rygorem uznania korespondencji wysłanej na dotychczasowe 
dane za skutecznie doręczoną. 

4. Wykonawca nie może powierzyć wykonania jakichkolwiek zobowiązań wynikających 
z niniejszej umowy innej osobie bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w 
formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

5. Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego 2 
egz. otrzymuje Zamawiający, 1 egz. otrzymuje Wykonawca. 
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Z A M A W I A J Ą C Y       W Y K O N A W C A 

 


