Zal. do ZARZADZENIA Nr 110.2.3.2021
PPIS w Drawsku Pom.
z dnia 10.06.2021r.

Procedura Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w Drawsku Pomorskim dotyczaca postepowania przy ekshumaciji

1. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie wymaganej dokumentacji i zasad postepowania W sprawach
z zakresu ekshumacji.

2. Wymagania dotyczgce ekshumacji zwlok i szczqgtkow okreslajg

art. 10 ust. 1, art. 15 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i
chowaniu zmartych,

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 roku w sprawie postgpowania
ze zwlokami i szczatkami ludzkimi,

rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie sposobu
przechowywania zwlok 1 szczatkow.

2.1 Ekshumacja zwlok i szczatkow moze by¢ dokonana na umotywowana prosbe osob
uprawnionych do pochowania zwlok, ktorymi sg:

Pozostaty matzonek lub matzonka,

Krewni zstgpni —lini¢ zst¢png tworza potomkowie probanta: dzieci, wnuki, prawnuki,
praprawnuki itd.,

Krewni wstepni- lini¢ wstepng tworza przodkowie probanta: rodzice, dziadkowie,
pradziadkowie, prapradziadkowie itd.,

Krewni boczni do czwartego stopnia pokrewienstwa — lini¢ boczng tworza: w I
stopniu rodzenstwo (brat, siostra) - dotyczy tez rodzenstwa przyrodniego; w III
stopniu rodzenstwo rodzicoéw 1 dzieci rodzenstwa; w IV stopniu kuzynostwo,

Powinowaci w linii prostej do pierwszego stopnia - teSciowie, zi¢é, synowa,

Prawo pochowania zwtok przystuguje rowniez osobom, ktore do tego dobrowolnie si¢
zobowiaza.


http://pl.wikipedia.org/wiki/Zst%C4%99pny
http://pl.wikipedia.org/wiki/Dziecko
http://pl.wikipedia.org/wiki/Wst%C4%99pny
http://pl.wikipedia.org/wiki/Rodzice

Prawo osobiste do zmiany miejsca spoczywania zwlok jest prawem wspolnym wszystkich
zyjgcych czlonkow najblizszej rodziny zmarfego, zatem na przeprowadzenie ekshumaciji
wymagana jest zgoda wszystkich osob uprawnionych.

Jezeli pomiedzy cztonkami rodziny powstaje spor dotyClgcy ekshumacji, osobg uprawniong
do zfozenia wniosku o ekshumacje bedzie osoba wskazana prawomocnym wyrokiem sqdu.

2.2 Ekshumacja os6b zmartych na choroby zakazne, nie moze by¢ przeprowadzona przed
uptywem 2 lat od dnia zgonu (art. 15 ust. 3 ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych).

Wykaz chorob zakaznych w przypadku, ktérych stwierdzenie zgonu wymaga szczegdlnego
postepowania ze zwlokami osoéb zmartych na te choroby okresla Rozporzadzenie Ministra
Zdrowia z dnia 6 grudnia 2001r. (Dz.U. 2001r. nr 152 poz. 1742) oraz § 5a-5c
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001r. (Dz.U. 2001r. nr 153 poz. 1783) w
sprawie postgpowan ze zwlokami i szczatkami ludzkimi.

Do chorob tych zaliczone zostaty:
cholera,
dur wysypkowy
inne riketsjozy,
dzuma,
goraczka powrotna,
nagminne porazenia dziecigce,
nosacizna,
trad,
waglik,

. wscieklizna,
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. zOtta goraczka
. inne wirusowe goraczki krwotoczne
. SARS-CoV-2 (COVID-19)
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3. Podstawowe pojecia

Ekshumacja- wydobycie zwlok lub szczatkow w celu dokonania ogledzin sgdowych,
lekarskich lub w celu przeniesienia ich do innego grobu (np. blizej miejsca zamieszkania
zyjacych krewnych). Nadzor nad ekshumacjg sprawuje wiasciwy inspektor sanitarny.

Gréb ziemny —nalezy przez to rozumie¢ dot w ziemi, do ktoérego sktada si¢ trumne ze
zwlokami lub urng 1 zasypuje ziemig;

Grob murowany —nalezy przez to rozumie¢ dot, w ktorym boki sg murowane do poziomu
gruntu, do ktorego sktada si¢ trumng ze zwtokami lub urng;

Grob rodzinny- nalezy przez to rozumie¢ grob przeznaczony do sktadania dwoch lub wigcej
trumien ze zwlokami lub urn;


http://pl.wikipedia.org/wiki/Zw%C5%82oki
http://pl.wikipedia.org/wiki/S%C4%85d
http://pl.wikipedia.org/wiki/Gr%C3%B3b
http://pl.wikipedia.org/wiki/Pokrewie%C5%84stwo
http://pl.wikipedia.org/wiki/W%C5%82a%C5%9Bciwo%C5%9B%C4%87_(prawo)
http://pl.wikipedia.org/w/index.php?title=Inspektor_sanitarny&action=edit&redlink=1

Kolumbarium-nalezy przez to rozumie¢ budowle z niszami przeznaczonymi do sktadania
urn;

Przewo6z— nalezy przez to rozumie¢ przew6z zwlok lub szczatkow ludzkich: koleja,
samolotem, statkiem w granicach Rzeczpospolitej Polskiej i poza jej granice;

Kremacja- ciatopalenie — forma pogrzebu zwlok zmartego, polegajaca na spaleniu ciala;

Pelnomocnik- jezeli w sprawie wystepuje petnomocnik decyzje zezwalajaca nalezy wysytac
(dorgczy¢) do pelnomocnika i wszystkich stron postepowania dziatajacych bez pelnomocnika.
Wyjatkiem jest zawiadomienie z art. 10 K.p.a. oraz wezwanie do usuni¢cia brakow we
wniosku, ktore kierujemy wylacznie do pelnomocnika. Pelnomocnik strony ma prawo
odbioru decyzji zezwalajacej na ekshumacj¢ za wszystkie strony, a takze zlozenia $rodka
zaskarzenia oraz zrzeczenia si¢ prawa do odwotania si¢ od decyzji.

Pelnomocnictwo — pelnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
pelnomocnictwa. Adwokat, radca prawny moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im
petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentéw wykazujacych ich umocowanie. Organ
administracji publicznej moze w razie watpliwosci zazadaé urzgdowego poswiadczenia
podpisu strony. Za udzielone pelnomocnictwo nalezy okazaé optate skarbowa- jesli dotyczy

osoby ktora na mocy przepisOw prawa nie jest zwolniona z oplaty skarbowej.

Dokumenty w sprawie —jezeli dokument znajduje si¢ w aktach organu lub podmiotu, 0
ktorym mowa W art. 76 § 1 lub 2 kpa, wystarczy przedstawi¢ urzedowo poswiadczony przez
ten organ lub podmiot odpis lub wyciag z dokumentu. Organ administracji publicznej zazada
udzielenia odpisu lub wyciagu, jezeli strona sama uzyska¢ ich nie moze. Gdy organ uzna za
konieczne przejrzenie oryginatu dokumentu, moze wystapi¢ o jego dostarczenie. Zamiast
oryginalu dokumentu strona moze zlozy¢ odpis dokumentu, jezeli jego zgodno$¢ z
oryginalem zostata po§wiadczona przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie
pelnomocnika strony bedacego adwokatem, radcg prawnym. Podpis zlozony przez
wnioskodawce powinien posiada¢ potwierdzenie wlasnorgcznosci  podpisu (np. przez:
Powiatowg Stacj¢ Sanitarno- Epidemiologiczng, Urzad Miasta, Urzad Gminy, Starostwo,
Notariusza, Konsulat oraz inne organy uprawnione do potwierdzania wlasnorgcznosci

podpisu).

Termin ekshumacji — termin ekshumacji, wskazany w decyzji musi uwzglednia¢ okres
uprawomocnienia si¢ decyzji z uwzglednieniem art. 127a § 2 k.p.a. Ekshumacja jest
dopuszczalna w okresie od 16 pazdziernika do 15 kwietnia we wczesnych godzinach
porannych, z tym ze wlasciwy powiatowy inspektor sanitarny moze dopusci¢ wykonanie
ekshumacji w innym czasie, przy zachowaniu ustalonych przez niego $rodkoéw ostroznosci.

Dokument tozsamosci jest to dokument urzedowy stwierdzajacy tozsamos¢ osoby.


about:blank#mip23074175
http://pl.wikipedia.org/wiki/Tożsamość_osobista

4. Wymagane dokumenty niezbedne do uzyskania zezwolenia na
przeprowadzenie ekshumacji zwlok/szczqtkow ludzkich

4.1 Whniosek do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Drawsku Pom. o
zezwolenie na ekshumacje¢ zwlok/szczatkow ludzkich.

Wzor wniosku okresla Zatgcznik Nr 1 do niniejszej procedury. Na kazda osobe ekshumowang
nalezy ztozy¢ odrebny wniosek. Podpis ztozony przez wnioskodawce¢ powinien posiadac
potwierdzenie wlasnorgcznosci podpisu (np. przez: pracownika powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, urzad miasta, urzad gminy, starostwo, notariusza oraz inne organy
uprawnione do potwierdzania wlasnorgcznosci podpisu).

4.2 Wnioskodawca jest zobowigzany zalaczy¢ do wniosku:

=

odpis skroconego aktu zgonu 0soby ekshumowanej,

odpisy skrécone aktu zgonu 0s6b zmartych spokrewnionych z osobg ekshumowang w
mysl art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu
zmartych, jesli wystepuja,

dokumenty urzedu stanu cywilnego (akty urodzen, akty matzenstw, akty zgonow) na
podstawie ktorych mozliwe begdzie potwierdzenie stopnia pokrewienstwa pomigdzy
osoba skladajaca wniosek a osobg, ktorej szczatki/prochy/zwloki maja by¢
ekshumowane,

o$wiadczenia os6b  posiadajagcych prawo do ekshumacji i pochowania
szczatkow/zwlok potwierdzone wiasnorecznoscig podpisu (np. przez: pracownika
powiatowej stacji sanitarno- epidemiologicznej, urzad miasta, urzad gminy, starostwo,
notariusza oraz inne organy uprawnione do potwierdzania wtasnorgczno$ci podpisu),

pelnomocnictwo do dziatania w imieniu wnioskodawcy oraz pozostalych stron
postepowania  (w  przypadku udzielenia  pelnomocnictwa)  potwierdzone
wlasnorgcznoscig podpisu (np. przez: pracownika powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, urzad miasta, urzad gminy, starostwo, notariusza oraz inne organy
uprawnione do potwierdzania wtasnorecznosci podpisu),

dowod uiszczenia optaty skarbowej od pelnomocnictwa (nie trzeba uiszczac optaty
skarbowej za zlozenie pelnomocnictwa dla: matzonka, wstepnego (rodzicie,
dziadkowie), zstepnego (dzieci, wnuki), rodzenstwa),

karta zgonu w przypadku gdy ekshumacja jest dokonywana przed uptywem 2 lat od
dnia zgonu,

swiadectwo kremacji (w wypadku ekshumacji szczatkow powstatych w wyniku
spopielenia zwtok),

o$wiadczenie zarzadcy cmentarza z informacjg o istniejacym grobie, z ktorego ma by¢
dokonana ekshumacja,



10. oswiadczenie zarzadcy cmentarza o mozliwosci pochowania ekshumowanych zwlok i
miejscu ponownego pochowku.

11. o$wiadczenie dysponenta grobu o wyrazeniu zgody na ekshumacje¢/ pochowanie/
poglebienie grobu celem ponownego pochowania zwtok/szczatkéw ludzkich, w
grobie, ktdrego jest dysponentem.

Whnioskodawca zobowiazany jest

do okazania dokumentu potwierdzajacego jego tozsamos¢.

5. Zasady postepowania w zwigzku 7 wydaniem zezwolenia na ekshumacje

1. Wplyw wniosku- rejestracja w sekretariacie PSSE w Drawsku Pomorskim

2. Sprawdzenie czy wniosek jest wypetniony kompletnie wraz z zatgcznikami- zgodnie z
art. 7 kpa.

3. W przypadku braku pelnej dokumentacji- wystanie wezwania z art. 64§ 2 kpa o
uzupehienie wniosku, jesli wnioskodawca nie uzupeini wniosku w terminie wezwania
—wniosek pozostaje bez rozpoznania.

4. Weryfikacja statusu dziatalno$ci zaktadu pogrzebowego, jesli wybrany jest zaktad
pogrzebowy spoza powiatu drawskiego.

5. Zawiadomienie stron lub tylko pelnomocnika z art. 10 § 1 kpa (zebranie pelnej
dokumentacji i mozliwo$¢ wypowiedzenia si¢ do caloksztattu zgromadzonego
materiatu)

6. Wydanie decyzji; decyzja ma pelne uzasadnienie; zamieszczamy klauzule, ze decyzja
podlega wykonaniu przed uptywem terminu na odwotanie gdy strony/pelnomocnik
ztozg oswiadczenie o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwotania; w decyzji nie
okresla si¢ sztywnego terminu ekshumacji, nawet jezeli strona okresli we wniosku,
ktorego dnia zamierza przeprowadzi¢ ekshumacje — jedynie wpisujemy w warunkach,
ze ekshumacja podlega wykonaniu migdzy 16 pazdziernika a 15 kwietnia; kazda z
0sob majacych status strony otrzymuje swoj egzemplarz decyzji.

7. Wykonanie ekshumacji moze nastagpi¢ wytaczenie gdy decyzja Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego stata si¢ prawomocna (decyzja uprawomocnia
si¢ 14 dni od daty otrzymania przez strony). O czasie i miejscu przeprowadzenia
ekshumacji nalezy powiadomi¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w
Drawsku Pom. pisemnie lub na adres e-mail: psse.drawskopomorskie@pis.gov.pl
(dzien, miesiac, rok, godzina).

6. Zalgczniki do procedury

1. Zalagcznik nr 1 — Whniosek o0 wydanie zezwolenia na ekshumacje i przewoz
ekshumowanych  zwlok/ szczatkow.



2. Zalgcznik nr 2 — Os$wiadczenie osoby posiadajacej prawo do ekshumacji i
pochowania szczatkéw/zwlok i Pelnomocnictwo.

3. Zalagcznik nr 3 — Os$wiadczenie dysponenta grobu o wyrazeniu zgody na
ekshumacje¢/ pochowanie/  poglebienie grobu celem ponownego pochowania
zwlok/szczatkéw ludzkich, w grobie, ktorego jest dysponentem.

4. Zatacznik nr 4 — Informacja 0 wymaganych zalgcznikach do wniosku w sprawie
wydania pozwolenia na ekshumacje i przew6z ekshumowanych zwlok.

5. Zalacznik nr 5 — Tabela okreslajaca stopnie pokrewienstwa.

6. Zalacznik nr 6 —Os$wiadczenie zarzadcy cmentarza o mozliwosci pochowania
ekshumowanych zwtok i miejscu ponownego pochowku.

7. Zalacznik nr 7 — Os$wiadczenie zarzadcy cmentarza z informacjg o istniejagcym
grobie, z ktorego ma by¢ dokonana ekshumacja.

7. Ogdlne warunki wykonywania ekshumacji — zgodnie 7 §5 rozporzgdzenia
Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie sposobu przechowywania
zwlok i szczqthkow:

1. Osoby przeprowadzajgce ekshumacj¢ powinny stosowac $rodki ochrony osobiste;.

2. W trakcie ekshumacji ziemi¢ wydobywang z grobu nalezy umiesci¢ na powierzchni
zabezpieczonej nieprzepuszczalng, wytrzymatg mata.

3. Zwloki lub szczatki ekshumowane przed uptywem 20 lat od dnia pochowania
wydobywane sg wraz z trumng, ktorg bez otwierania umieszcza si¢ w wylacznie do
tego przeznaczonej szczelnej skrzyni, wybitej blacha.

4. W celu ponownego pochowania po zakonczeniu ekshumacji, trumna powinna
zosta¢ niezwlocznie wydobyta ze skrzyni i umieszczona w grobie bez jej otwierania.

5. W przypadku ekshumacji wykonywanej po uptywie 20 lat od dnia pochowania
wydobyte szczatki wraz z resztkami trumny umieszcza si¢ w nowej trumnie.

6. Skrzynia, w ktorej znajdowata si¢ trumna, oraz mata, na ktorej byta sktadowana
ziemia wydobyta z grobu, powinny zosta¢ umyte oraz zdezynfekowane.

7. Do zasypania grobu powinna by¢ uzyta ziemia wydobyta z grobu

7. Podstawy odpowiedzialnosci za naruszenie przepisow dotyczgcych
ekshumacji zwlok i szczgtkow ludzkich.



Zgodnie z art.18 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu zmartych-
naruszenie przepisoOw i aktow wykonawczych wydanych do niej stanowi czyn zabroniony -
wykroczenie zagrozone karg aresztu lub grzywny:

Art. 18.

1. Kto narusza przepisy niniejszej ustawy lub rozporzadzen wydanych na jej podstawie,
podlega karze aresztu lub grzywny.

2. Orzekanie nastepuje w trybie przepisow o postepowaniu W sprawach o wykroczenia.

Powyzsze informacje skladane s pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej zgodnie z art.
233 Kodeksu karnego o czym wnioskodawca zostal poinformowany.

Art. 233.

§ 1. Kto, sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym
postgpowaniu prowadzonym

na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde¢ lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia
wolnosci do 6 miesiecy do lat 8.

§ 2. Warunkiem odpowiedzialno$ci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dziatajac w zakresie
swoich uprawnien, uprzedzit zeznajacego

o odpowiedzialnoS$ci karnej za fatlszywe zeznanie lub odebrat od niego przyrzeczenie.

§3.Nie podlega karze za czyn okreslony w§la, kto sklada falszywe zeznanie, nie wiedzac o
prawie odmowy zeznania lub odpowiedzi na pytania. (...)

§ 6. Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje si¢ odpowiednio do osoby, ktéra sktada falszywe
o$wiadczenie, jezeli przepis ustawy przewiduje mozliwos¢ odebrania o$wiadczenia pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej.



