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Instrukcja korzystania z systemu do rozliczania grantu

Pierwsze logowanie:

Wejdz na strone: GRANTY JST

Posiadasz konto w systemie LSI? Jedli tak, to masz automatycznie zatozone konto w systemie.
Przy pierwszym logowaniu, kliknij w ,,Nie pamietasz swojego loginu?”. Na podany adres

mailowy przyjdzie wiadomos¢ z loginem przypisanym do tego konta.

NASK

Login

l Nie pamigtasz swojego loginu? l

Hasto

Nie pamigtasz swojego hasta?

Zaloguj sig

Rejestracja

Wopisz przestany login i kliknij ,,Nie pamietasz swojego hasta?”.

NASK

ogin
Nie pamietasz swojego loginu?

lasio

| Nie pamistasz swojego hasta? I

Zaloguj sie

Rejestracja

Kolejnym krokiem jest zresetowanie hasta. W tym celu wpisz swéj login i kliknij

,Resetowanie hasta”.


https://jst.csgranty.pl/

Resetowanie hasta

Emrz=T

Na adres mailowy przypisany do konta wyslemy link do zmiany hasta. Zmien hasto klikajac

w link, ktéry otrzymasz w mailu.

CS reset hasta

Drogi uzytkowniku,

https://jst.csgranty.pl 8KgK57NOg0ze3wUV

Dzigkujemy,
28spGL CS.

Ten email zostat autol

dla Twojego konta w Systemie CS wystano prosbe o zresetowanie hasta. Kliknij w ponizszy link aby kontynuowaé:

na niego. Jezeli nie zaktadates konta w Systemie CS - zignoruj e-mail.

Po kliknieciu w link ustalasz nowe hasto i klikasz w ,,Reset hasta”.

n

Resetowanie hasta

Drogi uzytkowniky, dla Twojego konta konieczna jest zmiana hasia Uslaw nowa hasio w celu kontynuowan

ia pracy w Syst

aaaaaa

Nie pamietasz swojego loginu?

Na stronie GRANTY JST kliknij w ,,Nie pamietam swojego loginu”. Nastepnie wprowadz adres

email przypisany do konta i kliknij w ,,Przypomnij login”. Na adres mailowy otrzymasz

wiadomosé, w ktérej otrzymasz loginy przypisane do Twojego maila.


https://jst.csgranty.pl/

Przypomnienie loginu

cyberjst@nask pl
Do ®

Drogl uzytkowniku,

Loginy przypisane do mai NI -
oo

hrps;//jst.csgranty.pl

Pozdrawiamy
Zespot CS.

Ten email zostat wygenerowany - ni iadaj na nisgo. Jezell nis zakiadates konta w Systemia CS - zignoruj e-mafl.

Nie masz konta w LSI?

Zarejestruj sie na GRANTY JST klikajgc w ,,Rejestracja”.

Na ekranie pojawi sie formularz rejestracyjny. Wypetnij go. Pole Login zostanie wypetnione

automatycznie. Nastepnie podaj i powtdrz hasto.

WAZNE: hasto musi mie¢ minimalna diugo$é 16 znakéw (w tym mate i duze litery oraz cyfry

i znaki specjalne).

Po wypetnieniu wszystkich danych rejestracyjnych kliknij ,,Rejestracja”. Jesli wprowadzitas/e$

poprawne dane otrzymasz nastepujacy komunikat:

Rejestracja

Rejestracja zakoficzons sukcesemi Sprawdz swej e-mail w celu uzyskenia dsiszych msirukeji

Na Twojego maila wyslemy wiadomos$¢ z linkiem aktywujgcym konto. Kliknij w otrzymany

link, Twoje konto zostanie aktywowane i mozesz zalogowac sie do systemu.

Drogi uzytkowniku,
[Twoje konto w Systemie zostato utworzone. Kliknij ponizszy link, aby potwierdzi¢ swéj email:

https://jst.csgranty.pl/account/activate?key=EUpOIHAHLguOkeg930kM

Konto zostanie aktywowane po potwierdzeniu przez uzytkownika, ktory istnieje juz w organizacji.

Dziekujemy,
zespot RoGrant.

Ten email zostat wygenerowany automatycznie - nie odpowiadaj na niego. Jezeli nie zaktadates konta w Systemid
RoGrant - zignoruj e-mail.



https://jst.csgranty.pl/

Jesli w systemie jest zarejestrowane konto inne osoby z Twojej jednostki, to nowa rejestracja
jest mozliwa dopiero po aktywacji konta przez juz aktywnego uzytkownika lub

Administratora Systemu.

Zmiana hasta po zalogowaniu

W kazdej chwili, podczas pracy w systemie, mozna zmienié hasto. Aby zmieni¢ hasto,

w profilu uzytkownika (w prawym gérnym rogu), kliknij ,Hasto”.

M- LAA %~ ©-

@ Hasio
2 Konto

= Wyloguj

Nastepnie wprowadz obecne oraz nowe hasto zgodnie z wymaganiami dotyczgcymi hasta

i kliknij ,,Zapisz”.

Hasto dla uzytkownika: [_ ]

Obecne haslo

| Ob hasto

Nowe hasto

I Nowe hask

Sifa hasta

Powtdrz nowe hasto
I Pawtdrz nowe hasko

Zmiana danych uzytkownika

Mozesz w kazdej chwili, podczas pracy w systemie, zmieni¢ swoje dane: imie, nazwisko

i adres e-mail. W tym celu kliknij ,,Konto” w prawym gérnym rogu.



[+ Wyloguj

Zostaniesz przekierowany do formularza z edycjg danych uzytkownika. Wprowadz aktualne

dane i kliknij ,,Zapisz”.

Edycja uzytkownika
Login

Imig
Nazwisko
E-mail

Data ostatniego logowania
2024-06-19 19:19

I

Przy wprowadzeniu nowych danych mozesz réwniez zmienié hasto. Aby zmienic hasto, kliknij

w ,,Zmien hasto”.

Zarzadzanie projektem

Z systemu LSI przeniesliSmy ztozone i zaakceptowane wnioski, dla ktérych zostata podpisana
Umowa o powierzenie grantu. Kazdy projekt zawiera wniosek o dofinansowanie, dane

z Umowy, zestawienie zaliczek oraz mozliwosc¢ sktadania wnioskdéw o ptatnosé.

Program: Fundusze Eurapejskie na Rozwd) Cyfrowy (FERC) Twola sesja wygasnie za 21:5212 & Peina nazwa: Kot Kluset o A& M- .A O-

Projekty

s s - s R - |

FERC.02.02.C5.01.001/28 2022 1 202406101318
@
Widok

Wyswietlanie 112 1 elementdw.

0007bdfU5E1-462 9044 MIASTO CZELADE Cybeibozpiecara Casladi 2
e




Ztozenie wniosku o ptatnos¢

Uruchom modut ,,Projekty” i kliknij ,,Widok”. Na ekranie zobaczysz szczegoty projektu

w formie zaktadek.

NASK Program: Fundusze Europejskie na Rozw6j Cyfrowy (FERC) Twoja sesja wygasnie za 23:44:11 & Pefna nazwa: [ A M- ,AA O~

i3 Programy

Dokumenty w projekcie FERC.02.02-CS.01-001/23/0447

Projekty
Whiosek o dofinansowanie Umowa o powierzenie grantu Lista sprawdzajgca (dot. 1 zaliczki) Whiosek o kolejng zaliczke

Dokumenty Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o kolejna zaliczke Whiosek rozliczajacy zaliczke Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku rozliczajacego zaliczke

Whiosek sprawozdawczy Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku sprawozdawczego Korespondencja Zaliczki
Numer Status Wersja Data utworzenia n

FERC.02.02-CS.01-001/23/0447/: /1 1 2024-07-16 00:21
ERC.02.02-CS.01-001/23/0- wn/wn. Zatwierdzony " 2024-07-16 00:2 .

Pomoc

v (o

Potwierdzenie ~ Poblerz = Widok

Omowienie zakfadek:

Whiosek o dofinansowanie- wniosek z systemu LS|, masz w nim nastepujace opcje:

Pobierz- mozliwos¢ pobrania dokumentu w pdf.
Widok- podglad dokumentu.

Potwierdzenie- pobranie potwierdzenie ztozenia wniosku.

Umowa o powierzenie grantu - stanowi podsumowanie danych z podpisanej umowy:

Pobierz - mozliwos$¢ pobrania dokumentu w pdf.
Widok - podglad dokumentu.

Potwierdzenie - pobranie potwierdzenie ztozenia umowy.

Whioski o ptatnos¢- daje mozliwos¢ ztozenia nastepujgcych wnioskdéw o ptatnosé:

Lista sprawdzajaca (dot. 1 zaliczki).
Whniosek o kolejng zaliczke.

Lista sprawdzajgca do weryfikacji wniosku o kolejng zaliczke.

P w N R

Whiosek rozliczajgcy zaliczke.




Lista sprawdzajgca do weryfikacji wniosku rozliczajgcego zaliczke.
Whniosek sprawozdawczy.
Lista sprawdzajgca do weryfikacji wniosku sprawozdawczego.

Korespondencja.

w0 N oo W

Zaliczki.

Jesli chcesz ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ wystarczy uruchomic¢ odpowiednia zaktadke klikajac

,Dodaj dokument”.

ogramy

Whiasek o kolajna zaliczkg

.
D= o

B Dokumenty WNIOSEK O KOLEJNA ZALICZKE

w ramach Programu ,Cyberbezpieczny Samorzad”

? Pomoc

I. PROJEKT

Progra yiny

Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy (FERC)

Priorylet

Regulamin & cookies

Ochrana danych

HE Programy I
* Nie nastapito, nie nastepuje i nie nastapi nakiadanie sig finansawania przyznanego  funduszy strukturalnych Uni Europejskis, Funduszu Spajnasci lub innych
funduszy, programw, sradkéw i instrumentow finansawych Unii Eurapejskie] ani krajowych $rodkéw publicznych, @ takize z panstw czlonkowskich Europejskiego
Porazumienia o Wolnym Handlu (EFTA)

& Projekty
B Dokumenty

? Pomoc

Otwiadczenia 5.

wiadczam, 28 fie podiegam pomacy publiczne] nie otrzymatemflam pomocy de minimis na przedsiewziecie, na kidrego realizacie ziazony zostal wniossk o
dofinansowanie.

Jestom Swiadonny oduowiedzialnosci kamaj wynkaiace) 2 art 287 kodeksu Kamego, dolyczace) pabwiadczenia nieprawdy 6o 0o GROBSZNGSCH Majace) ZNACZens prawne

V. ZALACZNIKI

o, Nazwa Pl

Regulamin & cockies

Czes¢ pdl formularza wypetnia sie automatycznie danymi z wniosku o dofinansowanie oraz

Umowy o powierzenie grantu. Pozostate pola uzupetnij samodzielnie.

Pola oznaczone czerwong belkg lub * sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

W przypadku niewypetnienia tych pél, nie bedzie mozliwe ztozenie wniosku.



Mozesz wypetnié wniosek etapami. Pamietaj, zeby przed zakoriczeniem prac zapisac

wprowadzone informacje klikajac przycisk ,Zapisz”.

Jesli chcesz sprawdzié, czy jakas informacja nie zostata pominieta, kliknij ,Brakujgce pola”

i otrzymasz informacje, ktére pola nie zostaty wypetnione.

« Pole Numer umowy zawarte] z Grantobiorca musi zostac wypefnion!

« Pole Data podpisania umowy musi zastac wypelnione!

Jesli formularz zostat poprawnie wypetniony to w celu jego zatwierdzenia kliknij

216z dokument”.

Podglad podpisywanego pliku: formularz pdf

Podpisy
In. Podpisujacy Data podpisu
Prosze czekat, trwa odczytywanie podpisow

Podpisz

Nastepnie podpisz wniosek klikajac ,,Podpisz” - to uruchomi modut podpisu elektronicznego.

Wybierz sposob podpisu e

Szafir

Podpisany Wniosek zmieni status na ,Ztozony”.



Numer Status wersia 0ata utworzenia n

D9eThaM-05d1-462c-9644-1cacTOMMCIWKZ/Z2/16 1 20244

Ziozony v . > z KOG
Potwierazenie SLCHIVENNCINN Usun  Poblerz  Widok

Dla utworzonych dokumentéw dostepne sg nastepujace opcje:

Kopiuj — utworzenie szkicu dokumentu.
Pobierz — pobranie pliku pdf dokumentu.
Usun — usuniecie dokumentu.

Widok — podglad dokumentu.

Potwierdzenie — pobranie potwierdzenia ztozenia wniosku w systemie.

Pliki — wgranie zatacznikéw.

Zaliczki- w tym module znajdziesz podsumowanie wszystkich zaliczek przekazanych do

wyptacenia.

Zaliczka o o Razem Data wnioskowana Data wyplaty

Razem 2000000020 300000024 220000002

Komentarze

Mozesz dodaé¢ komentarze do projektu w module Projekty, w zaktadce Komentarze.

Po kliknieciu w ,,Komentarz” masz mozliwo$é dodac tresé¢ komentarza, dodac zatgcznik

i okresli¢ jego dostepnosc¢ dla innych uzytkownikéw.

10



Historia

Dostep dla pracownikéw - komentarz dostepny jest dla uzytkownikéw wewnetrznych.
Dostep dla ekspertéow - komentarz dostepny jest dla uzytkownikédw przypisanych
do projektu.

Dostep dla grantobiorcéw — komentarz dostepny jest dla wnioskodawcdw.

Po wprowadzeniu danych, kliknij ,,Zapisz”. Twdj komentarz zostanie zapisany w systemie.

Autor komentarza widzi swoje komentarze oraz te wynikajace z dostepu.

Historia

uuuuuu

e
+ 4 L © Historia
Poblerz  Edyty  Usuft wersy

Wprowadzony komentarz mozesz edytowac lub usunac.

Podglad dokumentow

Mozesz przejrze¢ wszystkie dokumenty w projekcie. W tym celu kliknij ,Dokumenty” na

pasku po lewej stronie.

11



B Dokumenty

? Pomoc

Regulamin & cookies

Ochrona danych
osobowych

Dokumenty

Numer formularza

FERC.02.02-CS.01
001/23/0447/wn/wn/1
FERC.02.02-CS.01-
001/23/0447/U/01
FERC.02.02-CS.01-
001/23/0447/U/UN1
FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447/KWW1Z/KWW1Z/1

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447/KWW1Z/KWW1Z/1

FERC.02.02-CS.01

001/23/0447/KWW1Z/KWW1Z/2

FERC.02.02-CS.01-
001/23/0447/KW/KW/1

FERC.02.02-CS.01-
001/23/0447/U/U72

FERC.02.02-CS.01-
001/23/0447/WKZ/22/1
FERC.02.02-CS.01-
001/23/0447/WKZ/22/1
FERC.02.02-CS.01
001/23/0447/WKZ/22/1
FERC.02.02-CS.01-
001/23/0447/WKZ/22/1

FERC.02.02-CS.01-
001/23/0447/U/V/2

Numer projektu

FERC.02.02-CS.01
001/23/0447

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447
FERC.02.02-CS.01
001/23/0447

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447
FERC.02.02-CS.01
001/23/0447

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447

FERC.02.02-CS.01-

001/23/0447

Program: Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy (FERC)

Rok

2024

2024

2024

2024

2024

2024

2024

2024

2024

2024

2024

2024

2024

Twoja sesja wygasnie za 23:50:16

Nabér

FERC.02.02-CS.01
001/23

FERC.02.02-CS.01-

001/23

FERC.02.02-CS.01-

001/23

FERC.02.02-CS.01-

001/23

FERC.02.02-CS.01-

001/23
FERC.02.02-CS.01
001/23

FERC.02.02-CS.01-

001/23

FERC.02.02-CS.01-

001/23

FERC.02.02-CS.01-

001723

FERC.02.02-CS.01-

001/23
FERC.02.02-CS.01
001/23

FERC.02.02-CS.01-

001/23

FERC.02.02-CS.01-

001/23

Grantobiorca

Penanazwa: [ & m- ,AA O~

Status

Zatwierdzony
Zatwierdzony

fidok
Weireh Vs v o o

E Pobierz jekt | Widok

W edycii

dytuj G,
Vi ¢ o} °
Edytuj | Pobierz | Projekt | Widok
Do podpisu i
¥ Pobierz | D Projekt | @ Widok
Do podpisu J Pobierz | @ Projekt = @ Widok

© Widok
o B . el o

Edytuj Pobierz Projekt Widok

W edycji

W tym module dostepne sg ponizsze opcje:

Pobierz - pobierasz plik pdf.

Widok - masz podglad na dokumenty.

Projekt - otwierasz projekt, ktérego dotyczy dokument.

Edycja listy upowaznionych oséb

Kliknij ,,Moje konto”

e sesa wygstnzs £95007 @ Penonazwe Maons Do @y M- AA @+

i Programy

Projekty

= Projekty

? Pomoc

numer pjerns &

aranamiones & Ty projean &

Cenirum Sabweskous  Cesinm Sxhokeviowe 22

onanes

zmosreeni sraowsgn spiema
[ —

Wyswietlarie -1

0z

nanars

FERC 0202080

02 1 slementin.

e &

@ Hasio
A

% Uzywownicy organczac

W Dare cganaes
e wyiogul

mmiBup  MOLDEE T2 E

Kliknij ,,Dane organizac;ji”

12



NASK Program: Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy (FERC) Twoja sesja wygasnie za 23:56:32 & Pelnanazwa:MalgorzataDydo ¢ m =~ ,AA O~

Programy . .
Organizacja
& Projekty Typ JST
P X v
? Pomoc
Nazwa JST

Centrum szkoleniowe

Email JST

biuro@centrum.pl

Lista 0s6b upowaznionych do repl i sktadania i woli
Imig. Nazwisko Stanowisko Tolefon Faks E-mail ®
Anna Nowak Sekretariat 999999399 7@
Adres siedziby wnioskodawcy
Wojewsdztwo Powlat Gmina Poczta Kod pocztowy Miejscowos¢ Ulica N budynku N lokalu
Mazowiec v Warszawa Warszawa Warszawa 00-844 Warszawa Grzybowska 80 X
Adres do korespondencii
Wojewsdztwo  Powiat Gmina Poczta Kod pocztowy  Micjscowos¢  Ulica Nr budynku Nr lokalu Watny od Watny do
Mazow v Warsz Wars: Wars: 00-844 Warszaws Grzy 80 dd.mm.rrrr a dd.mm.rrrr a v X

zea

Regulamin & cookies

Ochrona danych
osobowych

Zmien dane:
a. Email — wpisz poprawny adres e-mail i kliknij Zapisz.

W przypadku edycji (dodania osoby) listy oséb upowaznionych, kliknij przycisk “Dodaj”
oznaczony plusem, dostepny obok adresu email.

NASK [Program: Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy (FERC)| Twoja sesja wygasnie za 23:58:32 & Peinanazwa:MaigorzataDydo ¢y M~ 4aAA © -

Programy

Organizacja

& Projexty TypusT

? Pomoc ! o
Nazwa ST

Centrum szkoleniowe

Emall JST

ntrum.pl

Lista woli

g Nazwiso Stanowisko Teteton ™ Emai

Adres siedziby wnioskodawcy

Wojewodztwo Powist Gmina Pocits Kod pocriony Miejscowose Ui N btk Nrlokalu

Mazowiec v Warszawa Warszawa 00-844 Warszawa Groybowska | 80 X
Adres do korespondencil
o Poczta  Kod poctiony Ui Nriokau  Watmyod
W 00-844 G 80 ddmmar B ddmmer 0 %

Reguiamin & cookies

Ochrona danych
‘osobowych

Wypetnij nowy wiersz danymi i kliknij zielony przycisk zatwierdzenia.

13



i Programy

& Projokty

? Pomoc

Reguiamin & cockies

Twoja sesfa wygasnia za 235618

Peina nazwa: Magorzats Dydo

A M- oakA 8-

Organizacja
Typ ST

»

Nazwa JST

Centrum szholeniowe

Ermall 45T
jcenrum.pl
Lista 0560 1 wania sktadania
- Mazwiske Stanomstn Faetan raks Bt
sora - i e 2
Aares siedziby woiskooawCy D
Mazowiee ¥ W Warszawa Warszawa -84 G
Aares do Korespondenc
Wojwedrus  Powst  Gmine  Porma  Kedpamwy  Mowsic  Ua  Nebudyau  Nriok Wamyod Wasny 3
Mazon v W W War 00844 Warszawe 8 dd.mm =] a8

Wprowadzone dane zapisz przyciskiem ,Zapisz”.

W przypadku edycji danych osoby z listy, kliknij ikone otéwka w wierszu z danymi.

[Program: Fundusze Europejside na Razwoj Cytrowy (FERC)|

18 Programy
& Projekty

? Pomoc

Regutamin & cookies

Ochrona danych
‘osobowych
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Wprowadz zmiany i kliknij zielony przycisk zatwierdzenia.

Program: Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy (FERC)

Twoa sesia wygasnie 72 23:50:44 &

Per

Nakgorzata Dydo

A P .aA O~

Regutamin & cookles

Ochvona danych
‘osobowych

Organizacja
Typ JST
Nazwa JST

Centrum szkoleniowe

sdadas woll
" alski v 499999999

Adres sledriby wnios<odawcy

pr— Powist Gminn

Warszawa
Adres do korespondencii

ojeweditws  Powat  Gmna

Poczta

Warszawa

Kod pacztany

Kod pocztowy

00-644

Miefscowos

ddmmmr B ddmmemr B




