DSP.210.29.2023

Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Wyszkowie dnia 25.07.2023r. ogtasza nabdr na
stanowisko administracyjne

NAZWA STANOWISKA, WYMIAR ETATU, WYNAGRODZENIE
1. Stanowisko

Stanowisko administracyjne referent - wyksztatcenie $rednie lub wyzsze pierwszego lub drugiego
stopnia, wyksztatcenie majgce zastosowanie w realizacji zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej

2. Wymiar czasu pracy i rodzaj umowy:
Praca w petnym wymiarze czasu pracy, umowa o prace na czas okreslony ok. 4 miesiecy

3. Wynagrodzenie wg Rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie warunkow wynagrodzenia za prace
pracownikéw podmiotéw leczniczych dziatajgcych w formie jednostki budzetowej z dnia 17 lipca
2014r. (Dz. U. z 2022r., poz. 1596 z pdzn. zm.),

WARUNKI PRACY

-Miejsce wykonywania pracy: siedziba PSSE w Wyszkowie przy ul. Ignacego Daszynskiego 28
- W budynku oraz w pomieszczeniach PSSE brak udogodnien dla oséb niepetnosprawnych;

- Praca przy monitorze ponizej 4 godzin dziennie.

ZAKRES ZADAN

Scista wspétpraca z dziatem ksiegowym i kadrowym.

Uczestniczenie przy opracowywaniu okresowych planéw pracy, sprawozdan, ocen i analiz.
Promocja zdrowia, pomoc w tworzeniu materiatow graficznych w jezyku polskim i jezyku ukrainskim.
Sporzadzanie zestawien danych statystycznych w zakresie zwalczania chordb zakaznych
i pasozytniczych.

5. Prowadzenie rejestrow.

6. Prowadzenie spiséw archiwizacyjnych oraz porzadkowanie dokumentow.

7

8

PwNPE

. Pomoc w obstudze interesantéw, m. in. przyjmowanie probéwek na nosicielstwo SS.
. Wykonywanie innych czynnosci oraz zadan zleconych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Wyszkowie, a nie objetych niniejszym zakresem.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

- Biegta znajomos¢ w mowie i piSmie jezyka ukrainskiego

- Wyksztatcenie srednie ekonomiczne lub wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia.
-Biegta znajomosc¢ obstugi programéw komputerowych (pakiet Office)

- Znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych

- Umiejetnosci interpersonalne i komunikacyjne

- Dyspozycyjnosc



WYMAGANIA DODATKOWE

- Wyksztatcenie wyzsze (wyksztatcenie majgce zastosowanie w realizacji zadan Powiatowej Inspekgji
Sanitarnej)

-Zdolnosc¢ analitycznego i logicznego myslenia, umiejetnos¢ pracy w zespole, bardzo dobra organizacja
swojej pracy, odpowiedzialnos¢, sumiennos¢, skrupulatnosé, zaangazowanie;

- Mile widziane prawo jazdy kat. B

WYMAGANE DOKUMENTY
-CV

- Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz innych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci w jezyku polskim

- Oswiadczenie o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
osobowych o nastepujacej tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
PSSE w Wyszkowie zawartych w CV na potrzeby obecnego procesu rekrutacji na stanowisko starszy
statystyk medyczny w sekcji epidemiologii w PSSE w Wyszkowie

- kserokopie Swiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajacych przebieg pracy zawodowej

OFERUJEMY

- Dodatek stazowy

- Premie regulaminowg

- Wsparcie na etapie wdrazania do pracy
- szkolenia

- Korzystna oferta ubezpieczenia na zycie

Dokumenty prosimy wystac, do dnia 08.08.2023r., pocztg elektroniczng na adres
sekretariat.psse.wyszkow @sanepid.gov.pl lub poczty z dopiskiem ,,Rekrutacja na stanowisko
administracyjne”

Jednoczesnie informujemy, iz CV kandydatdw nierozpatrzone w danym procesie rekrutacji nie sg
przechowywane. Po zakonczeniu rekrutacji s usuwane, a dane osobowe kandydatéw nie sg
przetwarzane w zadnym innym celu. Aplikacji nie odsytamy. Kontaktujemy sie jedynie z wybranymi
osobami.

Osoby, ktére dostarczg komplet dokumentéw w wersji papierowej moga zgtosié sie po odbior w
terminie 3 miesiecy od dnia zakoriczenia rekrutacji, po tym czasie dokumenty zostang komisyjnie
zniszczone.
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