PROKURATURA OKREGOWA
ul. Sienkiewicza 27 Tarnobrzeg, dnia 28 listopada 2023 r.
39-400 TARNOBRZEG
Tel. 15 823 38 21 Fax. 15 822 81 83

3037-4.1111.6.2023

Ogloszenie
o konkursie w sprawie naboru kandydatow na staz urzedniczy
w Prokuraturze Okregowej w Tarnobrzegu

na stanowisko pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

Prokurator Okrggowy w Tarnobrzegu na podstawie art. 3b ust. 1 Ustawy
z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury (Dz.U.2018.577 t,j.),
§ 2. Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegdtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy
w sadzie i prokuraturze (Dz.U.2014.400 t.j.) oglasza konkurs na staz urzedniczy na

stanowisko pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

Organizatorem konkursu jest Prokurator Okr¢gowy w Tarnobrzegu
39-400 Tarnobrzeg ulica Sienkiewicza 27
Powyzszy konkurs ma oznaczenie 3037-4.1111.6.2023

Liczba wolnych stanowisk urzgdniczych — 1 ( 1/2 wymiaru czasu pracy )

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy

® opracowywanie i przedstawianie do akceptacji kierownikowi jednostki
organizacyjnej projektow dokumentéw regulujacych ochrone informacji

niejawnych,



zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych funkcjonujgcych
w jednostce organizacyjnej, W ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne, poprzez nadzor nad przestrzeganiem zasad i procedur z
zakresu ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania
przepisow o ochronie tych informacji;

organizowanie kontroli okresowych ewidencji, materialow 1 obiegu
dokumentow zawierajacych informacje niejawne oraz nadzorowanie ich
przebiegu;

prowadzenie zwyktych i kontrolnych postgpowan sprawdzajacych,
prowadzenie aktualnego wykazu 0s0b zatrudnionych posiadajgcych
uprawnienia dostgpu do informacji niejawnych;

planowanie szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz
prowadzenie ewidencji wydanych zaswiadczeni o ukoficzeniu szkolenia;
organizowanie szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych;
zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, a
w szczegolnosei szacowanie ryzyka;

zapewnienie obstugi kancelaryjnej;

sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem kancelarii tajnej;
sporzgdzanie i przedkiadanie kierownikowi jednostki organizacyjnej
okresowych analiz, ocen, sprawozdan oraz wnioskéw dotyczacych

przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych.

Wymagania dotyczace stanowiska pracy
Ukoficzenie co najmniej studiow pierwszego stopnia i uzyskania tytutu
zawodowego;
Odpowiednie ($cisle tajne) poswiadczenie bezpieczenstwa wydane przez
Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego albo Stuzbg Kontrwywiadu

Wojskowego;



Zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji

niejawnych  przeprowadzonym przez Agencj¢ Bezpieczefistwa
Wewnetrznego albo Stuzb¢ Kontrwywiadu Wojskowego;

Znajomos¢ metod i techniki pracy kancelaryjno-biurowej, w tym
umiejetnos$¢ postugiwania si¢ sprz¢tem komputerowym;

Znajomos¢ aktualnego stanu prawnego z zakresu problematyki ochrony

informacji niejawnych.

Wymagania pozadane na stanowisku pracy

Zdolno$¢ planowania i organizowania pracy;

Umiej¢tnos$¢ podejmowania decyzji;

Umieje¢tnos$¢ pracy w zespole;

Samodzielnosé, obowigzkowosé, odpowiedzialnosé, kreatywnosc;
Znajomos¢ obstugi programow komputerowych o charakterze biurowym
w tym umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych;

Odpornos¢ na stres;

Kultura osobista i komunikatywnos¢ w kontaktach interpersonalnych.

Wymagania dla osoby starajgcej si¢ o przyje¢cie na staz urz¢dniczy;
Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;
Nieposzlakowana opinia;
Niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe;
Brak aktualnie toczgcego si¢ postgpowania o przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;
Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.;

Posiadanie lub zdolno$¢ do uzyskania poswiadczenia bezpieczenstwa

uprawniajgcego do dostgpu do informacji niejawnych.



Wymagane dokumenty

e Wniosek o dopuszczenie do konkursu z wlasnorgcznym podpisem ( druk
— zalacznik numer 1 );

o Zyciorys i informacjg¢ o przebiegu kariery zawodowej z wiasnorgcznym
podpisem;

s Kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

e Kopie dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie zawodowe;

o Kopie dokumentow potwierdzajacych nabycie innych umiejetnosci
pozadanych na stanowisku pracy;

o Os$wiadczenie kandydata podpisane wiasnorgcznie 0 niekaralnosci za
przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe oraz o nie prowadzonym
postepowaniu o przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe ( druk — zatgeznik numer 2);

o Oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych na potrzeby

konkursu wiasnorecznie podpisane ( druk — zatacznik numer 3 oraz 4)

Wyloniony w drodze konkursu kandydat odbywa staz urzedniczy, ktory
trwa 6 miesiecy i konczy si¢ egzaminem.
W okresie stazu osoba zatrudniona jest na czas okreslony.
Wynagrodzenie zasadnicze W okresie stazu wynosi 3500 zt brutto

miesiecznie.

Wymagane dokumenty mozna sktada¢ z podaniem oznaczenia konkursu
droga pocztowa. W przypadku wystania dokumentow pocztg decyduje data
stempla pocztowego.

Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do konkursu do
12 grudnia 2023 roku

Zgloszenia nalezy kierowa¢ na adres:



Prokuratura Okregowa w Tarnobrzegu
ul. Sienkiewicza 27
39-400 Tarnobrzeg
tel. 15 823 38 21
z dopiskiem ,,konkurs na staz urzedniczy PO Tarnobrzeg —

pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych”
Konkurs sktada si¢ z trzech etapow

Etap pierwszy — selekcja wstgpna zgloszen kandydatéw pod kgtem
spetnienia wymogéw formalnych przystapienia do konkursu;

Etap drugi — praktycznego sprawdzianu umiejgtnosci obejmujacego
test jednokrotnego wyboru sktadajgcego si¢ z 10 pytan z zakresu
przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U.2023.756 t.j.) oraz ustawy z dnia 28 stycznia 2016
roku Prawo o prokuraturze.(Dz.U.2023.1360)

Etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjne;j;

Lista kandydatow dopuszczonych do II oraz III etapu konkursu
zostanie zamieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Prokuratury

Okregowej w Tarnobrzegu oraz na stronie internetowej Prokuratury

Okregowej w Tarnobrzegu www.gov.pl/web/po-tarnobrzeg

Szczegbtowe zasady konkursu okresla Rozporzadzenie. Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie
szczegbdlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz

urzedniczy w sadzie i prokuraturze. (Dz.U.2044.400 t.j.)




Uwagi:

1. Oferty nie spelniajace wymogow formalnych przystapienia do konkursu nie bgda rozpatrywane i o ile nie zostang osobicie odebrane w ciggu 7 dni od daty
ogloszenia listy kandydatow zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu zostang zwrécone na adres kandydata.

2.0soba wyloniona w drodze konkursu do odbycia stazu urzedniczego zostanie po zakorczeniu konkursu ale przed podpisaniem umowy zobowigzana do
okazania oryginaléw dokumentow albo urzgdowo poswiadczonych dokumentow zlozonych w konkursie.

3 Organizator konkursu zastrzega sobie prawo nie wybrania zadanego kandydata.



Zatacznik nr |

O . | e ra

{ imig i nazwisko)

{ dane kontaktowe )

Pan
Prokurator Okregowy

w Tarnobrzegu

Whiosek o dopuszczenie mnie do kKonkursu

Uprzejmie prosze o dopuszczenie mnie do konkursu na staz urzedniczy

w Prokuraturze Okrggowej w Tarnobrzegu

.........................

( podpis)



Zalacznik nr 2

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze;
o Bylam/bytem - nie bytam/ nie bytem karana/karany za przestgpstwo lub
przestepstwo skarbowe,

o Przeciwko mnie jest prowadzone/nie jest prowadzone postgpowanie 0
przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo

skarbowe.

.........................

( podpis)

Uwaga:

s niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

vy QAR e s

/imig 1 nazwisko/

Oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze zgodnie 2z treScia art. 13 rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne

rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, zostalam/em*

poinformowany o tym, ze:
1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest

Prokuratura Okrggowa z siedzibg przy ul. Sienkiewicza 27, 39 — 400 Tarnobrzeg
tel. 15 822 38 21, e mail. biuro.podawcze.potbg@prokuratura.gov.pl
2. Inspektorem ochrony danych jest Tomasz Gajewski, tel. 15 822 38 21 wew. 205, e-

mail. tomasz.gajewski@prokuratura.gov.pl

3. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji zadan administratora zwigzanych
z naborem na wolne stanowisko.

4. Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy, ustawa z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadéw
i prokuratury, ustawa z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze lub zgoda
osoby, ktorej dane dotycza.

5. Dane osobowe s3 przechowywane przez okres nie dluzszy niz jest to niezbedne do
realizacji celéw, w ktérych sa przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem Prokuratora
Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz przepisami
okreslajagcymi zasady przechowywania przez pracodawcow dokumentacji

w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposob prowadzenia akt

osobowych pracownika.

6. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:
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1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usuniecia, na zasadach okreslonych w art. 15 - 17 RODO;

2) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18
RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okre§lonych w art. 20 RODO tj. do
otrzymania przez osobe, ktorej dane dotycza od administratora danych
osobowych jej dotyczacych, w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego;

4) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

7. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 6 ppkt 1 — 4 nalezy
skontaktowa¢ sie z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac
ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

8. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22 ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r. — Kodeks pracy jest obowigzkowe, podanie danych w zakresie

szerszym jest dobrowolne 1 wymaga wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.

/podpis osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie/
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Zat. nr 4

Oswiadczenie

o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Prokurature Okregowa w
Tarnobrzegu z siedzibg w Tarnobrzegu przy ul. Sienkiewicza 27 dobrowolnie
udostepnionych moich danych osobowych innych niz wymienione w art.22! ustawy z
dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy, w celu wykonania zadan Prokuratury

Okrggowej w Tarnobrzegu odnoszacych si¢ do zatrudnienia pracownikow.

...........................................................

/podpis osoby skladajacej oswiadczenie/






