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Przedsiewziecie pn.: ,Wsparcie dla powszechnego stosowania elektronicznego zarzadzania dokumentacjg poprzez rozwdj i udostepnienie nieodptatnego systemu klasy EZD, udostepnienie
chmury SaaS2 EZD RP oraz wdrozenia systemu EZD w administracji publicznej RP” realizowane jest przez Ministerstwo Cyfryzacji w partnerstwie z NASK-PIB w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci, finansowanego ze srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci oraz Unii Europejskiej — NextGenerationEU.



TRZY SPOSOBY WDROZENIA EZD RP
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Wdrozenia samodzielne Wdrozenia Indywidualne Wdrozenia Kaskadowe

Wsparcie NASK

Jednostki administracji rzgdowej lub panstwowej oraz jednostki administracji samorzgdowej mogg sie ubiegac

0 bezptatne bezposrednie wsparcie wdrozeniowe NASK oraz udostepnienie EZD RP jako ustugi chmurowej
(SaaS EZD RP) o ile:

« nie wykorzystujg obecnie innego systemu klasy EZD*,
* nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepiséw prawa Unii Europejskiej*,

« spetniajg obligatoryjne wymogi merytoryczne i techniczne.
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NASK

JEDNOSTKI WDRAZANE
ZE WSPARCIEM NASK

, .

ZESPOL WDROZENIOWY

Wdrozenia realizowane ze wsparciem NASK przysaktwnym udziale Partnera Wiodgcego

v

JEDNOSTKI WDRAZANE
BEZ WSPARCIA NASK

Wdrozenia realizowane przez zespot

wdrozeniowy Partnera Wiodgcego




Organizacja procesu wdrozenia kaskadowego
systemu EZD RP w JST

1. Jednostka samorzadu terytorialnego
2. Urzad gminy, urzad miasta lub starostwo — Partner Wiodacy

3. Jednostki organizacyjne

NASK




Jednostka samorzadu terytorialnego

jest strong ,,Porozumienia kaskadowego” zawieranego z NASK

dzieki realizacji wdrozen w modelu kaskadowym, EZD RP jest szansg na szybki awans cyfrowy catej jednostki samorzgdu
terytorialnego

szybsze rozpatrywanie spraw, lepszy standard obstugi klienta
mniejsze koszty obstugi

mozliwos¢ skorzystania z SaaS EZD RP

mozliwos¢ okreslenia ,wspolnych” przepiséw archiwalno-kancelaryjnych, zgodnie z art. 6 ust. 2f ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach:

Wojt (burmistrz, prezydent miasta), starosta lub marszatek wojewodztwa mogg okreslic, w trybie okreslonym w ust. 2,
instrukcje kancelaryjng, jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego lub sktadnicy akt oraz w miare potrzeby kwalifikator dokumentacji, wspolne dla jednostek nadzorowanych i
podlegtych, ktorych przedmiot dziatalnoSci jest zblizony.
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Etapy wdrozenia EZD w jednostkach organizacyjnych

ETAP |

Uruchomienie testowe
EZD RP

Produkcyjne
uruchomienie EZD jako

ETAP Il

narzedzia wspierajgcego
system tradycyjny

TESTOWA WERSJA EZD RP

<

PRODUKCYJNA WERSJA EZD RP

przesyiki

adwzorowane

Rozpoczecie

elektronicznego
dokumentowania spraw i
uruchomienie sktadu
chronologicznego

SCN
przesyitki
nie w petni

w petni
odwzorowane

NASK

Elementy akt
Sprawy chrol

tworzone
Wnatr:

scw

PRODUKCYJNA WERSJA EZD RP

ETAP IV

System EZD
podstawowym sposobem
dokumentowania
przebiegu i zatatwiania
spraw w podmiocie

SCN
przesytki
nie w petni
odwzorowane

PRODUKCYJNA WERSJA EZD RP

scz




Partner Wiodacy — urzad gminy, urzad miasta
lJub starostwo

Partner Wiodacy:

= nie musi wdraza¢ EZD RP u siebie

= powotuje zespot wdrozeniowy dla catej kaskady (nie musi sktadac sie wytacznie z pracownikéw Urzedu)
= petni role koordynujgcg wynikajgcg z ,Porozumienia kaskadowego”

= |ill linia wsparcia dla jednostek wdrazanych bez wsparcia NASK

Obowigzuje instrukcja kancelaryjna wynikajgca z rozporzgdzenia.

NASK




Jednostki organizacyjne JST

1. Wsparcie NASK
2. Zespoty wdrozeniowe

3. Na co wptywa EZD RP w jednostce organizacyjnej?

NASK
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https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

WDROZENIE EZD RP PRZY WSPARCIU NASK

Zakonczony etap formalny

01

v" Wymagania techniczne
- ¥ Wymagania biznesowe
v/ Wartosci dodane EZD RP

v' Wersja demo
v Prezentacja EZD RP (film)

02

- Dostep do EZD RP

O Zestawienie tunelu IPSec

umozliwiajgcego dostep
do SaaS EZD RP

U Zestawienie potgczenia

whitelist

lub

- O Instalacja on-premise

03

Szkolenia administracyjne

U0 Podstawy administrowania

aplikacjg EZD RP
- szkolenie technicznel
stopnia

O Podstawy administrowania

aplikacjg EZD RP
- szkolenie techniczne
Il stopnia

O Weryfikacja wersji testowej —

szkolenie techniczne
lll stopnia

O Weryfikacja wersji

produkcyjnej

04

Szkolenia merytoryczne

» Szkolenie stacjonarne:
Koordynatorzy
Kierownictwo

Kancelaria

» Szkolenia online

05

Wsparcie i przygotowanie
produkcji

» Wsparcie ServiceDesk

» Dodatkowe szkolenia
| wsparcie




Struktura zespotow wdrozeniowych w poszczegolnych
jednostkach organizacyjnych

Komitet

sterujacy

Zespot ds. @

wdrozenia EZD

Koordynatorzy
wydziatowi

NASK




Na co wptywa EZD RP w jednostce
organizacyjnej?

instrukcja kancelaryjna, archiwalna,

procedury wewnetrzne dotyczgce obiegu dokumentow, pracy kancelarii, itp.,
zakresy obowigzkow pracownikow,

Polityka Bezpieczenstwa Informacji,

upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

System Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji,

AN N N Y N N N

instrukcja ciggtosci dziatania dla EZD RP.




NASK

Jezeli jeszcze nie wdrazasz EZD RP,

Zgtos zainteresowanie!

https://www.gov.pl/web/ezd-rp/wsparcie-wdrozeniowe

Administracja samorzadowa

Jednostki administracji samorzadowej moga sie ubiegac o wsparcie w tzw. modelu kaskadowym. Polega
ono na tym, ze bezposrednim bezptatnym wsparciem NASK zostaje objety organ zatozycielski

(tzw. Podmiot wiodacy) oraz grupa kilku jednostek organizacyjnych (tzw. jednostki pilotazowe)
wskazanych przez Podmiot wiodgcy. Wdrozenia w pozostatych jednostkach beda wspierane przez
zespot sktadajacy sie z osdb przeszkolonych przez NASK w trakcie pilotazu.

Wszystkie jednostki w ramach wdrozenia kaskadowego moga ubiegac sie o udostepnienie EZD RP jako
ustugi chmurowej (SaaS EZD RP) o ile:

= nie wykorzystujg obecnie innego systemu klasy EZD do dokumentowania spraw - tzn. system
elektroniczny nie jest wskazany w jednostce jako podstawowy sposdb dokumentowania spraw i nie
jest prowadzony sktad chronologiczny,

» nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepiséw prawa Unii Europejskiej -
ustugi NASK s3 finansowane ze srodkow publicznych krajowych i unijnych i wypadku takie;
dziatalnosci istnieje ryzyko naruszenia zasad dozwolonej pomaocy publicznej,

» speiniajg obligatoryjne wymogi merytoryczne i techniczne opisane w dokumencie
+Analiza przygotowania organizacji do wdrozenia EZD RP".

ZGLOSZENIE ZAINTERESOWANIA WDROZENIEM SYSTEMU EZD RP

Uwaga - wypelnienie i przeslanie zgloszenia nie jest rownoznaczne z przystgpieniem podmiotu
do procesu wdrozenia EZD RP. Dodatkowe informacje zostang przestane na adres e-mail wskazany
w powyzszym formularzu.
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Przedsiewziecie pn.: ,Wsparcie dla powszechnego stosowania elektronicznego zarzadzania dokumentacjg poprzez rozwdj i udostepnienie nieodptatnego systemu klasy EZD, udostepnienie
chmury SaaS2 EZD RP oraz wdrozenia systemu EZD w administracji publicznej RP” realizowane jest przez Ministerstwo Cyfryzacji w partnerstwie z NASK-PIB w ramach Krajowego Planu
Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci, finansowanego ze srodkéw Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszenia Odpornosci oraz Unii Europejskiej — NextGenerationEU.
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