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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PEATNOSC DLA
INTERWENCJI 1.10.5 ,ROZWOJ MALYCH GOSPODARSTW”
W RAMACH PLANU STRATEGICZNEGO NA LATA 2023-2027

Pomoc finansowa przyznana w ramach interwencji 1.10.5 ,, Rozwoj matych gospodarstw” w ramach
Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (w formie ptatnosci ryczattowe))
jest wyptacana beneficjentowi na wniosek 0 ptatnos¢ (I lub Il raty, zwany dalej wnioskiem lub
odpowiednio WOP |, WOP I1), pod warunkiem, ze beneficjent spetnit warunki wyptaty pomocy
okreslone w zawartej z Agencjag umowie o przyznaniu pomocy w ramach interwencji 1.10.5 Rozwoj
matych gospodarstw, zwanej dalej ,,umowg”.

I. Informacje ogolne

1.

Whiosek wypetnia si¢ i sktada wylacznie w sposéb okreslony w art. 10c ustawy o ARIMR tj.

za posrednictwem udostepnianej przez ARIMR Platformy Uslug Elektronicznych (zwanej

dalej PUE). Wniosek jest dostepny dla uzytkownika zalogowanego do PUE. Ztozenie wniosku jest

mozliwe po wypetnieniu wszystkich wymaganych pdl oraz dolaczeniu niezbednych zalacznikéw

potwierdzajacych spetnienie warunkow wyptaty I/II raty pomocy.

Zmiany lub wycofania wniosku, wymiany korespondencji w toku postepowania w sprawie

0 wyplate pomocy, w tym sktadania pism przez beneficjenta i doreczania pism beneficjentowi, oraz

wykonywania innych czynnosci dotyczacych postgpowania, w tym podpisywania dokumentow,

dokonuje si¢ za pomocg PUE.

Jezeli WOP | lub WOP Il nie zostat ztozony za pomoca PUE, ARIMR pozostawia wniosek bez

rozpatrzenia oraz informuje o tym beneficjenta w takiej samej formie, w jakiej wniosek zostat

ztozony.

Przed wypetnieniem formularza WOP | lub WOP Il w ramach interwencji 1.10.5 ,,Rozw6j matych

gospodarstw” nalezy zapozna¢ si¢ ze wskazowkami dotyczacymi wypeliania wniosku

zamieszczonymi w niniejszej instrukciji.

WOP I/WOP II sktada si¢ w terminie okreslonym w umowie, tj.

1) W terminie 6 miesiecy od dnia przyznania pomocy — w przypadku WOP |,

2) po zrealizowaniu operacji, w I kwartale roku nastepujacego po roku docelowym, jednak nie
p6zniej niz do dnia 31 marca 2029 r. — w przypadku WOP 11.

W przypadku nieztozenia WOP w terminie okre$§lonym w umowie, Agencja dwukrotnie wzywa

Beneficjenta do ztozenia WOP w kolejnych wyznaczonych terminach 14 dni od dnia otrzymania

wezwania, o ile nie uptynal maksymalny termin ztozenia WOP lub zakonczenia realizacji operacji.

Pomoc wyplacana jest beneficjentowi na warunkach okre§lonych w zawartej z Agencja umowie,

na podstawie ztozonego wniosku o ptatno$¢, pomocy (w formie platnosci ryczaltowej) w wysokosci,

odpowiednio:

a) w przypadku operacji dotyczacej rozpoczynania dziatalno$ci w zakresie wprowadzania
produktéw na rynek w ramach KLD oraz operacji dotyczacej produkcji ekologicznej
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w gospodarstwach prowadzacych produkcje ekologiczng — 120.000,00 zt (stownie ztotych: sto

dwadziescia tysigcy), w dwoch ratach:

- pierwsza rata wynosi 80% kwoty przyznanej pomocy tj.: 96.000,00 zt (stownie ztotych:
dziewigcédziesiat szesc tysiecy),

- druga rata wynosi 20% kwoty przyznanej pomocy tj.: 24.000,00 zt (stownie ztotych:
dwadziescia cztery tysigce).

b) w przypadku pozostatych operacji — 100.000,00 zt (stownie ztotych: sto tysigcy), w dwoch

ratach:

- pierwsza rata wynosi 80% kwoty przyznanej pomocy tj.: 80.000,00 zt (stownie ztotych:
osiemdziesiat tysiecy),

- druga rata wynosi 20% kwoty przyznanej pomocy tj.: 20.000,00 zt (stownie ztotych:
dwadziescia tysiecy).

8. Za skuteczne zlozenie dokumentacji w toku procedury ubiegania si¢ o wyptlate platnosci,
odpowiedzialno$¢ ponosi beneficjent.

9. WOP mozna w dowolnym momencie wycofa¢. Wycofanie WOP nie znosi obowigzku podjecia
przez ARiMR odpowiednich dziatan wynikajacych z przepiséw prawa w przypadku, gdy istnieje
podejrzenie popehienia przestgpstwa w zwigzku z danym WOP.

10. Beneficjent informuje o wszelkich istotnych zmianach w zakresie danych i informacji zawartych
we WOP oraz dotaczonych do niego dokumentach niezwlocznie po zaistnieniu tych zmian.

11. Przejscie do kolejnej strony formularza nastepuje poprzez naci$nigcie przycisku ,,Dalej”.
Formularz umozliwia przejscie do wczesniejszej strony poprzez nacisniecie przycisku ,,Wstecz”.

12. Zamieszczone w niniejszym dokumencie zrzuty ekrandow wraz z zawartymi w tych zrzutach
informacjami stuza wylacznie jako przyktady obrazujace dziatanie aplikacji w ramach sktadania
whniosku o ptatnose.

Warunki wyplaty pierwszej raty pomocy

Pierwsza rate pomocy wyplaca sie, jezeli, w terminie 6 miesiecy od dnia przyznania pomocy beneficjent:
1) rozpoczat realizacje biznesplanu, przy czym uznaje sie, ze rozpoczecie realizacji biznesplanu
nastepuje przez dokonanie czynnosci majacej na celu realizacje okreslonych w nim inwestyciji,
w szczegolnosci przez:
a) rozpoczecie prac zwigzanych z inwestycja budowlana,
b) zakup maszyny lub urzadzenia lub dokonanie czynnosci, w wyniku ktorej ma nastgpié
przeniesienie wtasnosci lub posiadania maszyny lub urzadzenia,
€) zawarcie umowy, w wyniku ktdérej ma nastgpi¢ swiadczenie ustug,
d) prace przygotowawcze, takie jak uzyskanie zezwolen lub przeprowadzenie analiz wykonalnosci
inwestycji;

2) uczestniczy w zorganizowanych formach wspétpracy producentéw rolnych, w przypadku uzyskania
punktéw za to kryterium wyboru;

3) uczestniczy w systemie jakosci, w przypadku uzyskania punktow za to kryterium wyboru;

4) rozpoczat prowadzenie co najmniej ewidencji przychodow i rozchodow w gospodarstwie przy
pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa, dostepnego na stronie internetowej
ARIMR, chyba ze jest zobowiazany do prowadzenia ksiggi rachunkowej lub ksiegi przychodow
i rozchodow, lub ksiazki wptywow i wydatkéw prowadzonej w gospodarstwie w ramach Polskiego
FADN.

Brak realizacji co najmniej jednego z warunkow wyptlaty pierwszej raty pomocy skutkuje odmowa
wyplaty pierwszej raty pomocy i wypowiedzeniem Umowy przez Agencje.

Warunki wyplaty drugiej raty pomocy

1) Realizacja zatozen biznesplanu
1. Druga rat¢ pomocy wyptaca sig, jezeli beneficjent w okresie nie dtuzszym niz 3 lata kalendarzowe
nastepujace po roku wyjsciowym:
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2.

a) zrealizowal zaplanowane w biznesplanie inwestycje;

b) ukonczyt =zaplanowane szkolenie zwigzane 2z zakresem operacji przewidzianym
w biznesplanie, jezeli zostaly przyznane punkty za to kryterium wyboru i warunek nie byt
spetniony przed zawarciem umowy.

Weryfikacja realizacji inwestycji zaplanowanych w biznesplanie odbywa sie w ujeciu
rzeczowym, a nie finansowym, co oznacza, ze sprawdzany jest sam fakt realizacji inwestycji,
a nie koszty realizacji danej inwestycji.

2) Wzrost warto$ci sprzedazy produktow rolnych

1.

Drugg rate pomocy wyplaca sig, jezeli beneficjent w wyniku realizacji operacji osiagnat w roku
docelowym 1 udokumentowatl wzrost wartoSci sprzedazy brutto produktéw rolnych
wytworzonych w gospodarstwie, w tym zywno$ci w ramach KED, co najmniej o 30%
w stosunku do ustalonego dla gospodarstwa przychodu bazowego i nie mniej niz na poziomie
odpowiadajagcym roéwnowarto$ci minimalnego wynagrodzenia w roku, w ktorym zlozono
WOPP.

W przypadku operacji realizowanej w obszarze dotyczacym produkcji ekologicznej wzrost
warto$ci sprzedazy brutto produktow rolnych wytwarzanych w gospodarstwie powinien by¢
udokumentowany przychodami ze sprzedazy produktéw ekologicznych.

3) Pozostate warunki wyplaty drugiej raty
Druga rate pomocy wyptaca sig, jezeli beneficjent:

1.

N

prowadzi dziatalno$¢ w zakresie, na ktéry zostata przyznana pomoc, w tym dzialalnosé
w zakresie wprowadzania produktéw na rynek w ramach KED (w przypadku uzyskania pomocy
na ten zakres dziatalnosci);

uczestniczy w systemach jakosci, jezeli zostaty przyznane punkty za to kryterium wyboru;
bierze udzial w zorganizowanej formie wspotpracy, z ktorej zakresem dziatalno$ci miat zwigzek
przedmiot operacji, jezeli zostaly nadane punkty za to kryterium wyboru;

ukonczyt szkolenie zwigzane z zakresem operacji przewidzianym w biznesplanie, jesli
przyznano mu punkty za jego ukonczenie przed ztozeniem WOP II;

prowadzi w gospodarstwie co najmniej ewidencje przychodow i rozchodow przy pomocy
narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa, dostepnego na stronie internetowej ARIMR,
chyba ze jest zobowiazany do prowadzenia ksiggi rachunkowej, ksiegi przychodow
i rozchodow lub ksigzki wplywoéw i wydatkow prowadzonej w gospodarstwie w ramach
Polskiego FADN.

Brak realizacji co najmniej jednego z warunkow wyptaty drugiej raty pomocy skutkuje odmowa wyplaty
drugiej raty pomocy lub jej pomniejszeniem i moze skutkowa¢ zwrotem catosci lub czg$ci wyptaconej
pierwszej raty pomocy.

I1. Zasady wypelniania formularza wniosku o ptatnosé

Po zalogowaniu sie do systemu teleinformatycznego ARIMR (PUE) na konto uzytkownika, nalezy
wej$¢ w lewym panelu bocznym w zaktadke ,,Moje sprawy”, a nastgpnie ,,Wnioski PS WPR 2023-
20277,
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2 Méjprofl

@ > Moje sprawy

Znak sprawy

Data utworzenia od

1 BP003.65500.35.2024
2 —
3 BP046.65500.10.2023

Zatatw sprawe

premiowe

Inne

Whiosek

* Wnioski PS WPR 2023-2027

B Data utworzenia do

Dzialania inwestycyjne |

snci Deisienis

Platnosci obszarowe

eezyyne 2162 vimiozek o wpis do ewidend] praducentiw

Krajowy Plan Odbudowy

miosku W ramacn KPO

Pomoc w sektorze zboz | nasion
oleistych

Nastepcy/Nabywey/Przejemcy

B

Data ostatniej kerespendencji od

Wniosek o przyznanie

pomecy (1.10.5)

Ohstugs
kancelaryjna

Wersja robocza Whicsek o prayznanie

whiosku pomacy (1.11)
Weryfikacja Wniosek o przyznanie
Pratnodci pomecy {1.10.5)

Ghogowskie Biura Powistowe 29-02-2024
— 17-01-2024
Bialskie Biuro Powiatowe 18-12-2023

=
0G0, Ewidenda Producentow =~
(e &

Identyfikacja i rejestracja
2wierzat

Plan Strategiczny WPR na lata
* 20232027

D
Portal Ogloszen

W zakladce ,,Wnioski PS WPR 2023-2027" znajduja si¢ wszystkie ztozone wnioski przez beneficjenta.
Nalezy klikna¢ na znak sprawy, aby przej$¢ do panelu obstugi danego wniosku.

- Jednostka obshy,

ol B

tniej korespondencii do

Q, Szuksj

X} Wiyczyse

11-04-2024

S

12-06-2024

g 2

Aby wprowadzi¢ zmiany nalezy przejs¢ do modutu ,,Wniosek o ptatnos$é”.

i > Mojesprawy > Wnioski PS WPR 2023-2027 > Whnioski PS WPR 2023-2027 rozwiniecie

Wniosek o przyznanie pomocy (1.10.5)

WNIOSEK O ANEKS WNIOSEK O PLATNOSC ROZWIAZANIE UMOWY ODWOLANIE
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1. Czes¢ ,,Dane podstawowe”

®

Dane dentyfikacja Dane finansowe  OSwi Zatgcznik Podglad osku
podstawowe beneficjenta
Dane podstawowe
Sprawdsz i uzupetnij ponizsze dane
(m Dane podstawowe
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
Plan Strategiczny dla Wspdine] Polityki Rolnej na lats 2023-2027 [FS WPR 2023-2027)
1.10.5 Rozwdj matych gospodarstw
Produkeji ekologiczne] lub produkeji | proygetowania do sprzedazy produktdw rolnych wytwarzanych w gospodarstwie metodami ekelogiczrymi.
pierwsza rata
ryczakt
Forma prowadzonej ewidencji przychoddw i rozchodéw (rachunkowoséci rolnej) w gospodarstwie:
D przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa
[ wramach Polskiego FADN
|:| w ramach obowigzku prowsdzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchoddw - jeteli w gospodarstwie jest prowadzony wytgcznie dzist specjalny produkgji roinej
[ wramach obowigzku prowsadzenia ksiegi rachunkowe

Pole: Znak sprawy

Pole zablokowane do edycji. Znak sprawy wypelniony automatycznie.

Pole: Numer umowy

Pole zablokowane do edycji. Numer umowy wypehiony automatycznie.

Pole: Nazwa funduszu

Pole zablokowane do edycji. Nazwa funduszu wypetniona automatycznie.

Pole: Nazwa programu

Pole zablokowane do edycji. Nazwa programu wypetniona automatycznie.

‘ Pole: Nazwa interwencji PS WPR

Pole zablokowane do edycji. Nazwa interwencji wypetniona automatycznie.
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‘ Pole: Cel interwencji ‘
Pole zablokowane do edycji. Cel interwencji wypetniony automatycznie.

‘ Pole: Numer etapu ‘
Pole zablokowane do edycji. Numer etapu wypelniony automatycznie.

‘ Pole: Rodzaj ptatnosci ‘

Pole zablokowane do edycji. Rodzaj ptatnosci wypetniony automatycznie.

‘ Pole: Forma prowadzonej ewidencji ksiegowe;j ‘

W polu Forma prowadzonej ewidencji ksiggowej beneficjent wskazuje jaki system rachunkowosci
prowadzi w swoim gospodarstwie. Wyboru jednej z opcji dokonuje si¢ spos$rod nizej wymienionych
sposobdw prowadzenia rachunkowosci:

1) przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa,

2) w ramach polskiego FADN,

3) w ramach obowigzku prowadzenia podatkowej ksiggi przychodow i rozchodow - jezeli

w gospodarstwie jest prowadzony wytacznie dziat specjalny produkcji rolnej,
4)  w ramach obowiazku prowadzenia ksiegi rachunkowe;j.

Aby przej$é¢ do kolejnej strony formularza nalezy nacisna¢ przycisk ,,Dalej”.

\ 2. Czesé ,Identyfikacja beneficjenta”

‘ Sekcja: Dane beneficjenta

9 =
Dane Identyfikacja ~ Danefinansowe Oswiadczenia Zatgeznik nformada o Podglad wriosku
podstawowe beneficjenta zobowigzania korespondendji

elekironicznej

Identyfikacja beneficjenta

Sprawdz i uzupeinij ponizsze dane zwin wszystko / rozwin wszystko ‘

& Dane beneficjenta ~

Dane beneficjenta w ramach tej sekcji:
- Numer producenta (EP)
- Forma prawna
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- Imig
- Nazwisko
- PESEL

zaciggane sg automatycznie Z bazy Ewidencji Producentow (zwang dalej: bazg EP).

Baza EP - jest zbiorem referencyjnym ewidencji producentow w Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa, ktory ewidencjonuje dane wszystkich podmiotow, objetych obowigzkiem identyfikacji
i rejestracji zwierzqt oraz uczestniczgcych we wspotfinansowanych lub finansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej mechanizmach administrowanych przez ARIMR Ilub Krajowy Osrodek Wsparcia
Rolnictwa. Dane zgloszone przez beneficjenta do tej bazy sq pobierane i wyswietlane automatycznie we
wniosku o ptatnos¢ 1 i Il raty pomocy.

Uwaga:
W przypadku niezgodnosci wyswietlonych danych pobranych z bazy EP ze stanem faktycznym, nalezy

dokona¢ korekty swoich danych w bazie EP, za pomoca zlozonego do wtasciwego Biura Powiatowego
ARIMR (BP ARiIMR) wniosku o wpis do ewidencji producentow w zakresie zmiany danych
(dostgpnego pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/arimr/wniosek-o-wpis-do-ewidencji-producentow?),

a nastepnie (po dokonaniu korekty tych danych przez BP ARiMR), wysta¢ wniosek.

Pole ,,Numer dokumentu tozsamos$ci” nalezy wypetnié¢ tylko w przypadku braku posiadania numeru
PESEL.

Sekcja: Adres zamieszkania/ siedziba

(m Adres zamieszkania / siedziba A

Dane beneficjenta w ramach tej sekcji:
- Miejscowosé
- Kod pocztowy
- Ulica
- Numer budynku
- Numer lokalu,
zaciggane sg automatycznie z bazy EP.
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Sekcja: Dane malzonka beneficjenta

& Dane matzonka wnioskodawcy ~

Oswiadczam, Ze:

() pozost 3zku makzenskim

@ nig pozost:

wigzku matzefskim

Beneficjent wskazuje czy jest w zwigzku malzenskim poprzez zaznaczenie wlasciwego pola:
- ,,pozostaje w zwigzku matzenskim”
- ,hie pozostaje w zwigzku matzenskim”.

W przypadku zaznaczenia opcji ,,nie pozostaje w zwigzku malzenskim”, przechodzi si¢ do kolejnej
strony formularza poprzez nacisnigcie przycisku ,,Dalej”.

W przypadku zaznaczenia opcji ,pozostaje w zwigzku malzenskim”, nalezy uzupeti¢ numer
producenta EP malzonka (je$li malzonek ma nadany numer w EP), co spowoduje automatyczne
zaciagnigcie pozostatych wymaganych danych z bazy EP.

& Dane matzonka wnioskodawcy ~

Oswiadczam, ze:
@ pozostaje w zwigzku matienskim

| ) niepozostaje wzwigzku matzefzkim

W przypadku braku posiadania numeru EP przez matzonka beneficjenta, nalezy wypeié¢ pola
dotyczace matzonka beneficjenta, tj.:

- Imig

- Nazwisko

- PESEL

- Numer dokumentu tozsamosci - nalezy wypetnic tylko w przypadku braku posiadania numeru

PESEL.

W przypadku niezgodnosci ze stanem faktycznym wyswietlonych danych matzonka pobranych z bazy
EP, matzonek powinien dokona¢ korekty swoich danych w bazie EP, analogicznie jak w przypadku
niezgodnosci danych beneficjenta.

Aby przejs$¢ do kolejnej strony formularza nalezy nacisng¢ przycisk ,,Dalej”.
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Sekcja: Dane 0s6b upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy

# Dane osob upowaznionych do reprezentowania wnioskodawcy A

+ Dodaj osobe upowazniong l

Liczba elementdw: 0

Sekcja widoczna w przypadku, gdy beneficjentem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajaca osobowosci prawne;.
Aby wprowadzi¢ dane oséb upowaznionych do reprezentowania beneficjenta nalezy uzy¢ przycisku

»+ Dodaj osobe upowazniona”, ktéry uruchamia okno do wprowadzenia odpowiednich danych.
Beneficjent ma mozliwo$¢ dodania kilku reprezentantow.

Dodaj osobe upowazniona do reprezentowania
wnioskodawcy

Dane 0sdb upowaznionych do reprezentowania beneficjenta nalezy poda¢ zgodnie z wpisem do rejestru
przedsigbiorcow w KRS. W przypadku pojawienia si¢ rozbieznosci pomigdzy danymi we wniosku,
a danymi w ww. rejestrze ARIMR moze wymagaé zlozenia przez beneficjenta dodatkowych
dokumentéw na potwierdzenie faktow lub stanu prawnego niezbednych do wyplaty pomocy.

Poszczegdlne pozycje mozna modyfikowa¢ lub usuwaé wykorzystujac do tego celu przyciski
umieszczone po prawej stronie tabeli.
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Sekcja: Podmioty nalezace do grupy

# Podmioty nalezace do grupy
Przynaleze do grupy, o ktdrej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE *

(@) nie

WSTECZ DALE]

W przypadku zaznaczenia opcji ,,Nie”, nalezy przejs¢ do kolejnej strony formularza poprzez naci$niecie
przycisku ,,Dalej”.

# Podmioty nalezgce do grupy
Przynaleze do grupy, o ktdrej mowa w art. 2 ust. 11 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2013/34/UE *
@ Tak
[y B ) Nie

Podmioty nalezgce do grupy

+ Dodaj podmiot

Q, Szuka] ¥ Whyczyst

WSTECZ DALE]J

Sekcja widoczna w przypadku, gdy beneficjentem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna

nieposiadajgca osobowosci prawne;j.

W zalezno$ci od stanu faktycznego, spotka zaznacza wtasciwa odpowiedz, zgodnie z ponizszymi

wyjasnieniami:

Grupa oznacza spotke dominujaca 1 wszystkie jej spotki zalezne. Przez spotke rozumie si¢: spotke

akcyjna, spotke z ograniczong odpowiedzialno$cia, spotke komandytowo-akcyjna, spolke jawnag

i spotke komandytowa.

Jezeli beneficjent jest spotka akcyjna, spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, spotka komandytowo-

akcyjna, spotka jawng albo spotka komandytowa 1 wystepuje co najmniej jeden

z przypadkow okreslonych ponizej, tj.:

a) posiada bezposrednio lub posrednio wiekszo$¢ ogolnej liczby gltoséw w organie stanowigcym
jednostki zaleznej, takze na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do glosu, wykonujagcymi
prawa glosu zgodnie z wolg jednostki dominujacej, lub

b) jest udziatowcem/akcjonariuszem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania politykg
finansowg i1 operacyjng tej jednostki zaleznej w sposob samodzielny lub przez wyznaczone przez
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siebie osoby lub jednostki na podstawie umowy zawartej z innymi uprawnionymi do glosu,
posiadajacymi na podstawie statutu lub umowy spoétki, tacznie z jednostka dominujaca, wickszosé
ogo6lnej liczby gltoséw w organie stanowigcym, lub

c) jest udziatlowcem/akcjonariuszem jednostki zaleznej i jest uprawniony do powotywania
i odwolywania wigkszo$ci cztonkéw organdow zarzadzajacych, nadzorujacych lub administrujacych
tej jednostki zaleznej, lub

d) jest udziatlowcem/akcjonariuszem jednostki zaleznej, ktorej wigcej niz potowe sktadu organdow
zarzadzajacych, nadzorujacych lub administrujacych w poprzednim roku obrotowym, w ciagu
biezacego roku obrotowego i do czasu sporzadzenia sprawozdania finansowego za biezacy rok
obrotowy stanowig osoby powotane do petnienia tych funkcji w rezultacie wykonywania przez
jednostke dominujaca prawa glosu w organach tej jednostki zaleznej, chyba ze inna jednostka lub
osoba ma w stosunku do tej jednostki zaleznej prawa, o ktérych mowa w lit. a, ¢ lub e, lub

e) jest udziatlowcem/ akcjonariuszem jednostki zaleznej i jest uprawniony do kierowania polityka
finansow3 i operacyjng tej jednostki zaleznej, na podstawie umowy zawartej z tg jednostka zalezna
albo statutu lub umowy tej jednostki zaleznej,

to wowczas zaznacza odpowiedz ,, TAK”, udostgpniona zostanie sekcja Podmioty nalezace do grupy,

w ktorej nalezy wprowadzi¢ dane (Nazwa podmiotu, Numer identyfikacyjny VAT lub NIP), Rodzaj

relacji) dla wszystkich podmiotow w odniesieniu do ktorych, zachodzi co najmniej jedna przestanka

wskazana w lit. a—e, wchodzacych w sktad grupy.

Aby przejs¢ do kolejnej strony formularza nalezy nacisngé przycisk ,,Dalej”.

\ 3. Czesé ,,Dane finansowe”

‘ Sekcja: Dane finansowe ‘

o o ®
Dane dentyfikacja Dane finansowe Ofwizdczeniai  Zatgcznik nformacja o Podglgd wniosku
podstawowe peneficjenta z korespondencji

elektroniczngj

Dane finansowe

Sprawdz i uzupetnij ponizsze dane zwin wszystko / rozwin wszystko ‘

Dane finansowe ~

Pole: Wnioskowana kwota pomocy wg umowy
Pole wypelione automatycznie na podstawie danych z umowy. W przypadku, gdy kwota bedzie inna

niz wynikajgca z umowy, nalezy wpisa¢ ja manualnie.
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Agencja zobowigzuje si¢ do wyptacenia beneficjentowi na warunkach okreslonych w Umowie oraz na
podstawie ztozonego wniosku o ptatnos¢, pomocy (w formie ptatnosci ryczaltowej) w wysokosci
200.000,00 zt (stownie ztotych: dwiescie tysiecy), w dwdch ratach:

a) w przypadku operacji dotyczacej rozpoczynania dziatalnosci w zakresie wprowadzania produktow
na rynek w ramach KLD oraz operacji dotyczacej produkcji ekologicznej w gospodarstwach
prowadzacych produkcje ekologiczng — 120.000,00 zt (stownie ztotych: sto dwadzie$cia tysiecy),
w dwoch ratach:

— pierwsza rata wynosi 80% kwoty przyznanej pomocy tj.: 96.000,00 zt (stownie ztotych:
dziewigcédziesiat szesC tysiecy),

— druga rata wynosi 20% kwoty przyznanej pomocy tj.: 24.000,00 zt (stownie ztotych:
dwadziescia cztery tysigce).

b) w przypadku pozostatych operacji — 100.000,00 zt (stownie ztotych: sto tysigcy), w dwoch ratach:

— pierwsza rata wynosi 80% kwoty przyznanej pomocy tj.: 80.000,00 zt (stownie ztotych:
osiemdziesiat tysiecy),

— druga rata wynosi 20% kwoty przyznanej pomocy tj.: 20.000,00 zl (stownie zlotych:
dwadziescia tysiecy).

Pole: Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu

Pole zablokowane do edycji — wypetniane automatycznie, na podstawie danych z umowy dla danego
etapu. W przypadku, gdy kwota bedzie inna niz wynikajgca z umowy, nalezy wpisa¢ ja manualnie.
Kwoty pomocy dla danego etapu, zgodnie z powyzszym opisem.

Pole: Numer rachunku bankowego beneficjenta

Pole mozliwe do edycji — wypelniane automatycznie na podstawie danych z bazy EP. Beneficjent
ma mozliwo$¢ wpisania innego numeru rachunku niz podany w bazie EP, wowczas wpisuje manualnie
numer rachunku bankowego/rachunku w spétdzielczej kasie oszczednos$ciowo-kredytowej, na ktory
maja by¢ przelane $rodki z tytutu przyznanej pomocy.

Woprowadzony numer musi si¢ sktada¢ z ciaggu 26 cyfr. Niezgodnos¢ wprowadzonego numeru
(pod wzgledem technicznym) skutkuje wyswietleniem si¢ komunikatu: Nieprawidtowy numer konta.

Uwaga:

W prgzypadku, kiedy numer rachunku bankowego/rachunku w spotdzielczej kasie oszczedno$ciowo-
kredytowej, jest wypelniony manualnie (tj., gdy beneficjent wskazuje rachunek inny niz
jest uwzgledniony w bazie EP) beneficjent zobowigzany jest do przedtozenia informacji o numerze
rachunku bankowego/rachunku w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej nalezacego
do beneficjenta i wskazac¢ go w czesci ,,Zataczniki” w pozycji ,,Inne zatgczniki”.

Sekcja: Dane cesjonariusza

. Dane cesjonariusza ~

WSTECZ DALE]
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Nalezy okresli¢ w formie oswiadczenia czy zostata zawarta umowa cesji wierzytelnosci. Poprzez wybor
opcji:

- zawarlem umowe cesji wierzytelnosci

- nie zawartem umowy cesji wierzytelnosci.

W przypadku zaznaczenia opcji ,,nie zawartem cesji wierzytelnos$ci”, nalezy przejs¢ do kolejnej strony
formularza poprzez naci$nigcie przycisku ,,Dalej”.

“~, Dane cesjonariusza ~

Oswiadczam, Ze:

@ zawarkem umaowe cesji wisrzytelnasc

) nie zawarbem umowy cesji wierzyte

+ Dodaj cesjonariusza

Liczba elementdw: 0

Brak danych

llo$¢ wierszy na stronie: 10 = [0 ] =0

WSTECZ DALE]

W przypadku zaznaczenia opcji ,zawarlem umowe cesji wierzytelnosci” wypeti¢ dane dotyczace
cesjonariusza

Dane identyfikacyjne

Dodaj cesjonariusza

Dane identyfikacyjne

e Imig i nazwisko/Nazwa cesjonariusza,
e  Numer rachunku bankowego,
o  Whnioskowana kwota do wyptaty dla cesjonariusza,

Adres zamieszkania / Siedziba

Str. 13
Instrukcja wypeitniania WOP 1.10.5 wersja 1



Adres zamieszkania / Siedziba

ANULUJ ZAPISZ | DODAJ KOLEJNEGO CESJONARIUSZA ZAPISZ | WROC

Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Miegjscowos¢
Kod pocztowy
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Akceptacja danych cesjonariusza nastepuje poprzez naci$nigcie przycisku ,,Zapisz i wré¢”.
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S, Dane cesjonariusza

Oswiadczam, ze:

Liczba elementdw: 1

+ Dodaj cesjonariusza

Whioskowana kwota do wyptaty

« dia cesjonariuszy:

» dia beneficjenta:

W sytuacji, gdy beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktdrej przenosi swoja
wierzytelno$¢ w catosci albo czesci wobec dluznika na osobe trzecia, powinien dotaczy¢ taka umowe
do wniosku. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta migdzy beneficjentem a cesjonariuszem
i przelew ma by¢ wykonany na konto cesjonariusza a z umowy tej nie wynika nr rachunku cesjonariusza
do przelewu wowczas beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ zaswiadczenie z banku lub
spoldzielcze] kasy oszczednosciowo - kredytowej, w ktérym zostanie wskazany nr danego

cesjonariusza.

WSTECZ DALE]

Aby przejs¢ do kolejnej strony formularza nalezy nacisngé przycisk ,,Dalej”.

4. Czesé ,,Oswiadczenia i zobowigzania”

Dane
podstawowe peneficients

Oswiadczenia i zobowiagzania

[5J Oswiadczenia beneficjenta

Dane finansowe

®
Oswiadezenia i Zatgcznik nformacia o Podglad wniosku
zobowigzania

zwin wszystko / rozwin wszystko ‘
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Oswiadczam, ze:

1. w stosunku do mnie/beneficjents ktdrego reprezentuje nie istniejg przestanki do ogloszenia likwidadji, upadtosc;

L

oo

=~

=]

=]

. ARIMR informuje, ze staje sie administratorem danych osolzowych osdb fizycz

. informacje zawarte we wniosku i zatgcznikach s3 prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. Jestem Swiadomy/Swiadoma odpowiedzialnosc karnej za

zhoienie fatszywych oswiadczen, wynikajace] z przepisdw ustawy z dnia 6 czerwea 1957 r. Kodeks karny;

. nie podlegamybeneficent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkdw publicznych, o kudrych mowa w art. 5 ust. 3 pkr 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu. Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Agencji Restrukturyzadji | Modemizacji
Rolnictwa o zakazie dostepu do srodkdw publicznych, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, na podstawie
prawomocnegn orzeczenia sadu, orzeczonym w stosunku do mniedpodmiotu, kidry reprezentuje;

. nie podlegamyteneficient nie podlegs wykluczeniu zgodnie art. 99 ustawy z dnia & lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dia Wspding] Polityki Rolne] na lata 2023-2027

oraz podrozdziatern VII.1 ust. 13 Wytycznych podstawowych w zakresie pomocy finansowe] w ramach Planu Strategicznego dla Wspdine] Polityki Rolnej na lata 2023~
2027;

. koszty w niniejszym wniosku nie byty i nie beda wspdinansowane z inmych srodkow publiczryen; !
. informuje i rozpowszechniam/beneficjent informuje i rozpowszechnia informacje o pomocy otrzymane] z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatgcznika Il do

rozporzgdzenia wykanawczego Komisji (UE) 2022/129 z dnia 21 grudnia 2021 r. ustanawiajgcego przepisy dotyczace rodzajdw interwendji w odniesieniu do nasion
oleistych, bawetny i produktdw ubocznych produkdi wina na mecy rozporzadzenia Parlarnentu Europejskiego | Rady (UE) 2021/2115 oraz dotyczace wymogdw w
zakresie informowania, upowszechniania | widocznosd informacji zwigzanych ze wsparciemn unijnym i planami strategiczrymi WPR;

. urnozliwie/beneficjent umozlini upowaznionym podmiotom przeprowadzanie kontroli Zwigzanych z przyznang pomoca, w tym urnozlivwie dokonanie audytdw i kontroli

zwigzanych z realizadjg operadji | wykonaniem obowigzkdw po zakonczeniu realizadi operacji lub audytdw i kontroli w miejscu realizacji operadji lub w siedzibie
Beneficjenta przer przedstawicieli Agencji, Ministrs Finansow, Ministra Rolnictwa | Rozwoju Wsi, Komisji Europejskiej, Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego,
organdw Krajowe]j Administracji Skarowe] oraz przez inne podmiaty upowaznione do takich czynnosci, w okresie realizagji operacji oraz do dnia wskazanego w
regulaminie naboru wnicskdw o preyznanie pomocy / (regulaminie naboru whioskdw o udzielenie wspardia) % dotyczacymn naboru, w krdrym zostat zhozony ninigjszy
wniosek lub zawarts] umowie o przyznaniu pomaocy, a takie bede osobifcie uczesmiczyt albo zapewnie uczestnictwo osoby upowaznione] przez Beneficjenta w trakcie
przeprowadzanych audytdw i kantrali;

. Znane mi s3 warunki wyptaty | zwrotu pemocy, o ktdrym mowa w podrozdziatach D01 1 XL wytycznych podstawowych oraz postanowieniach umowy o preyznaniu

pomacy;

. nie przeniostem/am/beneficjent nie przenidst prawa wiasnosd lub pasiadania nabytych dabr, na kudre zostata przyznana pomac (z wiytgczeniem stosowania czasowego

przenoszenia wiasnoscd na zabezpieczenie wierzytelnosd jako formy zabezpieczen kredytdw f poZyczek udzielanych na realizacje operadji), oraz Ze je wykorzystuje w
spostb zgodny z przeznaczeniem i celami operacji;

ych pazyskanych od beneficjents, ktdre to dane osebowe bezposrednio lub posrednio
nym WPR na lata 2023 -2027;

zostaty pozyskane w celu realizadji interwencdji, o kuore] mowa w Planie Strate;

. dane osobowe przetwarzam zgadnie z obowigzujgoymi w tym zakresie regulacjami prawnymi | jestem uprawniony do ich przekazania ARIMR oraz uczynitem zadost

wszelkim obowigzkom zwigzanym z ich przekazaniem, a w szczegdlnosci zostaly poinformowane osoby, kedrych dane przekazuje, o fakeie i celu ich przekazanis;

. poinformowstem wszystkie osoby fizyczne o tredd klauzuli informacyjne, stanowigce] zatacznik do Oswiadczenia o wypenieniu obowigzku informacyjnego wobec

innych sl fizycznych;

Link do klauzuli informacyjne], o ktdrej mawa powyzej: Klauzula informacyjna art. 14 RODO dotyczgcs przetwarzania danych osob trzecich

. maje danefdane benefijenta oraz kwota wyptaty pomocy z publicznych Srodkdw finansawych, w tym wyptscona kwota z tytutu udzielone] pomaocy na przedmictows

operacje bedrie publikowana na stronie internetowej MRIRW;

. nie jestem objety/a / beneficjent nie jest objety srodkami sankoyjnymi ani nie jestem powigzany/a / beneficjent nie jest powigzany = osoba fizyczna lub osobg prawng, w

odniesieniu do kidrej maja zastosowanie srodki sankayjne, o ktdrych mowa wart. 1 pkt 11 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
preeciwdzistania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stufacych ochronie bezpieczeristwa narodowego;

. w przypadku nieprowsadzenia oddzielnego systemu rachunkowosd lub niekorzystania z odpowiedniege kodu rachunkowego dia wszystkich transakji zwigzanych z

realizacjg operacji w ramach prowadzonych ksigg rechunkowych, a gdy nie bytern/am zobowigzamy/a do prowadzenia ksigg rachunkowych, nieprowadzenia zestawienia
faktur lub réwnowaznych dokumentdw ksiegowych, nastapi pomniejszenie przystugujgee] do wyptaty kwoty drugiej raty pomacy o 10%.

' przypadku jednostek sektara finansdw publicznych - pomoc nie jest finansowana 1 udziatem Srodkdw publicznych stanowigcych Srodki pochodzace  budzetu Unii
Eurcpejskiej, z niepodlegajacych zwrotowi Srodkdw z pomocy udzielone] przez paristwia crtonkowskie Europejskiego Porozumienia o Waolnym Handlu (EFTA) lub
stanowigcych srodki pochodzgee z innych Zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi.

! Dotyczy wnioskiw skiadanych w ramach rozwaju lokalnego kierowanego przez spotecznost.

%I Ta czest odwisdczenia nie ma zastosowania do proypadkdw przeniesienis whasnosc zgodnych z umaowa i zaskceptowanych przez Agende.

[ Potwierdzam prawidiowaost powyiszych ofwiadczen *

Zobowiazuje sie:

1. poinformowad asoly, ktarych dane osobowe bedg przekazywane do ARIMR w celu realizadji interwendji, o keorej mowa w Planie Strategicznym WPR na lata 2023-2027 o
tresei kiauzuli informacyjnej, stanowizre] zatgcanik do Oswiadczenia o wypetnieniu obowigzku informacyjnego wobec innych osdb fizycznych.

I:‘ Jestem swiadomy powyiszych zobowigzan *

Str. 16
Instrukcja wypeitniania WOP 1.10.5 wersja 1



Oswiadczam, ze

1. prowadze oddzielny system rachunkowosci lul korzystam z cdpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakdji zwigzanych z realizacja operadji w ramach
prowadzonych ksigg rachunkowych (w odniesieniu do transakeji zwigzanych z realizagjg inwestydji w Srodki trwate | wartosci niematerialne | prawne w ramach co
najmniej 70% kwoty pomocy) / nie jestem zobowigzany / nie sg zobowigzani do prowadzenia ksiag rachunkowych - prowadze zestawienie faktur lub réwnowaznych
dokumeantdw ksiegawych prowadze zestawienie faktur lub réwnowaznych dokumentdw ksiegowych dla wszystkich transakeji zwigzanych z realizacja operadji 1), 2)
(ptatnost drugiej raty pomocy);

2. prowadze dziatalnosc rolnicza w gospodarstwie, w ktdrym rozpoczatemn/etam realizacje (ptatnosc pierwsze] raty pomocy) lub zrealizowstemyiam (ptatnost drugiej raty
pomocy) operace;

3. ukonczytem/am szkolenie zwigzane z zakresem operacji przewidzianym w biznesplanie przed ztozeniem WOP II, (ptatnosc drugiej raty pomocy);

. prowsdze zestawienie faktur lub réwnowaznych dokurmentdw ksiggowych dia wszystkich transakeji zwigzanych z realizacja operadji’) (pratnosé drugiej raty pormacy);

. rozpoczatem/etam prowsdzenie co najmnie] ewidendji przychoddw i rozchoddw w gospodarstwie przy pomocy narzedzia do oceny ekonomicine] gospodarstwa,

[

dostepnego na stronie internetowe] Agendi, w terminie & miesiecy od dnia przyznania pomocy i prowadze jg, jednoczesnie proyjmujgc do wiadomosd, iz prowadzenie
j&j stanowi Zobowigzanie do korica okresu zwigzania celem, chyba Ze jestem zobowigzany/zobowigzana do prowadzenia ksiegi rachunkowe] lub ksiegi praychoddw i
rozchoddw, lub ksigzki wphywow | wydatkdw prowadzone] w gospodarstwie w ramach Polskiego FADN (ptatnosc pierwszej/drugie] raty pomocy);

. prowadze dzistalnose rolniczg w gospodarstwie, w ktdrym rozpoczgtem/etam realizacje (ptatast pierwszej raty pomocy) lub zrealizowatem/am (ptstosd drugie] raty
pomocy) operadje;

. podjatern/am w terminie & miesiecy od dnia przyznania pomacy i realizuje dziatania, z tytutu krarych Beneficjentowi przyznano punkity, w ramach nastepujacych
kryteridw wybaoru:
&) uczestniczenia w zorganizowanych formach wspdtpracy producentéw rolmych (z ktdrych zakresem dzisfalnosci mist zwigzek przedmiot operadji),”!
b) uczestniczenia w systemie jakosci ¥ (ptatnost pierwszej/drugiej raty pomocy),®

o

=~

Jednoczesnie proyjmuje do wiadornosc, iz kontynuowanie vww. dziatan stanowi zobowiazanie do kofica okresu zwigzania celem;?

. prowsdze dziatalnost w zakresie, na krdry zostata przyznana pomog, wtym dzistalnosE w zakresie wprowsdzania produkedw na rynek w ramach KeD (w przypadku
uzyskania pomocy na ten zakres dzistalnosdi) (ptatnosc drugie] raty pomocy) | jednoczesnie proyjmuje do wiadomosdi, ze prowadzenie dzistalnosdi w zakresie, na ktory
Zostata przyInana pomoc jest zobowigzaniem do kerica okresu zwigzania celem;

. rozpoczatem/am realizacje biznesplanu zgodnie z zasadami okreslonymmi w Umaowie o przyznaniu pomocy, w terminie & miesiecy od dnia przyznania pomocy poprzez
dokananie czynnosc majace] na celu realizacje okreslonych w nim inwestydji (ptatnose pierwsze] raty pomacy);

10. zrealizowatem/am operacdje zgodnie z biznesplanem stanowigcym Zatacznik do Umowy o przyznaniu pomocy poprzez zrealizowanie zatoZen biznesplanu w okresie nie
dtuzszym niz 3 lata kalendarzowe nastepujace po roku wyjsciowym, w tym zrealizowatem/am zgodnie z warunkami okreslonymi w Regulaminie naboru wnioskdw o
przyznanie pomocy w ramach Planu Strategicznego dla Wspdine] Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dia interwencgji1.10.5 Rozwd] matych gospodarstw, zaplanowane w
biznesplanie inwestycje, a wkie uzyskatemn/am wymagane odrebnymi przepisami oraz postanowieniami Umowy o przyznaniu pomocy: opinie, zaswiadczenia,
uzgodnienia, pazwolenia lub decyzje zwigzane T realizacs tychze inwestydji, o ile ich uzyskanie jest wymagane (ptatnost drugiej raty pomacy);

11. osiggnaterniam w wyniku realizacji operacji w roku docelowym (co zoststo przeze mnie udokumentowane) - wZrost wartosci sproedaty brutto produktdw rolnych
wytworzonych w gospodarstwie, wtym Zywnosci w ramach KiD, co najmniej o 30% w stosunku do ustalonego dla gospodarstwa przychodu bazowego i nie mnigj niz na
poziomie cdpowiadajacym réwnowsrtosc minimalnegs wynagrodzenia w roku, w ktdrym ztozyt WOPP , ktdre ustala sie w szczegdinosci zgodnie postangwieniami
Umowy o przyznaniu pomocy {ptatnost drugiej raty pomocy). Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosd, iz jestem zobowiazany/a do utrzymania osiggnietege poziomu
przychadu ze sprzedazy produktdw rolnych wytworzonych w gospodarstwie co najmniej do dnia uphywu 5 lat liczonych od dnia wyptaty pierwsze] raty pomody;

12. znane mi s§ zobowigzania | warunki wyptaty pomocy wynikajgce z Umowy o przyznaniu pormnocy, Planu Strategicznego dia Wspdingj Polityki Rolnej na lats 2023-2027,
przepisdw ustawy z dnia B lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 (Dz. U. z 2024 r. poz. 261), Regulaminu naboru wnioskdw
o przyznanie pomocy w ramach Planu Strategicznege dla Wspdingj Polityki Rolngj na lata 2023-2027 dia interwencji 1.10.5 Rozwd] matych gospodarstw, wytycznych
podstawowych w zakresie pomaocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dia Wspdlne] Polityki Rolnej na lsta 2023-2027 wydanych przez Ministra wiasciwego do
spraw rozwoju wsi | wytycznych szczegdtowych w zakresie przyznawania, wyptaty | zwratu pomody finansowe] w ramach Planu Strategicznege dla Wspélnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027 dia interwendji 1.10.5 Rozwd] matych gospodarsow wydanych przez Ministra wiasciwego do spraw rozwoju wsi (ptatnost pierwszej/drugie] raty

=]

2=

pomodcy). Jednoczesnie przyjmuje do wiadomaosci w szczegolnosdi, iZ jestemn zobowigzany/a m.in. do osiggnigdia w wyniku realizadji operadji w roku docelovym i
udokumentowania wWZrostu wartesdi sprzeday brutto produktdw rolnych wytworzonych w gospodarstwie, w tym Zywnosci w ramach KeD, co najmniej o 30% w
stosunku do ustalonego dla gospodarstwa przychodu bazowego i nie mnigj niz na poziomie odpowiadajgcym réwnowartasc minimalnego wynagrodzenia w roku, w
kedrym ztozono WOPP, kudre ustala sie w szczegdlnosd zgodnie postanowieniami Urnowy @ prayznaniu pomaocy Oraz utrzymania osiggnietego poziomu przychodu ze
sprzedazy produktdw rolnych wytworzonych w gospodarstwie co ngjmniej do dnia upsywu 5 lat liczonych od dnia wyptaty pierwsze] raty pemocy (pfatnost pierwsze]
raty pamacy).

11 jezeli beneficjentowi przyznano punkty za jego ukonczenie przed ztozeniem WOP Il

¥ jezeli beneficjentowi przyznano punkty z tytutu wskazanega/ych kryteridw wybaoru.

[] Potwierdzam prawidtowos¢ powyzszych ofwiadczen *

Niezachowanie elektronicznej formy komunikacji za pomocg systemu teleinformatycznego Agencii w trakcie cate] procedury wyptaty pomocy bedzie skutkowato oceng
dokumentadji bez uwzglednienia uzupetnied/wyjasnien ztotonych w innej formie niz elektroniczna’.

1 Z zastrzezeniem art.10c ust. B ustawy o ARIMR

|:| Jestem Swiadomy skutkdw niezachowania elekzronicznej formy kemunikacji *

Zapoznanie si¢ z czgsécig ,O$wiadczenia i zobowigzania” jest obowigzkowe.
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Po zapoznaniu si¢ z tre$cig os§wiadczen i zobowigzan nalezy zaznaczy¢ checkbox przy poszczegdlnych
grupach o$wiadczen/zobowigzan. Oznaczenie checkboxU 0zhacza potwierdzenie prawdziwosci
o$wiadczenia i $wiadomosci podjetych zobowigzan okreslonych w poszczegolnych czesciach tej czgsci
wniosku.

Nalezy zaznaczy¢ checkbox z informacja:

. »Potwierdzam prawidlowosé powyzszych oswiadczen”
. ,,Jestem swiadomy powyzszych zobowigzan”
. ,,Jestem swiadomy skutkow niezachowania elektronicznej formy komunikacji”.

Brak zaznaczenia ktoregokolwiek checkboxu w tej cze$ci wniosku uniemozliwia przejscia do nastepne;j
czesSci formularza wniosku.

Aby przejs¢ do kolejnej strony formularza nalezy zaznaczy¢ checkbox i nacisngé przycisk ,,Dalej”.

5. Cze$¢ ,,Zalaczniki”

o % o o O]
Dane dentyfikacja Dane finansowe  Oswiadczeniai  Zalgczniki Elektroniczna Podglgd wriosku
podstawowe peneficjenta zobowigzania wymiana

korespondenc]i

Zalaczniki

.. " . zwin wszystko / rozwin wszystko ‘
Sprawd? i uzZupein) ponizsze cane == 4

W tej czgéci wniosku prezentowana jest lista zatgcznikow obowiazkowych oraz opcjonalnych. Nalezy
ja wypehi¢ poprzez dotaczenie odpowiednich zatacznikow (w formie skandéw), potwierdzajacych
spetnienie warunkow wyplaty, odpowiednio pierwszej lub drugiej raty pomocy w ramach interwencji

1.10.5.
Wymagania dotyczace zalacznikow zostaly zwartej ponizej w opisie kazdego z nich.

Dotaczane do wniosku dokumenty powinny by¢ aktualne i zawiera¢ dane prawdziwe i zgodne ze stanem
faktycznym. Dokumenty, takie jak: opinie, protokoty, odpisy, wypisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp.
uznawane s3 za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci albo w Instrukcji do wniosku nie okreslono
inaczej.

Beneficjent nie moze zatgczy¢ kilku plikoéw oznaczonych ta samg nazwa.

Zataczniki do wniosku lub innego pisma dotgcza si¢ jako dokumenty utworzone za pomocg PUE.
W przypadku, gdy zatgcznikiem jest dokument wymagajacy opatrzenia podpisem przez osobeg trzecig,
dotacza si¢ go w postaci elektronicznej jako:

1) dokument opatrzony przez t¢ osobg kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym albo podpisem zaufanym, albo

2) elektroniczng kopi¢ dokumentu sporzadzonego w postaci papierowej i opatrzonego przez
te osobe podpisem wlasnorgcznym, zapisana w formacie okreslonym w przepisach wydanych
na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

W przypadku, gdy kopie dokumentdw wymagajacych opatrzenia podpisem przez osobg trzecia,
nie zostaly dotaczone do wniosku ztozonego za pomocg PUE, dokumenty te mozna ztozy¢ bezposrednio
w ARIMR lub nada¢ w placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) lub w placowce podmiotu
zajmujgcego si¢ dorgczaniem Kkorespondencji na terenie Unii Europejskiej w tym rowniez
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za posrednictwem ustugi ,,Pocztex” - Kuriera Poczty Polskiej, albo wysta¢ na adres do dorgczen
elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach

elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285, z pdzn. zm.).

W przypadku, jesli dokumenty zatagczane do wniosku sg sporzadzone w jezyku obcym, beneficjent jest
zobowigzany przekaza¢ do ARIMR oryginaly tlumaczen danych dokumentow na jezyk polski,
dokonanych przez ttumacza przysiggtego. Na sporzadzonych thumaczeniach i odpisach dokumentoéw
powinien figurowac zapis, czy zostaty one sporzadzone z oryginatow, czy tez z thumaczen lub odpisow
dokumentow oraz czy ttumaczenie lub odpis jest pos§wiadczony i przez kogo, stosownie do art. 18 ust.
2 ustawy z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie thumacza przysiegtego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1326).

Lista zalacznikéw wymaganych na WOP | albo WORP I1.

W tabeli wyszczegolniono, ktore z listy zatacznikow sa obowigzkowe na etapie WOP | / WOP 1.

Nazwa zalacznika

Etap zlozenia
zalacznika

WORP | WORP 11

Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

v

Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej — jezeli dotyczy

Dokumenty §wiadczace o realizacji Biznesplanu

v

Ostateczna decyzja 0 pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego — jezeli taki
obowiazek wynika z przepiséw prawa budowlanego

AN ENENEN

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu robot budowlanych ztozone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli
obowiazek taki wynika z przepisOw prawa budowlanego wraz z:

e oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia
wlasciwemu organowi o zakonczeniu robdt budowlanych nie wnidst on sprzeciwu,
albo

e zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu w
przypadku, gdy =zawiadomienie o zakonczeniu robot budowlanych bedzie
przedktadane przed uptywem 14 dni

Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu s$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych — w przypadku Beneficjenta zobowigzanego do prowadzenia
takiej ewidencji lub wykazu

Dokumenty celne zawierajace stosowna adnotacje celnikow przeprowadzajacych
odprawe, jako potwierdzenia dopuszczenia towar6w do obrotu lub zawierajacg informacje
dopuszczenia towaru do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen zakupionych w krajach
nienalezacych do Unii Europejskiej

Dowod rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami/homologacja — dotyczy
pojazdow objetych wspotfinansowaniem — kopia

Ostateczne pozwolenie zintegrowane (w przypadku, gdy odrgbne przepisy prawa
okreslaja, jakie warunki powinny by¢ spetmiane przy realizacji inwestycji objetej
operacja), badz decyzja o §rodowiskowych uwarunkowaniach — jesli dotyczy

Dokumenty potwierdzajace, ze Beneficjent jest uczestnikiem jednego z unijnych
systemow jakosci, lub krajowych systemow jakosci w ramach ktoérego przyznano punkty
na etapie ubiegania si¢ o wsparcie — jezeli dotyczy

Dokumenty potwierdzajace form¢ wlasnosci, posiadania, uzytkowania wieczystego.

Dokumenty potwierdzajace warto$¢ uzyskanych przychodéw, w tym z dziatalnosci
rolniczej (np. PIT/CIT, sprawozdanie finansowe, ksigga przychodéw i rozchodow, ksigga
wptywow i1 wydatkéw w ramach FADN).

Inne zataczniki:
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Dokumenty potwierdzajace platnos¢ (dowody zaptaty) - jezeli dotyczy

Dokumenty potwierdzajace, ze beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub
korzystal z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacja operacji w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych, a gdy nie byt
zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych — zestawienie faktur Ilub
rownowaznych dokumentéw ksiegowych

Dokumenty potwierdzajace uczestnictwo w szkoleniach okreslonych w biznesplanie

Kopie faktur VAT lub faktury VAT RR, wydruk paragonu fiskalnego kas rejestrujacych,
umowe kupna-sprzedazy wraz z potwierdzeniem przelewu lub informacja z ewidencji
sprzedazy produktow roslinnych i zwierzecych, o ktorej mowa art. 20 ust. le ustawy
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych z okresu realizacji
biznesplanu.

Protokét odbioru rob6t budowlanych wraz z kosztorysem powykonawczym
(szczegblowym)— - jezeli dotyczy.

Protokoty odbioru wartosci niematerialnych i prawnych, np.: know-how/licencji
oprogramowania — jesli dotyczy

Protokoty odbioru $rodka trwatego wraz z dokumentacja potwierdzajaca przyjecie
srodkow trwalych do uzytkowania — - jesli dotyczy

Protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen — jesli dotyczy

Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania v
wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego
petnomocnictwa

Dokumenty potwierdzajace prowadzenie ewidencji przychodéw i rozchodow v
gospodarstwie.

Dokumenty potwierdzajacy, ze Beneficjent uczestniczy w okreslony formach wspotpracy,
tj. jest cztonkiem grupy producentow rolnych w rozumieniu ustawy z dnia 15 wrzes$nia
2000 r. o grupach producentéw rolnych i ich zwigzkach oraz o zmianie innych ustaw
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1145, z pézn. zm.) lub organizacji producentdéw w rozumieniu
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o organizacji niektérych rynkoéw rolnych (Dz. U. z 2023
r. poz. 1502, z p6zn. zm.), lub ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o organizacji rynku mleka
i przetworow mlecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1228, z p6zn. zm.), lub w organizacji
producentdéw owocoOw i warzyw w rozumieniu ustawy z dnia 19 grudnia 2003 r.
o organizacji rynkéw owocow i warzyw oraz rynku chmielu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1318,
z pozn. zm.) lub spotdzielni w rozumieniu ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku Prawo
Spotdzielcze (Dz.U. z 2021 r. poz. 648, z pézn. zm.) jesli nie jest grupa producentow
rolnych albo organizacja producentéw lub klastry — jezeli dotyczy

Umowy, w wyniku zawarcia w ktoérych ma nastgpi¢ $wiadczenie ustug

Wymagania dotyczace zalacznikéw zostaly zawarte ponizej w opisie kazdego z nich.

‘ Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy

- zatgcznik do WOP 1 i WOP 11

W sytuacji, gdy beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktorej przenosi swoja
wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobe trzecig, powinien dotgczy¢ takg umowe do wniosku.

Jednoczesénie, gdy taka umowa zostata zawarta migdzy beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas
Beneficjent zobowigzany jest w zaswiadczeniu z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej wskaza¢ dane cesjonariusza.

‘ Faktury lub dokumenty o r6wnowaznej warto$ci dowodowej — jesli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Str. 20
Instrukcja wypetniania WOP 1.10.5 wersja 1



Do WORP Il raty nalezy dotaczy¢ faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej oraz noty
obcigzeniowe w celu udokumentowania zrealizowania zakresu rzeczowego operacji okre§lonego
w biznesplanie (§ 4 ust. 1 pkt 21 umowy).

W przypadku dokumentéow sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy dotaczy¢ tlumaczenie danego
dokumentu na jezyk polski sporzadzone przez ttumacza przysiegltego.

Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci.
Faktury (dawniej faktury VAT);
Faktury z adnotacja ,,samofakturowanie”;
Faktura VAT RR;
Faktury z adnotacjg ,,metoda kasowa” (dawniej faktura VAT MP);
Rachunki;
Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);
Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);
Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktorych dotycza);
Dokumenty, ktéore moga by¢ sporzadzone dla udokumentowania zapiséw w dokumentacji
ksiggowej dotyczacych niektorych kosztow (wydatkow), zaopatrzone w datg i podpisy osob, ktore
bezposrednio dokonaty wydatkow (dowody wewnetrzne), okreslajace: przy zakupie — nazwe
towaru oraz ilo$¢, cen¢ jednostkowa i warto$é, a w innych przypadkach — przedmiot operacji
gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 13 Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow
i rozchodow (Dz. U. z 2019 1., poz. 2544).
10. W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez jego leasing:
- faktury wystawione przez finansujgcego na rzecz beneficjenta wraz z dowodami zaptaty rat
leasingowych lub
- noty obcigzeniowe wystawione przez finansujacego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami
zaplaty — w takim przypadku do wniosku o platno$¢ posrednia, w ramach ktoérego po raz
pierwszy rozliczane beda koszty leasingu, nalezy dotaczy¢ takze fakture wystawiong przez
finansujacego na rzecz Beneficjenta na catkowita kwotg przedmiotu leasingu,
- dokumenty potwierdzajace przeniesienie prawa wiasnosci (np. dokumenty potwierdzajace
zaplate wartosci rezydualnej przedmiotu umowy leasingu) — nalezy dolaczy¢ do wniosku,
w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu.

©oNoO~wWNhE

Wydruki faktur wystawionych elektronicznie sg akceptowane i sposob postgpowania z nimi jest
analogiczny w odniesieniu do faktur wystawionych w formie pisemnej.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w Ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598). Zgodnie z ww. ustawa,
dowod ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej: okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru
identyfikacyjnego, okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji (nazwa
towaru/ustugi musi jednoznacznie wskazywac co jest przedmiotem zakupu tak, aby mozna bylo
stwierdzi¢ zgodnos¢ zakupu z zakresem rzeczowym zawartej w umowy. W przypadku niejednoznacznej
nazwy, konieczne bedzie dostarczenie przez Beneficjenta stosownego o$wiadczenia sprzedawcy) oraz
jej wartos¢, date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktorej przyjeto
sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z zastrzezeniem art. 21 ust. la ww.

ustawy).

Beneficjent zobowigzany jest sprawdzi¢, czy zalaczone faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej zostaly poprawnie wystawione i zawierajg wszystkie niezbedne elementy:
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Zgodnie z art. 2 pkt. 31 ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, 1598 i 1852)
przez fakture rozumie si¢ ,,dokument w formie papierowej lub w formie elektronicznej zawierajacy dane
wymagane ustawg i przepisami wydanymi na jej podstawie”.

Natomiast art. 106e ust. | ww. ustawy wskazano, iz faktura powinna zawiera¢ przede wszystkim:

date wystawienia,

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposdb jednoznaczny
identyfikuje fakture,

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich adresy,
numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

numer, za pomocg ktérego nabywca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktorym otrzymat on towary lub ustugi,

date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub datg otrzymania
zaplaty, jezeli nastgpila przed sprzedaza, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty
wystawienia faktury,

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug,

ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto),

kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczes$niejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

warto$§¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ushug, objetych transakcja, bez kwoty
podatku (warto$¢ sprzedazy netto),

stawke podatku,

sum¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku 1 sprzedaz zwolniong od podatku,

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku,

kwote naleznos$ci ogotem.

Przedstawione faktury powinny by¢ kopia wykonang z oryginatu faktury. Faktury RR powinny by¢
kopia wykonang z kopii faktury.

Dokumenty $wiadczace o realizacji biznesplanu

- zatgcznik do WOP 11 WOP 11

Uznaje si¢, iz dokumentami $wiadczacymi o rozpoczeciu realizacji biznesplanu w szczegdlnosci s3:

dokumenty potwierdzajace rozpoczecie prac zwigzanych z inwestycja polegajaca na budowie,
przebudowie budynku Ilub budowli w rozumieniu przepisow prawa budowlanego
lub remoncie potagczonym z modernizacjg budynku lub budowli,

dokument potwierdzajacy zakup maszyny lub urzadzenia lub dokonanie czynno$ci, w wyniku
ktoérej ma nastgpi¢ przeniesienie wlasnosci lub posiadania maszyny lub urzadzenia,

umowa, w wyniku ktoérej ma nastgpi¢ §wiadczenie ustug,

uzyskane zezwolenia lub analizy wykonalno$ci inwestycji.

Dokumentami potwierdzajagcymi rozpoczecie realizacji biznesplanu bedg faktury oraz inne dokumenty
o rownowaznej wartosci dowodowej, wystawione na beneficjenta i zawierajagce potwierdzenie
poniesienia wydatku, czyli zaplaty naleznosci, tj. dowody platnosci bezgotowkowej (polecenie
przelewu, poleceniem zaptaty, karta ptatnicza) i ptatnosci gotowkowe;.

Dowodem zaplaty bezgotdwkowe] moze by¢ w szczegolno$ci:

wycigg bankowy Iub kazdy dokument bankowy, potwierdzajacy dokonanie platnosci
(w przypadku platnosci karta niezbgdne bedzie dostarczenie dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zaptaty za faktur¢/rachunek analogicznych jak w przypadku
dowodow zaplaty gotowkowej pkt 1, 2 — patrz ponizej) lub
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e  zestawienie przelewoéw dokonanych przez bank beneficjenta zawierajace wartosci 1 daty
dokonania poszczeg6lnych przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub
e  polecenie przelewu lub
e  polecenie zaptaty lub
e wyciag bankowy z potwierdzeniem dokonania ptatnosci karta.
W przypadku platnosci bezgotowkowych przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwiaé
identyfikacje faktury lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, ktorego wptata dotyczy oraz
ustalenie wysokosci i daty dokonania poszczegdlnych wplat. Wyciag z systemu bankowosci
elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie ptatnosci i moze zostaé
ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczgcig banku, w ktorym
dokonano zaptaty.
Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
1. os$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiegowego o roéwnowaznej wartosci
dowodowej o dokonaniu przez Beneficjenta zaptaty ptatnosci gotdéwkowej sporzadzone
w formie odrgbnego dokumentu lub
2. adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty gotéwkowej przez beneficjenta na fakturze lub
dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej lub
3. dokument KP (Kasa Przyjmie).
Dowadd zaptaty gotéwkowej, powinien by¢ podpisany przez osobe przyjmujaca wplate.

Ostateczna decyzja 0 pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek
wynika z przepiséw prawa budowlanego

- zalgcznik do WOP 11

Dokument ten dotaczany jest do WOP II raty, w ramach ktorego wystepuja zadania, ktore zostaty
zakonczone oraz dla ktorych z przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie
obiektu budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze wtedy, jezeli przystapienie do uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czes$ci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych
okreslonych zezwoleniem na ich wykonanie.

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu robot budowlanych zlozone co najmniej 14 dni

przed zamierzonym terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika

Z przepisé6w prawa budowlanego wraz z:

a) oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciagu 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wlasciwemu
organowi o zakonczeniu robot budowlanych nie wniést on sprzeciwu, albo

b) zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy
zawiadomienie o zakonczeniu rob6t budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem
14 dni.

- zalgcznik do WOP 11

Dokumenty dotaczane sg do WOP |1, jezeli wystepuja zadania, dla ktorych z odrebnych przepisow
wynika obowiazek ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu robot budowlanych.

Dokumenty te, powinny by¢ dotgczane, jezeli zakonczono roboty w ramach danych rob6t budowlanych
i oddano obiekt do uzytku.

Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje si¢ dzien nadania decyzji w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U.
z 2023 r. poz. 1640) albo w przypadku, o ktorym mowa w art. 391 Kodeksu postepowania
administracyjnego, dzien wprowadzenia do systemu teleinformatycznego. Z powyzszego wzgledu
Beneficjent skladajac ww. O$wiadczenie powinien skontaktowac si¢ z organem nadzoru budowlanego
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w 14 dniu od zloZenia zawiadomienia o zakonczeniu robot budowlanych z zapytaniem, czy nie zostat
whniesiony sprzeciw do zgloszenia.

Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych — w przypadku Beneficjenta zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji lub
wykazu

- zalgcznik do WOP 11

Sa to dokumenty dotyczace:

— ewidencji Srodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — w przypadku Beneficjentow
zobowigzanych do prowadzenia takiej ewidencji przepisami o podatku dochodowym od os6b
fizycznych, przepisami o podatku dochodowym od 0s6b prawnych lub przepisami o rachunkowosci,
albo

— wykazu $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku Beneficjentow
zobowigzanych do prowadzenia wykazu przepisami o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektorych przychodow osiaganych przez osoby fizyczne.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny zawiera¢ strong tytulowa oraz strony obejmujace
pozycje zwiazane z realizacja operacji z dofinansowaniem PS WPR 2023-2027.

Dokumenty celne zawierajgce stosowng adnotacje celnikow przeprowadzajacych odprawy, jako
potwierdzenia dopuszczania towaréw do obrotu lub zawierajaca informacje dopuszczenia towaru
do obrotu - dotyczy maszyn i urzadzen zakupiony w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej
— jesli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Dokumenty powyzsze nalezy dotaczy¢ do wniosku jedynie w przypadku, gdy maszyny i urzadzenia
zostaty zakupione od sprzedawcy, ktérego adres wskazany na fakturze lub dokumencie o rownowaznej
warto$ci dowodowej, znajduje si¢ poza obszarem Unii Europejskiej.

Uwaga:
Nalezy mie¢ na uwadze, iz w przypadku dokonywania zakupu maszyn lub urzadzen w krajach
nienalezagcych do Unii Europejskiej Beneficjent powinien posiada¢ dokumenty celne. Zasady
dokonywania zgltoszen celnych do procedury dopuszczenia do obrotu, a takze wymiaru i poboru przez
wlasciwe organy naleznoséci przywozowych regulujg stosowane bezposrednio przepisy unijne oraz
przepisy krajowe, w szczegolnosci rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 952/2013
z dnia 9 pazdziernika 2013 r. ustanawiajace unijny kodeks celny (wersja przeksztatcona Dz. Urz. UE L
269 z 10.10.2013, str.1, z pdzn. zm.). W mys$l art. 158 ust. 1 tegoz rozporzadzenia wszystkie towary,
ktore maja by¢ objete procedurag celng, z wyjatkiem procedury wolnego obszaru celnego, obejmuje
si¢ zgloszeniem celnym wilasciwym dla danej procedury. Towary nieunijne przeznaczone
do wprowadzenia na rynek Unii lub przeznaczone do osobistego uzytku lub konsumpcji na obszarze
celnym Unii sg obejmowane procedurg dopuszczenia do obrotu, ktora wymaga (art. 201 ww.
rozporzadzenia):
a) pobrania wszelkich naleznych naleznos$ci celnych przywozowych;
b) pobrania — w stosownych przypadkach — innych nalezno$ci zgodnie z wiasciwymi
obowigzujacymi przepisami dotyczacymi pobierania tych naleznosci;
c) zastosowania srodkow polityki handlowej oraz zakazow i ograniczen, jezeli nie musiaty one
by¢ stosowane na wczesniejszym etapie; oraz
d) zalatwienia pozostatych formalno$ci wymaganych przy przywozie danych towarow.

Zgloszenie celne towarow do tej procedury moze by¢ dokonane w formie:
a) pisemnej (z zastosowaniem formularzy SAD i formularzy uzupetniajagcych SAD-BIS) lub
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b) z zastosowaniem technik elektronicznego przetwarzania danych tj. przy wykorzystaniu
systemu AIS/IMPORT (Automatyczny System Importu).
Potwierdzeniem zwolnienia towaru do procedury jest zawierajacy te¢ informacj¢ komunikat PZC
(komunikat: [ZC299] lub odpowiednia adnotacja na zgtoszeniu celnym (w przypadku, gdy komunikacja
z Beneficjentem nie byta realizowana w formie elektronicznej).

Dowéd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami/homologacja dotyczy
pojazdow objetych wspolfinansowaniem (kopia) — jesli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Dowdd rejestracyjny powinien zostaé¢ ztozony w przypadku, gdy przedmiotem zakupu byl ciggnik
rolniczy lub s$rodek transportu. Wsparciem moze by¢ objety zakup tylko nowych pojazdow,
W rozumieniu przepisOw prawa o ruchu drogowym, tj. pojazd fabrycznie nowy, ktoéry nie byt
rejestrowany, przeznaczonych do produkc;ji rolnej.
W przedstawionym dowodzie rejestracyjnym beneficjent powinien widnie¢ jako pierwszy wlasciciel
zgodnie z datg pierwszej rejestracji pojazdu, czyli momentem, w ktorym pojazd zostat po raz pierwszy
zarejestrowany do ruchu drogowego.
Homologacja pojazdu lub réwnowazny dokument jest warunkiem dopuszczenia do obrotu, co wynika
z art.70g ustawy prawo o ruchu drogowym. W przypadku pojazdéw rolniczych dotyczy:

- ciagnikow rolniczych,

- przyczep rolniczych

- wymiennych urzadzen ciggnigtych.

W przypadku pojazdéw rolniczych (ciagniki rolnicze, przyczepy rolnicze oraz wymienne urzadzenia
ciagnigte), wymagania dotyczace homologowania pojazdow wynikaja m.in. z przepisow:
- ustawy prawo o ruchu drogowym,
- ustawy z dnia 14 kwietnia 2023 r. o systemach homologacji pojazdow oraz ich wyposazenia,
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 167/2013 w sprawie homologacji
i nadzoru rynku pojazdow rolniczych i lesnych,
- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 sierpnia 2023 r. w sprawie homologacji typu
pojazddéw oraz innych, stosownych przepisow.
Klasyfikacja pojazdow na potrzeby jego rejestracji okre§lona zostala w zalgczniku nr 6
do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegdtowych
czynnosci organdw w sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzordéw
dokumentow w tych sprawach (Dz.U. z 2022 r. poz. 1849). Wtasciwa jednostka w ww. zakresie jest
Transportowy Dozér Techniczny (TDT). Adres TDT, w tym adresy oddziatéw terenowych TDT
znajduja si¢ na stronie internetowej pod linkiem:
https://www.tdt.gov.pl/kontakt/lista-danych-kontaktowych

Ostateczne pozwolenie zintegrowane (w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslaja, jakie
warunki powinny by¢ spelmiane przy realizacji inwestycji objetej operacja) badz decyzja
o Srodowiskowych uwarunkowaniach - jesli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Dokument nalezy dotaczy¢, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepisOw o ochronie
srodowiska. Pozwolenia zintegrowane sa wymagane w zwigzku z eksploatacjg instalacji
przemystowych ktoéra moze zanieczysci¢ srodowisko. Przyktadowo, moze to by¢ instalacja do chowu
lub hodowli drobiu lub $win.

To, czy beneficjent potrzebuje pozwolenia zintegrowanego zalezy od rodzaju i skali dzialalnosci
prowadzonej w instalacji. Informacje o instalacjach wymagajacych pozwolenia znajduja
si¢ W rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 27 sierpnia 2014 r. w sprawie rodzajéow instalacii
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mogacych powodowaé znaczne zanieczyszczenie poszczegdlnych elementéw przyrodniczych albo
srodowiska jako cato$ci oraz na stronie https://www.biznes.gov.pl/pl/opisy-procedur/-/proc/1616

Dokumenty potwierdzajace, ze Beneficjent jest uczestnikiem jednego z unijnych systemow
jakosci, lub krajowych systemow jakosci w ramach ktérego przyznano punkty na etapie ubiegania
sie o0 wsparcie - jezeli dotyczy

- zatgcznik do WOP | i WOP 11

Dokument obowigzkowy w przypadku, gdy beneficjentowi, na etapie ubiegania si¢ o przyznanie
pomocy przyznano punkty zwigzane z uczestnictwem w systemach jakosci.

Warunki i opis przyznawania punktéw z tytulu uczestnictwa w systemach jakoSci zawarty jest
w Zataczniku nr 2 do Regulaminu naboru wnioskow, zamieszczonym na stronie internetowej agencji
w nastepujacej lokalizacji: https://www.gov.pl/web/arimr/requlamin-naboru-wnioskow-dla-
interwencji-i105-w-ramach-ps-wpr-na-lata-2023-2027

Uczestnictwo w systemie jako$ci musi by¢ potwierdzone waznym certyfikatem lub $wiadectwem
jakosci.

Dokumenty potwierdzajace forme wlasnosci, posiadania, uzytkowania wieczystego

- zalqgcznik do WOP 11

Beneficjent ma mozliwo$¢ dotaczenia dokumentow potwierdzajacych posiadanie nastepujacych tytutow

prawnych:

1) wlasno$¢ — wylaczna whasnosé beneficjenta lub przedmiot matzenskiej wspdlnosci majgtkowe;;

2) uzytkowanie wieczyste — grunt w uzytkowaniu wieczystym;

3) dzierzawa z ZWRSP/JST — wylaczna lub wspdlna z malzonkiem dzierzawa z Zasobu Wtasno$ci
Rolnej Skarbu Panstwa lub od jednostki samorzadu terytorialnego;

4) dzierzawa dl-term. — wylaczna lub wspdlna z malzonkiem dzierzawa od podmiotu innego
niz z ZWRSP/JST, jezeli umowa dzierzawy zawarta w formie aktu notarialnego albo z datg pewna
oraz na okres co najmnie;j 8 lat, jednak nie krotszy niz do dnia uptywu 5 lat od przewidywanego dnia
wyplaty pierwszej raty pomocy;

5) dzierzawa kr.-term. — wylaczna lub wspdlna z matzonkiem dzierzawa od podmiotu innego
niz z ZWRSP/JST, niespeliajaca warunkow okreslonych dla ,,dzierzawy db.-term.”, o ile do tego
gruntu beneficjenta lub osobie przekazujacej ten grunt przyznano jednolitg ptatnos¢ obszarowg
na podstawie przepisow o platno$ciach w ramach systemow wsparcia bezposredniego, lub
podstawowe wsparcie dochodow w ramach Planu Strategicznego Wspolnej Polityki Rolnej
co najmniej w roku, w ktorym ztozono wniosek o przyznanie pomocy lub w roku poprzednim
(np. dziatka uzytkowana na podstawie umowy ustnej, o ile beneficjent lub przekazujacy pobiera
na nig jednolitg ptatno$¢ obszarowa lub podstawowe wsparcie dochodow);

6) wspoélnoty gruntowe — dotyczy gruntow, o ktorych mowa w ustawie o zagospodarowaniu wspolnot
gruntowych, w czesci faktycznie uzytkowanej przez beneficjenta lub osobg przekazujaca grunty
do gospodarstwa beneficjenta;

7) inne trwale dysponowanie - dotyczy wchodzacych w sktad gospodarstwa uzytkéw rolnych
stanowigcych wlasnos¢ inna niz wylaczna lub w ramach matzenskiej wspolnosci majatkowej, Iub
bedacych w dzierzawie innej niz wytaczna lub wspolnie z matzonkiem: z ZWRSP lub od JST oraz
dlugoterminowej (spetniajgcej powyzsze warunki okreslone dla dzierzawy dilugoterminowej),
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a takze krotkoterminowej (spelniajacej powyzsze warunki okreslone dla dzierzawy
krotkoterminowej);
8) inny — gdy grunt nie spetnia warunkow okreslonych w zadnej z pozostatych pozycji.

Dokumentami takimi moga by¢ przede wszystkim:

- wypis z ksiegi wieczystej,

- odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis w ksigdze wieczystej. Kopia wniosku
o wpis do ksiegi wieczystej jest wymagana jedynie w przypadku, kiedy z aktu notarialnego
nie wynika, iz wniosek ten do sadu sktada notariusz. Kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie lub

- prawomocne orzeczenia sagdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku
o wpis do ksiegi wieczystej powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia
wniosku o wpis do ksiegi wieczystej powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia
w sadzie lub

- wypis z notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, lub

- postanowienie w przedmiocie wydania europejskiego poswiadczenia spadkowego ze wskazaniem
sadu prowadzacego sprawe i sygnatury akt,

- umowy darowizny, dzierzawy,

- inne dokumenty potwierdzajace np. prawo do uzytkowania wieczystego, korzystania z gruntu
stanowigcego wspolnote gruntows.

W przypadkach, dla ktérych ksiega wieczysta jest prowadzona w systemie informatycznym, o ktérym

mowa w art. 25 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece wymagane jest jedynie

podanie w biznesplanie elektronicznego numeru ksiggi wieczystej (EKW). Dodatkowy zatacznik nie
jest wymagany.

W przypadku podania nr w EKW nalezy dokona¢ weryfikacji danych dotyczacych wlasciciela

nieruchomosci w Centralnej Bazie Danych Ksigg Wieczystych dostgpnej na stronie Ministerstwa

Sprawiedliwosci: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/elektroniczna-ksiega-wieczysta

lub https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/ksiegi-wieczyste.

Dokumenty potwierdzajace wartos¢ uzyskanych przychodéw, w tym z dzialalnosci rolniczej (np.
PIT/CIT, sprawozdanie finansowe, ksiega przychodéw i rozchodow, ksiega wplywow i wydatkéow
w ramach FADN)

- zalgcznik do WOP 11

W celu potwierdzenia warto$ci uzyskanych przychodow Beneficjent ma mozliwos$¢ przedstawienia ww.
dokumentow, ktore potwierdza, wysokos$¢ przychodéw z dziatalnosci rolniczej w okresie realizacji
biznesplanu (najpdzniej w roku docelowym).

Inne zalaczniki:

- zatgcznik do WOP 11 WOP 11

Moga to by¢ dokumenty m.in.:

a. Protokotly odbioru ustug — jesli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11
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Dokumenty te dotaczane sg do WOP |1, w ramach ktérego wystepuja zadania dla ktorych z przepisow
wynika obowigzek uzyskania protokotu odbioru ustug.

b. Oswiadczenie Beneficjenta o wykonaniu wszystkich robot budowlanych zgodnie
z projektem budowlanym i przedmiarem robot zatagczonym do kosztorysu inwestorskiego bedacego
zatgcznikiem do wniosku 0 przyznanie pomocy - jezeli dotyczy

- zatgcznik do WOP 11

Dokument ten jest dotgczany do WOP 11, w przypadku, gdy realizowana jest inwestycja budowlana.

C. Informacja o numerze rachunku bankowego lub rachunku w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej

- zatgcznik do WOP 1 i WOP 11

Do przedtozenia w przypadku, kiedy numer rachunku bankowego jest inny niz wystgpujacy w bazie EP
albo w sytuacji, gdy beneficjent zawart umowg cesji wierzytelnosci, na podstawie ktdrej przenosi swoja
wierzytelno$¢ w catosci albo czgsci wobec diuznika na osobe trzecig. W tym przypadku beneficjent
zobowigzany jest przedstawi¢ zaswiadczenie z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, w ktorym zostanie wskazany nr rachunku beneficjenta lub danego cesjonariusza.

d. Kopia zgtoszenia budowy lub wykonywania innych robot budowalnych, o ktorych mowa w art. 30
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane wraz z za§wiadczeniem o niezgloszeniu sprzeciwu przez
organ administracji architektoniczno-budowlanej na to zgloszenie — w przypadku, gdy przedsiewziecie
obejmuje zadanie, na realizacje ktorego jest wymagane takie zgloszenie

- zalgcznik do WOP 11

Dokument ten jest dotgczany do WOP II, w przypadku gdy realizowana jest inwestycja budowlana,
co do ktorej wymagane jest takie zgtoszenie.

e. Kopia ostatecznych pozwolen (np. na budowe czy pozwolen wodnoprawnych), zezwolen lub innych
decyzji, w tym dotyczacych ocen oddziatywania na srodowisko, ktorych uzyskanie jest wymagane przez
odrebne przepisy do realizacji przedsiewzigcia, a takze innych dokumentow potwierdzajacych
spelnienie warunkow realizacji przedsigwzigcia okreslonych w odrebnych przepisach

- zalgcznik do WOP 11

Dokumenty te dotaczane sg do WOP I, w ramach ktorego wystepuja zadania dla ktérych z przepisow
wynika obowigzek uzyskania pozwolenia, zezwolenia lub innych decyzji.

Dokumenty potwierdzajace platnos¢ (dowody zaplaty) - jezeli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Pod pojeciem dowodu zaplaty nalezy rozumiec:
— dowody zaptaty bezgotowkowej,
— dowody zaptaty gotowkowej

Dowodem zaptaty bezgotowkowej moze by¢ w szczegdlnosci:
— wycigg bankowy lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci
(w przypadku platnosci karta niezbgdne bedzie dostarczenie dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zaptaty za faktur¢ (lub dokument o réwnowaznej wartosci
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dowodowej) analogicznych jak w przypadku dowodow zaptaty gotowkowej wymienionych
ponizej w pkt 1, 2) lub

— zestawienie przelewoéw dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajace wartosci i daty
dokonania poszczeg6lnych przelewow, tytul, odbiorce oraz stempel banku, lub

— polecenie przelewu, lub

— polecenie zaptaty, lub

— wyciag z dokonania transakcji karta.

Dowodem zaptaty gotowkowej moze by¢ w szczegdlnoscei:

1. os$wiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiggowego o rownowaznej wartosci dowodowej
o dokonaniu zaptaty przez Beneficjenta ptatnosci gotdéwkowej sporzadzone w formie odrgbnego
dokumentu lub

2. adnotacja sprzedajacego o dokonaniu zaptaty gotowkowej przez Beneficjenta na fakturze lub
dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowe;j. lub

3. dokument KP (Kasa Przyjmie).

Przedstawione dowody zaplaty, powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury Ilub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej ktorego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania
poszczegblnych wptat. Dowod zaptaty gotdéwkowej, powinien by¢ podpisany przez osobe przyjmujaca

wplate.

Wyciag bankowy powinien by¢ sporzadzony na papierze firmowym banku, natomiast wydruk z systemu
bankowosci elektronicznej jest wystarczajacym dokumentem potwierdzajacym dokonanie platnosci
1 moze zosta¢ ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecia banku,
w ktorym dokonano zaplaty, jezeli wydruk ten jest opatrzony klauzula o niewymaganiu podpisu ani
uwierzytelnienia. Wydruk potwierdzenia przelewu z systemu bankowosci elektronicznej nie wymaga
potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika Agencji.

Dokumenty potwierdzajace, ze beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub
korzystal z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja
operacji w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych, a gdy nie byl zobowiazany do
prowadzenia ksiag rachunkowych — zestawienie faktur lub réwnowazinych dokumentow
ksiegowych

- zalgcznik do WOP 11

Beneficjent prowadzacy oddzielny system rachunkowos$ci dotacza do wniosku o ptatnos¢ wydruk z kont
ksiggowych (syntetycznych i analitycznych) na ktérych dokonano zapisow (ksiegowania) odnosnie
przeptywow finansowych, zwigzanych z operacja (w tym =zaliczek) lub, wyciag z polityki
rachunkowosci firmy dokumentujacy wprowadzenie odrebnego systemu rachunkowosci albo
korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego dla ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych
z operacja lub, wyciag z zakltadowego planu kont, dokumentujacy prowadzenie odrebnej ewidencji
operacji.

W przypadku kosztow poniesionych przez podmioty prowadzace ksiegi rachunkowe (pelng ksiggowos¢
W rozumieniu ustawy o rachunkowos$ci) konieczno$¢é prowadzenia odrgbnego systemu rachunkowosci
albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych
istnieje od nowego roku obrotowego w rozumieniu przepisow o rachunkowosci.

Na podstawie wymogu okre§lonego w art. 123 ust.2 lit. b) pkt i) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajace przepisy dotyczace
wsparcia planéw strategicznych sporzadzanych przez panstwa czlonkowskie w ramach wspdlnej
polityki rolnej (planow strategicznych WPR) i1 finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolniczego
Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich
(EFRROW) oraz uchylajace rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013, Beneficjenci
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realizujacy interwencje w ramach Planu Strategicznego WPR sg zobowigzani do prowadzenia
oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

W przypadku Beneficjentow prowadzacych ksiggi rachunkowe i sporzadzajacych sprawozdania
finansowe zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2023 r., poz. 120, 295 i 1598), przez ,,0ddzielny system rachunkowosci albo odpowiedni kod
rachunkowy”, o ktdrym mowa w przepisach art. 123 ust. 2 lit. b) pkt i) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego Rady (UE) Nr 2021/2115, nalezy rozumie¢ ewidencje ksiegowa wyodrebniong w ramach
prowadzonych przez Beneficjenta ksigg rachunkowych, a nie odrgbne ksiegi rachunkowe.

W przypadku, gdy Beneficjent na podstawie odrgbnych przepisow nie jest zobowiazany do prowadzenia
ksigg rachunkowych - na potwierdzenie wywiazania si¢ z ww. obowiazku — w czgéci wniosku
Oswiadczenia 1 zobowigzania w Os$wiadczeniu beneficjenta realizujacego operacje dotyczaca
wykonania ogrodzenia chlewni nalezy wypeli¢ odpowiednimi danymi Zestawienie faktur lub
rownowaznych dokumentéw ksiggowych, a nastepnie potwierdzi¢ prawdziwos¢ powyzszych
o$wiadczen.

W przypadku, gdy zdarzenie powodujace poniesienie kosztow (objetych dofinansowaniem) nie zostato

uwzglednione:

— w oddzielnym systemie rachunkowosci albo

— do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktorych mowa w art.
123 ust. 2 lit. b) pkt 1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 2021/2115 albo

— w Oswiadczeniu Beneficjenta realizujacego operacje dotyczaca wykonania ogrodzenia chlewni
koszty te beda podlegac¢ refundacji w wysokosci pomniejszonej o 10 %.

Wiasciwie wyodrebniona ewidencja ksiggowa polega na:

— wprowadzeniu dodatkowych kont syntetycznych lub analitycznych, pozwalajacych na
wyodrebnienie zdarzen zwigzanych tylko z dang operacja. Wyodrebnienie obowigzuje dla
wszystkich zespotow kont, na ktoérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych
z operacja, np. ,,010-006 Srodki trwate — projekt ARIMR” lub,

— wprowadzeniu odpowiedniego kodu ksiggowego dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych
zwigzanych z dang operacja.

Kod ksiegowy moze przyjmowaé dwie postacie, tj.: kod ksiegowy funkcjonujacy w ramach
prowadzonego systemu ksiegowego lub kod ksiggowy funkcjonujgcy poza systemem ksiggowym.
Wyodrgbniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji,
ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktory umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym komputerowych,
w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja.

Beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiggowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych,
wykazuje jedynie wyodrebnione numery kont wraz z nazwami kont, na ktérych dokonano ksiggowania
wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Dokumenty potwierdzajace uczestnictwo w szkoleniach okreslonych w biznesplanie

- zalqcznik do WOP 11

Dokument obowiazkowy w przypadku, gdy beneficjentowi, na etapie ubiegania si¢ o przyznanie
pomocy przyznano punkty zwigzane z udzialem w szkoleniu zwigzanym z zakresem operacji
przewidzianym w biznesplanie.

Dokumentem potwierdzajacym uczestnictwo w szkoleniach okre$lonych w biznesplanie mogg by¢ np.
zaswiadczenia, certyfikaty, dyplomy, etc.
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Kopie faktur VAT lub faktur VAT RR, wydruk paragonu fiskalnego kas rejestrujacych, umowe
kupna-sprzedazy wraz z potwierdzeniem przelewu lub informacja z ewidencji sprzedazy
produktéw roslinnych i zwierzecych, o ktorej mowa w art. 20 ust. 1e ustawy z dnia 26 lipca 1991
r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych z okresu realizacji biznesplanu

- zalqcznik do WOP 11

Dokumentami potwierdzajacymi przychod ze sprzedazy produktéw rolnych sa:
- kopie faktur VAT, faktur VAT RR lub rachunkéw wystawianych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, czyli m.in. przez podmioty uprawnione do ich wystawiania,
- wydruk paragonu fiskalnego kas rejestrujacych,
- umowy kupna-sprzedazy wraz z potwierdzeniem wplywu s$rodkow na rachunek bankowy
(rachunek prowadzony przez spotdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa), dajacym si¢ bez
watpliwosci powigzac z konkretng umows i jej przedmiotem.

Przychod powinien by¢ udokumentowany jak powyzej, a zatem je$li mowa 0 udokumentowaniu go
umowg kupna-sprzedazy wraz z potwierdzeniem wptywu srodkow, to oznacza to, ze umowa ma miec
formg pisemna.

Dodatkowo, beneficjent moze udowodni¢ swoj przychod ze sprzedazy rowniez informacja z ewidencji
sprzedazy produktow roslinnych i zwierzecych, o ktorej mowa w art. 20 ust. le ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od o0séb fizycznych.

Art. 106e ust. 1 ustawy o VAT wskazuje, iz faktura powinna zawiera¢ m.in. takie dane jak:

- date wystawienia;

- kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiegcej serii, ktéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture;

- imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

- numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

- numer, za pomocg ktérego nabywca towarow lub ustug jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat
on towary lub ustugi;

- date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi lub datg
otrzymania zaplaty, o ktérej mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4, o ile taka data jest okreslona
i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury;

- nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi;

- miar¢ i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

- ceng jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa netto);

- kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wcze$niejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

- warto$¢ dostarczonych towarow lub wykonanych wuslug, objetych transakcja,
bez kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

- stawke podatku;

- sumg¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegolnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

- kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

- kwote nalezno$ci ogdtem.
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Powyzszy katalog danych, jakie powinna zawiera¢ faktura, jest katalogiem otwartym, co oznacza,
ze oprocz tych danych wystawca moze umiesci¢ na fakturze dodatkowe elementy, w tym np. podpisy
i pieczatki (maja one charakter nieobowiazkowy).

Art. 116 ust. 2 pkt. 13 ustawy o VAT wskazuje, iz faktura VAT RR powinna zawiera¢ m.in. takie dane
jak:
- imig¢ i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrocong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;
- numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;
- date dokonania nabycia oraz dat¢ wystawienia i numer kolejny faktury;
- nazwy nabytych produktow rolnych;
- jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktéw rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub
jakosci tych produktow;
- cen¢ jednostkowg nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;
- warto$¢ nabytych produktow rolnych bez kwoty zryczattowanego zwrotu podatku;
- stawke zryczattowanego zwrotu podatku;
- kwote zryczaltowanego zwrotu podatku od warto$ci nabytych produktow rolnych;
- warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku;
- kwote nalezno$ci ogdétem wraz z kwota zryczattowanego zwrotu podatku, wyrazong
cyfrowo i stownie;
- czytelne podpisy osob uprawnionych do wystawienia 1 otrzymania faktury
lub podpisy oraz imiona i nazwiska tych osob.

Faktura VAT RR moze by¢, za zgoda dostawcy, wystawiana, podpisywana i przesylana w formie
elektronicznej. W tym przypadku, zamiast czytelnymi podpisami lub podpisami 0séb uprawnionych
do wystawienia i otrzymania faktury VAT RR w formie elektronicznej, okreslonymi w ust. 2 pkt 13,
faktura VAT RR powinna by¢ opatrzona, odpowiednio przez dostawce i nabywce, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Przez przekazanie dostawcy oryginatu faktury VAT RR rozumie
si¢ jej przestanie w formie elektroniczne;j.

Nalezy zataczy¢ kopig faktur VAT lub faktur VAT RR, wydruk paragonu fiskalnego kas rejestrujacych,
umowa kupna—sprzedazy wraz z potwierdzeniem przelewu lub informacja z ewidencji sprzedazy
produktow roslinnych i zwierzecych, o ktorej mowa w art. 20 ust. le ustawy z dnia 26 lipca 1991 r.
0 podatku dochodowym od 0séb fizycznych z okresu realizacji biznesplanu.

Zgodnie z ustawa o podatku dochodowym od osob fizycznych, podatnicy osiagajacy przychody,
sg obowigzani prowadzi¢ odrebnie za kazdy rok podatkowy ewidencj¢ sprzedazy produktow roslinnych
I zwierzecych zawierajaca co najmniej: numer kolejnego wpisu, dat¢ uzyskania przychodu, kwote
przychodu, przychéd narastajagco od poczatku roku oraz ilo$¢ irodzaj przetworzonych produktow.
Dzienne przychody sg ewidencjonowane w dniu sprzedazy.

Protokél odbioru robot budowlanych wraz z kosztorysem powykonawczym (szczegélowym) -
jezeli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Protokoty odbioru roboét budowlanych wymagane sa dla robot budowlanych. Protokoty te moga zostac
sporzadzone odrgbnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub
zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej (np. gdy wystepuje ten
sam wykonawca).

Str. 32
Instrukcja wypetniania WOP 1.10.5 wersja 1




Jezeli roboty byly wykonane z udzialem pracy wiasnej, beneficjent moze zalaczy¢ o$wiadczenie
o wykonaniu robdt z udzialem $rodkow wiasnych. W oswiadczeniu beneficjenta o poprawnym
wykonaniu robot budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem $rodkéw wiasnych nalezy podaé
opis zakresu i ilosci robdt (jakie roboty zostaly wykonane oraz ile ich wykonano), zapis o uzyciu
do wykonania robot budowlanych materiatow budowlanych zakupionych wg zalaczonych do wniosku
faktur oraz o poprawnym wykonaniu robét.

W takim przypadku ilo$¢ zuzytych materialdéw rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych
materiatlow budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu szczegdtowego (dotyczy dziatan,
w ktorych dolaczany jest kosztorys powykonawczy). Materiatly zakupione w ilosci wigkszej niz
wykazana w zestawieniu zuzytych materiatow, nie bedg rozliczone, a wysoko§¢ pomocy zostanie
odpowiednio skorygowana.

Kosztorys powykonawczy szczegdlowy nalezy dostarczy¢ jedynie w przypadku, gdy Beneficjent
planujac wykonanie inwestycji budowlanej, zamierzat zleci¢ wykonanie catosci lub czesci robot
budowlanych w tej inwestycji wyspecjalizowanemu wykonawcy, a przystepujac do realizacji operacji
zmienil system wykonania robot ze zlecenia na system gospodarczy (samodzielnie wykonuje
wszystkie roboty) lub mieszany (cze$¢ robot wykonuje samodzielnie, a pozostale nadal wykonuje
wykonawca) i nie zostat zawarty aneks do umowy wynikajacy z tej zmiany.

Protokoly odbioru wartosci niematerialnych i prawnych, np. know-how/licencji
oprogramowania— jesli dotyczy

- zalqcznik do WOP 11

Nalezy zataczy¢ kopie protokotow odbioru wartosci niematerialnych i prawnych np. licencji, w sytuacji
jesli zakup takich wartos$ci byt przedmiotem wsparcia.

Protokél odbioru Srodka trwalego wraz z dokumentacja potwierdzajaca przyjecie Srodkow
trwalych do uzytkowania — jesli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Nalezy zataczy¢ kopie protokotéw odbioru maszyn lub urzadzen wraz z dokumentacja potwierdzajaca
przyjecie ich do uzytkowania.

Protokoly montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen - jesli dotyczy

- zalgcznik do WOP 11

Protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen wymagane sa gdy przedmiotem umowy byt zakup
maszyn i urzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu. Protokoly te moga zosta¢ sporzadzone
odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub zbiorczo dla kilku
faktur lub dokumentoéw o rownowaznej wartosci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli montaz maszyn i urzadzen byl wykonany z udzialem pracy wlasnej, beneficjent moze zataczy¢
o$wiadczenie o wykonaniu montazu maszyn i urzadzen z udzialem srodkoéw wiasnych. W o§wiadczeniu
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu montazu lub rozruchu z udzialem srodkow wlasnych nalezy
podac szczegdlowy opis i zakres wykonanych prac.

Pelnomocnictwo — przypadku, gdy zostalo udzielone innej osobie niz podczas skladania wniosku
o przyznanie pomocy lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa

- zatgcznik do WOP 11 WOP 11

Zatacznik wymagany w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
0 przyznanie pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa
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W przypadku beneficjentéw bioracych udzial w naborze 28 wrzes$nia — 24 listopada 2023 r. generator
wnioskow na PUE nie zawierat funkcjonalno$ci umozliwiajacej sktadanie wniosku przez pelnomocnika,
dlatego tez zatgcznik wymagany, gdy ustanowiono petnomocnika.

‘ Dokumenty potwierdzajace prowadzenie ewidencji przychodow i rozchodow gospodarstwie

- zatgcznik do WOP 1 i WOP 11

Dokumenty potwierdzajace prowadzenie ewidencji przychodow i rozchoddéw gospodarstwie nalezy
zatgczy¢ w przypadku:
1) obowigzku prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow - jezeli w gospodarstwie
jest prowadzony wytacznie dziat specjalny produkcji rolnej,
2) obowiazku prowadzenia ksiegi rachunkowe;j.
W przypadku prowadzonej ewidencji ksiggowej przy pomocy narz¢dzia do oceny ekonomicznej
gospodarstwa lub w ramach Polskiego FADN sktadane jest tylko stosowne oswiadczenie.

Dokumenty potwierdzajacy, ze Beneficjent uczestniczy w okreslony formach wspolpracy, tj. jest
czlonkiem grupy producentéw rolnych w rozumieniu ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. o grupach
producentéw rolnych i ich zwigzkach oraz o zmianie innych ustaw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1145, z
pozn. zm.) lub organizacji producentow w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
organizacji niektérych rynkéw rolnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1502, z p6zn. zm.), lub ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o organizacji rynku mleka i przetworow mlecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1228,
z pézn. zm.), lub w organizacji producentéw owocow i warzyw w rozumieniu ustawy z dnia 19
grudnia 2003 r. o organizacji rynkow owocow i warzyw oraz rynku chmielu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1318, z pézn. zm.) lub spoéldzielni w rozumieniu ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku Prawo
Spéldzielcze (Dz.U. z 2021 r. poz. 648, z p6zn. zm.) jesli nie jest grupa producentéow rolnych albo
organizacjg producentéw lub klastry — jezeli dotyczy

- zalqcznik do WOP 11

Dokument obowigzkowy w przypadku, gdy beneficjentowi, na etapie ubiegania si¢ o przyznanie
pomocy przyznano punkty zwigzane z udziatem w zorganizowanych formach wspotpracy.

Umowy, w wyniku zawarcia w ktérych ma nastgpi¢ Swiadczenie ushug

- zalqcznik do WOP 11

Nalezy zataczy¢ umowy wynikajace z inwestycji wskazanych w biznesplanie dotyczace swiadczenia
ustug.

Aby przejs¢ do kolejnej strony formularza nalezy nacisng¢ przycisk ,,Dalej”.

6. Czes¢ ,,Informacja o korespondencji elektronicznej”
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Dane Identyfikacja Dane finansowe OsSwiadczeniai  Zataczniki Informacja o Podglgd wniosku
podstawowe beneficjenta zobowigzania korespondencji
elektroniczne]

Elektroniczna wymiana korespondencji z ARiMR i podmiotem
wdrazajacym za pomocg systemu teleinformatycznego Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
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Pouczenie ARIMR

Majgc na wzgledzie art. 10 c ust. 7 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzadji | Modernizacji Ralnictwa
ustawy o ARIMR, Agencja informuje, 28 wymiana korespondencji oraz wykonywanie inmych czynnosd dotyczgoych
postepowania za pomaocg systemu teleinformatycznego Agendji nastepuje zgodnie 2 nastepujgcymi regutami:

1) do ztozenia wniosku lub innego pisma oraz do wykonania innej czynnosci dotyczace] postepowania przez

strone postepowania nie jest wymagany podpis elektroniczny, ale ponowne uwierzytelnienie w tym systemie

zgodnie z art. 10c ust 1 2 ustawy o ARIMR" podczas odpowiednio sktadania pisma albo wykonywania innegj

czynnesc dotyczgoej postepowania, a jezeli wykonanie czynnosci dotyczgoe] postepowania polega na

podpisaniu dokumentu, uznaje sig, e ponowne uwierzytelnienie w tym systemie zgodnie z art. 10cust. 1§ 2

ustawy o ARIMR!! podczas wykomywania tej czynnoici jest rdwnoznaczne z podpisaniem dokumenty;

zatgczniki do wniosku lub innego pisma dotgcza sie jako dokumenty utworzone @ pomocg tego SYsemu, 8 w

przypadku gdy stanowig dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobe trzedy, dotacza sig jew

postaci elektroniczne] jako:

&) dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
albo podpisem zaufanym albo

b) elektroniczne kopie dokumentow sporzgdzonych w postad papierowe] | opatrzonych przez te osobe
podpisem wiasnorecznym, zapisane w formacie okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 158
pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzadji dzigtalnosd podmictow realizujgcych zadania
publiczne;

stronie postepowania po wystaniu wniosku lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosc dotyczgoe]

postepowania jest wystawidane przez ten system potwierdzenie odpowiednio ztoZenia pisma oraz wykonania

innej czynnosci dotyczace] postepowania, kidre zawiera unikalny numer nadany przez ten system oraz date

odpowiednio ztoZenia pisma oraz wykonania innej czynnosc dotyczgoe] postepowania;

datg wszczecia postepowania na wniosek stoZony za pormocg tego systemu jest dzien wystawienia

potwierdzenia ztoZenia pisma, o kudrym mowa w pkt 3;

za date zioZenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczace] postepowania prIez strong postepowania

uwaia sie dzied ponownego uwierzytelnienia w tym systemie zgodnie z art. 10c ust. 11§ 2 ustawy o ARIMR"

podczas odpowiednio skiadania pisma albo wykonywania innej coynnosc dotyczgce] postepowania;

stronie postepowania po otrZymaniu pisma w tym systemie jest wystawiane przez ten system zawiadomienie

o otrzymaniu tego pisma, ktdre jest przesytane na numer telefonu lub adres poczty elektroniczne] podany za

pomocg tego systemu, oraz potwierdzenie otrzymania pisma zawierajgce unikalmy numer nadamny przez ten

system oraz date otrzymania pisma;

za date doreczenia stronie pisma za pomocg tego systernu uznaje sie dzien:

&) powwierdzenia odczytania pisma przez strong w tym systemie, = tym Ze strona uzyskuje dostep do tresd
tego pisma i do jego zatgcznikdw po dokonaniu tege potwierdzenia,

o) nastepujgcy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jeZeli strona nie potwierdzita
odczytania pisma przed uphywem t2go terminu;

niewykonanie czynnosc dotyczgoe] postepowania przez strong postepowania w terminie wyznaczonym w

pismie wrywajacyrn do wykenania te] czynnosdi, jest rdwnoznaczne z odmows jej wykonania;

decyzje administracyjne, postanowienia oraz inne pisma, sporzadzone @ wykorZystaniem systemu

teleinformatycznego Agencdji, moga zamiast podpisu zawierad imieg | nazwisko wraz ze stanowiskiem

stuzbowyrn osoby upowainione] do ich wydanis;

w przypadku ustanowienia petnomocnika, a takie w przypadku gdy strona postepowania dziata przez

preedstawiciels, wystawiane przez system teleinformatyczny Agencji potwierdzenie ztofenia pisma oraz

wykonania innej czynnosd dotyczgce] postepowania, 8 takie wystawiane przez ten systermn zawiadomienie o

otrzymaniu pisma w tym systemie oraz potwierdzenie otrzymania tego pisma, otrzymuje odpowiednio

petnomocnik lub przedstawiciel strony postepowania za pomocg tego systemu. Zawiadomienie o otrzymaniu

tego pisma, jest przesytane na adres elektroniczny, o ile strona postepowania podats ten adres za pomocg

tego systemu, oraz potwierdzenie otrzymania pisma zawierajgce unikalny numer nadamy przez ten system

oraz date otrzymania pisma.
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Pouczenie o skutkach niezachowania elektronicznej formy komunikacji za pomocg systemu
teleinformatycznego Agencji

Majgc na wzgledzie art. 10 c ust. 7 ustawy z dnia 9 maja 2008 r. o Agencji Restrukturyzadji | Modernizagji Rolnictwa
zwanej dalej ,ustawg o ARIMR", Agencja informuje, 28 wymiana korespondencji oraz wykonywanie innych
czynnosci dotyczacych postepowania za pomocs systemu teleinformatycznego Agencji nastepuje zgodnie z
nastepujgcymi regutami:

1) do zhozenia wniosku lub innego pisma oraz do wykonania innej czynnosci dotyczace] postepowania przez

3

5

]
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strone postepowania nie jest wymagany podpis elektroniczny, ale ponowne uwierzytelnienie w tym systemie

zgodnie z art. 10c ust. 11 2 ustawy o ARIMR" podczas odpowiednic sktadania pisma albo wykonywania innej

czynnosci dotyczace] postepowania, a jezeli wykonanie czynnosci dotyczgce] postepowania polega na

podpisaniu dokumentu, uznaje sig, Ze ponowne uwierzytelnienie w tym systemie zgodniez art. 10cust. 112

ustawy o ARIMR" podczas wykonywania tej czynnosd jest réwnoznaczne 2 podpisaniem dokumentu;

zatgczniki do wniosku lub innego pisma dotgcza sie jako dokumenty Utworzone za pomocg tego systemu, 8 w

przypadku gdy stanowig dokumenty wymagajgce opatrzenia podpisem przez osobe trzediy, dotgcza sie jew

postaci elektronicznej jako:

8] dokumenty opatrzone przez te osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
albo podpisem zaufamym albo

o) elektroniczne kopie dokumentdw sporzadzonych w postad papierowe] | opatrzonych przez te osobe
podpisem wiasnerecznym, zapisane w formacie okreslanym w przepisach wydanych na podstawie art. 158
pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzad]i dzistalnosc podmictdw realizujgcych zadania
publiczne;

stronie postepowania po wystaniu wniosku lub innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosc dotyczgoe]

postepowania jest wystawiane przez ten system potwierdzenie odpowiednio ztoZenia pisma araz wykonania

innej czynnosci dotyczace] postepowania, kidre zawiera unikalny numer nadany przez ten system oraz datg

odpowiednio ztoZenia pisma oraz wykonania innej czynnosc dotyczace] postepowania;

datg wszczecia postepowania na wniosek hozony za pomods tege systemu jest dzien wystawienia

potwierdzenia ztoZenia pisma, o kidrym mowa w pkt 3;

za date rhoZenia pisma oraz wykonania innej coynnosc dotyczgoe] postepowania przez strone postepowania

uwaza sie dzief ponownego uwierzytelnienia w tym systemie zgodnie z art. 10c ust. 11 2 ustawy o ARIMR"

podczas odpowisdnio sktadania pisma albo wykonywania inne] coynnosci dotyczgce] postepowanis;

stronie postepowania po otrzymaniu pisma w tym systemie jest wystawiane przez ten system zawiadomienie

o otrzymaniu tego pisma, kidre jest przesytane na numer telefonu lub adres poczty elektreniczne] podany za

pomocs tego systemu, oraz potwierdzenie otrzymania pisma Zawierajgce unikalny numer nadany przez ten

system oraz date otrzyrmania pisma;

za date doreczenia stronie pisma za pomocg tego systernu uznaje sig dzien:

&) potwierdzenia odczytania pisma przez strone w Tym systemie, = tym e strona uzZyskuje dostep do tresd

tego pisma i do jego zatacznikow po dokonaniu tego potwierdzenia,

nastepujgcy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jefeli strona nie potwierdzita

odczytania pisma przed uphiwem tego terminu;

niewykonanie czynnosc dotyczace] postepowsania prIez strong postepowania w terminie wyznaczonym w

pismie wzywajgoyrn do wykonanis te] czynnosd, jest rownoznaczne z odmowg je] wykonania;

decyzje administracyjne, postanowienia oraz inne pisma, sporzgdzone z wykorzystaniem systemu

teleinformatycznego Agendi, mogg zamiast podpisu zawierad imig i nazwisko wraz ze stanowiskiem

stuzbowyrmn osoby upowaznione] do ich wydania;

w przypadku ustanowienia petnomocnika, a takie w przypadku gdy strona postepoweania dziata przez

przedstawiciela, wystawiane przez system teleinformatyczny Agendji potwierdzenie ztofenia pisma oraz

wykonania innej czynnosc dotyczace] postepowsania, 8 takie wystawiane przez ten system zawiadomienie o

otrzymaniu pisma w tym systemie oraz potwierdzenie otrzymania tego pisma, otrzymuje odpowiednio

petnomocnik lub przedstawiciel strony postepowania za pornocg tego systemu. Zawiadomienie o otrzymaniu

tego pisma, jest przesytane na adres elektroniczny, o ile strona postepowania podata ten adres za pomocg

-

tego systemu, oraz potwierdzenie otreymania pisma zawierajgce unikalny numer nadany przez ten system
oraz date otrzymania pisma.
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Jestem swiadomy skutkéw niezachowania elektroniczne] formy kemunikacji

Powiadomienia w ramach wyZe] wymienionego postepowania prosze kierowad na telefon | mail:

1 po uwierzytelnieniu w tym systemie podmiotu skiadajgcego wniosek/inne pismo/wykonujgcego inng czynnosc,
tyrn ze w przypadku gdy wniosekfinne pismo jest sktadany lub inna czynnosc jest wykonywana przez podmiot
niebedacy osobg fizyczng - po uwierzytelnieniu osoby:

1. uprawnionej do reprezentadji tego podmiotu - jefeli jego reprezentac)a jest jednoosoows;

2. upowainionej przez osoby uprawnione do reprezentadji tego podmiotu - jeeli jego reprezentacja jest

wigloosobowa.

1z zastrzezeniem art. 10¢ ust. & ustawy o ARIMR.
Y nalezy wskazal preferowany kanst komunikaci, moins takie wskazal oba

Po zapoznaniu si¢ z informacjami zawartymi w tej cze$ci wniosku, nalezy wprowadzi¢ numeru telefonu
oraz adres poczty elektronicznej. Na podany numer telefonu lub adres skrzynki elektronicznej zostang
wystane wiadomo$ci weryfikujace wybrane kanaty komunikac;ji.

Powiadomienia o wszelkich dokumentach, ktore pojawig si¢ w zwigzku ze zlozonym wnioskiem
na PUE, beda wysytane na wskazane kanaly komunikacji.

Po potwierdzeniu prawidtowosci danych nastapi przejscie do czesci Podglad wniosku.

Nalezy sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli sg poprawne nalezy nacisng¢ przycisk ,, Wyslij”.

Jezeli dane wymagaja poprawy — nalezy dokona¢ zmiany przed wystaniem wniosku poprzez cofnigcie
si¢ do czesci wniosku wymagajacej poprawy.

Potwierdzenie wystania wniosku znajduje si¢ z zaktadce ,,Moje sprawy — Whnioski PS WPR 2023-
2027”.

Whniosek o ptatnosc zostat wystany

(:/ Twaéj wniosek o ptatnosc zostat przestany do:
Agencji Restrukturyzadji | Modernizac]i Rolnicowa

Potwierdzenie wystania wniosku znajdziesz w Moje sprawy - Wnioski PS WPR 2023-2027

WROC NA STRONE GEOWNA
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7. Czes¢ ,,Podglad wniosku

Podglad wniosku o ptatnosc < Opuscformularz
Inak sprawy:

Data ztozenia: 12-06-2024 09:51:35

1.10.5 Rozwé] makych gospodarstw
Podglad wniosku

Dane podstawowe

Sprawdz i uzupetnij ponizsze dane

W tej czgsci wniosku mozna podejrzec cala tre§¢ wniosku o ptatnoscé.
Po przejséciu do tej czesci wyswietlony zostanie wniosek o ptatnos¢ zawierajacy wprowadzone dane.
Nalezy sprawdzi¢ wszystkie dane i jesli sg poprawne nalezy nacisng¢ przycisk ,, Wyslij”.

Jezeli dane wymagaja poprawy — nalezy dokona¢ zmiany przed wystaniem wniosku poprzez cofnigcie
si¢ do czesci wniosku wymagajacej poprawy.

Potwierdzenie wystania wniosku znajduje si¢ z zaktadce ,,Moje sprawy — Whnioski PS WPR 2023-
2027”.
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