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Nasz znak: Data:
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Zaproszenie do skiadania ofert na ,,Dostawe artykutow biurowych i materialow archiwizacyjnych na potrzeby

Sprawa: Opolskiego Oddzialu  Regionalnego i Biur Powiatowych ARIMR w wojewddztwie opolskim”

II.

1.

—nr Ref.: BOR08.2308.10.2026.DP

Opis przedmiotu zaproszenia do skladania ofert

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Opolski Oddzial Regionalny
zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu pn. ,,Dostawa artykutéw biurowych
i materialéw archiwizacyjnych na potrzeby Opolskiego Oddzialu Regionalnego i Biur
Powiatowych ARiIMR w wojewddztwie opolskim™ o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ktorego warto$¢ jest nizsza niz 170 tys. zlotych, prowadzonego z wylaczeniem
stosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (tj. Dz. U. 2026 poz. 793)
dzialajac na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ww. ustawy.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest:
1) jednorazowa dostawa artykuldéw biurowych do Opolskiego Oddzialu

Regionalnego i 11 Biur Powiatowych na terenie wojewddztwa opolskiego
wraz z rozladunkiem, wniesieniem oraz ustawieniem w miejscach przeznaczenia
(lokalizacja jednostek Zamawiajacego wskazana zostata w tresci zatgcznika nr 1
do umowy — wykaz miejsc dostaw) w ilosciach i asortymencie okreslonym
w zalaczniku nr 9 do zapytania ofertowego oraz na warunkach okreslonych
w projektowanych postanowieniach umowy (zalacznik nr 4 do zapytania

ofertowego) — CZESC NR 1
i/ lub

2) jednorazowa dostawa materiatow archiwizacyjnych do Opolskiego Oddziatu

Regionalnego wraz z roztadunkiem, wniesieniem oraz ustawieniem w miejscach
przeznaczenia (lokalizacja wskazana zostata w tresci zalacznika nr 1 do umowy
— wykaz miejsc dostaw) w ilo$ciach i asortymencie okreslonym w zalgczniku
nr 10 do zapytania ofertowego oraz na warunkach okreslonych w
projektowanych postanowieniach umowy (zatagcznik nr 5 do zapytania
ofertowego) — CZESC NR 2.

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie przez jednego Wykonawce oferty
na dowolnie wybrane przez siebie ww. cze¢sci zamowienia.
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2. Zamawiajgcy przewiduje tzw. Prawo opcji dla kazdej ww. czes$ci zamdwienia
(Czesci nr 1, Czesci nr 2), ktore posiada fakultatywny charakter i nie stanowi
zobowigzania Zamawiajacego do jego udzielenia. Warto$¢ zamowienia opcjonalnego
nie przekroczy 20% zamoéwienia podstawowego okreslonego w:

1) Tabelinr 1 w tresci zatgcznika nr 9 , Wykaz artykutow biurowych”™

2) Tabelinr 1 w tresci zatacznika nr 10 ,, Wykaz materiatéw archiwizacyjnych.”
Zamawiajagcy w przypadku podjecia decyzji o korzystaniu z Prawa Opcji,
przekaze Wykonawcy za posrednictwem poczty elektronicznej zamowienie
dodatkowych iloSci objetych zamdéwieniem podstawowym za ceny wskazane
przez Wykonawce w formularzu cenowym (zataczniki nr 2 i 3 odpowiednio dla Czgsei
nr 1 i Czesei nr 2 przedmiotowego zamowienia). Brak ztozenia przez Zamawiajacego
takiego zamowienia powoduje, ze Wykonawca jest zwolniony z wykonania zamdwienia
opcjonalnego, natomiast przedmiot umowy obejmowa¢ bedzie jej realizacje w zakresie
tzw. ,zamowienia podstawowego”.

III. Termin wykonania zamdéwienia

CZESC NR 1 — dostawa artykuléw biurowych zostanie zrealizowana w terminie do 7 dni
roboczych od daty podpisania umowy (w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach
8:00 - 14:00).

CZESC NR 2 — dostawa materialéw archiwizacyjnych zostanie zrealizowana w terminie do
7 dni roboczych od daty podpisania umowy (w dniach od poniedzialku do piatku w
godzinach 8:00 - 14:00).

IV. Okres gwarancji dostarczonych artykuléow biurowych i materialow
archiwizacyjnych

Wykonawca  jest zobowigzany do  udzielenia  Zamawiajagcemu  gwarancji
na oferowane artykuly biurowe oraz materialy archiwizacyjne bedace przedmiotem
niniejszego zamdowienia na warunkach okreslonych w § 5 projektowanych postanowien
umowy, stanowigcych zataczniki nr 4 i 5 do niniejszego zapytania ofertowego odpowiednio
dla Czgscinr 11 Cze$ei nr 2.
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V.

o

Warunki udzialu w post¢powaniu

udzielenie przedmiotowego zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy,

ktoérzy posiadaja doswiadczenie umozliwiajace realizacje zamowienia na odpowiednim
poziomie oraz zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w niniejszym
zaproszeniu wraz z zalacznikami oraz projektowanych postanowieniach umowy
a ich sytuacja gospodarcza i finansowa jest na poziomie wystarczajacym do nalezytego
wykonania przedmiotowego zamowienia.

Ocena spetnienia ww. obligatoryjnych warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie

dokonana w oparciu o zlozone oswiadczenie zawarte w tresci formularza ofertowego

(zalgcznika nr 1 do zapytania ofertowego).

VL

1)
2)

3)

4)

3)

6)

VIIL.

Oferta powinna zawiera¢ nast¢pujace elementy
Jormularz ofertowy sporzadzony zgodnie z trescig zatacznika nr 1
Sormularz cenowy sporzadzony zgodnie z trescig zatacznika nr 2 (Cze$¢ nr 1) i/ lub
zalgcznika nr 3 (Czgs¢ nr 2)
projektowane postanowienia umowy wraz z zalgcznikami stanowigce zataczniki
nt 4 i 5 (odpowiednio dla CZESCI NR 1 i CZESCI NR 2)
- zaakceptowane przez Wykonawce lub osobe upowazniona,
petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie
do reprezentowania Wykonawcy do podpisania oferty (oryginal lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce) w przypadku, gdy oferta
nie zostala podpisana przez osoby umocowane do tych czynnosci dokumentem
rejestrowym [wszystkie dokumenty zlozone w formie kserokopii muszqg byé
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe/-y) uprawniong/-e
do reprezentowania Wykonawcy],

klauzule informacyjne w zakresie przetwarzania danych osobowych, stanowigce
zatgczniki nr 6 i 7 (odpowiednio dla CZESCINR 1 i CZESCINR 2),

oswiadczenie w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych, zawarte w tresci
zalacznika nr 8.

Informacje dotyczgce ofert

v Wykonawca powinien zapoznac si¢ z catoscig niniejszej dokumentacji i przedstawié
oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego,

v kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

v' oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej w sposéb czytelny
pod rygorem niewaznosci,

v’ oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim
(kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofertg lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony
w jezyku innym niz polski, powinien zosta¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jgzyk
polski),
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v" wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu
powinny by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujgcg oferte,

v" Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

VIII.  Sposéb obliczenia ceny

1. Cena oferty bedzie obejmowal wykonanie przedmiotu zamowienia w catosci
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia

i projektowanych postanowieniach umowy wraz z zalacznikami oraz zawieraé wszystkie

koszty zwigzane z realizacja zamowienia (w tym koszty dostawy, wniesienia i ustawienia

asortymentu w miejscach przeznaczenia wskazanych przez Zamawiajgcego).

2. Cena ofertowa powinna zosta¢ wyliczona w sposob okreslony w formularzu ofertowym
(zalgcznik nr 1) oraz w oparciu o wypetniony formularz cenowy dla wybranej/-ych Czesci
przedmiotowego zamowienia (zataczniki 2 i/ lub 3 do zapytania ofertowego)
oraz obejmowaé realizacje przedmiotowego zamodwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zaproszeniu wraz z zalacznikami, w tym w projektowanych
postanowieniach umowy (zatacznik nr 4 — CZESC NR 1 i zatgcznik nr 5 — CZESC NR 2)

3. Laczng warto$¢ brutto oferty tj. cen¢ ofertowa w ramach poszczegolnych czesci
przedmiotowego zamo6wienia stanowié bedzie:

1) suma wartosci brutto kolumny ,,H” Tabeli nr 1 [ZAMOWIENIE PODSTAWOWE]
oraz warto$ci brutto kolumny ,,H” Tabeli nr 2 [ZAMOWIENIE OPCJONALNE]
formularza cenowego zawartego w treSci zalacznika nr 2 do zapytania
ofertowego [CZESC NR 1],

2) suma wartosci brutto kolumny ,,H” Tabeli nr 1 [ZAMOWIENIE PODSTAWOWE]
oraz wartosci brutto kolumny ,,H” Tabeli nr 2 [ZAMOWIENIE OPCJONALNE].
formularza cenowego zawartego w treSci zalacznika nr 3 do zapytania
ofertowego [CZESC NR 2].

Zamowienie opcjonalne (prawo opcji) nie stanowi zobowiazania Zamawiajgcego

do jego udzielenia.

4. Ceny okreslone w ofercie muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc
po przecinku (wg zasady zaokraglenia: ponizej 5 nalezy koncoéwke pominaé, powyzej
i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore). Zamawiajgcy wprowadzil pomocniczo formuly
w arkuszu kalkulacyjnym Excel (zalgcznik nr 4) w celu usprawnienia zlozenia kalkulacji
cenowej.
5. Sposéb zaptaty i rozliczenie za realizacj¢ niniejszego zamdwienia okreslone zostaty
w projektowanych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr4 i 5 (odpowiednio
do CZESCINR 1i CZESCI NR 2).
Uwagi:
1) Wykonawca jest zobowigzany do wskazania obowigzujacej stawki podatku od towardéw i ustug,
ktéra bedzie miala zastosowanie (blednie zastosowana stawka podatku VAT bedzie stanowié
wadliwos¢ niepodlegajgcq poprawieniu i blgd w obliczeniu ceny);
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IX. Opis kryterium oceny ofert.

1.

Wybér najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o ponizsze kryterium
oceny ofert Cena ofertowa —,,C”:

CZESC I (Dostawa artykuléw biurowych)
CZESC 11 (Dostawa materialéw archiwizacyjnych)

Lp. Kryterium Waga Liczba Sposéb oceny
% punktéw wg wzoru / wg punktow

Najnizsza cena oferty brutto

Cena ofertowa —,,C” | 100% 100 zaproponowana

(taczna wartosc¢ brutto) przez Wykonawcow

C= x 100
Cena brutto oferty badanej

W kryterium ,,Cena ofertowa — C” najwyzsza liczbe punktéw uzyska oferta
z najnizsza zaoferowang ceng ofertowa brutto. Ocena punktowa w zastosowanym
kryterium zostanie dokonana w ramach wybranej/-ych Czgsci zamdwienia na podstawie
facznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona
wedlug ww. wzoru okreslonego w Lp. 1 powyzszej tabeli, ktéra stanowi catkowite
wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotowego zamoéwienia w catosci.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczbe

punktow (C), przyznang zgodnie Z powyZszym wzorem.

W przypadku, gdy nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty

ze wzgledu na to, ze zlozone oferty uzyskaja taka sama liczbe punktow,

Wykonawcy ktdrzy ztozyli te oferty zostang wezwani do ztozenia ofert dodatkowych

w okreslonym terminie. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac

cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Uwagi:

2) Wykonawca jest zobowiazany do wskazania obowiazujacej stawki podatku od towaréw i ustug,
ktéra bedzie miala zastosowanie (blednie zastosowana stawka podatku VAT bedzie stanowi¢
wadliwo$¢ niepodlegajaca poprawieniu i blad w obliczeniu ceny);

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania poprawy nw. omylek w zlozonej ofercie
(niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktorego oferta zostala poprawiona):

- oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- oczywistych omytek pisarskich,

- innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z przedmiotem zamoéwienia, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty;

4) wszystkie ceny podane w ofercie powinny by¢ wyrazone w zlotych polskich.
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X. Terminy

1. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: do 7 dni roboczych liczonych
od dnia podpisania umowy.

2. Warunki ptatnosci: do 21 dni liczonych od dnia przedlozenia przez Wykonawce
prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z dokumentami, o ktérych mowa
w § 4 ust. 6 projektowanych postanowien umowy.

3. Spos6b przygotowania, miejsce i termin skladania ofert:

Oferte nalezy zlozy¢é w formie pisemnej w nieprzekraczalnym terminie

do dnia 10.09.2026 r. do godziny 13% pod adresem:

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

Opolski Oddzial Regionalny

45-835 Opole, ul. Wroclawska 170 A

Kancelaria — Parter

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie i 0znaczy¢ w sposdb nastepujacy:

Oferta w postgpowaniu na:
., Dostawe artykultéw biurowych i materiatéw archiwizacyjnych
na potrzeby Opolskiego Odd-=ialu Regionalnego i Biur Powiatowych ARiMR
w wojewdéd=twie opolskim ~ — nr Ref.: BOR08.2308.10.2026. DP
Nie otwieraé przed: 10.09.2026 r. godz. 1330

Oferty przekazane do Kancelarii Opolskiego Oddzialu ARIMR po terminie

nie bedg rozpatrywane. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnoSci

za  nieprawidlowe zlozenie oferty wynikajagce z  niezastosowania
si¢ przez Wykonawcow do wymagan niniejszego zaproszenia.

1) Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte poprzez zlozenie Zamawiajacemu pisemnego powiadomienia o zmianie
lub wycofaniu jego oferty z postgpowania. Koperty ofert wycofanych
nie bedg otwierane;

2) otwarcie ofert nastapi w_ dniu  10.09.2026 r. o godzinie 133
w siedzibie Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa — Opolski Oddziat
Regionalny w Opolu, ul. Wroctawska 170 A, I pigtro, pokéj nr 127.

Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona na stronie internetowej
ARiIMR: https://www.gov.pl/web/arimr;

3) oferty zlozone po terminie sktadania ofert zostana niezwlocznie zwrdécone
Wykonawcom.

4. Wykonawcy pozostajg zwigzani zlozona oferta przez 30 dni liczonych od dnia
uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferta
jest dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert.
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XL

XII.

Formalnosci po wyborze oferty:

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza podpisze umowe
w sprawie zamowienia publicznego w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ podpisania umowy:

a) w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Zamawiajacy w takim przypadku przekaze Wykonawcy ktérego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza pliki umowy do podpisania
za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej. Po opatrzeniu umowy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione ze strony
Wykonawcy, umowa zostanie przekazana Zamawiajacemu, ktory takze podpisze
ja kwalifikowanym podpisem elektronicznym a nastgpnie zwrdci Wykonawcy
umowe podpisang przez obydwie Strony,
oraz

b) droga korespondencyjna.

Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego podania Zamawiajagcemu danych

niezbednych do  sporzadzenia umowy lub  przekazania  dokumentow,

ktore okaza si¢ konieczne do zawarcia umowy.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana uchyla¢ si¢ bedzie

od =zawarcia umowy Ww sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego,

Zamawiajacy dokona ponownej oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod

pozostatych ztozonych ofert lub uniewazni postgpowanie.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz postanowienia
koncowe

Osobami  uprawnionymi ze strony Zamawiajacego do komunikowania
sig z Wykonawcami jest: Dorota Pietruszka, e-mail:
dorota.pietruszka@arimr.gov.pl od poniedzialku do pigtku w godzinach 8% -16%.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontaktu jedynie z Wykonawca,
ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte, z ktérym zawarta zostanie umowa
zgodnie z trescia zalacznikéw nr 4-5 (projektowane postanowienia umowy),
odpowiednio dla CZESCI 1 i CZESCI nr 2 przedmiotowego zaméwienia.
Wykonawcy mogg zwroci¢ si¢ z wnioskiem o wyjasnienie postanowien zawartych
w tresci niniejszego zaproszenia wraz z zatacznikami, przekazujac zapytania na adres
e-mail: dorota.pietruszka@arimr.gov.pl w terminie nie pozniej niz 3 dni przed
uptywem terminu skladania ofert. Wyjasnienia zostang udzielone niezwlocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert i opublikowane
na stronie internetowej ARIMR: https://www.gov.pl/web/arimr wraz z trescia zapytan
(bez ujawnienia zrddta). Jezeli wniosek o wyjasnienia wptynie po uplywie terminu
jego zlozenia, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ warunkdw niniejszego zapytania ofertowego, natomiast dokonang
zmiang udostgpni na swojej stronie internetowej https://www.gov.pl/web/arimr.
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4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania zmian na podstawie § 8 projektowanych postanowien umowy (zatacznik
nr 3) oraz obowigzujacych przepisOw prawa,

2) wezwania Wykonawcow na kazdym etapie postgpowania w terminie przez siebie
wskazanym, do zlozenia wyjasnien lub  dokumentéw  niezbgdnych
do przeprowadzenia postgpowania w przypadku, gdy zlozone dokumenty
sa nickompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania,

3) zmiany ilosci asortymentu zamdéwionego w ramach zamdwienia podstawowego
(dla kazdej czgsci) z zastrzezeniem, Ze taczna wartos¢ zmian nie przekroczy 10%
wartosci zamoOwienia podstawowego tj. wynagrodzenia brutto Wykonawcy
okreslonego w § 4 ust. 3 pkt 1) projektowanych postanowien umowy;

4) zmiany warunkdéw niniejszego zaméwienia i/ lub terminu realizacji dostawy
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego;

5) rezygnacji z kontynuowania niniejszego postgpowania na kazdym etapie
przed podpisaniem umowy bez podania przyczyny oraz prawo do niedokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty i pozostawienia zlozonych dokumentéw
W niniejszym postgpowaniu bez rozpatrzenia.
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Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1.
2. Formularz cenowy w zakresie CZESCI 1 zaméwienia (dostawa artykutéw biurowych) — Zatacznik nr 2.
3. Formularz cenowy w zakresic CZESCI 2 zaméwienia (dostawa materiatow archiwizacyjnych — Zatacznik nr 3.
4. Projektowane postanowienia umowy wraz z zatacznikami w  zakresie CZESCI 1 zaméwienia
(dostawa artykutow biurowych) — Zatacznik nr 4.
5. Projektowane postanowienia umowy wraz z zatacznikami w  zakresie CZESCI 2 zaméwienia
(dostawa materialow archiwizacyjnych) — Zatacznik nr 5.
6. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych w zakresie CZESCI 1 zaméwienia
(dostawa artykutow biurowych) — Zatacznik nr 6.
7. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych w zakresie CZESCI 2 zamowienia
(dostawa materiatow archiwizacyjnych) — Zatacznik nr 7.
8. Oswiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych — Zatacznik nr 8.
9.  Wykaz artykutéw biurowych — Zatacznik nr 9.
10. Wykaz materialow archiwizacyjnych — Zatacznik nr 10.
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