UMOWA NR ________    

zawarta pomiędzy

Skarbem Państwa – Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi, ul. Wspólna 30, 00-930 Warszawa, 
NIP 5261281638, REGON 000063880, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez ____________________________________________________________________ 
a 
____________________________________________________________________ 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 

zwanymi łącznie „Stronami” lub każdy z osobna też „Stroną”.

W wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty w przeprowadzonym na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2026 r., poz. 793), zwanej dalej „Ustawą”, postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego, Strony zawierają umowę o następującej treści: 
[bookmark: _Hlk132825824]§ 1
1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania i obsługi dwudniowego Spotkania „Nauka i Doradztwo – AKIS”, które odbędzie się w dniach 2-3 grudnia 2026 r. 
w …………………… (nazwa miasta)[footnoteRef:1]  (zwanym dalej Spotkaniem), wraz z zapewnieniem wyżywienia, sal wykładowych i warsztatowych oraz noclegów ze śniadaniem dla maksymalnie 170 osób, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (zwanym dalej OPZ) stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz ofertą Wykonawcy stanowiącą załącznik nr 2 do umowy. [1:  zgodnie z ofertą Wykonawcy] 

2. Spotkanie odbędzie się w ………………………… (nazwa hotelu i adres).
3. Zamawiający zastrzega, że liczba osób, o której mowa w ust. 1, jest liczbą maksymalną, 
a rzeczywista liczba uczestników związana z usługami wchodzącymi w zakres przedmiotu umowy będzie wynikać z podanej Wykonawcy przez Zamawiającego informacji o ostatecznej liczbie uczestników, na co Wykonawca wyraża zgodę i co nie będzie podstawą do wysuwania przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń w stosunku do Zamawiającego.
4. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania Wykonawcy, drogą elektroniczną na adres e-mail: …………………………………, ostatecznego ramowego programu Spotkania oraz ostatecznej liczby uczestników na co najmniej 5 dni przed dniem rozpoczęcia Spotkania. Wykonawca uwzględni ostateczną liczbę uczestników w końcowym rozliczeniu przedmiotu umowy stosując ceny jednostkowe zawarte w ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik nr 2 do umowy.
5. W terminie do 10 dni przed dniem rozpoczęcia Spotkania, Wykonawca przekaże Zamawiającemu drogą elektroniczną na adresy e-mail: ………………………………@minrol.gov.pl oraz ………………………………@minrol.gov.pl, propozycję menu wyżywienia, zgodnego z OPZ. Zamawiający zaakceptuje menu wyżywienia albo zgłosi do niego uwagi w terminie do 2 dni roboczych od dnia jego otrzymania. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania menu wyżywienia uwzględniającego uwagi Zamawiającego, bez dodatkowego wynagrodzenia. 
§ 2
1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługi wchodzące w zakres przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1, przy dochowaniu zasad staranności wynikających z profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z najlepszą praktyką i wiedzą zawodową, a także 
z obowiązującymi przepisami.
2. Wykonawca jest zobowiązany współdziałać z Zamawiającym w zakresie niezbędnym 
do prawidłowego wykonywania przedmiotu umowy, w szczególności Wykonawca będzie utrzymywać stały kontakt z Zamawiającym oraz udzielać mu wszelkich niezbędnych wyjaśnień, 
a Zamawiający może zgłaszać uwagi dotyczące sposobu wykonania usługi na każdym etapie ich realizacji, które Wykonawca ma obowiązek uwzględnić.
3. Przedstawiciele Zamawiającego są uprawnieni do przeprowadzania kontroli organizacji i obsługi Spotkania w zakresie zgodności z umową, w tym w szczególności z OPZ.
4. Wykonawca wyraża zgodę na wykonywanie przez przedstawicieli Zamawiającego dokumentacji fotograficznej lub filmowej Spotkania, a także na późniejsze jej wykorzystanie w materiałach promocyjnych, bez konieczności uiszczania z tego tytułu jakiegokolwiek wynagrodzenia i bez uzyskiwania każdorazowej zgody. Zgoda, o której mowa w zdaniu poprzedzającym, udzielana jest przez Wykonawcę w sposób nieograniczony czasowo i terytorialnie, jak również bez ograniczeń co do formy przedmiotowych materiałów promocyjnych, które w szczególności przybrać mogą postać elektroniczną (cyfrową), papierową (drukowaną) lub każdą inną.
5. Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą elektroniczną na adres e-mail: ………………………………… wizualizacje, o których mowa w pkt 4 OPZ i które posłużą do wizualizacji sali wykładowej i sal warsztatowych oraz miejsca serwowania posiłków podczas Spotkania, w terminie do 3 dni roboczych przed dniem rozpoczęcia Spotkania.
6. Zamawiający zastrzega prawo do uzgodnionej z Wykonawcą modyfikacji ostatecznej liczby uczestników, menu wyżywienia, ramowego programu spotkania oraz wizualizacji, po upływie terminów, o których mowa w § 1 ust. 4 i 5 oraz § 2 ust. 5. Zmiany, o których mowa w zdaniu pierwszym, nie stanowią zmiany umowy i nie wymagają aneksu.
7. Wykonawca w terminie do 5 dni roboczych od dnia wykonania przedmiotu umowy jest zobowiązany do przekazania Zamawiającemu projektu sprawozdania z wykonania usług wchodzących w zakres przedmiotu umowy, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do umowy.
8. Zamawiający zobowiązuje się do akceptacji sprawozdania z wykonania umowy w terminie do 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania bądź wniesienia w tym terminie uwag do jego treści. 
9. Wykonawca zobowiązany jest do poprawienia sprawozdania, o którym mowa w ust. 7, zgodnie 
z uwagami Zamawiającego i przekazania poprawionego sprawozdania Zamawiającemu, w terminie 
do 3 dni roboczych od dnia otrzymania od Zamawiającego uwag do tego sprawozdania.  
10. Umowę uważa się za prawidłowo wykonaną z chwilą podpisania przez Zamawiającego końcowego sprawozdania z realizacji usług wchodzących w zakres przedmiotu umowy bez uwag. W przypadku uchylania się przez Wykonawcę od podpisania sprawozdania w terminie 7 dni od daty jego przekazania lub przesłania za pośrednictwem poczty elektronicznej, Zamawiający może uznać treść zaakceptowanego przez siebie sprawozdania za zaakceptowaną przez Wykonawcę.
§ 3
1. Wykonawca może powierzyć realizację poszczególnych części usług wchodzących w zakres przedmiotu umowy podwykonawcom. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za działania lub zaniechania podwykonawców, jak za własne działania lub zaniechania. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość i terminowość usług, które wykonuje przy pomocy podwykonawców, którym powierzył do realizacji część usług wchodzących w zakres przedmiotu umowy. Niniejszy ustęp stosuje się do pracowników Wykonawcy.
2. W trakcie realizacji zamówienia Wykonawca może zgłosić Zamawiającemu zamiar powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy, zamiar zmiany zakresu zamówienia powierzonego podwykonawcy, zamiar zmiany podwykonawcy lub zamiar rezygnacji z wykonania zamówienia przez podwykonawcę, z zastrzeżeniem ust. 3.
3. Jeżeli zamiar zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 118 Ustawy w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia oraz, że nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia takie same jak zastosowane wobec Wykonawcy na etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
4. Zamawiający rekomenduje, aby Wykonawca posiadał w całym okresie obowiązywania umowy umowę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej (polisę) w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem umowy w wysokości nie mniejszej niż wartość wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1. 
5. Wykonawca potwierdza, iż przyjmuje na siebie całkowitą odpowiedzialność oraz zwalnia Zamawiającego z jakiejkolwiek odpowiedzialności związanej z wszelkimi roszczeniami skierowanymi wobec Zamawiającego dotyczącymi jakichkolwiek zaistniałych szkód, kosztów i wydatków związanych bezpośrednio lub pośrednio z realizacją przez Wykonawcę przedmiotu umowy.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za zakłócenia lub przerwy w zaopatrzeniu w energię elektryczną oraz wodę, oraz w funkcjonowaniu sieci kanalizacji sanitarnej występujące na skutek okoliczności, które nastąpiły z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 
w tym gdy Wykonawca był uprzednio poinformowany przez podmiot dostarczający dane media lub mógł z łatwością dowiedzieć się o planowanej przerwie w dostawie
§ 4
1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi ………………………..….. zł netto (słownie: ………………………………………………………….), tj. ………………………………. zł brutto (słownie: ………………………………………………………….), w tym należny podatek VAT w kwocie ……………………… zł (słownie: ………………………………………….), zgodnie z ofertą Wykonawcy zawierającą ceny jednostkowe, wg których Strony będą dokonywały rozliczeń za prawidłowe wykonanie usług. 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy oraz inne opłaty 
i podatki poniesione przez Wykonawcę w związku z realizacją umowy. 
3. Zapłata wynagrodzenia, nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury 
w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury. Płatność nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.
4. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisane przez Strony sprawozdanie, o którym mowa w § 2 ust. 10, potwierdzające wykonanie umowy przez Wykonawcę.
5. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie faktury w formie elektronicznej w postaci pliku pdf. Faktura zostanie wysłana na adres mailowy Zamawiającego: faktury@minrol.gov.pl, a w przypadku, gdy do Wykonawcy będą mieć zastosowanie przepisy dotyczące Krajowego systemu e-Faktur, 
za pośrednictwem tego systemu. W okresie obowiązywania przepisów dotyczących Krajowego Systemu e-Faktur w stosunku do Wykonawcy:
1) faktura ustrukturyzowana uznawana jest za otrzymaną przez Zamawiającego z chwilą przydzielenia przez Krajowy System e-Faktur numeru identyfikującego tę fakturę, zgodnie z art. 106na ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z późn. zm.);
2) Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia w strukturze faktury ustrukturyzowanej dodatkowych danych/informacji identyfikujących umowę, której dana faktura będzie dotyczyć;
3) termin płatności wynagrodzenia wynikającego z umowy obliczany jest od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury ustrukturyzowanej wystawionej zgodnie z wymaganiami określonymi w umowie i przepisami dotyczącymi Krajowego Systemu e-Faktur;
4) wystawienie faktury ustrukturyzowanej niezgodnie z obowiązującymi wymogami i przepisami, uprawnia Zamawiającego do wstrzymania płatności do czasu otrzymania faktury spełniającej wymagania zawarte w umowie i w przepisach dotyczących Krajowego Systemu e-Faktur, co nie będzie traktowane jako opóźnienie w zapłacie;
5) w przypadku awarii lub niedostępności Krajowego Systemu e-Faktur, fakturę, której termin wystawienia będzie przypadał w okresie stwierdzonej awarii lub niedostępności, Wykonawca zobowiązany jest prawidłowo wystawić i przesłać na adres: faktury@minrol.gov.pl. Powyższe jednak nie zwalnia Wykonawcy od późniejszego, niezwłocznego przesłania faktury wystawionej poza Krajowym System e-Faktur do tego systemu.
6. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury niezgodnie z umową lub z obowiązującymi przepisami prawa, Zamawiający ma prawo do wstrzymania zapłaty wynagrodzenia, bez negatywnych skutków finansowych dla Zamawiającego.
8. W przypadku gdy wystąpią podstawy do potrącenia naliczonych kar umownych, Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie pomniejszone o naliczoną karę umowną. 
9. Wykonawca nie może dokonać cesji żadnych praw i roszczeń lub przeniesienia obowiązków wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej.
§ 5
1. Przedstawicielami Stron wyznaczonymi do kontaktów, nadzoru nad realizacją umowy oraz podpisania sprawozdania z realizacji przedmiotu umowy lub zgłaszania uwag, są: 
1) ze strony Zamawiającego: 
_________________________;  tel. ___________ mail; _________________  lub
_________________________;  tel. ___________ mail; _________________  
2) [bookmark: _Hlk132826488]ze strony Wykonawcy:
_________________________;  tel. ___________ mail; _________________  lub
_________________________;  tel. ___________ mail; _________________  
2. Każda ze Stron może jednostronnie dokonać zmian osób będących przedstawicielami Stron oraz ich danych teleadresowych, zawiadamiając niezwłocznie o tym w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej drugą Stronę. Zmiana osób oraz ich danych kontaktowych, o których mowa w ust. 1, nie stanowi zmiany treści umowy. 
§ 6
1. W przypadku:
1) niewykonania lub nienależytego wykonania któregokolwiek z obowiązków Wykonawcy wynikających z umowy i OPZ, w tym nieuwzględnienia uwag Zamawiającego, o których mowa w § 1 ust. 5, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy stwierdzony przez Zamawiającego przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązku/nieuwzględnienia uwagi, 
z zastrzeżeniem pkt 2; 
2) powstania zwłoki w terminach wynikających z programu spotkania, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki;
3) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w całości lub w części w przypadku zwłoki w terminie wynikającym z programu spotkania trwającej ponad 2 godziny (bez wyznaczania dodatkowego terminu). Uprawnienie do odstąpienia od umowy przewidziane w niniejszym ustępie przysługuje Zamawiającemu w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 3 grudnia 2026 r.
3. Uprawnienie, o którym mowa w ust. 2, nie wyłącza ani nie ogranicza prawa Zamawiającego do odstąpienia od umowy na podstawie innych obowiązujących przepisów prawa.
4. W przypadku odstąpienia od umowy w części Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu należycie wykonanej i odebranej części umowy. Odstąpienie wywołuje skutki ex nunc, a Strony zachowają wszystko co do momentu odstąpienia wzajemnie sobie świadczyły oraz dokonają rozliczeń wg stanu faktycznie zrealizowanego przedmiotu umowy.
5. Odstąpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiającego kar umownych, o których mowa w ust. 1, wynikających z okoliczności mających miejsce przed odstąpieniem od umowy. W przypadku wykonania przez Zamawiającego prawa odstąpienia, Wykonawcy nie będzie przysługiwało prawo zwrotu naliczonych kar umownych.
6. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności i następuje z chwilą pisemnego zawiadomienia Wykonawcy o przyczynie odstąpienia od umowy.
7. W przypadku gdy wystąpią podstawy do naliczenia kar umownych z różnych tytułów, kary te będą sumowane. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym, jeżeli szkoda przewyższy wysokość zastrzeżonych kar umownych.
§ 7
1. Strony nie są odpowiedzialne za naruszenie obowiązków wynikających z umowy, w przypadku gdy wyłączną przyczyną naruszenia jest działanie siły wyższej, przez którą należy rozumieć zdarzenie zewnętrzne, którego Strony nie mogły przewidzieć i któremu nie mogły zapobiec, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub części, na stałe lub na pewien czas, któremu Strona nie mogła przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności i które nie wynikło wskutek błędów lub zaniedbań Strony dotkniętej jej działaniem. 
2. W przypadku zaistnienia siły wyższej Strona, której dotyczy jej działanie, zobowiązana jest niezwłocznie poinformować drugą Stronę za pośrednictwem poczty elektronicznej przedstawicieli Stron o wystąpieniu siły wyższej, ze wskazaniem przewidywanego czasu trwania przeszkody w realizacji obowiązków wynikających z umowy z powodu działania siły wyższej oraz przedłożeniem dowodów jej wystąpienia, jeżeli okoliczności na które powołuje się Strona mogące zostać uznane za siłę wyższą nie są powszechnie znane. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać wykazane przez Stronę, która się na nie powołuje za pomocą, w szczególności dokumentów, decyzji czy oświadczeń podmiotów innych niż Strona powołująca się na siłę wyższą.
3. Strona, której dotyczy działanie siły wyższej, wznowi realizację obowiązków umownych i wykona ciążące na niej zobowiązania tak szybko, jak będzie to możliwe, jednocześnie dokładając najwyższej staranności w celu jak najszybszego usunięcia przeszkód wykonania.
§ 8
0. Z zastrzeżeniem przypadków odrębnie uregulowanych w umowie zmiany postanowień umowy wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej w postaci aneksu do umowy i muszą być akceptowane przez obie Strony.
0. Zamawiający dopuszcza zmiany umowy określone w art. 455 Ustawy oraz w przypadkach zaistnienia jednej z następujących okoliczności w zakresie i na warunkach określonych poniżej:
1. wystąpienie siły wyższej, o której mowa w §7, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 - dopuszczalna zmiana terminu lub sposobu realizacji;
1. wystąpienie okoliczności/zdarzeń niezależnych od Wykonawcy, a które istotnie utrudniają 
lub uniemożliwiają wykonanie umowy w całości lub w części (przez które Strony rozumieją 
m.in. przedłużające się postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego) w terminie przewidzianym w §1 ust. 1 lub w innych terminach przewidzianych w umowie służących do jej realizacji i uzgodnień pomiędzy Stronami (np. dot. ostatecznej liczby uczestników, menu wyżywienia) - dopuszczalna zmiana terminu/terminów lub sposobu realizacji umowy;
1. zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy co do warunków lub sposobu realizacji umowy.
0. Jeżeli zachodzi podstawa do zmiany umowy z przyczyn, o których mowa w ust. 2, Strona występująca o zmianę umowy, zobowiązana jest do przekazania drugiej Stronie pisemnego wniosku wraz z opisem proponowanych zmian oraz zdarzeń lub okoliczności, stanowiących podstawę zmiany umowy. 
0. Wniosek, o którym mowa w ust. 3, powinien zostać przekazany drugiej Stronie niezwłocznie, po uzyskaniu informacji o zdarzeniu lub okoliczności, uzasadniającej zmianę umowy. 
0. Strona jest zobowiązana do dostarczenia, na żądanie drugiej Strony, dodatkowych wyjaśnień lub dokumentów potwierdzających, że zostały spełnione okoliczności uzasadniające dokonanie zmiany umowy.
0. W przypadku otrzymania kompletnego żądania zmiany umowy, Strona jest zobowiązana do powiadomienia drugiej Strony o akceptacji żądania zmiany umowy lub odpowiednio o braku akceptacji zmiany.
§ 9
1. Strony umowy zobowiązane są do przestrzegania przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. EU L z dnia 4 maja 2016 r., nr 119/1 ze zm.), zwanego dalej „RODO”, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z późn. zm.). 
2. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy z uwzględnieniem przepisów art. 6 pkt 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r., poz. 1411 z późn. zm.), określających minimalne wymagania w zakresie dostępności architektonicznej. W przypadku braku możliwości zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia takim osobom dostępu alternatywnego, w szczególności poprzez zapewnienie wsparcia innej osoby. 
3. Ilekroć w umowie jest mowa o dniach roboczych należy przez to rozumieć dni od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 296) oraz dni przyjętych za wolne od pracy, o których Zamawiający powiadomi niezwłocznie Wykonawcę w formie pisemnej z odpowiednim wyprzedzeniem.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie w szczególności przepisy Ustawy i Kodeksu cywilnego.
5. Z zastrzeżeniem przypadków odrębnie uregulowanych w umowie wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
6. Spory wynikłe w związku z wykonaniem niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
7. Umowę sporządzono i zawarto w formie elektronicznej.
8. Integralną część umowy stanowią załączniki:
1) nr 1 – opis przedmiotu zamówienia;
2) nr 2 – oferta Wykonawcy;
3) nr 3 – wzór sprawozdania z wykonania umowy.


ZAMAWIAJĄCY							 WYKONAWCA



Załącznik nr 3 do umowy nr __________   

Sprawozdanie z wykonania umowy
Zgodnie z umową nr ……………………… z dnia …………………………… 2026 r., na zlecenie Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, firma ……………………………………… zorganizowała w dniach 2-3 grudnia 2026 r. w ……………….. (nazwa miasta), w ……………………………. (nazwa i adres hotelu), i zapewniła obsługę dwudniowego Spotkania „Nauka i Doradztwo – AKIS” (dalej Spotkanie), wraz z zapewnieniem wyżywienia, sal wykładowych i warsztatowych oraz noclegów ze śniadaniem dla uczestników Spotkania.
W spotkaniu uczestniczyło …… uczestników. 
Zgodnie z zapisami umowy i opisem zamówienia zostało zapewnione:
1) zakwaterowanie w …… pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do wykorzystania dla jednej osoby, w tym w …… pokojach o podwyższonym standardzie, oraz …… pokojach dwuosobowych z osobnymi łóżkami lub trzyosobowych z osobnymi łóżkami do wykorzystania dla dwóch osób;
2) wyżywienie dla …… uczestników Spotkania. W zakres zapewnionego wyżywienia wchodziły: obiady pierwszego i drugiego dnia dla …… osób, kolacja w pierwszym dniu Spotkania dla …… osób oraz całodzienny serwis kawowy w obu dniach Spotkania, zgodnie z wymogami SWZ. 
3) sala wykładowa pierwszego i drugiego dnia Spotkania, …… sal warsztatowych II dnia Spotkania dla …… uczestników Spotkania oraz stolik recepcyjny i krzesła na potrzeby zorganizowania punktu rejestracji uczestników, zgodnie z wymogami SWZ.
4) wizualizacja sali wykładowej i sal warsztatowych oraz miejsca serwowania posiłków, zgodnie z wymogami Zamawiającego. 
Ostateczna kalkulacja kosztów spotkania 
	Usługa
	Koszt jedn. brutto
	Ilość
	Całkowita wartość brutto

	Pokój jednoosobowy wraz ze śniadaniem w dniach 1-3.12.2026 r.
	
	……
	

	Pokój dwuosobowy wraz ze śniadaniem w dniach 1-3.12.2026 r.
	
	……
	

	Pokój jednoosobowy wraz ze śniadaniem w dniach 2-3.12.2026 r.
	
	……
	

	Pokój jednoosobowy o podwyższonym standardzie wraz ze śniadaniem w dniach 2-3.12.2026 r.
	
	……
	

	Pokój dwuosobowy wraz ze śniadaniem w dniach 2-3.12.2026 r.
	
	……
	

	Obiad I dnia Spotkania
	
	……
	

	Serwis kawowy całodzienny I dnia Spotkania
	
	……
	

	Kolacja I dnia Spotkania
	
	……
	

	Serwis kawowy całodzienny II dnia Spotkania
	
	……
	

	Obiad II dnia Spotkania
	
	……
	

	Sala wykładowa z wyposażeniem oraz punktem recepcyjnym
	
	……
	

	…… sale warsztatowe z wyposażeniem
	
	……
	

	Razem
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