WOJEWODZKA STACJA
SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNA
w Rzeszowie
ul. Wierzbowa 16
35-959 Rzeszéw

07.272.1.5.2025.KLL Rzeszow, dnia 31.01.2025 1.

- ZAPYTANIE OFERTOWE -

WartoS¢ zamdwienia nie przekracza wartosci 130 000,00 z1.

Sukcesywna dostawa materialow biurowych i papierniczych dla Wojewodzkiej Stacji
Sanitarno- Epidemiologicznej w Rzeszowie oraz lokalizacji

w Tarnobrzegu, Przemys$lu i Sanoku

I. ZAMAWIAJACY

Wojewodzka Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Rzeszowie,
ul. Wierzbowa 16, 35-959 Rzeszow

adres e-mail: przetargi.wsse.rzeszow(@sanepid.gov.pl

NIP 813-17-36-272, REGON 000291641

II. TYTUL ZAMOWIENIA

. Sukcesywna dostawa materiatéow biurowych i papierniczych dla Wojewddzkiej Stacji
Sanitarno - Epidemiologicznej w Rzeszowie oraz lokalizacji w Tarnobrzegu, Przemyslu
i Sanoku”.

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materiatow  biurowych
i papierniczych dla Wojewodzkiej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Rzeszowie oraz
lokalizacji w Tarnobrzegu, Przemyslu 1 Sanoku — zgodnie ze szczegdtowym
zestawieniem asortymentu zawartym w Opisie przedmiotu zamowienia — stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Kody zamowienia wg CPV:



30192000-1 Wyroby biurowe
30190000-7 Rozny sprzet i artykuty biurowe

3. Uwaga!

Zamawiajacy przyjal nastepujgca konstrukcje realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Iosci wskazane w tabeli przez Zamawiajacego sg ilo§ciami zakladanymi — dostawy

w terminie nie dtuzszym niz do 31.12.2025 r.

2) Mozliwo$¢ niezrealizowania przedmiotu umowy w przypadku braku potrzeb.
Zamawiajacy deklaruje realizacje¢ dostawy na poziomie co najmniej 70%.

Z tytulu niezrealizowania przedmiotu zamdéwienia w pelnym zakresie - Wykonawcy nie
przystuguje jakiekolwiek roszczenie.

3) Zgodnie z zapisami umowy Wykonawca dostarczal bedzie przedmiot zamdowienia w
zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego- wyrazonych poprzez zapotrzebowania w formie

uzgodnionej z Zamawiajacym (telefon, e-mail).

4. Uwaga!

W odniesieniu do materialéw majacych okreslong trwalos¢ typu: kleje, korektory,
tusze, tasmy klejace itp. - trwalo$¢ nie krétsza niz 12 miesi¢cy od dnia dostawy do
Zamawiajacego.

5. Wymagania stawiane Wykonawcy:

a) Wykonawca jest odpowiedzialny, za jako$é, zgodno$¢ z warunkami jakosciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

b) Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

c) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamdwienia uzgadniane begdg przez
Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

d) Okreslenie przez Wykonawce telefonow kontaktowych oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia.

¢) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

IV. SZCZEGOLOWE WYMAGANIA  ZWIAZANE Z REALIZACJA
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zaméwienia zgodnie ze wszystkimi
wymaganiami Zamawiajgcego wskazanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.




V.

1.

Zamawiajacy zastrzega, iz dostawy czeSciowe dla poszezegdlnych pozycji i grup
asortymentowych uruchamiane b¢da kazdorazowo, stosownie do biezgcych
potrzeb Zamawiajgcego.

2. Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a Wykonawcg bedg nastgpowaty po kazdym
zrealizowanym prawidtowo zleceniu, wedtug cen jednostkowych przedstawionych w
ofercie na podstawie faktycznie zrealizowanych dostaw.

3. Realizacja calego zaméwienia nastapi partiami, w zalezno$ci od potrzeb
zamawiajacego w roznych odstepach czasu, w terminie nie dluzszym niz do
31.12.2025 r.

4. Wielko$¢ i termin wydania kazdej partii towaru wynika¢ bedzie z jednostkowych
decyzji Zamawiajagcego wyrazonej w formie zamdwienia telefonicznego lub
mailowego przez osobe upowazniong.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji zaméwienia i dostarczenia towaru
najpozniej w ciaggu 1 dnia roboczego od zlozenia dyspozycji przez
Zamawiajacego do WSSE w Rzeszowie i wskazanych w kazdorazowym
zapotrzebowaniu lokalizacjach w Tarnobrzegu, Przemyslu i Sanoku.

6. Koszty zwigzane z dostarczeniem materiatdw na adres wskazany przez
Zamawiajgcego, ponosi Wykonawca.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie uruchomienia calo$ci warto$ci umowy-
w razie braku potrzeb.

8. Ilosci w poszczegodlnych asortymentach bedg rdzne w czasie trwania dostawy i beda
uzaleznione od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY OCENIE OFERT

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich
wage: Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium najnizszej ceny
brutto. Cena - 100%

Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia powinna obejmowaé wszystkie
czynnosci i koszty z nig zwigzane.

. Maksymalng liczb¢ punktéw [100] w kryterium ,cena” otrzyma Wykonawca, ktory

zaproponuje najnizszg cen¢ brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia, natomiast
pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio zmniejszong liczbe punktéw, zgodnie
Z ponizszym wzorem:

Pc - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za cene:



Pc = (Cn/Cob)*[100]
Gdzie:

Cn- cena brutto oferty najtansze;j,

Cob- cena brutto zaoferowana w ofercie badane;.

4. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwieksza liczbe punktéw
z kryterium ,,Cena”. Punkty beda przyznawane do dwoch miejsc po przecinku.
Maksymalna ilo§¢ punktdw, jaka moze zosta¢ przyznana w ramach kryterium: 100 pkt.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Miejsce skladania ofert:

Ofert¢ wypelniona na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 2 wraz
z pozostalymi zalacznikami (podpisana przez wupowazniona do reprezentacji
Wykonawey osob¢) nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
przetargi.wsse.rzeszow(@sanepid.gov.pl

z dopiskiem: OFERTA- 0Z.272.1.5.2025.KL na sukcesywng dostawe art. biurowych dla
WSSE w Rzeszowie.

2. Termin skladania ofert uplywa dnia: 10.02.2025 r. godz. 10:00.

Termin otwarcia ofert: 10.02.2025 r. o godz. 10:30.

O dacie wplywu oferty decyduje termin jej dorgczenia. Oferty otrzymane przez
Zamawiajacego po wyznaczonym terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VII. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Dostawy przedmiotu zamoéwienia w terminie nie dluzszym niz do 31.12.2024 r.

Miejsce dostarczenia zamoéwienia: Wojewddzka Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna
w Rzeszowie, ul. Wierzbowa 16, 35-959 Rzeszoéw oraz lokalizacje w Sanoku, Przemyslu
i Tarnobrzegu.

VIII. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY



1. Oferte nalezy ztozy¢ na ,, FORMULARZU OFERTOWYM” stanowigcym zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego. Formularz powinien by¢ podpisany przez osobg¢ uprawniong
do reprezentowania, badz posiadajacg stosowane upowaznienie.

2. Do wypelnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza ofertowego nalezy
dolaczyé:

a. zestawienie oferowanych produktéw — zatgcznik nr 2.1 do zapytania ofertowego;

b. aktualny odpis z wihasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie
weczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, celem zapewnienia
Zamawiajgcemu mozliwosci weryfikacji poprawnosci formalnej ztozonych ofert;

c. pelnomocnictwo/Pelnomocnictwa w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.
Kodeks cywilny (Dz. U. 1964r., Nr 16, poz. 93 ze zmianami) dla osoby/osob
podpisujacych oferte, jezeli umocowanie tych oso6b do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentdw rejestracyjnych firmy;

d. o$wiadczenie Wykonawcy dot. przestanek wykluczenia oraz spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu - Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

e. oswiadczenie Wykonawcy, ze nie znajduje si¢ w stanie upadtosci lub likwidacji -
Zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

f. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym
przez zamawiajgcego, Zamawiajacy zada: opiséw lub fotografii dostarczanych
produktéow np. w katalogu artykuléw biurowych i papierniczych (ze wskazaniem
pozycji podanych w formularzu ofertowym).

g. Zamawiajacy ponadto wymaga dotgczenia pisemnego oswiadczenia wykonawcey , ze
w czasie trwania umowy dostarczane beda produkty zaproponowane w ofercie
(wzor oSwiadczenia wlasny).

IX. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

1. O realizacje zamdwienia mogg si¢ ubiegaé¢ wszystkie podmioty, ktére spetniajg ponizsze

wymogi:
a) nie sg powigzane osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym;
b) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania — zgodnie z O$wiadczeniem

Wykonawcy (zat. nr 3),
c) zaakceptujg bez zastrzezen wszystkie warunki niniejszego Zapytania,



d) posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych
przedmiotem zamdwienia,
e) nie znajdujg si¢ w stanie upadtosci oraz nie znajdujg si¢ w stanie likwidacji,

Zamawiajacy dokona oceny spetniania wyzej opisanych warunkéow udziatu Wykonawcy w
postepowaniu zgodnie z formutg spetnia/nie spetnia na podstawie dokumentéw 1 oswiadczen
zatgczonych przez Wykonawce do zlozonej oferty;

X. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

O udzielenie zamowienia nie mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy powigzani osobowo lub

kapitalowo z Zamawiajgcym.

W celu uniknigcia konfliktu interesow zaméwienia publiczne, nie mogg by¢ udzielone

podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do =zaciggnig¢cia zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,

polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spolki cywilnej lub spotki osobowey,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa,

c. petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z

Zamawiajgcym, zostanie on wykluczony z udziatu w postepowaniu ofertowym.

7 postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ wykonawce:
1. bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu
popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c¢) ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,



e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy maloletnich cudzoziemcoéw powierzenia wykonywania pracy matoletniemu
cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 1. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270—
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn
zabroniony okres$lony w przepisach prawa obcego;

. jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spdlce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowe;j
lub komandytowo akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktérym mowa w pkt 1;
. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uplywem terminu
sktadania ofert dokonal ptatnosci naleznych podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,
. wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia publiczne;
jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji, Ww szczegoélnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw ztozyli
odrgbne oferty, oferty czgsciowe Iub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;
. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 wust. 1, doszlo do zaklécenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz
przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835) wyklucza si¢:



a. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2022
poz. 835).

b. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. Z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 3 pkt. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z
2022 poz. 835).

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong. Zamawiajacy dokona oceny
spelniania warunkéw okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym na podstawie
ztozonych o$wiadczen i dokumentow opisanych wg formuty ,,spelnia/ nie spetnia”.

XI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy w sposob
elektroniczny powiadomi o tym fakcie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty.

XII. INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY

Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, podpisze z wybranym
Wykonawcg umowe, ktorej wzor stanowi zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

XIII. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym zapytaniu ofertowym zapytania, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje przekazywane bedg w formie elektronicznej na adres e-mail:
przetargi.wsse.rzeszow(@sanepid.gov.pl

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego przesylajac tres¢ zapytania na adres e-mail:
przetargi.wsse.rzeszow(@sanepid.gov.pl. Zamawiajgcy odpowie na zadane pytania za
posrednictwem poczty elektronicznej wszystkim uczestnikom postgpowania, jak rowniez
zamiesci tres¢ zadanych pytan oraz odpowiedzi na stronie internetowej Zamawiajgcego.

3. Osoby upowaznione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:



e W sprawach merytorycznych:

Lidia Smarzewska tel. 17 8522 111 wew. 330
e W sprawach proceduralnych:

Karolina Laba tel. 17 8522 111 wew. 388

XIV. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Zapytanie ofertowe, jak tez otrzymane w jego wyniku oferty, nie sa rownoznaczne
z udzieleniem zamowienia przez Wojewodzka Stacj¢ Sanitarno- Epidemiologiczng
w Rzeszowie (nie rodzg skutkow w postaci zawarcia umowy).

Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe mogg stanowié
podstawe do udzielenia zamdowienia lub by¢ podstawg do dalszych negocjacji.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego, o czym
wykonawcy  zostang poinformowani za posrednictwem = strony internetowej
Zamawiajgcego oraz poczty elektroniczne;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania ofertowego na
kazdym etapie postepowania.

XV. ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik Nr 2 Formularz ofertowy

Zatgceznik Nr 2.1 Zestawienie oferowanych produktow

Zalgcznik Nr 3 Oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu

Zatgcznik Nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy dot. upadtosci lub likwidacji

Zatgcznik Nr 5 RODO

Zatacznik Nr 6 Wzér umowy
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