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Znak sprawy 

WYKONAWCY 

Zaproszenie do złożenia oferty  

Zamawiający - Prokuratura Okręgowa w Częstochowie, zaprasza do złożenia oferty 

cenowej na dostawę artykułów biurowych do Prokuratury Okręgowej w Częstochowie  

i podległych jej jednostek rejonowych. 

1. Opis przedmiotu zamówienia:  

Sukcesywna dostawa do Prokuratury Okręgowej w Częstochowie i podległych jej 

jednostek rejonowych artykułów biurowych, wg asortymentu określonego  

w pliku excel „Tabela dla OFERENTÓW Materiały_biurowe” 

 

Tabela dla 

OFERENTÓW Materiały_biurowe.xlsx
 

 

2. Kryterium oceny ofert będzie:  

Zamawiający do realizacji zamówienia wybierze ofertę z najniższą łączną ceną brutto podaną 

przez Wykonawcę w pliku excel „Tabela dla OFERENTÓW Materiały_biurowe”, w polu 

„Ogółem Brutto - suma kolumny 6”  

 

3. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:  

Formularz oferty 

Wybrany Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy, której wzór został 

dołączony do dokumentacji postepowania o udzielenie zamówienia publicznego   

4. Termin realizacji zamówienia: do dnia 30 kwietnia 2026 r.  

5. Termin i miejsce złożenia oferty:  

1) Ofertę należy złożyć wypełniając i podpisując przez osoby upoważnione 

Formularz ofertowy stanowiący załącznik do niniejszego zapytania 

do dnia 08 kwietnia 2025 r. do godziny 10:00, mailem wyłącznie na adres: 

zamowieniapubliczne.pocze@prokuratura.gov.pl 

Zalecane jest ustawienie opcji potwierdzenia odbioru po przeczytaniu wiadomości. 

Brak takiego potwierdzenia nie będzie jednak stanowił podstawy do odrzucenia oferty 

ani nie wpłynie na jej ważność.  

2) osoba do kontaktu: Karolina Śpiewak tel. 665506676, tel.  34 324 0571 wew. 53 
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6. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

7. Postanowienia końcowe: 

1) Postępowanie prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019  

r. – Prawo zamówień publicznych, tj. o wartości poniżej 130 000 zł netto. 

2) Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego 

etapie. 

3) Zamawiający odrzuci ofertę, która nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu 

ofertowym. 

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste 

omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.   

5) Wykonawca przygotowuje ofertę i uczestniczy w postępowaniu na własny koszt. 

Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego żadne roszczenia związane z 

jego udziałem w niniejszym postępowaniu. 

6) Jeżeli zostaną złożone o takiej samej najniższej cenie, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia oferty dodatkowej. 

7) Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami w zakresie ceny. 

8) Informacja o wyborze oferty będzie przekazana wszystkim Wykonawcom biorącym 

udział w postępowaniu oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.  

9) Termin związania ofertą wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert. 

8. Integralną część zaproszenia stanowią: Załącznik nr 1 Formularz oferty 

9. Treść obowiązku informacyjnego dla uczestników postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się przepisów ustawy – Prawo zamówień 

publicznych:  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  

1) Administratorem danych osobowych jest Prokurator Okręgowy w Częstochowie z 

siedzibą w Częstochowie, ul. J. H. Dąbrowskiego 23/35; 

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych dla Prokuratury Okręgowej w 

Częstochowie, e-mail kontaktowy: iod.pocze@prokuratura.gov.pl  

3) Odbiorcą danych osobowych jest Prokuratura Okręgowa w Częstochowie, a 

przekazane dane mogą być udostępniane w niezbędnym zakresie innym uprawnionym 

podmiotom na podstawie obowiązujących przepisów prawa. 
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4) Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

5) Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres niezbędny, zgodnie z 

klasyfikacją wynikającą z rzeczowego wykazu akt. 

6) Wykonawca oświadcza, że został poinformowany o prawie wglądu do swoich danych 

i możliwości żądania uzupełnienia, uaktualnienia, sprostowania oraz czasowego lub 

stałego wstrzymania ich przetwarzania lub ich usunięcia. 

7) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna, iż przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy dotyczących 

narusza przepisy RODO. 

Dyrektor Finansowo-Administracyjny 

 

                            …............................................................ 
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