DZIENNIK URZEDOWY

Gloéwnego Inspektoratu Transportu Drogowego

Warszawa, dnia 22 grudnia 2021 r.
Poz. 47

ZARZADZENIE NR 47/2021
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 22 grudnia 2021 r.

w sprawie udost¢pniania informacji publicznej na wniosek w Glownym Inspektoracie

Transportu Drogowego

Na podstawie art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym
(Dz. U. 22021 r. poz. 919, 1005 1 1997) w zwiazku z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 22020 . poz. 2176 oraz z 2021 r. poz. 1598 1 1641) zarzadza

si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla sposob 1 tryb postepowania w sprawach udostepniania informacji
publicznej na wniosek w Gtoéwnym Inspektoracie Transportu Drogowego.

2. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek w Glownym Inspektoracie Transportu
Drogowego realizowane jest na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 oraz z 2021 r. poz. 1598 i 1641), zwanej dalej
,ustawg o dostepie do informacji publicznej”.

3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Gléwnym Inspektorze — rozumie si¢ przez to Gldéwnego Inspektora Transportu Drogowego;
2)  GITD - rozumie si¢ przez to Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego;
3) BIP — rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Gléwnego Inspektoratu Transportu

Drogowego;

4)  GGI —rozumie si¢ przez to Gabinet Gtéwnego Inspektora;

5) BP —rozumie si¢ przez to Biuro Prawne;
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6) komorce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to wilasciwe merytorycznie biuro, Centrum
Automatycznego Nadzoru nad Ruchem Drogowym, Gabinet Gtownego Inspektora lub delegature
terenowa,

7)  wniosku — rozumie si¢ przez to wniosek o udostepnienie informacji publicznej, o ktorym mowa
w ustawie o dostepie do informacji publiczne;j;

8) anonimizacji — rozumie si¢ przez to czynno$¢ techniczng polegajaca na wyltgczeniu jawnosci
danych osobowych w taki sposdb, aby uniemozliwi¢ identyfikacj¢ oséb fizycznych opisanych

w udostepnianym dokumencie zawierajacym informacj¢ publiczna.

§ 2. 1. GGI koordynuje udostepnianie informacji publicznej na wniosek dbajac o spojnosé
stanowiska sporzadzanego na podstawie wkladow merytorycznych przekazanych przez komorki
organizacyjne, w tym koordynuje zakres udzialu komorek organizacyjnych w przygotowaniu
odpowiedzi na wniosek.

2. GGI prowadzi postepowania administracyjne dotyczace odwotan od decyzji wydanych przez
wojewodzkich inspektoréw transportu drogowego w sprawach o odmowie udostgpnienia informacji
publiczne;.

3. BP prowadzi postgpowania administracyjne z wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
od decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej albo o umorzeniu postgpowania
o udostepnienie informacji w przypadku okreslonym w art. 14 ust. 2 ustawy o dostgpie do informacji

publiczne;.

Rozdzial 2

Tryb postepowania w sprawach o udostepnianie informacji publicznej na wniosek

§ 3. 1. W trybie przepiséw ustawy o dostepie do informacji publicznej rozpatrywane sg tylko
te wnioski, ktoére po merytorycznej ocenie tresci ztozonego zapytania zostaly zakwalifikowane jako
spetniajace przestanki informacji publicznej. Podstawg kwalifikacji wniosku jest jego tre$¢ a nie nazwa.

2. Kazdy wniosek po jego zarejestrowaniu w systemie Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja, jest przekazywany do GGI.

3. W przypadku ustnego zgloszenia wniosku, jezeli nie jest mozliwe niezwloczne udostgpnienie
informacji publiczne;j:

1) wnioskodawca jest informowany o mozliwosci ztozenia wniosku w jednej z form okreslonych

w ust. 9; lub
2) sporzadza si¢ notatke z czynno$ci przyjecia wniosku, ktora powinna zawiera¢ wskazanie

CO najmniej:
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a) zadanej informacji,

b) sposobu i formy jej udzielenia,

c¢) danych kontaktowych wnioskodawcy.

4. Jezeli wnioskowana informacja publiczna jest opublikowana w Biuletynie Informacji
Publicznej, udostepniona w centralnym repozytorium, w drodze wylozenia lub wywieszenia
w miejscach ogodlnie dostepnych, wnioskodawcy wskazuje si¢ umiejscowienie wnioskowanej
informacji, poprzez podanie miejsca wywieszenia lub doktadnej $ciezki dostgpu ze wskazaniem
odnos$nika do publikacji lub wskazujac kolejne zaktadki.

5. GGI prowadzi rejestr wnioskow o udostepnienie informacji publicznej wptywajacych do GITD.

6. GGI sprawuje nadzor nad terminowym zatatwianiem wnioskdw o udostepnienie informacji
publiczne;j.

7. Udostepniane sa tylko informacje, ktore znajduja si¢ w zasobach GITD. W sytuacji, gdy zakres
wniosku dotyczy informacji niebedacych w posiadaniu GITD, nalezy o tym fakcie poinformowac
wnioskodawce.

8. Wniosek adresowany do wlasciwego podmiotu, przestany do wiadomosci GITD, pozostawia
si¢ bez rozpoznania.

9. Wnioski moga by¢ sktadane do GITD w szczegolnosci:

1) w formie pisemnej, w tym z wykorzystaniem faksu;

2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP;

3) w formie elektronicznej, migdzy innymi na adres kancelarii ogdlnej lub na adresy sekretariatow
komorek organizacyjnych.

10. Komérki organizacyjne, do ktorych bezposrednio wptynal wniosek lub w przypadku
sporzadzenia notatki, o ktérej] mowa w ust. 3 pkt 2, zobowigzane sg do rejestracji wniosku w systemie

Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja i niezwlocznego przekazania do GGI.

§ 4. GGIL, po otrzymaniu wniosku, wystepuje do komodrki organizacyjnej o przekazanie,

W wyznaczonym terminie, wktadu merytorycznego.

§ 5. Komoérka organizacyjna przekazuje niezwlocznie do GGI informacje o przypadkach
przekazania wniosku niezgodnie z wlasciwoscig lub z pominigciem innej komorki organizacyjnej,

ktorej wktad jest niezbedny do udzielenia pelnej informac;ji.

§ 6. Komorka organizacyjna przekazuje w wyznaczonym terminie, podpisany przez dyrektora

albo inng upowazniong osobe, wktad merytoryczny zawierajacy:
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1) informacj¢ publiczng do udostepnienia w formie wskazanej we wniosku albo wskazanie wraz
z uzasadnieniem, ze nie posiada zadanej informacji lub ze zagdana informacja nie istnieje;

2) uzasadnione stanowisko, ze:

a) informacja nie stanowi informacji publicznej w rozumieniu ustawy,

b) informacja wymaga przetworzenia,

¢) informacja zostata ogtoszona w BIP,

d) przepisy szczegdlne reguluja odmiennie zasady i tryb dostepu do informacji,

e) informacja nie moze zosta¢ udostgpniona w sposéb i w formie okreslonych we wniosku
ze wskazaniem w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona
niezwlocznie,

f)  zachodza przypadki ograniczenia prawa do informacji publicznej okreslone w art. 5 ustawy
o dostepie do informacji publicznej,

g) informacja nie moze zosta¢ udostepniona w ustawowym terminie ze wskazaniem powodow
opoOznienia i terminu jej udostepnienia.

§ 7. 1. GGI na podstawie otrzymanych z komoérek organizacyjnych wktadow merytorycznych:

1) udostgpnia informacj¢ publiczng na wniosek, lub

2) informuje wnioskodawce, ze Zzadana informacja nie moze zosta¢ udostgpniona w trybie ustawy
o dostepie do informacji publicznej, lub

3) wzywa wnioskodawce do:

a) wykazania istnienia przestanki szczegdlnej istotnos$ci dla interesu publicznego — w przypadku
gdy wniosek dotyczy uzyskania informacji przetworzonej, lub

b) zlozenia wniosku o udostgpnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych
w powiadomieniu, o ktorym mowa w pkt 4 lit. d, w terminie 14 dni
od tego powiadomienia, pod rygorem umorzenia postgpowania o udostgpnienie informacji —
w przypadku braku mozliwo$ci udostepnienia informacji w sposob lub formie okreslonych
we wniosku, lub

4) powiadamia wnioskodawce:

a)

b)

o wysokosci optaty, o ktorej mowa w art. 15 ust.1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej,
lub

ze informacja publiczna nie moze zosta¢ udostepniona w ustawowym terminie 1 wyjasnia
powody opo6znienia, wskazujac termin jej udostepnienia, nie dtuzszy niz 2 miesigce od dnia

zlozenia wniosku, lub
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c) ze wniosek nie stanowi wniosku o udostepnienie informacji publicznej, lub
d) pisemnie o przyczynach braku mozliwosci udostgpnienia informacji zgodnie
z wnioskiem 1 wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostgpniona
niezwlocznie;
5) sporzadza projekt decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej albo o umorzeniu
postepowania o udostepnienie informacji publicznej, w tym takze prowadzi korespondencje
z wnioskodawcag w celu uzupetnienia danych niezbednych do wydania decyzji, o ktérej mowa
w ustawie o dostepie do informacji publiczne;.
2. W razie watpliwosci, czy informacja, ktorej dotyczy wniosek, moze zosta¢ udostepniona
na podstawie ustawy o dostgpie do informacji publicznej, o udostgpnieniu informacji rozstrzyga

Dyrektor GGI lub jego Zastepca, po zasiggnig¢ciu opinii BP.

Rozdzial 3

Optlata z tytulu dodatkowych kosztéw udostepnienia informacji publicznej

§ 8. 1. Optatg, o ktérej mowa w art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej, nalicza GGI
we wspoOtpracy z komdrkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za przygotowanie wktadu, w kwocie
odpowiadajacej rzeczywiscie poniesionym dodatkowym kosztom materiatowym (w szczegdlnos$ci
takim jak koszt kserokopii, koszt wydruku komputerowego, koszt nosnika cyfrowego).

2. Dyrektor GGI lub jego Zastgpca wnioskuje do Biura Finansowego o wystawienie noty
obcigzeniowej na kwote odpowiadajacag oplacie, o ktorej mowa w ust. 1.

3. Optata wnoszona jest przez wnioskodawce na rachunek bankowy GITD.

Rozdziat 4

Anonimizacja udost¢pnianej informacji publicznej

§ 9. 1. Decyzje o udostepnieniu, w tym o procesie anonimizacji podejmuje Dyrektor komorki
organizacyjnej, ktorej dotyczy w czesci lub w catosci przedmiot wniosku.
2. Anonimizacj¢ przeprowadza¢ mozna:
1) w sposéb manualny — poprzez uzycie korektora, zaczernienie markerem kopii dokumentu
podlegajacego udostepnieniu lub zaklejenie a nastgpnie skopiowanie w celu udostepnienia
dokumentu wnioskodawcy;

2) zuzyciem narzedzi informatycznych.
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Rozdziat 5

Przepisy koncowe

§ 10. Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do wnioskdw o ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych

danych 1 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. poz. 1641).

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Gtowny Inspektor Transportu Drogowego: A. Gajadhur



