
                                                                                        Załącznik nr 1 do Instrukcji kancelaryjnej Państwowego Gospodarstwa 

      Leśnego Lasy Państwowe 

 

2023  SA 0210 ZARZĄDZENIA 2023 
rok referent symbol kom. org. oznacz. teczki Tytuł teczki wg wykazu akt 

 

Lp. 
SPRAWA 

(krótka treść) 

Od kogo wpłynęła/do kogo wysłano Data UWAGI 
(sposób 

załatwienia) znak pisma z dnia 
wszczęcia 

sprawy 
Ostatecznego 

załatwien. 

1 

Zarządzenie nr 1 w sprawie 
metod sporządzania szacunków 
brakarskich, ustalenia zasad 
postępowania przy wykonywaniu 
prac terenowych i kontroli 
wewnętrznej w szacunkach 
brakarskich. 

    

ZGU.0210.1.2023 03.01.2023 

2 Zarządzenie nr 2 w sprawie Zasad 
rozpatrywania reklamacji na 
drewno. 

    

ZGU.814.1.2023 04.01.2023 

3 Zarządzenie nr 3 w sprawie 
wprowadzenia regulaminu 
udzielania zamówień o wartości 
nieprzekraczającej kwoty 
130 000 złotych w Nadleśnictwie 
Janów Lubelski. 

    

S.270.1.2023 04.01.2023 

4 Zarządzenie nr 4 w sprawie 
czynszu za dzierżawę/najem 
lokali użytkowych Skarbu 
Państwa w zarządzie 
Nadleśnictwa Janów Lubelski 
oraz ustalenia wysokości stawki 
za centralne ogrzewanie w 
budynku biurowym 
Nadleśnictwa Janów Lubelski o nr 
inw. 105/2200 

    

SA.2302.1.2023 19.01.2023 

5 Zarządzenie nr 5 w sprawie 
warunków ustalania oraz zasad 
dokonywania zwrotów kosztów 
używania do celów służbowych 
samochodów osobowych 
niebędących własnością 
pracodawcy. 

    

NK.0210.1.2023 01.02.2023 

6 Zarządzenie nr 6 w sprawie 
ustalania zasad dojazdów 
pojazdem prywatnym w celach 
służbowych do biura 
Nadleśnictwa. 

    

NK.0210.2.2023 01.02.2023 

7 Zarządzenie nr 7 w sprawie 
utrzymania kancelarii leśnictw. 

    

NK.0210.3.2023 01.02.2023 

8 Zarządzenie nr 8 w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu 
Zakładowego Funduszu 
Świadczeń Socjalnych oraz 
powołania Komisji Socjalnej. 

    

NK.0210.4.2023 28.02.2023 

9 Zarządzenie nr 9 w sprawie 
wprowadzenia regulaminu 
korzystania z samochodów 
służbowych w Nadleśnictwie 
Janów Lubelski 
 

    

SA.4000. 2.2023 28.02.2023 



10 Zarządzenie nr 10 zmieniające 
zarządzenie nr 5 z 01.02.2023 r. w 
sprawie warunków ustalania oraz 
zasad dokonywania zwrotów 
kosztów używania do celów 
służbowych samochodów 
osobowych niebędących 
własnością pracodawcy. 

    

NK.0210.1.2023 28.02.2023 

11 Zarządzenie nr 11 zmieniające 
Zarządzenie nr 8 z dnia 
28.02.2023 w sprawie 
wprowadzenia Regulaminu 
Zakładowego Funduszu 
Świadczeń Socjalnych oraz 
powołania Komisji Socjalnej. 

    

NK.0210.4.2023 08.03.2023 

12 Zarządzenie nr 12 w sprawie 
zasad udostępniania 
nieruchomości będących 
własnością Skarbu Państwa w 
zarządzie Nadleśnictwa Janów 
Lubelski. 

    

ZGU.2217.11.2023 08.03.2023 

13 Zarządzenie nr 13 w sprawie 
wykonywania usług z zakresu 
wyprzedzającego przygotowania 
gleby na terenie Nadleśnictwa 
Janów Lubelski w roku 2023  

    

SA.270.3.2023 09.03.2023 

14 Zarządzenie nr 14 zmieniające 
treść Zarządzenia nr 33 z 
31.07.2018 w sprawie 
wprowadzenia zasad ustalania 
wysokości stawki czynszu za 
korzystanie z lokali mieszkalnych, 
budynków gospodarczych i 
garaży PGL LP. 

    

SA.160.1.2023 09.03.2023 

15 Zarządzenie nr 15 w sprawie 
zabezpieczenia pożarowego i 
ustalenia zadań na okres akcji 
bezpośredniej oraz zagrożenia 
pożarowego w Nadleśnictwie 
Janów Lubelski. 

    

ZGZ.2621.1.2023 14.03.2023 

16 Zarządzenie nr 16 w sprawie 
powołania i ustalenia zadań dla 
pełnomocników nadleśniczego i 
kierowców samochodu 
patrolowo-gaśniczego.  

    

ZGZ.2621.2.2023 14.03.203 

17 Zarządzenie nr 17 w sprawie 
Regulaminu rekrutacji 
wewnętrznej na wolne 
stanowisko pracy w 
Nadleśnictwie Janów Lubelski. 

    

NK.0210.5.2023 14.03.2023 

18 Zarządzenie nr 18 w sprawie 
powołania zespołu zadaniowego 
ds. przeprowadzenia procesu 
rekrutacji wewnętrznej na 
stanowisko instruktor techniczny 
w Dziale Marketingu, 
Użytkowania i Stanu Posiadania 
w ramach umowy na czas 
określony w związku z 
zastępstwem nieobecnego 
pracownika. 
 

    

NK.1101.2.2023 16.03.2023 



19 Zarządzenie nr 19 w sprawie 
powołania zespołu zadaniowego 
ds. przeprowadzenia procesu 
rekrutacji zewnętrznej na 
stanowisko instruktor techniczny 
w Dziale Marketingu, 
Użytkowania i Stanu Posiadania 
w ramach umowy na czas 
określony w związku z 
zastępstwem nieobecnego 
pracownika. 

    

NK.1101.2.2023 30.03.2023 

20 Zarządzenie nr 20 w sprawie 
sprzedaży tusz zwierząt łownych 
pozyskanych w Ośrodku Hodowli 
Zwierzyny Nadleśnictwa Janów 
Lubelski w sezonie łowieckim 
2023/2024 

    

ZGZ.7312.1.1.2023 30.03.2023 

21 Zarządzenie nr 21 w sprawie 
podziału masy tusz zwierząt 
łownych pozyskanych w Ośrodku 
Hodowli Zwierzyny Nadleśnictwa 
Janów Lubelski w sezonie 
łowieckim 2023/2024 

    

ZGZ.7312.1.2.2023 27.04.2023 

22 Zarządzenie nr 22 zmieniające 
Zarządzenie nr 8 z dn. 28.02.2023 
w sprawie wprowadzenia 
Regulaminu Zakładowego 
Funduszu Świadczeń Socjalnych 
oraz powołania Komisji Socjalnej.  

    

NK.0210.4.2023 04.05.2023 

23 Zarządzenie nr 23 dotyczące 
zmiany Zarządzenia nr 16 w 
sprawie Regulaminu Kontroli 
Wewnętrznej z dn. 17.03.2022 

    

K.0210.1.2023 04.05.2023 

24 Zarządzenie nr 24 w sprawie 
wprowadzenia planu 
prowizorium dla Nadleśnictwa 
Janów Lubelski.  

    

K.0301.2.2023 15.05.2023 

25 Zarządzenie nr 25 zmieniające 
Zarządzenie nr 5 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Janów Lubelski w 
sprawie Regulaminu 
Organizacyjnego Nadleśnictwa 
Janów Lubelski z dn. 13.01.2021 
r. 

    

S.012 
.1.2023 

15.05.2023 

26 Zarządzenie nr 26 w sprawie 
Regulaminu Organizacyjnego 
Ośrodka Edukacji Ekologicznej  

    

OEE-1.0210.1.202 15.05.2023 

27 Zarządzenie nr 27 w sprawie 
Regulaminu Pracy 

    

NK.0210.6.2023 15.05.2023 

28 Zarządzenie nr 28 zmieniające 
Zarządzenie nr 24 z dnia 
15.05.2023 w sprawie 
wprowadzenia planu 
zasadniczego dla Nadleśnictwa 
Janów Lubelski na 2023 rok. 

    

K.0301.2.2023 16.05.2023 

29 Zarządzenie nr 29 w sprawie 
obowiązku sporządzania 
uproszczonej oceny wpływu 
inwestycji infrastrukturalnych na 
środowisko leśne. 

    

SA.0210.1.2023 18.05.2023 

30 Zarządzenie nr 30 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 

    

SA.270.6.2023 18.05.2023 



do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: Wykonanie dostaw i 
montażu elementów 
infrastruktury turystycznej w celu 
dokończenia inwestycji pn.: 
Budowa i modernizacja obiektów 
infrastruktury turystycznej 
Arboretum Leśnego przy Nadleś 

31 Zarządzenie nr 31 w sprawie 
powołania komisji do 
przeprowadzenia negocjacji 
cenowych dotyczących 
wykonania prac z zakresu 
pozyskania i zrywki drewna. 
 

    

ZGU.0210.6.2023 19.05.2023 

32 Zarządzenie nr 32 w sprawie 
Regulaminu pracy zdalnej 
okazjonalnej. 

    

NK.0210.7.2023 19.05.2023 

33 Zarządzenie nr 33 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: Wykonanie robót 
budowlanych w celu 
dokończenia inwestycji pn. 
„Budowa i modernizacja 
obiektów infrastruktury 
turystycznej Arboretum Leśnego 
przy Nadleśnictwie Janów 
Lubelski” 

    

SA.270.5.2023 24.05.2023 

34 Zarządzenie nr 34 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: „Zakup i dostawa paliw 
płynnych na potrzeby 
Nadleśnictwa Janów Lubelski” 

    

SA.270.7.2023 24.05.2023 

35 Zarządzenie nr 35 w sprawie 
powołania zespołu do 
przeprowadzenia postępowania 
na sukcesywną i bezgotówkową 
dostawę paliw płynnych i 
produktów naftowych oraz 
akcesoriów do samochodów 
służbowych będących w 
użytkowaniu Nadleśnictwa 
Janów Lubelski 

    

SA.270.9.2023 26.05.2023 

36 Zarządzenie nr 36 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: „Wykonanie dostaw i 
montażu elementów 
infrastruktury turystycznej w celu 
dokończenia Inwestycji pn. 
Budowa i modernizacja obiektów 
infrastruktury turystycznej 

    

SA.270.8.2023 12.06.2023 



Arboretum Leśnego przy 
Nadleśnictwie Janów Lubelski – 
postępowanie II 
 
 

37 Zarządzenie nr 37 w sprawie 
inwentaryzacji sadzonek w 
leśnictwie Brody. 

    

ZGZ.0210.37.2023 29.06.2023 

38 Zarządzenie nr 38 w sprawie 
powołania komisji do 
sprawdzania stanu paliw w 
samochodach służbowych 

    

SA.0210.1.2023 03.07.2023 

39 Zarządzenie nr 39 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: Budowa drogi leśnej nr 
177 w leśnictwie Pikule. 

    

SA.270.10.2023 07.07.2023 

40 Zarządzenie nr 40 dotyczące 
zmiany Zarządzenia nr 16 w 
sprawie Regulaminu Kontroli 
Wewnętrznej z dnia 17.03.2022 

    

K.0210.2.2023 24.07.2023 

41 Zarządzenie nr 41 w sprawie 
ustalenia stawek za obsługę 
myśliwych polujących w OHZ LP 
„Lasy Janowskie” w ramach 
pełnego zakresu świadczeń. 

    

ZGZ.7320.1.2023 01.08.2023 

42 Zarządzenie nr 42 w sprawie 
powołania komisji do odbioru 
robót dla Projektu pn: „Budowa i 
modernizacja obiektów 
infrastruktury turystycznej 
powiązanych z terenem 
arboretum leśnego przy Ośrodku 
Edukacji Ekologicznej Lasy 
Janowskie w Nadleśnictwie 
Janów Lubelski. 

    

ZGZ.082.3.3.2021 02.08.2023 

43 Zarządzenie nr 43 w sprawie 
cennika usług Ośrodka Edukacji 
Ekologicznej „Lasy Janowskie” w 
Nadleśnictwie Janów Lubelski. 

    

OEE-1.805.1.2023 09.08.2023 

44 Zarządzenie nr 44 w sprawie 
powołania komisji do odbioru 
robót pn.: „Wymiana instalacji 
elektrycznej w Leśniczówce Flisy” 

    

SA.270.11.2023 17.08.2023 

45 Zarządzenie nr 45 w sprawie 
powołania stałej komisji do 
przeglądów gwarancyjnych i 
pogwarancyjnych obiektów 
budowlanych 

    

SA.770.4.2023 18.08.2023 

46 Zarządzenie nr 46 w sprawie 
wyznaczenia zespołu 
przyjmującego środki trwałe. 

            

SA.0210.1.2023 28.08.2023 

47 Zarządzenie nr 47 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: Wymiana kotłów 
centralnego ogrzewania w 
budynkach administrowanych 

    

SA.270.14.2023 29.08.2023 



przez Nadleśnictwo Janów 
Lubelski. 

48 Zarządzenie nr 48 w sprawie 
powołania komisji do odbioru 
robót pn.: „Budowa płotu przy 
Leśniczówce Rzeczyca”. 
 

    

SA.270.12.2023 29.08.2023 

49 Zarządzenie nr 49 w sprawie 
wyznaczenia dla samochodów 
służbowych stałego miejsca 
garażowania oraz miesięcznych 
limitów kilometrów. 
 

    

SA.4000.4.2023 04.09.2023 

50 Zarządzenie nr 50 w sprawie 
powołania komisji do odbioru 
robót pn.: Ocieplenie ścian 
fundamentowych w Osadzie 
Majdan. 

    

SA.270.13.2023 04.09.2023 

51 Zarządzenie nr 51 w sprawie 
ustalenia dodatkowych dni 
wolnych od pracy w 2023 roku. 

    

NK.151.1.2023 19.09.2023 

52 Zarządzenie nr 52 w sprawie 
inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej leśnictwa Brody 

    

NK.370.1.2023 19.09.2023 

53 Zarządzenie nr 53 w sprawie 
inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej leśnictwa Brody 

    

NK.370.2.2023 NK.370.2.2023 

54 Zarządzenie nr 54 w sprawie 
powołania komisji do oceny 
zasadności nabywania lasów i 
gruntów przeznaczonych do 
zalesienia w trybie art. 37 ustawy 
o lasach. 

    

ZGU.0210.8.2023 27.09.2023 

55 Zarządzenie nr 55 w sprawie 
uruchomienia pozycji cięć, 
cechowania pniaków, odbiórki 
drewna, wykonania cięć oraz 
kontroli zaprzychodowanego 
drewna i zagospodarowania lasy 
w Nadleśnictwie Janów Lubelski 

    

ZGU.0210.7.2023 27.09.2023 

56 Zarządzenie nr 56 w sprawie 
przedłużenia prowadzenia akcji 
bezpośredniej w ochronie 
przeciwpożarowej lasów 

    

ZGZ.2621.3.2023 29.09.2023 

57 Zarządzenie nr 57 w sprawie 
inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej leśnictwa Obrówka 

    

NK.370.3.2023 03.10.2023 

58 Zarządzenie nr 58 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: „Utrzymanie dróg 
leśnych na terenie Nadleśnictwa 
Janów Lubelski w 2023 r.” 

    

SA.270.15.2023 04.10.2023 

59 Zarządzenie nr 59 w sprawie 
wprowadzenia do stosowania 
Regulaminu udostępniania do 
zwiedzania Ogrodu Botanicznego 
„Arboretum Leśne w 
Nadleśnictwie Janów Lubelski” 
 

    

ZGZ.723.1.2023 04.10.2023 



60 Zarządzenie nr 60 dotyczące 
zmiany zarządzenia nr 16 z dnia 
17.03.2022 w sprawie 
Regulaminu Kontroli 
Wewnętrznej 

    

K.0210.3.2023 04.10.2023 

61 Zarządzenie nr 61 w sprawie 
inwentaryzacji rocznej w 2023 
roku 

    

K.370.1.2023 16.10.2023 

62 Zarządzenie nr 62 w sprawie 
inwentaryzacji zdawczo-
odbiorczej leśnictwa Obrówka. 

    

NK.370.4.2023 17.10.2023 

63 Zarządzenie nr 63 w sprawie 
wprowadzenia planu 
prowizorium dla Nadleśnictwa 
Janów Lubelski 

    

K.0301.2.2023 18.10.2023 

64 Zarządzenie nr 64 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: Rewitalizacja 
nawierzchni drogi leśnej 
Kiszczańska w leśnictwie 
Zofianka” 

    

SA.270.16.2023 18.10.2023 

65 Zarządzenie nr 65 dotyczące 
zmiany Zarządzenia nr 16 z dnia 
17.03.2022 w sprawie 
Regulaminu Kontroli 
Wewnętrznej. 

    

K.0210.4.2023 03.11.2023 

66 Zarządzenie nr 66 dotyczące 
zmiany zarządzenia nr 61 w 
sprawie inwentaryzacji rocznej z 
dnia 16.10.2023 

    

K.0210.5.2023 06.11.2023 

67 Zarządzenie nr 67 w sprawie 
ustalenia zasad dojazdów 
pojazdem prywatnym w celach 
służbowych do biura 
Nadleśnictwa. 

    

NK.0210.9.2023 10.11.2023 

68 Zarządzenie nr 68 w sprawie 
utrzymania kancelarii leśnictw. 

    

NK.0210.8.2023 10.11.2023 

69 Zarządzenie nr 69 w sprawie 
powołania komisji do odbioru 
robót dla zamówienia pn. 
Wymiana kotłów centralnego 
ogrzewania w budynkach 
administrowanych przez 
Nadleśnictwo Janów Lubelski – 
część I, II, III, IV. 

    

SSA.20.1.2023 15.11.2023 

70 Zarządzenie nr 70 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: Wykonywanie usług z 
zakresu gospodarki leśnej na 
terenie Nadleśnictwa Janów 
Lubelski w roku 2024. 

    

SA.270.17.2023 24.11.2023 

71 Zarządzenie nr 71 w sprawie 
Regulaminu Pracy. 

    

NK.0210.10.2023 28.11.2023 

72 Zarządzenie nr 72 w sprawie 
ustalenia procedury czynności 
sprzedaży bezpośredniej tusz 

    

ZGZ.7312.13.2023 04.12.2023 



zwierząt łownych pozyskanych 
na terenie OHZ LP „Lasy 
Janowskie”  
 

73 Zarządzenie nr 73 w sprawie 
sprzedaży tusz zwierząt łownych 
pozyskanych w Ośrodku Hodowli 
Zwierzyny Nadleśnictwa Janów 
Lubelski w sezonie łowieckim 
2023/2024. 
 

    

ZGZ.7312.12.2023 04.12.2023 

74 Zarządzenie nr 77 w sprawie 
powołania zespołu zadaniowego 
ds. przeprowadzenia procesu 
rekrutacji wewnętrznej na 
stanowisko referent w Dziale 
Marketingu, Użytkowania i Stanu 
Posiadania. 

    

NK.1101.6.2023 07.12.2023 

75 Zarządzenie nr 75 w sprawie 
powołania komisji przetargowej 
do otwarcia i oceny ofert w 
postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego o 
nazwie: „Ograniczenie 
występowania czeremchy 
amerykańskiej  (zabieg 3) w 
ramach projektu „Restytucja i 
czynna ochrona głuszca w 
Puszczy Solskiej” 

    

SA.270.18.2023 08.12.2023 

76 Zarządzenie nr 76 w sprawie 
wyznaczenia dnia wolnego od 
pracy w zamian za święto 
przypadające w dzień wolny od 
pracy. 

    

NK.151.2.2023 11.12.2023 

77 Zarządzenie nr 77 w sprawie 
powołania zespołu zadaniowego 
ds. przeprowadzenia procesu 
rekrutacji zewnętrznej na 
stanowisko referent w Dziale 
Marketingu, Użytkowania i Stanu 
Posiadania. 

    

NK.1101.6.2023 15.12.2023 

78 Zarządzenie nr 78 w sprawie 
powołania komisji do odbioru 
robót dla zamówienia pn.: 
„Wymiana kotła centralnego 
ogrzewania w budynku 
leśniczówki Potoczek”. 

    

SA.270.19.2023 28.12.2023 

79 Zarządzenie nr 79 w sprawie 
powołania komisji do odbioru 
robót dla zamówienia pn.: 
Przebudowa skrzyżowania drogi 
leśnej przy zbiorniku wodnym w 
leśnictwie Flisy”. 

    

SA.771.19.2023 28.12.2023 

80 Zarządzenie nr 80 w sprawie 
powołania komisji do odbioru 
robót budowlanych o nazwie: 
„Rozbiórka budynku 
gospodarczego drewnianego o nr 
inw. 108/101” 

    

SA.212.2.2023 28.12.2023 

 

 


